Fundusze Z < .
el Rzeczpospolita Unia Europejska
E Eg::s:i;t:jny _ Polska N M ALO P O L S I( A Europejski Fundusz Spoteczny

Zalacznik nr 8
do Regulaminu konkursu nr RPMP.08.05.00-1P.02-12-013/21

Umowa o partnerstwie narzecz realizacji projektu?

(nazwa projektu)

Umowa o partnerstwie na rzecz realizacji projektu ............. (nazwa projektu) w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewdédztwa Matopolskiego na lata 2014-2020
wspoffinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego, zwana dalej ,umowg”,
zawarta na podstawie art. 33 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o realizacji programow

w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020

(tj. Dz. U.z 2020 r. poz. 818) wdniu .......c.eevnenennnnnns miedzy:

(nazwa beneficjenta)

z siedzibg w

(adres siedziby)

reprezentowanym przez

(imie i nazwisko osoby uprawnionej do podejmowania decyzji wigzgcych)
zwanym dalej Liderem projektu?

(nazwa partnera)

z siedzibg w

(adres siedziby)

reprezentowanym przez

(imie i nazwisko osoby uprawnionej do podejmowania decyzji wigzgcych)
zwanym dalej Partnerem nr 1

1 Wzér umowy stanowi minimalny zakres i moze by¢ przez strony uzupetniony o postanowienia niezbedne dla
realizacji projektu. Postanowienia stanowigce uzupetnienie wzoru umowy nie mogg by¢ sprzeczne

z postanowieniami zawartymi w tym wzorze. W uzasadnionych przypadkach wzér umowy o partnerstwie
moze by¢ modyfikowany za zgodg IOK.

2 Rozumianym jako Partner wiodacy, zgodnie z art. 33 Ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji
programéw w zakresie polityki spojnoéci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (t.j. Dz. U. z
2020 r. poz. 818).



(nazwa partnera)

z siedzibg w

(adres siedziby)

reprezentowanym przez

(imie i nazwisko osoby uprawnionej do podejmowania decyzji wigzgcych)
zwanym dalej Partnerem nr 2

(nazwa partnera)

z siedzibg w

(adres siedziby)

reprezentowanym przez

(imie i nazwisko osoby uprawnionej do podejmowania decyzji wigzgcych)
zwanym dalej Partnerem nr 3

zwanymi dalej Stronami.

§1.
Przedmiot umowy

1. Ustanawia sie partnerstwo na rzecz realizacji projektu ... (tytut projektu) realizowanego
w ramach Osi Priorytetowej ... (nr Osi) Dziatania ... (nr Dziatania) Poddziatania ... (nr
Poddziatania) Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na
lata 2014-2020, zwanego dalej ,projektem”.

2. Strony umowy stwierdzajg zgodnie, ze wskazane w ust. 1 partnerstwo zostato
utworzone w celu realizacji projektu, ktérego opis zawiera wniosek o dofinansowanie
0 numerze nadawanym w systemie e-RPO ........ 3,

3. Umowa okresla zasady funkcjonowania partnerstwa, zasady wspétpracy Lidera
projektu i Partnerow oraz wspoétpracy miedzy Partnerami przy realizacji projektu,
0 ktérym mowa w ust. 1.

4. Okres realizacji projektu jest zgodny z okresem wskazanym we wniosku
o dofinansowanie i dotyczy realizacji zadan w ramach projektu.

3 Nalezy wypeni¢ w przypadku, kiedy na etapie podpisywania umowy o partnerstwie jest znany numer
whniosku o dofinansowanie projektu nadany w lokalnym Systemie e-RPO.
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§ 2.

Zakres zadan stron

1. Strony ustalajg nastepujgcy podziat zadan:
1)
(nazwa Lidera projektu)
jest odpowiedzialny za realizacje nastepujgcych zadan okreslonych w projekcie

(nazwa zadania zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie)

2)

(nazwa Partnera nr 1)

jest odpowiedzialny za realizacje nastepujgcych zadan okreslonych w projekcie:

(nazwa zadania zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie)

3)

(nazwa Partnera nr 2)

jest odpowiedzialny za realizacje nastepujacych zadan okreslonych w projekcie:

(nazwa zadania zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie)

3)

(nazwa Partnera nr 3)

jest odpowiedzialny za realizacje nastepujgcych zadan w projekcie:

(nazwa zadania zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie).

2. Lider projektu i Partnerzy zgodnie postanawiajg, ze nie jest dopuszczalne zlecanie
zakupu towaréw lub ustug pomiedzy Stronami niniejszej umowy, w tym kierowanie
zapytan ofertowych podczas udzielania zamowien publicznych w ramach projektu,
a takze angazowanie jako personelu projektu pracownikoéw Partnerow przez Lidera
projektu i odwrotnie.

3. Zlecanie ustugi merytorycznej podmiotom niebedgcymi Strong umowy, zwanymi dalej
wykonawcami, moze dotyczyC jedynie czesci zadan powierzonych Partnerowi zgodnie



z ust. 1, o ile przewiduje tak wniosek o dofinansowanie realizacji projektu.

W przypadku, gdy wniosek o dofinansowanie realizacji projektu nie przewiduje zlecania
ustugi merytorycznej, wykonanie ich przez wykonawce wymaga zgody Stron umowy na
zasadach okreslonych w § 5 oraz wymaga zatwierdzenia zmiany wniosku

o dofinansowanie realizacji projektu przez Instytucje Posredniczaca.

4. Partnerzy zapewniajg, ze wykonawcy bedg przestrzegac postanowien niniejszej umowy
oraz odpowiadajg przed Liderem projektu za wszelkie dziatania lub zaniechania
wykonawcy jak za swoje dziatania lub zaniechania.

5. W przypadku zmian w projekcie, Strony realizujg projekt zgodnie z zaktualizowanym
wnioskiem o dofinansowanie projektu.

§ 3.
Uprawnienia, obowiazki i odpowiedzialnos¢ Lidera projektu

1. Strony stwierdzajg zgodnie, ze ... (nazwa Lidera projektu) petni funkcje Lidera projektu
odpowiedzialnego za:

1) reprezentowanie Partneréw przed Instytucjg Posredniczagcg RPO WM
2014-2020 w procesie ubiegania sie o dofinansowanie projektu, a po zawarciu
umowy o dofinansowanie, reprezentowanie Partneréw w trakcie realizaciji
projektu;

2) koordynowanie (w tym monitorowanie i nadzorowanie) prawidtowosci dziatan
Partneréw przy realizacji zadan, zawartych w projekcie;

3) zapewnienie udziatu Partneréw w podejmowaniu decyzji i realizacji zadan, na
zasadach okreslonych w niniejszej umowie;

4) wsparcie Partneréw w realizacji powierzonych zadan;

5) zapewnienie sprawnego systemu komunikacji pomiedzy Partnerami oraz
Instytucjg Posredniczaca;

6) zapewnienie prawidtowosci operacji finansowych, w szczegolnosci poprzez
wdrozenie systemu zarzgdzania i kontroli finansowej projektu;

7) pozyskiwanie, gromadzenie i archiwizacje dokumentacji zwigzanej z realizacjg
zadan partnerstwa;

8) przedktadanie wnioskow o ptatnos¢ do Instytuciji Posredniczgcej w celu rozliczenia
wydatkéw w projekcie oraz otrzymania srodkéw na dofinansowanie zadan Lidera
projektu i Partnerow;

9) gromadzenie informacji o uczestnikach projektu i przekazywanie ich do Instytucji
Posredniczacej;

10) informowanie Instytucji Posredniczgcej o problemach w realizacji projektu;

11) monitorowanie i kontrola udzielanej w ramach partnerstwa pomocy publicznej;

12) koordynacje dziatan partnerstwa na rzecz upowszechniania informacji o nim i jego
celow;

13) wypetnianie obowigzkéw wynikajgcych z umowy o dofinansowanie projektu.

2. Partnerzy upowazniajg Lidera projektu do reprezentowania Partnerstwa wobec osob
trzecich w dziataniach zwigzanych z realizacjg projektu, w tym do zawarcia w ich
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imieniu i na ich rzecz umowy o dofinansowanie projektu z Instytucjg Posredniczaca.
Zakres upowaznienia zostat okreslony w petnomocnictwach dla Lidera projektu do
reprezentowania Partnerow stanowigcych zatgcznik nr 1 do niniejszej umowy.

3. Lider projektu nie moze, bez uzyskania uprzedniej zgody Partnerdw, akceptowac lub
przedstawiac propozycji zmian zakresu projektu lub warunkéw jego realizaciji.

4. Partner zobowigzuje sie do zawarcia z Liderem projektu odrebnej umowy przeniesienia
autorskich praw majgtkowych do utworéw wytworzonych w ramach projektu,
z jednoczesnym udzieleniem licencji na rzecz Partnera na korzystanie z ww. utwordéw.
Umowa, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym, jest zawierana na pisemny wniosek Lidera
projektu w ramach srodkéw finansowych, o ktérym mowa w § 6 ust. 1.

5. Lider projektu jest zobowigzany do wspotpracy z podmiotami zewnetrznymi,
realizujgcymi badanie ewaluacyjne na zlecenie Instytucji Zarzgdzajgcej lub Instytucji
Posredniczgcej poprzez udzielanie kazdorazowo na wniosek tych podmiotow
dokumentow i informaciji na temat realizacji projektu, niezbednych do przeprowadzenia
badania ewaluacyjnego.

§ 4.
Uprawnienia, obowigzki i odpowiedzialnos¢ Partneréw

1. Kazda ze stron ponosi odpowiedzialno$¢ za prawidtowg realizacje projektu, o ktorym
mowa w § 1 ust. 1, w zakresie powierzonego/ych jej zadania/zadan, o ktorym/ych
mowa w § 2 ust. 1.

2. Partnerzy zobowigzani sg do:

1) zapoznania sie z postanowieniami umowy o dofinansowanie projektu, o ktérym
mowa w § 1 ust. 1 i przestrzeganie obowigzkdéw z niej wynikajgcych;

2) aktywnego uczestnictwa i wspotpracy w dziataniach partnerstwa majgcych na celu
realizacje projektu, o ktérym mowa w § 1 ust. 1;

3) informowania o planowanych zmianach w zadaniach Partnera realizowanych
w ramach projektu na zasadach okreslonych w § 5;

4) stosowania przyjetego systemu przeptywu informacji i komunikacji miedzy Stronami
umowy;

5) udzielania na wniosek Rady Partnerstwa* informacji i wyjasnien co do zadan
realizowanych w ramach projektu, w terminie i formie umozliwiajgcej Liderowi
projektu wywigzanie sie z jego obowigzkéw informacyjnych wzgledem Instytucji
Posredniczacej;

6) niezwitocznego informowania Rady Partnerstwa o przeszkodach przy realizacji
zadan, w tym o ryzyku zaprzestania realizacji zadan;

7) informowania Rady Partnerstwa o udziale Partnera w innych projektach
finansowanych z funduszy strukturalnych, w tym informowania o wysokosci

4 Gremium podejmujgce decyzje w partnerstwie odpowiadajgce za wspodlne zarzadzanie projektem, o ktérym
mowa w § 5. ust. 1. dotyczgcym Organizacji wewnetrznej partnerstwa.
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srodkow przyznanych Partnerowi lub uczestnikom projektu, ktére stanowig pomoc
publiczng;

8) gromadzenia informacji o uczestnikach projektu i przekazywania ich Liderowi
projektu;

9) poddania sie kontroli w zakresie prawidtowej realizacji zadan w projekcie
realizowanej przez Lidera projektu, Instytucje Posredniczgcg oraz inne uprawnione
do kontroli podmioty, w tym w szczegodlnosci:

a) wglad w dokumenty, w tym dokumenty ksiegowe, zwigzane z realizacjg zadan
bezposrednio przez strony umowy lub wykonawcow;

b) umozliwienie uprawnionym podmiotom przeprowadzenia czynnosci kontrolnych,
w tym dostepu do swojej siedziby i miejsca realizacji zadan bezposrednio przez
strony umowy lub wykonawcow;

c¢) informowania uczestnikoéw projektu o obowigzku poddania sie czynnosciom
kontrolnym;

10) wspoétpracy z podmiotami zewnetrznymi, realizujgcymi badanie ewaluacyjne na
Zlecenie Instytucji Zarzadzajagcej lub Instytucji Posredniczgcej poprzez
przedktadanie kazdorazowo na wniosek tych podmiotéw lub Lidera projektu
dokumentow i udzielania informacji na temat realizacji projektu, niezbednych do
przeprowadzenia badania ewaluacyjnego;

11) wykorzystania srodkow finansowych wytgcznie na realizacje zadan powierzonych
na mocy niniejszej umowy;

12) informowania uczestnikow projektu o pochodzeniu srodkdw przeznaczonych na
realizacje zadan powierzonych na mocy umowy;

13) oznaczenie materiatdw promocyjnych, edukacyjnych, informacyjnych
I szkoleniowych zwigzanych z realizacjg zadania powierzonego na mocy umowy
informacjg o otrzymaniu wsparcia z Unii Europejskiej, w tym EFS oraz z Programu,
zgodnie z zasadami okreslonymi w § 8;

14) wykorzystywania materiatow informacyjnych i wzorow dokumentow przekazanych
przez Lidera projektu;

15) prowadzenia wyodrebnionej ewidencji wydatkow projektu w sposob przejrzysty,
zgodnie z zasadami okreslonymi w programie, tak aby mozliwa byta identyfikacja
poszczegodlnych operacji zwigzanych z projektem?;

16) wydatkowania $rodkow zgodnie z przepisami prawa zamdwien publicznych lub
zasadg konkurencyjnosci zawartg w umowie o dofinansowanie projektu, o ile
zasada ta ma zastosowanie do Partnerow®;

17) otwarcia wyodrebnionego rachunku bankowego na srodki otrzymane w formie
zaliczki/refundacji w ramach projektu oraz informowania o wszelkich zmianach
nr rachunkow w trakcie realizacji zadan;

5 Nie dotyczy Partnera, ktory realizuje zadania rozliczane wytgcznie za pomocg uproszczonych metod
rozliczania wydatkow.
6 Nie dotyczy Partnera, ktory realizuje zadania rozliczane wytgcznie za pomocg uproszczonych metod
rozliczania wydatkow.



§5.

18) przedstawiania Liderowi projektu informacji finansowych i sprawozdawczych
w terminach i formie umozliwiajgcej przygotowanie wnioskow o ptatnos¢
wymaganych w umowie o dofinansowanie projektu;

19) wypetniania obowigzkéw wynikajgcych z udzielania pomocy publicznej i/lub
pomocy de minimis, w tym w szczegodlnosci obowigzku sporzgdzania
i przedstawiania Prezesowi Urzedu Ochrony Konkurencji i Konsumentéw
sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej, zgodnie z art. 32 ust. 1 ustawy z dnia
30 czerwca 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej (t.
J- Dz. U. z 2020, poz. 708);

20) gromadzenia i archiwizacji dokumentaciji projektu w terminach okreslonych
w umowie o dofinansowanie projektu;

21) zachowania zasady trwatosci projektu, o ktérej mowa w art. 71 Rozporzgdzenia
o0golnego, przepisach wynikajgcych z udzielenia pomocy publicznej oraz wniosku
o dofinansowanie’;

22) wykorzystania srodkéw trwatych nabytych w ramach projektu po zakohczeniu jego
realizacji na dziatalnosc¢ statutowg lub przekazania ich nieodptatnie podmiotowi
niedziatajgcemu dla zysku;

23) w przypadku zlecania czesci zadan w ramach projektu wykonawcy, obejmujgcych
m.in. opracowanie utworu, uwzglednienia w umowie z wykonawca klauzuli
przenoszgcej autorskie prawa majgtkowe do ww. utworu na Partnera;

24) zawarcia z Liderem projektu, na jego wniosek, odrebnej umowy przeniesienia
autorskich praw majgtkowych do utworéw wytworzonych w ramach projektu
w ramach srodkéw finansowych przekazywanych Partnerom przez Lidera projektu,
o ktérych mowa w § 6 ust. 1.

Partner ma prawo do zgtaszania zmian w zadaniach realizowanych w ramach projektu
na zasadach okreslonych w § 5.

Partner ma prawo do udziatu w innych projektach finansowanych z funduszy
strukturalnych, o czym informuje Rade Partnerstwa.

Partner ma prawo do otrzymania ptatnosci od Lidera projektu w terminie nie dtuzszym
niz 10 dni roboczych od otrzymania przez niego srodkéw zgodnie z zapisami
§ 6 ust. 11.

Organizacja wewnetrzna partnerstwa

1.

W celu prawidtowego zarzgdzania partnerstwem oraz zapewnienia podejscia
partnerskiego w realizacji wskazanego wyzej projektu, Strony ustalajg nastepujacy
system organizacji wewnetrznej partnerstwa:

7 Niepotrzebne skreslic.



§ 6.

(w tym ustepie nalezy opisac przyjete w ramach partnerstwa rozwigzania dotyczace
organizacji wewnetrznej partnerstwa. Opis ten powinien zawiera¢ co najmnie;j
wskazanie: struktury organizacyjnej projektu; informacje na temat wspolnego
zarzadzania projektem/Rady partnerstwa (nazwa, sktad, rola i zadania gremium
podejmujgcego decyzje, czestotliwosc spotkan, sposdb podejmowania decyzji, sposob
dokumentowania posiedzen i podejmowanych decyzji), postanowienia dodatkowe
(dotyczy partnerstw wprowadzajgcych dodatkowe rozwigzania w zakresie organizacji
wewnetrznej partnerstwa, np. dodatkowe ciato doradcze lub rola i zadania
Sekretariatu).

Strony przyjmujg nastepujgcy system wewnetrznej kontroli finansowej w ramach
partnerstwa:

Zagadnienia finansowe?®

1.

Srodki finansowe przekazywane Partnerom przez Lidera projektu stanowig
finansowanie kosztéw ponoszonych przez Partnerow w zwigzku z wykonaniem zadan
okreslonych w niniejszej umowie.

Strony uzgadniajg nastepujacy podziat sSrodkow finansowych na realizacje projektu
w ramach kwoty dofinansowania projektu w tgcznej kwocie nie wiekszej niz ..... PLN
i stanowigcej nie wiecej niz ...... % wydatkow kwalifikowalnych projektu®:

1) na realizacje zadania/zadan Lidera projektu w fgcznej kwocie nie wiekszej niz.....
PLN;

2) na realizacje zadania/zadan Partnera nr 1 w tgcznej kwocie nie wigkszej niz.... PLN;

3) na realizacje zadania/zadan Partnera nr 2 w tgcznej kwocie nie wigkszej niz .... PLN;

4) na realizacje zadania/zadanh Partnera nr 3 w fgcznej kwocie nie wigkszej niz.... PLN.

Budzet Lidera projektu i Partneréw w ramach projektu, uwzgledniajgcy podziat Srodkow
finansowych na realizacje zadan powierzonych Liderowi projektu i poszczegélnym
Partnerom, stanowi zatgcznik nr 2 do umowy.

Strony zobowigzujg sie do wniesienia wkiadu wtasnego zgodnie z wysokoscig
wskazang w zatgczniku, o ktorym mowa w ust. 3. W przypadku niewniesienia wktadu
wilasnego we wskazanej wysokos$ci, kwota dofinansowania, o ktérej mowa w ust 2,
moze zostaé proporcjonalnie obnizona®.

8 § 6. nalezy wykresli¢ w przypadku, gdy zaden z Partneréw realizujgcych zadania nie ponosi z tego tytutu
wydatkéw i tym samym nie wystgpig przeptywy finansowe pomiedzy stronami w zwigzku z realizacjg projektu.
Dotyczy to takze obowigzku wnoszenia wkifadu wtasnego przez Partneréw.

9 Podziatu $rodkéw powinien uwzglednié réwniez koszty posrednie.

10 Zapis dotyczy wytacznie przypadku, gdy w ramach projektu wnoszony jest wktad wiasny przez Lidera
projektu oraz Partnerow.



5. Lider projektu przekazuje Partnerom Srodki na finansowanie kosztéw realizacji zadan,
o ktérych mowa w § 2 w formie zaliczki. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach
srodki na finansowanie kosztow mogg by¢ wyptacane w formie refundacji kosztow
poniesionych przez Partnerdw.

6. Srodki w formie zaliczki przekazywane sg Partnerowi na nastepujgcy wyodrebniony
rachunek bankoWyY ......ccoveveiiiirnrereieierereeeeeeaens 11 Odsetki bankowe od $rodkow
na wyodrebnionym rachunku Partnera stanowig dochdd budzetu panstwa i podlegajg
zwrotowi na wezwanie Lidera projektu.

7. Srodki na finansowanie kosztéw realizacji zadan przekazywane sg zgodnie
z harmonogramem pfatnosci stanowigcym zatgcznik nr 3 do niniejszej umowy.
Aktualizacja harmonogramu nie wymaga formy aneksu do niniejszej umowy.

8. Przy wydatkowaniu srodkow w ramach projektu, strony umowy stosujg sie do
aktualnych Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spoéjnosci na lata 2014-2020.

9. Pierwsza transza zaliczki wyptacana jest Partnerom w wysokosci i terminie okreslonym
w harmonogramie ptatnosci, o ktérym mowa w ust. 7, pod warunkiem wniesienia przez
danego Partnera zabezpieczenia, o ktérym mowa w § 122,

10. Strony ustalajg nastepujace warunki przekazania kolejnych transz srodkéw, o ktérych
mowa w ust. 5:

1) ztozenie przez Partnerow do Lidera projektu zestawieh poniesionych wydatkéw
zgodnie z aktualnym wzorem wniosku o ptatno$¢ oraz wyciggéw bankowych
rachunku, o ktérym mowa w ust. 6, w terminie do ........ dnia od zakonczenia okresu
rozliczeniowego, na podstawie ktorych Lider projektu sktada wniosek o ptatno$¢ do
Instytucji Posredniczacej;

2) ztozenie informacji o wszystkich uczestnikach zadania/zadan realizowanego/nych
przez Partnera,

3) zatwierdzenie zestawienia, o ktérym mowa w pkt. 1) przez Lidera projektu;

4) wystgpienie przez Lidera projektu do Instytucji Posredniczgcej z wnioskiem
o ptatno$¢ celem otrzymania srodkow na dofinansowanie projektu. W przypadku
watpliwosci ze strony Instytucji Posredniczgcej do dokumentow Partnerow, udzielajg
oni — za posrednictwem Lidera projektu — odpowiednich wyjasnien umozliwiajgcych
zatwierdzenie wydatkow w ramach danego wniosku o ptatno$c;

5) zatwierdzenie wniosku o ptatno$¢ przez Instytucje Posredniczaca;

6) dostepnosc srodkow na wyodrebnionym rachunku bankowym projektowym Lidera
projektu.

11. Lider projektu przekazuje ptatnosci Partnerom w terminie nie dtuzszym niz 10 dni
roboczych od otrzymania sSrodkéw na rachunek wyodrebniony projektu wynikajgcych

11 Nalezy odpowiednio zmieni¢ w zaleznosci od ilosci Partneréw otrzymujgcych srodki w formie zaliczki.
12 Nalezy wykresili¢, jesli Strony postanowia, ze zabezpieczenie nie jest wymagane.
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

z zatwierdzenia przez Instytucje Posredniczacg wniosku o ptatnos¢, o ktérym mowa
w ust. 10 pkt 4).

Wszystkie ptatnosci dokonywane w zwigzku z realizacjg projektu pomiedzy Liderem
projektu lub pomiedzy Partnerami sg dokonywane za posrednictwem wyodrebnionych
dla projektu rachunkéw bankowych, pod rygorem nieuznania wydatkow za
kwalifikowalne®3.

Strony zobowigzane sg do ujawniania wszelkich dochodow, ktére powstajg w zwigzku
z realizacjg projektu.

Partnerzy zobowigzujg sie do rozliczenia catosci otrzymanego od Lidera projektu
dofinansowania, zgodnie z ust. 10. W przypadku nierozliczenia catosci otrzymanego
dofinansowania, podlega ono zwrotowi na rachunek bankowy Lidera projektu

w terminie ... dni od dnia zakonczenia projektu.

W przypadku, gdy Instytucja Posredniczgca zazgda zwrotu czesci lub catosci
otrzymanego dofinansowania zgodnie z umowg o dofinansowanie projektu w czesci
dotyczgcej dziatan realizowanych przez Partnera, Lider projektu zobowigzany jest
bezzwtocznie powiadomi¢ Partnera o zaistniatej sytuacji poprzez przekazanie
Partnerowi kopii pisma zawierajgcego zgdanie zwrotu srodkéw. Ponadto, Lider projektu
powinien pisemnie poinformowac Partnera o wysoko$ci i terminie zwrotu srodkéw,
ktore powinien przekaza¢ na konto Lidera projektu w zwigzku z zgdaniem zwrotu,

o ktérym mowa w zdaniu pierwszym.

Partner zobowigzany jest zwréci¢ na konto Lidera projektu kwote okreslong przez niego
w pismie, w terminie umozliwiajgcym zwrot srodkow przez Lidera projektu do Instytucji
Posredniczacej.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowego wydatkowania srodkow przez Partnerow
projektu, srodki na wezwanie Lidera projektu podlegajg zwrotowi wraz z odsetkami
w wysokosci okreslonej jak dla zalegto$ci podatkowych.

Projekt rozliczany jest na etapie kohcowego wniosku o ptatnosc¢ pod wzgledem
finansowym proporcjonalnie do stopnia osiggniecia zatozen merytorycznych ujetych we
wniosku o dofinansowanie projektu, co jest okreslane jako ,reguta proporcjonalnosci.
W przypadku, gdy zatozenia projektu nie zostaty osiggniete z winy Partnera ustala sie,
co nastepujel*:

W przypadku niezatwierdzenia wniosku o ptatno$¢ przez Instytucje Posredniczgca
w zakresie zadan realizowanych przez Lidera projektu jest on zobowigzany do

13 Przepis nie dotyczy sytuacji, gdy przepisy odrebne wymagajg przeptywu srodkéw przez rachunek
dochodéw podmiotu tworzgcego partnerstwo lub gdy wyptata srodkéw odbywac¢ sie bedzie z ogdélnego
rachunku bankowego utworzonego do obstugi Osi Priorytetowej/Dziatania/Poddziatania przez Instytucje
Zarzadzajacg lub Instytucje Posredniczaca.

14 Nalezy wskazac¢ sposob egzekwowania przez Lidera projektu od Partneréw projektu skutkéw wynikajgcych
z zastosowania reguly proporcjonalnosci z powodu nieosiggniecia zatozen projektu z winy Partnera.
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przekazania srodkéw Partnerom odpowiadajgcym za wykonanie przez nich zadan
w terminie nie dtuzszym niz 10 dni od powziecia informacji o zatwierdzeniu przez
Instytucje Posredniczacyg prawidtowosci wykonania zadan Partnerow.*®

§7.
Ochrona danych osobowych

Zasady przetwarzania danych osobowych okreslone sg w zatgczniku nr 4 do niniejszej
Umowy, pn. Zasady przetwarzania danych osobowych.

§ 8.

Obowiazki informacyjne

1. Lider projektu udostepnia Partnerowi obowigzujgce logotypy dla RPO WM 2014-2020
do oznaczania projektu.

2. Partner zobowigzuje sie do umieszczania obowigzujgcych logotypow na dokumentach
dotyczacych projektu, w tym na: materiatach promocyjnych, informacyjnych,
szkoleniowych i edukacyjnych dotyczgcych zadan realizowanych w ramach projektu
oraz sprzecie finansowanym w ramach projektu zgodnie z wytycznymi, o ktérych mowa
w ust. 3.

3. Partner zobowigzuje sie do:

a) Zapewnienia informowania spoteczenstwa o finansowaniu realizacji Projektu przez
Unie Europejska, zgodnie z wymogami, o ktérych mowa w Rozporzadzeniu
0gdlnym oraz Rozporzgdzeniu wykonawczym, co najmniej poprzez.:

i. umieszczenie przynajmniej jednego plakatu o minimalnym rozmiarze A3
z informacjami na temat projektu, w tym z informacjami dotyczgcymi wsparcia
finansowego, w miejscu ogolnodostepnym i tatwo widocznym, takim jak
np. wejscie do budynku;

ii. zamieszczenie na stronie internetowej Partnera krétkiego opisu projektu,
obejmujgcego jego cele i wyniki oraz podkreslajgcego wsparcie finansowe ze
strony Unii Europejskiej.

b) Oznaczenia dziatan informacyjno-promocyjnych oraz wszystkich dokumentow,
ktore przygotowuje w zwigzku z realizacjg projektu i ktére sg podawane do
wiadomosci publicznej lub sg wykorzystywane przez uczestnikdw projektu (w tym
wszelkie zaswiadczenia o uczestnictwie lub inne certyfikaty), informacja
0 otrzymaniu wsparcia z Unii Europejskiej, w tym z EFS oraz z Programu, m.in. za
pomoca:

i. znaku Unii Europejskiej wraz ze stownym odniesieniem do Unii Europejskiej
i EFS;
ii. barw RP wraz z nazwg ,Rzeczpospolita Polska”;

iii. logotypu Wojewddztwa Matopolskiego;

15 Nalezy wykresli¢, jesli strony postanowig inacze;.
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iv. znaku Fundusze Europejskie wraz z nazwg Programu.

c) Podania, po przystgpieniu do realizacji projektu partnerskiego, do publicznej
wiadomosci w Biuletynie Informacji Publicznej informacji o rozpoczeciu realizacji
projektu partnerskiego wraz z uzasadnieniem przyczyn przystgpienia do jego
realizacji oraz wskazaniem partnera wiodgcego w tym projekcie.®

d) Informowania uczestnikow/podmiotéw uczestniczgcych w Projekcie o wsparciu
z Unii Europejskiej, EFS i Programu, w szczegélnosci w formie odpowiedniego
oznakowania.

€) Przesytania do ... (e-mail: .................. )
informacji w zakresie oferty kazdego wsparcia w ramach projektu (np. szkolenia,
kursu, studiéw, wsparcia pozadotacyjnego) w celu umieszczenia na stronie IP oraz
Portalu Funduszy Europejskich i Portalu Funduszy Europejskich w Matopolsce;

f)  Wspdtpracy z I1Z i IP w zakresie informowania spoteczenstwa o projekcie,
Regionalnym Programie Operacyjnym i EFS m.in. poprzez:

i. zapewnienie fotografii promujgcych projekt i przekazanie ich do I1Z i IP wraz
z udzieleniem nieodptatnej licencji bez ograniczenia, co do terytorium i czasu, na
nastepujgcych polach eksploatacii:

— utrwalania i zwielokrotnienia wszelkimi znanymi technikami, w tym
technikami cyfrowymi, elektronicznymi, poligraficznymi;

— wprowadzenia do pamieci komputera i wykorzystania w Internecie;

— publicznej prezentacii;

— modyfikacji i podziatu;

ii. udziat w organizowanych dziataniach informacyjnych i promocyjnych
(np. targach, wystawach, galach, konkursach, akcjach medialnych, spotach
promocyjnych, dziataniach typu dni otwarte).

4. Szczegotowe informacje i przyktady dotyczgce zastosowania powyzszych wymagan
zostaty okreslone ,Podreczniku wnioskodawcy i beneficjenta programow polityki
spojnosci 2014-2020 w zakresie informaciji i promoc;ji” (z 21.07.2017 r.) oraz w "Ksiedze
identyfikacji wizualnej znaku marki Fundusze Europejskie i znakéw programow polityki
spojnosci na lata 2014-2020” (lipiec 2017 r.).Podrecznik, Ksiega oraz wzory materiatow
w formie elektronicznej sg dostepne w serwisie internetowym 1Z RPO WM strona
internetowa RPO WM (w zaktadce: Realizuje projekt/Poznaj zasady promowania

projektu)!’.

5. Partner zobowigzuje sie do dokumentowania dziatan informacyjnych i promocyjnych
prowadzonych w ramach projektu. Koszt dziatan informacyjno-promocyjnych jest
kosztem kwalifikowalnym Projektu (kosztem posrednim).

16 Dotyczy podmiotu, o ktérym mowa w art. 3 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. — Prawo zamoéwien
publicznych, niebedgcego podmiotem inicjujgcym projekt partnerski.
17 www.rpo.malopolska.pl
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6.

§9.

Na potrzeby informaciji i promocji Europejskiego Funduszu Spotecznego Partner
udostepnia Liderowi projektu materiaty zdjeciowe, materiaty audio-wizualne oraz
prezentacje dotyczgce projektu i udziela nieodptatnie licencji niewytgcznej, obejmujgcej
prawo do korzystania z ww. utworow.

Obowiazki w zakresie przechowywania dokumentacji

1.

Partner zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizowang
przez niego czescig projektu w sposéb zapewniajgcy dostepnosé, poufnosc

I bezpieczenstwo, z zastrzezeniem ust. 4, oraz do informowania Lidera projektu

0 miejscu archiwizacji dokumentéw zwigzanych z realizowanym projektem. Wszystkie
dokumenty dotyczgce projektu powinny by¢ udostepniane przez okres dwoch lat od
dnia 31 grudnia nastepujgcego po ztozeniu zestawienia wydatkow do Komisji
Europejskiej, w ktérym ujeto ostateczne wydatki dotyczgcy zakonczonej operaciji. Lider
informuje Partnera o ww. terminie.

W przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentéw oraz w przypadku zawieszenia lub
zaprzestania przez Partnera dziatalno$ci przed terminem, o ktérym mowa w ust. 1, Partner
zobowigzuje sie pisemnie poinformowac Lidera projektu o miejscu archiwizacji
dokumentow zwigzanych z realizowanym projektem. Informacja ta jest wymagana

w przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentow w terminie, o ktorym mowa w ust. 1.

W przypadku koniecznosci przedtuzenia terminu, o ktérym mowa w ust. 1, Lider
projektu powiadomi o tym pisemnie Partnera przed uptywem terminu okreslonego
wust. 1i4.

Dokumenty dotyczgce pomocy publicznej/pomocy de minimis Partner zobowigzuje sie
przechowywac przez 10 lat, liczagc od dnia jej przyznania, w sposéb zapewniajgcy
poufnosc¢ i bezpieczenstwo, lecz nie krocej niz w terminie wskazanym w ust. 1.

§ 10.

Odpowiedzialnos¢ Stron

Kazda ze Stron niniejszej umowy ponosi wytgczng odpowiedzialno$¢ wobec osdb trzecich
za szkody powstate w zwigzku z realizacjg powierzonego/ych jej w ramach projektu
zadania/zadan.

§ 11.

Zmiany w umowie

1.
2.

Strony umowy mogg zgtaszac propozycje zmian umowy z zastrzezeniem ust. 2 - 3.

Zmiany w niniejszej umowie, w tym zatgcznikow do umowy, mogg nastgpi¢ wytgcznie
na zasadach okreslonych w § 5.

Zmiany w umowie skutkujgce koniecznoscig wprowadzenia zmian w umowie
o dofinansowanie projektu mogg zosta¢ wprowadzone wytgcznie w terminie
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umozliwiajgcym Liderowi projektu zachowanie terminéw dokonywania zmian
okreslonych w umowie o dofinansowanie projektu. Zmiany, o ktérych mowa w zdaniu
pierwszym, nie mogg by¢ niezgodne z postanowieniami umowy o dofinansowanie
projektu.

4. Zmiany w umowie, z wyjgtkiem zmiany zatgcznikow wymagajg formy pisemnej
w postaci aneksu. Postanowienia aneksu nie mogg by¢ sprzeczne z postanowieniami
WZOru umowy o partnerstwie na rzecz realizacji projektu.

§ 1218,

Zabezpieczenie prawidiowej realizacji umowy

Strony postanawiajg, ze zabezpieczenie prawidtowej realizacji niniejszej umowy jest

ustanawiane przez Partnerow, w czesci, w jakiej odpowiadajg za realizacje projektu.

§ 13.

Okres obowigzywania umowy

1. Umowa obowigzuje od dnia jej podpisania do dnia ......... 19

2. Warunkiem wejscia w zycie niniejszej umowy jest podpisanie umowy o dofinansowanie
realizacji projektu zawieranej pomiedzy Liderem projektu, a Instytucjg Posredniczaca.

18 Nalezy dostosowac¢ do uregulowan przyjetych w ramach danego partnerstwa. Nalezy skresli¢, jesli
zabezpieczenie nie bedzie ustanawiane. Jesli zabezpieczenie bedzie wnoszone Liderowi projektu nalezy
wskazac¢ formy zabezpieczenia sktadanego przez poszczegdlne podmioty oraz termin, na jaki zabezpieczenie
jest ustanawiane.

19 Nie wczesniej niz do dnia zatwierdzenia przez IP wniosku o ptatnos$¢ koncows i uptywu okresu trwatosci,
jesli dotyczy.
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§ 14.
Skutki naruszenia Umowy

W przypadku naruszenia lub niewywigzywania sie przez ktérgkolwiek ze Stron
z obowigzkow wynikajgcych z umowy lub umowy o dofinansowanie Projektu:

(nalezy opisac przyjete w ramach partnerstwa rozwigzania dotyczgce postepowania

w przypadku naruszenia lub niewywigzania sie przez ktoregokolwiek z Partneréw, w tym
lidera projektu, z postanowien niniejszej umowy, w tym sposob egzekwowania przez Lidera
projektu od Partneréw skutkow wynikajgcych z zastosowania reguty proporcjonalnosci

z powodu nieosiggniecia zatozen projektu z winy Partnera.

§ 15.
Rozwigzanie umowy

1. Umowa moze zosta¢ rozwigzana przed terminem okreslonym w § 13 ust. 1
w nastepujgcych przypadkach:

1) na podstawie porozumienia Stron, w przypadku wystgpienia okolicznosci
uniemozliwiajgcych dalsze wykonywanie zobowigzan wynikajgcych z umowy;

2) w razie rozwigzania umowy o dofinansowanie projektu przez Instytucje
Posredniczaca.

2. Strony umowy mogg wypowiedzie¢ umowe jednemu lub wiekszej liczbie Partneréw
w przypadku razgcego naruszenia obowigzkéw wynikajgcych z niniejszej umowy lub
umowy o dofinansowanie projektu. Strony zobowigzujg sie do podjecia negocjaciji
majgcych na celu zapewnienie prawidtowej realizacji projektu, w tym kontynuacji
zadania powierzonego stronie, z ktérg rozwigzana zostata umowa?°.

§ 16.
Postepowanie w sprawach spornych

1. Spory mogace wynikng¢ w zwigzku z realizacjg umowy, Strony bedg staraty sie
rozwigzac polubownie.

2. W przypadku niemoznos$ci rozstrzygniecia sporu w trybie okreslonym w ust. 1, strony
ustalajg zgodnie, ze spér zostanie poddany pod rozstrzygniecie.
(nalezy okresli¢ przyjety przez Partnerstwo tryb rozwigzania sporu, np. sad
powszechny lub sgd polubowny. W tym punkcie nalezy uwzgledni¢ rozwigzania
obowigzujgce Partnerow w poszczegolnych Partnerstwach).

20 W tym ustepie istnieje mozliwo$¢ wskazania katalogu konkretnych przypadkéw skutkujgcych rozwigzaniem
umowy.
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§17.

Postanowienia dodatkowe

(dotyczy Partnerstw, ktore przyjmujg rozwigzania wykraczajgce poza wspolne wymagane
minimum zakresu przedmiotowego umowy o partnerstwie).

§ 18.

Postepowanie w sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa

W sprawach nieuregulowanych umowg zastosowanie majg odpowiednie przepisy prawa
krajowego i wspdlnotowego.

§ 19.

Postanowienia koncowe

1. Strony zapewniajg zgodnos¢ niniejszej umowy z umowg o dofinansowanie projektu.

2. Umowe sporzgdzono w ...... jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
stron.

3. Integralng czesc¢ niniejszej umowy stanowig nastepujgce zatgczniki:

a) Zatgcznik nr 1: Petnomocnictwa dla Lidera projektu do reprezentowania Partnerow;
b) Zatgcznik nr 2: Budzet projektu z podziatem na Lidera projektu i Partnerow;

c) Zatacznik nr 3: Harmonogram pfatnosci;

d) Zatgcznik nr 4: Zasady przetwarzania danych osobowych;

Podpisy i pieczecie:
W imieniu Lidera projektu:
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Zatgcznik nr 2 do Umowy o partnerstwie na rzecz realizacji projektu: Budzet projektu
z podziatem na Lidera projektu i Partnerow

Fundusze B o =
el Rzeczpospolita Unia Europejska
5 Erl::sn?:i;':r:gny - Polska N M ALO P O L S I( A Europejski Fundusz Spoteczny

Budzet projektu z podziatem na Lidera projektu i Partneréw

Podmiot Kwota Wkiad wiasny tacznie srodki
dofinansowania podmiotu

Lider projektu

Partner 1

Partner 2

Partner 3

tacznie:
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Zatgcznik nr 3 do Umowy o partnerstwie na rzecz realizacji projektu: Harmonogram
ptatnosci

Fundusze B . =
el Rzeczpospolita Unia Europejska
5 oo, o< N\ MALOPOLSKA sz [
Harmonogram ptatnosci

Partner 1:

Nr transzy Kwota zaliczki / Okres Kwota wydatkow
refundacji rozliczeniowy

Transza 1

Transza 2

Transza ...

Lacznie:

Partner 2:

Nr transzy Kwota zaliczki / Okres Kwota wydatkow
refundacji rozliczeniowy

Transza 1

Transza 2

Transza ...

tacznie:

Partner 3:

Nr transzy Kwota zaliczki / Okres Kwota wydatkéw
refundacji rozliczeniowy

Transza 1

Transza 2

Transza ...

tacznie:
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Fundusze . .
ki Rzeczpospollta Unia Europejska
E Er‘:ggrgsg:itr::ny - N M ALO P O L S I( A Europejski Fundusz Spoteczny

Zatacznik nr 4 do Umowy o partnerstwie na rzecz realizacji projektu realizowanego
w ramach RPO WM na lata 2014-2020

Zasady przetwarzania danych osobowych

Wersja styczen 2021
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Uzyte w niniejszych zasadach okres$lenia oznaczaja:

1) RODO

2) dane osobowe

3) administratorzy
danych osobowych

4) przetwarzanie
danych osobowych

5) dokument

Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
I w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie

o ochronie danych) z pézn. zm.;

dane osobowe, w rozumieniu art. 4 pkt 1) RODO, dotyczace:

a) pracownikéw Beneficjenta,

b) pracownikéw partnera(éw),

c) uczestnikow projektéw realizowanych w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Matopolskiego 2014-2020,

d) osob ktérych dane sg przetwarzane w zwigzku
z badaniem kwalifikowalnosci wydatkéw w projekcie,
w tym w szczegdlnosci personelu projektu, a takze
oferentow, uczestnikdw komisji przetargowych
I wykonawcow,

e) 0sOb uczestniczacych w postepowaniach
administracyjnych,

przetwarzane przez Beneficjenta w celu wykonania
postanowien umowy o dofinansowanie projektu;

Instytucja Zarzgdzajgca — Zarzad Wojewddztwa
Matopolskiego/minister wtasciwy do spraw rozwoju
regionalnego/Beneficjent;

przetwarzanie w rozumieniu art. 4 pkt 2) RODO, tj. oznacza
operacje lub zestaw operacji wykonywanych na danych
osobowych lub zestawach danych osobowych w sposéb
zautomatyzowany lub niezautomatyzowany, takg jak
zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porzgdkowanie,
przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie,
pobieranie, przeglgdanie, wykorzystywanie, ujawnianie
poprzez przestanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju
udostepnianie, dopasowywanie lub tgczenie, ograniczanie,
usuwanie lub niszczenie; w zakresie niezbednym do
realizacji umowy;

dowolny nosnik, tradycyjny lub elektroniczny, na ktérym sg
zapisane dane osobowe;
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6) e-RPO

7) Centralny system
teleinformatyczny
(CST)

8) SL2014

oznacza to lokalny system teleinformatyczny umozliwiajgcy
wymiane danych z SL2014 i zapewniajgcy obstuge proceséw
zwigzanych z wyborem projektow, zawieraniem umow i ich
aneksowaniem;

jest to system, o ktérym mowa w Rozdziale 16. ustawy z dnia
11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie
polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej
2014-2020, ktéry stuzy do wspierania procesow zwigzanych
z obstugg projektu od momentu podpisania umowy

o dofinansowanie projektu, albo podjecia decyzji

o dofinansowaniu projektu, jak réwniez do ewidencjonowania
danych dotyczgcych realizacji programow operacyjnych,

a takze obstugi certyfikacji wydatkow;

aplikacja gtéwna Centralnego systemu teleinformatycznego
(CST) administrowanego przez ministra wtasciwego do
spraw rozwoju regionalnego.
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Obowigzek informacyjny realizowany w zwigzku z art. 13 i 14 RODO

1. Administratorem danych osobowych przetwarzanych w ramach zbioru danych
,Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Matopolskiego 2014—-2020", jest Zarzad
Wojewddztwa Matopolskiego stanowigcy Instytucje Zarzgdzajgca dla Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Matopolskiego na lata 2014-2020 z siedzibg
w Krakowie przy ul. Basztowej 22, 31-156 Krakow, adres do korespondencji ul.
Ractawicka 56, 30-017 Krakéw (dalej zwanym 1Z).

2. Administratorem danych osobowych przetwarzanych w ramach zbioru danych
,centralny system teleinformatyczny wspierajgcy realizacje programéw operacyjnych”
jest minister wiasciwy do spraw rozwoju z siedzibg w Warszawie przy ul. Wspadlnej 2/4,
00-926 Warszawa (dalej zwanym Ministrem).

3. Przetwarzanie danych osobowych w zakresie wskazanym w pkt 1 i pkt 2 jest zgodne
Z prawem i spetnia warunki, o ktérych mowa w art. 6 ust. 1 lit. ¢) oraz art. 9 ust. 2 lit g) RODO
— dane osobowe sg niezbedne dla realizacji Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020 na podstawie:

1) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. ustanawiajgcego wspolne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spoéjnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogolne dotyczgce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego, Funduszu
Spadjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgcego
rozporzagdzenie Rady (WE) nr 1083/2006;

2) rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spofecznego i uchylajgce rozporzgdzenie
Rady (WE) nr 1081/2006;

3) ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020;

4) rozporzgdzenia Wykonawczego Komisji (UE) Nr 1011/2014 z dnia 22 wrzes$nia 2014r.
ustanawiajgcego szczegotowe przepisy wykonawcze do rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzoréw stuzgcych do
przekazywania Komisji okreslonych informaciji oraz szczegdtowe przepisy dotyczace
wymiany informacji miedzy beneficjentami a instytucjami zarzgdzajgcymi, certyfikujgcymi,
audytowymi i posredniczgcymi.

4. Dane osobowe w zakresie wskazanym w pkt 1 oraz pkt 2 bedg przetwarzane wytgcznie

w celu realizacji Programu, w szczegolnosci potwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkow,

udzielenia wsparcia, prowadzenia postepowan administracyjnych w zakresie odzyskiwania

kwot, monitoringu, ewaluaciji, kontroli, audytu i sprawozdawczosci oraz dziatan informacyjno-
promocyjnych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa

Matopolskiego na lata 2014-2020 (RPO WM).

5. Dane osobowe bedg przechowywane do momentu zakonczenia realizacji projektu i jego
rozliczenia oraz do momentu zamkniecia i rozliczenia Regionalnego Programu Operacyjnego
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Wojewodztwa Matopolskiego 2014-2020 oraz zakonczenia okresu trwatosci dla projektu
i okresu archiwizacyjnego w zaleznosci od tego, ktora z tych dat nastapi pdzniej?*.

. Podanie danych ma charakter dobrowolny, aczkolwiek jest wymogiem ustawowym,

a konsekwencjg odmowy ich podania jest brak mozliwosci udzielenia wsparcia w ramach
projektu.

. Osoba, ktérej dane dotyczg posiada prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo
ich: sprostowania, ograniczenia przetwarzania, zgodnie z art. 15, 16-18 RODO.

. Osoba, ktérej dane dotyczg ma prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych, gdy uzna, iz przetwarzanie jej danych osobowych narusza przepisy
RODO.

. Dane osobowe mogg zostac ujawnione innym podmiotom upowaznionym na podstawie
przepiséw prawa.

10. Dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany, w tym rowniez

profilowane.

11. Osoba, ktérej dane dotyczg moze skontaktowac sie z Inspektorem Ochrony Danych:

a) wyznaczonym przez ADO wskazanym w ust. 1, wysylajgc wiadomos¢ na adres poczty
elektronicznej: iodo@umwm.malopolska.pl lub pisemnie na adres: Inspektor Ochrony
Danych Osobowych UMWM, Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Matopolskiego ul.
Ractawicka 56, 30-017 Krakow;

b) wyznaczonym przez ADO wskazanym w ust. 2, wysytajgc wiadomos¢ na adres poczty
elektronicznej: iod@mfipr.gov.pl;

c) dziatajgcym w ramach Instytucji Posredniczacej, wysytajgc wiadomosc¢ na adres poczty
elektronicznej: ochronadanych@wup-krakow.pl lub pisemnie na adres: Inspektor Ochrony
Danych WUP, Wojewddzki Urzgd Pracy w Krakowie, plac Na Stawach 1, 30-107 Krakow.

§ 1

. Beneficjent bedgcy administratorem danych osobowych swoich pracownikow

i wspotpracownikéw powierza te dane Instytucji Zarzadzajgcej Regionalnym Programem
Operacyjnym Wojewodztwa Matopolskiego na lata 2014-2020 (1Z), badz dziatajgcej w jej
imieniu Instytucji Posredniczacej (IP), ktora przetwarza je w celach okreslonych w § 3
ust. 1.

. Beneficjent jako administrator danych osobowych zobowigzany jest dotozy¢ szczegdlnej
starannosci w celu ochrony interesdéw 0sob, ktoérych dane dotyczg i spetni¢ wszystkie
wymagania wynikajgce z zapiséw RODO, w tym w szczegolnosci w zakresie
obowigzkdéw informacyjnych, o ktérych mowa w art. 13 i art. 14 RODO.

21 Nalezy dostosowac zapisy pod katem danego typu projektu (m. in. decyduje tutaj kwestia pomocy publiczne;j,
rozliczania VAT, mechanizméw odzyskiwania, archiwizaciji itp.).
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§2
Dane osobowe przekazane przez Beneficjenta przetwarzane sg przez 1Z/IP, na podstawie
art. 6 ust. 1 lit. ) lub art. 9 ust. 2 lit. g) RODO.

§3

1. Dane osobowe przetwarzane przez IZ/IP sg wytgcznie w celu realizacji Programu, w
szczegolnosci potwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkéw, udzielenia wsparcia,
monitoringu, ewaluacji, kontroli, prowadzenia postepowan administracyjnych w zakresie
odzyskiwania kwot, audytu i sprawozdawczosci oraz dziatan informacyjno-promocyjnych
w ramach RPO WM.

2. Przedmiotowe dane osobowe sg przetwarzane w celu, o ktérym mowa w ust. 1, a takze
w celach archiwalnych i statystycznych.

§4

|Z badz dziatajgca w jej imieniu IP, moze powierzy¢ przetwarzanie danych osobowych,

o ktérych mowa w § 1, podmiotom realizujgcym badania ewaluacyjne na zlecenie 1Z/IP.
Dane osobowe mogg zostac¢ réwniez powierzone podmiotom realizujgcym na zlecenie 1Z/IP
kontrole i audyt w ramach RPO WM.

§5

1. Administratorem danych osobowych przetwarzanych w ramach zbioru danych
Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Matopolskiego 2014-2020, jest Zarzad
Wojewodztwa Matopolskiego — Instytucja Zarzadzajgca Regionalnym Programem
Operacyjnym Wojewoddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020 z siedzibg
w Krakowie przy ul. Basztowej 22, 31-156 Krakéw, adres do korespondencii ul.
Ractawicka 56, 30-017 Krakow (dalej zwanym 1Z).

2. Powyzszy zbior danych obejmuje dane osobowe zawarte we wniosku o dofinasowanie
projektu oraz w umowie o dofinasowanie, a takze dane osob uczestniczgcych w
postepowaniach administracyjnych.

3. Zakres danych osobowych przetwarzanych w ramach ww. zbioru zostat okreslony w
zatgczniku nr 322,

§6

Administratorem danych osobowych przetwarzanych w ramach zbioru danych Centralny
system teleinformatyczny wspierajacy realizacje programow operacyjnych jest minister
wiasciwy do spraw rozwoju regionalnego z siedzibg w Warszawie przy ul. Wspdlnej 2/4, 00-
926 Warszawa (dalej zwanym Ministrem).

§7

22 Nalezy okresli¢ zakres danych adekwatny do projektu.
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. Na podstawie art. 28 RODO, Minister powierzyt |Z przetwarzanie danych osobowych

w imieniu i na rzecz administratora danych osobowych na warunkach opisanych

w Porozumieniu w sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych w ramach
centralnego systemu teleinformatycznego wspierajgcego realizacje programow
operacyjnych w zwigzku z realizacjg regionalnego programu operacyjnego wojewodztwa
matopolskiego 2014-2020 Nr RPMP/09/2015 z dnia 9 wrzesnia 2015 roku z pozn. zm.
Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania zostat okre$lony w ramach
ww. Porozumienia.

. W ramach zbioru danych wskazanego w § 6 dane sg powierzone do przetwarzania IZ
wytgcznie w celu realizacji Programu w zakresie:

1) zarzadzania, kontroli, audytu, ewaluacji, sprawozdawczosci i raportowania w ramach
Programu;

2) zapewnienia realizacji obowigzku informacyjnego dotyczgcego przekazywania do
publicznej wiadomosci informacji o podmiotach uzyskujgcych wsparcie z funduszy
polityki spojnosci w ramach Programu.

. 1Z powierzyta IP przetwarzanie danych osobowych na warunkach opisanych

w Porozumieniu w sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych w zwigzku

z realizacjg Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego 2014-
2020 z pdzn. zm.

§8

. Na podstawie art. 28 RODO, 1Z/IP, dziatajgc w imieniu i ha rzecz administratora danych
osobowych — Ministra, powierza Beneficjentowi przetwarzanie danych osobowych,

o ktérych mowa w § 6 i § 7 niniejszych zasad, na warunkach opisanych w niniejszych
zasadach. Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania zostat okreslony
w zatgczniku nr 3%,

. 1Z/1P, umocowuje Beneficjenta do dalszego powierzenia powierzonych do przetwarzania
danych osobowych, w imieniu i na rzecz administratora danych osobowych — Ministra,
podmiotom $wiadczgcym ustugi na rzecz Beneficjenta, w zwigzku z realizacjg
niniejszego projektu.

. Powierzenie przetwarzania danych osobowych podmiotom, o ktérych mowa w ust. 2,
odbywa sie na podstawie odrebnych uméw zawieranych na pismie, z zastrzezeniem, ze
umowy te bedg zawieraty postanowienia okreslajgce warunki przetwarzania danych
osobowych nie gorsze niz okreslone w niniejszych zasadach.

. Zakres danych osobowych powierzanych do przetwarzania przez Beneficjenta
podmiotom, o ktérych mowa w ust. 2, powinien by¢ kazdorazowo dostosowany przez
Beneficjenta do celu ich powierzenia, przy czym zakres nie moze by¢ szerszy niz zakres
okreslony w ust. 1.

23 Nalezy okresli¢ zakres danych adekwatny do projektu.
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. Beneficjent przekazuje 1Z/IP, na kazde jej zgdanie, wykaz podmiotow, o ktorych mowa
w ust. 2, ktérym zostato powierzone przetwarzanie danych osobowych przez
Beneficjenta.

. 1Z/1P zobowigzuje Beneficjenta do wykonywania wobec oséb, ktorych dane dotycza,
obowigzkow informacyjnych wynikajgcych z art. 13 i art. 14 RODO.

. 1Z/'P zobowigzuje Beneficjenta do takiego formutowania uméw zawieranych przez
Beneficjenta z podmiotami, o ktérych mowa w ust. 2, by podmioty te byty zobowigzane
do wykonywania wobec osob, ktorych dane dotyczg, obowigzkéw informacyjnych
wynikajgcych z art. 13 i art. 14 RODO.

§9

1. Beneficjent jest zobowigzany do wydawania i odwotywania upowaznien do

przetwarzania danych osobowych w Centralnym systemie teleinformatycznym.
Beneficjent ograniczy dostep do danych osobowych wytgcznie do os6b posiadajgcych
uprawnienie do przetwarzania danych osobowych. Upowaznienia wydawane sg zgodnie
z Procedurg zgtaszania oséb uprawnionych w ramach projektu stanowigcag zatgcznik nr 4
do Wytycznych w zakresie warunkow gromadzenia i przekazywania danych. Zgtoszenie
ww. 0sOb jest dokonywane na podstawie wniosku zgodnie z zatgcznikiem nr 3 do
wskazanych Wytycznych.

. 1Z/1IP umocowuje Beneficjenta do dalszego umocowywania podmiotéw, o ktérych mowa
w § 8 ust. 2, do wydawania i odwotywania stosownych upowaznien do przetwarzania
danych osobowych.

. Wzdér upowaznienia do przetwarzania danych osobowych, jest okreslony w zatgczniku nr
1 do niniejszych zasad.

. Wz6r odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych, jest okreslony
w zatgczniku nr 2 do niniejszych zasad.

. 1Z/IP dopuszcza stosowanie przez Beneficjenta wtasnego wzoru upowaznienia do
przetwarzania danych osobowych lub wzoru odwotania upowaznienia do przetwarzania
danych osobowych, o ile zawierajg one wszystkie elementy wskazane we wzorach
okreslonych odpowiednio w zatgcznikach nr 1 i 2 do niniejszych zasad.

. 1Z/IP zobowigzuje Beneficjenta do takiego formutowania uméw z podmiotami, o ktorych
mowa w § 8 ust. 2, by podmioty te zobowigzane byly do stosowania wzoru upowaznien
do przetwarzania danych osobowych i wzoru odwotania upowaznienia

do przetwarzania danych osobowych okreslonych odpowiednio w zatgczniku nr 1i 2

do niniejszych zasad lub do okreslenia wlasnego wzoru upowaznienia do przetwarzania
danych osobowych oraz wzoru odwotania upowaznienia do przetwarzania danych
osobowych, o ile zawierajg one wszystkie elementy wskazane we wzorach okreslonych
odpowiednio w zatgcznikach nr 1 i 2 do niniejszych zasad.
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§ 10

1. Dane osobowe w CST sg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO,
uwzgledniajgc zapisy art. 54 ust. 2, art. 65, art. 115, art. 122 ust. 3, art. 125 ust. 2 lit. d,
ust. 4 lit. a oraz ust. 5 i 6 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgcego wspdélne przepisy dotyczgce
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajgcego przepisy ogolne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci
i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgcego rozporzgdzenie
Rady (WE) nr 1083/2006 oraz pkt 3 A ppkt iv zatgcznika Xlll Kryteria desygnaciji
Instytucji Zarzadzajacej i Instytucji Certyfikujgcej do tego rozporzadzenia, art. 5 oraz art.
19 ust. 4 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17
grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgcego
rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1081/2006 oraz zatgcznika | i Il do tego rozporzgdzenia,
art. 9 ust. 2, art 22 - 241 26 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji
programow w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej
2014-2020, rozporzgdzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia
22 wrzesnia 2014 r. ustanawiajgcego szczegotowe przepisy wykonawcze do
rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu
do wzoréw stuzgcych do przekazywania Komisji okreslonych informacji oraz
szczegotowe przepisy dotyczgce wymiany informacji miedzy beneficjentami
a instytucjami zarzgdzajgcymi, certyfikujgcymi, audytowymi i posredniczacymi.

2. Beneficjent, w przypadku przetwarzania powierzonych danych osobowych w systemie
informatycznym, zobowigzuje sie do przetwarzania ich w systemie CST lub w przypadku
jego niesprawnosci w innym systemie wskazanym przez IZ w zakresie dla nich
wiasciwym. W przypadku wykorzystywania innych systemow informatycznych
Beneficjent jest zobowigzany zapewnié, ze spetniajg one wymagania bezpieczenstwa
informacji okreslone w przepisach dotyczgcych danych osobowych.

3. Beneficjent zobowigzuje sie do weryfikowania zgodnosci zakresu danych osobowych
przetwarzanych przez podmioty, o ktérych mowa w § 8 ust. 2 z postanowieniami umaéw,
o ktérych mowa w § 8 ust. 3.

4. Beneficjent, przed udzieleniem wsparcia uczestnikowi projektu, zobowigzuje sie odebraé
Oswiadczenie uczestnika projektu, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 4 do niniejszych
zasad?*.

24 Z obowigzku tego zwolnieni sg Beneficjenci, ktérzy w ramach realizowanych projektéw nie obejmujg
wsparciem uczestnikdw projektu.

27



§ 11

1. Beneficjent zapewni srodki techniczne i organizacyjne umozliwiajgce nalezyte
zabezpieczenie danych osobowych, spetniajgce wymagania, o ktéorych mowa w art. 32
RODO. Beneficjent bedzie w szczegdlnosci:

1)

2)

3)

prowadzi¢ dokumentacje opisujgcg sposob przetwarzania danych osobowych oraz
srodki techniczne i organizacyjne zapewniajgce ochrone i bezpieczehstwo
przetwarzanych danych osobowych, w tym w szczegdlnosci polityke bezpieczenstwa
z zastrzezeniem, ze system, o ktérym mowa w § 10 ust. 3 oraz instrukcje
zarzgdzania tym systemem udostepnia Beneficjentowi I1Z/1P,

przechowywac dokumenty w przeznaczonych do tego szafach zamykanych

na zamek lub w zamykanych na zamek pomieszczeniach, niedostepnych dla os6b
nieupowaznionych do przetwarzania danych osobowych oraz zapewniajgcych
ochrone dokumentow przed utratg, uszkodzeniem, zniszczeniem, a takze
przetwarzaniem z naruszeniem RODO,

prowadzi¢ ewidencje osob upowaznionych do przetwarzania danych osobowych.

2. Beneficjent zobowigze osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych do
przestrzegania nastepujacych zasad postepowania z dokumentami:

1)
2)
3)

4)

5)

pracowania jedynie z dokumentami niezbednymi do wykonania obowigzkéw
wynikajgcych z niniejszej umowy;

przechowywania dokumentéw w czasie nie dtuzszym niz czas niezbedny

do zrealizowania zadan, do ktérych wykonania dokumenty sg przeznaczone;

nietworzenia kopii dokumentéw innych niz niezbedne do realizacji niniejszej umowy;

zachowania w poufnosci danych osobowych oraz informacji o stosowanych
sposobach ich zabezpieczenia, takze po ustaniu stosunku prawnego tgczgcego
osobe upowazniong do przetwarzania danych osobowych z beneficjentem;

zabezpieczenia dokumentdéw przed dostepem osbéb nieupowaznionych do
przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych, przetwarzaniem
z naruszeniem RODO, nieautoryzowang zmiang, utratg, uszkodzeniem

lub zniszczeniem.

3. Beneficjent bedzie stale nadzorowat osoby upowaznione do przetwarzania danych
osobowych, w zakresie zabezpieczenia przetwarzanych danych osobowych.

4. Beneficjent bedzie wymagat od os6b upowaznionych do przetwarzania danych
osobowych przestrzegania nalezytej starannosci, w zakresie zachowania w poufnosci
danych osobowych oraz ich zabezpieczenia.

5. Beneficjent zobowigzany jest prowadzic rejestr wszystkich kategorii czynnosci
przetwarzania, o ktérych mowa w art. 30 RODO.

6. Beneficjent ponosi odpowiedzialnosé, wobec osob trzecich oraz 1Z/IP, za szkody
powstate w zwigzku z nieprzestrzeganiem RODO, innych przepiséw prawa powszechnie
obowigzujgcego dotyczgcego ochrony danych osobowych oraz za przetwarzanie
powierzonych do przetwarzania danych osobowych niezgodnie z niniejszymi zasadami.

7. Beneficjent zobowigzuje sie do:
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1)

2)

3)

4)

5)

§ 12

zachowania w poufnosci wszystkich danych osobowych powierzonych mu w trakcie
obowigzywania niniejszej umowy o dofinansowanie projektu lub dokumentow
uzyskanych w zwigzku z wykonywaniem czynnosci objetych niniejszg umowa

o dofinansowanie projektu, a takze zachowania w poufnoséci informac;ji

o stosowanych sposobach zabezpieczenia danych osobowych, réwniez po
rozwigzaniu niniejszej umowy o dofinansowanie projektu;

zabezpieczenia korespondenciji i wszelkich dokumentow przed dostepem oso6b
nieupowaznionych do przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych
osobowych, a w szczegdélnosci przed kradziezg, uszkodzeniem i zaginieciem;

niewykorzystywania zebranych na podstawie niniejszej umowy danych osobowych
dla celow innych niz okreslone w niniejszej umowie o dofinansowanie projektu;

usuniecia z elektronicznych nosnikow informacji wielokrotnego zapisu w sposéb
trwaty i nieodwracalny oraz zniszczenia no$nikow papierowych i elektronicznych
nosnikow informacji jednokrotnego zapisu, na ktorych utrwalone zostaty powierzone
do przetwarzania dane osobowe, po zakonczeniu obowigzywania okresu
archiwizowania danych, o ktérym mowa w niniejszej umowie - zgodnie z art. 28 ust.
3 lit. g), a takze na kazde wezwanie |Z/IP zobowigzuje sie usungc/zniszczy¢
wskazang czes¢ danych w terminie 5 dni od dnia wezwania oraz przedstawi¢
dokumentacje potwierdzajgcg dokonanie ww. usuniecia/zniszczenia.

niezwtocznego przekazania I1Z/IP pisemnego oswiadczenia, w ktérym potwierdzi,
ze Beneficjent nie posiada zadnych danych osobowych, ktérych przetwarzanie
zostato mu powierzone niniejszg umowa, po zrealizowaniu postanowien pkt 4.

1. Beneficjent IZ/IP:

1)

2)

bez zbednej zwioki, nie pdzniej jednak niz w ciggu 24 godzin po stwierdzeniu
naruszenia, zgtosi IZ/IP kazde naruszenie ochrony danych osobowych. Zgtoszenie
powinno, oprocz elementéw okreslonych w art. 33 ust. 3 RODO, zawiera¢ informacje
umozliwiajgce Powierzajgcemu okreslenie czy naruszenie skutkuje wysokim
ryzykiem naruszenia praw lub wolnos$ci osob fizycznych. Jezeli informaciji, o ktérych
mowa w art. 33 ust 3 RODO nie da sie udzieli¢ w tym samym czasie, Beneficjent
moze je udziela¢ sukcesywnie bez zbednej zwioki.

Informuje o wszelkich czynnosciach z wtasnym udziatem w sprawach dotyczgcych
ochrony danych osobowych prowadzonych w szczegdlnosci przed Prezesem Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, Europejskim Inspektorem Ochrony Danych
Osobowych, urzedami panstwowymi, policjg lub przed sagdem.

2. Beneficjent zobowigzuje sie do udzielenia IZ/IP, na kazde jej zgdanie, informacji na
temat przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych przez
Beneficjenta oraz podmioty, o ktérych mowa w § 8 ust. 2, a w szczegdlnosci
niezwtocznego przekazywania informacji o kazdym przypadku naruszenia obowigzkéw
dotyczgcych ochrony danych osobowych.

3. Beneficjent pomaga IZ/IP wywigzac sie z obowigzkdw okreslonych w art. 32-36 RODO.
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4. Beneficjent pomaga IZ/IP wywigzac sie z obowigzku odpowiadania na zgdania osoby,
ktorej dane dotycza, w zakresie wykonywania jej praw okreslonych w rozdziale Ill
RODO.

5. W przypadku naruszenia zasad przetwarzania danych osobowych zgodnie z art. 83
RODO na Beneficjenta mogg zostac¢ natozone administracyjne kary pieniezne
w wysokosci kary natozonej na powierzajgcego.

§13

1. Beneficjent umozliwi IZ/IP lub podmiotowi przez nig upowaznionemu, lub
administratorowi danych osobowych dokonanie kontroli lub audytu zgodnosci z RODO,
innymi przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego dotyczgcymi ochrony danych
osobowych oraz z niniejszymi zasadami przetwarzania powierzonych danych osobowych
w zwigzku z realizacjg projektu w miejscach, w ktérych sg one przetwarzane, a takze
zobowigze podmioty, o ktérych mowa w § 8 ust. 2, do umozliwienia 1Z/IP, lub podmiotowi
przez nig upowaznionemu, dokonania kontroli lub audytu. Zawiadomienie o zamiarze
przeprowadzenia kontroli lub audytu powinno by¢ przekazane podmiotowi
kontrolowanemu co najmniej 5 dni roboczych przed rozpoczeciem kontroli lub audytu.

2. W przypadku powziecia przez 1Z/IP wiadomos$ci 0 razgcym naruszeniu przez
Beneficjenta zobowigzan wynikajgcych z RODO, innych przepiséw prawa powszechnie
obowigzujgcego dotyczgcego ochrony danych osobowych lub z niniejszymi zasadami,
Beneficjent umozliwi IZ/IP lub podmiotowi przez nig upowaznionemu, lub
administratorowi danych osobowych dokonanie niezapowiedzianej kontroli lub audytu
w celu, o ktérym mowa w ust. 1.

3. Beneficjent zobowigze podmioty, o ktérych mowa w § 8 ust. 2, do umozliwienia 1Z/IP
lub podmiotowi przez nig upowaznionemu, lub administratorowi danych osobowych,
w przypadku powziecia przez |Z/IP wiadomosci o razgcym naruszeniu zobowigzan
wynikajgcych z RODO, innych przepisow prawa powszechnie obowigzujgcego
dotyczacego ochrony danych osobowych lub niniejszych zasad, o ktérej mowa w § 8 ust.
3, dokonania niezapowiedzianej kontroli lub audytu.

4. 1Z/1P lub podmiot przez nig upowazniony, lub administrator danych osobowych majg
w szczegolnosci prawo:

1) wstepu, w godzinach pracy podmiotu kontrolowanego, za okazaniem imiennego
upowaznienia, do pomieszczen, w ktérych jest zlokalizowany zbior powierzonych
do przetwarzania danych osobowych i przeprowadzenia niezbednych badan lub
innych czynnosci kontrolnych w celu oceny zgodnosci przetwarzania danych
osobowych z RODO, innymi przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego
dotyczgcego ochrony danych osobowych oraz niniejszymi zasadami;

2) Zzadania ztozenia pisemnych lub ustnych wyjasnien przez osoby upowaznione do
przetwarzania danych osobowych oraz pracownikéw w zakresie niezbednym do
ustalenia stanu faktycznego;

3) wgladu do wszelkich dokumentéw i wszelkich danych majgcych bezposredni
zwigzek z przedmiotem kontroli lub audytu oraz sporzgdzania ich kopii.
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5. Uprawnienia kontrolerow IZ/IP lub podmiotu przez nig upowaznionego, o ktérym mowa
w ust. 4, lub administratora danych osobowych nie wytgczajg stosowania uregulowan
wynikajgcych z wytycznych w zakresie kontroli wydanych na podstawie art. 5 ust. 1
ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020.

6. Beneficjent jest zobowigzany do zastosowania sie do zalecen dotyczgcych poprawy
jakosci zabezpieczenia danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania,
sporzgdzonych w wyniku kontroli lub audytu przeprowadzonych przez 1Z/IP lub przez
podmiot przez nig upowazniony.

7. Beneficjent zobowigze podmioty, o ktérych mowa w § 8 ust. 2, do zastosowania sie
do zalecen dotyczgcych poprawy jakosci zabezpieczenia danych osobowych oraz
sposobu ich przetwarzania, sporzgdzonych w wyniku kontroli lub audytu
przeprowadzonych przez I1Z/IP lub podmiot przez nig upowazniony, lub administratora
danych osobowych.

§ 14
1. Integralng czesc niniejszych zasad stanowia:
1) zatgcznik nr 1: Wzér upowaznienia do przetwarzania danych osobowych;
2) zatgcznik nr 2: Wz6r odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych;
3) zalgcznik nr 3: Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania;
4) zatgcznik nr 4: Oswiadczenie uczestnika projektu.
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Zatgcznik nr 1: Wzor upowaznienia do przetwarzania danych osobowych

UPOWAZNIENIE Nr DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z dniem r., na podstawie art. 29 w zwigzku z art. 28
Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych

I w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), upowazniam Pana/Panig*

do przetwarzania danych osobowych w zbiorze danych

Upowaznienie wygasa z chwilg ustania Pana/Pani* stosunku prawnego z -

Czytelny podpis osoby upowaznionej do wydawania i odwotywania upowaznien.

Upowaznienie otrzymatem/am

miejscowosé, data, podpis

Oswiadczam, ze zapoznatem/am sie z przepisami obowigzujgcymi dotyczgcymi ochrony
danych osobowych, w tym z RODO, a takze z obowigzujgcymi

w opisem technicznych i organizacyjnych srodkow
zapewniajgcych ochrone i bezpieczenstwo przetwarzania danych osobowych i zobowigzuje
sie do przestrzegania zasad przetwarzania danych osobowych okreslonych w tych
dokumentach.

Zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych, z ktérymi
zapoznatem/am sie oraz sposobdw ich zabezpieczania, zarébwno w okresie trwania umowy
jak rowniez po ustania stosunku prawnego tgczgcego mnie

z

Czytelny podpis osoby sktadajgcej oswiadczenie

*niepotrzebne skresli¢
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Zatgcznik nr 2: Wz6r odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych

ODWOLANIE UPOWAZNIENIA Nr DO PRZETWARZANIA DANYCH
OSOBOWYCH
Z dniem r., na podstawie art. 29 w zwigzku z art. 28

Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), odwotuje upowaznienie Pana/Pani*

nr do przetwarzania danych osobowych wydane

w dniu

Czytelny podpis osoby, upowaznionej
do wydawania i odwotywania upowaznien.

Upowaznienie otrzymatem/am

miejscowosc, data, podpis

*niepotrzebne skresli¢
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Zatgcznik Nr 3: Zakres danych osobowych przetwarzanych w zbiorze Centralny system
teleinformatyczny wspierajgcy realizacje programow operacyjnych

Zakres danych osobowych uzytkownikéw Centralnego systemu teleinformatycznego,
wnioskodawcow, beneficjentéw/partneréw

Lp. | Nazwa

Uzytkownicy Centralnego systemu teleinformatycznego ze strony instytucji
zaangazowanych w realizacje programow

Imie

Nazwisko

Miejsce pracy

Adres e-mail

g | W N

Login

Uzytkownicy Centralnego systemu teleinformatycznego ze strony
beneficjentow/partneréw projektow (osoby uprawnione do podejmowania decyzji
wigzgcych w imieniu beneficjenta/partnera)

Imie

Nazwisko

Telefon

Adres e-mail

Kraj

o O A~ W N|

PESEL

Whnioskodawcy

Nazwa wnioskodawcy

Forma prawna

Forma wtasnosci

NIP

Kraj

o g1 b W N P

Adres:

Ulica
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Nr budynku
Nr lokalu

Kod pocztowy
Miejscowosc¢
Telefon

Fax

Adres e-mail

Beneficjenci/Partnerzy

Nazwa beneficjenta/partnera

Forma prawna beneficjenta/partnera

Forma wtasnosci

NIP

REGON

o g1 B W N|

Adres:
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy
Miejscowosc¢
Telefon
Fax

Adres e-mail

7 Kraj

8 Numer rachunku beneficjenta/odbiorcy

Dane uczestnikéw instytucjonalnych (oséb fizycznych prowadzacych jednoosobowa
dziatalnos¢ gospodarcza)

Lp. | Nazwa

1 Kraj
2 Nazwa instytucji
3 NIP
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4 Typ instytuciji

5 Wojewddztwo

6 Powiat

7 Gmina

8 Miejscowosc¢

9 Ulica

10 Nr budynku

11 Nr lokalu

12 Kod pocztowy

13 Obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA)
14 Telefon kontaktowy

15 | Adres e-mail

16 Data rozpoczecia udziatu w projekcie

17 Data zakonczenia udziatu w projekcie

18 Czy wsparciem zostali objeci pracownicy instytucji
19 Rodzaj przyznanego wsparcia

20 Data rozpoczecia udziatu we wsparciu

21 Data zakonczenia udziatu we wsparciu

Dane uczestnikéw indywidualnych

Lp.

Nazwa

Kraj

Rodzaj uczestnika

Nazwa instytucji

Imie

Nazwisko

PESEL

Pte¢

Wiek w chwili przystepowania do projektu

©O©| O N O O & W N Bk

Wyksztatcenie
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10 | Wojewodztwo

11 | Powiat

12 | Gmina

13 | Miejscowosc

14 | Ulica

15 | Nr budynku

16 | Nr lokalu

17 | Kod pocztowy

18 | Obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA)

19 | Telefon kontaktowy

20 | Adres e-mall

21 | Data rozpoczecia udziatu w projekcie

22 | Data zakonczenia udziatu w projekcie

23 | Status osoby na rynku pracy w chwili przystgpienia do projektu

24 | Planowana data zakonczenia edukacji w placéwce edukacyjnej, w ktorej skorzystano
ze wsparcia

25 | Wykonywany zawod

26 | Zatrudniony w (miejsce zatrudnienia)

27 | Sytuacja osoby w momencie zakonczenia udziatu w projekcie

28 | Inne rezultaty dotyczgce oséb mtodych (dotyczy IZM - Inicjatywy na rzecz Zatrudnienia
Mtodych)

29 | Zakonczenie udziatu osoby w projekcie zgodnie z zaplanowang dla niej Sciezkg
uczestnictwa

30 | Rodzaj przyznanego wsparcia

31 | Data rozpoczecia udziatu we wsparciu

32 | Data zakonhczenia udziatu we wsparciu

33 | Data zatozenia dziatalnosci gospodarcze;j

34 | Kwota przyznanych srodkow na zatozenie dziatalnosci gospodarcze;j

35 | PKD zatozonej dziatalnosci gospodarczej

36 | Osoba nalezgca do mniejszosci narodowej lub etnicznej, migrant, osoba obcego

pochodzenia
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37 | Osoba bezdomna lub dotknieta wykluczeniem z dostepu do mieszkan

38 | Osoba z niepetnosprawnosciami

39 | Osoba w innej niekorzystnej sytuacji spotecznej

Dane dotyczace personelu projektu.

Lp. | Nazwa

Imie

Nazwisko

Kraj

PESEL

Forma zaangazowania

Okres zaangazowania w projekcie

Wymiar czasu pracy

Stanowisko

O©| 0O N O g | W N

Adres:
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy

Miejscowosc¢

10 | Nrrachunku bankowego

11 | Kwota wynagrodzenia

Osoby fizyczne i osoby prowadzace dzialalnos¢ gospodarcza, ktérych dane beda
przetwarzane w zwigzku z badaniem kwalifikowalnosci sSrodkéw w projekcie

Lp. | Nazwa

Nazwa wykonawcy

Imie

Nazwisko

Kraj

NIP

o g1 | W N

PESEL
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7 Adres:

Ulica

Nr budynku
Nr lokalu

Kod pocztowy

Miejscowosc¢

8 Nr rachunku bankowego

9 Kwota wynagrodzenia

10 | Numer dziafki

11 | Obreb

12 | Numer ksiegi wieczystej

13 | Numer przytgcza gazowego

14 | Gmina

15 | Numer uprawnien budowlanych

Zakres danych osobowych przetwarzanych w zbiorze Regionalny Program Operacyjny
Wojewddztwa Matopolskiego 2014-2020

Whioskodawcy, beneficjenci i partnerzy oraz ich pracownicy, ktérzy aplikujg o srodki
unijne i realizujg projekty w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewoddztwa Matopolskiego 2014-2020

Zakres danych osobowych wnioskodawcoéw, beneficjentow, partnerow

Lp. |Nazwa

Whioskodawcy

Nazwa wnioskodawcy

Forma prawna

Forma wiasnosci

NIP

REGON

OO WIN(F

Adres siedziby:
Ulica

Nr budynku
Nr lokalu

Kod pocztowy
Miejscowosc¢
Kraj
Wojewodztwo
Powiat
Gmina
Telefon
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Fax
Adres e-mail

Nazwa organizacji/instytucji Beneficjenci/Partnerzy

Forma prawna

Forma wtasnosci

NIP

REGON

Adres siedziby:
Ulica

Nr budynku
Nr lokalu

Kod pocztowy
Miejscowosc¢
Kraj
Wojewddztwo
Powiat
Gmina
Telefon

Fax

Adres e-mail

13

Numer rachunku beneficjenta/odbiorcy

14

Osobaly uprawniona/e do skfadania wniosku o dofinansowanie w imieniu wnioskodawcy:
Imie

Nazwisko

Stanowisko

15

Osoba do kontaktow roboczych wnioskodawcy:
Imie

Nazwisko

Numer telefonu

Adres e-mail

Zakres czynnosci

16

Osobaly uprawniona/e do sktadania wniosku o dofinansowanie w imieniu partnera:
Imie

Nazwisko

Telefon

Adres e-mail

Zakres czynnosci

17

Symbol partnera

18

Osobaly uprawniona/e do podejmowania decyzji wigzacych w imieniu Beneficjenta:
Imie

Nazwisko

Telefon

Adres e-mail

Kraj

PESEL
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Dane osobowe beneficjentéw, partneréw oraz ich pracownikéw / wykonawcéw, ich
pracownikéw /petnomocnikéw stron postepowania / biegtych powotanych w trybie art.
84 k.p.a. / biegtych wskazywanych przez strone postepowania - ktére beda
przetwarzane w zwigzku z prowadzeniem postepowania o zwrot dofinansowania

Lp. |[Nazwa

Nazwa

Forma prawna

NIP

REGON

g WINF

Miejsce pracy

Adres zamieszkania/adres do korespondencji:
Ulica

Nr budynku

Nr lokalu

Kod pocztowy

Miejscowosc¢

6 Kraj
Wojewddztwo
Powiat
Gmina
Telefon
Fax
Adres e-malil

7 Numer rachunku

8 Imie

9 Nazwisko

10 |PESEL

11 |Seria i numer dowodu osobistego

12 | Numer legitymaciji petnomocnika

13 |Data urodzenia

14 | Wyksztatcenie

15 | Nr ewidencyjny uprawnien budowalnych, zakres uprawnien, specjalnosé

16 |Dane o niekaralnosci

Dane oséb sktadajacych zeznania w charakterze swiadkow, ktére beda przetwarzane w
zwigzku z prowadzeniem postepowania o zwrot dofinansowania

Lp. |Nazwa

Imie

Nazwisko

Forma prawna

NIP

REGON

Miejsce pracy

Wyksztatcenie

O NO|OTBWIN (P

Adres zamieszkania/adres do korespondenciji:
Ulica

Nr budynku

Nr lokalu
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Kod pocztowy
Miejscowosc¢
Kraj
Wojewddztwo
Powiat
Gmina
Telefon

Fax

Adres e-mail

9 |PESEL

10 | Seria i numer dowodu osobistego

11 | Data urodzenia

12 |Numer rachunku

Dane oséb sktadajgcych wyjasnienia / oséb fizycznych, w tym oséb prowadzacych
dziatalnos¢ gospodarcza, ktére beda przetwarzane w zwigzku z prowadzeniem
postepowania o zwrot dofinansowania

Lp. |[Nazwa

1 [Imie

Nazwisko

2

3 |Forma prawna
4 | Adres zamieszkania/adres do korespondenciji:
Ulica

Nr budynku

Nr lokalu

Kod pocztowy
Miejscowosc¢
Kraj
Wojewddztwo
Powiat

Gmina
Telefon

Adres e-mail

5 |PESEL
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Zatgcznik Nr 4: Oswiadczenie uczestnika projektu?®
OSWIADCZENIE UCZESTNIKA PROJEKTU

W zwigzku z przystgpieniem do projektu pn. ............cccoeeenne. ] P

oswiadczam, ze przyjmuje do wiadomosci, iz

1. administratorem moich danych osobowych przetwarzanych w ramach zbioru danych
,centralny system teleinformatyczny wspierajgcy realizacje programdéw operacyjnych” jest
minister wiasciwy do spraw rozwoju z siedzibg w Warszawie przy ul. Wspodlnej 2/4, 00-926
Warszawa,

2. przetwarzanie moich danych osobowych jest zgodne z prawem i spetnia warunki, o ktorych
mowa w art. 6 ust. 1 lit. ¢) oraz art. 9 ust. 2 lit g) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 — dane osobowe sg niezbedne dla realizacji Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewoddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020 na podstawie:

1) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. ustanawiajgcego wspolne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spoéjnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogolne dotyczgce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego, Funduszu
Spaojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgcego
rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1083/2006;

2) rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgce rozporzgdzenie
Rady (WE) nr 1081/2006;

3) ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020;

4) rozporzgdzenia Wykonawczego Komisji (UE) Nr 1011/2014 z dnia 22 wrzesnia 2014 r.
ustanawiajgce szczegdtowe przepisy wykonawcze do rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzoréw stuzgcych do
przekazywania Komisji okreslonych informaciji oraz szczegdtowe przepisy dotyczace
wymiany informacji miedzy beneficjentami a instytucjami zarzgdzajgcymi, certyfikujgcymi,
audytowymi i posredniczacymi;

3. moje dane osobowe w zakresie wskazanym w pkt 1 bedg przetwarzane wytgcznie w celu
realizacji Projektu ........ ..o , W szczegoblnosci
potwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkéw, udzielenia wsparcia, monitoringu, ewaluacii,
kontroli, audytu i sprawozdawczosci oraz dziatan informacyjno-promocyjnych w ramach

25 Nalezy dostosowac pod katem tylko tych zbioréw danych osobowych, w ktérych przetwarzane sg dane
uczestnika projektu.
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Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020
(RPO WM);

4. moje dane osobowe zostaty powierzone do przetwarzania Instytucji Posredniczgcej —
.................................................................. (nazwa i adres wiasciwej IP),
beneficjentowi realizujgcemu projekt — ...
(nazwa i adres beneficjenta) oraz podmiotom, ktére na zlecenie beneficjenta uczestniczg
W realizacji Projektu - .......o.oeirieii e (nazwa i adres
ww. podmiotow). Moje dane osobowe mogqg zostac przekazane podmiotom realizujgcym
badania ewaluacyjne na zlecenie Powierzajgcego?®, Instytucji Posredniczgcej lub
beneficjenta. Moje dane osobowe mogg zostac réwniez powierzone specjalistycznym
podmiotom, realizujgcym na zlecenie Powierzajgcego, Instytucji Posredniczgcej oraz
beneficjenta kontrole i audyty w ramach RPO WM,;

5. moje dane osobowe bedg przechowywane do momentu zakonhczenia realizacji i rozliczenia
projektu i zamkniecie i rozliczenia Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Matopolskiego 2014-2020 oraz zakonczenia okresu trwatosci dla projektu i okresu
archiwizacyjnego, w zalezno$ci od tego, ktéra z tych dat nastgpi pdzniej?’;

6. podanie danych ma charakter dobrowolny, aczkolwiek jest wymogiem ustawowym
a konsekwencjg odmowy ich podania jest brak mozliwosci udzielenia wsparcia w ramach
projektu;

7. posiadam prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich: sprostowania,
ograniczenia przetwarzania, zgodnie z art. 15, 16-18 RODO;

8. mam prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uznam, iz przetwarzanie moich danych osobowych narusza przepisy RODO;

9. moje dane osobowe mogg zostac ujawnione innym podmiotom upowaznionym na podstawie

przepiséw prawa;

10. moje dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany, w tym rowniez
profilowane;

11. moge skontaktowac¢ sie z Inspektorem Ochrony Danych:

a) wyznaczonym przez ADO wskazanym w pkt 1, wysytajgc wiadomos¢ na adres poczty
elektronicznej: iod@mfipr.gov.pl;

b) dziatajgcym w ramach Instytucji Posredniczgcej, wysytajgc wiadomos¢ na adres poczty
elektronicznej: ochronadanych@wup-krakow.pl lub pisemnie na adres: Inspektor Ochrony
Danych WUP, Wojewodzki Urzad Pracy w Krakowie, plac Na Stawach 1, 30-107 Krakow.

12. w ciggu 4 tygodni po zakonczeniu udziatu w projekcie udostepnie dane dot. mojego statusu
na rynku pracy oraz informacje nt. udziatu w ksztatceniu lub szkoleniu oraz uzyskania
kwalifikacji lub nabycia kompetenc;ji??;

13. w ciggu trzech miesiecy po zakonczeniu udziatu w projekcie udostepnie dane dot. mojego
statusu na rynku pracy?°;

26 Powierzajacy oznacza IZ RPO WM 2014-2020 lub minister wiasciwy do spraw rozwoju.

27 Nalezy dostosowac zapisy pod katem danego typu projektu (m. in. decyduje tutaj kwestia pomocy publicznej,
rozliczania VAT, mechanizmdw odzyskiwania, archiwizaciji itp.).

28 Nalezy wykresli¢, jesli nie dotyczy.

29 Nalezy wykresli¢, jesli nie dotyczy.
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14. do trzech miesiecy po zakonnczonym udziale w projekcie dostarcze dokumenty
potwierdzajgce osiagniecie efektywnosci zatrudnieniowej (podjecie zatrudnienia lub innej
pracy zarobkowej)*.

MIEJSCOWOSC | DATA CZYTELNY PODPIS UCZESTNIKA
PROJEKTU

30 Nalezy wykresli¢, jesli nie dotyczy.

45



