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Zalacznik nr 7a
do Regulaminu konkursu nr RPMP.08.05.00-IP.02-12-013/21 i nr RPMP.08.05.00-
IP.02-12-014/21

-WZOR -

Umowa o dofinansowanie Projektu rozliczanego za pomocg stawek
jednostkowych w ramach 8 Osi Priorytetowej Rynek pracy Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Matopolskiego na lata 2014-2020

Umowa nr: RPMP.08.05.00-12-..../21-00

o dofinansowanie Projektu: [Tytut projektu] w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewoédztwa Matopolskiego na lata 2014-2020, 8 Os
Priorytetowa Rynek pracy, Dziatanie 8.5 Wsparcie na rzecz tgczenia zycia
zawodowego z prywatnym, z Europejskiego Funduszu Spotecznego, zawarta

w Krakowie W dniu ..........ccoeevvvvviiiicceeeeeee. r. pomiedzy:

Wojewoédztwem Matopolskim — Wojewodzkim Urzedem Pracy w Krakowie,
Plac Na Stawach 1, 30-107 Krakéw, zwanym dalej ,Instytucjg Posredniczgcg”
reprezentowanym przez:

[Nazwa i adres Beneficjenta, NIP, adres / siedziba Beneficjenta, NIP, a gdy
posiada rowniez REGON, numer KRS oraz kapitat zaktadowy lub informacja
o wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej,
zwanym/g dalej ,Beneficjentem”,

reprezentowanym/g przez:

Dokument stwierdzajgcy umocowanie do zawarcia Umowy ze strony Beneficjenta
stanowi zatgcznik nr 1 do Umowy?.

! Nalezy wykresli¢, jesli nie dotyczy.
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§1.

llekro¢ w Umowie jest mowa o:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7
8)

»2Administratorze Merytorycznym w Instytucji (AMI)” — nalezy przez to rozumieé
pracownika w IP wyznaczonego do nadawania uprawnien, wsparcia
technicznego w obstudze SL2014, obstugi zgtoszen dotyczacych probleméw
technicznych w systemie, w tym réwniez zwigzanych z dziataniem ePUAP;

,centralnym Systemie Teleinformatycznym (CST)” — nalezy przez to rozumie¢
system, o ktorym mowa w Rozdziale 16. Ustawy Wdrozeniowej i ktéry stuzy do
wspierania proceséw zwigzanych z obstugg Projektu od momentu podpisania
Umowy o dofinansowanie Projektu albo podjecia decyzji o dofinansowaniu
Projektu, jak rowniez ewidencjonowaniem danych dotyczgcych realizacji
programéw operacyjnych, a takze obstugg certyfikacji wydatkow;

,Danych osobowych” — nalezy przez to rozumie¢ dane osobowe w rozumieniu
Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119

z 04.05.2016, z pdzn. zm.), dotyczgce uczestnikdw Projektu, ktdre muszg by¢
przetwarzane przez IP oraz Beneficjenta i Partnera/Partneréw w celu
wykonania Porozumienia w sprawie powierzenia przetwarzania danych
osobowych w zwigzku z realizacjg Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020, nr IXA/473/ZPO/15,
zawartego w dniu 10 czerwca 2015 r. z pdzn. zm.;

,Doniach” — nalezy przez to rozumie¢ dni kalendarzowe, chyba, ze w tresci
umowy zastrzezono inaczej;

,Dofinansowaniu” — nalezy przez to rozumie¢ wspotfinansowanie UE lub
wspoffinansowanie krajowe z budzetu panstwa, wyptacane na podstawie
Umowy o dofinansowanie projektu;

,Dziataniu” — nalezy przez to rozumie¢ Dziatanie 8.5 Wsparcie na rzecz
tgczenia zycia zawodowego z prywatnym w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020;

,EFS” — nalezy przez to rozumie¢ Europejski Fundusz Spoteczny;

,Formie elektronicznej” — nalezy przez to rozumiec przekazywanie za
posrednictwem systemu e-RPO i SL2014 dokumentow i danych, zwigzanych
z zarzgdzaniem Projektem uwierzytelnionych przez Wnioskodawce
/Beneficjenta lub osobe fizyczna, ktéra zgodnie z postanowieniami Umowy

o dofinansowanie Projektu lub decyzji o dofinansowaniu Projektu jest
upowazniona do reprezentowania Beneficjenta w zakresie czynnosci
zwigzanych z realizacjg Projektu:
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9)

10)

11)

12)

13)

14)

a) dla systemu e-RPO opatrzonych podpisem kwalifikowanym weryfikowanym
za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu;

b) dla SL2014 z wykorzystaniem profilu zaufanego lub opatrzonych podpisem
kwalifikowanym weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego
certyfikatu. Ponadto w przypadku, gdy z powodow technicznych
wykorzystanie profilu zaufanego nie jest mozliwe, uwierzytelnienie w CST
nastepuje przez wykorzystanie loginu i hasta wygenerowanego przez ten
system;

,Instrukcji Uzytkownika B” — nalezy przez to rozumie¢ dokument pn.
,centralny system teleinformatyczny SL2014 — Podrecznik Beneficjenta”
opracowany przez Departament Koordynacji Wdrazania Funduszy Unii
Europejskiej w Ministerstwie Rozwoju i zamieszczony/udostepniony na stronie
internetowej IZ RPO WM. Podrecznik beneficjenta jest instrukcjg obstugi
systemu SL2014. Celem dokumentu jest przyblizenie funkcjonalnosci SL2014
uzytkownikom upowaznionym przez Beneficjentow;

.Instytucji Posredniczagcej RPO WM” (IP) — nalezy przez to rozumieé
Wojewddzki Urzad Pracy w Krakowie (WUP);

.Instytucji Zarzadzajgcej RPO WM” (IZ RPO WM) — nalezy przez to rozumiec¢
Zarzad Wojewodztwa Matopolskiego;

,Korekcie finansowej” — nalezy przez to rozumie¢ kwote, o jakg pomniejsza sie
wspoffinansowanie UE dla Projektu w zwigzku z nieprawidtowoscig
indywidualnag;

~,Kwalifikowanym podpisie elektronicznym” — nalezy przez to rozumie¢ podpis
elektroniczny, w rozumieniu art. 3 pkt 12 Rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 910/2014 z dnia 23 lipca 2014 r. w sprawie
identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakcji
elektronicznych na rynku wewnetrznym oraz uchylajgcego dyrektywe
1999/93/WE oznacza zaawansowany podpis elektroniczny, ktéry jest sktadany
za pomocg kwalifikowanego urzgdzenia do sktadania podpisu elektronicznego
i ktory opiera sie na kwalifikowanym certyfikacie podpisu elektronicznego oraz
podpis elektroniczny w rozumieniu art. 131 ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016 r.

o0 ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (t.j. Dz. U. z 2020 r.

poz. 1173 z pozn. zm.), ktéry weryfikowany jest za pomocg waznego
kwalifikowanego certyfikatu. W przypadku systemu e-RPO za prawidtowy
uznawany bedzie wytgcznie podpis elektroniczny w formie pliku

0 rozszerzeniu .xades, (w tej samej lokalizacji, co podpisywany plik),
zaswiadczajgcy o nieingerencji w tres¢ pliku. Jakakolwiek ingerencja w tresc
pliku zrédtowego po jego podpisaniu spowoduje negatywng weryfikacje
podpisu;

,Nieprawidtowosci indywidualnej” — nalezy przez to rozumie¢ kazde

naruszenie prawa unijnego lub prawa krajowego dotyczgcego stosowania
prawa unijnego, wynikajgce z dziatania lub z zaniechania podmiotu
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gospodarczego zaangazowanego we wdrazanie funduszy polityki spéjnosci,
ktdre ma lub moze miec szkodliwy wptyw na budzet Unii poprzez obcigzenie
budzetu Unii nieuzasadnionym wydatkiem;

15) ,,Oczywistej omyice pisarskiej lub rachunkowe;j”:

a) oczywista omyika pisarska — niezamierzona niedoktadnosc¢ np. btad
literowy, widoczne niezamierzone opuszczenie wyrazu, czy inny btad,
wynikajgcy z przeoczenia lub innej wady procesu myslowo-redakcyjnego,
stwierdzona w wyniku np. poréwnania tresci pozostatych dostepnych
dokumentow i niespowodowany uchybieniem merytorycznym;

b) oczywista omytka rachunkowa — omytka wynikajgca z btednej operacji
rachunkowej na liczbach. Stwierdzenie omyiki moze mieé¢ miejsce
w sytuacji, w ktorej przebieg dziatania matematycznego moze byé
przesledzony i na podstawie regut rzgdzacych tym dziataniem mozliwe jest
stwierdzenie btedu w jego wykonaniu;

16) ,Okresie rozliczeniowym” — nalezy przez to rozumie¢ przedziat czasu
wyrazony w dniach lub miesigcach, w trakcie ktérego Beneficjent ponosi
wydatki i po uptywie ktdrego sktada wniosek o ptatnosc rozliczajgcy wydatki
poniesione w ww. okresie;

17) ,Osi Priorytetowej” — nalezy przez to rozumie¢ 8. Os Priorytetowg Rynek pracy
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Matopolskiego na lata 2014-2020;

18) ,Partnerze” — nalezy przez to rozumie¢ podmiot wymieniony we wniosku
o dofinansowanie Projektu, uczestniczacy w realizacji Projektu, wnoszgcy do
niego zasoby ludzkie, organizacyjne, techniczne badz finansowe, realizujgcy
Projekt wspolnie z Beneficjentem i ewentualnie innymi podmiotami, na
warunkach okreslonych w umowie o partnerstwie;

19) ,Pomniejszeniu wartosci wydatkow kwalifikowalnych” — nalezy przez to
rozumie¢ pomniejszenie wartosci wydatkow kwalifikowalnych przed
zatwierdzeniem wniosku o ptatnos¢ o kwote wydatkdw poniesionych
nieprawidtowo, wynikajgcych ze stwierdzonej nieprawidtowosci indywidualnej;

20) ,Powierzajgcym” — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Wojewodztwa
Matopolskiego, ktory powierzyt IP przetwarzanie danych osobowych
w procesach:

a) Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Matopolskiego na lata
2014-2020,

b) Centralny System Teleinformatyczny wspierajgcy realizacje programow
operacyjnych;

21) ,Projekcie” — nalezy przez to rozumieé przedsiewziecie zmierzajgce do
osiggniecia zatozonego celu okreslonego wskaznikami, z okreslonym
poczatkiem i koncem realizacji, zgtoszone do objecia albo objete
wspoffinansowaniem UE w ramach RPO WM, odnos$nie ktérego Beneficjent
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ztozyt za posrednictwem systemu e-RPO wniosek o dofinansowanie wraz
z zatgcznikami;

22) ,Profilu zaufanym” — zgodnie z Ustawg z dnia 17 lutego 2005 r.
o informatyzacji dziatalnosci podmiotoéw realizujgcych zadania publiczne
(tj. Dz. U. z 2021 r., poz. 670 z p6zn. zm.) nalezy przez to rozumie¢ srodek
identyfikacji elektronicznej zawierajgcy zestaw danych identyfikujgcych
I opisujgcych osobe fizyczng, ktory zostat wydany w sposob, o ktorym mowa
w art. 20c ww. ustawy;

23) ,Programie” (RPO WM) — nalezy przez to rozumie¢ Regionalny Program
Operacyjny Wojewodztwa Matopolskiego na lata 2014-2020, przyjety Uchwatg
nr 460/18 Zarzadu Wojewddztwa Matopolskiego z dnia 20 marca 2018 r.
w sprawie przyjecia zmiany Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020 oraz zmiany Uchwaty
nr 344/14 Zarzagdu Wojewddztwa Matopolskiego z dnia 1 kwietnia 2014 r.
w sprawie przyjecia projektu Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Matopolskiego na lata 2014-2020 z p6zn. zm.;

24) ,Przerwaniu biegu terminu” — nalezy przez to rozumie¢ sytuacje po zaistnieniu,
ktorych termin biegnie na nowo;

25) ,Przetwarzaniu danych osobowych” — nalezy przez to rozumie¢ operacje lub
zestaw operacji wykonywanych na danych osobowych lub zestawach danych
osobowych w sposéb zautomatyzowany lub niezautomatyzowany, takg jak
zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porzagdkowanie, przechowywanie,
adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie, przeglgdanie, wykorzystywanie,
ujawnianie poprzez przestanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju
udostepnianie, dopasowywanie lub tgczenie, ograniczanie, usuwanie lub
niszczenie, zgodnie z art. 4 pkt 2 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, z p6zn. zm.);

26) ,Rachunku bankowym IP” — nalezy przez to rozumie¢ wyodrebniony rachunek
lub rachunki bankowe wskazany/e przez IP, stuzgcy/e do obstugi Srodkow BP;

27) ,Rachunku bankowym Ministerstwa Finanséw” — nalezy przez to rozumiec
rachunek prowadzony przez Bank Gospodarstwa Krajowego, stuzgcy do
obstugi srodkéw EFS;

28) a) ,Rachunku bankowym transferowym” — nalezy przez to rozumie¢ rachunek
Beneficjenta, przez ktory przekazywane bedg srodki dla Projektu rachunek
bankowy w przypadku tych Projektow, ktérych Beneficjentem jest jednostka
samorzadu terytorialnego lub realizatorem jest jednostka organizacyjna
Beneficjenta
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29)

30)

31)

32)

33)

b) ,Rachunku bankowym Beneficjenta” — nalezy przez to rozumie¢ rachunek
bankowy Beneficjenta/Realizatora?, z ktérego wydatkowane sg $rodki
w Projekcie,

,Realizatorze Projektu” — nalezy przez to rozumie¢ jednostke organizacyjng
Beneficjenta realizujgcg Projektd tj. .......c.cccovvevieiiieiiieiieceecc e,
(Nazwa i adres Realizatora Projektu);

,Regulaminie bezpieczenstwa informacji przetwarzanych w aplikacji gtéwnej
Centralnego Systemu Teleinformatycznego” — nalezy przez to rozumiec
dokument, ktéry okresla prawa i obowigzki Uzytkownikéw systemu w zakresie
bezpieczenstwa informaciji, w tym ochrony danych osobowych przetwarzanych
w tym systemie oraz zasady, zakres i warunki korzystania przez
Uzytkownikow z systemu, zamieszczony ha stronie IZ RPO WM,;

,Regulaminie korzystania z systemu e-RPO” — nalezy przez to rozumie¢
dokument udostepniony przez IZ RPO WM na stronie internetowej RPO WM’;

,R0zporzgdzeniu ogdinym” — nalezy przez to rozumie¢ Rozporzgdzenie
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgce wspolne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy
ogolne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci i Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzgdzenie Rady (WE)
nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L. 347 z 20.12.2013, str. 320 z p6zn. zm.);

,R0zporzgdzeniu wykonawczym” — nalezy przez to rozumie¢ Rozporzgdzenie
wykonawcze Komisji (UE) nr 821/2014 z dnia 28 lipca 2014 r. ustanawiajgce
zasady stosowania rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

nr 1303/2013 w zakresie szczegétowych uregulowan dotyczacych transferu
wktadow z programéw i zarzgdzania nimi, przekazywania sprawozdan

2 Nalezy podaé nazwe wiasciciela rachunku, nazwe i adres banku oraz numer rachunku
bankowego, przy czym Beneficjent nie ma obowigzku otwierania wyodrebnionego rachunku
bankowego dla Projektu.

3 Nalezy wykresli¢, jesli nie dotyczy.

4 Nalezy wykresli¢ odpowiednio.

5 Nalezy poda¢ nazwe wiasciciela rachunku, nazwe i adres banku oraz numer rachunku
bankowego, przy czym Beneficjent nie ma obowigzku otwierania wyodrebnionego rachunku
bankowego dla Projektu.

6 Realizatorem nie moze by¢ jednostka posiadajgca osobowos$¢ prawng. Realizator nie jest strong
umowy o dofinansowanie Projektu. Jesli w projekcie nie wystepuje Realizator, punkt nalezy
wykreslic.

7 http://www.rpo.malopolska.pl
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z wdrazania instrumentow finansowych, charakterystyki technicznej dziatan
informacyjnych i komunikacyjnych w odniesieniu do operacji oraz systemu
rejestracji i przechowywania danych (Dz. U. UE. L. z 2014 r. Nr 223, str. 7);

34) ,SL2014” — nalezy przez to rozumie¢ aplikacje gtébwng CST, ktoérej
podstawowymi celami zgodnie z zapisami Wytycznych w zakresie warunkow
gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata
2014-2020 sa:

a) wsparcie biezgcego procesu zarzgdzania, monitorowania i oceny
programow wspotfinansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu
Spéjnosci oraz programoéw realizowanych w ramach Europejskiej
Wspotpracy Terytorialnej, dla ktorych instytucja zarzgdzajgca zostata
ustanowiona na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej,

b) zachowanie odpowiedniego sladu audytowego w zakresie okreslonym
w zatgczniku Il rozporzgdzenia delegowanego Komisji (UE) nr 480/2014
z dnia 3 marca 2014 r. (Dz. U. UE. L. z 2014 r. Nr 138, str. 5 z pézn. zm.),

c) umozliwienie Beneficjentom rozliczania realizowanych przez nich projektow
zgodnie z wymogami Rozporzgdzenia ogdlnego;

35) ,Stronie internetowej IP/1Z” — nalezy przez to rozumie¢ adres strony
internetowej] RPO WM oraz strony internetowej Funduszy Europejskich
w Matopolsce?;

36) ,Stronie internetowej — portalu” nalezy przez to rozumie¢ adres strony: Portal
Funduszy Europejskich®;

37) ,Systemie e-RPO” — nalezy przez to rozumie¢ system informatyczny
udostepniany przez IZ RPO WM. System umozliwia samodzielne
wykonywanie czynnosci zwigzanych z aplikowaniem o srodki w ramach
RPO WM w zakresie funkcjonalnosci systemu;

38) ,Szczegotowym Opisie Osi Priorytetowych” (SzOOP RPO WM) — nalezy przez
to rozumie¢ Szczegdtowy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020, przyjety
Uchwatg nr 757/15 Zarzagdu Wojewddztwa Matopolskiego z dnia 18 czerwca
2015 z p6zn. zm. i zamieszczony na stronie internetowej 1Z RPO WM wraz
z datg, od ktorej Szczegotowy Opis Osi Priorytetowych lub jego zmiany sg
stosowane;

39) ,Taryfikatorze” — nalezy przez to rozumiec rozporzgdzenie Ministra Rozwoju
z dnia 29 stycznia 2016 r., w sprawie warunkdw obnizania wartosci korekt
finansowych oraz wydatkéw zwigzanych z udzielaniem zamaowien (t.].

Dz. U. z 2018 r., poz. 971 z p6zn. zm.);

40) ,Uczestniku Projektu” — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng lub podmiot
bezposrednio korzystajgcy z interwencji EFS, zgodnie z Wytycznymi

8 http://fundusze.malopolska.pl
9 http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl
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w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow
operacyjnych na lata 2014-2020;

41) ,Ustawie o finansach publicznych” — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r., poz. 305);

42) ,Ustawie Pzp” — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. —
Prawo zamowien publicznych (t.J. Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z pézn. zm.);

43) ,Ustawie wdrozeniowej” — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 lipca
2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spojnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (t.j. Dz. U. z 2020 r.,
poz. 818);

44) ,Urzedowym Poswiadczeniu Odbioru” (UPO) — nalezy przez to rozumiec
wiadomos¢ elektroniczng, zapewniajgcg o integralnosci ztozonych
dokumentow, stanowigcg dowod dostarczenia dokumentu elektronicznego do
adresata. Urzedowe Poswiadczenie Odbioru potwierdza poprawne
przedtozenie dokumentu elektronicznego do systemu e-RPO oraz SL2014;

45) ,Wkiadzie wtasnym” — nalezy przez to rozumie¢ srodki finansowe lub wktad
niepieniezny wniesiony przez Beneficjenta, ktére to srodki zostang
przeznaczone na pokrycie wydatkéw kwalifikowalnych i nie zostang
Beneficjentowi przekazane w formie dofinansowania (réznica miedzy kwotg
wydatkéw kwalifikowalnych a kwotg dofinansowania przekazang
Beneficjentowi, zgodnie ze stopg dofinansowania dla Projektu)!?, zgodny
w szczegolnosci z:

a) Rozporzadzeniem ogoinym,

b) Szczegdtowym Opisem Osi Priorytetowych,

c) Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020;

46) ,Wniosku o dofinansowanie” (wniosku) — nalezy przez to rozumie¢ wniosek
ztozony przez Wnioskodawce za posrednictwem systemu e-RPO w celu
uzyskania srodkoéw finansowych na realizacje Projektu w ramach RPO WM,
stanowigcy zatgcznik nr 2 do Umowy o dofinansowanie;

47) ,Wspotfinansowaniu krajowym z budzetu panstwa” (Srodkach BP) — nalezy
przez to rozumie¢ $rodki budzetu panstwa niepochodzgce z budzetu srodkéw
europejskich, o ktérym mowa w art. 117 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009
r. o finansach publicznych, wyptacane na rzecz Beneficjenta albo
wydatkowane przez panstwowg jednostke budzetowg w ramach Projektu;

48) ,Wspotfinansowaniu UE” (§rodkach EFS) — nalezy przez to rozumie¢ srodki
pochodzgce z budzetu Srodkoéw europejskich, o ktorym mowa w art. 117
ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

10 Stopa dofinansowania dla Projektu to % dofinansowania wydatkéw kwalifikowalnych.
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49) ,Wydatkach kwalifikowalnych” — nalezy przez to rozumie¢ wydatki lub koszty
uznane za kwalifikowalne i spetniajgce kryteria, zgodnie w szczegdlnosci z:

a) Umowa o dofinansowanie Projektu;

b) Rozporzgdzeniem ogdinym, o ktérym mowa w § 1 pkt 32;

c) Ustawg wdrozeniowg, o ktérej mowa w § 1 pkt 43; oraz rozporzgdzeniami
wydanymi do ustawy;

d) Szczegdtowym Opisem Osi Priorytetowych, o ktorym mowa w § 1 pkt 38;

e) Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spoéjnosci na lata 2014-2020 o ktérych mowa
w § 1 pkt 50 lit. e);

f) Wytycznymi, o ktérych mowa w § 1 pkt 50;

50) ,Wytycznych” — nalezy przez to rozumie¢ wytyczne, wydane na
podstawie art. 5 ustawy wdrozeniowej przez ministra wtasciwego ds. rozwoju
regionalnego, okreslajgce ujednolicone warunki procedury wdrazania
funduszy strukturalnych i funduszu spéjnosci, zamieszczone na jego stronie
internetowej, w szczegdlnosci:

a) Wytyczne w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji,
w tym dostepnosci dla os6b z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci
szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020
z 5 kwietnia 2018 r.;

b) Wytyczne w zakresie sprawozdawczosci na lata 2014-2020 z lutego
2017 r.;

c) Wytyczne w zakresie informacji i promocji programoéw operacyjnych polityki
spojnosci na lata 2014-2020 z 3 listopada 2016 r.;

d) Wytyczne w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji
programow operacyjnych na lata 2014-2020 obowigzujgce od 18 sierpnia
2020 r.;

e) Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020 z 21 grudnia 2020 r.;

f) Wytyczne w zakresie trybéw wyboru projektow na lata 2014-2020
z 13 lutego 2018 r.;

g) Wytyczne w zakresie gromadzenia i przekazywania danych w postaci
elektronicznej na lata 2014-2020 obowigzujgce od 19 grudnia 2017 r.;

h) Wytyczne w zakresie kontroli realizacji programéw operacyjnych na lata
2014-2020 z 17 wrzesnia 2019 r.;

i) Wytyczne w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem Ssrodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego w obszarze rynku pracy na lata
2014-2020 z 19 kwietnia 2021 r.;

}) Wytyczne w zakresie sposobu korygowania i odzyskiwania
nieprawidtowych wydatkéw oraz zgtaszania nieprawidtowos$ci w ramach
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programdw operacyjnych polityki spéjnosci na lata 2014-2020 z 3 grudnia
2018 r.;

k) Wytyczne w zakresie realizacji zasady partnerstwa na lata 2014-2020
z 28 pazdziernika 2015 r.;

51) ,Zamowieniu” — nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatng, zawartg zgodnie
z warunkami wynikajgcymi z ustawy Pzp albo z umowy o dofinansowanie
Projektu pomiedzy zamawiajgcym a wykonawca, ktérej przedmiotem sg
ustugi, dostawy lub roboty budowlane przewidziane w Projekcie realizowanym
w ramach RPO WM;

52) ,Zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie” — nalezy przez to rozumiec¢
whniosek spetniajgcy kryteria wyboru projektéw, przyjety do realizacji,
umieszczony na liscie ocenionych projektow zatwierdzonej przez 1IZ RPO WM,
a w przypadku poprawy wniosku — zatwierdzona wersja po poprawkach.

W przypadku zmian w Projekcie dokonanych w trakcie jego realizaciji,
zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie, jest wersja wniosku zmieniona
I zatwierdzona na warunkach okreslonych w Umowie o dofinansowanie;

53) ,Znaku Funduszy Europejskich” (znaku FE) — nalezy przez to rozumie¢ logo
ztozone z symbolu graficznego, nazwy Fundusze Europejskie oraz nazwy
Programu, z ktérego w czesci lub w catosci finansowany jest dany Projekt;

54) ,Znaku Unii Europejskiej’ (Znaku UE) — nalezy przez to rozumie¢ logo ztozone
z flagi Unii Europejskiej, napisu Unia Europejska i nazwy funduszu, ktory
wspoffinansuje dany Projekt.

§ 2.

Przedmiot umowy

1. Na warunkach okreslonych w Umowie IP przyznaje Beneficjentowi
dofinansowanie na realizacje Projektu: ...... (Tytut Projektu), ...... (nr
Projektu), zwanego dalej Projektem, szczegdtowo okreslonego we wniosku
o dofinansowanie stanowigcym zatgcznik nr 2 do Umowy.

2. Beneficjent zobowigzuje sie do realizacji Projektu zgodnie z postanowieniami
Umowy oraz zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie. W przypadku dokonania
zmian w Projekcie zgodnie z § 13 Umowy, Beneficjent zobowigzuje sie do
realizacji Projektu zgodnie z postanowieniami Umowy oraz z zatwierdzonym
wnioskiem o dofinansowanie. Beneficjent oswiadcza, ze zapoznat sie z trescig
Wytycznych, o ktérych mowa w § 1 pkt 50 i zobowigzuje sie do ich stosowania
przy realizacji Projektu.

3. Beneficjent zobowigzuje sie do realizacji Projektu w sposob, ktory zapewni
osiggniecie i utrzymanie celow, w tym wskaznikow produktu i rezultatu

10
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zaktadanych we wniosku o dofinasowanie w trakcie realizacji, po zakonczeniu
realizacji lub w okresie trwatosci Projektu??.

4. W ramach Projektu zostaty/nie zostaty'? uwzglednione wydatki stanowigce
pomoc publiczng/pomoc de minimis o wartosci zgodnej z wnioskiem
o dofinasowanie stanowigcym zatgcznik nr 2 do Umowy.

5. Catkowita wartos¢ Projektu wynosi ................ PLN (stownie: .........cccoiiiinnnns ).
6. IP przyznaje dofinansowanie w kwocie nieprzekraczajacej: .........cccco....... PLN
(stownie: .............. ). Dofinansowanie jest przeznaczone na pokrycie wydatkow

ponoszonych przez Beneficjenta i Partnera/Partnerow!® w zwigzku z realizacjg
Projektu.

Dofinansowanie zostaje przyznane zgodnie z nastepujgcym procentowym
udziatem: wspotfinansowanie UE, w kwocie nie wiekszej niz: .................... PLN
(stownie: ........ccoovvvviiiiiins ), nieprzekraczajace ............... % wydatkow
kwalifikowalnych.

1) W kwocie dofinansowania, o ktérej mowa w ust. 6 nie wiecej niz
................... PLN (stownie: ..............) stanowig Srodki przeznaczone na
wydatki inwestycyjne i na zakupy inwestycyjne, zgodnie z wnioskiem'#.

2) Dofinansowanie nieobjete pomocg publiczng/pomocg de minimis wynosi

............... PLN (stownie: ................)1% .
7. Wkiad wiasny Beneficjenta i Partnera/Partneréw® wynosi: ..................... PLN
(stownie: .........ccoeeiiiiiii, ), CO stanowi nie mniej niz ...% wydatkow

kwalifikowalnych Projektu, z nastepujgcych zrodet:
a) ... w kwocie ... PLN (stownie: ...);
b) ... w kwocie ... PLN (stownie: ...).

8. W przypadku niewniesienia wkfadu wtasnego w kwocie, o ktérej mowa
w ust. 7, IP moze kwote przyznanego dofinansowania, o ktérej mowa
w ust. 6 zdaniu pierwszym proporcjonalnie obnizy¢, z zachowaniem udziatu
procentowego okreslonego w ust. 6. Wkiad wtasny, ktéry zostanie rozliczony
w wysokosci przekraczajgcej wskazany w ust. 7 procent wydatkow Projektu
moze zosta¢ uznany za niekwalifikowalny.

9. Beneficjent zobowigzuje sie pokry¢ ze srodkdéw witasnych wszelkie wydatki
niekwalifikowalne w ramach Projektu.

10. Dofinansowanie, o ktérym mowa w ust. 6, przekazywane jest zgodnie
z zasadami Programu, SzOOP RPO WM, wiasciwymi przepisami prawa

11 Jesli dotyczy.

12 Nalezy wykresli¢, jesli nie dotyczy.
13 Nalezy wykresli¢, jesli nie dotyczy.
14 Nalezy wykresli¢, jesli nie dotyczy.
15 Nalezy wykresli¢, jesli nie dotyczy.
16 Nalezy wykresli¢, jesli nie dotyczy.

11
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wspolnotowego i krajowego dotyczgcymi zasad udzielania tej pomocy,
obowigzujgcymi w momencie udzielania wsparcia oraz na warunkach
okreslonych w Umowie.

11. W zwigzku z realizacjg Projektu Beneficjentowi przystugujg, zgodnie
z Wytycznymi, o ktérych mowa w § 1 pkt 50 lit. ), koszty posrednie rozliczane
stawka ryczattowg w wysokosci ......... % zatwierdzonych w ramach Projektu
kosztow bezposrednich, z zastrzezeniem ust. 12 oraz § 5 ust. 151 17.

12. Instytucja Posredniczgca podczas zatwierdzania wniosku o ptatnosc¢, o ktorym
mowa w § 5 ust. 22, w przypadku stwierdzenia razgcego naruszenia przez
Beneficjenta postanowien umowy w zakresie zarzgdzania projektem moze
obnizy¢ stawke ryczattowg kosztow posrednich, na zasadach okreslonych
w Taryfikatorze korekt kosztéw posrednich, za razgce naruszenia umowy
w zakresie zarzgdzania projektem, okreslonym w zatgczniku nr 7 do Umowy.
Taryfikator zawiera w szczegolnosci kategorie razgcego naruszenia umowy
w zakresie zarzgdzania projektem oraz wartos¢ stawki procentowej, o ktorg
Instytucja Posredniczgca moze obnizy¢ stawke ryczattowg kosztow
posrednich.

Stawki jednostkowe

13. Beneficjent rozlicza koszty dziatan objete stawkami jednostkowymi, zgodnie
z Wytycznymi, o ktérych mowa w § 1 pkt 50 lit. e, regulaminem konkursu oraz
zgodnie z wnioskiem.

14. Kwota wydatkéw kwalifikowalnych, o ktérych mowa w ust. 13 okreslana jest na
podstawie przemnozenia wskazanej w ust. 15 stawki jednostkowej,
odpowiadajgcej frekwencji dzieci przez liczbe wykorzystanych miejsc opieki
w danym miesigcu. Sposob rozliczania wydatkéw na podstawie stawek
jednostkowych okreslony jest w Zatgczniku nr 2 do Wytycznych w zakresie
realizacji przedsiewzie¢ z udziatem srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w obszarze rynku pracy na lata 2014-2020, o ktérych mowa
w § 1 pkt 50 lit. i.

15. Benéeficjent rozlicza projekt wytgcznie nastepujgcymi stawkami jednostkowymi:

a) Stawka jednostkowa utrzymania nowoutworzonego miejsca opieki nad
dzie¢mi do lat 3 w ztobku w wysokosci'’:
i. 1391,39 zt za utrzymanie przez 1 miesigc miejsca utworzonego w ramach
projektu (w tym 177,66 zt w ramach cross-financingu), gdy obecnos¢ dziecka
bedzie na poziomie miedzy 20,00% a 74,99% wigcznie albo

ii. 1855,18 zt za utrzymanie przez 1 miesigc miejsca utworzonego w ramach
projektu (w tym 236,88 zt w ramach cross-financingu), gdy obecnos¢ dziecka
w danym miesigcu wyniesie minimum 75,00% wigcznie

17 Nalezy wykresli¢ jesli nie dotyczy.
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b) Stawka jednostkowa utrzymania nowoutworzonego miejsca opieki nad
dzie¢mi do lat 3 w klubie dzieciecym w wysokosci'®:
i. 1396,89 zt za utrzymanie przez 1 miesigc miejsca utworzonego w ramach
projektu (w tym 128,13 zt w ramach cross-financingu), gdy obecnos¢ dziecka
w danym miesigcu bedzie na poziomie miedzy 20,00% a 74,99% wigcznie
albo

ii. 1862,52 zt za utrzymanie przez 1 miesigc miejsca utworzonego w ramach
projektu (w tym 170,84 zt w ramach cross-financingu), gdy obecnos¢ dziecka
w danym miesigcu wyniesie minimum 75,00% wigcznie.

c) Stawka jednostkowa utrzymania nowoutworzonego miejsca opieki nad
dzie¢mi do lat 3 u dziennego opiekuna w wysokosci'®:
i. 1 014,85 zt za utrzymanie przez 1 miesigc miejsca utworzonego w ramach
projektu (w tym 69,96 zt w ramach cross-financingu), gdy obecnos¢ dziecka
w danym miesigcu bedzie na poziomie miedzy 20,00% a 74,99% wigcznie;

ii. 1 353,13 zt za utrzymanie przez 1 miesigc miejsca utworzonego w ramach
projektu (w tym 93,28 zt w ramach cross-financingu), gdy obecno$¢ dziecka
w danym miesigcu wyniesie minimum 75,00% wigcznie.

16. Weryfikacja wydatkow, o ktorych mowa w ust. 13 dokonywana jest w oparciu
0 rzeczywisty postep realizacji Projektu i osiggniecie nastepujgcych
wskaznikow: ...............oooeeeee. 20, dokumenty potwierdzajgce wykonanie
ustugi rozliczanej dang stawkg jednostkowg okreslone sg w zatgczniku nr 5 do

umowy.

17. Beneficjent zobowigzuje sie do realizacji wsparcia rozliczanego stawkami
jednostkowymi, o ktérych mowa w ust. 15, w zakresie i standardzie
okreslonym w Wytycznych w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem
Srodkoéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w obszarze rynku pracy na
lata 2014-2020, regulaminie konkursu, umowie oraz zgodnie z wnioskiem.

18. W przypadku zrealizowania wsparcia rozliczanego stawkami jednostkowymi,
o ktorych mowa w ust. 15, niezgodnie z zakresem i standardem, o ktérym
mowa w ust. 17, wydatki objete stawkami jednostkowymi sg niekwalifikowalne.

19. W przypadku nieosiggniecia w petni wskaznikow stuzgcych do rozliczenia
stawek jednostkowych, o ktérych mowa w ust. 16, nie stosuje sie reguty
proporcjonalnosci, o ktorej mowa w § 5 ust 36 oraz w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw, o ktérych mowa w § 1 pkt 50 lit. e.

20. W zakresie wskaznikéw innych niz wymienione w ust. 16, okreslonych we
wniosku, reguta proporcjonalnosci, o ktérej mowa w § 5 ust 36 oraz
w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkoéw, o ktérych mowa w § 1
pkt 50 lit. e, moze mieC zastosowanie.

18 Nalezy wykresli¢ jesli nie dotyczy.
19 Nalezy wykresli¢ jesli nie dotyczy.
20 Nalezy odpowiednio uzupetni¢.

13
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§ 3.

Okres realizacji Projektu

1.

§ 4.

Rozpoczeciem okresu kwalifikowalnosci wydatkow jest data 1 stycznia 2014
r., z wytgczeniem projektow objetych pomocg publiczng/pomocg de minimis,
gdzie kwalifikowalno$¢ wydatkdw okreslona jest zgodnie z wiasciwymi
przepisami prawa wspoélnotowego i krajowego, obowigzujgcymi na dzien
udzielenia wsparcia.

Okres realizacji Projektu ustala sie zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie
realizacji Projektu, stanowigcym zatgcznik nr 2 do umowy.

Na wniosek Beneficjenta IP moze uznac za kwalifikowalne wydatki poniesione
po zakonczeniu realizacji Projektu, zgodnie z ust. 2, pod warunkiem, ze
wydatki te odnoszg sie do okresu realizacji Projektu oraz Beneficjent
przedstawi je do rozliczenia we wniosku o ptatnos¢ koncowg wraz

z uzasadnieniem.

W uzasadnionych przypadkach, za zgodg IP, okres realizacji Projektu moze
zostac zmieniony, na wniosek Beneficjenta, pod warunkiem jego zgtoszenia
do IP w formie pisemnej nie pozniej niz na 1 miesigc przed planowanym
zakonczeniem okresu realizacji Projektu oraz przekazania aktualnego wniosku
i uzyskania pisemnej akceptacji IP w terminie do 15 dni roboczych.

Systemy informatyczne

1.

Beneficjent?! od daty zawarcia umowy o dofinasowanie zobowigzuje sie do
wykorzystywania SL2014 w procesie rozliczania Projektu oraz komunikowania
z IP zgodnie z Wytycznymi w zakresie warunkéw gromadzenia

i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020, o ktérych
mowa w § 1 pkt 50 lit. g) oraz Instrukcjg Uzytkownika B, o ktérej mowa

w § 1 pkt 9. Wykorzystanie SL2014 w zwigzku z obstugg Projektu nastepuje
€O najmniej w zakresie:

a) wnioskéw o ptatnosé;

b) harmonogramoéw ptatnosci;

¢) danych uczestnikéw Projektu;

d) innych dokumentéw dotyczgcych realizaciji, rozliczania, kontroli
i monitorowania Projektu.

Beneficjent zobowigzuje sie do sktadania wnioskow o dofinansowanie
bedacych zatgcznikiem do umowy/aneksu oraz aktualizacji wnioskow

o dofinansowanie w zwigzku z zatwierdzonymi przez IP zmianami w Projekcie
wytgcznie poprzez system e-RPO.

21 W sytuaciji, jesli Projekt realizowany jest w partnerstwie obowigzek dotyczy rowniez
Partnera/Partneréw.
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10.

Za dzien ztozenia przez Beneficjenta wniosku o dofinansowanie przyjmuje sie
dzien ich wptywu do IP za posrednictwem systemu e-RPO (wptyniecie na
serwer 1IZ RPO WM), co zostanie potwierdzone UPO automatycznie
wygenerowanym przez system e-RPO.

Przekazanie dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 1 w formie elektronicznej nie
zdejmuje z Beneficjenta?? obowigzku przechowywania oryginatow
dokumentow i ich udostepniania podczas kontroli na miejscu.

Beneficjent i IP uznajg za prawnie wigzgce przyjete w umowie rozwigzania
stosowane w zakresie komunikacji i wymiany danych w SL2014, bez
mozliwosci kwestionowania skutkow ich stosowania.

Beneficjent?® ponosi petng odpowiedzialno$¢ za uzycie zasobéw SL2014
i systemu e-RPO przy wykorzystaniu posiadanych logindw i haset oraz za
dokumenty i informacje wprowadzone do systemu SL2014 i wnioski

o dofinansowanie ztozone poprzez system e-RPO.

Beneficjent?* wyznacza osoby uprawnione do wykonywania w jego imieniu
czynnosci zwigzanych z realizacjg Projektu i zgtasza je IP do pracy w SL2014
zgodnie z Procedurg zgtaszania osob uprawnionych w ramach Projektu
stanowigcg zatgcznik nr 4 do Wytycznych w zakresie warunkéw gromadzenia
i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020.
Zgtoszenie ww. oséb, zmiana ich uprawnien lub wycofanie dostepu jest
dokonywane na podstawie wniosku o0 nadanie/zmiane/wycofanie dostepu dla
osoby uprawnionej zgodnie z zatgcznikiem nr 3 do ww. Wytycznych.

Beneficjent?® zapewnia, ze osoby, o ktérych mowa w ust. 7, wykorzystujg profil
zaufany lub kwalifikowany podpis elektroniczny zgodnie z § 1 pkt 13 w ramach
uwierzytelniania czynnosci dokonywanych w ramach SL20142%%. Beneficjent
zapewnia, ze w przypadku sktadania wniosku o dofinansowanie poprzez
system e-RPO osoby upowaznione wykorzystujg kwalifikowany podpis
elektroniczny, o ktérym mowa w § 1 pkt 13 Umowy.

Beneficjent zapewnia, ze nie udziela dostepu do konta zatozonego w ramach
systemu e-RPO oraz SL2014 osobom nieupowaznionym.

Wszystkie dokumenty wystane w toku realizacji umowy za posrednictwem
SL2014, powinny przybra¢ forme elektroniczng, uwierzytelniong w sposob
okreslony w § 1 pkt 8. Uwierzytelnienie nie dotyczy wiadomosci wysytanych

w ramach wymiany informacji pomiedzy Beneficjentem a Instytucjg / Instytucjg
a Beneficjentem w zakresie zwigzanym z realizacjg Projektu, o ktdrej mowa

w Instrukcji Uzytkownika B, o ktérej mowa w § 1 pkt 9.

22 Jw.
23 Jw.
24 Jw.
25 Jw.
26 Dotyczy tylko podmiotéw zarejestrowanych na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Dokumenty oraz wszelka korespondencja wysytana za posrednictwem
SL2014, a dotyczgca przedmiotowego Projektu, uznana zostaje za skutecznie
doreczong w chwili jej wptywu na Konto Beneficjenta lub IP w SL2014.

W przypadku, gdy z powoddéw technicznych wykorzystanie profilu zaufanego
nie jest mozliwe, uwierzytelnianie nastepuje przez wykorzystanie loginu i hasta
wygenerowanego przez SL2014, gdzie jako login stosuje sie:

a) w przypadku Beneficjenta krajowego — PESEL danej osoby uprawnionej,
b) w przypadku Beneficjenta zagranicznego — adres e-mail.

W przypadku probleméw technicznych zwigzanych z dziataniem ePUAP
Beneficjent zgtasza zaistniaty problem Administratorowi Merytorycznemu
w IP na adres e-mail: Administratora Merytorycznego w IP?’.

Beneficjent?® zapewnia, ze wszystkie osoby, o ktérych mowa w ust. 7,
przestrzegajg Regulaminu bezpieczenstwa informaciji przetwarzanych

w aplikacji gtdwnej Centralnego Systemu Teleinformatycznego, o ktérym
mowa w § 1 pkt 30, Regulaminu korzystania z systemu e-RPO, o ktérym
mowa w § 1 pkt 31 oraz Instrukcji Uzytkownika B, o ktérej mowa w § 1 pkt 9.

Beneficjent zobowigzuje sie do kazdorazowego informowania

IP o nieautoryzowanym dostepie do danych Beneficjenta w systemie e-RPO
i SL2014 zgodnie z zapisami Regulaminu bezpieczenstwa informaciji
przetwarzanych w aplikacji gtéwnej Centralnego Systemu
Teleinformatycznego, o ktérym mowa w § 1 pkt 30, Regulaminu korzystania
z systemu e-RPO, o ktérym mowa w § 1 pkt 31.

W przypadku niedostepnosci SL2014 Beneficjent zgtasza zaistniaty problem
na adres e-mail: Administratora Merytorycznego w IP?’. W przypadku
niedostepnosci systemu e-RPO Beneficjent zgtasza zaistniaty problem na
adres e-mail: Administratora Lokalnego Systemu e-RPO?%°. W przypadku
potwierdzenia awarii SL2014 lub systemu e-RPO i jej dtugotrwatego
charakteru przez pracownika IP proces rozliczania Projektu oraz
komunikowania z IP, jak réwniez sktadania wnioskéw o dofinansowanie
odbywa sie drogg pisemng. Wszelka korespondencja papierowa, aby zostata
uznana za wigzaca, musi zosta¢ podpisana przez osoby uprawnione do
sktadania o$wiadczen w imieniu Beneficjenta®.

O usunieciu awarii SL2014 IP informuje Beneficjenta na adres e-mail
wskazany w zgtoszeniu mailowym, Beneficjent zas zobowigzuje sie uzupenic
dane w SL2014 w zakresie dokumentow/wnioskéw o ptatnosé itp.

27 ami.rpmp@wup-krakow.pl

28 W sytuaciji, jesli Projekt realizowany jest w partnerstwie obowigzek dotyczy rowniez
Partnera/Partneréw.
29 pomocrpo@wup-krakow.pl

80 W sprawach nieuregulowanych w umowie w zakresie awarii SL2014 obowigzujg zapisy
Procedury nr 4 zatgcznika nr 1 do Wytycznych w zakresie warunkéw gromadzenia i przekazywania
danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020.
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18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

przekazanych drogg pisemng w terminie 5 dni roboczych od otrzymania tej
informaciji.

O usunieciu awarii systemu e-RPO [P informuje Beneficjenta na adresy e-mail
wskazany we wniosku o dofinasowanie, Beneficjent zas zobowigzuje sie
uzupetni¢ dane w systemie e-RPO w zakresie wnioskéw o dofinansowanie
przekazanych drogg pisemng w terminie 5 dni roboczych od otrzymania tej
informaciji.

Przedmiotem komunikacji wytgcznie przy wykorzystaniu SL2014 nie moze byc¢
nastepujgcy zakres spraw i czynnosci:

a) zmiany tresci umowy o dofinansowanie Projektu (zawieranie aneksow),
Z wylgczeniem zmian harmonogramow ptatnosci;

b) dochodzenie zwrotu srodkéw od Beneficjenta, o ktdrym mowa w § 6, w tym
prowadzenie postepowania administracyjnego w celu wydania decyzji
0 zwrocie srodkow.

Beneficjent3! zobowigzuje sie do wykorzystywania systemu e-RPO w procesie
zmian tresci wniosku o dofinansowanie stanowigcego zatgcznik do
umowy/aneksu o dofinansowanie Projektu.

Beneficjent zapewnia, Zze korzystajgc z systemu e-RPO dochowuje nalezytej
starannosci w kwestiach poufnosci i bezpieczenstwa, w tym pracuje na
stacjach roboczych oraz tgczach internetowych posiadajgcych odpowiedni
poziom zabezpieczen.

IP zastrzega sobie prawo do:

1) okresowego braku dostepu do systemu e-RPO w celach rozbudowy lub
konserwacji sprzetu po wczesniejszym poinformowaniu na stronie
internetowej IZ RPO WM, oraz przestaniu przez IZ RPO WM informacji na
wskazany przez Beneficjenta adres email zgodnie z zasadami okreslonymi
w § 8 Regulaminu Korzystania z systemu e-RPO;

2) wysyfania na Konto Beneficjenta komunikatéw technicznych zwigzanych
z funkcjonowaniem systemu e-RPO oraz informacji o biezgcych zmianach.

IP nie ponosi odpowiedzialnosci za:

1) sposéb w jaki Beneficjent bedzie korzystat z systemu e-RPO, ani za
jakiekolwiek wynikte z tego skutki, bgdz szkody;

2) za skutki dziatan oraz decyzji podejmowanych przez Beneficjenta w oparciu
o dokumenty i informacje wprowadzone do systemu e-RPO.

Na wszelkie pytania merytoryczne dotyczgce korzystania z systemu e-RPO
i SL2014, Beneficjent ma mozliwos¢ uzyskania odpowiedzi w Punkcie

81 W sytuaciji, jesli projekt realizowany jest w partnerstwie obowigzek dotyczy réwniez Partnera/
Partneréw.
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§ 5.

Informacyjnym Funduszy Europejskich FEM. Wykaz punktow zamieszczony
jest na stronie internetowej RPO WM.’

Zasady przekazywania dofinansowania — ogélne

1.

Dofinansowanie, o ktérym mowa w § 2 ust. 6 przekazywane bedzie
Beneficjentowi w formie zaliczki w wysokosci okreslonej w harmonogramie
ptatnosci stanowigcym zatgcznik nr 4a/4b do Umowy pod warunkiem
wniesienia zabezpieczenia do Umowy3?, z zastrzezeniem

ust. 2 i ust. 19, przez Bank Gospodarstwa Krajowego w zakresie
wspoffinansowania UE. IP nie ponosi odpowiedzialnosci za opdznienie lub
brak przelewu ze strony Banku Gospodarstwa Krajowego.

W szczegolnie uzasadnionych przypadkach dofinansowanie moze by¢
wyptacane w formie refundacji kosztow poniesionych przez Beneficjenta.

Beneficjent wnioskuje o wyptate Srodkow w ramach dofinansowania oraz
rozlicza poniesione wydatki poprzez wniosek o ptatnosc.

Beneficjent sporzgdza harmonogram ptatnosci, o ktorym mowa w ust. 1,
w porozumieniu z IP.

Harmonogram ptatnosci, o ktorym mowa w ust. 1, moze podlega¢ aktualizacji
ze skutkiem na kolejny okres rozliczeniowy. Aktualizacja harmonogramu
ptatnosci, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym jest wigzgca, pod warunkiem
akceptacji przez IP i nie wymaga formy aneksu do umowy. IP akceptuje lub
odrzuca zmiane harmonogramu w terminie do 15 dni roboczych od jej
otrzymania.

Aktualizacja harmonogramu ptatnosci, o ktérej mowa w ust. 5 moze zostac
ztozona przez Beneficjenta wraz z wnioskiem o ptatnos¢ lub odrebnym
pismem w dowolnym terminie i dokonywana jest wytgcznie poprzez system
SL2014.

Transze dofinansowania sg przekazywane na rachunek bankowy okreslony
w § 1 pkt 28.

Beneficjent przekazuje odpowiednig czes$¢ dofinansowania na pokrycie
wydatkoéw zwigzanych z realizacjg zadan Partnera/Partneréw, zgodnie

z Umowg o partnerstwie. Wszystkie ptatnosci dokonywane w zwigzku

z realizacjg Umowy, pomiedzy Beneficjentem a Partnerem bgdz pomiedzy
Partnerami, powinny by¢é dokonywane za posrednictwem rachunku
bankowego, o ktorym mowa w § 1 pkt 28, pod rygorem uznania poniesionych
wydatkéw za niekwalifikowalne32.

82 Jesli dotyczy.
33 Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Beneficjent zobowigzuje sie niezwtocznie poinformowac IP o zmianie
rachunku bankowego, o ktérym mowa w § 1 pkt 28. Przedmiotowa zmiana
skutkuje koniecznoscig aneksowania Umowy o dofinansowanie. W przypadku
koniecznos$ci dokonania zwrotu do Beneficjenta nadptaconych srodkéw po
zakonczeniu okresu realizacji projektu mozliwe jest przekazanie ich
Beneficjentowi na wskazany przez osobe upowazniong rachunek bankowy
Beneficjenta bez koniecznosci aneksowania umowy.

Dofinansowanie na realizacje Projektu moze by¢ przeznaczone na
sfinansowanie przedsiewzie¢ zrealizowanych w ramach Projektu przed
podpisaniem umowy, o ile wydatki zostang uznane za kwalifikowalne zgodnie
z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020, SzOOP RPO WM
oraz Umowg o dofinansowanie i dotyczy¢ bedg okresu realizacji Projektu
zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie.

Beneficjent sktada pierwszy wniosek o ptatno$¢, bedgcy podstawg wyptaty
pierwszej transzy dofinansowania, zgodnie z ust. 18 pkt 1.

Beneficjent sktada drugi i kolejne wnioski o ptatno$¢ zgodnie

z harmonogramem ptatnosci, o ktérym mowa w ust. 4, w terminie do 15 dni
kalendarzowych od zakonczenia okresu rozliczeniowego, z zastrzezeniem, ze
koncowy wniosek o ptatnosc¢, sktadany jest w terminie do 30 dni
kalendarzowych od dnia zakonczenia okresu realizacji Projektu, przy
jednoczesnym zwrocie niewykorzystanych transz dofinansowania na rachunek
IP.

W przypadku wsparcia stanowigcego pomoc publiczng/pomoc de minimis,
udzielang w ramach realizacji Programu, majg zastosowanie wszelkie
wiasciwe przepisy prawa wspolnotowego i krajowego dotyczgce zasad
udzielania tej pomocy, obowigzujgce w momencie podpisania Umowy

z Beneficjentem/uczestnikiem Projektus.

W przypadku, gdy Beneficjentem Projektu jest jednostka sektora finanséw
publicznych, kazdy wydatek kwalifikowalny powinien zosta¢ ujety we wniosku
o ptatno$¢ przekazywanym do IP w terminie do trzech miesiecy od dnia jego
poniesienia.

Ostateczna warto$¢ kosztow posrednich Projektu zostanie potwierdzona na
etapie zatwierdzania koncowego wniosku o ptatnosé.

Wydatki bezposrednie rozliczone zgodnie ze stawkg jednostkowg sg
traktowane jako wydatki faktycznie poniesione.

W przypadku natozenia na Projekt korekty finansowej, o ktérej mowa w § 10,
koszty posrednie ulegajg proporcjonalnemu obnizeniu.

34 W przypadku, gdy pomocy publicznej/pomocy de minimis bedzie udzielat Beneficjent.
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18. Transze dofinasowania przekazywane sg zgodnie z artykutem 132
Rozporzgdzenia ogdlnego oraz ponizszymi warunkami, z zastrzezeniem ust.
19:

1) pierwsza transza dofinansowania przekazywana jest w wysokosci
okreslonej w harmonogramie, po zatwierdzeniu pierwszego wniosku
o ptatno$¢. Warunkiem wyptaty transzy jest wniesienie zabezpieczenia,
o ktorym mowa w § 9%5;

2) kolejne transze dofinansowania (n+1) przekazywane sg po:

a) ztozeniu i zweryfikowaniu wniosku o ptatnosc¢ rozliczajgcego ostatnig
transze dofinansowania (n) zgodnie z ust. 29-30, w ktérym wykazano
wydatki kwalifikowalne rozliczajgce, co najmniej 70% tgcznej kwoty
otrzymanych transz dofinansowania

oraz

b) zatwierdzeniu przez IP wniosku o ptatnos¢ rozliczajgcego przedostatnig
transze dofinansowania (n-1).

19. W przypadku niemoznos$ci dokonania wyptaty transzy dofinansowania
spowodowanej okresowym brakiem srodkéw, Beneficjent ma prawo
renegocjowa¢ harmonogram ptatnosci i harmonogram realizacji Projektu,
o ktérych mowa odpowiednio w § 5 ust. 4 i § 8 ust. 9 lit. b).

20. Odsetki bankowe od przekazanych Beneficjentowi transz dofinansowania
podlegajg zwrotowi na rachunek IP na koniec roku budzetowego,
a w przypadku koncowego wniosku o ptatnos¢ przed uptywem 30 dni od dnia
zakonczenia okresu realizacji Projektu, o ile przepisy odrebne nie stanowig
inaczej. Odsetki zwracane sg na konto wskazane przez IP.

21. W przypadku braku zwrotu odsetek w terminie, o ktérym mowa w ust. 20
wzywa sie Beneficjenta do ich zwrotu w terminie 14 dni od dnia doreczenia
wezwania.

Whniosek o ptatnos¢

22. Benéeficjent sklada pierwszy i kolejne wnioski o ptatno$¢ zgodnie z zapisami
odpowiednio ust. 11, 12 i 26 co do zasady nie rzadziej niz raz na trzy
miesigce.

23. IP zastrzega sobie prawo zgdania od Beneficjenta ztozenia dodatkowego
whniosku o ptatnoscé.

24. W przypadku, gdy wniosek o dofinansowanie przewiduje trwato$¢ rezultatow
Projektu, Beneficjent po okresie realizacji Projektu zobowigzany jest do
okresowego przedkfadania do IP dokumentéw potwierdzajgcych zachowanie
trwato$ci rezultatu zgodnie z § 14 ust. 2.

35 Nalezy wykresli¢, jesli nie dotyczy.
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25.

26.

27.

28.

29.

30.

Beneficjent zobowigzuje sie do przedktadania wraz z kazdym wnioskiem
0 ptatnosc:

a) informacji o wszystkich uczestnikach Projektu, zgodnie z zakresem
okreslonym w zatgczniku nr 3 do Umowy i na warunkach okreslonych
w Wytycznych, o ktérych mowa w § 1 pkt 50 g);

b) dokumentéw, o ktérych mowa w § 2 ust. 16;

c) oprocz dokumentow wskazanych w pkt a) i b), Beneficjent zobowigzuje sie
przekazac IP wskazane przez nig inne dokumenty zwigzane z realizacjg
projektu w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania wezwania.

Beneficjent sktada wniosek o ptatnos¢ w systemie SL2014 wraz
z wymaganymi zatgcznikami okreslonymi w ust. 25 oraz dokumentami,
o ktérych mowa w § 2 ust. 16.

W przypadku stwierdzenia brakow formalnych lub merytorycznych w ztozonym
whniosku o ptatnos¢, IP moze: dokonac uzupetnienia lub poprawienia wniosku
0 pfatnos¢, m. in. w zakresie oczywistych omytek lub na podstawie
zatgczonych do wniosku o ptatnos¢ dokumentéw, o ktérych mowa w § 2 ust.
16, o czym informuje Beneficjenta, albo wezwaé Beneficjenta do poprawienia
lub uzupetnienia wniosku o ptatnos¢ lub do ztozenia dodatkowych wyjasnien
W wyznaczonym terminie.

IP nie moze poprawiac lub uzupetnia¢ zatgczonych do wniosku o ptatnos¢
dokumentow, o ktérych mowa w § 2 ust. 16, o ile nie dotyczy to oczywistych
omytek.

IP dokonuje weryfikacji pierwszej wersji wniosku o ptatnosé w terminie 32 dni
roboczych od dnia jego otrzymania, a kolejnych jego wersji w terminie do

27 dni roboczych od daty ich otrzymania, a w przypadku, gdy weryfikacja
obejmuje takze dokumenty inne niz wskazane w § 2 ust. 16 odpowiednio

w terminie 37 i 32 dni roboczych. Do ww. terminéw nie wlicza sie czasu
oczekiwania przez IP na dokumenty, o ktérych mowa w ust. 25 lit. ¢) oraz na
uzupetnienia dokumentéw odnoszgcych sie do kwalifikowalnosci wydatkow.

W przypadku, gdy:

a) koncowy wniosek o ptatnos¢ zostat ztozony przed zakohczeniem czynnosci
kontrolnych,

b) zlecona zostata kontrola dorazna Projektu,

¢) otrzymano informacje o ewentualnych nieprawidtowosciach

bieg termindéw, o ktérych mowa w ust. 29 w stosunku do ww. wnioskow

o ptatnosc¢ ulega przerwaniu i biegnie na nowo od dnia przekazania
ostatecznej informacji pokontrolnej, albo otrzymania od Beneficjenta informaciji
0 wykonaniu lub zaniechaniu wykonania zalecen pokontrolnych. Przerwanie
biegu terminu, o ktérym mowa w ust. 29 dotyczy rowniez sytuacji wstrzymania
zatwierdzenia czesci wydatkow. O fakcie przerwania terminu zatwierdzenia
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31.

32.

33.

34.

35.

wniosku o ptatnosc¢ lub czesci wydatkdéw Beneficjent zostaje poinformowany
pisemnie.

Beneficjent zobowigzuje sie do usuniecia btedéw z wniosku o ptatnos¢ lub
ztozenia pisemnych wyjasnien lub uzupetnien, o ktorych mowa w ust. 29,
w wyznaczonym przez IP terminie, jednak nie krétszym niz 5 dni roboczych.

IP po zweryfikowaniu wniosku o ptatnos¢, przekazuje Beneficjentowi
w terminach, o ktérych mowa w ust. 29, informacje o wyniku weryfikacji
wniosku o ptatnos¢, z zastrzezeniem ust. 30.

W terminie 14 dni od daty otrzymania informacji, o ktérej mowa w ust. 32,
Beneficjent, zgodnie z art. 24 ust. 10 ustawy wdrozeniowej, ma prawo wniesc
umotywowane zastrzezenia do ustalen IP w zakresie wydatkow poniesionych
nieprawidtowo. W przypadku, gdy IP nie przyjmie ww. zastrzezen i Beneficjent
nie zastosuje sie do zalecen IP dotyczgcych sposobu skorygowania wydatkéw
niekwalifikowalnych, stosuje sie odpowiednio zapisy § 10.

Beneficjent zobowigzany jest do rozliczenia danej stawki jednostkowej nie
pozniej niz we wniosku o ptatnosc¢ sktadanym za okres, w ktérym wsparcie
objete stawkg jednostkowg zostato zrealizowane.

Beneficjent zobowigzany jest do rozliczenia catosci otrzymanego
dofinansowania w koricowym wniosku o ptatnosc¢. W przypadku, gdy

z rozliczenia wynika, ze dofinasowanie nie zostato w catosci rozliczone przez
Beneficjenta na podstawie stawek jednostkowych, o ktérych mowa w § 2

ust. 15, Beneficjent zwraca te czes¢ dofinasowania, ktéra dotyczy
nierozliczonych srodkéw w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia
zakonczenia okresu realizacji projektu. W takim przypadku od zwrotu nie sg
naliczane odsetki.

Reguta proporcjonalnosci

36.

37.

38.

39.

Projekt rozliczany jest na etapie kocowego wniosku o ptatnos¢ pod
wzgledem finansowym proporcjonalnie do stopnia osiggniecia zatozen
merytorycznych okreslonych we wniosku o dofinansowanie Projektu, co jest
okreslane jako ,reguta proporcjonalnosci”, opisana w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spdjnosci na lata 2014-2020.

Zatozenia merytoryczne projektu, o ktérych mowa w ust. 36, mierzone sg
poprzez wskazniki produktu i rezultatu bezposredniego, okreslone we wniosku
o dofinansowanie.

Za prawidtowo zrealizowang czes¢ Projektu nalezy uznaé czesc rozliczong
zgodnie z regutg proporcjonalnosci.

W przypadku nieosiggniecia zatozen merytorycznych projektu, IP moze uznaé
wszystkie lub odpowiednig czes¢ wydatkow dotychczas rozliczonych
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40.

41.

42.

§ 6.

w ramach Projektu za niekwalifikowalne. Wysokos¢ wydatkow
niekwalifikowalnych uzalezniona jest od stopnia nieosiggniecia zatozen
merytorycznych projektu. Wydatki niekwalifikowalne obejmujg wydatki
zwigzane z tym zadaniem merytorycznym (zadaniami merytorycznymi),
ktérego/ych zatozenia nie zostaty osiggniete oraz koszty posrednie.

Wiasciwa instytucja bedgca strong umowy podejmuje decyzje o:

a) odstgpieniu od rozliczenia projektu zgodnie z regutg proporcjonalnosci
w przypadku wystgpienia sity wyzszej,

b) obnizeniu wysokosci albo odstgpieniu od zgdania zwrotu wydatkow
niekwalifikowalnych z tytutu reguty proporcjonalnosci, jesli beneficjent o to
whnioskuje i nalezycie uzasadni przyczyny nieosiggniecia zatozen,

w szczegolnosci wykaze swoje starania zmierzajgce do osiggniecia zatozen
projektu.

Wiasciwa instytucja bedgca strong umowy moze podjac decyzje

0 zastosowaniu reguty proporcjonalnosci w przypadku niespetnienia kryteriow
projektu, dla ktérych nie okreslono wskaznikéw produktu lub rezultatu
bezposredniego.

Reguty proporcjonalnosci, okreslonej w § 5 ust. 36, nie stosuje sie do
wskaznikéw, o ktérych mowa w § 2 ust. 16.

Zasady dotyczace zwrotu srodkow

1.

Jezeli zostanie stwierdzone, ze Beneficjent wykorzystat catos¢ lub czes¢
dofinansowania niezgodnie z przeznaczeniem, z naruszeniem procedur,

o ktérych mowa w artykule 184 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych lub pobrat catos¢ lub czes¢ dofinansowania w sposob nienalezny
albo w nadmiernej wysokos$ci, zobowigzany jest do zwrotu cato$ci lub czesci
dofinansowania wraz z odsetkami, naliczonymi jak dla zalegtosci podatkowych
od dnia przekazania $srodkéw na rachunek Beneficjenta, na zasadach
okreslonych w ustawie o finansach publicznych.

Zwrot srodkdw moze zosta¢ dokonany przez pomniejszenie kolejnej ptatnosci
na rzecz Beneficjenta o kwote podlegajgcg zwrotowi. Dotyczy to rowniez
odsetek, o ktérych mowa w ust. 1.

W przypadku, gdy kwota do odzyskania jest wyzsza niz kwota pozostajgca do
przekazania w ramach kolejnych transz dofinansowania lub nie jest mozliwe
dokonanie pomniejszenia, o ktdrym mowa w ust. 2, a Beneficjent nie dokonat
zwrotu w terminie 14 dni od daty doreczenia ostatecznej decyzji, o ktorej
mowa w ust. 6, IP podejmie czynnosci zmierzajgce do odzyskania naleznych
srodkow z wykorzystaniem dostepnych srodkéw prawnych.

Zwroty dokonywane sg na rachunki bankowe wskazane przez IP. Beneficjent
jest zobowigzany do przestania do IP wyciggdw bankowych potwierdzajgcych
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10.

11.

§7.

date dokonania zwrotow na rachunki bankowe IP w terminie do 7 dni
kalendarzowych, liczgc od daty przelewu. Przy dokonywaniu zwrotéw srodkow
na rachunki bankowe IP konieczne jest, aby w tytule operacji znajdowaty sie
nastepujgce dane: numer projektu, data i kwota otrzymanej z rachunku

IP ptatnosci, ktérej dotyczy zwrot lub nr zlecenia, informacja czy kwota zwrotu
stanowi nalezno$¢ gtowng czy odsetki (jezeli odsetki to jakie — za zwtoke,
bankowe, itp.), tytut zwrotu, a w przypadku zwrotu na podstawie decyzji,

o ktérej mowa w ustawie o finansach publicznych — numer decyz;ji.

W przypadku stwierdzenia okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1, IP wzywa
Beneficjenta, zgodnie z art. 207 ust. 8 ustawy o finansach publicznych do
zwrotu srodkow lub do wyrazenia zgody na pomniejszenie kolejnych ptatnosci
w terminie 14 dni od doreczenia wezwania.

Po bezskutecznym uptywie terminu okreslonego w ust. 5, IP wydaje decyzje,
o0 ktérej mowa w art. 207 ust. 9 ustawy o finansach publicznych.

Decyzji, o ktérej mowa w ust. 6 nie wydaje sie, jezeli dokonano zwrotu
Srodkow przed jej wydaniem.

Zwrot dofinansowania wraz z odsetkami powinien nastgpi¢ w terminie 14 dni
od dnia doreczenia ostatecznej decyzji na wskazany przez IP rachunek
bankowy.

Od decyzji, o ktérej mowa w ust. 6, Beneficjentowi przystuguje odwotanie do
IZ RPO WM za posrednictwem IP.

W przypadkach, o ktérych mowa w art. 207 ust. 4 ustawy o finansach
publicznych Beneficjent zostaje wykluczony z mozliwosci otrzymania srodkéw
przeznaczonych na realizacje programow finansowanych z udziatem srodkow
europejskich?3.

W sprawach nieuregulowanych ustawg o finansach publicznych do zagadnien
zwigzanych ze zwrotem srodkow stosuje sie na mocy art. 67 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych przepisy ustawy z dnia 14
czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2021 r.
poz. 735) oraz odpowiednio przepisy Dziatu Il ustawy z dnia 29 sierpnia 1997
r. Ordynacja Podatkowa (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1325 z p6zn. zm.).

Dochéd

1. Beneficjent ma obowigzek ujawniania wszelkich dochodéw, ktére powstajg

w zwigzku z realizacjg Projektu®’.

36 Zapisu nie stosuje sie do podmiotéw, o ktérych mowa w art. 207 ust. 7 ustawy o finansach
publicznych.

87 Dochodu nie stanowi réznica pomiedzy srodkami dofinansowania wyptaconymi Beneficjentowi
a faktycznie poniesionymi Wydatkami (np. zaptacone faktury i rachunki) w zwigzku z realizacjg
Projektu.
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2. W przypadku, gdy Projekt generuje na etapie realizacji dochody, Beneficjent
wykazuje we wnioskach o ptatnosé wartos¢ uzyskanego dochodu i dokonuje
jego zwrotu do dnia 10 stycznia roku nastepnego po roku, w ktérym powstat.

3. IP moze wezwac Beneficjenta do zwrotu dochodu w innym terminie.

4. Przepisy ust. 1 i 2 stosuje sie do dochododw, ktére nie zostaty przewidziane we
wniosku.

5. W przypadku naruszenia postanowien ust. 1 i 2 wzywa sie Beneficjenta do
zwrotu wartosci uzyskanego dochodu w terminie 14 dni od dnia doreczenia
wezwania. W powyzszym przypadku stosuje sie odpowiednio przepisy § 6.

6. W sytuacji zmniejszenia catkowitych kosztéw kwalifikowalnych w ramach
projektu ze wzgledu na powstaty dochéd, Beneficjent zobowigzany jest do
ponownego obliczenia wysokosci dofinansowania zgodnie ze wzorem
okreslonym w rozdziale 12.2 Wytycznych w zakresie zagadnieh zwigzanych
z przygotowaniem projektéw inwestycyjnych, w tym projektdw generujgcych
dochdd i projektow hybrydowych na lata 2014-2020.

§ 8.

Prawa i obowigzki Beneficjenta

1. Beneficjent jest zobowigzany do przekazywania do IP za pomocg systemu
SL2014 m.in.:

a) wnioskéw o ptatnosc¢;

b) dokumentoéw potwierdzajgcych kwalifikowalnosé stawek jednostkowych, o
ktérych mowa w § 2 ust. 16;

¢) harmonogramow ptatnosci;

d) danych uczestnikow Projektu zgodnie z zatgcznikiem nr 3 do Umowy. Dane
te zbierane sg w momencie rozpoczecia udziatu uczestnika w Projekcie
i nalezy je wykazac¢ w systemie informatycznym w momencie rozpoczecia
udziatu w pierwszej formie wsparcia w Projekcie;

e) aktualnego harmonogramu realizacji zadan merytorycznych do 20 dnia
danego miesigca na miesigc kolejny w formie wskazanej przez IP;

f) innych dokumentéw zwigzanych z realizacjg projektu wskazanych przez IP.

Beneficjent jest zobowigzany réwniez do przekazywania do IP za pomocg
systemu informatycznego sprawozdan z monitorowania Projektu w okresie
trwatosci®.

2. Beneficjent oswiadcza, ze zapoznat sie z trescig i zobowigzuje sie do
stosowania aktualnych wytycznych, w tym zapisow Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spojnosci na lata 2014-2020, majgc na wzgledzie nastepujgce zasady:

38 Nalezy wykresli¢, jesli nie dotyczy.
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a) w przypadku zmiany wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow,
zastosowanie ma najnowsza wersja wytycznych z zastrzezeniem lit. b);

b) do oceny kwalifikowalnosci poniesionych wydatkéw stosuje sie wersje
wytycznych ds. kwalifikowalnos$ci, obowigzujgcg w dniu poniesienia danego
wydatku, z uwzglednieniem lit. c);

c) w przypadku, gdy ogtoszona w trakcie realizacji Projektu (po podpisaniu
umowy o dofinansowanie) wersja wytycznych, o ktérych mowa w § 1 pkt 50
lit. ) wprowadza rozwigzania korzystniejsze dla Beneficjenta, to w sytuaciji
wydatkéw poniesionych przed dniem stosowania nowej wersji wytycznych,
stosuje sie zasady korzystniejsze dla Beneficjenta, o ile wydatki te nie
zostaly jeszcze zatwierdzone we wniosku o ptatnosg;

d) kazda wersja wytycznych, o ktérych mowa w § 1 pkt 50 lit. e) jest
stosowana od daty wskazanej w komunikacie ministra wtasciwego do spraw
rozwoju regionalnego, opublikowanym w Dzienniku Urzedowym
Rzeczypospolitej Polskiej ,Monitor Polski”. Komunikat zawiera dodatkowo
adres strony internetowej i portalu, na ktorych zostanie zamieszczona tresc
Wytycznych;

e) w przypadku zmiany wytycznych innych niz wskazane w lit. a)
zastosowanie majg przepisy przejsciowe okreslone w tychze wytycznych,

a w przypadku braku takich uregulowan obowigzujg wytyczne wskazane
w umowie w § 1 pkt 50 chyba, ze strony umowy okreslg inaczej.

3. Beneficjent zobowigzuje sie do realizacji Projektu z nalezytg starannoscia,
w szczegolnosci ponoszgc wydatki celowo, rzetelnie, racjonalnie i oszczednie
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa, zaleceniami i procedurami
przewidzianymi w ramach Programu oraz w sposob, ktory zapewni prawidtowg
i terminowg realizacje Projektu oraz osiggniecie celdéw i wskaznikow
zaktadanych we wniosku o dofinansowanie Projektu.

4. Beneficjent oswiadcza, ze w przypadku Projektu nie nastepuje nakfadanie sie
pomocy przyznanej w ramach RPO WM z innymi srodkami publicznymi
(krajowymi lub zagranicznymi). W sytuacji uzyskania w przysztosci
dofinansowania Projektu ze srodkow publicznych Beneficjent jest
zobowigzany do poinformowania IP w terminie do 30 dni od daty przyznania
Srodkow.

5. W przypadku natozenia sie przyznanego w ramach RPO WM dofinansowania
z innymi srodkami publicznymi (krajowymi lub zagranicznymi) w ramach
Projektu, wyptacone srodki, dla ktérych nastgpito podwojne finansowanie
podlegajg zwrotowi na zasadach okreslonych w § 6 Umowy.

6. Zakupienie srodka trwatego z udziatem srodkéw unijnych lub dotacji
z krajowych srodkéw publicznych, a nastepnie rozliczenie kosztow amortyzacii
tego srodka trwatego w ramach tego samego projektu lub innych
wspotfinansowanych ze Srodkow UE a takze otrzymanie na wydatki
kwalifikowalne Projektu lub czesci Projektu bezzwrotnej pomocy finansowej
z kilku zrédet (krajowych, unijnych lub innych) w wysokosci tgcznie wyzszej niz
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100% wydatkow kwalifikowalnych projektu lub czesci projektu stanowi
podwajne finansowanie.3®

7. Beneficjent oswiadcza, ze nie podlega wykluczeniu z otrzymania srodkéw
pochodzgcych z budzetu Unii Europejskiej na podstawie art. 207 ust. 4 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

8. Beneficjent zobowigzuje sie do:

a) przedstawienia wraz z pierwszym wnioskiem o ptatnosc rozliczajgcym
wydatki aktualnego zaswiadczenia wojta, burmistrza lub prezydenta miasta
0 wpisie do rejestru ztobkow i klubow dzieciecych/ do wykazu dziennych
opiekunow lub wniosku do waijta, burmistrza lub prezydenta miasta o wpis
do rejestru wraz z zatgcznikami lub zgtoszenie zmiany;

b) zapewnienia zachowania trwatosci rezultatow Projektu, rozumianej jako
gotowos¢ podmiotu do swiadczenia ustug w ramach utworzonych
i dostosowanych do potrzeb dzieci z niepetnosprawnosciami w Projekcie
miejsc opieki nad dzie¢mi do lat 3 przez okres co najmniej 2 lat od daty
zakonczenia realizacji Projektu;

C) przedstawiania na zgdanie IP wszelkich dokumentow, informac;ji i wyjasnien
zwigzanych z realizacjg Projektu oraz jego funkcjonowaniem po
zakonczeniu realizacji lub w okresie trwatosci*®, w terminie okreslonym
w wezwaniu, jednak nie krétszym niz 5 dni roboczych;

d) przestrzegania przepiséw wspolnotowych w zakresie realizacji polityk
horyzontalnych przy realizacji Projektu;

e) poinformowania IP o zaprzestaniu dziatalnosci lub zmianie organizacyjno-
prawnej lub fuzji i podziale podmiotu lub ztoZzeniu wniosku o ogtoszenie
upadtosci lub postawieniu w stan likwidacji albo podleganiu zarzagdowi
komisarycznemu, bgdz zawieszeniu swej dziatalnosci lub gdy stat sie
przedmiotem postepowan o podobnym charakterze, w terminie do 5 dni od
daty powziecia wiadomosci o wystgpieniu ktérejkolwiek z podanych wyzej
okolicznosci;

f) realizacji Projektu zgodnie z Regulaminem konkursu nr RPMP.08.05.00-
IP.02-12-013/21 lub RPMP.08.05.00-IP.02-12-014/214*,

Niedochowanie ww. obowigzkéw moze skutkowaé rozwigzaniem Umowy w trybie,
0 ktérym mowa w § 15 ust. 2 i 4 Umowy;

9. Beneficjent odpowiada za realizacje Projektu zgodnie z wnioskiem, w tym za:

a) osiggniecie wskaznikow produktu oraz rezultatu okreslonych we wniosku
o dofinansowanie projektu;

39 Oznacza to, ze skladajgc zeznanie podatkowe Beneficjent nie moze zaliczyé do kosztéw
uzyskania przychoddw w prowadzonej dziatalno$ci odpiséw z tytutu zuzycia srodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych dokonanych od tej czesci ich wartosci, ktéra odpowiada
poniesionym wydatkom na nabycie lub wytworzenie we wlasnym zakresie tych srodkéw lub
wartosci niematerialnych i prawnych zwréconych podatnikowi w jakiejkolwiek formie.

40 Nalezy wykresli¢, jesli nie dotyczy.

41 Nalezy odpowiednio wykresli¢
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

b) realizacje Projektu w oparciu o harmonogram realizacji Projektu, okreslony
we wniosku o dofinansowanie;

c) zapewnienie realizacji Projektu przez personel Projektu posiadajgcy
kwalifikacje okreslone we wniosku o dofinansowanie/ustawie z dnia 4 lutego
2011 r. o opiece nad dzieémi w wieku do lat 3 (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 75,
z pézn. zm.);

d) zachowanie trwatosci rezultatow Projektu;

e) zbieranie danych uczestnikow Projektu (osob) zgodnie z Wytycznymi
w zakresie monitorowania, o ktérych mowa w § 1 pkt 50 lit. d);

f) zapewnienie stosowania zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla 0sob z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans
kobiet i mezczyzn, zgodnie z Wytycznymi, o ktérych mowa w § 1 pkt 50
lit. a).

Beneficjent ponosi wytaczng odpowiedzialno$¢ wobec 0sob trzecich za szkody
powstate w zwigzku z realizacjg Projektu.

Prawa i obowigzki Beneficjenta wynikajgce z Umowy nie mogg by¢
przenoszone na rzecz osob trzecich bez uprzedniej zgody IP. Naruszenie
obowigzku, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym, moze skutkowac
rozwigzaniem Umowy w trybie, o ktérym mowa w § 15 ust. 2 i 4 Umowy.

Beneficjent jest zobowigzany do wspétpracy z podmiotami zewnetrznymi,
realizujgcymi badanie ewaluacyjne na zlecenie 1Z RPO WM, IP lub innego
podmiotu, ktéry zawart porozumienie z 1Z RPO WM lub IP na realizacje
ewaluacji. Beneficjent jest zobowigzany do udzielania kazdorazowo na
wniosek ww. podmiotéw dokumentdw i informacji na temat realizacji Projektu,
niezbednych do przeprowadzenia badania ewaluacyjnego.

W przypadku realizowania Projektu przez Beneficjenta dziatajgcego w formie
partnerstwa, Umowa o partnerstwie okresla odpowiedzialnos¢ Beneficjenta
oraz Partnera/Partnerow wobec 0sob trzecich za dziatania wynikajgce

z Umowy.

Podmiot, o ktérym mowa w art. 4 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych,
inicjujgcy projekt partnerski, dokonuje wyboru partnerow sposrod podmiotow
innych niz wymienione w art. 4 ust. 1 pkt 1 tej ustawy, z zachowaniem zasady
przejrzystosci i rbwnego traktowania.*?

Podmiot, o ktorym mowa w art. 4 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych,
niebedgcy podmiotem inicjujgcym projekt partnerski, po przystgpieniu do
realizacji projektu partnerskiego podaje do publicznej wiadomosci w Biuletynie
Informaciji Publicznej informacje o rozpoczeciu realizacji projektu
partnerskiego wraz z uzasadnieniem przyczyn przystgpienia do jego realizacji
oraz wskazaniem partnera wiodgcego w tym projekcie.*?

42 Nalezy wykresli¢, jesli nie dotyczy.
43 Nalezy wykresli¢, jesli nie dotyczy.
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16. Beneficjent ponosi odpowiedzialnos¢ wzgledem IP za realizacje Projektu
przez Partnera/Partnerow4.

17. Beneficjent zapewnia, zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-
2020, ze osoby dysponujgce srodkami dofinansowania Projektu, tj. osoby
upowaznione do podejmowania wigzgcych decyzji finansowych w imieniu
Beneficjenta, nie sg prawomocnie skazane za przestepstwo przeciwko mieniu,
przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji
panstwowych oraz samorzgdu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci
dokumentow lub za przestepstwo skarbowe.

18. Przyjecie danego Projektu do realizacji i podpisanie z Beneficjentem Umowy
o dofinansowanie nie oznacza, ze wszystkie wydatki, ktére Beneficjent
przedstawi we wniosku o ptatnos¢ w trakcie realizacji Projektu zostang
poswiadczone, zrefundowane lub rozliczone (w przypadku systemu
zaliczkowego). Ocena kwalifikowalnosci realizacji zadan objetych stawkg
jednostkowg dokonywana jest przede wszystkim w trakcie realizacji Projektu
poprzez weryfikacje wnioskow o ptatnos¢ oraz w trakcie kontroli Projektu,

w szczegolnosci kontroli w miejscu realizacji Projektu lub siedzibie
Beneficjenta. Ocena kwalifikowalnosci realizacji zadan objetych stawkag
jednostkowg jest prowadzona takze po zakonczeniu realizacji Projektu

w zakresie obowigzkéw natozonych na Beneficjenta Umowg o dofinansowanie
oraz wynikajgcych z przepisow prawa.

19. W chwili przyznawania pomocy publicznej i/lub pomocy de minimis znajdujg
zastosowanie wszelkie wtasciwe przepisy prawa wspolnotowego i krajowego
dotyczgce zasad jej udzielania. Beneficjent oswiadcza, ze znane mu sg
obowigzki wynikajgce z udzielania pomocy publicznej i/lub pomocy de
minimis, w tym w szczegolnosci obowigzek sporzgdzania i przedstawiania
Prezesowi Urzedu Ochrony Konkurencji i Konsumentéw sprawozdan
0 udzielonej pomocy publicznej i/lub pomocy de minimis, zgodnie z art. 32
ust. 1 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach
dotyczgcych pomocy publicznej (t.j. Dz. U. z 2021 r., poz. 743 z pdzn. zm.).
W przypadku realizacji Projektow w partnerstwie obowigzki, o ktorych mowa
w zdaniu drugim dotyczg rowniez Partnera/Partnerow.

20. IP zastrzega sobie prawo otrzymywania od Beneficjenta informacji
0 udzielonej pomocy publicznej i/lub pomocy de minimis w terminach
wskazanych przez IP.

21. Beneficjent jest zobowigzany niezwiocznie, jednakze nie pézniej niz w terminie
14 dni od otrzymania, przekazywac do IP kopie informacji pokontrolnych lub
innych dokumentow spetniajgcych te funkcje, powstatych w toku kontroli

44 Nalezy wykresli¢, jesli nie dotyczy.
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22.

23.

24,

25.

26.

prowadzonych przez inne niz IP, a uprawnione do tego instytucje, jezeli
kontrole te dotyczyty przedmiotowego Projektu.

Jezeli Projekt realizowany jest w partnerstwie, Beneficjent zobowigzuje
Partnera/Partneréw, poprzez zawarcie w umowie o partnerstwie stosownych
postanowien, do przestrzegania obowigzkow wynikajgcych z Umowy.

IP zobowigzuje Beneficjenta do zapewnienia udziatu w Projekcie osobom
niepetnosprawnym poprzez zastosowanie mechanizmu racjonalnych
usprawnien, zgodnie z Wytycznymi, o ktérych mowa w § 1 pkt 50 lit. a).

Beneficjent jest zobowigzany do stosowania przepisow dotyczacych
zamowien w zakresie, w jakim stosuje sie je do Beneficjenta.

Beneficjent zobowigzany jest do realizacji projektu w oparciu o Wytyczne

w zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla osob z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans
kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020, majgc

w szczegolnosci na wzgledzie standardy dostepnosci dla polityki spojnosci na
lata 2014-2020.

Beneficjent jest zobowigzany w okresie realizacji projektu do prowadzenia
biura projektu (w tym w ramach witasnej siedziby, filii, delegatury, oddziatu czy
innej formy dziatalnosci) na terenie wojewddztwa matopolskiego

z przechowywang petng dokumentacjg wdrazanego projektu oraz zapewnienia
uczestnikom projektu mozliwosci osobistego kontaktu z kadrg projektu —

W sposob systematyczny i regularny. Powyzsze oznacza, ze:

1) biuro projektu czynne jest w godzinach pracy Beneficjenta co najmniej od
poniedziatku do pigtku (minimum 6 godzin dziennie);

2) w biurze projektu realizowane sg zadania personelu projektu
odpowiedzialnego za faktyczng realizacje i zarzgdzanie projektem, w tym
personelu upowaznionego do reprezentowania Beneficjenta.

§ Q.45

Zabezpieczenie nalezytego wykonania zobowigzan wynikajgcych z Umowy
o dofinansowanie

1.

Beneficjent wnosi zabezpieczenie prawidtowej realizacji Umowy na kwote nie
MNI€JSZg NIZ vuvvvrernrnnnennns PLN (stownie: .................. ), stanowigca:

a) 100% transzy dofinansowania Projektu, w przypadku, gdy wyptata zaliczki
nastgpi w jednej transzy*®,

45 Jesli dotyczy.
46 Nalezy wykresli¢, jesli nie dotyczy.
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b) 150% najwyzszej transzy dofinansowania Projektu, wskazane;j
w harmonogramie ptatnosci, ale nie wiecej niz 100% kwoty dofinansowania,
w przypadku, gdy wyptata zaliczki nastgpi w kilku transzach?’.

2. Zabezpieczenie prawidtowej realizacji Umowy sktadane jest przez
Beneficjenta, nie pézniej niz w terminie ...... 48 od daty podpisania Umowy
o dofinansowanie. Zmiana terminu, o ktorym mowa w zdaniu pierwszym
wymaga zgody IP i nie wymaga formy aneksu do Umowy.

3. W przypadku, gdy wartos¢ dofinansowania, o ktérym mowa w § 2 ust. 6 nie
przekracza 10 000 000,00 PLN lub Beneficjent jest podmiotem swiadczgcym
ustugi publiczne lub ustugi w ogdlnym interesie gospodarczym, o ktérych
mowa w art. 93 i art. 106 ust. 2 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej
lub jest instytutem badawczym w rozumieniu ustawy z dnia 30 kwietnia 2010r.
o instytutach badawczych (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1383) zabezpieczenie,
ustanawiane jest w formie weksla in blanco wraz z deklaracjg wekslowa.

4. Jezeli w przypadkach, o ktérych mowa w ust. 3, nie jest mozliwe ustanowienie
zabezpieczenia w formie weksla in blanco wraz z deklaracjg wekslowg albo
Beneficjent wskaze jako preferowang jedng z nastepujgcych form
zabezpieczenia: 4°
1) pienieznej;

2) poreczenia bankowego lub poreczenia spotdzielczej kasy
oszczednosciowo-kredytowej, z tym ze zobowigzanie kasy jest zawsze
zobowigzaniem pienieznym;

3) gwarancji bankowej;

4) gwarancji ubezpieczenioweyj;

5) poreczenia, o ktérym mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada
2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci
(tj. Dz. U. z 2020 r., poz. 299);

6) weksla z poreczeniem wekslowym banku lub spétdzielczej kasy
oszczednosciowo-kredytowej;

7) zastawu na papierach wartosciowych emitowanych przez Skarb Panstwa
lub jednostke samorzadu terytorialnego;

8) zastawu rejestrowego na zasadach okreslonych w przepisach o zastawie
rejestrowym i rejestrze zastawow; w przypadku, gdy mienie objete
zastawem moze stanowic przedmiot ubezpieczenia, zastaw ustanawiany
jest wraz z cesjg praw z polisy ubezpieczenia mienia bedgcego
przedmiotem zastawu;

47 Nalezy wykresli¢, jesli nie dotyczy.

48 Nalezy wskazac¢ termin zlozenia zabezpieczenia, przy czym zaleca sie, aby termin ten nie
przekraczat 5 dni od podpisania Umowy w przypadku zabezpieczenia ustanowionego w formie
weksla in blanco i 30 dni roboczych od daty podpisania Umowy w przypadku form zabezpieczenia
wymienionych w ust. 4, chyba ze nie jest mozliwe ztozenie zabezpieczenia przez Beneficjenta

Z przyczyn obiektywnych w ww. terminie.

49 Nalezy wykresli¢, jesli nie dotyczy.
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5.

9) przewtaszczenia rzeczy ruchomych Beneficjenta na zabezpieczenie;

10) hipoteki; w przypadku, gdy IP uzna to za konieczne hipoteka ustanawiana
jest wraz z cesjg praw z polisy ubezpieczenia nieruchomosci bedgcej
przedmiotem hipoteki;

11) poreczenia wedtug prawa cywilnego przez osobe, ktérej stan majgtkowy
nie budzi watpliwosci co do mozliwosci zaspokojenia z jej majgtku

- zabezpieczenie ustanawia sie w tej formie.

W przypadku, gdy wartos¢ dofinansowania, o ktérym mowa w § 2 ust. 6
przekracza 10 000 000,00 PLN zabezpieczenie ustanawiane jest na wartosc
150% najwyzszej transzy dofinansowania wskazanej w harmonogramie
ptatnosci, ale nie wiecej niz 100% kwoty dofinansowania, w jednej lub kilku

z nastepujgcych form wybranych przez IP:%°

1) pienieznej;

2) poreczenia bankowego lub poreczenia spotdzielczej kasy
oszczednosciowo-kredytowej, z tym ze zobowigzanie kasy jest zawsze
zobowigzaniem pienieznym;

3) gwarancji bankowej;

4) gwarancji ubezpieczenioweyj;

5) poreczenia, o ktérym mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada
2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci
(t.j. Dz. U. 2020 r. poz. 299);

6) weksla z poreczeniem wekslowym banku lub spétdzielczej kasy
oszczednosciowo-kredytowej;

7) zastawu na papierach wartosciowych emitowanych przez Skarb Panstwa
lub jednostke samorzadu terytorialnego;

8) zastawu rejestrowego na zasadach okreslonych w przepisach o zastawie
rejestrowym i rejestrze zastawow; w przypadku, gdy mienie objete
zastawem moze stanowic przedmiot ubezpieczenia, zastaw ustanawiany
jest wraz z cesjg praw z polisy ubezpieczenia mienia bedgcego
przedmiotem zastawu,

9) przewtaszczenia rzeczy ruchomych Beneficjenta na zabezpieczenie;

10) hipoteki; w przypadku, gdy IP uzna to za konieczne hipoteka ustanawiana
jest wraz z cesjg praw z polisy ubezpieczenia nieruchomosci bedgcej
przedmiotem hipoteki;

11) poreczenia wedtug prawa cywilnego przez osobe, ktorej stan majgtkowy
nie budzi watpliwosci co do mozliwosci zaspokojenia z jej majatku.

W przypadku zawarcia przez Beneficjenta z IP kilku umow o dofinansowanie
w ramach programu operacyjnego finansowanego z udziatem srodkéw EFS,
realizowanych réwnoczesnie, jezeli tgczna wartos¢ dofinansowania
wynikajgca z tych uméw przekracza 10 000 000, PLN — zabezpieczenie
nalezytego wykonania zobowigzan wynikajgcych z Umowy o dofinansowanie,

50 Nalezy wykresli¢, jesli nie dotyczy.
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10.

11.

12.

13.

ktorej podpisanie powoduje przekroczenie tego limitu, oraz kazdej kolejnej
umowy ustanawiane jest na warunkach okreslonych w ust. 5.

Zabezpieczenie, o ktérym mowa w ust. 1 ustanawiane jest na okres od dnia
zawarcia Umowy do uptywu okresu trwatosci, o ktérym mowa w § 14.

W przypadku projektow, w ktérych Beneficjent nie jest zobowigzany do
zachowania trwato$ci zabezpieczenie ustanawiane jest do czasu koncowego
rozliczenia Projektu.

W przypadku wydtuzenia terminu realizacji Projektu Beneficjent jest
zobowigzany do odpowiedniego wydtuzenia okresu obowigzywania
ustanowionego zabezpieczenia.

Zwrot dokumentu stanowigcego zabezpieczenie Umowy nastepuje na wniosek
Beneficjenta po ostatecznym rozliczeniu Umowy, tj. po zatwierdzeniu
koncowego wniosku o ptatnos¢ w Projekcie oraz zwrocie srodkéw
niewykorzystanych®! przez Beneficjenta, z zastrzezeniem ust. 12 i 13,

W przypadku niewystgpienia Beneficjenta o zwrot dokumentdéw stanowigcych
zabezpieczenie w terminie wskazanym w ust. 9, zabezpieczenie zostanie
komisyjnie zniszczone.

W przypadku wszczecia postepowania administracyjnego w celu wydania
decyzji o zwrocie srodkow na podstawie przepiséw ustawy o finansach
publicznych lub postepowania sgdowo-administracyjnego w wyniku
zaskarzenia takiej decyzji lub w przypadku prowadzenia egzekucji
administracyjnej, IP nie zwraca Beneficjentowi dokumentu stanowigcego
zabezpieczenie umowy do czasu zwrotu srodkow.

W przypadku, gdy Wniosek przewiduje trwato$¢ rezultatow Projektu, zwrot
dokumentu stanowigcego zabezpieczenie nastepuje po uptywie okresu
trwatosci, z zastrzezeniem, ze nie zostata uruchomiona procedura
odzyskiwania srodkéw.

W przypadku, gdy zabezpieczenie prawidtowej realizacji umowy ustanawiane
jest w formie innej niz weksel in blanco, koszty ustanowienia i zniesienia
zabezpieczenia ponosi Beneficjent®?.

§ 10.

Korekty finansowe i pomniejszenia wartosci wydatkéw kwalifikowalnych

1.

W przypadku stwierdzenia wystgpienia nieprawidtowos$ci indywidualnej na
kazdym etapie realizacji Projektu IP dokonuje pomniejszenia wartoSci
wydatkéw kwalifikowalnych lub/i nakfada korekte finansowg na Projekt, co

51Jesli dotyczy.
52 Wydatki poniesione na instrumenty zabezpieczajgce realizacje Umowy o dofinansowanie mogg
by¢ rozliczone w ramach kosztéw posrednich Projektu.
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moze skutkowac obnizeniem wspotfinansowania UE, o ktorym mowa w § 2
ust. 6.

Stwierdzenie wystgpienia nieprawidtowosci i natozenie korekty finansowej
odbywa sie na podstawie przepiséw ustawy wdrozeniowej oraz na podstawie
ustawy o finansach publicznych.

W przypadku stwierdzenia wystgpienia nieprawidtowosci:

a) przed ztozeniem przez Beneficjenta wniosku o ptatno$¢ — Beneficjent
przedktadajgc IP wniosek o ptatno$¢ nie powinien wykazywac¢ wydatkéw
wynikajgcych z nieprawidtowej realizacji zadan objetych stawkg
jednostkowa. W przypadku projektéow finansowanych ze srodkéw zaliczki,
stwierdzenie nieprawidtowosci przed ztozeniem wniosku o ptatnosc,
naktada na Beneficjenta obowigzek dokonania zwrotu dofinansowania,
proporcjonalnie od wydatkéw uznanych za niekwalifikowalne wraz
z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych
liczonymi od dnia przekazania srodkéw do dnia zwrotu, na rachunek
bankowy wskazany przez IP;

b) przed zatwierdzeniem wniosku o ptatnos¢ — IP dokonuje pomniejszenia
wartosci wydatkéw kwalifikowalnych ujetych we wniosku o ptatnos¢
ztozonym przez Beneficjenta o kwote wydatkéw poniesionych
nieprawidtowo. W przypadku projektéw finansowanych ze srodkow zaliczki,
stwierdzenie nieprawidtowosci przed zatwierdzeniem wniosku o ptatnosc,
naktada na Beneficjenta obowigzek dokonania zwrotu dofinansowania od
wydatkow uznanych za niekwalifikowalne wraz z odsetkami w wysokosci
okreslonej jak dla zalegto$ci podatkowych liczonymi od dnia przekazania
Srodkow do dnia zwrotu, na rachunek bankowy wskazany przez IP.
Niniejszy zwrot nie wyklucza mozliwosci zastgpienia wydatkow
nieprawidtowych innymi wydatkami kwalifikowalnymi;

c) w uprzednio zatwierdzonym wniosku o ptatnos¢ — IP nakfada korekte
finansowg oraz wszczyna procedure odzyskiwania od Beneficjenta kwoty
odpowiadajgcej wspoffinansowaniu UE na zasadach okreslonych w § 6.
Beneficjent w miejsce nieprawidtowych wydatkéw nie ma prawa
przedstawienia do wspotfinansowania innych wydatkoéw nieobarczonych
btedem. Poziom dofinansowania okreslony w § 2 ust. 6 ulega obnizeniu;

d) w zwigzku z niezrealizowaniem przez Beneficjenta obowigzkéw
informacyjnych, w tym w szczegdlnosci okreslonych w § 12 — IP naktada
korekte finansowg lub/i pomniejsza warto$¢ wydatkéw kwalifikowalnych;

€) W zwigzku z niezrealizowaniem przez Beneficjenta obowigzkéw w zakresie
archiwizacji dokumentow, w tym w szczegdélnosci okreslonych w § 14 —

IP nakfada korekte finansowg lub/i pomniejsza warto$¢ wydatkéw
kwalifikowalnych;

f) w zwigzku z niezrealizowaniem wskaznikow w Projekcie, innych niz stuzgce
do rozliczenia stawek jednostkowych, o ktérych mowa w § 2 ust. 13 — IP
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naktada korekte finansowg i/lub pomniejsza warto$¢ wydatkow
kwalifikowalnych;

g) W zwigzku z nieosiggnieciem badz niezachowaniem w okresie trwatosci
projektu wskaznikow rezultatu, wskazanych we wniosku o dofinansowanie —
IP naktada korekte finansowg proporcjonalnie do okresu w ktérym trwatos¢
projektu nie zostata zachowana lub procentu niezrealizowanego
wskaznika®3.

Wysokos¢ korekty finansowej w przypadkach okreslonych w ust. 3 lit. d) - g) IP
ustala indywidualnie, majgc na wzgledzie wage oraz charakter
nieprawidtowosci.

W przypadku natozenia korekty finansowej koszty posrednie rozliczane
zgodnie ze stawka ryczattowg ulegajg proporcjonalnemu obnizeniu i podlegajg
procedurze zwrotu zgodnie z zasadami okreslonymi w § 6.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 3 lit. b), jezeli Beneficjent nie zgadza sie
ze stwierdzeniem wystgpienia nieprawidtowosci oraz pomniejszeniem wartosci
wydatkow kwalifikowalnych wynikajgcych z realizacji zadan objetych stawkg
jednostkowg ujetych we wniosku o ptatnosc¢, moze zgtosi¢ umotywowane
pisemne zastrzezenia zgodnie z zasadami i terminami okreslonymi

w § 5 ust. 33.

§ 11.

Kontrola

1.

Beneficjent zobowigzuje sie poddac kontroli w zakresie prawidtowosci
realizacji Projektu dokonywanej przez IP oraz inne podmioty uprawnione do jej
prowadzenia.

Kontrola moze zostac przeprowadzona w kazdym miejscu bezposrednio
zwigzanym z realizacjg Projektu, w tym zaréwno w siedzibie Beneficjenta,

w siedzibie podmiotu, o ktérym mowa w § 1 pkt 2954, w siedzibie
Partnera/Partnerow®®, jak i w miejscu realizacji Projektu, jak réwniez czynno$ci
kontrolne moga by¢ prowadzone w siedzibie podmiotu kontrolujgcego lub
zdalnie na podstawie danych i dokumentéw zamieszczonych w systemie
SL2014 lub potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem kopii

dokumentéw przekazywanych przez Beneficjenta lub Partnera/Partneréw®s,
w terminach, o ktérych mowa w ust. 7 i 8 z zastrzezeniem ust. 5.

Kontrola Projektu moze obejmowac:

53 Jesli dotyczy.

54 Nalezy wykresli¢ w przypadku, gdy Projekt bedzie realizowany wytgcznie przez podmiot
wskazany jako Beneficjent.

55 Nalezy wykresli¢ w przypadku, gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.
56 Nalezy wykresli¢ w przypadku, gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.
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a) kontrole Projektu w trakcie realizacji w miejscu jego realizacji i/lub po
zakonczeniu realizacji projektu, ktorej celem jest sprawdzenie zgodnosci
realizowanego projektu z Umowg o dofinansowanie oraz informacjami
przedstawianymi we wnioskach o ptatno$¢ na podstawie dokumentacji
merytorycznej, dostepnej w miejscu realizacji projektu lub w SL2014.
Kontrola Projektu w miejscu jego realizacji moze przybraé forme wizyty
monitoringowej, ktorej celem jest weryfikacja rzeczywistej realizacji
wybranej formy wsparcia dla uczestnika projektu (np. w miejscu
sprawowania opieki nad dzieémi do lat 3);

b) kontrole na zakonczenie realizacji Projektu, ktérej celem jest sprawdzenie
kompletnosci dokumentéw potwierdzajgcych wiasciwg sciezke audytu,

0 ktorej mowa w art. 125 ust. 4 lit. d rozporzgdzenia ogodlnego,
w odniesieniu do zrealizowanego projektu;

0! I 08ci5”_kibreicelom - riesieniue

4. Kontrola Projektu w miejscu jego realizacji oraz trwatosci moze mie¢ charakter
planowy lub dorazny. Kontrole w trybie doraznym realizowane sg
w odniesieniu do weryfikacji wydatkow, co do ktérych IP ma uzasadnione
podejrzenie wystepowania nieprawidtowosci w projekcie. Kontrola dorazna
moze byc¢ przeprowadzona szczegolnie w przypadku:

1) otrzymania przez IP skarg dotyczgcych domniemanych nieprawidtowosci
lub zaniedban ze strony Beneficjenta;

2) uchylania sie przez Beneficjenta od obowigzku sktadania wnioskow
o ptatno$¢ zgodnie z umowg o dofinansowanie;

3) konieczno$ci zweryfikowania poprawnosci wykonania zalecen
pokontrolnych przez Beneficjenta.

5. Zakres kontroli ustalany jest przy uwzglednieniu stanu zaawansowania
realizacji Projektu i jego rozliczenia.

6. Kontrola Projektu uwzglednia szczegdtowe wymagania zdefiniowane
w Wytycznych w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem Srodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego w obszarze rynku pracy na lata
2014-2020.

6a. W przypadku, gdy kontrola realizowana jest w formie zdalnej, Beneficjent
moze zosta¢ zobowigzany przez IP do przekazania wybranej do préby
dokumentacji do kontroli w terminie wskazanym zgodnie z ust. 7 poprzez
system SL2014 lub za posrednictwem poczty, zgodnie z zawiadomieniem
o kontroli. IP ma prawo wezwac¢ Beneficjenta do uzupetnienia niekompletnej
dokumentacji lub ztozenia wyjasnien. Brak ztozenia uzupetnien i/lub wyjasnien

57 Jezeli dotyczy.
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10.

11.

12.

13.

w wyznaczonym terminie skutkuje przeprowadzeniem kontroli w oparciu
o dotychczas zgromadzong dokumentacje.

Beneficjent jest powiadamiany o terminie, zakresie i rodzaju planowanej
kontroli, o ktérej mowa w ust. 3 lit. a) i ¢) na co najmniej 5 dni roboczych przed
planowanym terminem kontroli (zawiadomienia nie wysyta sie przed wizytg
monitoringowg). Beneficjent moze jednokrotnie wnioskowac o zmiane terminu
wyznaczonego w powiadomieniu, wskazujgc uzasadnienie. Wniosek
Beneficjenta o zmiane terminu wyznaczonego w drugim powiadomieniu
traktowane bedzie jako odmowa poddania sie kontroli. W przypadku gdy

w wyniku analizy akt kontroli i zebranego materiatu dowodowego stwierdzona
zostanie koniecznos¢ przeprowadzenia dodatkowych czynnosci kontrolnych,
powiadomienie przekazywane jest Beneficjentowi w terminie co najmniej 3 dni
roboczych przed planowanymi czynnosciami, dopuszcza sie jednak sytuacje
powiadomienia w terminie krétszym po ustaleniu z Beneficjentem lub na jego
whniosek.

O terminie oraz zakresie kontroli doraznej IP powiadamia Beneficjenta na co
najmniej 3 dni robocze przed rozpoczeciem kontroli. Dopuszcza sie sytuacje,
w ktdrej Beneficjent nie zostanie poinformowany o tym typie kontroli.

Kontrole Projektu przeprowadza sie na podstawie pisemnego imiennego
upowaznienia do przeprowadzenia kontroli.

W przypadku projektéw realizowanych w partnerstwie lub zaktadajgcych
Zlecanie ustug merytorycznych, kontroli poddawany jest Beneficjent.
Dopuszcza sie mozliwos¢ przeprowadzania czynnosci kontrolnych

u Partnera/Partnerow Projektu i/lub Wykonawcow.

Beneficjent jest zobowigzany udostepni¢ kontrolujgcym dokumenty zwigzane
bezposrednio z realizacjg Projektu, w szczegdlnosci dokumenty umozliwiajgce
potwierdzenie kwalifikowalnosci wydatkow, w tym: dokumenty elektroniczne
oraz dokumenty, o ktérych mowa w § 2 ust. 16 zwigzane z rozliczeniem
stawek jednostkowych. Beneficjent powinien zapewnic¢ dostep do
pomieszczen i terenu realizacji Projektu, dostep do zwigzanych z Projektem
systemow informatycznych oraz udziela¢ wszelkich wyjasnien dotyczgcych
realizacji Projektu.

Jezeli jest to konieczne do stwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkéw
ponoszonych w ramach realizacji Projektu, Beneficjent jest zobowigzany
udostepni¢ kontrolujgcym réwniez dokumenty niezwigzane bezposrednio
Z jego realizacjq.

W trakcie kontroli Kontrolujgcy ma w szczegolnosci prawo do:

a) swobodnego poruszania sie po terenie jednostki kontrolowanej bez
obowigzku uzyskania przepustki (z zachowaniem przepiséw o tajemnicy
ustawowo chronionej/ochronie informacji niejawnych);

37



RPMP.08.05.00-12-0..../21-00

14.

15.

16.

17.

b) wglgdu do wszelkich dokumentdéw, informacji i danych oraz do innych
materiatdw zwigzanych z dziatalnoscig jednostki kontrolowanej oraz
tworzenia kopii, odpiséw, wyciggow, zestawien, wydrukow lub obliczen,

a takze tworzenia dokumentacji fotograficznych w zakresie dotyczgcym
tematu kontroli (z zachowaniem przepiséw o tajemnicy ustawowo
chronionej/ochronie informacji niejawnych);

¢) wgladu w informacje zawarte w elektronicznych systemach komputerowych
jednostki kontrolowanej, w zakresie dotyczgcym kontroli (z zachowaniem
przepisow o tajemnicy ustawowo chronionej/ochronie informacji
niejawnych);

d) przeprowadzania ogledzin obiektow i sktadnikow majgtkowych w zakresie
dotyczgcym kontroli;

e) zadania ustnych i pisemnych wyjasnieh od Beneficjenta w sprawach
dotyczacych przedmiotu kontroli (w przypadku odmowy wykonania tych
czynnosci kontrolujgcy sporzgdza adnotacje, ktérg zamieszcza w informacji
pokontrolne)j);

f) zabezpieczania materiatow dowodowych;

g) zadania kopii, odpisow, wyciggdéw, zestawien wydrukoéw lub obliczen
z badanych dokumentéw, informacji, danych i materiatow, ktérych
prawdziwosc¢ potwierdza Beneficjent;

h) sprawdzania przebiegu okreslonych czynnosci, w zakresie dotyczgcym
kontroli;

i) sporzagdzania adnotacji na skontrolowanych dokumentach;

J) przyjmowania oSwiadczen.

Kontrolujgcy podlegajg przepisom o bezpieczenstwie i higienie pracy oraz
przepisom o postepowaniu z materiatami i dokumentami ustawowo
chronionymi obowigzujgcymi w danej jednostce kontrolowanej.

Kontrolujgcy dokonujg ustalenia stanu faktycznego na podstawie ogledzin
oraz zebranych w toku kontroli dowodéw. Ogledziny przeprowadza sie

w obecnosci Beneficjenta lub osoby reprezentujgcej Beneficjenta.
Kontrolujgcy, w celu potwierdzenia prawidtowosci i kwalifikowalnos$ci
poniesionych wydatkéw, mogg zwrdécié sie o ztozenie wyjasnien i oswiadczen
przez osoby zaangazowane w realizacje Projektu.

Z czynnosci kontrolnej polegajgcej na ogledzinach oraz przyjeciu ustnych
wyjasnien lub oswiadczen sporzgdza sie protokot. Protokot podpisujg osoba
kontrolujgca i pozostate osoby uczestniczace w tej czynnosci.

W przypadku zauwazonych brakéw lub rozbieznosci w dokumentacji
projektowej Beneficjent jest informowany podczas kontroli o koniecznosci
dostarczenia do IP brakujgcych dokumentéw lub ztozenia wyjasnien (termin
na uzupetnienie brakéw wskazany w notatce z przebiegu kontroli). Do czasu
dostarczenia wymaganych dowodow, bieg terminu sporzgdzenia projektu
informacji pokontrolnej zostaje przerwany.
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18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

Ustalenia poczynione w trakcie kontroli, o ktérych mowa w ust. 3, mogg
prowadzi¢ do skorygowania wydatkow kwalifikowalnych rozliczonych
w ramach Projektu.

IP przekazuje Beneficjentowi informacje pokontrolng w terminie do 30 dni od
przeprowadzenia kontroli realizacji Projektu lub od dostarczenia przez
Beneficjenta wyjasnien/uzupetnien/ dokumentacji. Koniecznos¢ dokonania
dodatkowych czynnosci przerywa bieg terminu na sporzgdzenie informaciji
pokontrolnej, o czym Beneficjent zostanie kazdorazowo poinformowany.

W terminie do 14 dni od daty otrzymania informacji pokontrolnej, Beneficjent
ma prawo wnies¢ do IP zastrzezenia. W przypadku niewniesienia zastrzezen
w ww. terminie informacja pokontrolna staje sie ostateczng informacjg
pokontrolng.

Termin, o ktérym mowa w ust. 20 moze zosta¢ przedtuzony przez IP na czas
oznaczony zgodnie z art. 25 ust. 3 ustawy wdrozeniowej, na pisemny wniosek
Beneficjenta ztozony przed uptywem terminu zgtoszenia zastrzezen.

IP ma prawo sprostowania (poprawienia) w informacji pokontrolnej, w kazdym
czasie, z urzedu lub na wniosek Beneficjenta, oczywistych omytek. Informacije
0 zakresie sprostowania przekazuje sie bez zbednej zwitoki Beneficjentowi.

IP rozpatruje zastrzezenia do informacji pokontrolnej w terminie nie dtuzszym
niz 14 dni od dnia zgtoszenia tych zastrzezenh. Podjecie przez IP, w trakcie
rozpatrywania zastrzezen, czynnosci lub dziatan, o ktérych mowa w ust. 25
kazdorazowo przerywa bieg terminu.

Zastrzezenia, o ktérych mowa w ust. 20, mogg zosta¢ w kazdym czasie
wycofane. Zastrzezenia, ktére zostaty wycofane, IP pozostawia sie bez
rozpatrzenia.

W trakcie rozpatrywania zastrzezen, IP ma prawo przeprowadzi¢ dodatkowe
czynnosci kontrolne lub zgda¢ przedstawienia dokumentow lub ztozenia
dodatkowych wyjasnien.

Po rozpatrzeniu zastrzezen, IP sporzadza ostateczng informacje pokontrolng,
zawierajgcg skorygowane ustalenia kontroli lub stanowisko wobec
zgtoszonych zastrzezen wraz z uzasadnieniem odmowy skorygowania
ustalen. Ostateczna informacja pokontrolna jest przekazywana podmiotowi
kontrolowanemu.

Informacje pokontrolng/ostateczng informacje pokontrolng w razie potrzeby
uzupetnia sie o zalecenia pokontrolne lub rekomendacije.

Informacja pokontrolna/ostateczna informacja pokontrolna zawiera termin
przekazania IP informacji o sposobie wykonania zalecen pokontrolnych lub
wykorzystania rekomendacji, a takze o podjetych dziataniach lub przyczynach
ich niepodjecia. Termin wyznacza sie, uwzgledniajgc charakter tych zalecen
lub rekomendacji.
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29.

30.

31.

32.

33.

Do ostatecznej informacji pokontrolnej oraz do stanowiska wobec zgtoszonych
zastrzezen nie przystuguje mozliwos¢ ponownego ztozenia zastrzezen.

Beneficjent w wyznaczonym terminie informuje IP o sposobie wykonania
zalecen pokontrolnych lub rekomendacji. Brak wykonania zalecen
pokontrolnych moze skutkowac natozeniem korekty finansowej na zasadach
okreslonych w Taryfikatorze korekt kosztéw posrednich za razgce naruszenia
umowy w zakresie zarzgdzania projektem, stanowigcym zatgcznik nr 7 do
umowy, lub obnizeniem wydatkow kwalifikowalnych, zgodnie z § 10 ust. 3 i 4.

Wyniki kontroli potwierdzajgce prawidtowg realizacje Projektu lub usuniecie
uchybien i nieprawidtowosci wskazanych w informacji pokontrolnej, zgodnie

z wydanymi zaleceniami lub rekomendacjami, sg warunkiem dokonania
ptatnosci konncowej na rzecz Beneficjenta lub koncowego rozliczenia Projektu.

Beneficjent zobowigzuje sie zapewni¢ IP prawo wgladu we wszystkie
dokumenty, w tym dokumenty w wersji elektronicznej zwigzane z realizacjg
Projektu, przez caty okres ich przechowywania okreslony w § 14 ust. 12,

a takze udostepni¢ do ogledzin miejsce realizacji Projektu w trakcie jego
realizacji i w okresie trwato$ci®® lub w trakcie kontroli po zakonczeniu realizaciji
projektu.

Podczas kontroli Beneficjent i/lub Partner/Realizator®® zapewnia obecnosé
0s0b upowaznionych do udzielenia wyjasnien nt. procedur, wydatkéw i innych
zagadnien zwigzanych z realizacjg projektu.

§ 12.

Obowiazki informacyjne

1.

Beneficjent zobowigzuje sie do:

a) Zapewnienia informowania spoteczenstwa o finansowaniu realizacji

Projektu przez Unie Europejskg, zgodnie z wymogami, o ktérych mowa

w Rozporzgdzeniu ogélnym oraz Rozporzgdzeniu wykonawczym, co

najmniej poprzez:

I. umieszczenie przynajmniej jednego plakatu o minimalnym rozmiarze A3
z informacjami na temat Projektu, w tym z informacjami dotyczgcymi
wsparcia finansowego z Unii Europejskiej, w miejscu ogélnodostepnym
i tatwo widocznym, takim jak np. wejscie do budynku;

ii. zamieszczenie na stronie internetowej Beneficjenta krotkiego opisu
Projektu, proporcjonalnego do poziomu pomocy, obejmujgcego jego cele
i wyniki oraz podkreslajgcego wsparcie finansowe ze strony Unii
Europejskiej;

iii. nie pozniej niz trzy miesigce po zakohczeniu realizacji Projektu
umieszczenie na state przynajmniej jednej tablicy pamigtkowej w miejscu

58 Jesli dotyczy.
59 Nalezy wykresli¢, jesli nie dotyczy.
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ogolnodostepnym i fatwo widocznym. Tablica/e pozostaje/g
wyeksponowana/e nie krécej niz do konca okresu trwatosci Projektu®®.

b) Oznaczenia dziatan informacyjno-promocyjnych oraz wszystkich
dokumentow, ktore przygotowuje w zwigzku z realizacjg Projektu i ktore sg
podawane do wiadomosci publicznej lub sg wykorzystywane przez
uczestnikéw Projektu (w tym wszelkie zaswiadczenia o uczestnictwie lub
inne certyfikaty), informacjg o otrzymaniu wsparcia z Unii Europejskiej,

w tym z EFS oraz z Programu, m.in. za pomocag:

i. znaku Unii Europejskiej wraz ze stownym odniesieniem do Unii
Europejskiej i EFS;
ii. znaku Fundusze Europejskie wraz z nazwg Programu;
iii. logotypu Wojewddztwa Matopolskiego;
iv. barw RP wraz z nazwg ,Rzeczpospolita Polska”.

c¢) Informowania uczestnikow/podmiotéw uczestniczgcych w Projekcie
0 wsparciu z Unii Europejskiej, EFS i Programu, w szczegdlnosci w formie
odpowiedniego oznakowania.

d) Przesytania do IP (e-mail: opiekuna projektu ) informacji w zakresie oferty
kazdego wsparcia w ramach Projektu w celu umieszczenia na stronie IP
oraz Portalu Funduszy Europejskich i Portalu Funduszy Europejskich
w Matopolsce;

e) Wspotpracy z 1IZ RPO WM, IP w zakresie informowania spoteczenstwa
o Projekcie, Regionalnym Programie Operacyjnym i EFS m.in. poprzez:

i. zapewnienie fotografii promujgcych Projekt i przekazanie ich do
IZ RPO WM i IP wraz z udzieleniem nieodpfatnej licencji bez
ograniczenia, co do terytorium i czasu, na nastepujgcych polach
eksploataciji:

— utrwalania i zwielokrotnienia wszelkimi znanymi technikami, w tym
technikami cyfrowymi, elektronicznymi, poligraficznymi;

— wprowadzenia do pamieci komputera i wykorzystania w Internecie;

— publicznej prezentacji;

60 Dotyczy tylko projektow, w przypadku ktérych catkowite wsparcie publiczne przekracza 500 000
EURO zgodnie z podpisang umowg lub decyzjg przyznajgcg dofinansowanie oraz zaktadajgcych
finansowanie dziatan w zakresie infrastruktury lub prac budowlanych lub zakupu srodkdéw trwatych
W celu ustalenia czy wartos¢ wkfadu publicznego do Projektu przekracza ustalony prdg, nalezy
zastosowacé kurs wymiany PLN/EUR publikowany przez Europejski Bank Centralny

Z przedostatniego dnia pracy Komisji Europejskiej w miesigcu poprzedzajgcym miesigc podpisania
Umowy o dofinansowanie Projektu. Miesieczne obrachunkowe kursy wymiany Komisji Europejskiej
opublikowane sg pod adresem nastepujgcej strony internetowej:
http://www.ecb.int/stats/exchange/eurofxref/html/eurofxref-graph-pin.en.html
http://ec.europa.eu/budget/contracts grants/info_contracts/inforeuro/index_en.cfm

Tablica musi zawierag¢: tytut projektu, nazwe Beneficjenta, cel Projektu, adres portalu
www.mapadotacji.gov.pl, znak Unii Europejskiej wraz ze stownym odniesieniem do Unii
Europejskiej i wtasciwego Funduszu, znak Fundusze Europejskie wraz z nazwg Programu,
oficjalne logo promocyjne wojewddztwa oraz barwy RP. Tytut projektu, cel projektu, znak UE wraz
z odniesieniem do Unii i funduszu muszg zajmowaé co najmniej 25% powierzchni tej tablicy.
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— modyfikacji i podziatu;

ii. udziat w organizowanych dziataniach informacyjnych i promocyjnych (np.
targach, wystawach, galach, konkursach, akcjach medialnych, spotach
promocyjnych, dziataniach typu dni otwarte).

Szczegotowe informacje i przyktady dotyczgce zastosowania powyzszych
wymagan zostaty okreslone w ,Podreczniku wnioskodawcy i beneficjenta
programoéw polityki spéjnosci 2014-2020 w zakresie informacji i promocji” oraz
w Ksiedze identyfikacji wizualnej znaku marki Fundusze Europejskie i znakow
programow polityki spojnosci na lata 2014-2020. Podrecznik, Ksiega oraz
wzory materiatdw w formie elektronicznej sg dostepne w serwisie
internetowym 1Z RPO WM strona internetowa RPO WM’ (w zaktadce:
Realizuje projekt/Poznaj zasady promowania projektu).

Beneficjent odwiadcza, ze zostat poinformowany o tym, ze wyrazenie zgody
na finansowanie oznacza zgode na umieszczenie ich w wykazie operacji
zgodnie z pkt 3.2.1. Zatgcznika Xl do Rozporzgdzania ogodlnego.

Beneficjent zobowigzany jest do dokumentowania dziatan informacyjnych
i promocyjnych prowadzonych w ramach Projektu. Do kosztow
kwalifikowalnych projektu (kosztéw posrednich) zalicza sie dziatania
informacyjno-promocyjne, o ktérych mowa w ust. 1.

§ 13.

Zmiany w umowie i w Projekcie

1.

Beneficjent moze dokonywac zmian w Projekcie pod warunkiem ich
zgtoszenia do IP w formie pisemnej nie pdzniej niz na 1 miesigc przed
planowanym zakonczeniem realizacji Projektu oraz przekazania aktualnego
wniosku o dofinansowanie i uzyskania pisemnej akceptacji IP w terminie do
15 dni roboczych, z zastrzezeniem ust. 2 i ust. 9. Zmiany wptywajgce na tresc
Umowy o dofinansowanie wymagajg formy aneksu do Umowy.

Beneficjent moze za zgodg IP dokonywac przesunie¢ pomiedzy latami
wartosci docelowych mierzalnych wskaznikdéw Projektu okreslonych

w aktualnym wniosku o dofinansowanie pod warunkiem, ze przesuniecia te nie
powodujg zmniejszenia ogdlnej wartosci docelowej wskaznikéw w Projekcie.

W razie zmian w prawie krajowym lub wspdlnotowym wptywajgcych na
wysokos$¢ wydatkow kwalifikowanych w Projekcie, IP ma prawo renegocjowac
Umowe z Beneficjentem.

W razie wystgpienia niezaleznych od Beneficjenta okolicznosci powodujgcych
konieczno$¢ wprowadzenia zmian do Projektu, Beneficjent jest zobowigzany
do niezwtocznego zgtoszenia zmian zgodnie z zapisami ust. 1.

Zmiany w Umowie nie mogg prowadzi¢ do zwigkszenia dofinansowania
okreslonego w § 2 ust. 6 Umowy, z zastrzezeniem ust. 6.
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W szczegolnie uzasadnionych przypadkach, IP na podstawie podjetej przez
siebie decyzji i w okreslonych warunkach, moze zwiekszy¢ dofinansowanie,

o ktérym mowa w § 2 ust. 6 Umowy, z zastrzezeniem zachowania zgodnosci
z przepisami prawa i Wytycznymi, o ktérych mowa w § 1 pkt 50. Zmiana
wymaga formy aneksu do umowy. Zwiekszenie dofinansowania jest
niedopuszczalne w przypadku Projektu objetego zasadami pomocy publicznej
/pomocy de minimis, jezeli prowadzitoby to do naruszenia zasad dotyczacych
udzielania pomocy publicznej/pomocy de minimis.

. W przypadku wyrazenia zgody IP na zmiany, o ktorych mowa w ust. 5i 6

stosuje sie odpowiednio zapisy § 5 ust. 1 oraz § 9.

Umowa o dofinansowanie projektu moze zosta¢ zmieniona, w przypadku gdy
zmiany nie wptywajg na spetnianie kryteriow wyboru projektu w sposéb, ktory
skutkowatby negatywng oceng tego projektu. Wprowadzone zmiany muszg
by¢ zgodne z wytycznymi, zapisami SzOOP RPO WM, obowigzujgcymi
limitami oraz obowigzujgcymi przepisami.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, za zgodg IP, mozliwe jest
dokonywanie zmian w projekcie po zakonczeniu okresu realizacji projektu.

§ 14.

Trwatos¢ rezultatow Projektu i archiwizacja dokumentow

1.

Beneficjent zobowigzuje sie do zachowania trwatosci rezultatow Projektu
zgodnie z Wytycznymi w zakresie realizacji przedsiewziec z udziatem srodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego w obszarze rynku pracy na lata 2014-
2020 oraz wnioskiem o dofinansowanie, w stosunku do utworzonych

I dostosowanych do potrzeb dzieci z niepetnosprawnosciami w ramach
projektu miejsc opieki nad dzie¢mi do lat 3 w Zztobkach, klubach dzieciecych

I przez dziennego opiekuna, przez okres 2 lat od daty zakohczenia realizacji
projektu. Trwatos¢ rozumiana jest jako gotowos¢ podmiotu do swiadczenia
ustug w ramach utworzonych i dostosowanych do potrzeb dzieci

Z niepetnosprawnosciami w Projekcie miejsc opieki nad dzie¢mi do lat 3.

Beneficjent zobowigzuje sie do przedktadania do IP sprawozdan

z monitorowania Projektu w okresie trwato$ci. Zakres oraz termin skfadania
ww. dokumentow zostanie okreslony przez IP w informacji o weryfikacji
koncowego wniosku o ptatnosc.

a) Pierwsze sprawozdanie powinno by¢ przestane po uptywie roku od daty
zakonczenia okresu realizacji projektu. Termin na ztozenie sprawozdania
wynosi 14 dni od zakonczenia pierwszego roku trwatosci.

b) Kolejne sprawozdania, jesli bedg wymagane nalezy sktada¢ w terminie
i zakresie wskazanym przez IP.

c) W przypadku ostatniego roku sprawozdawczego okres trwatosci konczy sie
z uptywem dnia, ktéry datg odpowiada poczgtkowemu dniowi terminu,
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a gdyby takiego dnia w ostatnim miesigcu nie byto — w ostatnim dniu tego
miesigca.

3. Sprawozdanie i inne wskazane przez IP dokumenty wynikajgce ze specyfiki
danego Dziatania nalezy przestac¢ poprzez modut korespondencja w SL2014.

4. IP dokonuje pierwszej weryfikacji przestanych sprawozdan/dokumentow
w terminie 60 dni od momentu otrzymania. W przypadku wystgpienia
btedow/niejasnosci w przedtozonym sprawozdaniu, Beneficjent wzywany jest
do ztozenia poprawionego sprawozdania /dokumentéw oraz do uzupetnienia
lub ztozenia dodatkowych wyjasnien w terminie wskazanym przez IP.
Zakonczenie procesu weryfikacji sprawozdania nastepuje w terminie do
120 dni od momentu jego otrzymania przez IP. Beneficjent jest zobowigzany
do niezwtocznego informowania IP 0 wszelkich okolicznosciach mogacych
mie¢ wpltyw na nieutrzymanie trwatosci projektu lub wskaznikow i celu
projektu.

5. W przypadku stwierdzenia naruszenia zachowania trwatosci utrzymania liczby
miejsc opieki nad dzie¢mi do lat 3, IP ma prawo do natozenia korekty
finansowej, o ktérej mowa w § 10 ust 3 lit. g) wraz z odsetkami liczonymi jak
dla zalegtosci podatkowych, proporcjonalnie do okresu niezachowania
trwatosci oraz liczby nieutrzymanych miejsc opieki nad dzie¢mi do lat 3 Ciezar
dowodu utrzymania trwatosci spoczywa na Beneficjencie. W przypadkach
braku mozliwosci ustalenia przez Beneficjenta daty dokonania naruszenia
trwatosci projektu, zobowigzany on bedzie do dokonania zwrotu catosci
otrzymanego dofinansowania wraz z odsetkami liczonymi jak dla zalegtoSci
podatkowych, od dnia wyptaty Srodkow.

6. Zachowanie trwatosci podlega kontroli. Kontrola trwatosci moze byc¢
prowadzona w szczegolnosci w miejscu realizacji Projektu lub w siedzibie
Beneficjenta, zgodnie z procedurg okreslong w § 11 umowy. Kontrola
trwatosci stuzy sprawdzeniu, czy utrzymana jest liczba miejsc opieki nad
dzieémi do lat 3. Moze by¢ ona rozszerzona o kontrole innych elementow
podlegajgcych weryfikacji po zakonczeniu realizacji projektu,

a W szczegolnosci o:

a) weryfikacje wystepowania podwdjnego finansowania;

b) weryfikacje generowania dochodu w projekcie;

c) sprawdzenie zachowania celu projektu, definiowanego poprzez osiggniecie
i utrzymanie wskaznikow rezultatu;

d) sprawdzenie poprawnosci przechowywania dokumentow;

e) weryfikacje zachowania zasad informacji i promocji projektu.

7. Instytucja ma prawo do przeprowadzenia kontroli po zakonczeniu okresu
trwato$ci projektu, majgcej na celu weryfikacje zgodnosci Projektu z prawem
unijnym i krajowym, w szczegolnosci z aktami, o ktérych mowa w art. 23 ust. 3
ustawy wdrozeniowe;j.
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8.

10.

11.

12.

13.

Dokumentacja zwigzana z realizacjg Projektu wygenerowana w ramach
Systemu e-RPO jest przechowywana i archiwizowana przez IP. Dokumentacja
zwigzana z realizacjg Projektu zamieszczona w ramach SL2014 podlegaé
bedzie ogolnym zasadom archiwizacji.

Beneficjent ma obowigzek przechowywania i archiwizowania pozostatej
dokumentacji zwigzanej z realizacjg Projektu, w tym w szczegolnosci
zatgcznikow przesytanych w systemie e-RPO i SL2014.

Beneficjent ma obowigzek przechowywania i archiwizowania dokumentacji
0golnej Projektu (m.in. oryginatéw umowy o dofinansowanie, aneksow),
dokumentacji merytorycznej (m.in. oryginatdw dokumentoéw dotyczgcych
realizowanego wsparcia, zatrudnienia personelu Projektu, zakupow sprzetu

i wyposazenia — certyfikatow, gwaranciji, licencji, aktéw notarialnych, uméw
zawieranych w zwigzku z realizowanym Projektem, oryginatéw dokumentow
potwierdzajgcych przeprowadzenie dziatan o charakterze promocyjnym),
oryginatéw informacji z kontroli przeprowadzanych przez uprawnione do tego
podmioty.

Beneficjent zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji zwigzanej

z realizacjg Projektu przez okres dwaoch lat od dnia 31 grudnia nastepujgcego
po ztozeniu zestawienia wydatkow do Komisji Europejskiej, w ktorym ujeto
ostateczne wydatki dotyczgce zakonczonej operacji, z zastrzezeniem
przepisow, ktére mogg przewidywac dtuzszy termin przeprowadzania kontroli,
dotyczgcych trwatosci projektu, pomocy publicznej, pomocy de minimis,
podatku od towarow i ustug.

IP informuje Beneficjenta o wyzej wskazanym terminie. Niniejszy zapis nie
narusza postanowien ust. 11.

IP moze przedtuzy¢ termin, o ktérym mowa w ust. 11, informujgc o tym
Beneficjenta przed uptywem tego terminu.

Beneficjent, ktéry otrzymat dofinansowanie stanowigce pomoc
publiczng/pomoc de minimis, jest zobowigzany do przechowywania
dokumentow przez okres 10 lat od dnia zawarcia Umowy lub od dnia
przyznania ostatniej pomocy w ramach Programu, lecz nie krocej niz
w terminie wskazanym w ust. 11.

§ 15.

Rozwigzanie umowy

1.

IP moze rozwigza¢ Umowe bez wypowiedzenia, jezeli:

a) Beneficjent lub Partner/Partnerzy wykorzystali w catosci bgdz w czesci
przekazane srodki na cel inny niz okreslony w Projekcie z zastrzezeniem
ust. 2 lit. b;

b) Beneficjent lub Partner/Partnerzy zrealizowali Projekt bgdz jego czesc,
niezgodnie z przepisami prawa krajowego i/lub wspdlnotowego;
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c) Beneficjent nie wniost zabezpieczenia w formie i terminie okreslonym w § 9;

d) Beneficjent ztozyt podrobione, przerobione lub stwierdzajgce nieprawde
dokumenty w celu uzyskania dofinansowania w ramach Umowy;

e) wobec Beneficjenta zostat ztozony wniosek 0 ogtoszenie upadtosci lub gdy
Beneficjent zaprzestat dziatalnosci lub zmienit forme organizacyjno-prawng
lub podlegt fuzji lub podziatowi lub zostat postawiony w stan likwidacji lub
gdy podlega zarzgdowi komisarycznemu lub gdy zawiesit swojg dziatalnosc
lub stat sie przedmiotem postepowan o podobnym charakterze lub gdy nie
przedstawi informacji, o ktérych mowa w § 8 ust. 8 lit. e;

f) nie rozpoczat realizacji Projektu w terminie do trzech miesiecy od daty
rozpoczecia realizacji Projektu, okreslonej we wniosku o dofinansowanie,

o ktérym mowa w § 2 ust. 2 z przyczyn lezgcych po jego stronie;

g) nie przedstawit w wyznaczonym terminie waznego zaswiadczenia o wpisie
do Rejestru ztobkow i klubéw dzieciecych / do Wykazu dziennych
opiekunow.

2. |IP moze rozwigza¢ Umowe z zachowaniem jednomiesiecznego terminu
wypowiedzenia, jezeli Beneficjent:

a) zaprzestat realizacji Projektu;

b) wykorzystuje dofinansowanie niezgodnie z Umowa;

c) odmoéwit poddania sie kontroli uprawnionych instytucji;

d) nie przedtozyt, pomimo pisemnego wezwania przez IP, wniosku o ptatnosg,
korekty wniosku bgdz uzupetnien;

e) nie zrealizowat petnego zakresu rzeczowego Projektu, okreslonego
w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie i/lub nie osiggnat celu projektu
i/lub nie osiggnat wskaznikéw produktu i rezultatu Projektu w terminie
I wysokosci, okreslonej we wniosku oraz zgodnie z definicjg wskaznikéw
okreslonych w zatgczniku nr 6 do Regulaminu konkursu, z wytgczeniem
zmian wprowadzonych na podstawie zgody IP RPO WM, wyrazonej
zgodnie z zapisami § 13;

f) w ustalonym przez IP terminie nie doprowadzit do usuniecia stwierdzonych
nieprawidtowosci;

g) w sposoéb uporczywy uchyla sie od wykonywania obowigzkow, o ktorych
mowa w § 8;

h) nie realizuje Projektu w sposéb zapewniajgcy prawidtowg i terminowg
realizacje dziatah oraz osiggniecie celéw i wskaznikdéw zaktadanych we
wniosku o dofinansowanie Projektu;

i) wprowadzit zmiany w Projekcie, z naruszeniem § 13 lub naruszyt § 8 ust. 11
Umowy;

j) odmowit podpisania aneksu do Umowy, ktéry umozliwia realizacje Projektu
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa wspoélnotowego i krajowego
oraz wytycznymi.
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3. Umowa moze zostac rozwigzana w drodze pisemnego porozumienia Stron na
wniosek kazdej ze Stron w przypadku wystgpienia okolicznosci, ktére
uniemozliwiajg dalsze wykonywanie postanowien zawartych w Umowie.

4. W przypadkach rozwigzania Umowy, o ktérych mowa w ust. 1, 2, 3,
Beneficjent jest zobowigzany do zwrotu catosci lub czesci otrzymanego
dofinansowania wraz z odsetkami w wysokosci okre$lonej jak dla zalegtosci
podatkowych liczonymi od dnia przekazania srodkéw na rachunek bankowy
Beneficjenta, z zastrzezeniem ust. 5.

5. W przypadku rozwigzania umowy, o ktérym mowa w ust. 3, IP moze
w szczegOlnie uzasadnionych sytuacjach uznacé, ze Beneficjent ma prawo do
wydatkowania czesci otrzymanych transz dofinansowania, ktére zostaty
prawidtowo poniesione i odpowiadajg zrealizowanej czesci Projektu. W takiej
sytuacji Beneficjent zobowigzany jest do przedstawienia rozliczenia
otrzymanych transz dofinansowania w formie wniosku o ptatnos¢ w terminie
wskazanym przez IP oraz zwrécié¢ niewykorzystang czesc otrzymanych transz
dofinansowania na rachunek bankowy wskazany przez IP.

6. W przypadku niedokonania zwrotu srodkéw zgodnie z ust. 4 lub ust. 5
w wyznaczonym terminie stosuje sie § 6 Umowy.

7. Niezaleznie od przyczyny rozwigzania Umowy Beneficjent zobowigzany jest
do archiwizowania dokumentacji zwigzanej z realizacjg Projektu, zgodnie
Z przepisami.

§ 16.
Ochrona danych osobowych

Zasady przetwarzania danych osobowych okreslone sg w zatgczniku nr 3 do
Umowy, pn. Zasady przetwarzania danych osobowych.

§ 17.
Warunki realizacji specyficzne dla danego typu projektu

1. Kwota wydatkéw w Projekcie w ramach cross-financing (o ile dotyczy) nie
moze przekroczy¢ wartosci ujetej w zatwierdzonym przez IP wniosku
o dofinansowanie.

2. Kwota wydatkéw w Projekcie poniesionych na zakup srodkoéw trwatych oraz
wydatkéw w ramach finansowania krzyzowego (cross-financingu), o ile
dotyczy, nie moze przekroczy¢ wartosci ujetej w zatwierdzonym przez
IP wniosku o dofinansowanie.

3. Beneficjent zobowigzany jest do zachowania trwatosci utworzonych
I dostosowanych do potrzeb dzieci z niepetnosprawnosciami w ramach
projektu miejsc opieki nad dzie¢mi do lat 3 przez okres co najmniej 2 lat od
daty zakonczenia realizacji projektu. Trwatosc¢ jest rozumiana jako gotowosc¢
podmiotu do swiadczenia ustug w ramach utworzonych i dostosowanych do
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potrzeb dzieci z niepetnosprawnosciami w projekcie miejsc opieki nad dziecmi
do lat.

Beneficjent zapewni, ze finansowanie w ramach srodkéw EFS dziatalnosci
biezgcej w ztobkach, klubach dzieciecych oraz w ramach instytucji dziennego
opiekuna, w ktérych zostaty utworzone nowe miejsca opieki lub dostosowano
miejsca opieki do potrzeb dzieci z niepetnosprawnosciami odbywac sie bedzie
przez okres nie dtuzszy niz 18 miesiecy.

§ 18.

Prawa autorskie

1.

4.

Beneficjent zobowigzuje sie do zawarcia z IP odrebnej umowy przeniesienia
autorskich praw majgtkowych do utworéw wytworzonych w ramach Projektu,

z jednoczesnym udzieleniem licencji na rzecz Beneficjenta na korzystanie

z ww. utworow. Umowa, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym, jest zawierana na
pisemny wniosek IP w ramach dofinansowania, o ktérym mowa w § 2 ust. 6.

W przypadku zlecania cze$ci zadan w ramach Projektu wykonawcy,
obejmujgcych m.in. opracowanie utworu, Beneficjent zobowigzuje sie do
uwzglednienia w umowie z wykonawcg klauzuli przenoszgcej na Beneficjenta
autorskie prawa majgtkowe.

Umowy, o ktérych mowa w ust. 1 i 2, sg sporzagdzane z poszanowaniem
powszechnie obowigzujgcych przepisdw prawa, w tym w szczegolnosci
ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych
(tj. Dz. U. 2 2019 r. poz. 1231 z pézn. zm.).

Postanowienia ust. 1-3 stosuje sie takze do Partnera/Partneréw.5!

§ 10.

Postanowienia koncowe

Strony Umowy zgodnie ustalaja, iz:

1)

2)

3)

za date podpisania Umowy/aneksu o dofinansowanie Projektu / aneksu do
Umowy w siedzibie IP przyjmuje sie date ztozenia ostatniego podpisu,

w innych przypadkach za date podpisania Umowy/aneksu przyjmuje sie
wskazang przez IP date wptywu Umowy do siedziby IP;

jezeli poczatkiem terminu okreslonego w dniach jest pewne zdarzenie, przy
obliczaniu tego terminu nie uwzglednia sie dnia, w ktérym zdarzenie nastgpito.
Uptyw ostatniego z wyznaczonej liczby dni uwaza sie za koniec terminu;

jezeli koniec terminu przypada na dzien ustawowo wolny od pracy, za ostatni
dzien terminu uwaza sie najblizszy kolejny dzien powszedni.

61 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.
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§ 20.

W sprawach nieuregulowanych Umowg zastosowanie maja:

1) odpowiednie przepisy prawa wspolnotowego, w szczegolnosci
Rozporzgdzenie ogolne;

2) wilasciwe akty prawa polskiego, w szczegdlnosci ustawa z dnia 23 kwietnia
1964 r. — Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 1740 z p6zn. zm.), ustawa
o finansach publicznych, ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(tj. Dz. U. z 2021 r., poz. 1217 z pézn. zm.), ustawa Prawo zaméwien
publicznych; ustawa o zasadach realizacji programow w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020;
rozporzgdzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 7 grudnia 2017 r.

w sprawie warunkow i trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu

i terminéw sktadania wnioskoéw o ptatno$¢é w ramach programoéw
finansowanych z udziatem srodkéw europejskich (Dz. U. z 2017 r. poz. 2367),
rozporzgdzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 2 lipca 2015 r.

w sprawie udzielania pomocy publicznej oraz pomocy de minimis w ramach
programow operacyjnych finansowanych z Europejskiego Funduszu
Spotecznego na lata 2014-2020 (Dz. U z 2015 r. poz. 1073);

3) odpowiednie postanowienia wynikajgce z Programu, Szczegotowego Opisu
Osi Priorytetowych oraz Wytycznych.

§ 21.

Spory wynikajgce z realizacji Umowy rozstrzyga sgd powszechny wiasciwy wedtug

siedziby IP.

§ 22.

Umowa zostata sporzgdzona w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach,

jeden dla Beneficjenta oraz jeden dla IP.

§ 23.

Umowa wchodzi w zycie z dniem podpisania przez obie Strony.

§ 24.

Integralng czes¢ Umowy stanowig nastepujgce zatgczniki, przekazane za
posrednictwem systemu e-RPO, opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym:

1. Zatgcznik nr 1: Dokument stwierdzajgcy umocowanie do zawarcia Umowy ze
strony Beneficjenta®?;
2. Zatgcznik nr 2: Wniosek o dofinansowanie;

62 Nalezy wykresli¢, jesli nie dotyczy.

49



RPMP.08.05.00-12-0..../21-00

3. Zatgcznik nr 3: Zasady przetwarzania danych osobowych;

4. Zatgcznik nr 4a: Harmonogram ptatnosci dla projektow realizowanych przez
podmioty inne niz JST (dotyczy rowniez Partnerow)®3;

5. Zatgcznik nr 4b: Harmonogram ptatnosci dla projektow realizowanych przez
JST lub w partnerstwie z JST®%;

6. Zatagcznik nr 5: Wykaz dokumentéw stuzgcych rozliczaniu stawek
jednostkowych;

7. Zatgcznik nr 6: Wnioski o nadanie/zmiane/wycofanie dostepu dla osoby
uprawnionej w imieniu Beneficjenta do wykonywania czynnosci zwigzanych
z realizacjg Projektu;

8. Zalgcznik nr 7: Taryfikator korekt kosztow posrednich za razgce naruszenia
umowy w zakresie zarzgdzania projektem.

Podpisy:

Instytucja Posredniczaca Beneficjent

63 Nalezy wykresli¢, jesli nie dotyczy.
64 Nalezy wykresli¢, jesli nie dotyczy.
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Zatacznik nr 3 do Umowy o dofinansowanie — Zasady przetwarzania danych
osobowych

Zasady przetwarzania danych osobowych
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Uzyte w niniejszych zasadach okres$lenia oznaczaja:

1) RODO

2) dane osobowe

3) administratorzy
danych osobowych

4) przetwarzanie
danych osobowych

5) dokument

Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
I w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzgdzenie

o ochronie danych) z pézn. zm.;

dane osobowe, w rozumieniu art. 4 pkt 1) RODO, dotyczace:

a) pracownikéw Beneficjenta,

b) pracownikow partnera(éw),

c) uczestnikdw projektéw realizowanych w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa
Matopolskiego 2014-2020,

d) osbb ktérych dane sg przetwarzane w zwigzku
z badaniem kwalifikowalnosci wydatkéw w projekcie,
w tym w szczegodlnosci personelu projektu, a takze
oferentéw, uczestnikdw komisji przetargowych
i wykonawcow,

e) 0sob uczestniczacych w postepowaniach
administracyjnych,

przetwarzane przez Beneficjenta w celu wykonania
postanowien umowy o dofinansowanie projektu;

Instytucja Zarzgdzajgca — Zarzad Wojewodztwa
Matopolskiego/minister wtasciwy do spraw rozwoju
regionalnego/Beneficjent;

przetwarzanie w rozumieniu art. 4 pkt 2) RODO, tj. oznacza
operacje lub zestaw operacji wykonywanych na danych
osobowych lub zestawach danych osobowych w sposéb
zautomatyzowany lub niezautomatyzowany, takg jak
zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porzgdkowanie,
przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie,
pobieranie, przegladanie, wykorzystywanie, ujawnianie
poprzez przestanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju
udostepnianie, dopasowywanie lub tgczenie, ograniczanie,
usuwanie lub niszczenie; w zakresie niezbednym do
realizacji umowy;

dowolny nosnik, tradycyjny lub elektroniczny, na ktérym sg
zapisane dane osobowe;
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6) e-RPO

7) Centralny system
teleinformatyczny
(CST)

8) SL2014

oznacza to lokalny system teleinformatyczny umozliwiajgcy
wymiane danych z SL2014 i zapewniajgcy obstuge proceséw
zwigzanych z wyborem projektow, zawieraniem umow i ich
aneksowaniem;

jest to system, o ktérym mowa w Rozdziale 16. ustawy z dnia
11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie
polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowe]
2014-2020, ktory stuzy do wspierania procesoéw zwigzanych
z obstugg projektu od momentu podpisania umowy

o dofinansowanie projektu, albo podjecia decyzji

o dofinansowaniu projektu, jak réwniez do ewidencjonowania
danych dotyczacych realizacji programéw operacyjnych,

a takze obstugi certyfikacji wydatkow;

aplikacja gtowna Centralnego systemu teleinformatycznego
(CST) administrowanego przez ministra wtasciwego do
spraw rozwoju regionalnego.
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Obowigzek informacyjny realizowany w zwigzku z art. 13 i 14 RODO

1.

3.

Administratorem danych osobowych przetwarzanych w ramach zbioru danych
,Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Matopolskiego 2014-2020”, jest
Zarzad Wojewddztwa Matopolskiego stanowigcy Instytucje Zarzadzajgca dla
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na lata
2014-2020 z siedzibg w Krakowie przy ul. Basztowej 22, 31-156 Krakow, adres
do korespondenciji ul. Ractawicka 56, 30-017 Krakow (dalej zwanym 1Z).

Administratorem danych osobowych przetwarzanych w ramach zbioru danych
,Centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje programow
operacyjnych” jest minister wtasciwy do spraw rozwoju z siedzibg w Warszawie
przy ul. Wspolnej 2/4, 00-926 Warszawa (dalej zwanym Ministrem).

Przetwarzanie danych osobowych w zakresie wskazanym w pkt 1 i pkt 2 jest zgodne
Z prawem i spetnia warunki, o ktérych mowa w art. 6 ust. 1 lit. ¢) oraz art. 9 ust. 2 lit g)
RODO - dane osobowe sg niezbedne dla realizacji Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020 na podstawie:

1) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1303/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. ustanawiajgcego wspolne przepisy dotyczgce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajgcego przepisy ogodlne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci
i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgcego
rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1083/2006;

2) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1304/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgce
rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1081/2006;

3) ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020;

4) rozporzgdzenia Wykonawczego Komisji (UE) Nr 1011/2014 z dnia 22 wrzes$nia
2014r. ustanawiajgcego szczegdtowe przepisy wykonawcze do rozporzgdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzoréw
stuzacych do przekazywania Komisji okreslonych informacji oraz szczegotowe
przepisy dotyczgce wymiany informacji miedzy beneficjentami a instytucjami
zarzadzajgcymi, certyfikujgcymi, audytowymi i posredniczgcymi.

. Dane osobowe w zakresie wskazanym w pkt 1 oraz pkt 2 bedg przetwarzane

wytgcznie w celu realizacji Programu, w szczegoélnosci potwierdzenia kwalifikowalnosci
wydatkéw, udzielenia wsparcia, prowadzenia postepowan administracyjnych

w zakresie odzyskiwania kwot, monitoringu, ewaluaciji, kontroli, audytu

i sprawozdawczosci oraz dziatan informacyjno-promocyjnych w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020 (RPO WM).
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5.

Dane osobowe bedg przechowywane do momentu zakonczenia realizacji projektu

i jego rozliczenia oraz do momentu zamkniecia i rozliczenia Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego 2014-2020 oraz zakonczenia okresu
trwatosci dla projektu i okresu archiwizacyjnego w zaleznosci od tego, ktéra z tych dat
nastgpi pozniej’.

Podanie danych ma charakter dobrowolny, aczkolwiek jest wymogiem ustawowym,

a konsekwencjg odmowy ich podania jest brak mozliwosci udzielenia wsparcia

w ramach projektu.

. Osoba, ktérej dane dotyczg posiada prawo dostepu do tresci swoich danych oraz

prawo ich: sprostowania, ograniczenia przetwarzania, zgodnie z art. 15, 16-18
RODO.

Osoba, ktorej dane dotyczg ma prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna, iz przetwarzanie jej danych osobowych
narusza przepisy RODO.

Dane osobowe mogg zosta¢ ujawnione innym podmiotom upowaznionym na
podstawie przepiséw prawa.

10. Dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany, w tym réwniez

profilowane.

11. Osoba, ktérej dane dotyczg moze skontaktowac sie z Inspektorem Ochrony Danych:

a) wyznaczonym przez ADO wskazanym w ust. 1, wysyfajgc wiadomos¢ na adres
poczty elektronicznej: iodo@umwm.malopolska.pl lub pisemnie na adres: Inspektor
Ochrony Danych Osobowych UMWM, Urzad Marszatkowski Wojewodztwa
Matopolskiego ul. Ractawicka 56, 30-017 Krakow;

b) wyznaczonym przez ADO wskazanym w ust. 2, wysytajac wiadomos¢ na adres
poczty elektronicznej: iod@mfipr.gov.pl;

c) dziatajgcym w ramach Instytucji Posredniczacej, wysytajgc wiadomos¢ na adres
poczty elektronicznej: ochronadanych@wup-krakow.pl lub pisemnie na adres:
Inspektor Ochrony Danych WUP, Wojewddzki Urzad Pracy w Krakowie, plac Na
Stawach 1, 30-107 Krakéw.

§1

1. Beneficjent bedgcy administratorem danych osobowych swoich pracownikow

i wspotpracownikéw powierza te dane Instytucji Zarzadzajgcej Regionalnym
Programem Operacyjnym Wojewoddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020 (12),
badz dziatajgcej w jej imieniu Instytucji Posredniczgcej (IP), ktéra przetwarza je
w celach okreslonych w § 3 ust. 1.

. Beneficjent jako administrator danych osobowych zobowigzany jest dotozyé¢

szczegolnej starannosci w celu ochrony interesdw o0sob, ktérych dane dotyczag
i spetni¢ wszystkie wymagania wynikajgce z zapisow RODO, w tym

1 Nalezy dostosowac zapisy pod kgtem danego typu projektu (m. in. decyduije tutaj kwestia pomocy
publicznej, rozliczania VAT, mechanizméw odzyskiwania, archiwizacji itp.).
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w szczegoblnosci w zakresie obowigzkdéw informacyjnych, o ktérych mowa w art. 13
i art. 14 RODO.

§2
Dane osobowe przekazane przez Beneficjenta przetwarzane sg przez IZ/IP, na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) lub art. 9 ust. 2 lit. g) RODO.

§3

1. Dane osobowe przetwarzane przez IZ/IP sg wytgcznie w celu realizacji Programu,
w szczegolnosci potwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkow, udzielenia wsparcia,
monitoringu, ewaluacji, kontroli, prowadzenia postepowan administracyjnych
w zakresie odzyskiwania kwot, audytu i sprawozdawczosci oraz dziatan
informacyjno-promocyjnych w ramach RPO WM.

2. Przedmiotowe dane osobowe sg przetwarzane w celu, o ktérym mowa w ust. 1,
a takze w celach archiwalnych i statystycznych.

§4

IZ badz dziatajgca w jej imieniu IP, moze powierzy¢ przetwarzanie danych
osobowych, o ktérych mowa w § 1, podmiotom realizujgcym badania ewaluacyjne na
zlecenie 1Z/IP. Dane osobowe mogg zostaé rowniez powierzone podmiotom
realizujgcym na zlecenie IZ/IP kontrole i audyt w ramach RPO WM.

§5

1. Administratorem danych osobowych przetwarzanych w ramach zbioru danych
Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Matopolskiego 2014-2020, jest
Zarzad Wojewodztwa Matopolskiego — Instytucja Zarzgdzajgca Regionalnym
Programem Operacyjnym Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020
Z siedzibg w Krakowie przy ul. Basztowej 22, 31-156 Krakow, adres do
korespondenciji ul. Ractawicka 56, 30-017 Krakéw (dalej zwanym 1Z).

2. Powyzszy zbior danych obejmuje dane osobowe zawarte we wniosku
o dofinasowanie projektu oraz w umowie o dofinasowanie, a takze dane oséb
uczestniczgcych w postepowaniach administracyjnych.

3. Zakres danych osobowych przetwarzanych w ramach ww. zbioru zostat okreslony
w zatgczniku nr 32,

§6

Administratorem danych osobowych przetwarzanych w ramach zbioru danych
Centralny system teleinformatyczny wspierajgcy realizacje programow operacyjnych
jest minister wiasciwy do spraw rozwoju regionalnego z siedzibg w Warszawie przy
ul. Wspdélnej 2/4, 00-926 Warszawa (dalej zwanym Ministrem).

2 Nalezy okresli¢ zakres danych adekwatny do projektu.
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§7

1.

Na podstawie art. 28 RODO, Minister powierzyt IZ przetwarzanie danych
osobowych w imieniu i na rzecz administratora danych osobowych na warunkach
opisanych w Porozumieniu w sprawie powierzenia przetwarzania danych
osobowych w ramach centralnego systemu teleinformatycznego wspierajgcego
realizacje programéw operacyjnych w zwigzku z realizacjg regionalnego programu
operacyjnego wojewodztwa matopolskiego 2014-2020 Nr RPMP/09/2015 z dnia

9 wrzesnia 2015 roku z pézn. zm. Zakres danych osobowych powierzonych do
przetwarzania zostat okreslony w ramach ww. Porozumienia.

. W ramach zbioru danych wskazanego w § 6 dane sg powierzone do

przetwarzania 1Z wytgcznie w celu realizacji Programu w zakresie:

1) zarzadzania, kontroli, audytu, ewaluacji, sprawozdawczosci i raportowania
w ramach Programu;

2) zapewnienia realizacji obowigzku informacyjnego dotyczgcego przekazywania
do publicznej wiadomosci informacji o podmiotach uzyskujgcych wsparcie
z funduszy polityki spojnosci w ramach Programu.

. 1Z powierzyta IP przetwarzanie danych osobowych na warunkach opisanych

w Porozumieniu w sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych
w zwigzku z realizacjg Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Matopolskiego 2014-2020 z pdzn. zm.

§8

. Na podstawie art. 28 RODO, 1Z/IP, dziatajgc w imieniu i na rzecz administratora

danych osobowych — Ministra, powierza Beneficjentowi przetwarzanie danych
osobowych, o ktérych mowa w § 6 i § 7 niniejszych zasad, na warunkach
opisanych w niniejszych zasadach. Zakres danych osobowych powierzonych do
przetwarzania zostat okreslony w zatgczniku nr 32,

. 1Z/1P, umocowuje Beneficjenta do dalszego powierzenia powierzonych do

przetwarzania danych osobowych, w imieniu i na rzecz administratora danych
osobowych — Ministra, podmiotom swiadczgcym ustugi na rzecz Beneficjenta,
w zwigzku z realizacjg niniejszego projektu.

. Powierzenie przetwarzania danych osobowych podmiotom, o ktérych mowa

w ust. 2, odbywa sie na podstawie odrebnych umoéw zawieranych na pismie,

z zastrzezeniem, ze umowy te bedg zawieraty postanowienia okreslajgce warunki
przetwarzania danych osobowych nie gorsze niz okreslone w niniejszych
zasadach.

. Zakres danych osobowych powierzanych do przetwarzania przez Beneficjenta

podmiotom, o ktérych mowa w ust. 2, powinien by¢ kazdorazowo dostosowany
przez Beneficjenta do celu ich powierzenia, przy czym zakres nie moze byc¢
szerszy niz zakres okreslony w ust. 1.

3 Nalezy okresli¢ zakres danych adekwatny do projektu.
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5.

Beneficjent przekazuje 1Z/IP, na kazde jej zgdanie, wykaz podmiotow, o ktérych
mowa w ust. 2, ktérym zostato powierzone przetwarzanie danych osobowych
przez Beneficjenta.

|Z/IP zobowigzuje Beneficjenta do wykonywania wobec oséb, ktoérych dane
dotycza, obowigzkdéw informacyjnych wynikajgcych z art. 13 i art. 14 RODO.

. 1Z/IP zobowigzuje Beneficjenta do takiego formutowania umow zawieranych przez

Beneficjenta z podmiotami, o ktérych mowa w ust. 2, by podmioty te byty
zobowigzane do wykonywania wobec osob, ktérych dane dotyczg, obowigzkow
informacyjnych wynikajgcych z art. 13 i art. 14 RODO.

§9

1. Beneficjent jest zobowigzany do wydawania i odwotywania upowaznien do

przetwarzania danych osobowych w Centralnym systemie teleinformatycznym.
Beneficjent ograniczy dostep do danych osobowych wytgcznie do osob
posiadajgcych uprawnienie do przetwarzania danych osobowych. Upowaznienia
wydawane sg zgodnie z Procedurg zgtaszania oséb uprawnionych w ramach
projektu stanowigcg zatgcznik nr 4 do Wytycznych w zakresie warunkow
gromadzenia i przekazywania danych. Zgtoszenie ww. osob jest dokonywane
na podstawie wniosku zgodnie z zatgcznikiem nr 3 do wskazanych Wytycznych.

. 1Z/1P umocowuje Beneficjenta do dalszego umocowywania podmiotéw, o ktérych

mowa w § 8 ust. 2, do wydawania i odwotywania stosownych upowaznien do
przetwarzania danych osobowych.

. Wz6r upowaznienia do przetwarzania danych osobowych, jest okreslony

w zatgczniku nr 1 do niniejszych zasad.

. Wzér odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych, jest

okreslony w zatgczniku nr 2 do niniejszych zasad.

. 1Z/1P dopuszcza stosowanie przez Beneficjenta wtasnego wzoru upowaznienia do

przetwarzania danych osobowych lub wzoru odwotania upowaznienia

do przetwarzania danych osobowych, o ile zawierajg one wszystkie elementy
wskazane we wzorach okreslonych odpowiednio w zatgcznikach nr 1i 2 do
niniejszych zasad.

. 1Z/1P zobowigzuje Beneficjenta do takiego formutowania uméw z podmiotami,

o ktérych mowa w § 8 ust. 2, by podmioty te zobowigzane byty do stosowania
wzoru upowaznien do przetwarzania danych osobowych i wzoru odwotania
upowaznienia do przetwarzania danych osobowych okreslonych odpowiednio

w zatgczniku nr 1 i 2 do niniejszych zasad lub do okreslenia wtasnego wzoru
upowaznienia do przetwarzania danych osobowych oraz wzoru odwotania
upowaznienia do przetwarzania danych osobowych, o ile zawierajg one wszystkie
elementy wskazane we wzorach okreslonych odpowiednio w zatgcznikach nr 1 2
do niniejszych zasad.
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§ 10

1. Dane osobowe w CST sg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO,
uwzgledniajgc zapisy art. 54 ust. 2, art. 65, art. 115, art. 122 ust. 3, art. 125 ust. 2
lit. d, ust. 4 lit. a oraz ust. 5 i 6 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgcego wspolne przepisy
dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego
na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogélne dotyczgce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 oraz pkt 3 A ppkt iv
zatgcznika XlII Kryteria desygnaciji Instytuciji Zarzgdzajgcej i Instytuciji
Certyfikujgcej do tego rozporzagdzenia, art. 5 oraz art. 19 ust. 4 Rozporzgdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgcego rozporzgdzenie
Rady (WE) nr 1081/2006 oraz zatagcznika | i || do tego rozporzadzenia, art. 9
ust. 2, art 22 - 24 i 26 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji
programéw w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie
finansowej 2014-2020, rozporzgdzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014
z dnia 22 wrzesnia 2014 r. ustanawiajgcego szczegoétowe przepisy wykonawcze
do rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013
w odniesieniu do wzorow stuzgcych do przekazywania Komisji okreslonych
informacji oraz szczegdtowe przepisy dotyczgce wymiany informacji miedzy
beneficjentami a instytucjami zarzgdzajgcymi, certyfikujgcymi, audytowymi
i posredniczgcymi.

2. Beneficjent, w przypadku przetwarzania powierzonych danych osobowych
w systemie informatycznym, zobowigzuje sie do przetwarzania ich w systemie
CST lub w przypadku jego niesprawnosci w innym systemie wskazanym przez
IZ w zakresie dla nich wiasciwym. W przypadku wykorzystywania innych
systemow informatycznych Beneficjent jest zobowigzany zapewnié, ze spetniajg
one wymagania bezpieczenstwa informacji okreslone w przepisach dotyczgcych
danych osobowych.

3. Beneficjent zobowigzuje sie do weryfikowania zgodnosci zakresu danych
osobowych przetwarzanych przez podmioty, o ktérych mowa w § 8 ust. 2
Z postanowieniami umow, o ktérych mowa w § 8 ust. 3.

4. Beneficjent, przed udzieleniem wsparcia uczestnikowi projektu, zobowigzuje sie
odebra¢ Oswiadczenie uczestnika projektu, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 4
do niniejszych zasad®*.

4 Z obowigzku tego zwolnieni sg Beneficjenci, ktorzy w ramach realizowanych projektéw nie obejmujg
wsparciem uczestnikéw projektu.
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§ 11

1. Beneficjent zapewni srodki techniczne i organizacyjne umozliwiajgce nalezyte
zabezpieczenie danych osobowych, spetniajgce wymagania, o ktérych mowa
w art. 32 RODO. Beneficjent bedzie w szczegdlnosci:

1) prowadzi¢ dokumentacje opisujgcg sposob przetwarzania danych osobowych
oraz srodki techniczne i organizacyjne zapewniajgce ochrone
i bezpieczenstwo przetwarzanych danych osobowych, w tym w szczegdlnosci
polityke bezpieczenstwa z zastrzezeniem, ze system, o ktérym mowa w § 10
ust. 3 oraz instrukcje zarzgdzania tym systemem udostepnia Beneficjentowi
1Z/NP,

2) przechowywac¢ dokumenty w przeznaczonych do tego szafach zamykanych
na zamek lub w zamykanych na zamek pomieszczeniach, niedostepnych dla
0s0Ob nieupowaznionych do przetwarzania danych osobowych oraz
zapewniajgcych ochrone dokumentéw przed utratg, uszkodzeniem,
zniszczeniem, a takze przetwarzaniem z naruszeniem RODO,

3) prowadzi¢ ewidencje oséb upowaznionych do przetwarzania danych
osobowych.

2. Beneficjent zobowigze osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych
do przestrzegania nastepujgcych zasad postepowania z dokumentami:

1) pracowania jedynie z dokumentami niezbednymi do wykonania obowigzkow
wynikajgcych z niniejszej umowy;

2) przechowywania dokumentéw w czasie nie dtuzszym niz czas niezbedny
do zrealizowania zadan, do ktérych wykonania dokumenty sg przeznaczone;

3) nietworzenia kopii dokumentéw innych niz niezbedne do realizacji niniejszej
umowy;

4) zachowania w poufnosci danych osobowych oraz informacji o stosowanych
sposobach ich zabezpieczenia, takze po ustaniu stosunku prawnego
tgczgcego osobe upowazniong do przetwarzania danych osobowych
z beneficjentem;

5) zabezpieczenia dokumentéw przed dostepem osdb nieupowaznionych do
przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych,
przetwarzaniem z naruszeniem RODO, nieautoryzowang zmiang, utrata,
uszkodzeniem lub zniszczeniem.

3. Beneficjent bedzie stale nadzorowat osoby upowaznione do przetwarzania danych
osobowych, w zakresie zabezpieczenia przetwarzanych danych osobowych.

4. Beneficjent bedzie wymagat od os6b upowaznionych do przetwarzania danych
osobowych przestrzegania nalezytej starannosci, w zakresie zachowania
w poufnosci danych osobowych oraz ich zabezpieczenia.

5. Beneficjent zobowigzany jest prowadzi¢ rejestr wszystkich kategorii czynnosci
przetwarzania, o ktérych mowa w art. 30 RODO.

6. Beneficjent ponosi odpowiedzialno$¢, wobec oséb trzecich oraz 1Z/IP, za szkody
powstate w zwigzku z nieprzestrzeganiem RODO, innych przepiséw prawa

10
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powszechnie obowigzujgcego dotyczgcego ochrony danych osobowych oraz za
przetwarzanie powierzonych do przetwarzania danych osobowych niezgodnie
Z niniejszymi zasadami.

7. Beneficjent zobowigzuje sie do:

1)

2)

3)

4)

5)

§ 12

zachowania w poufnosci wszystkich danych osobowych powierzonych mu

w trakcie obowigzywania niniejszej umowy o dofinansowanie projektu lub
dokumentow uzyskanych w zwigzku z wykonywaniem czynnosci objetych
niniejszg umowa o dofinansowanie projektu, a takze zachowania w poufnosci
informacji o stosowanych sposobach zabezpieczenia danych osobowych,
réwniez po rozwigzaniu niniejszej umowy o dofinansowanie projektu;

zabezpieczenia korespondenciji i wszelkich dokumentow przed dostepem oso6b
nieupowaznionych do przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych
osobowych, a w szczegdlnosci przed kradziezg, uszkodzeniem i zaginieciem;

niewykorzystywania zebranych na podstawie niniejszej umowy danych
osobowych dla celéw innych niz okreslone w niniejszej umowie
o dofinansowanie projektu;

usuniecia z elektronicznych nos$nikow informacji wielokrotnego zapisu

w sposob trwaly i nieodwracalny oraz zniszczenia nosnikéw papierowych

I elektronicznych nosnikow informacji jednokrotnego zapisu, na ktorych
utrwalone zostaty powierzone do przetwarzania dane osobowe, po
zakonczeniu obowigzywania okresu archiwizowania danych, o ktorym mowa
W niniejszej umowie - zgodnie z art. 28 ust. 3 lit. g), a takze na kazde
wezwanie |Z/IP zobowigzuje sie usungc/zniszczy¢é wskazang czes¢ danych
w terminie 5 dni od dnia wezwania oraz przedstawi¢ dokumentacje
potwierdzajgcg dokonanie ww. usuniecia/zniszczenia.

niezwtocznego przekazania I1Z/IP pisemnego oswiadczenia, w ktérym
potwierdzi, ze Beneficjent nie posiada zadnych danych osobowych, ktérych
przetwarzanie zostato mu powierzone niniejszg umowa, po zrealizowaniu
postanowien pkt 4.

1. Beneficjent 1Z/IP:

1)

2)

bez zbednej zwtoki, nie pdzniej jednak niz w ciggu 24 godzin po stwierdzeniu
naruszenia, zgtosi IZ/IP kazde naruszenie ochrony danych osobowych.
Zgtoszenie powinno, oprécz elementéw okreslonych w art. 33 ust. 3 RODO,
zawierac informacje umozliwiajgce Powierzajgcemu okreslenie czy naruszenie
skutkuje wysokim ryzykiem naruszenia praw lub wolnosci osob fizycznych.
Jezeli informaciji, o ktérych mowa w art. 33 ust 3 RODO nie da sie udzieli¢

w tym samym czasie, Beneficjent moze je udziela¢ sukcesywnie bez zbednej
zwtoki.

Informuje o wszelkich czynnos$ciach z wtasnym udziatem w sprawach
dotyczgcych ochrony danych osobowych prowadzonych w szczegdlnosci
przed Prezesem Urzedu Ochrony Danych Osobowych, Europejskim

11
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Inspektorem Ochrony Danych Osobowych, urzedami panstwowymi, policjg lub
przed sgdem.

2. Beneficjent zobowigzuje sie do udzielenia 1Z/IP, na kazde jej zgdanie, informac;ji
na temat przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych przez
Beneficjenta oraz podmioty, o ktérych mowa w § 8 ust. 2, a w szczegdlnosci
niezwtocznego przekazywania informacji o kazdym przypadku naruszenia
obowigzkdéw dotyczgcych ochrony danych osobowych.

3. Beneficjent pomaga 1Z/IP wywigzac sie z obowigzkéw okreslonych w art. 32-36
RODO.

4. Beneficjent pomaga IZ/IP wywigzac sie z obowigzku odpowiadania na zgdania
osoby, ktorej dane dotyczg, w zakresie wykonywania jej praw okreslonych
w rozdziale 11l RODO.

5. W przypadku naruszenia zasad przetwarzania danych osobowych zgodnie
z art. 83 RODO na Beneficjenta mogg zosta¢ natozone administracyjne kary
pieniezne w wysoko$ci kary natozonej na powierzajgcego.

§13

1. Beneficjent umozliwi IZ/IP lub podmiotowi przez nig upowaznionemu, lub
administratorowi danych osobowych dokonanie kontroli lub audytu zgodnosci
z RODO, innymi przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego dotyczgcymi
ochrony danych osobowych oraz z niniejszymi zasadami przetwarzania
powierzonych danych osobowych w zwigzku z realizacjg projektu w miejscach,
w ktérych sg one przetwarzane, a takze zobowigze podmioty, o ktérych mowa
w § 8 ust. 2, do umozliwienia 1Z/IP, lub podmiotowi przez nig upowaznionemu,
dokonania kontroli lub audytu. Zawiadomienie o zamiarze przeprowadzenia
kontroli lub audytu powinno by¢ przekazane podmiotowi kontrolowanemu co
najmniej 5 dni roboczych przed rozpoczeciem kontroli lub audytu.

2. W przypadku powziecia przez 1Z/IP wiadomosci o razgcym naruszeniu przez
Beneficjenta zobowigzan wynikajgcych z RODO, innych przepisow prawa
powszechnie obowigzujgcego dotyczgcego ochrony danych osobowych lub
z niniejszymi zasadami, Beneficjent umozliwi IZ/IP lub podmiotowi przez nig
upowaznionemu, lub administratorowi danych osobowych dokonanie
niezapowiedzianej kontroli lub audytu w celu, o ktérym mowa w ust. 1.

3. Beneficjent zobowigze podmioty, o ktérych mowa w § 8 ust. 2, do umozliwienia
IZ/1P lub podmiotowi przez nig upowaznionemu, lub administratorowi danych
osobowych, w przypadku powziecia przez IZ/IP wiadomosci o razgcym naruszeniu
zobowigzan wynikajgcych z RODO, innych przepiséw prawa powszechnie
obowigzujgcego dotyczgcego ochrony danych osobowych lub niniejszych zasad,
o ktérej mowa w § 8 ust. 3, dokonania niezapowiedzianej kontroli lub audytu.

4. 1Z/IP lub podmiot przez nig upowazniony, lub administrator danych osobowych
majg w szczegolnosci prawo:

1) wstepu, w godzinach pracy podmiotu kontrolowanego, za okazaniem
imiennego upowaznienia, do pomieszczen, w ktoérych jest zlokalizowany zbior

12
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powierzonych do przetwarzania danych osobowych i przeprowadzenia
niezbednych badan lub innych czynnosci kontrolnych w celu oceny zgodnosci
przetwarzania danych osobowych z RODO, innymi przepisami prawa
powszechnie obowigzujgcego dotyczgcego ochrony danych osobowych oraz
niniejszymi zasadami;

2) Zzadania ztozenia pisemnych lub ustnych wyjasnien przez osoby upowaznione
do przetwarzania danych osobowych oraz pracownikéw w zakresie
niezbednym do ustalenia stanu faktycznego;

3) wgladu do wszelkich dokumentéw i wszelkich danych majgcych bezposredni
zwigzek z przedmiotem kontroli lub audytu oraz sporzgdzania ich kopii.

. Uprawnienia kontroleréw 1Z/IP lub podmiotu przez nig upowaznionego, o ktérym
mowa w ust. 4, lub administratora danych osobowych nie wytgczajg stosowania
uregulowan wynikajgcych z wytycznych w zakresie kontroli wydanych na
podstawie art. 5 ust. 1 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji
programéw w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie
finansowej 2014-2020.

. Beneficjent jest zobowigzany do zastosowania sie do zalecen dotyczgcych
poprawy jakosci zabezpieczenia danych osobowych oraz sposobu ich
przetwarzania, sporzgdzonych w wyniku kontroli lub audytu przeprowadzonych
przez IZ/IP lub przez podmiot przez nig upowazniony.

. Beneficjent zobowigze podmioty, o ktérych mowa w § 8 ust. 2, do zastosowania
sie do zalecen dotyczgcych poprawy jakosci zabezpieczenia danych osobowych
oraz sposobu ich przetwarzania, sporzgdzonych w wyniku kontroli lub audytu
przeprowadzonych przez I1Z/IP lub podmiot przez nig upowazniony, lub
administratora danych osobowych.

§ 14

1. Integralng czesc niniejszych zasad stanowig:

1) zatgcznik nr 1: Wzér upowaznienia do przetwarzania danych osobowych;

2) zatgcznik nr 2: Wz6r odwotania upowaznienia do przetwarzania danych
osobowych;

3) zatacznik nr 3: Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania;
4) zatgcznik nr 4: Oswiadczenie uczestnika projektu.

13
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Fundusze . . <
el Rzeczpospolita Unia Europejska
5 e g S N\ MALOPOLSKA i
Zatgcznik nr 1: Wzor upowaznienia do przetwarzania danych osobowych

UPOWAZNIENIE Nr DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z dniem r., na podstawie art. 29 w zwigzku z art. 28
Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych), upowazniam
Pana/Panig*

do przetwarzania danych osobowych w zbiorze danych

Upowaznienie wygasa z chwilg ustania Pana/Pani* stosunku prawnego
z

Czytelny podpis osoby upowaznionej do wydawania i odwotywania upowaznien.

Upowaznienie otrzymatem/am

miejscowos¢, data, podpis

Oswiadczam, ze zapoznatem/am sie z przepisami obowigzujgcymi dotyczgcymi
ochrony danych osobowych, w tym z RODO, a takze z obowigzujgcymi

w opisem technicznych i organizacyjnych srodkow
zapewniajgcych ochrone i bezpieczenstwo przetwarzania danych osobowych

i zobowigzuje sie do przestrzegania zasad przetwarzania danych osobowych
okreslonych w tych dokumentach.

Zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych,

z ktérymi zapoznatem/am sie oraz sposobow ich zabezpieczania, zaréwno w okresie
trwania umowy jak rowniez po ustania stosunku prawnego tgczgcego mnie

z

Czytelny podpis osoby skfadajgcej oswiadczenie

*niepotrzebne skresli¢

14
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Fundusze . . .
iski Rzeczpospolita Unia Europejska
E Er‘:;gresg;l:::ny - Polska N M A LO P O L S I( A Europejski Fundusz Spoteczny

Zatgcznik nr 2: Wz6r odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych

ODWOLANIE UPOWAZNIENIA Nr DO PRZETWARZANIA DANYCH
OSOBOWYCH
Z dniem r., na podstawie art. 29 w zwigzku z art. 28

Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogodlne rozporzgdzenie o ochronie danych), odwotuje
upowaznienie Pana/Pani* nr do przetwarzania
danych osobowych wydane w dniu

Czytelny podpis osoby, upowaznionej
do wydawania i odwotywania upowaznien.

Upowaznienie otrzymatem/am

miejscowosc, data, podpis

*niepotrzebne skresli¢
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Fundusze : . :
iski Rzeczpospolita Unia Europejska
E Er‘:;gzs!:il;:jny - Polska N M ALO P O L S I( A Europejski Fundusz Spoteczny

Zatgcznik Nr 3: Zakres danych osobowych przetwarzanych w zbiorze Centralny
system teleinformatyczny wspierajgcy realizacje programow operacyjnych

Zakres danych osobowych uzytkownikéw Centralnego systemu
teleinformatycznego, wnioskodawcow, beneficjentéw/partneréw

Lp. | Nazwa

Uzytkownicy Centralnego systemu teleinformatycznego ze strony
instytucji zaangazowanych w realizacje programoéw

Imie

Nazwisko

Miejsce pracy

Adres e-mail

g WINEF

Login

Uzytkownicy Centralnego systemu teleinformatycznego ze strony
beneficjentow/partneréw projektéw (osoby uprawnione do podejmowania
decyzji wigzgcych w imieniu beneficjenta/partnera)

Imie

Nazwisko

Telefon

Adres e-mail

Kraj

OO WIN(F

PESEL

Whnioskodawcy

Nazwa wnioskodawcy

Forma prawna

Forma wtasnosci

NIP

Kraj

OO WIN(F

Adres:
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy
Miejscowosc¢
Telefon
Fax
Adres e-malil

Beneficjenci/Partnerzy

Nazwa beneficjenta/partnera

Forma prawna beneficjenta/partnera

Forma wtasnosci

NIP

REGON

OO WINF

Adres:
Ulica
Nr budynku

16



RPMP.08.05.00-12-.../21-00

Nr lokalu
Kod pocztowy
Miejscowosc¢

Telefon
Fax
Adres e-mall
7 Kraj
8 Numer rachunku beneficjenta/odbiorcy

Dane uczestnikéw instytucjonalnych (oséb fizycznych prowadzacych

jednoosobowg dzialalnos¢ gospodarcza)

Lp. | Nazwa

1 Kraj

2 Nazwa instytuciji

3 NIP

4 Typ instytucji

5 Wojewodztwo

6 Powiat

7 Gmina

8 Miejscowosc¢

9 Ulica

10 Nr budynku

11 Nr lokalu

12 Kod pocztowy

13 Obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA)

14 Telefon kontaktowy

15 Adres e-mail

16 Data rozpoczecia udziatu w projekcie

17 Data zakonczenia udziatu w projekcie

18 Czy wsparciem zostali objeci pracownicy instytucji

19 Rodzaj przyznanego wsparcia

20 Data rozpoczecia udziatu we wsparciu

21 Data zakonczenia udziatu we wsparciu
Dane uczestnikow indywidualnych

Lp. | Nazwa

1 Kraj

2 Rodzaj uczestnika

3 Nazwa instytucji

4 Imie

5 Nazwisko

6 PESEL

7 Ptec

8 | Wiek w chwili przystepowania do projektu

9 Wyksztatcenie

10 | Wojewddztwo

11 | Powiat

12 | Gmina

13 | Miejscowosc¢
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14 | Ulica
15 | Nr budynku
16 | Nrlokalu
17 | Kod pocztowy
18 | Obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA)
19 | Telefon kontaktowy
20 | Adres e-mail
21 | Data rozpoczecia udziatu w projekcie
22 | Data zakonhczenia udziatu w projekcie
23 | Status osoby na rynku pracy w chwili przystgpienia do projektu
24 | Planowana data zakonczenia edukacji w placowce edukacyjnej, w ktorej
skorzystano ze wsparcia
25 | Wykonywany zawdd
26 | Zatrudniony w (miejsce zatrudnienia)
27 | Sytuacja osoby w momencie zakonczenia udziatu w projekcie
28 | Inne rezultaty dotyczgce oséb mtodych (dotyczy IZM - Inicjatywy na rzecz
Zatrudnienia Mtodych)
29 | Zakonczenie udziatu osoby w projekcie zgodnie z zaplanowang dla niej Sciezkg
uczestnictwa
30 | Rodzaj przyznanego wsparcia
31 | Data rozpoczecia udziatu we wsparciu
32 | Data zakonczenia udziatu we wsparciu
33 | Data zatozenia dziatalnosci gospodarczej
34 | Kwota przyznanych srodkéw na zatozenie dziatalnosci gospodarczej
35 | PKD zatozonej dziatalnosci gospodarczej
36 | Osoba nalezgca do mniejszosci narodowej lub etnicznej, migrant, osoba obcego
pochodzenia
37 | Osoba bezdomna lub dotknieta wykluczeniem z dostepu do mieszkan
38 | Osoba z niepetnosprawnosciami
39 | Osoba w innej niekorzystnej sytuacji spotecznej
Dane dotyczace personelu projektu.
Lp. | Nazwa
1 Imie
2 Nazwisko
3 Kraj
4 PESEL
5 Forma zaangazowania
6 Okres zaangazowania w projekcie
7 Wymiar czasu pracy
8 Stanowisko
9 | Adres:
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy
Miejscowosc¢
10 | Nr rachunku bankowego
11 | Kwota wynagrodzenia

18




RPMP.08.05.00-12-.../21-00

Osoby fizyczne i osoby prowadzace dzialalno$¢ gospodarcza, ktérych dane beda
przetwarzane w zwigzku z badaniem kwalifikowalnosci Srodkéw w projekcie

Lp. | Nazwa

Nazwa wykonawcy

Imie

Nazwisko

Kraj

NIP

PESEL

~N OO WIN|EF

Adres:
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy
Miejscowosc¢

8 Nr rachunku bankowego

9 Kwota wynagrodzenia

10 | Numer dziafki

11 | Obreb

12 | Numer ksiegi wieczystej

13 | Numer przytgcza gazowego

14 | Gmina

15 | Numer uprawnien budowlanych

Zakres danych osobowych przetwarzanych w zbiorze Regionalny Program
Operacyjny Wojewodztwa Matopolskiego 2014-2020

Whioskodawcy, beneficjenci i partnerzy oraz ich pracownicy, ktorzy aplikuja
o srodki unijne i realizujg projekty w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewoédztwa Matopolskiego 2014-2020

Zakres danych osobowych wnioskodawcow, beneficjentow, partneréw

Lp.|[Nazwa

Whioskodawcy

Nazwa wnioskodawcy

Forma prawna

Forma wtasnosci

NIP

REGON

OB WIN(F

Adres siedziby:
Ulica

Nr budynku
Nr lokalu

Kod pocztowy
Miejscowosc¢
Kraj
Wojewodztwo
Powiat

Gmina
Telefon
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Fax
Adres e-mail

Nazwa organizacji/instytucji Beneficjenci/Partnerzy

Forma prawna

Forma wtasnosci

NIP

REGON

Adres siedziby:
Ulica

Nr budynku
Nr lokalu

Kod pocztowy
Miejscowosc¢
Kraj
Wojewddztwo
Powiat
Gmina
Telefon

Fax

Adres e-mail

13

Numer rachunku beneficjenta/odbiorcy

14

Osobaly uprawniona/e do sktadania wniosku o dofinansowanie w imieniu
wnioskodawcy:

Imie

Nazwisko

Stanowisko

15

Osoba do kontaktow roboczych wnioskodawcy:
Imie

Nazwisko

Numer telefonu

Adres e-mail

Zakres czynnosci

16

Osobaly uprawniona/e do sktadania wniosku o dofinansowanie w imieniu
partnera:

Imie

Nazwisko

Telefon

Adres e-mail

Zakres czynnosci

17

Symbol partnera

18

Osobaly uprawniona/e do podejmowania decyzji wigzgcych w imieniu
Beneficjenta:

Imie

Nazwisko

Telefon

Adres e-mail

Kraj

PESEL
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Dane osobowe beneficjentéw, partneréw oraz ich pracownikéw / wykonawcéw,
ich pracownikéw /pelnomocnikéw stron postepowania / biegtych powotanych

w trybie art. 84 k.p.a. / bieglych wskazywanych przez strone postepowania - ktére
beda przetwarzane w zwigzku z prowadzeniem postepowania o zwrot
dofinansowania

Lp. | Nazwa

Nazwa

Forma prawna

NIP

REGON

g WINF

Miejsce pracy

Adres zamieszkania/adres do korespondenciji:
Ulica

Nr budynku

Nr lokalu

Kod pocztowy

Miejscowosc¢

6 |Kragj
Wojewddztwo
Powiat
Gmina
Telefon
Fax
Adres e-mail

7 Numer rachunku

8 |Imie

9 Nazwisko

10 |PESEL

11 |Seria i numer dowodu osobistego

12 | Numer legitymacji petnomocnika

13 | Data urodzenia

14 | Wyksztatcenie

15 |Nr ewidencyjny uprawnieh budowalnych, zakres uprawnien, specjalnosé

16 |Dane o niekaralnosci

Dane oséb sktadajacych zeznania w charakterze swiadkow, ktére beda
przetwarzane w zwigzku z prowadzeniem postepowania o zwrot dofinansowania

Lp.|Nazwa

Imie

Nazwisko

Forma prawna

NIP

REGON

Miejsce pracy

Wyksztatcenie

QN[OOI WIN(F

Adres zamieszkania/adres do korespondenciji:
Ulica

Nr budynku

Nr lokalu
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Kod pocztowy
Miejscowosc¢
Kraj
Wojewddztwo
Powiat

Gmina

Telefon

Fax

Adres e-mail

9 |PESEL

10 | Seria i numer dowodu osobistego
11 | Data urodzenia
12 | Numer rachunku

Dane oséb skitadajgcych wyjasnienia / oséb fizycznych, w tym os6b prowadzacych
dzialalnos¢ gospodarcza, ktére beda przetwarzane w zwigzku z prowadzeniem
postepowania o zwrot dofinansowania

Lp.|Nazwa

1 |Imie
2 |Nazwisko
3 |Forma prawna
4 | Adres zamieszkania/adres do korespondenc;ji:
Ulica

Nr budynku

Nr lokalu

Kod pocztowy
Miejscowosc¢
Kraj
Wojewddztwo
Powiat

Gmina
Telefon
Adres e-mail

5 |PESEL
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Fundusze : . .
iski Rzeczpospolita Unia Europejska
E Er:;:"?g:il;:gny - Polska N M ALO P O L S I( A Europejski Fundusz Spoteczny

Zatgcznik Nr 4: Oswiadczenie uczestnika projektu®
OSWIADCZENIE UCZESTNIKA PROJEKTU

W zwigzku z przystgpieniem do projektu pn. ...........coiieennn. ] P

oswiadczam, ze przyjmuje do wiadomosci, iZ:

1. administratorem moich danych osobowych przetwarzanych w ramach zbioru danych
,centralny system teleinformatyczny wspierajgcy realizacje programéw operacyjnych”
jest minister wiasciwy do spraw rozwoju z siedzibg w Warszawie przy ul. Wspolnej 2/4,
00-926 Warszawa,

2. przetwarzanie moich danych osobowych jest zgodne z prawem i spetnia warunki,

o ktérych mowa w art. 6 ust. 1 lit. ¢) oraz art. 9 ust. 2 lit g) Rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 — dane osobowe sg niezbedne dla realizaciji
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014-
2020 na podstawie:

1) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1303/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. ustanawiajgcego wspolne przepisy dotyczgce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajgce przepisy ogolne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci
i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgcego
rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1083/2006;

2) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1304/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgce
rozporzagdzenie Rady (WE) nr 1081/2006;

3) ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020;

4) rozporzgdzenia Wykonawczego Komisji (UE) Nr 1011/2014 z dnia 22 wrzes$nia 2014
r. ustanawiajgce szczegdtowe przepisy wykonawcze do rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzoréw stuzgcych do
przekazywania Komisji okreslonych informacji oraz szczegotowe przepisy dotyczace
wymiany informacji miedzy beneficjentami a instytucjami zarzgdzajgcymi,
certyfikujgcymi, audytowymi i posredniczgcymi;

3. moje dane osobowe w zakresie wskazanym w pkt 1 bedg przetwarzane wytgcznie
w celu realizaci projektu ..........ooooi i ,

w szczegolnosci potwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkow, udzielenia wsparcia,

monitoringu, ewaluacji, kontroli, audytu i sprawozdawczo$ci oraz dziatan informacyjno-

5 Nalezy dostosowac¢ pod katem tylko tych zbiorow danych osobowych, w ktérych przetwarzane sa
dane uczestnika projektu.
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promocyjnych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Matopolskiego na lata 2014-2020 (RPO WM);

4. moje dane osobowe zostaty powierzone do przetwarzania Instytucji Posredniczgcej —
.................................................................. (nazwa i adres wiasciwej IP),
beneficjentowi realizujgcemu projekt — ...
(nazwa i adres beneficjenta) oraz podmiotom, ktdre na zlecenie beneficjenta
uczestniczg w realizacji Projektu - ...
(nazwa i adres ww. podmiotow). Moje dane osobowe mogg zostac przekazane
podmiotom realizujgcym badania ewaluacyjne na zlecenie Powierzajgcego®, Instytucii
Posredniczacej lub beneficjenta. Moje dane osobowe mogg zostaé rowniez
powierzone specjalistycznym podmiotom, realizujgcym na zlecenie Powierzajgcego,
Instytucji Posredniczgcej oraz beneficjenta kontrole i audyty w ramach RPO WM;

5. moje dane osobowe bedg przechowywane do momentu zakonczenia realizaciji

i rozliczenia projektu i zamkniecie i rozliczenia Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Matopolskiego 2014-2020 oraz zakoriczenia okresu trwatosci dla
projektu i okresu archiwizacyjnego, w zaleznosci od tego, ktéra z tych dat nastgpi
pozniej’;

6. podanie danych ma charakter dobrowolny, aczkolwiek jest wymogiem ustawowym

a konsekwencjg odmowy ich podania jest brak mozliwosci udzielenia wsparcia
w ramach projektu;

7. posiadam prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich: sprostowania,

ograniczenia przetwarzania, zgodnie z art. 15, 16-18 RODO;

8. mam prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,

gdy uznam, iz przetwarzanie moich danych osobowych narusza przepisy RODO;

9. moje dane osobowe mogqg zosta¢ ujawnione innym podmiotom upowaznionym na
podstawie przepiséw prawa;

10. moje dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany, w tym
rowniez profilowane;

11. moge skontaktowac sie z Inspektorem Ochrony Danych:

a) wyznaczonym przez ADO wskazanym w pkt 1, wysytajgc wiadomos¢ na adres
poczty elektronicznej: iod@mfipr.gov.pl;
b) dziatajgcym w ramach Instytucji Posredniczgcej, wysytajgc wiadomosc¢ na adres
poczty elektronicznej: ochronadanych@wup-krakow.pl lub pisemnie na adres:
Inspektor Ochrony Danych WUP, Wojewodzki Urzad Pracy w Krakowie, plac Na
Stawach 1, 30-107 Krakow.
12. w ciggu 4 tygodni po zakonczeniu udziatu w projekcie udostepnie dane dot. mojego
statusu na rynku pracy oraz informacje nt. udziatu w ksztatceniu lub szkoleniu oraz
uzyskania kwalifikacji lub nabycia kompetencjié;

6 Powierzajacy oznacza IZ RPO WM 2014-2020 lub minister wiasciwy do spraw rozwoju.

7 Nalezy dostosowac zapisy pod katem danego typu projektu (m. in. decyduje tutaj kwestia pomocy
publicznej, rozliczania VAT, mechanizméw odzyskiwania, archiwizacji itp.).

8 Nalezy wykresli¢, jesli nie dotyczy.
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13. w ciggu trzech miesiecy po zakonczeniu udziatu w projekcie udostepnie dane dot.
mojego statusu na rynku pracy?®;

14. do trzech miesiecy po zakonczonym udziale w projekcie dostarcze dokumenty
potwierdzajgce osiggniecie efektywnosci zatrudnieniowej (podjecie zatrudnienia lub
innej pracy zarobkowej)*°.

MIEJSCOWOSC | DATA CZYTELNY PODPIS UCZESTNIKA
PROJEKTU

9 Nalezy wykresli¢, jesli nie dotyczy.
10 Nalezy wykresili¢, jesli nie dotyczy.
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Zatgcznik nr 4a* do Umowy o dofinansowanie Projektu

Nazwa i adres Beneficjenta:
Nazwa i nr projektu:

Fundusze
Europejskie

Program Regionalny

RPMP.08.05.00-12-0.../21-00

Rzeczpospolita
Polska

N\ MALOPOLSKA

HARMONOGRAM PLATNOSCI

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

. . Okres za jaki skfadany bedzie wniosek Kwota planowanych catkowitych
Kwota transzy dofinansowania iz A . N
o pfatnosé¢ wydatkéw do rozliczenia
Termin ztozenia wniosku o | Przewidywana
§6** Sci Numer tym: wkiad wiasn) bliczny/y atn,
platnos¢ data ptatnosci W tym kwotana| W tym kwota wniosky wtym: wi wa'es'l;yj‘e’:t)" Zny/prywatny W tym kwota
Nr transzy Dotacia zakupy Srodkow ° od do . na zakupy
Pfatnosc ze celowejl 2 inwestycyjne i biezacych platnosé . inwestycyjne i
Ogélem srodkéw i wydatki (obliczana Ogélem Kwota Kwota dotaci | v rasn wydatki
o budzetu . . . fatnosci celowej z v i
europejskich anstwa inwestycyjne | automatycznie piatnosci ze ve) publiczny/ inwestycyjne
P (zawartaw Jjako réznica srodkow budzetu prywatny (zawarta w
kolumnie 6) kolumny 6 i 9) europejskich krajowego kolumnie 18)
Dzien | Miesiac Rok Rok Dzien | Miesiagc| Rok | Dzien| Miesigc | Rok
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22
Transza 1 1
Transza ... 2
Transza ... 3
Transza ... 4
Transza ... 5
Transza ... 6
Transza ... 7
Whniosek
koricowy 8
Suma 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

*

Sci dotyczy proj

h przez podi

ioty inne niz JST (dotyczy réwniez partneréw)

** Nalezy wskazac ostateczny termin ztozenia pierwszej wersji wniosku o ptatno$c¢ przez Beneficjenta do WUP wynikajgcy z umowy
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Zatgcznik nr 4b* do Umowy o dofinansowanie Projektu

Fund " . "
Qe o A\ MALOPOLSKA -z [

Nazwa i adres Beneficjenta:

Nazwa i nr projektu:
HARMONOGRAM PLATNOSCI

Kwota transzy dofinansowania
Termin zh;zteme’r ﬂuosku :rzew;di/wa’na} w tym paragraf w tym paragraf w tym paragraf W tym kwota w tym paragraf W tym kwota
N o pfatnosé ata platnosci Dotacia na zakupy $rodkéw
transzy Platnos¢ ze celowejl 2 inwestycyjne biezacych
Ogétem Srodkow budsety i wydatki (obliczana
200, 620 205,625 | europejskich | 2007,6207 | 2057,6257 | papstwa |2009,6209 | 2059, 6259 | inwestycyine 620 625 automatycznie
(zawarta Jjako réznica
ol w kolumnie 6) kolumny 6i 15)
Dzien | Miesigc Rok Rok
1 2 3 4 5 6 (7+8) 7 (10+13) 8 (11+14) 9 (10+11) 10 11 12 (13+14) 13 14 15 (16+17) 16 17 18
Transza 1
Transza ...
Transza ...
Transza ...
Transza ...
Transza ...
Transza ...
Whiosek
korncowy
Suma 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zf 0,00 zt 0,00 zf 0,00 zf 0,00 zt 0,00 zt

* Harmonogram ptatnosci dotyczy projektéw realizowanych przez JST lub w partnerstwie z JST.
** Nalezy wskazac ostateczny termin ztozenia pierwszej wersji wniosku o ptatno$c¢ przez Beneficjenta do WUP wynikajgcy z umowy

Strona 1



Fundusze
Europejskie

Program Regionalny

RPMP.08.05.00-12-0.../21-00

Rzeczpospolita
a

- Polsk

N\ MALOPOLSKA

HARMONOGRAM PLATNOSCI

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

UnTeS Zzajant

y oeuzre

pfatnos¢ Kwota pl ych catkowitych wy do rozli
Numer w tym paragraf w tym: wkiad wiasny publiczny/prywatny (jesli jest): W tym kwota na w tym paragraf
wniosku od do zakupy
o B inwestycyjne
platnosé Ogétem Kwo’ta. w tym paragraf Kwota dot_ac“ w tym paragraf Whkiad i wydatki
200, 620 205, 625 platnosci ze celowej whasny | inwestycyjne 620 625
$rodkéw z budzetu publiczny/ (zawarta
europejskich | 2007, 6207 2057, 6257 krajowego | 2009,6209 | 2059,6259 | prywatny |y kolumnie 26)
Dzien | Miesiac | Rok | Dzien| Mi Rok
19 20 21 22 | 23 24 25 | 26 (27+28+35) | 27 (30+33) 28 (31+34) 29 (30+31) 30 31 32 (33+34) 33 34 35 36 (37+38) 37 38
1
2
3
4
5
6
7
8
0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zf 0,00 zf 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt

Strona 2
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Fundusze . - :
el Rzeczpospolita Unia Europejska
vy [ Polsia N\ MALOPOLSKA o

Zatacznik nr 5 do umowy o dofinansowanie: Wykaz dokumentoéw stuzacych rozliczaniu stawek jednostkowych

Dokumenty potwierdzajgce realizacje dziatan
Dziatanie/ rezultat DOkumenty do rozliczenia stawek jEanStKOWYChl Zgodnie Z Zapisami whiosku o dofinansowanie

oraz wymaganym standardem? jakosci®

Dokumenty dla stawki jednostkowej nowoutworzonego miejsca w ramach projektu
Dokumenty przedstawiane wraz z pierwszym 1) Decyzje lub zaswiadczenia uprawnionygh
wnioskiem o ptatno$é rozliczajgcym wydatki: organéw potwierdzajacych dostosowanie
) ) ) o _ pomieszczen do potrzeb dzieci, w tym do
Utworzenie miejsca opieki 1) potmgrd;enle wpisu oquOWlednlo - do rejestru wymogdw budowalnych, sanitarno-
dla dzieci do lat 3 w ztobkow i klubow dzieciecych lub wykazu higienicznych, bezpieczenstwa
dziennych opiekunow w systemie Empatia#, przeciwpozarowego;

ramach projektu uprawdopodabniajgce liczbe powstatych miejsc
(liczba miejsc wykazana we wpisie musi by¢ co
najmniej rowna liczbie wykazanej we wniosku o | 3) Regulamin organizacyjny ztobka lub klubu
ptatnosc); dzieciecego;

2) Statut ztobka lub klubu dzieciecego;

1 W tabeli zawarto zamkniety katalog dokumentéw przedstawianych wraz z wnioskiem o ptatnos¢, potwierdzajacych udzielenie danej formy wsparcia
i wykazywanych do rozliczenia stawek jednostkowych we wniosku o ptatnos¢. Beneficjent zobowigzany jest do potwierdzenia wykonania dziatan w projekcie
poprzez zgromadzenie dokumentacji wskazanej przez niego we wniosku o dofinansowanie.

2 Standard jakosci okreslony w ustawie o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 oraz rozporzgdzeniu Ministra Pracy i Polityki Spotecznej w sprawie wymagan
lokalowych i sanitarnych jakie musi spetniac lokal, w ktérym ma by¢ prowadzony ztobek lub klub dzieciecy oraz rozporzgdzeniem Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej w sprawie zakresu programow szkolen dla opiekuna w ztobku lub klubie dzieciecym, wolontariusza oraz dziennego opiekuna.

3 Beneficjent zobowigzany jest do potwierdzenia jakosci wykonanych dziatan w projekcie poprzez zgromadzenie dokumentacji wskazanej przez niego we
wniosku o dofinansowanie, zgodnie z powyzszg tabelg. W tabeli zawarto zamkniety katalog dokumentéw, innych niz wymagane do rozliczenia stawek
jednostkowych, potwierdzajgcych udzielenie danej formy wsparcia, w tym tez potwierdzajgcych udzielenie jej w wymaganym standardzie. Dokumenty te
beneficjent okazuje podczas kontroli na miejscu i wizyty monitoringowe;j.

4 https://empatia.mpips.gov.pl Nalezy uwzgledni¢, ze weryfikacja wykazu dziennych opiekunéw wymaga gromadzenia danych osobowych tych opiekunow.



https://empatia.mpips.gov.pl/
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2) zaswiadczenie wojta, burmistrza lub prezydenta
miasta o wpisie do rejestru;

3) wniosek do wajta, burmistrza lub prezydenta
miasta o wpis do rejestru wraz z zatgcznikami
lub zgtoszenie zmiany;

Dokumenty przedstawiane wraz z kazdym

whnioskiem o ptatnos¢ rozliczajgcym wydatki:

4) lista obecnosci za dany miesigc kalendarzowy
prowadzona przez personel placowki i

potwierdzona przynajmniej jednokrotnie na
koniec miesigca przez opiekuna dziecka®;

5) dziennik zaje¢ za dany miesigc.

4) Dokumenty potwierdzajgce wymagania
wynikajgce z ustawy o opiece nad dzieCmi
w wieku do lat 3 dla dyrektora ztobka lub osoby
kierujgcej pracg klubu dzieciecego;

5) Dokumenty potwierdzajgce kwalifikacje oraz
wymogi okreslone w ustawie o opiece nad
dzie¢mi w wieku do lat 3 - dla opiekunéw
w ztobkach lub klubach dzieciecych;

6) Dokumenty potwierdzajgce kwalifikacje oraz
wymagania wynikajgce z ustawy o opiece nad
dzieémi w wieku do lat 3 dla opiekuna
dziennego; polisa OC, tytut prawny do lokalu;

7) Dokumenty potwierdzajgce udziat
w szkoleniach z udzielania dziecku pierwszej
pomocy

5 Jezeli dane osobowe s3g przekazywane za pomocg systemu SL2014 nalezy zapewni¢ zgodno$é z RODO.
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Fundusze . i 1
ki Rzeczpospolita Unia Europejska
5 Eg;:gsi;‘::ny - Polska M ALO P O L S I( A Europejski Fundusz Spoteczny

Zatacznik nr 6 do Umowy o dofinansowanie — Wniosek o nadanie/ zmiane/
wycofanie dostepu dla osoby uprawnionej w ramach SL2014!

a) Wniosek o nadanie/zmiane? dostepu dla osoby uprawnionej w ramach SL20143

Dane Beneficjenta*:

Nazwa Beneficjenta

Nr projektu

Dane osoby uprawnionej:

Kraj

PESEL>

Nazwisko

Imie

Adres e-mail

Numer telefonu®

Zakres uprawnien w SL2014, w tym:

e Whnioski o ptatnosc¢

e Korespondencja

e Harmonogram ptatnosci

e Monitorowanie uczestnikdw projektu

e Zamowienia publiczne

1 Przez osobe uprawniong rozumie sie osobe wskazang przez Beneficjenta we wniosku

i upowazniong do obstugi SL2014, w jego imieniu do np. przygotowywania i sktadania wnioskow

o ptatnos¢ czy przekazywania innych informacji zwigzanych z realizacjg projektu. W przypadku
projektow rozliczanych w formule partnerskiej w SL2014 formularz jest wykorzystywany réwniez przez
partneréw.

2 Niepotrzebne skresli¢.

3 Bez podania wymaganych danych nie mozliwe bedzie nadanie praw dostepu do SL2014.

4 W przypadku projektoéw rozliczanych w formule partnerskiej w SL2014: dane Partnera Wiodgcego
albo Partnera.

5 Dotyczy osob, dla ktérych w polu ,Kraj” wskazano ,Polska”.

6 Pole nieobowigzkowe do wypetnienia.
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e Baza personelu

e Instrumenty finansowe’

Oswiadczenie osoby uprawnionej®:

Ja, nizej podpisany/a ..........ociiiiiiiis
Imie Nazwisko

oswiadczam, ze poinformowano mnie o koniecznosci zapoznania sie i akceptacji
Regulaminu bezpieczenstwa informacji przetwarzanych w aplikacji gtéwnej
Centralnego systemu teleinformatycznego w celu rozpoczecia pracy w SL2014.

Data, Podpis osoby uprawnionej

Oswiadczenie Beneficjenta®:

Oswiadczam, ze wszystkie dziatania w SL2014 podejmowane przez osoby
uprawnione zgodnie z niniejszym wnioskiem bedg dziataniami podejmowanymi
W imieniu inarzecz ............ccevvvinennne. (nazwa beneficjenta).

Data sporzadzenia wniosku

Podpis Beneficjental®*

* Osoba/Osoby uprawnione do reprezentowania Beneficjenta (np. prokurent,
cztonek zarzadu, itd.)

b) Wniosek o wycofanie dostepu dla osoby uprawnionej w ramach SL2014

Dane Beneficjentall:

Nazwa Beneficjenta

Nr projektu

7 Dot. wybranych projektow.

8 Nalezy wypehi¢ tylko w przypadku wniosku o nadanie dostepu dla osoby uprawnione;j.

9 W przypadku projektéw rozliczanych w formule partnerskiej w SL2014: O$wiadczenie Partnera
wskazanego w polu Dane beneficjenta.

10 W przypadku projektéw rozliczanych w formule partnerskiej w SL2014: Wniosek podpisuje Partner
wskazany w polu Dane beneficjenta oraz w zaleznosci od decyzji instytucji udzielajgcej wsparcia
Partner wiodacy.

11 W przypadku projektdw rozliczanych w formule partnerskiej w SL2014: Dane Partnera Wiodgcego

lub Partnera.
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Dane osoby uprawnionej:

Kraj

PESEL'?

Nazwisko

Imie

Adres e-mail

Data sporzadzenia wniosku

Podpis Beneficjental®*

*Osoba/Osoby uprawnione do reprezentowania Beneficjenta (np. prokurent,
czlonek zarzadu, itd.)

12 Dotyczy osob, dla ktérych w polu ,Kraj” wskazano ,Polska”.

13 W przypadku projektdw rozliczanych w formule partnerskiej w SL2014: Wniosek podpisuje Partner
wskazany w polu Dane beneficjenta oraz w zaleznosci od decyzji instytucji udzielajgcej wsparcia
Partner wiodgcy.
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Fundusze R it o -
5 uropere, NN Pos< MALOPOLSKA  seomiirmisaomecn
Zatacznik nr 7 do Umowy o dofinansowanie:

Taryfikator korekt kosztéw posrednich za razace naruszenia umowy w zakresie
zarzadzania projektem

I. Warunki korygowania kosztéw posrednich poprzez obnizenie stawki
ryczattowej wynikajacej z umowy o dofinansowanie projektu w ramach
RPO WM 2014-2020

1. Zgodnie z pkt 10 podrozdziatu 8.4 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach EFRR, EFS i FS na lata 2014-2020 - ,Wiasciwa Instytucja
bedgca strong umowy (1Z/IP) moze obnizy¢ stawke ryczattowg kosztow
posrednich w przypadkach razgcego naruszenia przez Beneficjenta zapiséw
umowy o dofinansowanie w zakresie zarzgdzania projektem".

2. Kategorie naruszen umowy uznanych przez Instytucje Posredniczgcg (dalej: IP)
za razgce oraz stawki (punkty) procentowe przyporzgdkowane poszczegdinym
kategoriom razgcego naruszenia umowy sg okreslone w czesci Il niniejszego
zatgcznika.

3. W przypadku stwierdzenia razgcego naruszenia umowy, dla ktérego w czesci Il
niniejszego zatgcznika nie okreslono stawki procentowej, stosuje sie stawke
procentowg odpowiadajgcg najblizszej rodzajowo kategorii.

4. W przypadku stwierdzenia w ramach projektu kilku kategorii razgcego
naruszenia umowy, wartosc¢ stawek procentowych stosowanych przy obnizaniu
kosztéw posrednich podlega sumowaniu, z zastrzezeniem ust. 5.

5. W przypadku stwierdzenia braku wykonania zalecen z kontroli o kluczowym
znaczeniu dotyczgcych pkt 7 i 8 tabeli ,Kategoria razgcego naruszenia umowy
o dofinansowanie w zakresie zarzgdzania projektem RPO WM”, wartos¢ stawek
procentowych nie podlega zsumowaniu. Nalezy wybra¢ stawke procentowa,
przyporzadkowang do stwierdzonej kategorii razgcego naruszenia umowy,
okreslonej w czesci |l niniejszego zatgcznika, o najwyzszej wartosci.

6. Instytucja Posredniczgca, po dokonaniu analizy, moze odstgpi¢ od obnizenia
stawki ryczattowej kosztow posrednich:

1) na wniosek — gdy Beneficjent wykaze, ze razgce naruszenie umowy, wynika
z okolicznosci od niego niezaleznych;

2) na wniosek lub z urzedu po ustaniu okolicznosci stanowigcych podstawe do
obnizenia stawki ryczattowej kosztow posrednich, przed ich faktycznym
obnizeniem,

o0 czym informuje Beneficjenta pisemnie.
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7. Obnizenie stawki ryczattowej kosztow posrednich:

1) dotyczy wartosci kosztéw posrednich okreslonej w umowie
o dofinansowanie;

2) dotyczy wnioskow o ptatnosc jeszcze niezatwierdzonych tj.: nalezy dokonac¢
wyréwnania wartosci kosztow posrednich wynikajgcych z nowej stawki
procentowej w stosunku do wartosci kosztow posrednich okreslonej w
umowie o dofinansowanie. Powyzsze faktyczne pomniejszenie wartosci
kosztow posrednich we wnioskach o ptatnos¢, w zwigzku z obnizeniem
stawki procentowej zgodnie z niniejszym zatgcznikiem, powinno dotyczyc¢
whnioskow o ptatnosc¢ niezatwierdzonych. W przypadku, gdy obnizenie stawki
ryczattowej kosztow posrednich spowoduje zmniejszenie wartosci kosztow
posrednich na wnioskach o ptatnos¢ juz zatwierdzonych (kwota
pomniejszenia wynikajgca z obnizenia stawki procentowej przewyzsza
wartos¢ kosztow posrednich mozliwych do rozliczenia we wnioskach o
ptatnosc¢ jeszcze niezatwierdzonych) — konieczne jest natozenie korekty
finansowej zgodnie z § 10 ust. 3 lit. c).

8. O obnizeniu stawki ryczattowej kosztow posrednich IP informuje Beneficjenta w:

1) informacji pokontrolnej (po kontroli lub wizycie monitoringowej) —

w przypadku stwierdzenia razgcego naruszenia umowy, okreslonego w pkt 1
oraz 6-8 tabeli ,Kategoria razgcego naruszenia umowy o dofinansowanie
w zakresie zarzgdzania projektem RPO WM”;

2) informacji o wynikach weryfikacji wniosku o ptatnosé¢ — w przypadku
stwierdzenia razgcego naruszenia umowy, okreslonego w pkt 1-5 oraz 7-8,
tabeli ,Kategoria razgcego naruszenia umowy o dofinansowanie w zakresie
zarzgdzania projektem RPO WM”,

- w zaleznosci od tego, w ramach ktérej procedury razgce naruszenie umowy
zostanie stwierdzone.

9. Jezeli Beneficjent nie zgadza sie z obnizeniem stawki ryczattowej kosztow
posrednich moze zgtosi¢ pisemne, umotywowane zastrzezenia do ustalen IP
zawartych w:

1) informacji pokontrolnej — na zasadach okreslonych w § 11 ust. 23 umowy
o dofinansowanie. IP rozpatruje zastrzezenia na zasadach okreslonych
w § 11 umowy o dofinansowanie;

2) informacji o wynikach weryfikacji wniosku o ptatnos¢ — przy odpowiednim
stosowaniu § 10 ust. 6 umowy o dofinansowanie. IP rozpatruje zastrzezenia
stosujgc odpowiednio zapisy § 5 ust. 33 umowy o dofinansowanie.

10. Informacja IP uwzgledniajgca obnizenie stawki ryczattowej kosztéw
posrednich, o ktérej mowa w ust. 8, powinna zawiera¢ w tym zakresie:

a) informacje o kategorii razgcego naruszenia umowy, o ktérej mowa w czesci
Il niniejszego zatgcznika, ze wskazaniem stawki procentowej, o ktorg
zostata obnizona stawka ryczattowa kosztoéw posrednich;
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b) informacje, ktorych wnioskow o ptatnosc¢ obnizenie stawki dotyczyty;
c) uzasadnienie faktyczne i prawne;
d) pouczenie o mozliwosci wniesienia zastrzezen, o ktérych mowa w ust. 9.

IP na wniosek Beneficjenta lub z urzedu, po ustaniu okolicznosci
stanowigcych podstawe do obnizenia stawki ryczattowej kosztow posrednich,
moze w maksymalnym terminie do dnia zatwierdzenia koncowego wniosku

o ptatno$¢ podjgc¢ decyzje o przywroceniu poziomu stawki ryczattowej kosztow
posrednich do wysokosci okreslonej w umowie o dofinansowanie, 0 czym
informuje Beneficjenta pisemnie. Nie ma mozliwosci dokonania ponowne;j
kwalifikacji kosztow posrednich rozliczonych uprzednio w kwocie
odpowiadajgcej obnizonej stawce ryczattowej.

Il. Kategorie oraz stawki procentowe stosowane przy obnizaniu stawki
ryczattowej kosztow posrednich w przypadku stwierdzenia razacego
naruszenia przez Beneficjenta umowy o dofinansowanie projektu w zakresie
zarzadzania projektem
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Lp. | Kategoria razacego naruszenia Stawka procentowa, o ktérag moze
umowy o dofinansowanie w zakresie | zostaé¢ obnizona stawka ryczaltowa
zarzadzania projektem RPO WM: kosztow posrednich:

1. | Beneficjent, bez racjonalnego 0,2% wartosci kosztéw posrednich

uzasadnienia, nie przedstawia

w terminie wyznaczonym przez IP,
jednak nie krotszym niz 5 dni
roboczych, informacji i wyjasnien
zwigzanych z realizacjg projektu

wykazanych w aktualnym wniosku
o dofinansowanie.

Korekty nie stosuje sie, gdy IP

w zwigzku z naruszeniem za
niekwalifikowalng uzna czes¢ wydatkéw
bezposrednich.

Beneficjent nie przedktada wnioskow

o ptatnos¢ lub dokumentow zrodtowych
zwigzanych z weryfikacjg wnioskow

o0 ptatnos¢ w terminie zgodnym

Z umowg

W przypadku wystgpienia naruszenia po
raz pierwszy:

0,05% wartosci kosztéw posrednich
wykazanych w aktualnym wniosku
o dofinansowanie za kazdy dzien
przekroczenia terminu, nie wiecej
jednak niz 250 PLN, za dzien.

W przypadku pojawienia sie opdznien
w przedktadaniu kolejnych wersji tego
samego wniosku o ptatnosc, dni
opoznien w ramach kolejnych wersiji
tego samego wniosku o ptatnosc
sumujg sie.

Korekt nie stosuje sie w przypadku, gdy
whniosek o ptatnos¢ lub dokumenty
zrédtowe z nim zwigzane zostaty
ztozone po terminie wynikajgcym
umowy, ale zostato to uzgodnione z IP.
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Beneficjent:

e przedktada wielokrotnie wnioski
o0 ptatno$c¢ (4 i wiecej obiegow) lub
dokumenty zrédtowe niskiej jakosci
(np. niekompletne, z tymi samymi
btedami) lub

¢ nie wprowadza danych do systemu
teleinformatycznego SL2014 lub
wprowadza dane niekompletne lub

e wprowadza dane do SL2014 z btedami

W przypadku wystgpienia naruszenia po
raz pierwszy:

- 0,2 % wartosci kosztéw posrednich
wykazanych w aktualnym wniosku
o dofinansowanie.

W przypadku ponownego wystgpienia
naruszenia dla wniosku o ptatnos¢ za
kolejny okres rozliczeniowy:

- 0,3% warto$ci kosztéw posrednich
wykazanych w aktualnym wniosku
o dofinansowanie.

Korekta stosowana jest wytgcznie

w przypadku braku mozliwosci
zaakceptowania przez IP trzeciej wersji
wniosku o ptatnosc. Korekty nie stosuje
sie, gdy brak mozliwosci akceptacji
wniosku o ptatnos$¢ wynika ze
zgtaszania nowych uwag przez IP,
niezgtaszanych na wczesniejszym
etapie weryfikacji wniosku o ptatnosc.

Beneficjent zaangazowat do projektu
personel administracyjny niezgodnie za
zapisami aktualnego wniosku

o dofinansowanie projektu w zakresie
zarzgdzania projektem i jednoczesnie
projekt jest realizowany niezgodnie

Z warunkami umowy.

3% wartosci kosztow posrednich
wykazanych w aktualnym wniosku
o dofinansowanie.

Beneficjent nie wdrozyt w wyznaczonym
terminie zalecen z kontroli o kluczowym
znaczeniu (wg tresci informaciji
pokontrolnej), ktore nie dotyczg zwrotu
wydatkéw nieprawidtowych.

0,3% wartosci kosztéw posrednich
wykazanych w aktualnym wniosku
o dofinansowanie.
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W wyniku niedopetnienia przez
Beneficjenta obowigzku dotyczgcego
szczegoOtowego harmonogramu
realizacji zadan merytorycznych,

0 ktérym mowa w § 8 ust. 1 lit. e
(przekazywanie do IP do 20 dnia
danego miesigca na miesigc kolejny lub
jego biezgcej aktualizacji) wizyta
monitoringowa nie doszta do skutku lub
nie zostata przeprowadzona w zakresie
zgodnym z harmonogramem.

W przypadku wystgpienia naruszenia po
raz pierwszy:

- 3% wartosci kosztéw posrednich
wykazanych w aktualnym wniosku
o dofinansowanie, jednak nie wiecej
niz 5 000 PLN za niezrealizowang
wizyte monitoringowa.

W przypadku wystgpienia naruszenia po
raz kolejny:

- 5% warto$ci kosztow posrednich
wykazanych w aktualnym wniosku
o dofinansowanie, jednak nie wiecej
niz 10 000 PLN za kazdg kolejng
niezrealizowang wizyte
monitoringowa.

Organizacja biura projektu — jesli nie
znajduje sie w lokalu, w ktorym miesci
sie ztobek lub klub dzieciecy -
niezgodnie z zapisami wniosku

o dofinansowanie (w szczegoélnosci w
ograniczonym zakresie czasowym lub
bez dostepu do kadry projektu lub bez
dostepu do kompletnej dokumentacji
projektu lub faktyczny brak prowadzenia
biura projektu).

5% wartosci kosztow posrednich
wykazanych w aktualnym wniosku
o dofinansowanie.
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Brak zapewnienia dostepnosci

w projekcie wg standardéw okreslonych
w Zatgczniku nr 2 do Wytycznych

w zakresie realizacji zasady rownosci
szans i niedyskryminacji w tym
dostepnosci dla oséb

Z niepetnosprawnosciami oraz zasady
rownosci szans kobiet i mezczyzn

w ramach funduszy unijnych na lata
2014-2020.

10% wartosci kosztéw posrednich
wykazanych w aktualnym wniosku
o dofinansowanie w zakresie braku
dostepnosci architektonicznej

w projekcie (biuro projektu lub lokal,
w ktérym znajduje sie ztobek, klub
dzieciecy).

1% wartosci kosztéw posrednich
wykazanych w aktualnym wniosku
o dofinansowanie w zakresie braku
dostepnosci poza standardem
architektonicznym.

W przypadku, gdy Beneficjent nie
dostosuje projektu do potrzeb oséb

Z niepetnosprawnosciami do konca jego
realizacji, to przy koncowym rozliczeniu
projektu (wniosek o ptatnos¢ koncowa)
IP moze obnizy¢ stawke kosztow
posrednich do 0.




