Zatacznik do Uchwaty nr 2/2025
Podkomitetu do spraw rozwoju lokalnego
kierowanego przez spotecznosc

z dnia 18 lipca 2025 r.

Regulamin organizacyjny

Podkomitetu do spraw rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznosc

§ 1. [Postanowienia ogodlne]

1.

Regulamin okresla tryb pracy Podkomitetu do spraw rozwoju lokalnego kierowanego przez
spotecznos¢, zwanego dalej ,Podkomitetem”, powotanego Decyzjg nr 5 Przewodniczgcego
Komitetu do Spraw Umowy Partnerstwa (KUP) z dnia 19 kwietnia 2023 r.

Podkomitet powotany jest na okres realizacji Umowy Partnerstwa na lata 2021-2027.
Decyzjg Przewodniczacego KUP okres dziatania Podkomitetu moze zostaé skrécony lub
wydtuzony.

§ 2. [Sktad i zasady udziatu w pracach Podkomitetu]

1.
2.

Sktad Podkomitetu okresla §3 Decyzji, o ktérej mowa w §1 ust. 1.

Sktad Podkomitetu jest publikowany na portalu internetowym

www.funduszeeuropejskie.gov.pl prowadzonym przez Ministerstwo Funduszy i Polityki

Regionalnej na podstronie dedykowane]j dziatalnosci Podkomitetow KUP. Lista zawiera imie,

nazwisko i nazwe instytucji delegujgcej przedstawiciela do prac Podkomitetu.

Zasady udostepniania danych osobowych stanowig zatgcznik nr 1 do Regulaminu.

Kolejno$¢ obejmowania funkcji wiceprzewodniczgcego Podkomitetu z ramienia urzedu

marszatkowskiego ustalona zostaje na pierwszym posiedzeniu Podkomitetu.

Przewodniczgcy i dwaj wiceprzewodniczacy tworzg Prezydium Podkomitetu. W ciggu

6 miesiecy od zakonczenia sprawowania funkcji wiceprzewodniczacy z ramienia urzedu

marszatkowskiego kontynuuje prace w Prezydium Podkomitetu ds. RLKS, wspierajgc

i przekazujgc wiedze swojemu nastepcy.

Zadania i uprawnienia przewodniczgcego Podkomitetu:

1) zapewnienie realizacji zadan okreslonych w Decyzji, o ktérej mowa w §1 ust. 1.;

2) zwotywanie posiedzen Podkomitetu, w tym okreslanie ich formy, terminu, miejsca
i przedmiotu;

3) zapraszanie do udziatu w posiedzeniach oséb spoza sktadu Podkomitetu;

4) prowadzenie obrad Podkomitetu;

5) podpisywanie uchwat Podkomitetu oraz protokotéw z posiedzen;

6) powotywanie grup roboczych;

7) reprezentowanie Podkomitetu w sprawach dotyczacych jego dziatalnosci.

Przewodniczgcy Podkomitetu konsultuje z wiceprzewodniczacymi w szczegdlnosci kwestie

ujete w ust. 6 pkt 2,3 i 6.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

W przypadku nieobecnosci przewodniczgcego Podkomitetu obrady prowadzi jeden

z wiceprzewodniczgcych, ktéry nastepnie podpisuje podjete w trakcie tego posiedzenia
uchwaty oraz protokoét z posiedzenia.

W przypadku zmiany osoby petnigcej funkcje cztonka Podkomitetu, podmiot uprawniony do
wskazania swojego przedstawiciela przekazuje do sekretariatu Podkomitetu informacje

0 zmianie, podajgc dane nowego przedstawiciela (imie i nazwisko, stanowisko i nazwe
komarki organizacyjnej, adres poczty elektronicznej, numer telefonu).

Zgodnie z § 5 Decyzji, o ktérej mowa w §1 ust. 1, w przypadku uzasadnionej nieobecnosci
cztonka na posiedzeniu, w jego imieniu z prawem gtosu moze uczestniczyc staty zastepca
wskazany przez osobe powotang w sktad Podkomitetu. Wzér wyznaczenia statego zastepcy
stanowi zatgcznik nr 2 do Regulaminu. W przypadku zmiany osoby petnigcej funkcje statego
zastepcy cztonek Podkomitetu wskazuje nowego zastepce zgodnie ze wzorem, stanowigcym
zatgcznik nr 2 do Regulaminu.

W wyjatkowych przypadkach, kiedy w posiedzeniu Podkomitetu nie mogg uczestniczy¢ ani
cztonek, ani jego staty zastepca, cztonek Podkomitetu moze wskazaé inng osobe, ktéra go
bedzie zastepowac podczas danego posiedzenia. Wzor jednorazowego wyznaczenia zastepcy
stanowi zatacznik nr 5 do Regulaminu.

Kazda osoba bedaca cztonkiem, jego statym zastepcg lub obserwatorem w Podkomitecie,

a takze osoba jednorazowo wyznaczona jako zastepca cztonka Podkomitetu oswiadcza, ze
zapoznata sie z Regulaminem oraz z Informacjg o przetwarzaniu danych osobowych.

Kazda osoba uprawniona do gtosowania deklaruje gotowosc do rzetelnej i bezstronnej
realizacji zadan wynikajgcych z udziatu w pracach Podkomitetu oraz zobowigzuje sie do
ujawnienia ewentualnego dotyczacego jej konfliktu intereséw i wytaczenia sie z
podejmowania decyzji w zakresie, ktérego ten konflikt moze dotyczy<.

Wz6r oswiadczenia i deklaracji, o ktérych mowa w ust. 12 i 13 dla oséb uprawnionych do
gtosowania stanowi zatgcznik nr 3 do Regulaminu.

Wzér oswiadczenia, o ktdrym mowa w ust. 12 dla obserwatoréw stanowi zatgcznik nr 6 do
Regulaminu.

Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 12 i 13 oraz § 5 ust. 3, mogg by¢ sktadane albo w formie
elektronicznej, albo w formie papierowej. Dokumenty ztozone w wersji elektronicznej muszg
by¢ opatrzone podpisem w formie elektronicznej w wyznaczonym do tego miejscu.
Dopuszczalnymi rodzajami podpisu elektronicznego s3a:

1) kwalifikowalny podpis elektroniczny albo

2) profil zaufany albo

3) podpis osobisty — zaawansowany podpis elektroniczny.

Podpisane dokumenty nalezy przesta¢ na adres:

1) Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej, Departament Programéw Regionalnych, ul.

Wspdlna 2/4, 00-926 Warszawa z dopiskiem na kopercie ,Refundacja kosztéw
Podkomitetu RLKS” (wersja papierowa) albo

2) poczty elektronicznej Sekretariatu Podkomitetu: PodkomitetRLKS@mfipr.gov.pl (wersja

elektroniczna)®.
Oswiadczenia, o ktorych mowa w ust. 12 i § 5 ust. 3 oraz deklaracje, o ktérych mowa w ust.
13, mogg by¢ takze sktadane za posrednictwem stron internetowych.

§ 3. [Zadania Podkomitetu]

1 Formularze mogg by¢ sktadane albo w formie elektronicznej, albo w formie papierowej. W przypadku formy
elektronicznej, jesli wymagany jest podpis gtéwnej ksiegowej, musi by¢ on takze ztozony elektronicznie.
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1)

2)

3)

4)
5)

Do zadan Podkomitetu nalezy:

monitorowanie wdrazania instrumentu rozwdj lokalny kierowany przez spotecznos¢ (RLKS)
w wojewddztwach wdrazajgcych RLKS wielofunduszowy, w tym z punktu widzenia realizacji
postepdw w osigganiu celdw umowy partnerstwa; w ramach monitorowania wdrazania
instrumentu RLKS monitorowana jest realizacja lokalnych strategii rozwoju;

analizowanie sytuacji, ktére wptywajg na wdrazanie RLKS, a przez to na realizacje programoéw
wspierajgcych RLKS, w tym programow stuzgcych realizacji umowy partnerstwa, oraz
wskazywanie zagadnien wymagajacych ewaluacji w tym zakresie;

wypracowywanie propozycji dziatan podnoszacych efektywnosé realizacji RLKS

i przygotowywanie rekomendacji w zakresie usprawniania istniejgcych mechanizmoéw
wdrazania RLKS;

przyjmowanie stanowisk dotyczgcych wdrazania RLKS;

animowanie wspotpracy i wymiany doswiadczen miedzy instytucjami zaangazowanymi

w koordynacje i wdrazanie RLKS.

§ 4 [Organizacja prac Podkomitetu]

1.

10.

Podkomitet realizuje swoje zadania w trakcie posiedzen w trybie stacjonarnym, zdalnym lub
hybrydowym.

Posiedzenia Podkomitetu odbywajg sie w zaleznosci od potrzeb, w terminach okreslonych
przez Przewodniczgcego Podkomitetu, nie rzadziej jednak niz raz w roku kalendarzowym.
Informacje o terminie i miejscu posiedzenia Podkomitetu wraz z proponowanymi
zagadnieniami Przewodniczgcy przekazuje na adresy poczty elektronicznej cztonkéw

i obserwatorow Podkomitetu nie pdzniej niz 10 dni roboczych przed planowanym
posiedzeniem.

Cztonkowie Podkomitetu mogg wystepowac z inicjatywg zwotania posiedzenia Podkomitetu,
zgtaszac propozycje tematdw do omoéwienia podczas posiedzen oraz wnioskowac
zaproszenie na posiedzenie oséb spoza Podkomitetu.

Decyzje Podkomitetu podejmowane sg w formie uchwat w drodze gtosowania zwykta
wiekszoscig gtosdw przy obecnosci przynajmniej potowy cztonkéw Podkomitetu.
Podkomitet moze podejmowac uchwaty w trybie obiegowym.

W przypadku réwnej liczby gtoséw za i przeciw, gtos osoby przewodniczgcej obradom
Podkomitetu ma znaczenie decydujace.

Z kazdego posiedzenia Podkomitetu w ciggu 15 dni roboczych sporzadzany jest protokaét,
ktory jest przekazywany za posrednictwem poczty elektronicznej uczestnikom posiedzenia.
Uczestnicy posiedzenia mogg w ciggu 5 dni roboczych zgtosi¢ uwagi do protokotu. Po
konsultacjach Przewodniczacy podpisuje ostateczng wersje protokotu, ktéra zostaje
nastepnie przestana wszystkim cztonkom, zastepcom cztonkdow i obserwatorom.

Obstuge organizacyjng oraz kancelaryjno-biurowg prac Podkomitetu zapewnia departament
petnigcy funkcje instytucji koordynujgcej Umowe Partnerstwa w zakresie programow
regionalnych w urzedzie obstugujgcym ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego,
zwany dalej sekretariatem Podkomitetu.

Wymiana informacji miedzy cztonkami, zastepcami cztonkéw, obserwatorami oraz
sekretariatem Podkomitetu odbywa sie w formie elektronicznej, za posrednictwem
dedykowanej skrzynki poczty elektronicznej: PodkomitetRLKS@mfipr.gov.pl oraz adreséw
poczty elektronicznej cztonkdw, zastepcow cztonkdw i obserwatorow, ktére zostaty przez
nich wskazane w zgtoszeniu do udziatu w pracach Podkomitetu.
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11. Uchwaty i inne dokumenty zwigzane z pracami Podkomitetu sg publikowane na portalu

internetowym www.funduszeeuropejskie.gov.pl prowadzonym przez Ministerstwo Funduszy
i Polityki Regionalnej na podstronie dedykowanej dziatalnosci Podkomitetéw KUP.

§ 5. [Grupy robocze]

1.

4.

Grupy robocze sg powotywane do prowadzenia szczegdétowych prac zwigzanych z realizacjg
poszczegdlnych zadan Podkomitetu.

Cztonkowie, stali zastepcy cztonkdéw i obserwatorzy mogg sie zgtaszaé do prac w grupach
roboczych. W sktad grup mogg wchodzi¢ tez inni przedstawiciele instytucji reprezentowanych
w Podkomitecie oraz eksperci, ktérych wiedza i doswiadczenie sg istotne dla prac tych grup.
Sktad grup podlega akceptacji Przewodniczgcego Podkomitetu.

Kazda osoba bedaca uczestnikiem grupy roboczej, ktéra bierze udziat w pracach grupy
roboczej nie bedac rownoczesnie cztonkiem, zastepcg cztonka lub obserwatorem w
Podkomitecie, oSwiadcza, ze zapoznata sie z Regulaminem oraz z Informacja o przetwarzaniu
danych osobowych. Wzér oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 7 do Regulaminu.

Wyniki prac grup roboczych sg przedstawiane na posiedzeniach Podkomitetu

§ 6. [Sprawy finansowe]

1.
2.

Udziat w pracach Podkomitetu jest nieodptatny.

Wydatki zwigzane z dziatalnoscig Podkomitetu, a takze powotanych grup roboczych beda
finansowane ze srodkéw programu Pomoc Techniczna dla Funduszy Europejskich 2021-2027.
Wymienione w pkt 2 wydatki mogg by¢ tez wspoétfinansowane ze srodkéw Unii Europejskiej
w ramach Planu Strategicznego dla Wspdlnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027 oraz
programoéw regionalnych na lata 2021-2027.

Wspotfinansowanie ze srodkdw programow regionalnych moze w szczegdlnosci obejmowad
pokrycie wydatkdéw organizacyjnych zwigzanych z organizacjg posiedzen wyjazdowych lub
spotkan roboczych.

Refundacja kosztéw dla cztonkéw Podkomitetu lub osdb je zastepujacych oraz uczestnikéw
grup roboczych oraz obserwatordow jest dokonywana na zasadach okreslonych w zatgczniku
nr 4 do Regulaminu.

Refundacja kosztéw z programu Pomoc Techniczna dla Funduszy Europejskich 2021-2027 nie
dotyczy cztonkéw Podkomitetu reprezentujgcych administracje rzgdowa oraz urzedy
marszatkowskie lub oséb ich zastepujgcych, uczestnikdw grup roboczych oraz obserwatoréw
z tych instytucji.

§ 6. [Postanowienie konncowe]

1.

Traci moc Regulamin organizacyjny Podkomitetu do spraw rozwoju lokalnego kierowanego
przez spotecznosé, stanowigcy zatgcznik do Uchwaty nr 3/2023 Podkomitetu do spraw
rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznosc¢ z dnia 24 listopada 2023 r.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem jego przyjecia.

Zataczniki:

Zatgcznik nr 1. Informacja o przetwarzaniu danych osobowych

Zatgcznik nr 2. Wzdr wyznaczenia statego zastepcy

Zatgcznik nr 3. Wzér oswiadczenia i deklaracji osoby uprawnionej do gtosowania
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Zatgcznik nr 4. Zasady refundacji kosztéw przejazdu i zakwaterowania dla Podkomitetu do spraw
rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢

Zatacznik nr 5. Wz6r jednorazowego wyznaczenia zastepcy
Zatgcznik nr 6. Wzdér oswiadczenia obserwatora

Zatgcznik nr 7. Wzdr oswiadczenia uczestnika grupy roboczej

Z powazaniem

Piotr Zygadto

Przewodniczgcy Podkomitetu ds. RLKS

/podpisano elektronicznie/
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