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Załącznik nr 1 do Uchwały nr 1085/2015                   

 Zarządu Województwa Wielkopolskiego z dnia 24 września 2015 r.

Urząd Marszałkowski Województwa Wielkopolskiego

Zasady naboru wniosków o dofinansowanie projektów w ramach

Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020

OŚ PRIORYTETOWA 10 Pomoc Techniczna
DZIAŁANIE 10.1
Wsparcie instytucjonalno-kadrowe procesu zarządzania i wdrażania WRPO 2014+

DZIAŁANIE 10.2
Informacja i promocja WRPO 2014+
Tryb pozakonkursowy

Nabór Nr RPWP.10.01.00-IZ-00-30-001/15

Nabór Nr RPWP.10.02.00-IZ-00-30-001/15
Poznań, wrzesień 2015
Instytucja Zarządzająca Wielkopolskim Regionalnym Programem Operacyjnym na lata 2014-2020

wzywa
do składania wniosków o dofinansowanie projektów ze środków

Europejskiego Funduszu Społecznego

w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020

Oś priorytetowa 10 Pomoc Techniczna

Działanie 10.1
Wsparcie instytucjonalno-kadrowe procesu zarządzania i wdrażania WRPO 2014+ oraz

Działanie 10.2
Informacja i promocja WRPO 2014+

Termin naboru: 25.09.2015 r. – 30.10.2015 r.

Wnioski o dofinansowanie projektów należy składać w dwóch formach:

w wersji elektronicznej za pośrednictwem Lokalnego Systemu Informatycznego (LSI 2014+) oraz w wersji papierowej (2 egz.) – pocztą, przesyłką kurierską lub osobiście w siedzibie  Departamentu Polityki Regionalnej UMWW, al. Niepodległości 34, sekretariat, pok. 345, 
w godz. 7.30-15.30

O dofinansowanie projektów może ubiegać się wyłącznie: Stowarzyszenie Aglomeracja Kalisko-Ostrowska jako Instytucja Pośrednicząca dla realizacji Strategii Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych dla rozwoju Aglomeracji Kalisko-Ostrowskiej w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020.
Ogólna pula środków przeznaczona na dofinansowanie projektów: 1 120 000 PLN, 
z czego na Działanie 10.1 – 1 097 050 PLN i Działanie 10.2 – 22 950 PLN.
Realizacja projektów musi mieścić się w okresie od 16 marca 2015 r. do 31 grudnia 2016 r.

Dodatkowe informacje można uzyskać w Departamencie Polityki Regionalnej UMWW, 
al. Niepodległości 34, tel. (61) 62 66 325/327, pomoc.techniczna@umww.pl

Spis treści:

1. Wykaz skrótów i pojęć 
2. Podstawowe informacje na temat naboru
3. Podstawa prawna i dokumenty programowe

4. Złożenie wniosku o dofinansowanie

5. Zasady dokonywania oceny wniosków o dofinansowanie

6. Wymagane załączniki na etapie składania wniosku o dofinansowanie

Wykaz skrótów i pojęć: 
DPR UMWW           
Departament Polityki Regionalnej Urzędu Marszałkowskiego             Województwa Wielkopolskiego 

EFS                          

Europejski Fundusz Społeczny

IZ WRPO 2014+                    Instytucja Zarządzająca WRPO 2014+ 

KM WRPO 2014+    
Komitet Monitorujący Wielkopolski Regionalny Program   Operacyjny na lata 2014-2020
KOP
Komisja Oceny Projektów
LSI 2014+                
Lokalny System Informatyczny do obsługi Wielkopolskiego            Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020

Uszczegółowienie 
            Szczegółowy Opis Osi Priorytetowych Wielkopolskiego

WRPO 2014+                        Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020

UE



Unia Europejska
WRPO 2014+          

Wielkopolski Regionalny Program Operacyjny na lata 2014-2020

§ 1
Podstawowe informacje na temat naboru
I. Informacje ogólne

1. Przedmiotem naboru jest wybór do dofinansowania projektów w ramach Osi Priorytetowej 10 Pomoc Techniczna, Działania 10.1 Wsparcie instytucjonalno-kadrowe procesu zarządzania i wdrażania WRPO 2014+ oraz Działania 10.2 Informacja 
i promocja WRPO 2014+ w trybie pozakonkursowym, realizowanych przez Stowarzyszenie Aglomeracja Kalisko-Ostrowska jako Instytucja Pośrednicząca dla realizacji Strategii Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych dla rozwoju Aglomeracji Kalisko-Ostrowskiej w ramach WRPO 2014+ . 
2. Funkcję IZ WRPO 2014+ dla Osi Priorytetowej 10 pełni Zarząd Województwa Wielkopolskiego obsługiwany przez DPR UMWW, al. Niepodległości 34, 61–714 Poznań.
3. Instytucją organizującą nabór jest DPR UMWW, adres: al. Niepodległości 34, 61–714 Poznań.
4. Projekty dofinansowane są ze środków UE w ramach EFS.

5. Maksymalny poziom dofinansowania UE wydatków kwalifikowalnych na poziomie projektu wynosi 85%.

6. Nabór przeprowadzany jest jawnie z zapewnieniem publicznego dostępu do informacji 
o zasadach jego przeprowadzania oraz projektów wybranych do dofinansowania.
7. Wyjaśnień w kwestiach dotyczących naboru udziela DPR UMWW w odpowiedzi na zapytania kierowane na adres poczty elektronicznej: pomoc.techniczna@umww.pl.  
II. Termin rozpoczęcia i zakończenia naboru

Nabór wniosków o dofinansowanie realizacji projektów w wersji elektronicznej będzie prowadzony od dnia 25 września 2015 r. od godz. 7.30 do dnia 30 października 2015 r. 
do godziny 15.30.
III. Miejsce składania wniosków
Wniosek o dofinansowanie projektu pozakonkursowego należy przesłać w wersji elektronicznej za pośrednictwem LSI 2014+. Wnioski o dofinansowanie projektu pozakonkursowego w tożsamej wersji papierowej, w dwóch egzemplarzach będą przyjmowane w siedzibie DPR UMWW, al. Niepodległości 34, sekretariat, pok. 345, w godz. 7.30 do 15.30. Wnioski można składać osobiście lub przesłać pocztą/przesyłką kurierską 
w terminie 5 dni roboczych od dnia wysłania wersji elektronicznej. W przypadku wniosków nadsyłanych pocztą lub przesyłką kurierską o przyjęciu wniosku decyduje data 
i godzina wpływu wniosku do siedziby DPR UMWW.

§ 2

Podstawa prawna i dokumenty programowe
I. Nabór wniosków o dofinansowanie jest organizowany w oparciu o następujące akty prawne, dokumenty i wytyczne:
a) Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiające wspólne przepisy dotyczące Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego, Funduszu Spójności, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarów Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiające przepisy ogólne dotyczące Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego, Funduszu Spójności i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylające rozporządzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 
z 20.12.2013, str. 320, ze zm.) – zwane dalej rozporządzeniem ogólnym;

b) ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programów w zakresie polityki spójności finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2014 r., poz. 1146 ze zm.), zwana „ustawą wdrożeniową”;
c) ustawa z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych (t. j. Dz. U. z 2013 r., poz. 907 ze  zm.);

d) ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j. Dz. U. z 2013 r. poz. 885, ze zm.)

e) Wielkopolski Regionalny Program Operacyjny na lata 2014-2020 (WRPO 2014+);

f) Szczegółowy Opis Osi Priorytetowych Programu Operacyjnego Wielkopolski Regionalny Program Operacyjny na lata 2014-2020 (Uszczegółowienie WRPO 2014+);

g) Krajowe wytyczne dotyczące kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności w okresie programowania 2014-2020;
h) Wytyczne w zakresie wykorzystania środków pomocy technicznej na lata 2014-2020;
i) Wytyczne w zakresie trybów wyboru projektów na lata 2014-2020;

j) Wytyczne w zakresie warunków gromadzenia i przekazywania danych postaci elektronicznej na lata 2014-2020;

k) Wytyczne w zakresie monitorowania postępu rzeczowego realizacji programów operacyjnych na lata 2014-2020;

l) Wytyczne w zakresie informacji i promocji programów operacyjnych polityki spójności na lata 2014-2020;

m)  Wytyczne w zakresie kontroli i realizacji programów operacyjnych na lata 2014-2020;
n) Podręcznik podmiotu zgłaszającego/beneficjenta LSI do obsługi WRPO na lata 2014-2020 w zakresie obsługi LSI 2014+.
Wszystkie niezbędne dokumenty oraz wytyczne są dostępne na stronie internetowej www.wrpo.wielkopolskie.pl oraz www.funduszeeuropejskie.gov.pl. 

UWAGA!!! Wnioskodawca ubiegający się o dofinansowanie w ramach projektów pozakonkursowych zobowiązany jest do korzystania z aktualnych wersji dokumentów. Nieznajomość dokumentów skutkować może niewłaściwym przygotowaniem projektu, nieprawidłowym wypełnieniem formularza wniosku oraz opracowaniem budżetu 
i konsekwencjami skutkującymi skierowaniem wniosku do poprawy. Odpowiedzialność 
za znajomość podstawowych dokumentów, zasad i wytycznych związanych z przygotowaniem wniosku o dofinansowanie bierze na siebie Wnioskodawca.

§ 3
Złożenie wniosku o dofinansowanie
1. Wybór projektu w trybie pozakonkursowym (po identyfikacji projektu) obejmuje wezwanie do złożenia wniosku o dofinansowanie, ocenę projektu oraz rozstrzygnięcie w zakresie wyboru projektu do dofinansowania.
2. Wnioskodawca uprawniony do składania wniosków w trybie pozakonkursowym powinien wypełnić „Wniosek o nadanie dostępu do naborów prowadzonych w trybie pozakonkursowym” (załącznik nr 3), a następnie skan podpisanego wniosku przesłać do administratora Systemu poprzez formularz kontaktowy LSI 2014+ dostępny na stronie www.lsi.wielkopolskie.pl, bądź listownie na adres DPR UMWW, al. Niepodległości 34,     61-714 Poznań, zgodnie z Podręcznikiem podmiotu zgłaszającego/beneficjenta LSI         do obsługi WRPO na lata 2014-2020 w zakresie obsługi LSI 2014+ (załącznik nr 4).
3. Wybór projektów do dofinansowania w ramach Osi priorytetowej 10 Pomoc Techniczna WRPO 2014+ następuje w trybie pozakonkursowym w oparciu o wniosek 
o dofinansowanie, którego wzór stanowi załącznik nr 1 do niniejszych zasad, Instrukcję wypełniania wniosku o dofinansowanie dla Działania 10.1 oraz Działania 10.2 w ramach WRPO 2014+ (załącznik nr 2), oraz powinien zostać przygotowany zgodnie 
z Podręcznikiem podmiotu zgłaszającego/beneficjenta LSI do obsługi WRPO na lata 2014-2020 w zakresie obsługi LSI 2014+ (załącznik nr 4) i Regulaminem Użytkownika LSI 2014+ (załącznik nr 5).
4. Wniosek składany jest w dwóch formach:

a) w formie elektronicznej za pośrednictwem LSI 2014+ oraz

b) w formie papierowej - osobiście, pocztą lub przesyłką kurierską w siedzibie  DPR UMWW, al. Niepodległości 34, sekretariat, pok. 345.

5. Wnioskodawca jest zobowiązany do dostarczenia wersji papierowej wniosku (2 egz.) wraz 
z załącznikami w terminie 5 dni roboczych od daty dostarczenia wniosku 
za pośrednictwem LSI 2014+. Za datę złożenia wniosku uznaje się datę złożenia wniosku w wersji papierowej w siedzibie DPR UMWW. Po dostarczeniu wersji papierowej wniosku Wnioskodawca może otrzymać od pracownika DPR potwierdzenie złożenia wniosku 
w wersji papierowej. Zaznacza się, że do kompetencji pracownika sekretariatu, potwierdzającego wpływ wniosku, nie należy weryfikacja kompletności złożonych dokumentów.
UWAGA!!! Przed złożeniem wniosku do DPR UMWW należy porównać zgodność sumy kontrolnej wersji papierowej oraz wersji złożonej za pośrednictwem LSI 2014+. W wyniku zaistnienia przyczyn obiektywnych (np. awaria systemu LSI 2014+) IZ WRPO 2014+ zastrzega sobie możliwość zmiany formy składania wniosku przewidzianej w ogłoszeniu 
o naborze wniosków o dofinansowanie podając ten fakt do publicznej wiadomości poprzez stronę internetową www.wrpo.wielkopolskie.pl. W przypadku awarii systemu LSI 2014+ wniosek składany jest w dwóch egzemplarzach w formie papierowej oraz w wersji elektronicznej na płycie CD lub innym nośniku (za datę wpływu wniosku o dofinansowanie projektu uznaje się termin jego dostarczenia do siedziby DPR UMWW). 
6. W przypadku niezłożenia wniosku o dofinansowanie w wyznaczonym terminie IZ WRPO 2014+ ponownie wzywa w formie pisemnej Wnioskodawcę do złożenia wniosku 
o dofinansowanie, wyznaczając ostateczny termin. W przypadku upływu ostatecznego terminu DPR UMWW prowadzi procedurę wykreślenia projektu z wykazu projektów zidentyfikowanych przez IZ WRPO 2014+ w ramach trybu pozakonkursowego stanowiącego załącznik nr 4 do Uszczegółowienia WRPO 2014+.
7. Do momentu złożenia tożsamej papierowej wersji wniosku istnieje możliwość jego wycofania w LSI 2014+ w celu ponownej edycji. Po przesłaniu wniosku w wersji elektronicznej oraz dostarczeniu wniosku w tożsamej wersji papierowej żadne zmiany we wniosku nie będą mogły być już wprowadzone do momentu podpisania umowy 
o dofinansowanie. Nie dotyczy to sytuacji, gdy wystąpi konieczność uzupełnienia wniosku na etapie oceny formalnej/merytorycznej.
§ 4
Zasady dokonywania oceny wniosków o dofinansowanie

1. Zgodnie z Zasadami wprowadzania projektów do Wykazu Projektów Zidentyfikowanych 
w ramach trybu pozakonkursowego Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 jako pozakonkursowy może zostać złożony jedynie wniosek o dofinansowanie projektu, wcześniej zidentyfikowany w Uszczegółowieniu WRPO 2014+. Wniosek jest składany na wezwanie IZ WRPO 2014+.
2. Ocena wniosków o dofinansowanie składa się z dwóch etapów: oceny formalnej oraz  oceny merytorycznej. Ocena merytoryczna dokonywana jest przez KOP. 
3. Ocena wniosków dokonywana jest w oparciu o kryteria wyboru projektów zatwierdzone przez KM WRPO 2014+, stanowiące załącznik nr 6 do niniejszych zasad.

4. Osoby zaangażowane w ocenę formalną i merytoryczną wniosków o dofinansowanie zobligowane są do podpisania deklaracji poufności i bezstronności.

Ocena formalna
1. Wniosek o dofinansowanie podlega ocenie formalnej w ciągu 10 dni roboczych od daty dostarczenia wniosku w wersji papierowej do siedziby DPR UMWW. W uzasadnionych przypadkach termin ten może zostać wydłużony, a Wnioskodawca zostanie o tym powiadomiony pisemnie.
2. Wnioskodawca ma prawo do uzupełnienia braku lub poprawy błędu stwierdzonego           w złożonej dokumentacji. W takim przypadku kierowane jest do Wnioskodawcy pismo        o uzupełnienie. Na uzupełnienie lub poprawę wniosku wyznacza się termin 5 dni roboczych od daty otrzymania pisma przez Wnioskodawcę. Jeśli w wyznaczonym terminie uzupełniony lub poprawiony wniosek nie zostanie dostarczony lub dostarczony zostanie po wyznaczonym terminie lub wskazany błąd nie zostanie właściwie poprawiony bądź Wnioskodawca dokona dodatkowych nieuzasadnionych zmian, wniosek ten nie podlega dalszej ocenie.

3. Uzupełnieniu lub poprawie podlegają wyłącznie elementy wskazane przez DPR UMWW. 
W przypadku, gdy wprowadzone zmiany powodują konieczność wprowadzenia kolejnych Wnioskodawca wprowadza korekty i przekazuje pisemną informację o dodatkowych zmianach.

4. Jeżeli Wnioskodawca zauważy błędy niewskazane w piśmie, a ich wprowadzenie jest uzasadnione, dokonuje korekty i przekazuje pisemną informację o dodatkowych zmianach do DPR UMWW.

5. W przypadku wątpliwości związanych z oceną wniosku istnieje możliwość weryfikacji zapisów w trakcie wizytacji na miejscu realizacji projektu.

6. W przypadku znacznych uchybień formalnych Wnioskodawca może złożyć nowy wniosek 
o dofinansowanie po uwzględnieniu zmian wskazanych przez DPR UMWW. Wniosek podlega ponownej weryfikacji pod względem formalnym i merytorycznym.    
7. Wnioski o dofinansowanie niespełniające któregokolwiek z kryteriów oceny formalnej podlegają odrzuceniu, a Wnioskodawca informowany jest pisemnie o powodach odrzucenia wniosku. 
Ocena merytoryczna
1. Wnioski o dofinansowanie, które spełniły wszystkie kryteria oceny formalnej przekazywane są do oceny merytorycznej o czym Wnioskodawca informowany jest pisemnie. 
2. KOP w ciągu 10 dni roboczych od momentu powołania dokonuje oceny merytorycznej złożonych wniosków.

3. Wnioski oceniane są zgodnie z aktualnie obowiązującymi kryteriami wyboru projektów 
w ramach WRPO 2014+ zatwierdzonymi przez KM WRPO 2014+.
4. W przypadku stwierdzenia braków lub błędów merytorycznych we wniosku 
o dofinansowanie, Wnioskodawca otrzymuje pismo  wzywające do uzupełnienia, udzielenia wyjaśnień i/lub korekty.
5. Na uzupełnienie lub poprawę wniosku wyznacza się termin 5 dni roboczych od daty otrzymania pisma przez Wnioskodawcę. W uzasadnionych przypadkach termin ten może zostać wydłużony.
6. Skorygowany wniosek o dofinansowanie jest sprawdzany w ciągu 10 dni roboczych od daty wpływu korekty wniosku do siedziby DPR.

7. W przypadku niedostarczenia lub niepoprawnego dostosowania dokumentów, wniosek zostaje odrzucony i nie podlega dalszej ocenie. Wnioskodawca jest o tym fakcie informowany pisemnie.

8. Wnioskodawca może złożyć nowy wniosek o dofinansowanie po dokonaniu zmian wskazanych przez DPR. Wniosek podlega ponownej weryfikacji formalnej i merytorycznej.

9. O wyniku oceny merytorycznej Wnioskodawca informowany jest pismem, które zawiera uzasadnienie dotyczące przyczyn zatwierdzenia lub odrzucenia wniosku.

10. Zarząd Województwa Wielkopolskiego w drodze uchwały podejmuje ostateczną decyzję 
o zatwierdzeniu do dofinansowania pozytywnie ocenionego projektu.
UMOWA
1. Pozytywnie oceniony wniosek jest podstawą do sporządzenia umowy.

2. W ciągu 5 dni roboczych od zatwierdzenia do dofinansowania pozytywnie ocenionego projektu, DPR wzywa Wnioskodawcę do podania w terminie 5 dni roboczych niezbędnych informacji do sporządzenia umowy, w tym:

a)  numeru rachunku bankowego, z którego ponoszone są wydatki w ramach projektu oraz nazwy banku, w którym rachunek jest prowadzony,

b)  danych osoby upoważnionej do podpisywania umowy w imieniu Beneficjenta.

3. Umowa powinna być sporządzona w dwóch egzemplarzach w ciągu 10 dni roboczych od dnia otrzymania pełnej informacji od Beneficjenta.

4. Umowa jest przesyłana do Wnioskodawcy celem podpisania i odesłania z powrotem jednego egzemplarza.

§ 5
Wymagane załączniki na etapie składania wniosku o dofinansowanie
Wszystkie załączane kopie dokumentów obligatoryjnie muszą zostać potwierdzone 
za zgodność z oryginałem przez Wnioskodawcę. Potwierdzenie za zgodność z oryginałem kopii oznacza złożenie podpisu wraz z pieczęcią imienną (lub czytelne imię i nazwisko osoby dokonującej poświadczenia) na każdej stronie dokumentu z zapisem „potwierdzam 
za zgodność z oryginałem”. Wszystkie strony tak potwierdzonego dokumentu muszą być ponumerowane i przedstawione w sposób wskazujący na integralność dokumentu 
(np. zszyte). Do podpisywania i parafowania dokumentów zaleca się stosowanie niebieskiego tuszu.
Załączniki:
1. Wzór wniosku o dofinansowanie projektu dla Działania 10.1 oraz Działania 10.2 
2. Instrukcja wypełniania wniosku o dofinansowanie dla Działania 10.1 oraz Działania 10.2 w ramach WRPO 2014+
3. Wniosek o nadanie dostępu do naborów prowadzonych w trybie pozakonkursowym

4. Podręcznik podmiotu zgłaszającego/beneficjenta LSI do obsługi WRPO na lata 2014-2020 w zakresie obsługi LSI 2014+ 
5. Regulamin Użytkownika LSI 2014+
6. Formalne i merytoryczne kryteria wyboru projektów

7. Wzór umowy o dofinansowanie
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