Zatacznik nr 11

Zalecenia Instytucji Zarz agdzajacej Programem Operacyjnym Wiedza Edukaciji
Rozwoj (dalej: 1Z PO WER) do opracowania zestawieni a standardu i cen
rynkowych w zakresie najcz esciej finansowanych wydatkbw w ramach
PO WER

Niniejszy dokument zostat opracowany na potrzeby obligatoryjnych postanowien Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkbw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata
2014-2020 (dalej: Wytyczne).

Rozdziat 8.3 pkt 9 Wytycznych nakiada obowigzek sporzgdzenia dokumentu dotyczgacego
zestawienia standardu i cen rynkowych w zakresie najczesciej finansowanych wydatkow
w ramach danej grupy projektéw w danym Programie Operacyjnym. W ramach PO WER
kazda Instytucja Organizujgca Konkurs (dalej: ,IOK”) zobligowana jest do sporzgdzenia
takiego dokumentu, ktory powinien by¢ uwzgledniony w regulaminie konkursu albo wezwaniu
do zlozenia wniosku o dofinansowanie dotyczacego wyboru projektéw w trybie
pozakonkursowym.

Celem niniejszego opracowania jest przekazanie podstawowych wskazéwek, ktére powinny
byC stosowane przez osoby opracowujgce regulamin konkursu w przypadku wyboru
projektow w trybie konkursowym, bgdz wezwania do ztozenia wniosku o dofinansowanie,
w przypadku wyboru projektéw w trybie pozakonkursowym, pod katem zapiséw Wytycznych.

Przystepujac do opracowania zestawienia standardu i cen rynkowych w zakresie najczesciej
finansowanych wydatkéw w ramach PO WER, IOK powinna:

1. przeanalizowa ¢ zalozenia dotycz gce planowanych do wyboru projektow,
w szczegolno $ci okre $li€ najcz esciej finansowane wydatki w ramach konkursu

Przede wszystkim IOK powinna zastanowi¢ sie, jakie typy wydatkéw powinny zostac
wspéifinansowane w ramach projektéw konkursowych/pozakonkursowych, a takze czy
sporzgdzony katalog wydatkow bedzie otwartym bgdz zamknietym czy tylko bedzie odnosi¢
sie do wydatkdw najczesciej finansowanych w ramach wyboru projektow w trybie
konkursowym, badz wezwania do ztozenia wniosku o dofinansowanie dotyczacego wyboru
projektéw w trybie pozakonkursowym. Pomocne w tym moze byé doswiadczenie zdobyte
podczas realizacji Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (dalej: PO KL).

IOK powinna okresli¢ takze forme rozliczania projektu. W przypadku bowiem projektéw
0 wartosci finansowania ze $rodkéw publicznych do 100 tys. euro obowigzuje wymadg
stosowania kwot ryczattowych, gdzie ocena racjonalnosci i efektywnosci wydatku nastepuje
tylko na etapie uzgadniania kwoty ryczattowe] z wnioskodawcg (oceny projektu). W takich
przypadkach -
w celu zachowania poréwnywalnosci wydatkbw w ramach kwot ryczattowych
poszczegolnych beneficjentow - szczegoOtowe okreslenie standardow ma bardzo duze
znaczenie.

2. przeanalizowa € warunki kwalifikowalno $ci wydatku

Okreslajgc warunki kwalifikowalnosci wydatku nalezy szczegétowo okresli¢ standard danego
wydatku, jaki powinien zosta¢ spetniony, by wydatek ten mogt zosta¢ uznany
za kwalifikowalny. Standard powinien szczegoétowo okreslaé, jakie warunki musi spetni¢ dany
wydatek, aby mogt zosta¢ uznany za kwalifikowalny, tym samym spetnia¢ okre$lone przez
IOK kryteria. Przede wszystkim powinny by¢ to warunki jakosciowe, np. trener prowadzacy
szkolenia powinien mie¢ co najmniej 2 lata doswiadczenia zawodowego w danej dziedzinie
umozliwiajgce mu przeprowadzenie danego rodzaju szkolenia. Nalezy zaznaczy¢,
ze w przypadku okreslonego przez 10K standardu, wnioskodawca nie musi przepisywac



go w tresci wniosku o dofinansowanie. Okreslony przez IOK standard obowigzuje
beneficjenta na podstawie Wytycznych (patrz rozdziatem 6.2 pkt 3 lit. k Wytycznych).

3. przeanalizowa € ceny obowi gzujace na rynku i okre $lié maksymaln g cene
rynkow g

IOK okreslajgc maksymalne ceny rynkowe powinna dokona¢ rozeznania rynku dla tych
pozycji, ktdre nie zostaty okreslone przez 1Z PO WER. Powyzsze rozeznanie rynku powinno
zosta¢ przeanalizowane na podstawie co najmniej 10 ofert do kazdej pozycji. Instytucja
Posredniczaca (dalej: IP) powinna udokumentowaé rozeznanie rynku dla celow kontrolnych.
Nalezy zwrdcié uwage na zmiane cen na rynku i w przypadku ogtaszania naboréw
z podobnymi wydatkami w znacznym odstepie czasu, weryfikowac / aktualizowa¢ ceny.

Nalezy przy tym zaznaczy¢, ze w przypadku projektow konkursowych nadzorowanych przez
WUP, ceny rynkowe powinny odnosi € sie do cen, ktére obowi azujg w danym regionie ,
w ktérym majg by¢ realizowane projekty PO WER, tj. do cen w danym wojewddztwie.

4. zastanowi € sie, czy nale zy wskaza ¢ dodatkowe zalecenia w ramach wydatkéw
najcz esciej finansowanych w ramach PO WER

IOK powinna przeanalizowa¢ zatozenia typow wybieranych projektéw do wspétfinansowania
jeszcze raz po okresleniu standardu i cen rynkowych i zastanowic sie, czy moze powinny by¢
ustanowione dodatkowe zalecenia dla beneficjentow, tak by projekty mogly zostac
realizowane jak najbardziej efektywnie.

Ponizej przedstawiono zestawienie szczegétowych warunkédw dla wybranych wydatkéw
obowigzujgcych dla wszystkich projektow PO WER, ktére [P zobligowane
sa uwzglednié w swoich zestawieniach . Spetnienie tych warunkéw w opinii
IZ PO WER jest wymagane, aby wydatki mogty zosta¢ uznane za kwalifikowalne w ramach
projektow. Jednoczesnie, ceny rynkowe okreslone przez IP w zestawieniach nie moga
przekraczaé wartosci dobr i ustug wymienionych w zalgczniku. Nalezy podkreslic,
ze IP powinny rozszerzy¢ swoje zestawienia o inne produkty i ustugi, niz wymienione
w zestawieniu zgodnie ze specyfikg konkursu lub projektu. Nie ma obowigzku tworzenia
petnego katalogu wydatkéw kwalifikowalnych i wyceny wszystkich débr i ustug finansowych
w ramach projektéw PO WER.

Jednoczesnie w przypadku projektow pozakonkursowych finansowanych z Funduszu Pracy,
w ramach ktérych beneficjentem jest powiatowy urzad pracy nie ma obowigzku opracowania
takiego dokumentu, gdyz obowigzujg stawki okreslone w ustawie z dnia 20 kwietnia 2004 r.
0 promociji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.

Nalezy pamieta¢, ze zestawienia IP obowigzujg beneficjentow na etapie sporzadzania
wniosku o dofinansowanie oraz realizacji i rozliczenia projektu, zgodnie z rozdzialem 6.2 pkt
3 lit. k Wytycznych. Obowigzek dotyczy standardu i ceny, ale ceny z uwzglednieniem
elastycznosci budzetu, o ktérej mowa w rozdziale 8.3 pkt 10 Wytycznych. Oznacza
to, ze IP nie powinna zatwierdzi¢ do realizacji projektu z wydatkami przekraczajgcymi
te okreslone w standardzie, natomiast na etapie realizacji projektu beneficjent moze zakupi¢
towar / ustuge w cenie nieznacznie przekraczajgcej okreslong przez IP, o ile jest
to racjonalne i efektywne, wynika z obowigzujgcych procedur i pozwala na to elastycznosc
budzetu (w projekcie wystepujg odpowiednie oszczednosci).



Zatgcznik: Wskazéwki IZ PO WER do opracowania zestawienia sta

ndardu i ceny rynkowych wybranych wydatkéw w ramach PO WER*

Maksymalna ¢ ena

Lp. Towar/Ustuga Standard - warunki kwalifikowania wydatku na rynkowa** Dodatkowe zalecenia 1Z

etapie oceny projektow
. - wydatek kwalifikowalny, o ile jest to

1 wynagrodzenie trenera . : . .
uzasadnione specyfikg realizowanego projektu
- wydatek kwalifikowalny, o ile trener posiada
wyksztalcenie wyzsze/zawodowe lub
certyfikaty/zaswiadczenia/inne umozliwiajgce
przeprowadzenie danego wsparcia (do )
szczegbtowego  okreslenia przez IP  w
standardzie) cena uzalezniona od
- wydatek kwalifikowalny, o ile trener posiada . tematyki .
doswiadczenie umozliwiajgce przeprowadzenie | zakresu wsparcia

J3 przep

danego wsparcia, przy czym minimalne
doswiadczenie zawodowe w danej dziedzinie nie
powinno by¢ krétsze niz 2 lata (do
szczegOtowego  okreslenia  przez IP w
standardzie)

5 wynagrodzenie doradcy - wydatek kwalifikowalny, o ile jest to

zawodowego

uzasadnione specyfikg realizowanego projektu

- wydatek kwalifikowalny, o ile doradca

zawodowy posiada wyksztalcenie
wyzsze/zawodowe lub
certyfikaty/zaswiadczenia/inne umozliwiajgce

prowadzenie doradztwa zawodowego

- wydatek kwalifikowalny, o ile doradca
zawodowy posiada doswiadczenie umozliwiajgce
prowadzenie doradztwa zawodowego, przy czym
minimalne doswiadczenie zawodowe w danej
dziedzinie nie powinno by¢ krétsze niz 2 lata

cena uzalezniona od
tematyki
i zakresu wsparcia




wynagrodzenie psychologa

- wydatek kwalifikowalny, o ile jest to
uzasadnione specyfikg realizowanego projektu

- wydatek kwalifikowalny, o ile psycholog posiada
wyksztatcenie wyzsze/zawodowe lub
certyfikaty/zaswiadczenia/inne umozliwiajgce
przeprowadzenie danego wsparcia (do
szczegobtowego okreslenia przez IP
w standardzie)

- wydatek kwalifikowalny, o ile psycholog posiada
doswiadczenie umozliwiajgce przeprowadzenie
ustugi psychologicznej, przy czym minimalne
doswiadczenie zawodowe w danej dziedzinie nie
powinno by¢ krétsze niz 2 lata (do
szczegOtowego  okreslenia  przez IP w
standardzie)

cena uzalezniona od
tematyki
i zakresu wsparcia

wynajem sal szkoleniowych

- wydatek kwalifikowalny, o ile jest to
uzasadnione specyfikg realizowanego projektu

- obejmuje koszt wynajmu sali wyposazonej,
zgodnie z potrzebami projektu, m.in. w stoty,
krzesta, rzutnik multimedialny z ekranem,
komputer, tablice flipchart Ilub tablice
suchoscieralne, bezprzewodowy dostep
do Internetu oraz koszty utrzymania sali, w tym
energii elektrycznej

- wydatek kwalifikowalny, o ile sala oraz budynek,
w ktérym sie ona znajduje, zapewnia dostep dla
0osO6b z niepelnosprawnoscia ruchowg (4.
dostosowanie architektoniczne), przy czym
obowigzek ten nie dotyczy udostepniania sal
szkoleniowych jako wkiad wiasny w projekcie

75 PLN/ za godzine
zegarowg szkolenia

- cena dotyczy tez wynajmu sali na
réznego typu grupowe spotkania
merytoryczne, o ile ich realizacja
jest niezbedna i wynika z celu
realizacji projektu, za$ cena
powinna by¢ nizsza, jesli koszt nie
obejmuje wyposazenia
okreslonego jak dla wynajmu sali
szkoleniowej

- cena obejmuje  wynajem
krétkoterminowy (w  przypadku
wynajmu sal szkoleniowych na
okres diluzszy niz 80 godzin
zegarowych cena powinna by¢
nizsza)

- cena nie dotyczy wynajmu sal
wyposazonych w sprzet
specjalistyczny umozliwiajgcy
udziat w szkoleniach os6b z innymi




rodzajami niepetnosprawnos$ci niz
niepetnosprawnos¢ ruchowa (np.
sala z petlg indukcyjng)

- cena dotyczy wynajmu sali do 40
0s06b

wynajem sali na spotkania
indywidualne

- wydatek kwalifikowalny, o ile jest to
uzasadnione specyfikg realizowanego projektu
oraz potrzebami grupy docelowej

- obejmuje koszt wynajmu sali wyposazonej,
zgodnie z potrzebami projektu, m.in. w stoty,
krzesta, tablice flipchart lub tablice
sucho$cieralne, bezprzewodowy dostep
do Internetu oraz koszty utrzymania sali, w tym
energii elektrycznej

- wydatek kwalifikowalny, o ile sala oraz budynek,
w ktérym sie ona znajduje, zapewnia dostep dla
os6b z niepetnosprawnoscig ruchowg (tj.
dostosowanie architektoniczne), przy czym
obowigzek ten nie dotyczy udostepniania sal na
spotkania indywidualne jako wkiad wiasny w
projekcie

40 PLN/ za godzine
zegarowg spotkania

- cena obejmuje  wynajem
krotkoterminowy (w  przypadku
wynajmu sal na okres dluzszy niz
80 godzin zegarowych cena
powinna by¢ nizsza)

- cena nie dotyczy wynajmu sal
wyposazonych w sprzet
specjalistyczny umozliwiajgcy
udziat we wsparciu 0s6b z innymi
rodzajami niepetnosprawnos$ci niz
niepetnosprawnos¢ ruchowa (np.
sala z petlg indukcyjng)

- cena dotyczy wynajmu sali do 10
0s06b

wynajem sali komputerowej

- wydatek kwalifikowalny, o ile jest to
uzasadnione specyfikg realizowanego projektu

- obejmuje koszt wynajmu sali wyposazonej,
zgodnie z potrzebami projektu, m.in. w stoty,
krzesta, rzutnik multimedialny z ekranem, min. 12
stanowisk komputerowych, tablice flipchart lub
tablice suchoscieralne, bezprzewodowy dostep
do Internetu oraz koszty utrzymania sali, w tym
energii elektrycznej

- wydatek kwalifikowalny, o ile sala oraz budynek,
w ktérym sie ona znajduje, zapewnia dostep dla
0sO6b z niepelnosprawnoscia ruchowg (4.

70 PLN/ za godzine
zegarowg szkolenia

- cena dotyczy wynajmu sali na
szkolenia specjalistyczne
wymagajgce  okreslonego typu
sprzetu, min. 12  stanowisk
komputerowych (cena powinna by¢

nizsza, jesli koszt obejmuje
mniejsza liczbe stanowisk
komputerowych)

- cena obejmuje  wynajem

krotkoterminowy (w  przypadku
wynajmu sal na okres dluzszy niz
80 godzin zegarowych cena




dostosowanie architektoniczne), przy czym
obowigzek ten nie dotyczy udostepniania sal jako
wktad wtasny w projekcie

powinna by¢ nizsza)

- cena nie dotyczy wynajmu sal
wyposazonych w sprzet
specjalistyczny umozliwiajgcy
udzial we wsparciu oséb z innymi
rodzajami niepetnosprawnosci niz
niepetnosprawnosé ruchowa (np.
sala z petlg indukcyjng)

- wydatek kwalifikowalny, o ile jest to

! uzasadnione specyfikg realizowanego projektu - cena rynkowa powinna byq
uzalezniona od rodzaju oferowanej
- wydatek kwalifikowalny, o ile przewidziane sg ustugi i jest nizsza, jeSli
w ramach realizowanego projektu . finansowany jest mniejszy zakres
zakup materialow biurowych szkolenia/warsztaty/doradztwo 9 PLN/zesta?/l\J/bbez pendrive | ystugi (np. notes i diugopis)
dla uczestnikow szkolenia - obejmuje zestaw sktadajacy sig z teczki, notesu, | 24 zl/zestaw z pendrivem | - Cena nie obejmuje  kosztu
diugopisu lub zestawu z dodatkowym pendrive, logotypow (objete sg kosztami
co dotyczy tylko duzej ilosci materiatdw posrednimi)
szkoleniowych  nagrywanych na  pendrive,
zamiast wydruku tych materiatéw
8 przerwa kawowa ! - wydatek = kwalifikowalny, o ile jest to - cena rynkowa powinna by¢

uzasadnione specyfikg realizowanego projektu

- wydatek kwalifikowalny, o ile forma wsparcia,
w ramach ktérej ma by¢ swiadczona przerwa
kawowa dotyczy tej samej grupy o0séb i nie jest
przewidziany zimny bufet

- obejmuje kawe, herbate, wode, mleko, cukier,
cytryna, drobne stone lub stodkie przekaski typu
paluszki lub kruche ciastka lub owoce, przy czym
istnieje mozliwo$¢ szerszego zakresu ustugi, o ile
miesci sie w okreslonej cenie rynkowej

15 PLN/osobe/dzien
szkoleniowy

uzalezniona od rodzaju oferowanej
ustugi i jest nizsza, jesli
finansowany jest mniejszy zakres
ustugi (np. kawa, herbata, woda,

mleko,  cukier, cytryna  bez
drobnych stonych lub stodkich
przekasek)

tw przypadku, gdy wsparcie dla tej samej grupy oséb w danym dniu trwa powyzej 6 godzin lekcyjnych (tj. 6 x 45 minut) istnieje mozliwo$¢ zapewnienia drugiej przerwy
kawowej (dotyczy to réwniez przypadku, gdy przewidziany jest zimny bufet).




zimny bufet

- wydatek kwalifikowalny, o ile jest to
uzasadnione specyfikg realizowanego projektu

- wydatek kwalifikowalny, o ile forma wsparcia,
w ramach ktérej ma by¢ swiadczony zimny bufet
dla tej samej grupy os6b w danym dniu trwa
co najmniej 4 godziny lekcyjne (tj. 4 x 45 minut)
i nie jest przewidziany lunch/obiad

- obejmuje kawe, herbate, wode, soki, mleko,
cukier, cytryna, drobne stone lub stodkie
przekaski typu paluszki lub kruche ciastka lub
owoce, kanapki, przekaski koktajlowe, przy czym
istnieje mozliwo$¢ szerszego zakresu ustugi, o ile
miesci sie w okreslonej cenie rynkowej

25 PLN/osobe/dzien
szkoleniowy

- cena rynkowa powinna by¢
uzalezniona od rodzaju oferowanej
ustugi i jest nizsza, jeSli
finansowany jest mniejszy zakres
ustugi

10

lunch/ obiad/ kolacja

- wydatek kwalifikowalny, o ile jest to
uzasadnione specyfikg realizowanego projektu

- obejmuje dwa dania (zupa i drugie danie) oraz
napéj, przy czym istnieje mozliwosé szerszego
zakresu ustugi, o ile miesci sie w okreslonej cenie
rynkowej

- w przypadku lunch/ obiadu wydatek
kwalifikowalny, o ile wsparcie dla tej samej grupy
0s6b w danym dniu trwa co najmniej 6 godzin
lekcyjnych (. 6 x 45 minut) i nie jest
przewidziany zimny bufet

- w przypadku kolacji wydatek kwalifikowalny,
o ile finansowana jest ustuga noclegowa

35 PLN/osobe/ positek

- cena rynkowa powinna by¢
uzalezniona od rodzaju oferowanej
ustugi i jest nizsza, jesli
finansowany jest mniejszy zakres
ustugi (np. obiad skladajgcy sie
tylko z drugiego dania i napoju)

11

nocleg w kraju

- wydatek kwalifikowalny, o ile jest to
uzasadnione specyfikg realizowanego projektu

- mozliwosé zagwarantowania noclegu dotyczy
uczestnikow, ktorzy posiadajg miejsce
zamieszkania w  miejscowosci innej  niz

hotel o maksymalnym
standardzie 3*:
- 220 PLN/1 nocleg / 1
osoba

- cena rynkowa powinna byc¢
uzalezniona od rodzaju oferowanej

ustugi i jest nizsza, jeSli
finansowany jest mniejszy zakres
ustugi (np. nocleg




ta miejscowos¢, w ktorej odbywa sie szkolenie hotel 0 nizszym w pokoju wieloosobowym, tj. 3-
standardzie niz 3* oraz osobowym lub wigkszym)
pensjonat, motel itd.:
- 130 PLN/1 nocleg / 1
osoba

- wydatek kwalifikowalny, o ile wsparcie
(np. szkolenie, spotkanie) dla tej samej grupy
0s6b trwa co najmniej dwa dni

- w przypadku wsparcia trwajgcego nie dtuzej niz
jeden dzien wydatek kwalifikowalny w sytuaciji,
gdy miejsce prowadzenia szkolenia/spotkania
jest oddalone od miejsca zamieszkania osoby w
nim uczestniczacej o wiecej niz 50 km (drogag
publiczng, a nie w linii prostej), a jednocze$nie
wsparcie zaczyna sie nie pozniej niz o godzinie
9.00 lub kohczy sie po godzinie 17.00, chyba
ze nie ma dostepnego dojazdu publicznymi
Srodkami transportu

- obejmuje nocleg w miejscu noclegowym
o standardzie maksymalnie hotelu 3* wraz
ze $niadaniem, przy czym istnieje mozliwosc
szerszego zakresu ustugi, o ile miesci sie
w okreslonej cenie rynkowej i jest to uzasadnione
celami projektu

12 - wydatek kwalifikowalny — w zZwigzku
z uzasadnionymi potrzebami grupy docelowej
(np. koszty dojazdow dla 0sob
niepetnosprawnych, bezrobotnych)

- wydatek kwalifikowalny do wysoko$ci optat o
i . ) za $rodki transportu publicznego szynowego lub cena uzalezniona i
zwrot kosztéw dojazdu kotowego (a W przypadku podrézy od cenn_|kovy_0per§1t0r0\_/v
miedzynarodowych takze transportu lotniczego) komunikacji publicznej
zgodnie z cennikiem biletéw 1l klasy
obowigzujgcym na danym obszarze, takze
w przypadku korzystania ze srodkéw transportu
prywatnego (w szczegolnosci samochodem lub
takséwka) jako refundacja wydatku faktycznie

2 Dotyczy przypadku, gdy zwrot kosztéw dojazdu w projekcie jest rozliczany na podstawie faktycznie ponoszonych wydatkéw.




poniesionego do ww. wysoko$ci

*Wskazowki stanowig zalecenia IZ PO WER dla wszystkich projektéw PO WER, z wytgczeniem projektéw pomocy technicznej.
**Ceny wyliczone na podstawie rozeznania rynku dokumentowanego przez IZ PO WER (co najmniej 10 ofert do kazdej pozycji), podane kwoty to ceny brutto.
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