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1. PODSTAWY PRAWNE | INFORMACJE OGOLNE

1. Przed wypetnieniem wniosku, nalezy zapoznac sie z zasadami udzielania pomocy
finansowej w ramach Priorytetu 1. Wspieranie zrbwnowazonego rybotéwstwa oraz
odbudowy i ochrony zywych zasobéw wodnych, objetego programem Fundusze
Europejskie dla Rybactwa na lata 2021-2027 zawartymi w:

a)

e)

a)

ustawie z dnia 26 maja 2023 r. o wspieraniu zrownowazonego rozwoju sektora
rybackiego z udziatem Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i
Akwakultury na lata 2021-2027 (Dz. U. poz. 1273), zwanej dalej ,,ustawa”;

rozporzadzeniu Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia z dnia 22 wrzes$nia 2023 r. w
sprawie szczegétowych warunkéw przyznawania i wyptaty pomocy finansowej na
realizacje operacji w ramach Priorytetu 1. Wspieranie zrbwnowazonego
rybotéwstwa oraz odbudowy i ochrony zywych zasobéw wodnych objetego
programem Fundusze Europejskie dla Rybactwa na lata 2021 - 2027 oraz wysokosci
tej pomocy (Dz. U. poz. 2128), zwanym dalej ,rozporzadzeniem w ramach Priorytetu
1

rozporzadzeniu Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 16 pazdziernika 2023 r.w
sprawie szczegbétowego trybu przyznawania i wyptaty pomocy finansowej na
realizacje operacji w ramach Priorytetéw 1-4 objetych programem Fundusze
Europejskie dla Rybactwa na lata 2021-2027 (Dz. U. poz. 2289), zwanym dalej
.rozporzadzeniem trybowym”;

rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1139 z dnia 7 lipca 2021
r. ustanawiajacym Europejski Fundusz Morski, Rybacki i Akwakultury oraz
zmieniajacym rozporzadzenie (UE) 2017/1004 (Dz. Urz. UE L 247 z 13.07.2021, str.
1), zwanym dalej ,rozporzadzeniem EFMRA";

rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24 czerwca
2021 r. ustanawiajacym wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu
Spojnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu
Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby tych
funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu
Bezpieczenstwa Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz
Zarzadzania Granicami i Polityki Wizowej (Dz. Urz. UE L 231 2 30.06.2021, str. 159, z
pdézn. zm.), zwanym dalej ,rozporzadzeniem ogélnym”;

Wytycznych Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi dotyczacych wypetniania zobowigzan
w zakresie komunikacji i widocznosci odnosnie wsparcia UE w ramach programu
Fundusze Europejskie dla Rybactwa na lata 2021-2027, zwanych dalej "wytycznymi
dotyczacymi zobowiagzan w zakresie komunikacji i widocznosci”;

Wytycznych Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi dotyczacych realizacji zasad
horyzontalnych w ramach programu Fundusze Europejskie dla Rybactwa na lata
2021 -2027.

2. Inne akty prawne:
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a) ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1270,
z pézn. zm.), zwana dalej ,,ustawa o finansach publicznych”;

b) ustawa z dnia z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. 2023 r. poz. 1610 z
pézn. zm.), zwana dalej ,,Kodeks cywilny”;

¢) ustawa z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentoéw,
ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskéw o przyznanie ptatnosci (Dz.
U.z 2023 r. poz. 885), zwanej dalej ,ustawa o ksep”;

d) rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 22 grudnia 2022 roku zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie ptatnosci w ramach programéw finansowanych z
udziatem Srodkoéw europejskich oraz przekazywania informacji dotyczacych tych
ptatnosci (Dz. U. poz. 2831),

e) ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny (Dz. U. z 2024 r. poz. 17 z p6zn. zm.)
zwana dalej ,kodeksem karnym”.

3. Zgodnie z przepisami ustawy o ksep Beneficjent programoéw rybackich jest
producentem, o ktérym mowa w ww. ustawie. W zwigzku z tym ma obowigzek
posiadania numeru w ewidencji producentéw. Zatem Beneficjent, ktéry zawart umowe z
ARiIMR na dofinasowanie realizacji operacji w ramach programu Fundusze Europejskie
dla Rybactwa na lata 2021-2027 nie otrzyma ptatnosci, jesli nie bedzie posiadat wpisu do
ewidencji producentéw, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskéw
prowadzonej przez Agencje, czyli nie bedzie posiadat tzw. numeru w ewidencji
producentéw. Informacje dotyczace sposobu ubiegania sie o wpis do ewidencji znajduja
sie na stronie https://www.gov.pl/web/arimr/ewidencja-producentow .

Sposéb wypetnienia wniosku o wpis do ewidencji producentéw zostat szczegétowo
opisany w instrukcji jego wypetnienia.

4. Wniosek o ptatnosc (zwany dalej réwniez ,,wnioskiem”) wraz z zatacznikami, sktada sie na
formularzu udostepnionym w systemie teleinformatycznym (zwanym dalej réwniez
~Systemem CST2021") w aplikacji Projekty.

5. Przed przystapieniem do ztozenia wniosku za pomocg systemu CST2021 w aplikagji
Projekty Beneficjent powinien przygotowac niezbedne zataczniki wymienione w
rozporzadzeniu w ramach Priorytetu 1 w zatgczniku nr 3. Wykaz dokumentéw
niezbednych do potwierdzenia zrealizowania operacji zgodnie z umowa o
dofinansowanie dotaczanych do wniosku o ptatnos¢, w ust. 8 Dziatanie Tymczasowe
zaprzestanie dziatalnosci potowowey:

a) dokument potwierdzajacy liczbe dni zaprzestania wszelkiej dziatalnosci
potowowej w okresie, ktérego dotyczy dziatanie, wydany przez organ
administracji morskiej lub administracji rybackiej dla statku rybackiego objetego
realizacjq operacji.

Ponadto, do wniosku o ptatnos¢ sktadanego w systemie CST2021 nalezy dotaczy¢
wszystkie niezbedne opinie, zaswiadczenia, uzgodnienia, pozwolenia lub inne decyzje
zwigzane z realizacjg operacji, o ile wymagaja tego obowigzujace przepisy prawa oraz
postanowienia umowy o dofinansowanie.
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Dodatkowo, Beneficjent oprécz zatgcznikdw wynikajgcych z rozporzadzenia w ramach
Priorytetu 1 dotgcza dokumenty informujgce o numerze rachunku bankowego, na jaki
Agencja ma dokonac ptatnosci.

6. Sktadanie wnioskéw o ptatnosé:

a)
b)

e)

Beneficjent sktada wniosek o ptatnos¢ na podstawie umowy o dofinansowanie.

W przypadku, gdy z powodéw technicznych ztozenie wniosku o ptatno$¢ za pomoca
systemu CST2021 nie jest mozliwe, Beneficjent sktada go za zgoda Agencji, w
sposoOb przez nig wskazany.

Jezeli wniosek o ptatnos¢ nie zostat ztozony w terminie okre$lonym w umowie o
dofinansowanie, Agencja wzywa Beneficjenta za pomocg systemu
teleinformatycznego do ztozenia wniosku o ptatnos¢ w terminie wskazanym w
wezwaniu, nie dtuzszym niz 14 dni od dnia przekazania tego wezwania za pomoc3
systemu CST2021 na konto Beneficjenta w tym systemie.

Jezeli Beneficjent mimo wezwania, o ktérym mowa w lit. ¢), nie ztozyt wniosku o
ptatnos¢ we wskazanym w tym wezwaniu terminie, pomocy nie wyptaca sie w
ramach wniosku o ptatnos¢, ktérego dotyczyto to wezwanie.

Termin, o ktérym mowa w lit. ¢) liczy sie od dnia nastepujgcego po dniu przekazania
wezwania za pomocg systemu CST2021 na konto Beneficjenta w tym systemie.

7. Na Beneficjencie spoczywa obowigzek udowodnienia, ze z powodoéw technicznych nie
moze ztozy¢ wniosku o ptatnos¢ w terminie okreslonym w umowie (na przyktad w
postaci zrzutéw ekranu, nagran, tzw. plikéw HAR - z widocznymi identyfikatorami czasu,
projektu, uzytkownika, dokumentu - w zaleznosci od sytuacji).

8. Rozpatrzenie wniosku o ptatnos¢:

a) Agencja dokonuje wyptaty na podstawie umowy oraz po ztozeniu wniosku o

ptatnos¢, w terminie 80 dni od dnia ztozenia wniosku o ptatnosc z zastrzezeniem, iz
do tego terminu nie wlicza sie terminéw wyznaczonych przez Agencje do
dokonania okreslonych czynnosci przez Beneficjenta oraz okolicznosci, o ktérych
mowa w art. 74 ust.1 lit. b rozporzadzenia nr 2021/1060.

b) Jezeli wniosek o ptatnos¢ zawiera braki lub wymaga ztozenia wyjasnien, Agencja za

pomocg systemu CST2021 wzywa Beneficjenta do uzupetnienia wniosku o
ptatnosc¢ lub ztozenia wyjasnien, w terminie wskazanym w wezwaniu, nie dtuzszym
niz 21 dni od dnia przekazania tego wezwania za pomoca systemu CST2021 na
konto Beneficjenta w tym systemie.

c) Jezeli Beneficjent mimo wezwania, o ktérym mowa w lit. b), nie uzupetnit wniosku

o ptatnos¢ lub nie ztozyt wyjasnien, Agencja za pomocg systemu CST2021
ponownie wzywa go do uzupetnienia wniosku o ptatnos¢ lub ztozenia wyjasnien, w
terminie 14 dni od dnia przekazania tego wezwania za pomocg systemu CST2021
na konto Beneficjenta w tym systemie.

d) Terminy, o ktérych mowa w lit. b) i ¢), liczy sie od dnia nastepujacego po dniu

przekazania wezwania za pomoca systemu CST2021 na konto Beneficjenta w tym
systemie.
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e) Jezeli Beneficjent mimo wezwan, o ktérych mowa w lit. b) i ¢), nie ztozyt wyjasnien
lub nie uzupetnit wniosku o ptatnos¢, Agencja rozpatruje wniosek o ptatnos¢ w
zakresie, w jakim zostat prawidtowo wypetniony i udokumentowany.

f) W przypadku wystapienia we wniosku o ptatnos¢ oczywistych omytek pisarskich
lub rachunkowych Agencja dokonuje ich poprawy z urzedu, informujgc o tym
Beneficjenta za pomoca systemu CST2021.

g) Beneficjent moze dokona¢ za pomocg systemu CST2021 zmiany wniosku o
ptatnos¢ do czasu zatwierdzenia tego wniosku przez Agencje. W tym celu w
aplikacji Projekty (modut Korespondencja) musi zwrécic sie do Agencji o
udostepnienie tego wniosku w systemie CST2021. O udostepnieniu wniosku o
ptatnos¢ Agencja poinformuje Beneficjenta za pomocg systemu CST2021.

9. Jezeli Beneficjent nie ztozyt wniosku o ptatno$¢ w terminie wskazanym w wezwaniu, o

ktérym mowa pkt 6 lit. ), lub nie ztozyt wyjasnien lub nie uzupetnit wniosku o ptatnos¢ w
terminie, o ktérym mowa w pkt 8 lit. b) albo c), Agencja na jego wniosek przywraca
termin wykonania tych czynnosci, jezeli Beneficjent:

a) whniodst za pomoca systemu teleinformatycznego (aplikacja Projekty, modut
Korespondencja) wniosek o przywrécenie terminu w terminie 14 dni od dnia
ustania przyczyny uchybienia terminu;

b) jednoczesnie z wniesieniem wniosku o przywrécenie terminu dopetnit czynnosci,
dla ktoérej byt okreslony termin;

c¢) uprawdopodobnit, ze uchybienie nastapito bez jego winy.

10. W przypadku przywrécenia terminu, Agencja rozpatruje wniosek o ptatnos¢ ztozony

11.

przez Beneficjenta wraz z wnioskiem o przywrécenie terminu.

W przypadku, gdy podczas realizacji operacji Beneficjent nie wypetnia lub
nieprawidtowo wypetnia obowiazki w zakresie komunikacji i widocznosci, Agencja
wzywa Beneficjenta do podjecia dziatan zaradczych, w terminie i na warunkach
okreslonych w wezwaniu — przedmiotowe wezwanie moze nastgpi¢ w ramach wezwan,
o ktérych mowa w pkt 8 lit. b) albo ¢).

12. Pomoc nie przystuguje podmiotowi:

- wobec ktérego zostat orzeczony prawomocnym wyrokiem sadu zakaz dostepu
do srodkoéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 1 ustawy o finansach
publicznych, zakaz korzystania z dotacji, subwencji lub innych form wsparcia
finansowego srodkami publicznymi lub zakaz ubiegania sie 0 zaméwienia
publiczne;

- wobec ktérego sad ogtosit upadtosg;

- ktéry jest podmiotem wykluczonym z mozliwosci otrzymania srodkéw zgodnie
z art. 207 ust. 4 ustawy o finansach publicznych;

- ktoérego wniosek o dofinansowanie jest uznany za niedopuszczalny zgodnie z
art. 11 ust. 1 lub 3 rozporzadzenia EFMRA.

13. Wniosek o ptatnos¢ jest narzedziem monitorowania realizacji operacji w ramach
programu, w tym réwniez w zakresie zgodnosci jej realizacji z zasadami
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14.

15.

16.

17.

18.

19.

horyzontalnymi oraz horyzontalnymi warunkami podstawowymi, jak rowniez
zobowigzan w zakresie komunikacji i widocznosci.

Beneficjent jest zobowigzany sprawozdawac we wniosku o ptatnos¢ w jaki sposéb
realizacja operacji jest zgodna z zasadami horyzontalnymi oraz horyzontalnymi
warunkami podstawowymi. W przypadku, gdy operacja zostata uznana za neutralng
wobec zasad horyzontalnych i horyzontalnych warunkéw podstawowych, informacje
takie nalezy umiesci¢ we wniosku o ptatnos¢. InfFormacje w wymienionym zakresie
Beneficjent przedstawia w zataczniku do wniosku o ptatnos$¢, wskazanym w rozdziale
3.1.1.10 Zataczniki pkt 3.

W przypadku, gdy podczas realizacji operacji zostanie stwierdzona nieprawidtowos¢
polegajaca na niewypetnianiu albo nieprawidtowym wypetnianiu przez Beneficjenta
zobowigzan w zakresie realizacji operacji zgodnie z zasadami horyzontalnymi oraz
horyzontalnymi warunkami podstawowymi, okreslonymi w przepisach prawa, umowie
o dofinansowanie, wytycznych dotyczacych realizacji zasad horyzontalnych w ramach
programu Fundusze Europejskie dla Rybactwa na lata 2021-2027 lub ich zmianach,
Agencja zobowiazana jest wezwac Beneficjenta do podjecia dziatan naprawczych, w
terminie i na warunkach okreslonych w wezwaniu — przedmiotowe wezwanie moze
nastgpi¢ w ramach wezwan, o ktérych mowa w pkt 8 lit. b) albo c).

Dziatania naprawcze, o ktérych mowa w pkt 15 moga polegac¢ w szczegélnosci na
zastosowaniu sie do wezwania Agencji i wykonaniu przez Beneficjenta zobowigzan w
zakresie stosowania zasad horyzontalnych oraz horyzontalnych warunkéw
podstawowych do konca okresu realizacji operacji lub okresu trwatosci operacji,
doprowadzenie operacji do zgodnosci z zasadami horyzontalnymi oraz horyzontalnymi
warunkami podstawowymi lub nienaruszanie dalej tych zasad i warunkoéw, zgodnie z
przepisami prawa zawartymi w: umowie o dofinansowanie, Wytycznych dotyczacych
realizacji zasad horyzontalnych w ramach programu Fundusze Europejskie dla
Rybactwa na lata 2021-2027 lub ich zmianach, o ile s3 mozliwe do wykonania.

W przypadku gdy Beneficjent nie wypetnia zobowiazan, o ktérych mowa pkt 15
pomimo wezwania, albo nie podejmuje dziatarn naprawczych, o ktérych mowa w pkt 16,
Agencja dokonuje pomniejszenia kwoty przyznanej/wyptaconej pomocy zgodnie z
wielkos$cig pomniejszenia - korekty finansowej okreslonej w tabeli, ktéra stanowi
zatacznik nr 3 do Wytycznych dotyczacych realizacji zasad horyzontalnych w ramach
programu Fundusze Europejskie dla Rybactwa na lata 2021-2027 zamieszczonych na
stronie internetowej programu www.rybactwo.gov.pl .

W przypadku stwierdzenia wystapienia wiecej niz jednej nieprawidtowosci, wielkosci
pomniejszenia - korekt finansowych sumuje sie, przy czym maksymalna wielkos¢
pomniejszenia - korekty finansowej nie moze wynies¢ wiecej niz 3% kwoty
przyznanej/wyptaconej pomocy.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci, dla ktérej nie okreslono wielkosci
pomniejszenia - korekty finansowej w tabeli, o ktérej mowa w pkt 17, stosuje sie
wielko$¢ pomniejszenia — korekte finansowa odpowiadajacg najblizszej rodzajowo
kategorii nieprawidtowosci.
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20.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

Zobowiazania w zakresie komunikacji i widocznosci powstajg od momentu przyznania
pomocy (dofinansowania), tj. podpisania umowy o dofinansowanie. Dotycza wiec
Beneficjentoéw w okresie realizacji operacji (projektu).

21. W ww. okresie Beneficjenci muszg wypetnia¢ zobowigzania okreslone w przepisach
prawa, umowie o dofinansowanie, wytycznych dotyczacych komunikagji i
widocznosci lub ich zmianach oraz stosowac zasady opisane w dokumentach:

1) Podrecznik wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata
2021- 2027 w zakresie informacji i promocji, stanowiacy zatgcznik nr 1 do
wytycznych;

2) Karta wizualizacji programu Fundusze Europejskie dla Rybactwa, stanowigca
zatacznik nr 2 do wytycznych;

3) Ksiega Tozsamosci Wizualnej marki Fundusze Europejskie 2021-2027.

Informacje i dokumenty w zakresie wypetniania zobowiazan w zakresie komunikacji i
widocznosci, Beneficjent przedstawia w zatgczniku do wniosku o ptatnos¢, wskazanym
w rozdziale 3.1.1.11 Zataczniki pkt 4. Nie dotyczy to operacji, w ktérych Agencja w
imieniu Beneficjenta realizuje obowiazki informacyjne i promocyjne.

W przypadku, gdy podczas realizacji operacji lub w okresie trwatosci operacji, zostanie
stwierdzone, ze Beneficjent nie wypetnia albo nieprawidtowo wypetnia zobowigzania
w zakresie komunikacji i widocznosci dotyczace wsparcia z UE, okreslone w przepisach
prawa, umowie o dofinansowanie, wytycznych lub ich zmianach, instytucja przyznajaca
dofinansowanie zobowiazana jest wezwac Beneficjenta do podjecia dziatan
zaradczych, w terminie i na warunkach okreslonych w wezwaniu. Nie dotyczy to
operacji, w ktérych Agencja w imieniu beneficjenta realizuje obowigzki informacyjne i
promocyjne.

Dziatania zaradcze, o ktérych mowa punkcie powyzej moga polegac w szczegélnosci na
zastosowaniu sie do wezwania i wykonaniu przez Beneficjenta zobowiagzan w zakresie
komunikacji i widocznosci, w tym dziatan informacyjnych i promocyjnych dot. wsparcia
z UE lub na prawidtowym ich wykonaniu do konca okresu realizacji operacji lub okresu
trwatosci operacji, zgodnie z przepisami prawa, umowa o dofinansowanie i wytycznymi
lub ich zmianami, o ile s3 mozliwe.

W przypadku gdy Beneficjent nie wypetnia zobowigzan w zakresie komunikagji i
widocznosci albo zobowiazania te wypetnia nieprawidtowo i, pomimo wezwania
instytucji posredniczacej, nie podejmuje dziatan zaradczych w terminie i na warunkach
okreslonych w wezwaniu, wtasciwa instytucja dokonuje pomniejszenia kwoty
przyznanej/wyptaconej pomocy zgodnie z wielkos$cig pomniejszenia - korekty
finansowej okreslonej w tabeli, ktéra stanowi zatacznik nr 3 do wytycznych w zakresie
komunikacji i widocznosci.

W przypadku stwierdzenia wystapienia wiecej niz jednej nieprawidtowosci, wartos¢
korekt finansowych sumuje sie, przy czym maksymalna wielkos¢ pomniejszenia —
korekty finansowej nie moze przekroczy¢ 3 % kwoty przyznanej/wyptaconej pomocy.

W przypadku operacji realizowanych w ramach przedmiotowego dziatania, obowiazki
okreslone w art. 50 ust. 1 lit. a i d rozporzadzenia ogélnego mogg by¢ zrealizowany w
imieniu Beneficjenta (bedacego osobg fizyczng) przez instytucje posredniczacy, na
zasadach okreslonych w "wytycznych dotyczacych zobowigzan w zakresie komunikagji i
widocznosci”, Od Beneficjenta, ktéry zawierajac umowe o dofinansowanie
ztozyt/podpisat ,Wniosek w zakresie realizacji przez Agencje obowiazkéw okreslonych

Wersja 3z
8



28.

w art. 50 ust.1 lit. a lub d rozporzadzenia nr 2021/1060” zawarty w umowie o
dofinasowanie, nie wymaga sie ztozenia zatacznika nr 4 ani dodatkowych oswiadczen
/dokumentéw w tym zakresie.

Obliczania i oznaczania terminéw zwigzanych z wykonywaniem czynnosci w toku
postepowania w sprawie przyznania pomocy i wyptaty srodkéw finansowych z tytutu
pomocy dokonuje sie zgodnie z przepisami Kodeksu cywilnego dotyczacymi termindw:

JArt. 111§ 1. Termin oznaczony w dniach konczy sie z uptywem ostatniego dnia.

§ 2. Jezeli poczgtkiem terminu oznaczonego w dniach jest pewne zdarzenie,
nie uwzglednia sie przy obliczaniu terminu dnia, w ktérym to zdarzenie
nastgpito.

Art. 112. Termin oznaczony w tygodniach, miesigcach lub latach korczy sie z uptywem
dnia, ktéry nazwq lub datg odpowiada poczgtkowemu dniowi terminu, a
gdyby takiego dnia w ostatnim miesigcu nie byto — w ostatnim dniu tego
miesigca. Jednakze przy obliczaniu wieku osoby fizycznej termin uptywa z
poczqgtkiem ostatniego dnia.

Art. 113. § 1. Jezeli termin jest oznaczony na poczqtek, srodek lub koniec miesigca,
rozumie sie przez to pierwszy, pietnasty lub ostatni dziery miesiqgca.

& 2. Termin potmiesieczny jest rowny pietnastu dniom.

Art. 114. Jezeli termin jest oznaczony w miesigcach lub latach, a ciggtos¢ terminu nie
Jest wymagana, miesiqc liczy sie za dni trzydziesci, a rok za dni trzysta
szescdziesigt piec.

Art. 115. Jezeli koniec terminu do wykonania czynnosci przypada na dzien uznany

ustawowo za wolny od pracy lub na sobote, termin uptywa nastepnego dnia,
ktdry nie jest dniem wolnym od pracy ani sobotq.”’

29. Stosowane w niniejszej instrukgji wyrazy ,Instytucja” i ,Agencja” sq réwnoznaczne.

1 Powyzej przytoczone przepisy nalezy interpretowaé w nastepujacy sposob:

dzien rozumiany jest jako doba (24 godziny), przy czym kazda kolejna rozpoczyna si¢ z uptywem pohocy. Przyktadowo, termin

dokonania czynnosci zostanie dotrzymany, jezeli przed poinoca ostatniego dnia danego terminu zostanie nadane pismo w polskiej

placowce pocztowej operatora pocztowego w rozumieniu art. 3 pkt 12 ustawy Prawo pocztowe lub w placoéwce podmiotu zajmujacego
si¢ dorgczaniem korespondencji na terenie Unii Europejskiej,

termin oznaczony w dniach oblicza si¢ od dnia nastgpujacego po dniu, w ktérym nastapito zdarzenie ustalajace ten termin lub

zobowiazujace do dokonania w danym terminie okreslonych czynnosci (np. dorgczenie wezwania do uzupehienia),

w przypadku terminéw dtuzszych, oznaczonych w tygodniach, miesigcach lub latach:

- poczatek naliczania terminu rozpoczyna si¢ juz w tym samym dniu, w ktérym nastapito konkretne zdarzenie, poczatkujace termin
(np. od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie);

- zakonczenie terminu okreslonego w tygodniach nastepuje z koncem dnia, ktéry odpowiada nazwa poczatkowemu dniowi tego terminu
(np. od $rody do konca dnia nastepnej $rody); zakonczenie terminu okreslonego w miesiacach lub latach nastepuje z koncem dnia,
ktory odpowiada datg poczatkowemu dniowi tego terminu;

- jesli nie jest mozliwe zastosowanie w/w reguly obliczania terminu oznaczonego w miesigcach ze wzgledu na brak dnia
odpowiadajacemu dacie poczatkowej miesigca (np. 31 marca przy braku 31 kwietnia), to zakonczenie terminu nastgpuje z koncem
ostatniego dnia danego miesigca (np. 1-miesi¢czny termin zapoczatkowany w dniu 31 marca zakonczy si¢ z koncem dnia 30 kwietnia);

za dni ustawowo wolne od pracy uznaje si¢: niedziele, 1 stycznia - Nowy Rok, 6 stycznia - Trzech Kroli, pierwszy i drugi dzien Wielkiej

Nocy, 1 maja - Swicto Paristwowe, 3 maja - Swigto Narodowe Trzeciego Maja, pierwszy dzien Zielonych Swiatek, dzien Bozego Ciata,

15 sierpnia - Wniebowziecie Najéwictszej Marii Panny, 1 listopada - Wszystkich Swietych, 11 listopada - Narodowe Swicto

Niepodlegtosci, 25 1 26 grudnia - pierwszy i drugi dzien Bozego Narodzenia;

przesunigcie terminu na dzien nastgpny po dniu wolnym od pracy lub sobocie dotyczy wytacznie obliczania zakofczenia terminu na

wykonanie czynnosci.

Terminy w toku postgpowania, sg terminami ciaglymi, co oznacza, iz oblicza si¢ je jako kolejne dni kalendarzowe, kolejne miesiace lub lata.
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2. WNIOSKI O PLATNOSC W SYSTEMIE CST2021 - INFORMACJE WSTEPNE

Whnioski o ptatnos$¢ dostepne sq w systemie CST2021 w aplikacji Projekty.

S

Wybierz aplikacje

WOD2021 Projekty E

Rysunek 1. Widok ekranu startowego

W aplikacji Projekty z Listy projektéw nalezy wybra¢ projekt, w ramach ktérego sktadany
bedzie wniosek o ptatnos¢.

Whnioski o ptatnos¢ mozna sktada¢ w projektach, ktére maja status ,umowa podpisana”.

Nalezy wybra¢ menu projektu, poprzez klikniecie w trzy kropki, wybrac Rozliczenie projektu
a nastepnie wybra¢ Whioski o ptatnosc.

Panel filtrowania i sortowania ~

RYBY.01.09-IP.01-0003/24 ] o~

Szczegély projektu
Tytut Whioskodawca

T GRO" spolka z ograniczong odpowledzia  poo oo ic ook N

Wydatki kwalifikowalne Dofinansowanie .
- Whnioski o platnogé
390 000,00 220 000,00
Harmenogram platnoscl
Status Data ostatniej zmiany
[E Umowa podplisana 2024-09-19 12:45:54
Baza personelu
Zaméwienia publiczne
Certyfikacja ~
Korespondencja
Trwate zaprzestanie dziatalnosci potowowej Dokumenty

Rysunek 2. Widok ekranu Lista projektow

Nastepnie zostanie udostepniona mozliwos¢ tworzenia wniosku o ptatnos¢ (Rysunek 3).

Whnioski o ptatnosé ZARZADZANIE WNIOSKIEM A REALIZACJA PROJEKTU

Utwérz nowy wniosek

Liczba wynikéw: 0 10

Utwérz szybki wniosek o zaliczke

Panel filtrowania i sortowania v

Rysunek 3. Widok ekranu tworzenia wniosku o ptatnosc¢
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Nalezy wybra¢ menu Zarzgdzanie wnioskiem, gdzie sq dostepne dwie mozliwosci dotyczace
tworzenia wnioskéw o ptatnosé:

1. Utwérz nowy wniosek.

2. Utworz szybki wniosek o zaliczke — nie nalezy wybierac tej opcji, dotyczy wytacznie
ptatnosci zaliczkowych, a wiec nie jest ona przeznaczona dla dziatania 1.8.

Nalezy wybra¢ pozycje Utwdrz nowy wniosek, po wybraniu tej pozycji wyswietlone zostang
wszystkie rodzaje wnioskow, tj.:

1. Whniosek zaliczkowy

2. Whniosek refundacyjny

3. Whniosek rozliczajacy zaliczke
4. Whniosek sprawozdawczy
5

Whniosek korncowy.

W ramach dziatania 1.8 Tymczasowe zaprzestanie dziatalnosci potowowej nalezy wybrac:
whniosek refundacyjny oraz wniosek koncowy. Pole wniosek sprawozdawczy zostanie
automatycznie zaznaczone przez system.

3. WNIOSEK REFUNDACYJNY/KONCOWY

3.1.Tworzenie wniosku o ptatnos¢

W aplikacji Projekty, z Listy projektéw nalezy wybra¢ projekt, w ramach ktérego sktadany
bedzie wniosek o ptatnos¢.

Whnioski o ptatnos¢ mozna sktada¢ w projektach, ktére majg status ,umowa podpisana”.

Nalezy wybra¢ menu projektu poprzez klikniecie w trzy kropki, wybraé Rozliczenie projektu,
a nastepnie wybra¢ Whnioski o ptatnosc.

Nastepnie z menu Zarzqdzanie wnioskiem nalezy wybra¢ Utwdrz nowy wniosek.
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Tworzenie wniosku o ptatnosé

Wricask za okres od

[ Wicask =2 okres do
2024-04-01] 202404-30

Rodzaj wniosku o platnosé -

[ Wniosek zaliczkowy Wniosek refundacyjny

Rysunek 4. Widok ekranu tworzenia wniosku refundacyjnego

Pola wymagajace uzupetnienia i zaznaczenia w ramach tworzenia wniosku o ptatnosc.

Nazwa pola Sposob wypetnienia

Whniosek za okres od Nalezy poda¢ date poczatkowa okresu za
ktory sktada sie wniosek o ptatnosc.

Whniosek za okres do Nalezy poda¢ date koncowa okresu za
ktory sktada sie wniosek o ptatnos¢. Data
nie powinna by¢ pézniejsza niz data
zakonczenia realizacji projektu.

Rodzaj wniosku o ptatnos¢ Nalezy zaznaczy¢ Whniosek refundacyjny i
whniosek koncowy.

Dodatkowo system automatycznie
zaznaczy Whiosek sprawozdawczy.

Po wypetnieniu wymaganych pdl nalezy zapisa¢ dane przyciskiem Zapisz.

Pojawi sie komunikat:

Potwierdzenie

Czy na pewno zapisac dane?

TAK | MWIE |

Rysunek 5. Komunikat potwierdzajqcy zapisanie danych we wniosku o ptatnos¢
Nalezy wybrad przycisk TAK.

Po zapisaniu wniosku system przenosi na formularz wniosku, gdzie mozna przystapi¢ do
uzupetniania danych w poszczegélnych blokach.

Jesli wartosci w polach naruszaja reguty walidacyjne, system w zaleznosci od reguty
walidacyjnej albo blokuje mozliwo$¢ utworzenia wniosku albo prezentuje komunikat
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ostrzegawczy z prosba o potwierdzenie czy wprowadzone wartosci na pewno s3
prawidtowe.

Utworzony wniosek o ptatnos¢ otrzymuje status W przygotowaniu i taki pozostanie, dopoki
nie zostanie ztozony do Instytucji.

Whiosek refundacyjny sktada sie z trzech menu:
1. BLOKIDANYCH
2. ZARZADZANIE WNIOSKIEM
3. REALIZACJA PROJEKTU

Rodzaj wniosku Data ztozenia wniosku
Refundacyjny, Sprawozdawczy, Korficowy

informacie o prjekce

Rysunek 6. Widok trzech menu.

3.1.1 Menu - Bloki Danych

Menu - Bloki danych sktada sie z 11 blokow.

W instrukgji zostang oméwione bloki, zgodnie z kolejnoscia, z jakg nalezy je wypetniad.

3.1.1.1 Postep rzeczowy

Specyfika budowy aplikacji wymusza wypetnienie w bloku Postep rzeczowy w zakresie
uzupetniania pozycji dotyczacej stanu realizacji zadania/zadan. Brak wypetnienia tej pozycji
uniemozliwi ztozenie wniosku o ptatnosc.

Postep rzeczowy

Fozycin:
Szukaj 10

Zadanie 1 Tymczasowe zaprzestanie dziatalnosci potowowej PN

stan realizacji

Problemy napotkane w trakcie realizacji projektu H ~

Opis problemu (pole opcjonalne)

Planowany przebieg realizacji projektu

|

Opis realizacji (pole opcjonaine)
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Rysunek 7. Widok bloku Postep rzeczowy

W celu edycji nalezy na niebieskiej belce w ramach danego zadania/pozycji wejs¢ w trzy
kropki i wybra¢ Edytuj.

Zadanie 1 Tymczasowe zaprzestanie dziatalnosci potowowej PN

Edytuj

stan realizacji

Rysunek 8. Edycja poszczegdlnych pozycji w bloku Postep rzeczowy

Nalezy wskazac stopien realizacji zadania/zadan.

Opcjonalnie, mozna rowniez wskazac¢ problemy napotkane w trakcie realizacji projektu
(jesli takie wystapity).

W polu planowany przebieg realizacji projektu nalezy przedstawic streszczenie dziatan
Beneficjenta podejmowanych w zwiazku z realizacja poszczegélnych zobowigzan w
zakresie komunikacji i widocznosci, ktére sg szczegétowo opisane i udokumentowane w
zataczniku nr 4. W przypadku, gdy Beneficjent (bedacy osobga fizyczng) zawierajac umowe o
dofinansowanie podpisat/ztozyt ,Wniosek w zakresie realizacji przez Agencje obowigzkéow
okreslonych w art. 50 ust.1 lit. a lub d rozporzadzenia nr 2021/1060", stanowiacy zatacznik
do umowy, powinien w tym polu jedynie umiesci¢ informacje, ze obowiazki informacyjno-
promocyjne w jego imieniu wykonuje ARIMR.

Po wypetnieniu wymaganych pol nalezy zapisa¢ dane przyciskiem Zapisz.

3.1.1.2 Wskazniki projektu

Wskazniki

Wskaznik produktu

s:

2. liczba partneréw zaangazowanych w operacje
3. liczba osob bezposrednio zaangazowanych w operacje

4. liczba statkéw rybackich, ktére zaprzestaly dziatalno$ci potowowej

Pozyci nastronie:
Szukaj 10 Bl rozwiki w:

ZYSTKIE
1. Nie dotyczy (produkt) HERY

H v

F

HE

5. liczba dni zaprzestania dziatalnosci potowowej przez dany statek rybacki

Wskaznik rezultatu

Pozyci nastronie:
Szukaj 10 Bl rozwifi wszYsTKIE
¥ FEEPS

1. PROG-CR 08

Rysunek 9. Widok wskaznikéw
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W tym bloku znajduja sie wskazniki, ktére zostaty wprowadzone na etapie sktadania
Whniosku o dofinasowanie, a ktére Beneficjent zobowigzany jest monitorowac i raportowac.

Edycja wskaznikow odbywa sie poprzez nacisniecie na niebieskiej belce trzech kropek i
wybraniu Edytuj. Beneficjent zobowiazany jest do wypetniania wszystkich wskaznikéw,
oproécz wskaznika Nie dotyczy (produkt).

Nalezy edytowac po kolei kazdy ze wskaznikéw i uzupetni¢ dane zgodnie ze stanem
faktycznym i zaleceniami dotyczacymi danych monitoringowych zamieszczonych na stronie
programu pod ogtoszeniem o naborze w ramach dziatania 1.8 Tymczasowe zaprzestanie
dziatalnosci potowowej (dziatanie 1.8 - dane monitoringowe).

Wskazniki produktu:

Liczba partneréw zaangazowanych w operacje —,,Partnerzy” to podmioty finansowo
zaangazowane w operacje (liczba partneréw w konsorcjum lub kooperacji z wytagczeniem
podwykonawcow). W przypadku dziatania 1.8 Beneficjent wpisuje ,,0” — zgodnie z
dokumentem zamieszczonym na stronie programu pod ogtoszeniem o naborze w ramach
dziatania 1.8 Tymczasowe zaprzestanie dziatalnosci potowowej — (dziatanie 1.8 — dane
monitoringowe).

Liczba os6b bezposrednio zaangazowanych w operacje — nalezy wskaza¢ odpowiednig ilos¢
0s6b. W przypadku dziatania 1.8 dotyczy tagcznej liczby armatoréw oraz rybakow
pracujacych na statku/statkach objetych rekompensatami w ramach danego projektu i
powinna by¢ taka sama jak wartos¢ wskaznika rezultatu dla tego dziatania - zgodnie z
dokumentem zamieszczonym na stronie programu pod ogtoszeniem o naborze w ramach
dziatania 1.8 Tymczasowe zaprzestanie dziatalnosci potowowe;j - (dziatanie 1.8 — dane
monitoringowe).

Liczba statkéw rybackich, ktére zaprzestaty dziatalnos$ci potowowej - nalezy uzupetni¢
zgodnie z zaleceniami wskazanymi w dokumencie zamieszczonym na stronie programu pod
ogtoszeniem o naborze w ramach dziatania 1.8 Tymczasowe zaprzestanie dziatalnosci
potowowe;j - (dziatanie 1.8 — dane monitoringowe).

Liczba dni zaprzestania dziatalnosci potowowej przez dany statek rybacki - zgodnie z
zaleceniami wskazanymi w dokumencie zamieszczonym na stronie programu pod
ogtoszeniem o naborze w ramach dziatania 1.8 Tymczasowe zaprzestanie dziatalnosci
potowowej (dziatanie 1.8 — dane monitoringowe) na wniosku o ptatnos¢ Beneficjent
wprowadza wartos¢ wskaznika osiggnietego w zwiazku ze zrealizowang operacja.

Wskazniki rezultatu:

Osoby czerpigce korzysci — nalezy uzupetni¢ zgodnie z zaleceniami wskazanymi w
dokumencie zamieszczonym pod ogtoszeniem o naborze w ramach 1.8 Tymczasowe
zaprzestanie dziatalnosci potowowej - (dziatanie 1.8 — dane monitoringowe).

Po wypetnieniu wymaganych pél nalezy zapisa¢ dane przyciskiem Zapisz.
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3.1.1.3 Zestawienie dokumentéw

Nie dotyczy dziatania 1.8 Tymczasowe zaprzestanie dziatalnosci potowowej — Beneficjent
pomija ten blok. Blok dotyczy dokumentéw potwierdzajacych poniesione wydatki w
projekcie.

3.1.1.4 Uproszczona metoda rozliczania

W ramach bloku prezentowane sg wszystkie pozycje jakie zostaty wskazane w Zadaniach.

Razem uproszczona metoda rozliczania
Wydatki ogétem Wydatki kwalifikowalne Dofinansowanie

0,00 0,00 0,00

Razem Koszty posrednie

Wydatki ogétem Wydatki kwalifikowalne Dofinansowanie
000 000 000

Zadanie 1 Tymczasowe zaprzestanie dziatalnosci polowowej

| I
>

Wydatki ogétem Wydatki kwalifikowalne Dofinansowanie
0,00 0,00 0,00

Lp. Rodzaj ryczattu Nazwa ryczattu Wydatki kwalifikowane
1 Stawka jednostkowa Stawka dzienna obowigzuigea na obszarze Zalewu Wislanego, gdzie ustanowiono okres ochronny dia wegorza 0,00

Rysunek 10. Widok bloku uproszczona metoda rozliczania

W celu wprowadzenia danych nalezy wybra¢ zadanie, w ramach ktérego jest sktadany
whniosek o ptatnos¢, nastepnie rozwing¢ pozycje, wejs¢ w trzy kropki i wybra¢ Edytuj.

Edycja ryczattu BLOKI DANYCH v ZARZADZANIE WNIOSKIEM REALIZACJA PROJEKTU v

1.1 Stawka dzienna obowigzujgca na obszarze Zalewu Wislanego, gdzie ustanowiono okres ochronny dla wegorza

Zadanie

zaprzestanie dzi

Rodzaj ryczattu Nazwa kesztu
Stawka jednostiowa 1.1 Stawka dzienna obowiazujgea na obszarze Zalewu Wislanego, gdzie ustanawiono okres ochronny dia wegorza

Liczba stawek

Wysokosé stawki 0,00
1400
0,00 Nazwa kategorii limitu

ANULUJ

Rysunek 11. Widok edycji ryczattu
Zakres danych w bloku Edycji ryczattu:

Nazwa pola Sposob wypetniania
Zadanie Pole nieedytowalne
Rodzaj ryczattu Pole nieedytowalne
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Nazwa kosztu

Pole nieedytowalne

Wysokos¢ stawki

Pole nieedytowalne

Liczba stawek

Pole liczbowe w ktérym nalezy podac liczbe dni zaprzestania
dziatalnosci potowowej

Wydatki ogétem

Pole nieedytowalne, zostanie wypetnione przez system po
wprowadzeniu danych w pole Liczba stawek

Wydatki kwalifikowalne

Pole nieedytowalne, zostanie wypetnione przez system po
wprowadzeniu danych w pole Liczba stawek

Dofinansowanie

Wartos¢ wyliczana automatycznie przez system

Po wypetnieniu wymaganych pél nalezy zapisa¢ dane przyciskiem Zapisz.

3.1.1.5 Zrédta finansowania wydatkéw

W ramach bloku prezentowane sg wydatki w podziale na zrédta finansowania, z
dodatkowym podziatem na wydatki ogélne i wydatki kwalifikowalne. W celu edycji danych

nalezy wybrac Edytuj.

-

Zrédta finansowania wydatkow

Nazwa

Dofinansowanie

W tym UE

Razem wkiad wiasny

Budzet panistwa

Budzet jednostek samorzadu terytorialnego
Inne publiczne

Prywatne

Suma

BLOKI DANYCH ZARZADZANIE WNIOSKIEM REALIZACJA PROJEKTU v

Wwydatki ogétem ‘Wydatki kwalifikowalne
0,00 0,00

0,00 0,00

0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00

0,00 0,00

EDYTUJ

=

Rysunek 12. Widok bloku Zrédta finansowania wydatkéw

Zakres danych w bloku Zrédta finansowania wydatkéw:

Kolumna: Nazwa Kolumna: Wydatki Kolumna: Wydatki
ogo6tem kwalifikowalne
Dofinansowanie Pole liczbowe, nalezy Pole liczbowe, nalezy
wprowadzi¢ wartos¢ z wprowadzic¢ wartos¢ z bloku:
bloku: Uproszczona Uproszczona metoda
metoda rozliczania - rozliczania — pozycja
pozycja Dofinansowanie | Dofinansowanie
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W tym UE Nalezy wyliczy¢ 70 % Nalezy wyliczy¢ 70% kwoty
kwoty dofinansowania | dofinansowania

Kwote nalezy zaokragli¢ | Kwote nalezy zaokragli¢ do

do dwéch miejsc po dwoch miejsc po przecinku w
przecinku w dét. dét.
Razem wktad wtasny Nie dotyczy dziatania Nie dotyczy dziatania 1.8
1.8
Budzet panstwa Nie dotyczy dziatania Nie dotyczy dziatania 1.8
1.8
Budzet jednostek Nie dotyczy dziatania Nie dotyczy dziatania 1.8
samorzadu terytorialnego 1.8
Inne publiczne Nie dotyczy dziatania Nie dotyczy dziatania 1.8
1.8
Prywatne Nie dotyczy dziatania Nie dotyczy dziatania 1.8
1.8
Suma Pole nieedytowalne, Pole nieedytowalne, wyliczane
wyliczane automatycznie

automatycznie

Po wypetnieniu wymaganych pél nalezy zapisa¢ dane przyciskiem Zapisz.
3.1.1.6 Zwroty/Korekty

Blok nie dotyczy dziatania 7.8 Tymczasowe zaprzestanie dziatalnosci potowowej —
Beneficjent pomija ten blok.

3.1.1.7 Dochéd

Blok nie dotyczy dziatania 7.8 Tymczasowe zaprzestanie dziatalnosci potowowej—
Beneficjent pomija ten blok.

3.1.1.8 Oswiadczenia
Blok edytowalny, w tym bloku sktadane sa dwa oswiadczenia:
1. Projekt realizowany jest zgodnie z zasadami polityki wspélnotowe;j.

Beneficjenci realizujacy projekty w ramach programu Fundusze Europejskie dla
Rybactwa na lata 2021-2027 zobowiazani sa do przestrzegania zasad
horyzontalnych wynikajacych z artykutu 9 rozporzadzenia ogélnego, w
szczegolnosci dotyczacych: réwnosci kobiet i mezczyzn, rownosci szans i
niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz zasada
realizacji operacji zgodnie z celami wspierania zrbwnowazonego rozwoju i zasada
~hie czyn powaznych szkéd”. Ponadto Beneficjenci zobowiazani sg przestrzegac
Karty Praw Podstawowych Unii Europejskiej i Konwencji o Prawach Oséb
Niepetnosprawnych, ktére sg horyzontalnymi warunkami podstawowymi.

Nalezy zaznaczy¢ checkbox potwierdzajacy przedmiotowe oswiadczenie.
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W przypadku nieprzestrzegania polityk wspélnotowych nalezy opisa¢ na czym
polegaty nieprawidtowosci oraz wskaza¢ planowane i podjete dziatania naprawcze.

2. Oswiadczenie, ze:

e wydatki wskazane we wniosku jako kwalifikowalne zostaty poniesione
zgodnie ze wszystkimi odpowiednimi zasadami kwalifikowania wydatkéw

e informacje zawarte we wniosku o ptatnos¢ rzetelnie odzwierciedlaja
rzeczowy i finansowy postep realizacji projektu;

e we wniosku o ptatnos¢ nie pominieto zadnych istotnych informacgji ani nie
podano nieprawdziwych informacji, ktére mogtyby wptynaé¢ na ocene
prawidtowosci realizacji projektu oraz finansowego i rzeczowego postepu w
realizacji projektu;

jestem swiadomy odpowiedzialnosci karnej wynikajacej z art. 297 kodeksu
karnego, dotyczacej poswiadczania nieprawdy co do okolicznosci majace;j
znaczenie prawne.

Pod tym oswiadczeniem nalezy uzupetni¢ miejsce przechowywania dokumentacji.
Nalezy podac¢ petny adres przechowywania dokumentacji: wojewddztwo, powiat,
gmina, kod pocztowy, miejscowos¢, ulica, nr domu oraz nr lokalu).

Oswiadczenia BLOKI DANYCH v ZARZADZANIE WNIOSKIEM ~ REALIZACJA PROJEKTU

Polityki wspélnotowe

|

[ Projekt jest realizowany zgodnie 2 zasadami polityk wspélnotowych

W przypadku nieprzestrzegania polityk wspdinoty nalezy opisac, na czym polegaty niepr Sci oraz wskaza¢ planowane i podjg nia naprawcze

074000

Oswiadczenie o

Ja nize] podpisany oswiadczam, iz zgodnie 2 mojg wiedz

- wydatki taly poniesione zgodnie ze wszystkimi odpowiednimi zasadami kalifikowania wydatkow

+ informacje zawarte we wniosku o platnost rzetel rzeczony i y projektu;

+ we wniosku o platnos¢ nie pominigto zadnych istotnych informac, P iwych i o, ktdre moglyby wphnac idhowos ipr i postepu w realizacji projektu;

jestem Swiadomy odpowiedzialnosci karnej wynikejacej z art. 297 kodeksu karnego, doty § nieprawdy co do Sci majqcej znaczenie prawe. °

iejsca przechouymania dokumentsc B2 e

Rysunek 15. Widok bloku oswiadczenia

Po wypetnieniu wymaganych pél nalezy zapisa¢ dane przyciskiem Zapisz.
3.1.1.9 Podsumowanie

Blok nieedytowalny, Beneficjent pomija ten blok.

3.1.1.10 Zatgczniki

W celu dodania zatacznika nalezy wejs¢ w trzy kropki na niebieskiej belce i wybraé Dodaj
zatgcznik.
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REALIZACJA PROJEKTU

Zataczniki BLOKI DANYCH ~ ZARZADZANIE WNIOSKIEM

Brak danych Dodaj zatgcznik

Dowigz zatgcznik

Rysunek 16. Widok bloku Zatgczniki

Udostepniona zostanie mozliwo$¢ dodawania zatgcznikéw. Po nacisnieciu przycisku Dodaj
zatgcznik wyswietli sie Lista zatgcznikdéw projektu, ktéra zawiera juz zataczniki dodane do
projektu np. przy etapie zawierania umowy o dofinansowanie.

Lista zatacznikéw projektu

Liczba wynikéw: 6 10

Panel filtrowania i sortowania v

Dodanie zatgcznika

|

Nazwa zalgeznika ) Plikzatgeznika

Udostepniony realizatorom Typ

Rysunek 17. Widok przy dodawaniu zatqgcznikéw
Zakres danych w bloku Zatqgczniki

Nazwa pola Sposob wypetniania

Nazwa zatacznika Pole tekstowe - nalezy wprowadzi¢ nazwe zatgczanego
dokumentu.

Plik do zatacznika Pole do dotaczenia zatacznika — maksymalny rozmiar pliku

nie moze przekroczy¢ 50 MB.

Dopuszczalne formaty zatacznikéw: .xml, .pdF, .jpg, .jpeg,
.png, .xls, .xlsx, .doc, .docx.

Udostepniony Pozostawi¢ nieaktywny.
realizatorom

Typ Lista wartosci - z listy nalezy wybra¢ rodzaj dokumentu, jaki
jest dotaczany do wniosku o ptatnosc.

Jesli w dostepnej liscie wartosci brak jest odpowiedniego
typu dokumentu nalezy wybrac /nny.

Zataczniki w ramach dziatania 7.8 Tymczasowe zaprzestanie dziatalnosci potowowey:
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1. dokument potwierdzajacy numer rachunku bankowego i nazwe posiadacza
rachunku (np. zaswiadczenie z banku, oswiadczenie Beneficjenta) — zatgcznik
wymagany,

Jesli Beneficjent nie jest odbiorca ptatnosci konieczne jest podanie: NIP/PESEL oraz
adres odbiorcy ptatnosci.

2. dokument potwierdzajacy liczbe dni zaprzestania wszelkiej dziatalnosci potowowej
w okresie, ktérego dotyczy dziatanie, wydany przez organ administracji morskiej lub
administracji rybackiej dla statku rybackiego objetego realizacjg operacji — zatagcznik
wymagany,

3. opis w jaki sposob realizacja operacji jest zgodna z zasadami horyzontalnymi oraz
horyzontalnymi warunkami podstawowymi - zatacznik wymagany,

4. opisidokumenty, potwierdzajace prawidtowa realizacje zobowigzan w zakresie
komunikacji i widocznosci- zatacznik opcjonalny,

5. umowa cesji wierzytelnosci — zatacznik wymagany, jesli zostata zawarta.

W ramach zatacznika nr 3 wynika konieczno$¢ opisowego sprawozdawania przez
Beneficjenta we wniosku o ptatnos¢, w jaki sposéb realizacja operacji jest zgodna z zasadami
horyzontalnymi oraz horyzontalnymi warunkami podstawowymi. W przypadku, gdy operacja
zostata uznana za neutralng wobec zasad horyzontalnych i horyzontalnych warunkéw
podstawowych, informacje takie nalezy umiesci¢ w przedmiotowym opisie.

W ramach zatacznika nr 4 wynika konieczno$¢ opisowego sprawozdawania przez
Beneficjenta we wniosku o ptatnos¢, w jaki sposéb zrealizowane zostaty poszczegélne
zobowigzania w zakresie komunikacji i widocznosci oraz dotaczenia dowodow
potwierdzajacych wypetnienie tych obowigzkéw. Udokumentowaniem wypetnienia
obowigzkéw w sposéb okreslony w ,,wytycznych dotyczacych zobowigzan w zakresie
komunikacji i widocznosci” moga by¢: zrzuty z ekranu, na ktérych widoczny jest opis
operacji na wtasciwie oznaczonych stronach internetowych i profilach w mediach
spotecznosciowych Beneficjenta, a takze zdjecia potwierdzajgce umieszczenie
plakatu/wyswietlacza w miejscu realizacji operacji, w miejscu dostepnym publicznie.

W przypadku, gdy Beneficjent (bedacy osobga fizyczng) zawierajac umowe o
dofinansowanie podpisat/ztozyt ,Wniosek w zakresie realizacji przez Agencje obowigzkéw
okreslonych w art. 50 ust.1 lit. a lub d rozporzadzenia nr 2021/1060"), nie jest zobowigzany
do ztozenia zatacznika nr 4, ani tez do sktadania dodatkowych oswiadczen /dokumentéw w
tym zakresie.

3.1.1.11 Informacje o projekcie

W celu wprowadzenia danych nalezy wybrac¢ Edytuj.
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Informacje o projekcie

Numer projektu
RYBY.01.08-IP01-0007/24

Tytut projektu
Tymczasowe zaprzestanie dziatalnosci potowowej

Wydatki ogétem
42 000,00

Dofinansowanie
42 000,00

Wnioskowana kwota, w tym:
0,00

Dane audytowe

BLOKI DANYCH v ZARZADZANIE WNIOSKIEM v REALIZACJA PROJEKTU

Nazwa Beneficjenta
Eliza Krélewska

Wydatki kwalifikowalne
42 000,00

Refundacja
0,00

EDYTUJ
4

Rysunek 18. Widok bloku Informacje o projekcie

Zakres danych w bloku /nformacje o projekcie:

Nazwa pola

Sposob wypetniania

Numer projektu

Pole wypetnione automatycznie

Nazwa Beneficjenta

Pole wypetnione automatycznie

Tytut projektu

Pole wypetnione automatycznie

Wydatki ogétem

Pole wypetnione automatycznie z danych wprowadzonych w
bloku Uproszczona metoda rozliczania

Wydatki kwalifikowalne

Pole nieedytowalne - wypetnione automatycznie z danych
wprowadzonych w bloku Uproszczona metoda rozliczania

Dofinansowanie

Pole nieedytowalne - wypetnione automatycznie z danych
wprowadzonych w bloku Uproszczona metoda rozliczania

Whnioskowana kwota
pomocy w tym

Pole nieedytowalne

Refundacja

Pole liczbowe, nalezy wprowadzi¢ wnioskowang kwote
refundagji.

W przypadku wniosku o refundacje, kwota refundacji
powinna by¢ réowna kwocie dofinansowania.

Po wypetnieniu wymaganych pél nalezy zapisa¢ dane przyciskiem Zapisz.

3.1.2 Menu - Zarzadzanie wnioskiem

Menu bloku danych Zarzgdzanie wnioskiem zawiera 7 funkgji.

3.1.2.1 Zmien okres/rodzaj

Funkcja przenosi do poczatkowego widoku tworzenia wniosku o ptatnos¢, w ktérym mozna
zmieni¢ okres wniosku o ptatnos¢ oraz rodzaj danego wniosku.
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3.1.2.2 Sprawdz poprawnos¢

Funkcja sprawdza poprawnos$¢ wniosku pod wzgledem wypetnienia wymaganych pét. W
przypadku niepoprawnego wypetnienia wniosku pojawi sie komunikat z informacjami
wskazujacymi pola, ktére nalezy poprawic.

Jesli wniosek o ptatnos¢ bedzie btednie wypetniony, system poinformuje o btedach (i
ewentualnie o ostrzezeniach) i nie pozwoli na przekazanie wniosku o ptatnos¢ do podpisu.

System CST2021 nie sprawdza ztozonego wniosku pod wzgledem merytorycznym.
Informacja, ze wniosek zostat wypetniony prawidtowo - jest komunikatem technicznym, ze
zostaty uzupetnione pola oznaczone w systemie jako wymagane, ktérych nieuzupetnienie
lub niepoprawne uzupetnienie blokowatoby ztozenie wniosku o ptatnos¢. Ten komunikat
nie oznacza, ze wniosek zostat pozytywnie rozpatrzony. Oceny wniosku o ptatnos¢ dokona
Agencja po jego uprzedniej weryfikacji, na postawie zatgczonych dokumentéw.

3.1.2.3 Przekaz do podpisu

Po wybraniu funkcji Przekaz do podpisu pojawi sie okno, ktére nalezy uzupetnic.

Przypisanie zadania

Przypisanie do
Uzytkownika v Uzytkownik v

Komentarz

NIE

Rysunek 19. Widok komunikatu przekazania do podpisu

W pozycji Przypisanie do z listy rozwijanej nalezy wybra¢ Uzytkownika. W pozycji Uzytkownik
z listy rozwijanej nalezy wybrac uzytkownika, ktéry bedzie podpisywat Wniosek (jako
uzytkownik wida¢ tu wszystkich uzytkownikéw w organizacji Beneficjenta) oraz w pozycji
Komentarz wpisac informacje np. podpisanie wniosku o ptatnos¢.

Po wskazaniu uzytkownika nalezy wybrac przycisk TAK.

3.1.2.4 Podpisz

Funkcja Podpiszz menu Zarzqdzanie wnioskiem jest widoczna dla uzytkownika, do ktérego
zostato przypisane zadanie podpisania wniosku. Funkcja umozliwia podpisanie wniosku
oraz jego ztozenie do Instytugji.
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Podpisanie dokumentu

Wybierz sposcob podpisania dokumentu

PODPIS KWALIFIKOWANY PODPIS NIEKWALIFIKOWANY | NIE |

Rysunek 6. Widok komunikatu podpisywania wniosku o ptatnosc¢

Whiosek o ptatno$¢ mozna podpisac¢ za pomoca funkcji Podpis kwalifikowany lub Podpis
niekwalifikowany.

W przypadku wybrania podpisu kwalifikowanego, aby byta mozliwos¢ ztozenia podpisu, na
komputerze powinna by¢ zainstalowana aplikacja Szafir (umozliwiajace sktadanie go poza
aplikacja). Ponadto, jesli to pierwszy podpis sktadany w SL2021 Projekty, pojawi sie
komunikat z informacjg, ze nalezy pobrac dla przegladarki rozszerzenie Szafir SDK WEB.

W przypadku wybrania podpisu niekwalifikowanego na adres e-mail uzytkownika
wyznaczonego do podpisu wniosku zostanie wystany kod jednorazowy umozliwiajacy
podpisanie wniosku o ptatnosé.

Potwierdzenie kodu jednorazowego

Ma Twdj adres email wystano wiadomosc zawierajgcg kod jednorazowy. Sprawdz wiadomos$¢, a nastepnie wpisz ten kod w pole ponizej.

Kod autoryzacyjny

Rysunek 7. Informacja o wystaniu kodu jednorazowego

Po wprowadzeniu otrzymanego kodu oraz wybraniu funkgji TAK zostanie wyswietlony
ekran z informacjg umozliwiajacy ztozenie wniosku do Instytucji lub przypisanie zadania
kolejnemu uzytkownikowi. Nalezy wybra¢ Zté6z wniosek.

Ztozenie wniosku o platnosé

Jesli wniosek przed ziozeniem ma zostac podpisany przez kolejng osobe, kliknij Przypisz aby jg wskazac.

W przeciwnym razie kliknij Ztoz wniosek aby przekazac wniosek do instytucji rozliczajace] projekt.

Rysunek 8. Informacja o sktadaniu wniosku o ptatnos¢

Kolejng informacja, jaka jest wyswietlana podczas sktadania wniosku o ptatnosc jest
pytanie czy ztozy¢ wniosek o ptatnos¢. Wybranie Funkcji TAK spowoduje przestanie
whniosku o ptatnos$¢ do Instytugji.
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Czy na pewno chcesz zmienic status wniosku na "Ztozony"?

Operacja trwale zmieni status wniosku o platnosc.

- [

Rysunek 9. Informacja o ztoZzeniu wniosku

RYBY.01.08-IP.01-0007/24-001-02

Whiosek za okres od ‘Wniosek za okres do
2024-04-01 2024-04-12

Status Rodzaj wniosku
Zhozony Refundacyjny, Sprawozdawczy, Koricowy

Data ostatniej zmiany Data zlozenia
2024-04-12 13:58:40 2024-04-12 13:58:40

Rysunek 24. Widok ztoZonego wniosku

3.1.2.5 Usun

Funkcja dostepna jedynie dla wnioskéw o ptatnos¢, ktére nie zostaty jeszcze ztozone do
Instytucji (czyli majace status W przygotowaniui Poprawiany) i z jaki$ przyczyn powinny
zostac usuniete, np. sktadajacy wniosek o ptatnos¢ chce powtorzyc proces wypetniania
whniosku o ptatnos¢. Po ztozeniu wniosku o ptatnos¢, usuniecie wniosku nie jest mozliwe.

3.1.2.6 Lista wersji wniosku
Sekcja informacyjna z informacja o ilosci wersji ztozonych wnioskéw o ptatnoscé.

Funkcja pozwala przejs¢ do listy wersji wniosku o ptatnosé, gdzie mozna dang wersje
podejrzec.

3.1.2.7 Eksportuj do pdf.

Funkcja umozliwia eksportowanie wypetnionego wniosku o ptatnos¢ do pliku pdf.

3.1.3 Menu - Realizacja Projektu

W menu Realizacja projektu umozliwia przejscie do innych czesci projektu:
1. Szczegdbtéw projektu,

Whnioskéw o ptatnosé,

Korespondengji,

Zamowien publicznych,

Dokumentéw,

o v M W N

Zatacznikow.

3.2 Poprawa wniosku o ptatnosé

Ztozone (przestane) wnioski do Instytucji mogg zostac¢ poprawione lub uzupetniane:
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- na wezwanie Agencji do uzupetnienia wniosku lub ztozenia wyjasnien, lub,

- na prosbe Beneficjenta, jesli Agencja nie zatwierdzita/rozpatrzyta jeszcze wniosku o
ptatnosc.

Beneficjent, ktéry na wtasng prosbe chce poprawi¢ wniosek, musi zwrécic sie do Agencji o
udostepnienie tego wniosku w systemie CST2021 za posrednictwem modutu
Korespondencja.

O udostepnieniu wniosku o ptatnos¢ do poprawy (na wezwanie Agencji lub na wniosek
Beneficjenta) Agencja poinformuje za pomoca systemu CST2021- modut Korespondencja.
Na adres e-mail oséb uprawnionych po stronie Beneficjenta w CST2021 zostanie
przekazany komunikat systemowy, Ze zostata wystana taka korespondencja, aby méc ja
odczytac nalezy zalogowac sie do aplikacji.

Status wniosku zmieni sie na ,,Do poprawy” (rys. 25) wéwczas Beneficjent bedzie mogt
poprawic¢ wniosek.

RYBY.01.08-IP.01-0007/24-001-01 F

Whniosek za okres od Whniosek za okres do
20240401 2024-04-12

Status Rodzaj wniosku
Do poprawy Refundacyjny, Sprawozdawczy, Koricowy

Data ostatniej zmiany Data zlozenia
2024-04-12 13:54:09 2024-04-12 13:44:28

Rysunek 25. Widok wniosku o ptatnos¢ skierowanego do poprawy

Na danym projekcie nalezy wybrac trzy kropki, nastepnie wybra¢ Rozliczenie projektu i
przej$¢ do modutu Wnioski o ptatnos¢. Potem na danym wniosku o ptatno$¢, mozna od razu
przejs¢ do edycji wniosku lub mozna wejs¢ w podglad wniosku. Wéwczas, w celu poprawy
whniosku o ptatnos¢ nalezy wejs¢ w Menu Zarzqdzanie wnioskiem, a nastepnie wybrac
Popraw.

Popraw
Numer projektu Nazwa Beneficjenta Sprawdz poprawnosé
RYBY.01.08-IP01-0007/24 Eliza Krolewska

Lista wersji wniosku
Tytut projektu
T aprzestanie dziatalnosci p Eksportuj do PDF
Wydatki ogétem Wydatki kwalifikowalne

42000,00 42000,00

Dofinansowanie
42 000,00

Wnioskowana kwota, w tym: Refundacja
42.000,00 42000,00

Dane audytowe ~

Rysunek 26. Udostepniona funkcja poprawy wniosku
W celu poprawy wniosku o ptatnos¢, przechodzac do wtasciwego Bloku danych, nalezy
nacisng¢ przycisk EDYTUJ i poprawi¢ blok zgodnie z pismem wzywajacym do poprawy. Bloki
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danych edytuje sie analogicznie jak przy tworzeniu wniosku o ptatnos¢ (opis w czesci 3.1.1
Menu - Bloki Danych)

Po poprawie wniosku, mozna sprawdzi¢ jego poprawnos¢, a nastepnie nalezy wniosek
podpisac i ponownie ztozy¢ do Instytucji, odbywa to sie identycznie jak podczas pierwszego
sktadania wniosku o ptatnos¢ (opis w czesci 3.1.2.3 Przekaz do podpisu i 3.1.2.4 Podpisz).
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