Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Rybactwa - Polska Unie Europejska

Z Ministerstwo Rolnictwa & % Agencja Restrukturyzacji
i) e ﬁ i Modernizacji Rolnictwa

INSTRUKCJA WYPELNIANIA WNIOSKU O PLATNOSC

w zakresie dziatania 2.2 ,,Inwestycje i innowacje w akwakulturze” (grupa operacji
dywersyfikacja dziatalnosci) w ramach Priorytetu 2. Wspieranie zrownowazonej
dziatalnosci w zakresie akwakultury oraz przetwarzania i wprowadzania do obrotu
produktéw rybotowstwa i akwakultury, przyczyniajac sie w ten sposob do
bezpieczenstwa zywnosciowego w Unii objetego programem Fundusze Europejskie
dla Rybactwa na lata 2021-2027
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1. PODSTAWY PRAWNE | INFORMACJE OGOLNE

1. Przed wypemieniem wniosku, nalezy zapoznac sie z zasadami udzielania pomocy
finansowej w ramach Priorytetu 2. Wspieranie zrownowazonej dziatalnosci w zakresie
akwakultury oraz przetwarzania i wprowadzania do obrotu produktow rybotowstwa i
akwakultury, przyczyniajgc sie w ten sposob do bezpieczenstwa zywnosciowego w Unii
objetego programem Fundusze Europejskie dla Rybactwa na lata 2021-2027 zawartymi

W:

a)

b)

C)

d)

f)

ustawie z dnia 26 maja 2023 r. o wspieraniu zréwnowazonego rozwoju sektora
rybackiego z udziatem Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i
Akwakultury na lata 2021-2027 (Dz. U. poz. 1273), zwanej dalej ,ustawg”;

rozporzadzeniu Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 19 pazdziernika 2023 r. w
sprawie szczegotowych warunkéw przyznawania i wyptaty pomocy finansowej na
realizacje operacji w ramach Priorytetu 2. Wspieranie zrownowazonej dziatalnoci w
zakresie akwakultury oraz przetwarzania i wprowadzania do obrotu produktéw
rybotowstwa i akwakultury, przyczyniajgc sie w ten sposob do bezpieczenstwa
zywnosciowego w Unii objetego programem Fundusze Europejskie dla Rybactwa na
lata 2021-2027 oraz wysokosci tej pomocy (Dz. U. poz. 2361, z pdzn. zm.), zwanym
dalej ,rozporzgdzeniem w ramach Priorytetu 27;

rozporzadzeniu Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 16 pazdziernika 2023 r. w
sprawie szczegotowego trybu przyznawania i wyptaty pomocy finansowej na
realizacje operacji w ramach Priorytetow 1—4 objetych programem Fundusze
Europejskie dla Rybactwa na lata 2021-2027 (Dz. U. poz. 2289), zwanym dalej
,rozporzgadzeniem trybowym”;

rozporzadzeniu Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 10 pazdziernika 2023 r. w
sprawie warunkow i trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu wnioskéw o
ptatnosc¢ i terminéw ich sktadania w ramach programu finansowanego z udziatem
srodkow Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury (Dz. U. poz.
2267);

rozporzgdzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1139 z dnia 7 lipca 2021
r. ustanawiajgcym Europejski Fundusz Morski, Rybacki i Akwakultury oraz
zmieniajgcym rozporzgdzenie (UE) 2017/1004 (Dz. Urz. UE L 247 z 13.07.2021, str.
1), zwanym dalej ,rozporzgdzeniem EFMRA”;

rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24 czerwca
2021 r. ustanawiajgcym wspolne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu
Spojnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformac;ji i Europejskiego Funduszu
Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby tych
funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu
Bezpieczenstwa Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz
Zarzadzania Granicami i Polityki Wizowej (Dz. Urz. UE L 231 z 30.06.2021, str. 159, z
pdzn. zm.), zwanym dalej ,rozporzgdzeniem nr 2021/1060”;
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g) wytycznych Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi dotyczgcych wypetniania zobowigzan w
zakresie komunikacji i widocznosci odnosnie wsparcia UE w ramach programu
Fundusze Europejskie dla Rybactwa na lata 2021-2027, zwanych dalej ,wytycznymi
dotyczgcymi zobowigzah w zakresie komunikacji i widoczno$ci”;

h) wytycznych Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi dotyczacych realizacji zasad
horyzontalnych w ramach programu Fundusze Europejskie dla Rybactwa na lata
2021 - 2027,

i) wytycznych Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi dotyczgcych udzielania zamdéwien w
ramach programu Fundusze Europejskie dla Rybactwa na lata 2021-2027.

2. Inne akty prawne:

a) ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz.
1530, z p6zn. zm.), zwana dalej ,ustawg o finansach publicznych”;

b) ustawa z dnia z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. 2024 r. poz. 1061, z
pézn. zm.), zwana dalej ,Kodeks cywilny”;

c) ustawa z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentéw,
ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskéw o przyznanie ptatnosci (Dz.
U. z 2023 r. poz. 885), zwana dalej ,ustawg o ksep”;

d) rozporzgdzenie Ministra Finansow z dnia 22 grudnia 2022 roku zmieniajgce
rozporzadzenie w sprawie ptatnosci w ramach programow finansowanych z udziatem
srodkéw europejskich oraz przekazywania informacji dotyczgcych tych ptatnosci (Dz.
U. poz. 2831);

e) ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120, z
pézn. zm.), zwana dalej ,ustawg o rachunkowosci”;

f) ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny (Dz. U. z 2024 r. poz. 17, z pézn.
zm.), zwana dalej ,kodeksem karnym”;

g) ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zaméwieh publicznych (Dz. U. z 2024 r.
poz. 1320), zwana dalej ,Prawem zaméwien publicznych".

h) ustawa z dnia 16 grudnia 2005 r. o produktach pochodzenia zwierzecego (Dz. U. z
2023 r. poz. 872), zwana dalej ,ustawg o produktach pochodzenia zwierzecego”,

i) ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o ochronie zdrowia zwierzat oraz zwalczaniu choréb
zakaznych zwierzat (Dz. U. z 2023 r. poz. 1075), zwana dalej ,ustawg o ochronie
zdrowia zwierzat oraz zwalczaniu choréb zakaznych”,

j) ustawa z dnia 5 grudnia 2008 r. o organizacji rynku rybnego (Dz. U. z 2023 r. poz.
2045), zwana dalej ,ustawg o organizacji rynku rybnego”,

k) ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane (Dz. U. z 2024 r. poz. 725, z pozn.
zm.), zwana dalej ,ustawg — Prawo budowlane”,

3. Zgodnie z przepisami ustawy o ksep Beneficjent programdw rybackich jest
producentem, o ktérym mowa w ww. ustawie. W zwigzku z tym ma obowigzek
posiadania numeru w ewidencji producentéw. Zatem Beneficjent, ktéry zawart umowe z
ARIMR na dofinansowanie realizacji operacji w ramach programu Fundusze Europejskie

Wersja 1z
4



dla Rybactwa na lata 2021-2027 nie otrzyma ptatnosci, jesli nie bedzie posiadat wpisu
do ewidencji producentéw, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskow
prowadzonej przez Agencje, czyli nie bedzie posiadat tzw. numeru w ewidencji
producentow. Informacje dotyczgce sposobu ubiegania sie o wpis do ewidencji znajdujg
sie na stronie https://www.gov.pl/web/arimr/ewidencja-producentow.

Sposdb wypetnienia wniosku o wpis do ewidenciji producentéw zostat szczegétowo
opisany w instrukcji jego wypetnienia.

W przypadku rozbieznosci w danych pomiedzy informacjami wskazanymi we wniosku a
danymi zarejestrowanymi w ewidencji producentéw, Agencja moze wezwac Beneficjenta
do poprawy/wyijasnien.

W przypadku, gdy:

— dane identyfikacyjne Beneficjanta (np. nazwa Beneficjenta, dane teleadresowe)
sg inne niz dane w Ewidencji Producentow lub
— w Ewidencji Producentéw nie podano dotychczas nr NIP, a w systemie CST2021
Beneficjent uzywa go jako numeru identyfikacyjnego,
Beneficjent powinien niezwtocznie dokonaé¢ aktualizacji tych danych. Przy czym numer
rachunku bankowego wskazany do wyptaty srodkow finansowych moze by¢ inny niz
zarejestrowany w ewidencji producentow.

Jezeli Beneficjent posiada juz nadany numer identyfikacyjny producenta, wéwczas nie
musi ponownie wystepowac o jego nadanie.

Whniosek o ptatnos¢ (zwany dalej réwniez ,wnioskiem”) wraz z zatgcznikami, sklada sie
na formularzu udostepnionym w systemie teleinformatycznym (zwanym dalej réwniez
,Systemem CST2021”) w aplikacji Projekty.

Przed przystgpieniem do ztozenia wniosku za pomoca systemu CST2021 w aplikaciji
Projekty Beneficjent powinien przygotowac niezbedne zatgczniki wymienione w
rozporzgdzeniu w ramach Priorytetu 2 w zatgczniku nr 5. Wykaz dokumentow
niezbednych do potwierdzenia zrealizowania operacji zgodnie z umowg o
dofinansowanie dotgczanych do wniosku o ptatnosc tj.:

— faktury lub dokumenty ksiegowe o réwnowaznej wartosci dowodowej wraz z
dowodami zapfaty zgodnie z wykazem dokumentoéw potwierdzajgcych poniesione
wydatki;

— akt notarialny stwierdzajgcy przeniesienie wtasnosci nieruchomosci - w
przypadku, gdy operacja obejmuje nabycie nieruchomosci;

— pisemne oswiadczenie beneficjenta, ze dokonat odpiséw amortyzacyjnych
srodkow trwatych - w przypadku, gdy zalicza odpisy amortyzacyjne do kosztow
kwalifikowalnych;

— pisemne oswiadczenie podmiotu zbywajgcego nieruchomosc, ze w okresie 5 lat
poprzedzajgcych jej zbycie beneficjentowi nie otrzymat na jej zakup pomocy ze
srodkéw publicznych - w przypadku, gdy w ramach operacji dokonano zakupu
nieruchomosci;

— oswiadczenie podmiotu zbywajgcego uzywane maszyny, urzadzenia lub inny
sprzet, ze w okresie 5 lat poprzedzajgcych rok ich zbycia beneficjentowi nie
zostaty zakupione z udziatem Srodkow publicznych - w przypadku, gdy w ramach
operacji zakupiono uzywane maszyny, urzgdzenia lub inny sprzet;
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dokument potwierdzajgcy, ze uzywane maszyny, urzgdzenia lub inny sprzet
spetniajg wymagania techniczne dla tych maszyn, urzgdzen lub sprzetu - w
przypadku, gdy w ramach operacji zakupiono uzywane maszyny, urzadzenia lub
inny sprzet;

decyzja powiatowego lekarza weterynarii, o ktérej mowa w art. 20 ust. 1 pkt 2 lit.
a-c ustawy z dnia 16 grudnia 2005 r. o produktach pochodzenia zwierzecego,
albo decyzja powiatowego lekarza weterynarii, o ktérej mowa w art. 5 ust. 1 pkt 1
ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o ochronie zdrowia zwierzat oraz zwalczaniu
choréb zakaznych zwierzat albo decyzja, o ktérej mowa w art. 5 ust. 9 tej ustawy,
albo zaswiadczenie powiatowego lekarza weterynarii potwierdzajgce, ze
beneficjent dokonat zgtoszenia, o ktérym mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 tej ustawy - w
przypadku operacji dotyczgcej budowy nowego obiektu chowu i hodowli ryb;
kosztorys powykonawczy - w przypadku, gdy Beneficjent zaliczyt do kosztow
kwalifikowalnych wniesione nakfady rzeczowe w formie robét budowlanych;
protokot potwierdzajgcy zrealizowane roboty budowlane, potwierdzony przez
inspektora nadzoru inwestorskiego - w przypadku, gdy Beneficjent zaliczyt do
kosztow kwalifikowalnych roboty budowlane lub prace konstrukcyjne wniesione w
formie nakfadow rzeczowych;

kopia umowy leasingu wraz z harmonogramem sptat rat leasingowych
dostarczona wraz z wnioskiem o ptatnosé, w ramach ktoérego koszty leasingu sg
rozliczane po raz pierwszy - w przypadku operacji obejmujgcej leasing;
dokument potwierdzajgcy nabycie wtasnosci rzeczy bedacej przedmiotem
leasingu dostarczony wraz z wnioskiem o ptatnos¢, w ramach ktorego jest
rozliczana ostatnia rata leasingu - w przypadku operacji obejmujacej leasing;
dokumenty potwierdzajgce zastosowanie konkurencyjnego trybu wyboru
wykonawcow - w przypadku, gdy wymaga tego specyfika operacii;

dokumenty potwierdzajgce zastosowanie przepisow Prawa zamowien publicznych
- w przypadku, gdy wymaga tego specyfika operacii;

pozwolenie na budowe albo zgtoszenie, o ktorym mowa w art. 30 ust. 1b lub w
art. 71 ust. 2 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane wraz z
oswiadczeniem Beneficjenta o niewniesieniu sprzeciwu przez wtasciwy organ,
jezeli na zgtoszeniu nie ma adnotacji wlasciwego organu o niewniesieniu
sprzeciwu - w przypadku, gdy operacja obejmuje inwestycje polegajgcg na
budowie, odbudowie, przebudowie, adaptacji lub remoncie potgczonym z
modernizacjg;

protokot odbioru robot budowlanych - w przypadku, gdy operacja obejmuje
inwestycje polegajacg na budowie, odbudowie, przebudowie, adaptac;ji lub
remoncie potgczonym z modernizacja.

Oprécz ww. zatgcznikow Beneficjent dotgcza w systemie CST2021:

wszystkie niezbedne opinie, zaswiadczenia, uzgodnienia, pozwolenia lub inne
decyzje zwigzane z realizacjg operacji, o ile wymagajag tego obowigzujgce przepisy
prawa oraz postanowienia umowy o dofinansowanie;

dokumenty informujgce o numerze rachunku bankowego, na jaki Agencja ma
dokona¢ ptatnosci;

umowe cesji wierzytelnosci — zatgcznik wymagany, o ile dotyczy;
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— opis w jaki sposob realizacja operacji jest zgodna z zasadami horyzontalnymi oraz
horyzontalnymi warunkami podstawowymi — zatgcznik wymagalny;

— opis i dokumenty, potwierdzajgce prawidtowg realizacje zobowigzan w zakresie
komunikacji i widocznosci — zatgcznik wymagalny;

— wycigg z wyodrebnionego rachunku bankowego przeznaczonego wytgcznie do
obstugi zaliczki — w przypadku, gdy Beneficjent otrzymat zaliczke i rozlicza jg
catkowicie lub czesciowo danym wnioskiem o ptatnos¢;

— pisemne o$wiadczenie, ze uzywane maszyny, urzadzenia lub inny sprzet
zakupione przez Beneficjenta nie zostaty zakupione z udziatem srodkow
publicznych w okresie 5 lat poprzedzajgcych rok ich nabycia przez Beneficjenta
oraz, ze spetniajg wymagania techniczne, w przypadku nabycia przez Beneficjenta
w ramach realizowanej operacji uzywanych maszyn, urzgdzen lub innego sprzetu;

— pisemne o$wiadczenie, ze sg spetnione warunki okreslone w art. 67 ust. 2
rozporzadzenia nr 2021/1060 i nie dokonano amortyzacji srodkéw trwatych na
podstawie przepisdw prawa podatkowego - w przypadku gdy do kosztéw
kwalifikowalnych operacji zaliczono koszty amortyzacii;

— zgode na pomniejszenie kolejnych ptatnosci — o ile dotyczy, zgodnie z pkt. 7.

Wszystkie dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym powinny by¢ przettumaczone na
jezyk polski przez ttumacza przysiegtego (nie wymaga sie ttumaczenia na jezyk polski
faktur oraz innych dokumentow ksiegowych, sporzadzonych w jezyku angielskim).

Nalezy pamietac, ze w przypadku, gdy wyptacono zaliczke, kwote odsetek bankowych
zgromadzonych na wyodrebnionym rachunku bankowym przeznaczonym wytgcznie do
obstugi zaliczki Beneficjent powinien zwrdci¢ przed ztozeniem wniosku o pfatnosé
rozliczajgcego zaliczke na ,Rachunek do zwrotu Srodkéw w ramach programu Fundusze
Europejskie dla Rybactwa na lata 2021-2027".

Beneficjent moze wyrazi¢ zgode na pomniejszenie kolejnych pfatnosci o kwote odsetek
bankowych zgromadzonych na wyodrebnionym rachunku bankowym przeznaczonym
wytgcznie do obstugi zaliczki. W tym celu Beneficjent dotgcza do wniosku o ptatnosc
wypetniony i podpisany formularz opracowany przez ARIMR ,Zgoda na pomniejszenie
kolejnych ptatnosci”.

W przypadku braku zwrotu odsetek, o ktérych mowa powyzej albo braku wyrazenia
zgody na pomniejszenie kolejnych pfatnosci o przedmiotowe odsetki, ARIMR podejmie
odpowiednie kroki w celu ich odzyskania.

Sktadanie wnioskéw o ptatnosc:
a) Beneficjent sklada wniosek o ptatnos¢ na podstawie umowy o dofinansowanie.

b) W przypadku, gdy z powodow technicznych ztozenie wniosku o ptatnos¢ za pomocag
systemu CST2021 nie jest mozliwe, Beneficjent sktada go za zgodg Agencji, w
sposob wskazany w § 17 ust. 2 umowy o dofinansowanie.

c) Jezeli wniosek o ptatnosc¢ nie zostat ztozony w terminie okreslonym w umowie o
dofinansowanie, Agencja wzywa Beneficjenta za pomocg systemu
teleinformatycznego do ztozenia wniosku o ptatno$¢ w terminie wskazanym w
wezwaniu, nie dtuzszym niz 14 dni od dnia przekazania tego wezwania za pomocg
systemu CST2021 na konto Beneficjenta w tym systemie.
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d) Jezeli Beneficjent mimo wezwania, o ktérym mowa w lit. ¢), nie ztozyt wniosku o
ptatnos¢ we wskazanym w tym wezwaniu terminie, pomocy nie wypfaca sie w
ramach wniosku o ptatnos¢, ktérego dotyczyto to wezwanie.

e) Termin, o ktorym mowa w lit. ) liczy sie od dnia nastepujgcego po dniu przekazania
wezwania za pomocg systemu CST2021 na konto Beneficjenta w tym systemie.

9. Na Beneficjencie spoczywa obowigzek udowodnienia, ze z powoddéw technicznych nie
moze ztozy¢ wniosku o ptatnos¢ w terminie okreslonym w umowie (na przyktad w
postaci zrzutéw ekranu, nagran, tzw. plikow HAR — z widocznymi identyfikatorami czasu,
projektu, uzytkownika, dokumentu - w zaleznosci od sytuacji).

10. Rozpatrzenie wniosku o ptatnosc:

a) Agencja dokonuje wyptaty na podstawie umowy oraz po ztozeniu wniosku o
ptatnosé, w terminie 80 dni od dnia ztozenia wniosku o ptatnos¢ z zastrzezeniem, iz
do tego terminu nie wlicza sie termindéw wyznaczonych przez Agencje do dokonania
okreslonych czynnosci przez Beneficjenta oraz okolicznosci, o ktérych mowa w art.
74 ust.1 lit. b rozporzadzenia nr 2021/1060.

b) Jezeli wniosek o ptatnos¢ zawiera braki lub wymaga ztozenia wyjasnien, Agencja za
pomocg systemu CST2021 wzywa Beneficjenta do uzupetnienia wniosku o ptatnos¢
lub ztozenia wyjasnien, w terminie wskazanym w wezwaniu, nie dtuzszym niz 21 dni
od dnia przekazania tego wezwania za pomocg systemu CST2021 na konto
Beneficjenta w tym systemie.

c) Jezeli Beneficjent mimo wezwania, o ktérym mowa w lit. b), nie uzupetnit wniosku o
ptatnos¢ lub nie ztozyt wyjasnien, Agencja za pomocg systemu CST2021 ponownie
wzywa go do uzupetnienia wniosku o ptatnos¢ lub ztozenia wyjasnien, w terminie 14
dni od dnia przekazania tego wezwania za pomocg systemu CST2021 na konto
Beneficjenta w tym systemie.

d) Terminy, o ktérych mowa w lit. b) i ¢), liczy sie od dnia nastepujgcego po dniu
przekazania wezwania za pomocg systemu CST2021 na konto Beneficjenta w tym
systemie.

e) Jezeli Beneficjent mimo wezwan, o ktérych mowa w lit. b) i ¢), nie ztozyt wyjasnien
lub nie uzupetnit wniosku o ptatno$¢, Agencja rozpatruje wniosek o ptatnos¢ w
zakresie, w jakim zostat prawidtowo wypetniony i udokumentowany.

f) W przypadku wystgpienia we wniosku o ptatno$¢ oczywistych omytek pisarskich lub
rachunkowych Agencja dokonuje ich poprawy z urzedu, informujgc o tym
Beneficjenta za pomocg systemu CST2021.

g) Beneficjent moze dokonac za pomocg systemu CST2021 zmiany wniosku o
ptatnos¢ do czasu zatwierdzenia tego wniosku przez Agencje. W tym celu w
aplikacji Projekty (modut Korespondencja) musi zwrécic¢ sie do Agenciji o
udostepnienie tego wniosku w systemie CST2021. O udostepnieniu wniosku o
ptatno$¢ Agencja poinformuje Beneficjenta za pomoca systemu CST2021.

11. Jezeli Beneficjent nie ztozyt wniosku o ptatnos¢ w terminie wskazanym w wezwaniu, o
ktérym mowa pkt 8 lit. ¢), lub nie ztozyt wyjasnien lub nie uzupetit wniosku o ptatno$¢ w
terminie, o ktorym mowa w pkt 10 lit. b) albo c), Agencja na jego wniosek przywraca
termin wykonania tych czynnosci, jezeli Beneficjent:
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a) wniost za pomocg systemu teleinformatycznego (aplikacja Projekty, modut
Korespondencja) wniosek o przywrocenie terminu w terminie 14 dni od dnia ustania
przyczyny uchybienia terminu;

b) jednoczesnie z wniesieniem wniosku o przywrdcenie terminu dopetnit czynnosci, dla
ktérej byt okreslony termin;

c) uprawdopodobnit, ze uchybienie nastgpito bez jego winy.

12. W przypadku przywrocenia terminu, Agencja rozpatruje wniosek o ptatnos$¢ ztozony
przez Beneficjenta wraz z wnioskiem o przywrocenie terminu.

13. W przypadku, gdy podczas realizacji operacji Beneficjent nie wypetnia lub nieprawidtowo
wypetnia obowigzki w zakresie komunikacji i widocznosci, Agencja wzywa Beneficjenta
do podjecia dziatah zaradczych w terminie i na warunkach okreslonych w wezwaniu —
przedmiotowe wezwanie moze nastgpi¢ w ramach wezwan, o ktérych mowa w pkt 10 lit
b) albo c).

14. Pomoc nie przystuguje podmiotowi:

— wobec ktérego zostat orzeczony prawomocnym wyrokiem sgdu zakaz dostepu do
srodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 1 ustawy o finansach publicznych,
zakaz korzystania z dotacji, subwencji lub innych form wsparcia finansowego
srodkami publicznymi lub zakaz ubiegania sie 0 zamdwienia publiczne;

— wobec ktoérego sad ogtosit upadtosé;

— ktéry jest podmiotem wykluczonym z mozliwoéci otrzymania $rodkéw zgodnie z
art. 207 ust. 4 ustawy o finansach publicznych;

— ktérego wniosek o dofinansowanie jest uznany za niedopuszczalny zgodnie z art.
11 ust. 1 lub 3 rozporzadzenia EFMRA.

15. Whniosek o pfatnos¢ jest narzedziem monitorowania realizacji operacji w ramach
programu, w tym rowniez w zakresie zgodnosci jej realizacji z zasadami horyzontalnymi
oraz horyzontalnymi warunkami podstawowymi, jak rowniez zobowigzan w zakresie
komunikacji i widocznosci.

16. Beneficjent jest zobowigzany sprawozdawaé we wniosku o ptatnosé w jaki sposéb
realizacja operaciji jest zgodna z zasadami horyzontalnymi oraz horyzontalnymi
warunkami podstawowymi. W przypadku, gdy operacja zostata uznana za neutralng
wobec zasad horyzontalnych i horyzontalnych warunkéw podstawowych, informacje
takie nalezy umiesci¢ we wniosku o ptatnosc¢. Informacje w wymienionym zakresie
Beneficjent przedstawia w zatgczniku do wniosku o ptatnosé: ,opis w jaki sposob
realizacja operacji jest zgodna z zasadami horyzontalnymi oraz horyzontalnymi
warunkami podstawowymi” - wskazanym odpowiednio w rozdziale 3.1.1.11 Zatgczniki.

17. W przypadku, gdy podczas realizacji operacji lub w okresie trwatosci operacji' zostanie
stwierdzona nieprawidtowosc¢ polegajgca na niewypetnianiu albo nieprawidtowym
wypetnianiu przez Beneficjenta zobowigzanh w zakresie realizacji operacji zgodnie z
zasadami horyzontalnymi oraz horyzontalnymi warunkami podstawowymi, okreslonymi
w przepisach prawa, umowie o dofinansowanie, wytycznych dotyczgcych realizacji

1 ,Okres trwatosci operacji” dotyczy tylko operacji obejmujgcych inwestycje produkcyjne lub inwestycje w
infrastrukture.
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18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

zasad horyzontalnych w ramach programu Fundusze Europejskie dla Rybactwa na lata
2021-2027 lub ich zmianach, Agencja zobowigzana jest wezwac Beneficjenta do
podjecia dziatan naprawczych, w terminie i na warunkach okreslonych w wezwaniu -
przedmiotowe wezwanie moze nastgpi¢ w ramach wezwan, o ktérych mowa w pkt 10 lit.
b) albo c).

Dziatania naprawcze, o ktérych mowa w pkt 17 mogg polegaé¢ w szczegdélnosci na
zastosowaniu sie do wezwania Agencji i wykonaniu przez Beneficjenta zobowigzan w
zakresie stosowania zasad horyzontalnych oraz horyzontalnych warunkéw
podstawowych do korica okresu realizacji operacji lub okresu trwatosci operacijil,
doprowadzenie operacji do zgodnosci z zasadami horyzontalnymi oraz horyzontalnymi
warunkami podstawowymi lub nienaruszanie dalej tych zasad i warunkéw, zgodnie z
przepisami prawa zawartymi w umowie o dofinansowanie, Wytycznych dotyczacych
realizacji zasad horyzontalnych w ramach programu Fundusze Europejskie dla
Rybactwa na lata 2021-2027 lub ich zmianach, o ile sg mozliwe do wykonania.

W przypadku gdy Beneficjent nie wypetnia zobowigzan, o ktérych mowa pkt 17 pomimo
wezwania, albo nie podejmuje dziatah naprawczych, o ktérych mowa w pkt 18, Agencja
dokonuje pomniejszenia kwoty przyznanej/wyptaconej pomocy zgodnie z wielkoscig
pomniejszenia - korekty finansowej okreslonej w tabeli, ktéra stanowi zatgcznik nr 3 do
Wytycznych dotyczgcych realizacji zasad horyzontalnych w ramach programu Fundusze
Europejskie dla Rybactwa na lata 2021-2027 zamieszczonych na stronie internetowe;j
programu https://www.rybactwo.gov.pl.

W przypadku stwierdzenia wystgpienia wiecej niz jednej nieprawidtowosci, wielkosci
pomniejszenia - korekt finansowych sumuje sie, przy czym maksymalna wielkos¢
pomniejszenia - korekty finansowej nie moze wynies¢ wiecej niz 3% kwoty
przyznanej/wyptaconej pomocy.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci, dla ktérej nie okreslono wielkosSci
pomniejszenia - korekty finansowej w tabeli, o ktérej mowa w pkt 19, stosuje sie wielkos¢
pomniejszenia — korekte finansowg odpowiadajgca najblizszej rodzajowo kategorii
nieprawidtowosci.

Zobowigzania w zakresie komunikacji i widocznosci powstajg od momentu przyznania
pomocy (dofinansowania), tj. podpisania umowy o dofinansowanie, z zastrzezeniem pkt
24. Dotyczg wiec Beneficjentow w okresie realizacji operacji (projektu), jak rowniez w
okresie trwatosci operacii! (projektu). Okres trwatosci operacji wynika z umowy o
dofinansowanie.

W ww. okresie Beneficjenci muszg wypetnia¢ zobowigzania okreslone w przepisach
prawa, umowie o dofinansowanie, wytycznych dotyczacych komunikacji i widocznosci
lub ich zmianach oraz stosowaé zasady opisane w dokumentach:

1) Podrecznik wnioskodawcy i Beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-
2027 w zakresie informacji i promocji, stanowigcy zatacznik nr 1 do wytycznych;

2) Karta wizualizacji programu Fundusze Europejskie dla Rybactwa, stanowigca
zatagcznik nr 2 do wytycznych;

3) Ksiega Tozsamosci Wizualnej marki Fundusze Europejskie 2021-2027.
Zobowigzania w zakresie komunikacji i widocznosci mogg powstac rowniez przed

przyznaniem pomocy (dofinansowania), w przypadku, gdy wnioskodawca realizujgcy
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25.

26.

27.

28.

29.

30.

dziatania przewidziane i objete wnioskiem o dofinasowanie zobowigzany jest do
prowadzenia dziatan informacyjnych i promocyjnych. Odnosi sie to do zaplanowanych w
ramach operacji zadan polegajgcych na organizacji konferencji i szkolenh, prowadzeniu
kampanii informacyjnych i promocyjnych, udziale w targach, jezeli odbywaja sie w
terminie poprzedzajgcym zawarcie umowy o dofinansowanie. W takich przypadkach
zobowigzania w zakresie komunikacji i widocznosci wtasciwe dla wymienionych zadan
muszg by¢ wypetniane od chwili rozpoczecia ich realizacji przez wnioskodawce. Jezeli
zadanie, o ktérym mowa w tym punkcie realizowane bedzie przed zawarciem umowy,
Whnioskodawca ma obowigzek powiadomié¢ instytucje posredniczgca, z co najmniej 14-
dniowym wyprzedzeniem, o dacie i miejscu realizacji tego zadania.

Informacje i dokumenty w zakresie wypetniania zobowigzan w zakresie komunikacji i
widocznosci, Beneficjent przedstawia w zatgczniku do wniosku o ptatnosé: ,,opis i
dokumenty potwierdzajgce prawidfowg realizacje zobowigzan w zakresie komunikacji i
widocznosci” wskazanym w rozdziale 3.1.1.11 Zatgczniki.

W przypadku, gdy podczas realizacji operacji lub w okresie trwatosci operac;jit, zostanie
stwierdzone, ze Beneficjent nie wypetnia albo nieprawidtowo wypetnia zobowigzania w
zakresie komunikacji i widocznosci dotyczgce wsparcia z UE, okre$lone w przepisach
prawa, umowie o dofinansowanie, wytycznych lub ich zmianach, instytucja przyznajgca
dofinansowanie zobowigzana jest wezwac¢ Beneficjenta do podjecia dziatan zaradczych,
w terminie i na warunkach okreslonych w wezwaniu.

Dziatania zaradcze, o ktérych mowa w punkcie powyzej mogg polega¢ w szczegolnosci
na zastosowaniu sie do wezwania i wykonaniu przez Beneficjenta zobowigzan w
zakresie komunikaciji i widocznosci, w tym dziatan informacyjnych i promocyjnych dot.
wsparcia z UE lub na prawidtowym ich wykonaniu do konca okresu realizacji operacji lub
okresu trwatos$ci operacjil, zgodnie z przepisami prawa, umowg o dofinansowanie i
wytycznymi lub ich zmianami, o ile sg mozliwe.

W przypadku gdy Beneficjent nie wypetnia zobowigzah w zakresie komunikacji i
widocznosci albo zobowigzania te wypetnia nieprawidtowo i, pomimo wezwania instytuciji
posredniczgcej nie podejmuje dziatan zaradczych w terminie i na warunkach
okreslonych w wezwaniu, wiasciwa instytucja dokonuje pomniejszenia kwoty
przyznanej/wyptaconej pomocy zgodnie z wielkoscig pomniejszenia - korekty finansowe;j
okreslonej w tabeli, ktéra stanowi zatgcznik nr 3 do wytycznych w zakresie komunikaciji i
widocznosci.

W przypadku stwierdzenia wystgpienia wiecej niz jednej nieprawidtowosci, wartosc
korekt finansowych sumuje sie, przy czym maksymalna wielko§¢ pomniejszenia —
korekty finansowej nie moze przekroczy¢ 3 % kwoty przyznanej/wyptaconej pomocy.

Obliczania i oznaczania terminéw zwigzanych z wykonywaniem czynnosci w toku
postepowania w sprawie przyznania pomocy i wypfaty srodkoéw finansowych z tytutu
pomocy dokonuje sie zgodnie z przepisami Kodeksu cywilnego dotyczgcymi termindw:

JArt. 111 § 1. Termin oznaczony w dniach koriczy sie z uptywem ostatniego dnia.

§ 2. Jezeli poczgtkiem terminu oznaczonego w dniach jest pewne zdarzenie,
nie uwzglednia sie przy obliczaniu terminu dnia, w ktorym to zdarzenie
nastagpito.
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31.

Art. 112. Termin oznaczony w tygodniach, miesigcach lub latach konczy sie z
uptywem dnia, ktory nazwg lub datg odpowiada poczgtkowemu dniowi
terminu, a gdyby takiego dnia w ostatnim miesigcu nie byto — w ostatnim
dniu tego miesigca. Jednakze przy obliczaniu wieku osoby fizycznej termin
uptywa z poczgtkiem ostatniego dnia.

Art. 113. § 1. Jezeli termin jest oznaczony na poczatek, Srodek lub koniec miesigca,
rozumie sie przez to pierwszy, pietnasty lub ostatni dzieri miesigca.

§ 2. Termin pétmiesieczny jest rowny pietnastu dniom.

Art. 114. Jezeli termin jest oznaczony w miesigcach lub latach, a ciggfo$¢ terminu nie
jest wymagana, miesigc liczy sie za dni trzydzie$ci, a rok za dni trzysta
szescdziesiat piec.

Art. 115. JezZeli koniec terminu do wykonania czynno$ci przypada na dzierh uznany

ustawowo za wolny od pracy lub na sobote, termin uptywa nastepnego
dnia, ktéry nie jest dniem wolnym od pracy ani sobotg.”

Stosowane w niniejszej instrukcji wyrazy ,Instytucja”, ,Agencja”, ,ARIMR” sg
réwnoznaczne.

2 Powyzej przytoczone przepisy nalezy interpretowa¢ w nastepujacy sposob:

dzien rozumiany jest jako doba (24 godziny), przy czym kazda kolejna rozpoczyna sie z uptywem pétnocy. Przyktadowo,

termin dokonania czynnosci zostanie dotrzymany, jezeli przed péinocg ostatniego dnia danego terminu zostanie nadane

pismo w polskiej placéwce pocztowej operatora pocztowego w rozumieniu art. 3 pkt 12 ustawy Prawo pocztowe lub w

placowce podmiotu zajmujgcego sie doreczaniem korespondenciji na terenie Unii Europejskiej,

termin oznaczony w dniach oblicza sig od dnia nastepujgcego po dniu, w ktérym nastgpito zdarzenie ustalajgce ten termin

lub zobowigzujace do dokonania w danym terminie okreslonych czynnosci (np. dorgczenie wezwania do uzupetnienia),

w przypadku terminéw dtuzszych, oznaczonych w tygodniach, miesigcach lub latach:

- poczatek naliczania terminu rozpoczyna sig juz w tym samym dniu, w ktérym nastgpito konkretne zdarzenie,
poczatkujgce termin (np. od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie);

- zakonczenie terminu okreslonego w tygodniach nastepuje z koncem dnia, ktéry odpowiada nazwg poczatkowemu
dniowi tego terminu (np. od $rody do korica dnia nastepnej $rody); zakonczenie terminu okreslonego w miesigcach lub
latach nastepuje z koncem dnia, ktéry odpowiada datg poczatkowemu dniowi tego terminu;

- jesli nie jest mozliwe zastosowanie w/w reguty obliczania terminu oznaczonego w miesigcach ze wzgledu na brak dnia
odpowiadajgcemu dacie poczatkowej miesigca (np. 31 marca przy braku 31 kwietnia), to zakonczenie terminu
nastepuje z koncem ostatniego dnia danego miesigca (np. 1-miesieczny termin zapoczgtkowany w dniu 31 marca
zakonczy sie z koncem dnia 30 kwietnia);

za dni ustawowo wolne od pracy uznaje sie: niedziele, 1 stycznia - Nowy Rok, 6 stycznia - Trzech Kroli, pierwszy i drugi

dzien Wielkiej Nocy, 1 maja - Swieto Panstwowe, 3 maja - Swieto Narodowe Trzeciego Maja, pierwszy dzien Zielonych

Swigtek, dzien Bozego Ciata, 15 sierpnia - Wniebowziecie Naj$wietszej Marii Panny, 1 listopada - Wszystkich Swietych,

11 listopada - Narodowe Swieto Niepodlegtosci, 25 i 26 grudnia - pierwszy i drugi dzien Bozego Narodzenia;

przesunigcie terminu na dzien nastepny po dniu wolnym od pracy lub sobocie dotyczy wytgcznie obliczania zakonczenia

terminu na wykonanie czynnosci.

Terminy w toku postepowania sg terminami ciggtymi, co oznacza, iz oblicza sie je jako kolejne dni kalendarzowe, kolejne
miesigce lub lata.
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2. WNIOSKI O PLATNOSC W SYSTEMIE CST2021 — INFORMACJE WSTEPNE

Whioski o ptatno$¢ dostepne sg w systemie CST2021 w aplikacji Projekty.

S o

Wybierz aplikacje

WOD2021 Projekty E

Rysunek 1. Widok ekranu startowego

W aplikacji Projekty z Listy projektow nalezy wybraé projekt, w ramach ktérego skfadany
bedzie wniosek o ptatnosc.

Whioski o ptatno$¢ mozna sktada¢ w projektach, ktére majg status ,umowa podpisana”.

Nalezy wybra¢ menu projektu, poprzez klikniecie w trzy kropki i wybraé¢ Rozliczenie projektu,
a nastepnie wybra¢ Whioski o pfatnosc.

Lista projektéw

Liczba wynikéw: 1

Sz projekes Soyeji
RYBY02.044P01-0002/24 X 10

RYBY.02.04-1R01-0002/24 i oA

Szczegoly projektu

Tytut Whioskodawca
projekt Eliza Kilewska Rozliczenie projekty A

‘Wydatki kwalifikowalne Dofinansowanie

Wnioski o platnosé
3100000 22 000,00

Harmonogram platnosci
Status Data ostatnicj zmiany

[Z Umowa podpisana 2024-0917 11:50:50
Baza personelu

Zaméwienia publiczne
Korespondencija
Dokumenty

Zalaczniki

Zarzadzanie uzytkownikami

Rysunek 2. Przyktadowy widok ekranu Lista projektow

Ponizej rysunek dotyczy widoku ekranu przy tworzeniu wniosku o ptatnosc¢.
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. Utwérz nowy wnicsek
Liczba wynikéw: 0 10

LUtwidrz szybki wniosek o zaliczke

Panel filtrowania i sortowania v

Rysunek 3. Widok ekranu tworzenia wniosku o ptatno$c

W menu Zarzgdzanie wnioskiem sg dostepne dwie mozliwosci dotyczgce tworzenia
whnioskéw o ptatnosc:

1. Utwdrz nowy wniosek.

2. Utwodrz szybki wniosek o zaliczke — nie nalezy wybierac, tworzenie wnioskéw o
wyptate zaliczki lub transzy zaliczki zostato opisane w instrukcji pt. INSTRUKCJA
WYPEENIANIA WNIOSKU O PEATNOSC w ramach programu Fundusze Europejskie
dla Rybactwa na lata 2021-2027 Wniosek zaliczkowy — wniosek o wypfate zaliczki lub
transzy zaliczki dostepnej na stronie programu wraz z ogtoszeniem o naborze.

Po wybraniu przez Beneficjenta utworz nowy wniosek wyswietlone zostang wszystkie
rodzaje wnioskow, tj.:

1. Whniosek zaliczkowy;

2. Whniosek refundacyjny;

3. Whniosek rozliczajgcy zaliczke;
4. Whniosek sprawozdawczy;
5

Whiosek koncowy.

W ramach dziatania 2.2 ,Inwestycje i innowacje w akwakulturze” (grupa operacji
dywersyfikacja dziatalnosci) mogg zosta¢ ztozone nastepujgce rodzaje wnioskow:

— wniosek rozliczajgcy zaliczke — w przypadku, gdy Beneficjent otrzymat zaliczke w
wysokosci 100% kwoty pomocy dla danego etapu;

— whniosek refundacyjny —w przypadku, gdy Beneficjent nie otrzymat zaliczki;

— whniosek rozliczajgcy zaliczke + wniosek refundacyjny — w przypadku, gdy Beneficjent
nie otrzymat zaliczki w wysokosci 100% kwoty pomocy dla danego etapu i we
whniosku o ptatnos¢ bedzie zaréwno rozliczat pobrang zaliczke, jak i wnioskowat o
refundacje;

— whniosek rozliczajgcy zaliczke + wniosek koncowy — w przypadku, gdy Beneficjent
otrzymat zaliczke w wysokosci 100% kwoty pomocy dla danego etapu i jest to
wniosek konczacy calg operacie;

— whniosek refundacyjny + wniosek koncowy - w przypadku, gdy Beneficjent nie
otrzymat zaliczki i jest to wniosek kornczacy catg operacje;

— wniosek rozliczajgcy zaliczke + wniosek refundacyjny + wniosek koncowy - w
przypadku, gdy Beneficjent nie otrzymat zaliczki w wysokosci 100% kwoty pomocy
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dla danego etapu i we wniosku o ptatno$¢ bedzie zaréwno rozliczat pobrang zaliczke,
jak i wnioskowat o refundacje i jest to wniosek koriczacy catg operacje.

Niezaleznie od rodzaju wybranego wniosku zawsze automatycznie zostanie zaznaczony
wniosek sprawozdawczy.

3. WNIOSEK O PLATNOSC

3.1.Tworzenie wniosku o ptatnosé

W aplikacji Projekty, z Listy projektow nalezy wybra¢ projekt, w ramach ktérego sktadany
bedzie wniosek o ptatnosc.

Whioski o ptatno$¢ mozna sktada¢ w projektach, ktére majg status ,umowa podpisana”.

Nalezy wybraé¢ menu projektu poprzez klikniecie w trzy kropki i wybra¢ Rozliczenie projektu,
a nastepnie wybra¢ Whioski o pfatnosc.

Nastepnie z menu Zarzadzanie wnioskiem nalezy wybrac¢ Utworz nowy wniosek.

Wniosek 22 skres od
2024-06-14 Wniosek za okres do

Rodzaj wniosku o pfatnosé ~
[0 wniosek zaliczkowy [ wniosek refundacyjny
O wniosek rozliczajgey zaliczke [0 Wniosek sprawozdawczy

[ Whiosek koricowy

Rysunek 4. Widok ekranu tworzenia wniosku o pfatno$¢

Pola wymagajgce uzupetnienia i zaznaczenia w ramach tworzenia wniosku o pfatnos$c.

Nazwa pola Sposoéb wypetnienia
Whniosek za okres od Nalezy podac¢ date poczatkows.
Whiosek za okres do Nalezy podac¢ date koncowa. W przypadku

whniosku o ptatnos¢ koncowag, data nie
powinna by¢ pdzniejsza niz data
zakonczenia realizacji projektu.

Rodzaj wniosku o ptatnosc¢ Nalezy zaznaczy¢ wiasciwy rodzaj
sktadanego wniosku.

Po wypetnieniu wymaganych pdl nalezy zapisa¢ dane przyciskiem Zapisz.

Pojawi sie komunikat:
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Potwierdzenie

Czy na pewno zapisac dane?

Rysunek 5. Komunikat potwierdzajgcy zapisanie danych we wniosku o pfatno$c

Nalezy wybra¢ przycisk TAK.

Po zapisaniu wniosku system przenosi na formularz wniosku o ptatnos¢ (domysinie
wyswietlany jest blok Informacje o projekcie), gdzie mozna przystgpi¢ do uzupetniania
danych w poszczegdlnych blokach.

Jesli wartosci w polach naruszajg reguty walidacyjne, system w zaleznosci od reguty
walidacyjnej albo blokuje mozliwos¢ utworzenia wniosku albo prezentuje komunikat
ostrzegawczy z prosba o potwierdzenie czy wprowadzone wartosci na pewno sg prawidtowe.

Utworzony wniosek o ptatnos¢ otrzymuje status W przygotowaniu i taki pozostanie, dopoki
nie zostanie ztozony do instytucji.

Whiosek o ptatnos¢ skifada sie z trzech menu:
1. BLOKI DANYCH
2. ZARZADZANIE WNIOSKIEM
3. REALIZACJA PROJEKTU

Rodzaj wniosku Data zfozenia wniosku
Refundacyjny, Sprawozdawczy, Koricowy

informacie o prjekcie

Rysunek 6. Widok trzech menu

3.1.1 Menu - Bloki Danych

W instrukcji zostang omowione bloki, zgodnie z kolejnoscig, z jakg nalezy je wypetniac.

3.1.1.1 Postep rzeczowy

Blok Postep rzeczowy zawiera wszystkie zadania, ktore zostaty wskazane na etapie
sktadania Wniosku o dofinansowanie.
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Postep rzeczowy

Problemy napotkane w trakcie realizacii projektu

Planowany przebieg realizacji projektu

Rysunek 7. Przyktadowy widok bloku Postep rzeczowy

W celu edyciji nalezy na niebieskiej belce w ramach danego zadania/pozycji wejs¢ w trzy
kropki i wybra¢ Edytuj.

Zadanie 1 Zadanie 1 HES

Edyy)

Rysunek 8. Edycja poszczegdlnych pozycji w bloku Postep rzeczowy

Nalezy wskazac stopien realizacji zadania/ zadan.

Specyfika budowy aplikacji wymusza, zeby kazde zadanie — pozycja zostato wypetnione,
zatem dla:

e zadan zrealizowanych — wskaza¢ zadanie zrealizowane i w jaki sposob zostato
zrealizowane;

e zadan w trakcie realizacji nie ukohczonych — wskazac, ze zadanie jest w trakcie
realizacji i opisac jaki jest aktualnie etap postepu prac;

e zadan nie podjetych —wskazac, ze zadanie nie jest jeszcze rozpoczete.

Opcjonalnie, mozna rowniez wskazac¢ problemy napotkane w trakcie realizacji projektu (jesli
takie wystgpity) oraz planowany przebieg realizacji projektu.

W polu planowany przebieg realizacji projektu nalezy przedstawic streszczenie dziatah
Beneficjenta podejmowanych w zwigzku z realizacjg poszczegdlnych zobowigzan w zakresie
komunikacji i widocznosci, ktére sg szczegotowo opisane i udokumentowane w zatgczniku
,»opis i dokumenty potwierdzajgce prawidtowa realizacje zobowiazan w zakresie
komunikacji i widocznosci”.

Po wypetnieniu wymaganych pol nalezy zapisa¢ dane przyciskiem Zapisz.

3.1.1.2 Wskazniki projektu

Blok Wskazniki projektu zawiera wskazniki, ktdre zostaty wybrane na etapie sktadania
Whiosku o dofinansowanie.
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WskazZniki

Wkaznik produktu

sauke)

2. liczba partneréw zaangazowanych w operacig

3. liczba 0s6b bezposrednio zaangazowanych w operacie

‘Wskaznik rezultatu

Rysunek 9. Przyktadowy widok wskaznikéw

Beneficjent zobowigzany jest do wypetnienia wszystkich wskaznikow, ktoére zostaty przez
niego wskazane we Wniosku o dofinansowanie, oprocz wskaznika Nie dotyczy (produkt).

Nalezy edytowac po kolei kazdy ze wskaznikow i uzupetni¢ dane zgodnie ze stanem
faktycznym i zaleceniami zgodnie z dokumentem Dziatanie 2.2 - dane monitoringowe,
dostepnym na stronie programu wraz z ogtoszeniem o naborze wnioskow o dofinansowanie.

Wskazniki produktu:

Liczba partneréw zaangazowanych w operacje — ,,Partnerzy” to podmioty finansowo
zaangazowane w operacje (liczba partneréw w konsorcjum lub kooperaciji (z wytgczeniem
podwykonawcdéw)). Bedac pojedynczym beneficjentem lub podmiotem bezposrednio
zaangazowanym w jakikolwiek inny sposob wpisuje sie zero. Podmioty stowarzyszone lub
zainteresowane, np. uczestniczgce w wydarzeniu, a nie bezposrednio zaangazowane, nie sg
partnerami.

Liczba oséb bezposrednio zaangazowanych w operacje — Nie obejmuje wykonawcow i
oséb/pracownikéw niebiorgcych bezposredniego udziatu w projekcie w operacii.

Wskaznik rezultatu — dotyczy grupy operacji dywersyfikacja dziatalnosci:

Wprowadzone innowacie (liczba nowych produktéw, ustug, proceséw, modeli biznesowych
lub metod) — na wniosku o ptatnos¢ koncowg Beneficjent wprowadza warto$¢ osiggnietego
wskaznika w zwigzku ze zrealizowana operacjg. Dywersyfikacja dziatalnosci zaktada sie, ze
w ramach dywersyfikacji i reorientacji dziatalnosci w wyniku realizacji kazdej z
zaplanowanych operacji nastgpi wdrozenie na poziomie gospodarstwa jednej niewielkiej
innowacji (howego produktu, ustugi, procesu, modelu biznesowego lub nowej metody). Z
tego wzgledu wartos¢ wskaznika rezultatu dla jednej operacji wynosi jeden.

Edycja wskaznikéw odbywa sie poprzez nacisniecie na niebieskiej belce trzech kropek i
wybranie funkcji Edytu;.

Po wypetnieniu wymaganych pdl nalezy zapisa¢ dane przyciskiem Zapisz.
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3.1.1.3 Zestawienie dokumentéw

Blok danych Zestawienie dokumentéw zawiera dokumenty ksiegowe potwierdzajgce wydatki
poniesione w ramach operacji.

Blok ten mozna wypetni¢ bezposrednio w systemie poprzez dodawanie oddzielnie kazdego
dokumentu ksiegowego lub poprzez wykorzystanie szablonu xls(x) umozliwiajgcego
wprowadzenie wiekszej ilosci dokumentow.

3.1.1.3a Zestawienie dokumentéw — wprowadzanie dokumentéw ksiegowych

Wprowadzanie dokumentow ksiegowych bezposrednio w aplikacji poprzez dodawanie
oddzielnie kazdego dokumentu ksiegowego.

Zestawienie dokumentow

Szukaj 10
Razem wydatki rzeczywiscie poniesione

Wydatki ogstem Wydatki kwalifikowaine W tym VAT Dofinansowanie
000 0,00 000 0,00

Brak danych

Rysunek 10. Widok bloku zestawienie dokumentow

W celu wprowadzenia dokumentéw nalezy wybra¢ DODAJ POZYCJE.

Dokurment numer I

Pozycja budzetu 1

Rysunek 11. Widok dodawania dokumentow
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Zakres danych do uzupetnienia:

Nazwa pola

Sposo6b wypetnienia

Zadanie

Lista wartosci. Nalezy wybra¢ zadanie w
ramach ktérego sktadany jest dokument.

Rodzaj dokumentu

Lista warto$ci.
Mozliwosci do wyboru:
— faktura lub dokument o rownowazne;j
mocy dowodowej,
— inne,
— lista ptac.

Numer dokumentu

Pole tekstowe, nalezy wskaza¢ numer
dokumentu.

Numer ksiegowy lub ewidencyjny

Pole tekstowe, nalezy wskaza¢ numer
ksiegowy lub ewidencyjny.

Rodzaj identyfikatora wystawcy

Lista wartosci.
Mozliwosci do wyboru:
— NIP,
— nie dotyczy,
— numer zagraniczny
— PESEL.

Numer identyfikacyjny wystawcy

Pole tekstowe, nalezy wskazac¢ numer
identyfikacyjny wystawcy dokumentu, o ile
dotyczy.

Data wystawienia dokumentu

Nalezy wybrac¢ z kalendarza date
wystawienia dokumentu.

Data zapfaty

Nalezy wskazac¢ date zaptaty, zgodnie z
dokumentem.

W przypadku optaty za fakture w kilku
transzach nalezy zaznaczy¢ checkbox i
wskazac okres czasu, kiedy byta faktura
optacona.

Kwota dokumentu brutto

Pole liczbowe - nalezy wskaza¢ kwote
dokumentu brutto (w PLN).

Kwota dokumentu netto

Pole liczbowe - nalezy wskazaé kwote
dokumentu netto (w PLN).

Faktura korygujgca

Jesli dotyczy, nalezy zaznaczyé checkbox.

Numer kontraktu

Lista wartosci, w ktorej wyswietlane sg dane
0 numerze kontraktu, tj. umowy z
wykonawcg, o ile informacje o zamowieniu
publicznym zostaty wprowadzone w Module
Zamowien Publicznych.

W przypadku braku danych w Module
Zamowien Publicznych lista bedzie
zawierata pozycje nie dotyczy.

Do wprowadzania danych w Module
Zamowien publicznych zobowigzani sg
wytgcznie Beneficjenci, ktérych zamowienia
przekraczajg progi unijne.

Nazwa towaru lub ustugi

Pole tekstowe. Nalezy uzupetnic.

Uwagi

Pole nieobowigzkowe.
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W polu mozna wprowadzi¢ dodatkowe
informacje dotyczagce danego wydatku
(4 000 znakow).

POZYCJA BUDZETU

Pozycja budzetu Lista warto$ci - wskaza¢ pozycje budzetu.

Wydatki ogotem Nalezy poda¢ wartos¢ wydatkow jakie sg
poniesione w ramach danego dokumentu
(w PLN).

Wydatki kwalifikowalne Nalezy poda¢ wartos¢ wydatkow
kwalifikowalnych jakie sg poniesione w
ramach danego dokumentu (w PLN).

W tym VAT Nalezy poda¢ wartos¢ VAT (w PLN).
Dofinansowanie Pole uzupetniane automatycznie, wyliczane
wedtug wzoru: wydatki kwalifikowalne x %
dofinansowania.

Nalezy zapisa¢ wprowadzone dane.

Dodawanie zatgcznikéw w bloku ZESTAWIENIE DOKUMENTOW.

Zalqezniki

Brak danych Dodsj zalacznik

Dowigz zalacznik °

Rysunek 12. Widok dodawania zatgcznikow

W celu dodania zatgcznika, nalezy na niebieskiej belce wejs¢ w trzy kropki i wybra¢ DODAJ
ZALACZNIK.

Lista zalacznikéw projektu

Liczba wynikow: 0

Panel filtrowania i sortowania

||

Dodanie zatgcznika

Mazwa zalgcznika [ Plik zatacznika

Udostepniony realizatorom Typ

Rysunek 13. Widok dodawania zatgcznikow

Zakres danych w bloku Zatgczniki.

Nazwa pola Sposéb wypetniania
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Nazwa zatgcznika Pole tekstowe - nalezy wprowadzi¢ nazwe zatgczanego
dokumentu.

Plik zatgcznika Pole do dotgczenia zatgcznika.

Dopuszczalne formaty zatgcznikéw: .xml, .pdf, .jpg, .jpeg,
.png, .xIs, .xlsx, .doc, .docx.

Udostepniony Nalezy pozostawi¢ nieaktywny.
Realizatorom

Typ Lista wartosci - nalezy wybra¢ rodzaj dokumentu, jaki jest
dotgczany do wniosku o ptatnosé.

Jesli w dostepnej liscie warto$ci brak jest odpowiedniego typu
dokumentu nalezy wybra¢ Inny.

Po dofgczeniu zatgcznika nalezy zapisa¢ dane.

3.1.1.3b Zestawienie dokumentéw — import dokumentow ksiegowych

Do wprowadzania wiekszej ilosci dokumentéw potwierdzajgcych poniesione wydatki w
ramach operacji mozna wykorzystac¢ szablon xIs(x).

Szablon xls(x) znajduje sie bezposrednio w aplikacji. Nalezy z menu Zarzgdzanie
Whioskiem wybrac¢ funkcje Eksportuj do xIs(x).

Zestawienie dokumentéw

Zmiefi okres/rodza)

= Przekaz do podpisu

‘Sprawd poprawnosé

‘Wydatki ogélem Wydatki kwalifikowalne W tym VAT

0,00 000 000 Usun

Lista wers|i wniosku
Brak danych
Eksportuj do POF

importuj 2 dis(x)

Eksporty] do xls(s)

Rysunek 14. Eksportowanie pliku

Po uruchomieniu funkcji Eksportuj do xlIs(x) zostanie pobrany plik.

Rysunek 15. Widok pobranego szablonu xIs(x)

Plik jest dostosowany do struktury budzetu. Struktury pliku nie mozna zmieniaé. Plik zawiera
walidacje, potgczone ze sobg kolumny sg zalezne od siebie np. dopiero po wyborze z listy
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rozwijanej Numeru zadania, kolumna Pozycje budzetu staje sie aktywng (jest dostepna lista

rozwijana).

Numer
identyfikators  wystawienia
wystawey dokumentu

Data zaplaty

Zskresdat  Datazaplatyod Datazaplaty do

lorygujaca kontral

Faktura Numer Nazwa towaru

o — Uwagi

Rysunek 16. Widok aktywnej kolumny Pozycja budzetu

Kolumny A i B sg ustawione jako state oznacza to, ze przy przesuwaniu dolnym suwakiem
widoku pliku, kolumny A i B sg zawsze widoczne.

Zakres danych w szablonie xIs(x)

Nazwa pola

Sposob wypetnienia

Numer zadania

Lista wartosci. Nalezy wybra¢ zadanie, w
ramach ktérego sktadany jest dokument.

Lp

Nalezy spisac liczbe porzadkows, cyfry
oddzielone ‘kropkg™, np. 1.1

Rodzaj dokumentu

Lista wartosci.
Mozliwosci do wyboru:

— faktura lub dokument o
réwnowaznej mocy dowodowej,

— inne,

— lista ptac.

Numer dokumentu

Nalezy wskaza¢ numer dokumentu.

W przypadku probleméw z formatem pola
nalezy ustawi¢ formatowanie ogoélne lub
tekstowe.

Numer ksiegowy lub ewidencyjny

Pole tekstowe, nalezy wskaza¢ numer
ksiegowy lub ewidencyjny.

Rodzaj identyfikatora wystawcy

Lista wartosci.
Mozliwosci do wyboru:

— NIP,

— nie dotyczy,

— numer zagraniczny
— PESEL.

Numer identyfikatora wystawcy

Nalezy wskaza¢ numer identyfikacyjny
wystawcy dokumentu, o ile dotyczy.

Jesli jako Rodzaj identyfikatora wystawcy
wybrano NIP, to w tym polu nalezy wpisaé

Wersja 1z

23




wytgcznie numer NIP (bez stowa ,NIP”).
Whpisanie w tym polu numeru PESEL, jesli
sie go nie wybrato w polu Rodzaj
identyfikatora wystawcy, spowoduje
wystgpienie btedu systemu.

Data wystawienia dokumentu

Nalezy wskaza¢ date w formacie: rrrr-mm-
dd.

Data zapfaty

Nalezy wskazac¢ date zaptaty, zgodnie z
dokumentem.

Zakres dat

Lista wyboru:
- Tak
- Nie

Data zapfaty od

Pole dotyczy przypadku, gdy optaty za
fakture zostaty dokonane w kilku
transzach.

Nalezy wskazac¢ date pierwszej ptatnosci
za fakture.

Data zapfaty do

Pole dotyczy przypadku, gdy optaty za
fakture zostaty dokonane w kilku
transzach.

Nalezy wskazac¢ date ostatniej ptatnosci za
fakture.

Faktura korygujgca

Lista wyboru:
- Tak
- Nie

Numer kontraktu

Lista wartosci, w ktorej wyswietlane sg
dane o numerze kontraktu, tj. umowy z
wykonawcg, o ile informacje o zamdwieniu
publicznym zostaty wprowadzone w
Module Zaméwien Publicznych.

W przypadku braku danych w Module
Zamowien Publicznych lista bedzie
zawierata pozycje nie dotyczy.

Do wprowadzania danych w Module
Zamowien publicznych zobowigzani sg
wytacznie Beneficjenci, ktérych
zamowienia przekraczajg progi unijne.

Nazwa towaru lub ustugi

Nalezy uzupetni¢ nazwe towaru lub ustugi.

Uwagi

Pole nieobowigzkowe.
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W polu mozna wprowadzi¢ dodatkowe
informacje dotyczgce danego wydatku.

Kwota dokumentu brutto

Pole liczbowe - nalezy wskazaé¢ kwote
dokumentu brutto (w PLN).

Kwota dokumentu netto

Pole liczbowe - nalezy wskazac¢ kwote
dokumentu netto (w PLN).

Pozycja budzetu

Lista warto$ci - wskazaé pozycje budzetu.

Wydatki ogétem

Nalezy poda¢ wartos¢ wydatkow jakie sg
poniesione w ramach danego dokumentu
(w PLN).

Wydatki kwalifikowalne

Nalezy poda¢ wartos¢ wydatkow
kwalifikowalnych jakie sg poniesione w
ramach danego dokumentu (w PLN).

W tym VAT

Nalezy poda¢ wartos¢ VAT.

Dofinansowanie

Nalezy wyliczy¢ wartos$¢ dofinansowania.

Wydatki kwalifikowalne x %
dofinansowania.

Nazwa zatgcznika
Nazwa pliku

Udostepniony realizatorom

Typ

Pola dotyczace danych zatgcznikow.

Po wypetnieniu tych poél w ramach
importowania pliku do systemu bedzie
mozliwo$¢ dotgczenia plikow
odpowiadajgcych danym zawartym w pliku
Excel.

W przypadku niewtasciwych nazw plikow
nieodpowiadajgcych nazwom plikéw z
dysku lokalnego nie bedzie mozliwosci
zaimportowania pliku oraz Zestawienia
dokumentoéw. Dlatego zalecanym jest
dodawanie zatgcznikdw bezposrednio w
aplikaciji.

Uzupetniony plik nalezy zapisa¢ na dysku.

Import Zestawienia dokumentow.

Z menu Zarzgdzanie Whnioskiem nalezy wybraé¢ Importuj z xIs(x).
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Zestawienie dokumentow BLOKI DANYCH ZARZADZANIE WNIOSKIEM A REALIZACJA PROJEKTU w
Zmien okres/rodzaj

Praekaz do podpisu

Razem wydatki rzeczywiscie poniesione
‘Sprawd? poprawnosé

Wydatki ogélem Wydatki kwalifikowalne Witym VAT
000 000 000 Usun
Lista wers|i wniosku
Brak danych

Eksportu) do FDF

Importyj z xs()

Eksportu] do xis(s)

Rysunek 17. Import dokumentow do Zestawienia dokumentow

Nastepnie wyswietli sie okno, nalezy wskazac lokalizacje pliku, ktory ma zosta¢
zaimportowany, nastepnie nalezy wybra¢ Otworz.

@ Otwieranie [=]
A > Tenkomputer » Pulpit > CST » dok do zestwienia v B O Preszukaj: dok do zestwienia
Organizuj v Nowy folder = O @
A Narwa Typ

s Saybki dostep
EE5 Dokumenty_2024_10_24

@ OneDrive - Persona 33 Dokumenty_wniosek_2024_10_25
63 Faktura_2_2024_10.24.
Faktura_2 2024 10.24

Arkusz programu ..

Arkusz programu .. 369
Dokument progra... 17K8B
Microsoft Edge .. 187K8
Dokument progra... 17K8
Microsoft Edge P. 194K8

[ Ten kemputer

[] Dokumenty 3 Faktura_2024.10.24
b Muzyka Faktura_2024_10_24
B Obiekty 3D
& Obrazy
& Pobrane
[ Pulpit

B Wideo

& in

Nazwa pliku: || Wszystkie pliki ~

Przckaz z urzadzenia przenoinego Otwérz Anulyj

Rysunek 18. Import dokumentéw do Zestawienia dokumentow - cdn.

W przypadku btednie wypetnionego pliku z zestawieniem dokumentow system wyswietli
komunikat ze wskazaniem rodzaju btedu, ktéry nalezy poprawic.

Jezeli plik jest prawidtowo wypetniony, automatycznie zostang wczytane dane do
poszczegodlnych zadan oraz pozycji budzetu.

Ponizej przykfady btedéw mogace wystgpic¢ przy imporcie Zestawienia dokumentéw:

Brak wypetnienia komérki B2 w polu ,Lp.”:

Wystapit biad

[B2] Wartosé w polu "Lp" nie moze byé pusta.

Rysunek 19. Przyktadowy bfad: brak wypetnienia komorki Lp.

Uzupetnienie danych niezgodnych w formatem/wartoscig przewidziang w danej komérce, tu
ponizej wskazany format oznacza, ze nalezy wpisa¢ cyfry oddzielone ,kropka”, np. 1.2.
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Wystapit bigd

[B2] niezgodne z formatem/wartoscig 'X.Y".

Rysunek 20. Przyktadowy bfgd: btedny format/warto$¢ komorki

Btedne wypetnienie komodrki na Numer identyfikacji podatkowe;j:

Wystapit btad

[G3] Bledny NIP.

Rysunek 21. Przyktadowy btad w numerze NIP

W komaorce Numer identyfikacji podatkowej nalezy wpisac¢ wytgcznie numer NIP (bez stowa
»,NIP”). W innym przypadku system pokaze btad.

3.1.1.4 Uproszczone metody rozliczania

Uproszczone metody rozliczania dotyczy operacji, w ktérych wystepujg koszty posrednie lub
wystepuje finansowanie na podstawie stawek jednostkowych lub stawek ryczattowych.

Uproszszone metody oziczani e s -
Razem up metoda rozli

Wydatki ogélem Wydatki kwalifikowalne Dofinansowanie

[ilv] 0,00 o0.oo

Razem Koszty posrednie

Wydatki ogélem Wydatki kwalifikowalne Dofinansowanie
[ilv] 0,00 0,00
Koszty posrednie ~
Wydatki ogélem Wydatki kwalifikowalne Dofinansowanie
[ilv] 0,00 0,00
Lp. Rodzaj ryczattu Nazwa ryczattu Wydatki kwalifikowalne
T stawka ryczs ‘ poérednie - 7% od kwalifkowalnych kosziéw bezpodrednick 0,00

Rysunek 22. Przyktadowy widok bloku Uproszczone metody rozliczania

W celu wprowadzenia danych nalezy w pozycji pod szarg belkg wejs¢ w trzy kropki i wybrac
Edytu;.
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Edycja ryczattu

Zadanie
Koszty pogrednie

Rodzaj ryczattu

stawka ryczahtowa

Stawka ryczatiowa (%)
o.o7

Wydatki ogolem

0,00

Dofinansowanie
0,00

BLOKI DANYCH v ZARZADZANIE WNIOSKIEM v REALIZACJA PROJEKTU W

1 Koszty posrednie - 7% od kwalifikowalnych kosztow bezposrednich -

Nazwa kosztu
1 Koszty pogrednie - 7% od kwalifik Inych kesztdw b grednich

Wydatki kwalifikowalne
0.00

Mazwa kategorii limitu

EDYTUJ

Rysunek 23. Przyktadowy widok edycji ryczafttu

Nastepnie nalezy wybrac znajdujgcy sie na dole po prawnej stronie przycisk Edytuy;j i

uzupenic dane.

Zakres danych do wypetnienia:

Nazwa pola

Sposéb wypetniania

Zadanie

Pole nieedytowalne - dane przeniesione automatycznie z
wniosku o dofinansowanie.

Rodzaj ryczattu

Pole nieedytowalne- dane przeniesione automatycznie z
wniosku o dofinansowanie.

Nazwa kosztu

Pole nieedytowalne - dane przeniesione automatycznie z
wniosku o dofinansowanie.

Wysokos$¢ stawki

Pole nieedytowalne - dane przeniesione automatycznie z
whniosku o dofinansowanie

Wydatki ogétem

Pole liczbowe - nalezy wprowadzi¢ wartos¢ wydatkéw ogétem
(w PLN).

Wydatki kwalifikowalne

Pole liczbowe - nalezy wprowadzi¢ wartos¢ wydatkéw
kwalifikowalnych (w PLN).
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Dofinansowanie Pole edytowalne - warto$¢ wyliczana automatycznie przez
system.

Po wypetnieniu wymaganych pdl nalezy zapisa¢ dane przyciskiem Zapisz.

3.1.1.5 Zrédta finansowania wydatkéw

W ramach bloku prezentowane sg wydatki w podziale na zrédta finansowania, z dodatkowym
podziatem na wydatki ogdlne i wydatki kwalifikowalne. W celu edycji danych nalezy wybra¢
Edytuj.

Nazwa Wydatki ogotem ‘Wydatki kwalifikowalne
Dofinansowanie 0,00 0,00
W tym UE 0,00 0,00
Razem wkiad wiasny 0,00 0,00
Budzet paristwa 0,00 0,00
Budzet jednostek samorzadu terytorialnego 0,00 0,00
Inne publiczne 0,00 0,00
Prywatne 0,00 0,00

Suma 0,00 0,00

EDYTUJ

Rysunek 24. Widok bloku Zrédta finansowania wydatkéw

Zakres danych w bloku Zrédta finansowania wydatkow:

Kolumna: Nazwa Kolumna: Wydatki Kolumna: Wydatki
ogotem kwalifikowalne
Dofinansowanie Pole liczbowe, nalezy Pole liczbowe, nalezy
wprowadzi¢ wartos¢ z wprowadzi¢ wartos¢ z bloku:
bloku: Informacje o Informacje o projekcie — pole
projekcie — pole Dofinansowanie.

Dofinansowanie.

W tym UE Nalezy wyliczy¢ 70 % Nalezy wyliczy¢ 70% kwoty
kwoty dofinansowania dofinansowania
Kwote nalezy Kwote nalezy zaokragli¢ do

zaokragli¢ do dwéch dwoéch miejsc po przecinku w
miejsc po przecinku w | dét.

dot.

Razem wktad wiasny Wartos¢ przeniesiona Wartos¢ przeniesiona
automatycznie z pola automatycznie z pola Prywatne
Prywatne
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Budzet pahstwa Nie dotyczy Nie dotyczy

Budzet jednostek Nie dotyczy Nie dotyczy

samorzgdu terytorialnego

Inne publiczne Nie dotyczy Nie dotyczy

Prywatne Wskazac wartos¢ Wskazac wartos¢ srodkéw

srodkéw prywatnych ij. prywatnych tj. wydatki
wydatki ogétem minus kwalifikowalne minus kwota
kwota dofinansowania. dofinansowania.

Suma Pole nieedytowalne Pole nieedytowalne

Po wypetnieniu wymaganych pol nalezy zapisa¢ dane przyciskiem Zapisz.

3.1.1.6 Rozliczanie zaliczek

Blok Rozliczanie zaliczek widoczny bedzie jedynie dla wnioskow, w ktorych wystepowaty
ptatnosci w formie zaliczki i Beneficjent zaznaczyt podczas tworzenia wniosku o ptatnosc
nastepujgce rodzaje wnioskow:

— whniosek rozliczajgcy zaliczke;

— wniosek rozliczajgcy zaliczke + wniosek refundacyjny;

— wniosek rozliczajgcy zaliczke + wniosek koncowy;

— whniosek rozliczajgcy zaliczke + wniosek refundacyjny + wniosek koncowy.

Blok Rozliczanie zaliczek nie bedzie widoczny dla wnioskow, jesli zostaty zaznaczone
rodzaje:

— wniosek refundacyjny;
— whniosek refundacyjny + wniosek koncowy.

Rozliczanie zaliczek

Rysunek 25. Widok bloku Rozliczanie zaliczek

Nalezy edytowac blok i wprowadzi¢ dane zgodnie ze stanem faktycznym.

Nazwa pola Sposoéb wypetnienia

Srodki przekazane dotychczas Pole liczbowe — wprowadzi¢ wartosc¢

Beneficjentowi w formie zaliczki zgodnie ze stanem faktycznym.

Kwota zaliczek zwroconych- Pole liczbowe — wprowadzi¢ wartos¢

niewykorzystanych zgodnie ze stanem faktycznym.
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Kwota zaliczek rozliczonych w poprzednich
wnioskach

Pole liczbowe — wprowadzi¢ warto$¢
zgodnie ze stanem faktycznym.

Kwota zaliczek rozliczana biezgcym
wnioskiem:

Pole liczbowe — wprowadzi¢ wartosc
zgodnie ze stanem faktycznym.

Kwota zaliczek pozostajgca do rozliczenia

Pole nieedytowane, wyliczane
automatycznie przez system.

Procent rozliczenia

Pole nieedytowane, wyliczane
automatycznie przez system.

Odsetki naroste od srodkow zaliczki

Pole liczbowe — wprowadzi¢ warto$¢
zgodnie ze stanem faktycznym

W tym zwrdcone do dnia sporzgdzania
whiosku o ptatnosé

Pole liczbowe — wprowadzi¢ wartos¢
zgodnie ze stanem faktycznym

Wprowadzone dane nalezy zapisaé.

3.1.1.7 Zwroty/Korekty

Blok dotyczy ewidencjonowania ewentualnych zwrotéw/korekt dla projektu, w ramach

ktérego sktadane byty juz wnioski o ptatnosc¢.

Zwroty / Korekty

Pozycji na stronie:

Szukaj 10

BLOKI DANYCH ZARZADZANIE WNIOSKIEM REALIZACJA PROJEKTU
- DODAJ ZWROT / KOREKTE -+ ROZWIN WSZYSTKIE

Brak danych

Rysunek 26. Widok bloku Zwroty/Korekty

Celem dodania zwrotu/korekty nalezy wybra¢ DODAJ ZWROT/KOREKTE.

Zwroty / Korekty

ees
Szukaj 10

BLOKI DANYCH & ZARZADZANIE WNIOSKIEM REALIZACJA PROJEKTU &

Numer wniosku o platnos¢ w ramach ktérego rozliczono wydatek

Bl °ODAJ ZWROT / KOREKT! ROZWIN WSZYSTKIE
Stwérz nowy zwrot/ korekte B e

Rysunek 27. Widok tworzenia zwrotu/korekty

Nazwa pola

Sposéb wypetnienia

Numer wniosku o ptatno$¢é w ramach
ktorego rozliczono wydatek

Lista wyboru — nalezy wskaza¢ numer
wniosku o ptatnosé, ktérego dotyczy
zwrot/korekta.
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Zadanie Lista wyboru — nalezy wskazac¢ zadanie,
ktérego dotyczy zwrot/korekta.

Kategoria kosztow — Nazwa kosztu/ryczattu | Lista wyboru — nalezy wybra¢ wtasciwg
kategorie.

Wydatki ogotem Pole liczbowe — wprowadzi¢ wartos¢ (w
PLN).

Wydatki kwalifikowalne Pole liczbowe — wprowadzi¢ wartos¢ (w
PLN).

Dofinansowanie Pole liczbowe — wprowadzi¢ wartos¢ (w
PLN).

Uwagi/komentarze (pole opcjonalne) Pole tekstowe, max 600 znakdw.

Wprowadzone dane nalezy zapisac¢.

3.1.1.8 Dochoéd

Nie dotyczy grupy operacji - Dywersyfikacja dziatalno$ci. Beneficjent pomija ten blok.

3.1.1.9 Oswiadczenia
Blok edytowalny, w tym bloku sktadane sg dwa o$wiadczenia:
1. Projekt realizowany jest zgodnie z zasadami polityki wspdlnotowe;.

Beneficjenci realizujgcy projekty w ramach programu Fundusze Europejskie dla
Rybactwa na lata 2021-2027 zobowigzani sg do przestrzegania zasad
horyzontalnych, w szczegdlnosci dotyczgcych: rownosci kobiet i mezczyzn, rownosci
szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz
zasadg realizacji operacji zgodnie z celami wspierania zrébwnowazonego rozwoju i
zasadg ,nie czyn powaznych szkéd”. Ponadto Beneficjenci zobowigzani sg
przestrzega¢ Karty Praw Podstawowych Unii Europejskiej i Konwencji o Prawach
Osob Niepetnosprawnych, ktére sg horyzontalnymi warunkami podstawowymi.

Nalezy zaznaczy¢ checkbox potwierdzajgcy przedmiotowe oswiadczenie.

W przypadku nieprzestrzegania polityk wspoélnotowych nalezy opisa¢ na czym
polegaty nieprawidtowosci oraz wskazac¢ planowane i podjete dziatania naprawcze.

2. Oswiadczenie, ze:
o wydatki wskazane we wniosku jako kwalifikowalne zostaty poniesione zgodnie
ze wszystkimi odpowiednimi zasadami kwalifikowania wydatkéw

¢ informacje zawarte we wniosku o ptatnosc¢ rzetelnie odzwierciedlajg rzeczowy
i finansowy postep realizacji projektu;

e we wniosku o ptatnos¢ nie pominieto zadnych istotnych informacji ani nie
podano nieprawdziwych informaciji, ktére mogtyby wptynaé na ocene
prawidtowosci realizacji projektu oraz finansowego i rzeczowego postepu w
realizacji projektu;

jestem swiadomy odpowiedzialno$ci karnej wynikajgcej z art. 297 kodeksu
karnego, dotyczgcej poswiadczania nieprawdy co do okolicznosci majace;j
znaczenie prawne.
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Pod tym oswiadczeniem nalezy uzupetni¢ miejsce przechowywania dokumentaciji.
Nalezy podac¢ petny adres przechowywania dokumentacji: wojewodztwo, powiat,
gmina, kod pocztowy, miejscowos¢, ulica, nr domu oraz nr lokalu).

Oswiadczenia BLOKI DANYCH v ZARZADZANIE WNIOSKIEM v REALIZAGJA PROJEKTU v

Polityki wspélnotowe A

[ Projekt jest realizowany zgodnie z zasadami polityk wspélnotowych

W przypadku nieprzestrzegania polityk wspélnoty nalezy opisac, na czym polegaly niep sci oraz vane i podjete dziatania naprawcze

0/4000

Oswiadczenie ~

Ja nize] podpisany oswiadczam, i2 zgodnie 2 mojq wiedzg:

- wydatki wskazane we wniosku jeko kwallfikowalne zostafy poniesione zgodnie ze wszystkimi odpowiednimi zasadami kwalifikowania wydatkow

< informacje fatnosé rzetel rzeczouy i y i projektu;
- we wniosku o platnosé nie pomiieto zadnych istotnych informacji, ani nie podane nieprawdzinych informacii kidre mogyby wplnad na soi realizacip wrealizacji projekiu;
jestem swiadomy odpowiedzialnosci kemej wynikajace z art. 297 kodeksu kamego, dotyczacej pos codo Sci majacej znaczenie prawne. °

Migjsca przechowywania dokumentacji zAPISZ ‘ ANULUY

Rysunek 28. Widok bloku O$wiadczenia

Po wypetnieniu wymaganych pol nalezy zapisa¢ dane przyciskiem Zapisz.

3.1.1.10 Podsumowanie

Blok nieedytowalny, w bloku prezentowane jest zestawienie wydatkow.

3.1.1.11 Zatgczniki

W celu dodania zatgcznika nalezy wejs¢ w trzy kropki na niebieskiej belce i wybraé¢ Dodaj
zatgcznik.

Zalgczniki BLOKI DANYCH ZARZADZANIE WNIOSKIEM + REALIZACJA PROJEKTU

Nazwa Typ

Brak danych Dodaj zatacznik

Dowigz zatgcznik

Rysunek 29. Widok bloku Zatgczniki

Udostepniona zostanie mozliwos¢ dodawania zatgcznikéw. Po nacisnieciu przycisku Dodaj
zatgcznik wyswietli sie Lista zatgcznikow projektu, ktéra zawiera juz zatgczniki dodane do
projektu np. przy etapie zawierania umowy o dofinansowanie.
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Lista zalacznikéw projektu

Liczba wynikéw: 6 10

Panel filtrowania i sortowania v

Dodanie zatgcznika

|

Nazwa zatgcznika 0 Plikzatacznika

Udostepniony realizatorom v

Rysunek 30. Widok przy dodawaniu zatgcznikow

Zakres danych w bloku Zatgczniki

Nazwa pola Sposo6b wypetniania

Nazwa zatagcznika Pole tekstowe - nalezy wprowadzi¢ nazwe zatgczanego
dokumentu.

Plik zatgcznika Pole do dotagczenia zatgcznika — maksymalny rozmiar pliku

nie moze przekroczy¢ 50 MB.

Dopuszczalne formaty zatgcznikéw: .xml, .pdf, .jpg, .jpeg,
.png, .xls, .xlsx, .doc, .docx.

Udostepniony Przetgcznik — nalezy pozostawic nieaktywny.
Realizatorom

Typ Lista wartosci — z listy nalezy wybrac¢ rodzaj dokumentu, jaki
jest dotgczany do wniosku o ptatnosc.

Jesli w dostepne;j liscie wartosci brak jest odpowiedniego typu
dokumentu nalezy wybrac Inny.

Zataczniki:

1) faktury lub dokumenty ksiegowe o réwnowaznej wartosci dowodowej wraz z
dowodami zapfaty zgodnie z wykazem dokumentow potwierdzajgcych poniesione
wydatki;

2) akt notarialny stwierdzajgcy przeniesienie wtasnosci nieruchomosci - w przypadku,
gdy operacja obejmuje nabycie nieruchomosci;

3) pisemne oswiadczenie Beneficjenta, ze dokonat odpiséw amortyzacyjnych srodkow
trwatych - w przypadku, gdy zalicza odpisy amortyzacyjne do kosztow
kwalifikowalnych;

4) pisemne oswiadczenie podmiotu zbywajgcego nieruchomosé, ze w okresie 5 lat
poprzedzajacych jej zbycie Beneficjentowi nie otrzymat na jej zakup pomocy ze
srodkow publicznych - w przypadku, gdy w ramach operacji dokonano zakupu
nieruchomosci;
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5) oswiadczenie podmiotu zbywajgcego uzywane maszyny, urzadzenia lub inny sprzet,
ze w okresie 5 lat poprzedzajgcych rok ich zbycia Beneficjentowi nie zostaty
zakupione z udziatem srodkéw publicznych - w przypadku, gdy w ramach operacji
zakupiono uzywane maszyny, urzadzenia lub inny sprzet;

6) dokument potwierdzajgcy, ze uzywane maszyny, urzgdzenia lub inny sprzet spetniajg
wymagania techniczne dla tych maszyn, urzadzen lub sprzetu - w przypadku, gdy w
ramach operacji zakupiono uzywane maszyny, urzadzenia lub inny sprzet;

7) decyzja powiatowego lekarza weterynarii, o ktérej mowa w art. 20 ust. 1 pkt 2 lit. a-c
ustawy z dnia 16 grudnia 2005 r. o produktach pochodzenia zwierzecego, albo
decyzja powiatowego lekarza weterynarii, o ktérej mowa w art. 5 ust. 1 pkt 1 ustawy z
dnia 11 marca 2004 r. o ochronie zdrowia zwierzat oraz zwalczaniu choréb
zakaznych zwierzat, albo decyzja, o ktorej mowa w art. 5 ust. 9 tej ustawy, albo
zaswiadczenie powiatowego lekarza weterynarii potwierdzajgce, ze Beneficjent
dokonat zgtoszenia, o ktorym mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 tej ustawy - w przypadku
operaciji dotyczgcej budowy nowego obiektu chowu i hodowli ryb;

8) kosztorys powykonawczy - w przypadku, gdy Beneficjent zaliczyt do kosztéw
kwalifikowalnych wniesione naktady rzeczowe w formie robot budowlanych;

9) protokét potwierdzajgcy zrealizowane roboty budowlane, potwierdzony przez
inspektora nadzoru inwestorskiego - w przypadku, gdy Beneficjent zaliczyt do
kosztow kwalifikowalnych roboty budowlane lub prace konstrukcyjne wniesione w
formie naktadéw rzeczowych;

10) kopia umowy leasingu wraz z harmonogramem spfat rat leasingowych dostarczona
wraz z wnioskiem o ptatnos¢, w ramach ktérego koszty leasingu sg rozliczane po raz
pierwszy - w przypadku operacji obejmujgcej leasing;

11) dokument potwierdzajgcy nabycie wlasnosci rzeczy bedgcej przedmiotem leasingu
dostarczony wraz z wnioskiem o ptatnos¢, w ramach ktérego jest rozliczana ostatnia
rata leasingu - w przypadku operacji obejmujgcej leasing;

12) dokumenty potwierdzajgce zastosowanie konkurencyjnego trybu wyboru
wykonawcow - w przypadku, gdy wymaga tego specyfika operacii;

13) dokumenty potwierdzajgce zastosowanie przepisow Prawa zamowien publicznych - w
przypadku, gdy wymaga tego specyfika operacj;

14) pozwolenie na budowe albo zgtoszenie, o ktérym mowa w art. 30 ust. 1b lub w art. 71
ust. 2 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane wraz z o$wiadczeniem
Beneficjenta o niewniesieniu sprzeciwu przez wtasciwy organ, jezeli na zgtoszeniu nie
ma adnotacji wtasciwego organu o niewniesieniu sprzeciwu - w przypadku, gdy
operacja obejmuje inwestycje polegajgcg na budowie, odbudowie, przebudowie,
adaptacji lub remoncie potgczonym z modernizacjg;

15) protokét odbioru robét budowlanych - w przypadku, gdy operacja obejmuje inwestycje
polegajgca na budowie, odbudowie, przebudowie, adaptacji lub remoncie
potgczonym z modernizacja;

16) wszystkie niezbedne opinie, zaswiadczenia, uzgodnienia, pozwolenia lub inne
decyzje zwigzane z realizacjg operaciji, o ile wymagajg tego obowigzujgce przepisy
prawa oraz postanowienia umowy o dofinansowanie;
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17) dokumenty informujgce o numerze rachunku bankowego, na jaki Agencja ma
dokona¢ ptatnosci;

18) umowa cesji wierzytelnosci — zatgcznik wymagany, o ile dotyczy;

19) opis w jaki sposob realizacja operaciji jest zgodna z zasadami horyzontalnymi oraz
horyzontalnymi warunkami podstawowymi — zatgcznik wymagalny;

20) opis i dokumenty, potwierdzajgce prawidiowg realizacje zobowigzan w zakresie
komunikacji i widocznosci — zatgcznik wymagalny;

21) wycigg z wyodrebnionego rachunku bankowego przeznaczonego wytgcznie do
obstugi zaliczki — w przypadku, gdy Beneficjent otrzymat zaliczke i rozlicza jg
catkowicie lub czesciowo danym wnioskiem o ptatnos¢;

22) pisemne oswiadczenie, ze uzywane maszyny, urzgdzenia lub inny sprzet zakupione
przez Beneficjenta nie zostaty zakupione z udziatem srodkéw publicznych w okresie 5
lat poprzedzajgcych rok ich nabycia przez Beneficjenta oraz, ze spetniajg wymagania
techniczne, w przypadku nabycia przez Beneficjenta w ramach realizowanej operacji
uzywanych maszyn, urzadzen lub innego sprzetu;

23) pisemne oswiadczenie, ze sg spetnione warunki okreslone w art. 67 ust. 2
rozporzadzenia nr 2021/1060 i nie dokonano amortyzacji srodkéw trwatych na
podstawie przepisow prawa podatkowego - w przypadku gdy do kosztow
kwalifikowalnych operacji zaliczono koszty amortyzacji;

24) zgoda na pomniejszenie kolejnych ptatnosci — o ile dotyczy.

Oswiadczenia, ktére wymagajg podpisu, muszg by¢ podpisane przez osobe, ktérej dany
dokument dotyczy. Podpis musi umozliwia¢ jednoznaczng identyfikacje podpisanej osoby
(jesli nie jest to kwalifikowany podpis elektroniczny - czytelnie odrecznie wpisane przez
podpisujgcy sie osobe imie i nazwisko albo pieczec¢/nadruk zawierajgcy imie i nazwisko oraz
odreczny podpis we wszystkich przypadkach).

Ponadto, nalezy dotgczy¢ wszystkie niezbedne opinie, zaswiadczenia, uzgodnienia,
pozwolenia lub inne decyzje zwigzane z realizacjg operacji, o ile wymagajg tego
obowigzujgce przepisy prawa oraz postanowienia umowy o dofinansowanie.

Dodatkowo, jezeli Beneficjent w przedktadanych zatgcznikach do WoP powotuje sie na inne
dokumenty, ktére potwierdzajg spetnienie warunkdw wyptaty pomocy, powinien dotgczy¢ je
do wniosku o ptatnos¢. W przypadku ich braku ARIMR moze wezwac¢ do przedfozenia tych
dokumentéw.

Sposob przeliczania na PLN pfatnosci dokonanych w walutach obcych

W sytuacjach, gdy ptatnosci bezgotéwkowe dokonywane byty w innych walutach niz ztoty,
nalezy okresli¢ w dodatkowym wyjasnieniu (w formie pisemnej) po jakim kursie dokonano
ptatnosci, zgodnie z art. 30 ust 2 i 3 ustawy o rachunkowosci, {j.:

Art. 30 ust. 2. Wyrazone w walutach obcych operacje gospodarcze ujmuje sie w ksiegach
rachunkowych na dzieh ich przeprowadzenia - o ile odrebne przepisy dotyczgce srodkéw
pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej i innych krajow Europejskiego Obszaru
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Gospodarczego oraz srodkow niepodlegajgcych zwrotowi, pochodzacych ze zrédet
zagranicznych nie stanowig inaczej - odpowiednio po kursie:

1) faktycznie zastosowanym w tym dniu, wynikajgcym z charakteru operacji - w przypadku
sprzedazy lub kupna walut oraz zaptaty naleznosci lub zobowigzan;

2) $rednim ogtoszonym dla danej waluty przez Narodowy Bank Polski z dnia
poprzedzajgcego ten dzien - w przypadku zaptaty naleznosci lub zobowigzan, jezeli nie
jest zasadne zastosowanie kursu, o ktérym mowa w pkt 1, a takze w przypadku
pozostatych operacji.

Art. 30 ust. 3. Jezeli aktywa i pasywa sg wyrazone w walutach, dla ktérych Narodowy Bank
Polski nie ogtasza kursu, to kurs tych walut okresla sie w relacji do wskazanej przez
jednostke waluty odniesienia, ktérej kurs jest ogtaszany przez Narodowy Bank Polski.

Pfatnosci bezgotéwkowe dokonywane w walutach obcych

Oznacza to, ze w przypadku ptatnosci bezgotéwkowych dokonywanych w innych walutach
niz ztoty nalezy podac kwote z faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowe; i
nalezy przeliczy¢ te kwote z waluty obcej na ztote po kursie sprzedazy waluty stosowanym
przez bank Beneficjenta z dnia dokonania transakcji zaptaty.

Kurs zastosowany przez bank Beneficjenta nalezy jednoznacznie wskazac liczbg, poprzez
jeden z nizej wymienionych sposobdéw:

— przedstawienie adnotacji banku na fakturze, wyciggu bankowym lub potwierdzeniu
przelewu;
— przedstawienie odrebnego zaswiadczenia z banku, w ktérym dokonano ptatnosci.

W przypadku stosowania kurséw okreslonych w tabelach kursowych, publikowanych w
Internecie, dopuszcza sie ztozenie potwierdzonej przez bank informac;ji nt. sposobu
okreslenia kursow transakcji, ze wskazaniem miejsca publikacji tabel kursowych.

Ptatnosci gotéowkowe dokonywane w walutach obcych

W przypadku ptatnosci gotdwkowych w walutach innych niz ztoty, warto$¢ transakcji nalezy
przeliczy¢ na ztote wedtug wyliczonego i ogtoszonego przez NBP biezgcego kursu
sprzedazy waluty obcej z dnia dokonania transakcji zapfaty.

Inne sposoby ewidencji wydatkéw w walutach obcych

W przypadku, gdy Beneficjent zastosuje inny kurs waluty przy wycenie wydatku (wynikajgcy
z zastosowania np. metody FIFO lub cen ewidencyjnych) i wydatek ten zaksiegowany
zostanie w/g tego kursu w ksiegach rachunkowych, nalezy przyja¢ rzeczywisty kurs, po jakim
wyceniony zostat wydatek.

Kazdorazowo nalezy przedstawi¢ oswiadczenie o zgodnosci kursu waluty
zastosowanego do wyceny kosztu kwalifikowalnego z kursem zastosowanym do
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wyceny wydatku (dzien dokonania transakcji zaptaty) w ksiegach rachunkowych
Beneficjenta oraz okresli¢ kazdy zastosowany kurs waluty liczba, z doktadnoscia do 4
miejsc po przecinku.

UWAGA:

Na dokumentach poswiadczajgcych wydatki poniesione przez Beneficjenta w ramach
realizowanej operacji powinna znalez¢ sie informacja w postaci zapisu, ze dany dokument
zostat przedstawiony do refundacji w ramach programu Fundusze Europejskie dla Rybactwa
na lata 2021-2027, np. w postaci ,Dokument zostat przedstawiony do refundacji w ramach
programu Fundusze Europejskie dla Rybactwa na lata 2021-2027”. Adnotacja ta musi by¢
umieszczona na dokumencie ksiegowym w sposob czytelny, nie przystaniajgcy innych
waznych elementéw dokumentu, nie powodujgc znieksztatcenia lub nieczytelnosci danych
podstawowych na nim zamieszczonych.

Przedstawiony dowdd ksiegowy powinien spetnia¢ podstawowe warunki okreslone w ustawie
o rachunkowosci. Zgodnie z w/w ustawg dowdd ksiegowy powinien zawiera¢ co najmniej:

1) okreslenie rodzaju dowodu i jego numeru identyfikacyjnego;

2) okreslenie stron (nazwy, adresy) dokonujgcych operacji gospodarczej;

3) opis operacji oraz jej wartosc, jezeli to mozliwe, okreslong takze w jednostkach
naturalnych;

4) date dokonania operacji, a gdy dowdd zostat sporzgdzony pod inng datg - takze date
sporzadzenia dowodu;

5) podpis wystawcy dowodu oraz osoby, ktérej wydano lub od ktérej przyjeto sktadniki
aktywoéw;

6) stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksigegach
rachunkowych przez wskazanie miesigca oraz sposobu ujecia dowodu w ksiegach
rachunkowych (dekretacja), podpis osoby odpowiedzialnej za te wskazania.

Mozna zaniecha¢ zamieszczania na dowodzie danych, o ktorych mowa:

— wpkt1-3i5, jezeli wynika to z odrebnych przepisow;
— w pkt 6, jezeli wynika to z techniki dokumentowania zapisow ksiegowych.

Do przedstawionych faktur i dokumentéw o rownowaznej warto$ci dowodowej nalezy
dotaczy¢ potwierdzenie poniesienia wydatku (KP/KW, polecenie przelewu, wycigg bankowy).
Dokumenty te powinny okre$la¢ w szczegdlnosci strony transakciji, tytut zaptaty, date zaptaty,
kwote zaptaty. Dokument KP/KW powinien by¢ opatrzony dodatkowo numerem dokumentu
oraz czytelnym podpisem osoby przyjmujgcej zaptate oraz pieczatkg firmowa. Wyciag
bankowy ztozony na nieoryginalnym druku stosowanym przez bank bgdz wydruk z
elektronicznego wyciggu operacji, ktéry nie jest opatrzony klauzulg o nie wymaganiu podpisu
ani uwierzytelnienia, powinien by¢ opatrzony pieczgtkg bankowg wraz z podpisem
pracownika banku. W przypadku, gdy tytut zaptaty na dowodach zaptat nie odnosi sie
jednoznacznie do dowodu ksiegowego lub dokumentu o rownowaznej wartosci dowodowej
(np. brak lub btedny nr faktury, badz w tytule ptatnosci widnieje numer faktury pro-forma)
nalezy dodatkowo przedstawi¢ oswiadczenie od wystawcy tego dowodu ksiegowego lub
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dokumentu o rownowaznej wartosci dowodowej, ze powyzsza ptatnosc dotyczy
przedmiotowego dowodu ksiegowego.

W razie wystgpienia jakichkolwiek watpliwosci zwigzanych z dokumentami potwierdzajgcymi
poniesienie wydatkow, Agencja moze zazgdac od Beneficjenta dodatkowych dokumentow
potwierdzajacych dokonanie ptatnosci adekwatnych do sposobu dokonania zaptaty.

Dokumenty akceptowane na etapie weryfikacji wniosku o pfatnos$é

W zaleznosci od zakresu operacji oraz kosztéw kwalifikowalnych w trakcie autoryzaciji
wniosku akceptowane bedg w szczegdlnosci nastepujgce dokumenty:

Faktury VAT;

Rachunki;

Faktury korygujace (wraz z fakturami, ktérych dotyczg);

Noty korygujgce (wraz z dokumentami, ktérych dotyczg);

Dokumenty celne (wraz z dowodami zakupu, ktérych dotyczg);

Umowy sprzedazy nieruchomosci sporzadzone w formie aktu notarialnego wraz z

dokumentem potwierdzajgcym poniesienie wydatku lub zawierajgce zapisy

potwierdzajgce, iz ptatnos¢ nastgpita jednoczesnie z podpisaniem aktu notarialnego

- dotyczy operacji, w ktérej zostata nabyta nieruchomos¢ lub prawo do

dysponowania nieruchomoscig;

7. Inne dokumenty, z ktérych wynika¢ bedzie prawo do dysponowania nieruchomoscig
(przyktadowo: umowa najmu);

8. Umowy zlecenia, umowy o dzieto oraz inne umowy cywilnoprawne, jezeli koszty z
nimi zwigzane moga by¢ kosztami kwalifikowalnymi, wraz z zatgczonym
dokumentem potwierdzajgcym poniesienie wydatku. Do umow zlecenia oraz umoéw
o dzieto, jezeli zostatly zawarte z osobami fizycznymi nieprowadzgcymi dziatalnosci
gospodarczej, w przypadku ubiegania sie o refundacje w kwocie brutto, nalezy
dotaczy¢ rachunek okreslajgcy wysokos¢ podatku dochodowego oraz dokument
stwierdzajacy istnienie obowigzku podatkowego (np. kopia deklaracji PIT-4R) wraz
z dowodem zaptaty podatku, a takze dokument wskazujgcy wysokosc¢ sktadek na
ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne (np. kopia zatgcznika do ZUS/DRA) wraz z
dowodem ich zaptaty;

9. Dowody, sporzgdzone na udokumentowanie zapisow w ksiedze dotyczacych

niektérych kosztow (wydatkow), zaopatrzone w date i podpisy oséb, ktore

bezposrednio dokonaty wydatkéw, (okreslajgce: przy zakupie - nazwe towaru oraz
ilos¢, cene jednostkowa i wartosc¢, a w innych przypadkach - przedmiot operaciji

gospodarczych i wysokos¢ kosztu (wydatku) - na zasadach okreslonych w § 13

rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 23 grudnia 2019 r. w sprawie prowadzenia

podatkowej ksiegi przychoddw i rozchodow.

ook wbdrE

Lista przedstawiona powyzej nie zamyka w sposoéb definitywny mozliwosci
udokumentowania poniesionych kosztéw innymi dokumentami, jesli wymagaja tego
okolicznosci oraz charakter realizowanej operaciji.

W ramach zatgcznika ,opis w jaki spos6b realizacja operaciji jest zgodna z zasadami
horyzontalnymi oraz horyzontalnymi warunkami podstawowymi” wynika koniecznos¢
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sprawozdawania przez Beneficjenta we wniosku o ptatnos¢, w jaki sposob realizacja operacii
jest zgodna z zasadami horyzontalnymi oraz horyzontalnymi warunkami podstawowymi. W
przypadku, gdy operacja zostata uznana za neutralng wobec zasad horyzontalnych i
horyzontalnych warunkow podstawowych, informacje takie nalezy umiesci¢ w
przedmiotowym opisie. Zatgczany do wniosku o ptatnosé¢ opis powinien odnosic sie do
informacji wskazanych na wczesniejszym etapie we wniosku o dofinansowanie (sktadane
oswiadczenia wraz z uzasadnieniem, ze planowana operacja jest zgodna z zasadami
horyzontalnymi i horyzontalnymi warunkami podstawowymi albo wskazanie neutralnego
charakteru operacji wobec tych zasad i warunkéw). Jednoczesnie, przedmiotowy opis
powinien korelowaé z oswiadczeniem dotyczgcym zgodnosci realizowanego projektu z
zasadami polityki wspoélnotowej, sktadanym w bloku O$wiadczenia.

W ramach zatgcznika ,,opis i dokumenty potwierdzajgce prawidtowa realizacje
zobowiazan w zakresie komunikacji i widocznosci” wynika koniecznos¢ opisowego
sprawozdawania przez Beneficjenta we wniosku o ptatnosé, w jaki sposob zrealizowane
zostaly poszczegdlne zobowigzania w zakresie komunikacji i widocznoéci, w tym np.
wskazanie adresow stron internetowych i mediéw spotecznosciowych, na ktorych
publikowane byly, w trakcie realizacji operacji, obowigzkowe informacje nt. danej operac;ji
oraz dotaczenie dowodéw potwierdzajgcych sposéb i fakt ich wypetnienia. Potwierdzeniem
podjetych przez Beneficjenta aktywnosci zwigzanych z dokumentowaniem zrealizowanych
zobowigzan, adekwatnie do rodzaju operacji, powinny by¢ m.in. np. zrzuty ekranéw stron
mediéw spotecznosciowych Beneficjenta, jego oficjalnej strony internetowej (jezeli posiada),
zdjecia widocznych dostepnych publicznie miejsc z zamieszczonymi plakatami
(wyswietlaczami).

Przyktadowe udokumentowania zakresie komunikacji i widocznosci:

— zrzuty ekranu, na ktérych wida¢ bedzie witasciwe oznaczenie strony
internetowej/ profilu medidw spotecznosciowych oraz opis operacji — w
odniesieniu do obowigzku zamieszczenia opisu operacji na oficjalnej stronie
Beneficjenta (jezeli jg posiada) i w jego mediach spotecznosciowych;

— zdjecie potwierdzajgce oznaczenie miejsca realizacji operacji tj. umieszczenia
w miejscu realizacji operacji tablicy informacyjnej (jezeli dotyczy operaciji) albo
plakatu lub elektronicznego wyswietlacza;

— zdjecia potwierdzajgce umieszczenie naklejek na zakupionych w operacji
sprzetach, maszynach, urzgdzeniach, srodkach transportu, aparaturze.

Wiecej o tym, jak udokumentowac realizacje dziatarh informacyjnych i promocyjnych
dowiedzieC sie mozna w Rozdziale 16 ,Podrecznika wnioskodawcy i Beneficjenta Funduszy
Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie informacji i promoc;ji" stanowigcego Zatgcznik nr
1 do Wytycznych dotyczgcych wypetniania zobowigzan w zakresie komunikacji i widocznosci
odnosnie wsparcia z UE w ramach programu Fundusze Europejskie dla Rybactwa na lata
2021-2027.

3.1.1.12 Informacje o projekcie

Blok danych wypetniany jest automatycznie na podstawie danych wprowadzonych w bloku
Zestawienie dokumentow i Uproszczone metody rozliczania.
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Blok mozna edytowad.

informacie o rojecie

Numer projekiu Nazwa beneficienta
RYBY.02 07-P01-0027/24 Elizs Krolewska

Tyt projeku
smaczna ryba

Wydatki ogélem Wydatki kwalifikowalne
41000000 38330000

Dofinansowanie
36888500

Dane audytowe v

Rysunek 31. Widok bloku Informacje o projekcie dla wnioskow, w ktorych zostat zaznaczony
Whniosek rozliczajgcy zaliczke

Numner projektu Nazwa beneficjenta
RYBY.02.07-IP.01-0028/24 Eliza Krolewska

Tytui projektu
2drowa ryba

Wydatki ogdtem Wydatki kwalifikowalne
0,00 0,00

Dofinansowanie
0,00

Wnioskowana kwota, w tym: Refundacja
000 0,00

Dane audytowe v

Rysunek 32. Widok bloku Informacje o projekcie dla wnioskow, w ktérych zostat zaznaczony
Whiosek refundacyjny

W przypadku, gdy zostat zaznaczony wniosek refundacyjny, blok nalezy edytowac i
uzupetni¢ kwote w polu Refundacja.

W celu sprawdzenia czy zostaly wypetnione wymagane bloki danych we wniosku, jego
podpisania oraz ztozenia do Instytucji nalezy skorzystac z funkcji znajdujgcych sie w menu
Zarzadzanie wnioskiem.

3.1.2 Menu — Zarzadzanie wnioskiem

Menu bloku danych Zarzgdzanie wnioskiem zawiera 7 funkcji.

3.1.2.1 Zmien okres/rodzaj

Funkcja przenosi do poczgtkowego widoku tworzenia wniosku o ptatnosc, w ktorym mozna
zmieni¢ okres sktadanego WoP oraz rodzaj wniosku.

3.1.2.2 Sprawdz poprawno$c¢

Funkcja sprawdza poprawnos¢ wniosku pod wzgledem wypetnienia wymaganych pot. W
przypadku niepoprawnego wypetnienia wniosku pojawi sie komunikat z informacjami
wskazujgcymi pola, ktore nalezy poprawic.
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Jesli wniosek o ptatnosé¢ bedzie btednie wypetniony, system poinformuje o btedach (i
ewentualnie o ostrzezeniach) i nie pozwoli na przekazanie wniosku o ptatno$¢ do podpisu.

System CST2021 nie sprawdza ztozonego wniosku pod wzgledem merytorycznym.
Informacja, ze wniosek zostat wypetniony prawidtiowo — jest komunikatem technicznym, ze
zostaly uzupetnione pola oznaczone w systemie jako wymagane, ktérych nieuzupetnienie lub
niepoprawne uzupetnienie blokowatoby ztozenie wniosku o ptatno$é. Ten komunikat nie
oznacza, ze wniosek zostat pozytywnie rozpatrzony. Oceny wniosku o ptatnos¢ dokona
Agencija po jego uprzedniej weryfikaciji, na postawie zatgczonych dokumentéw.

3.1.2.3 Przekaz do podpisu

Po wybraniu funkcji Przekaz do podpisu pojawi sie okno, ktére nalezy uzupetnié.

Przypisanie zadania

Przypisanie do

Uzytkownika v Uzytkownik v

Komentarz

‘NIE‘

Rysunek 33. Widok komunikatu przekazania do podpisu

W pozycji Uzytkownik z listy rozwijanej nalezy wybra¢ uzytkownika, ktory bedzie podpisywat
Whiosek (jako uzytkownik widac tu wszystkich uzytkownikéw w organizacji Beneficjenta)
oraz w pozycji Komentarz wpisac¢ informacje np. podpisanie wniosku o pfatnosé.

Po wskazaniu uzytkownika nalezy wybrac przycisk TAK.

3.1.2.4 Podpisz

Funkcja Podpisz z menu Zarzgdzanie wnioskiem jest widoczna dla uzytkownika, do ktérego
zostato przypisane zadanie podpisania wniosku.

Funkcja umozliwia podpisanie wniosku oraz jego ztozenie do Instytucji.
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Podpisanie dokumentu

Wrybierz sposdb podpisania dokumentu

PODPIS KWALIFIKOWANY @ PODPIS MIEKWALIFIKOWANY ANULUY

Rysunek 34. Widok komunikatu podpisywania wniosku o pfatnosc

Whiosek o ptatnosé mozna podpisa¢ za pomocg funkcji Podpis kwalifikowany lub Podpis
niekwalifikowany.

W przypadku wybrania podpisu kwalifikowanego, aby byta mozliwo$¢ ztozenia podpisu, na
komputerze powinna by¢ zainstalowana aplikacja Szafir (umozliwiajgce sktadanie go poza
aplikacjg). Ponadto, jesli to pierwszy podpis skltadany w SL2021 Projekty, pojawi sie
komunikat z informacjg, ze nalezy pobra¢ dla przeglgdarki rozszerzenie Szafir SDK WEB.

W przypadku wybrania podpisu niekwalifikowanego na adres e-mail uzytkownika
wyznaczonego do podpisu wniosku zostanie wystany kod jednorazowy umozliwiajgcy
podpisanie wniosku o ptatnosc¢.

|
Potwierdzenie kodu jednorazowego

Ma Twdj adres email wystano wiadomosc zawierajaca ked jednorazowy. Sprawdz wiadomosé, a nastepnie wpisz ten kod w pole ponizej.

Kod autoryzacyjny

-

Rysunek 35. Informacja o wystaniu kodu jednorazowego

Po wprowadzeniu otrzymanego kodu oraz wybraniu funkcji TAK zostanie wyswietlony ekran
z informacjg umozliwiajgcy ztozenie wniosku do Instytucji lub przypisanie zadania kolejnemu
uzytkownikowi.

W celu przestania wniosku do Instytucji nalezy wybraé¢ Zt6z.

Ztozenie wniosku o ptatnosé

Jesli wniozsek przed zloZzeniem ma zostac podpisany przez kolejna ozobe, kliknij Przypisz aby ja wskazac.
W przeciwnym razie kliknij Zt6z wniosek aby przekazaé wniosek do instytucji rozliczajgce] projekt.

PRZYPISZ m ANULLY

Rysunek 36. Informacja o sktadaniu wniosku o ptatno$¢

Kolejng informacja, jaka jest wyswietlana podczas sktadania wniosku o ptatno$c¢ jest pytanie
czy ztozy¢ wniosek o ptatnosc.
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Czy na pewno chcesz zmieni¢ status wniosku na "Ztozony"?

Operacja trwale zmieni status wniosku o platnosc.

L

Rysunek 37. Informacja o ztozeniu wniosku

Wybranie funkcji TAK spowoduje przestanie wniosku o ptatno$¢ do Instytucji oraz zmiane
statusu wniosku na Ztozony. Wnioskowi o ptatnos¢ zostaje wéwczas nadany numer
widoczny w gérnym lewym rogu.

3.1.2.56 Usun
Funkcja dostepna jedynie dla wnioskow o ptatnosé, ktore nie zostaly jeszcze ztozone do

Instytucji (czyli majace status W przygotowaniu i Poprawiany) i z jakis przyczyn powinny
zostac usuniete, np. sktadajgcy wniosek o ptatno$¢ chce powtdrzyé proces wypetniania
whiosku o pfatnos¢. Po ztozeniu wniosku o ptatnos¢, usuniecie wniosku nie jest mozliwe.

3.1.2.6 Lista wersji wniosku
Sekcja informacyjna z informacja o ilosci wersji ztozonych wnioskéw o ptatnosé.

Funkcja pozwala przejs¢ do listy wersji wniosku o ptatnosé, gdzie mozna dang wersje
podejrzec.

3.1.2.7 Eksportuj do pdf.

Funkcja umozliwia eksportowanie wypetnionego wniosku o ptatnos¢ do pliku pdf.

3.1.3 Menu — Realizacja Projektu

W menu Realizacja projektu umozliwia przejscie do innych czesci projektu:
1. Szczegotow projektu,

Whioskoéw o ptatnosé,

Korespondenciji,

Zamowien publicznych,

Dokumentow,

o o~ W N

Zatgcznikow.

3.2 Poprawa wniosku o ptatnosé¢

Ztozone (przestane) wnioski do Instytucji mogg zosta¢ poprawione lub uzupetnione:

— na wezwanie Agencji do uzupetnienia wniosku lub ztozenia wyjasnien, lub,
— na prosbe Beneficjenta, jesli Agencja nie zatwierdzita/rozpatrzyta jeszcze wniosku o
ptatnosc.
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Beneficjent, ktéry na wtasng prosbe chce poprawi¢ wniosek, musi zwrdcic sie do Agencji o
udostepnienie tego wniosku w systemie CST2021 za posrednictwem modutu
Korespondencja.

O udostepnieniu wniosku o ptatno$¢ do poprawy (na wezwanie Agencji lub na wniosek
Beneficjenta) Agencja poinformuje za pomoca systemu CST2021- modut Korespondencja.
Na adres e-mail oséb uprawnionych po stronie Beneficjenta w CST2021 zostanie
przekazany komunikat systemowy, Ze zostata wystana taka korespondencja, aby moc jg
odczyta¢ nalezy zalogowa¢ sie do aplikaciji.

Status wniosku zmieni sie na ,Do poprawy” wowczas Beneficjent bedzie mogt poprawic
wniosek.

RYBY.02.07-IP.01-0010/23-003-01 FPN

Wniosek za okres od Wniosek za okres do
2023-12-07 2023-12-07

Status Rodzaj wniosku

Do poprawy Rozliczajqey zaliczke, R p y

Data ostatniej zmiany Data ztozenia
2023-12-08 12:18:57 2023-12-08 11:46:29

Rysunek 38. Widok wniosku o ptatno$¢ skierowanego do poprawy

Na danym projekcie nalezy wejs¢ w trzy kropki i wybra¢ Rozliczenie projektu, a nastepnie
wybra¢ Whioski o ptatnos¢. Potem na danym wniosku o ptatno$¢, mozna od razu przej$é do
edycji wniosku lub mozna wejs¢ w podglad wniosku. Wéwczas, w celu poprawy wniosku o
ptatnos¢ nalezy wejs¢ w Menu Zarzgdzanie wnioskiem, a nastepnie wybra¢ Popraw.

Fopraw
Numer projektu Nazwa Beneficjenta Sprawds poprawnosé
RYEY.02.07P01-0010/23 Jan Row

Lista wersji wniosku
Tytut projektu
tytut projektu Exportuj do PDF
Wydatki ogétem Wydatki kwalifikowalne

200 000,00 150 000,00

Dofinansowanie
75 000,00

Whioskowana kwota, w tym: Refundacja
45 000,00 4500000

Dane audytowe ~

Rysunek 39. Udostepniona funkcja poprawy wniosku

W celu poprawy wniosku o ptatnosc¢, przechodzgc do wiasciwego Bloku danych, nalezy
nacisngc¢ przycisk EDYTUJ i poprawi¢ blok zgodnie z pismem wzywajgcym do poprawy.
Bloki danych edytuje sie analogicznie jak przy tworzeniu wniosku o ptatnosc.

Po poprawie wniosku, mozna sprawdzi¢ jego poprawnosc¢, a nastepnie nalezy wniosek
podpisa¢ i ponownie ztozy¢ do Instytucji, odbywa to sie identycznie jak podczas
pierwszego sktadania wniosku o ptatnos¢.

Uwagal!

Wersja 1z
45




Poprawiony wniosek na wezwanie Agencji wymaga ponownego przestania w systemie
CST2021 w wyznaczonym terminie. Po podpisaniu i ztozeniu wniosku o ptatnosé¢
whniosek powinien zmieni¢ status na ztozony oraz utworzy si¢ nowa poprawiona
wersja wniosku (zmienig sie dwie ostatnie cyfry numeru wniosku np. FEDR.02.02-
IP.01-0010/23-001-01 na FEDR.02.02-1P.01-0010/23-001-02).

W przypadku, gdy Beneficjent nie odesle w systemie CST2021
poprawianego/uzupetnianego wniosku o ptatno$s¢ w wyznaczanym terminie, ARiMR
wysle drugie pismo za posrednictwem systemu CST2021 z zachowaniem okreslonych
terminéw.
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