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Raportowanie stanu
zapewniania dostepnosci
(art. 11 UoZD)

Spotkanie informacyjne dla
podmiotow publicznych

17 grudnia 2024 r.




SposoOb raportowania

Wz6r raportu dostepny na stronie MFIPR pod adresem:
https://www.qgov.pl/web/fundusze-regiony/formularz-raportu-o-stanie-
zapewniania-dostepnosci

Formularz raportu o stanie zapewniania dostepnosci podmiotu
publicznego pod adresem: dostepnosc.stat.gov.pl oraz
raport.stat.qov.pl

Formularz raportu dostepny w PS GUS do 31 marca 2025 r.;
Obowigzek publikaciji raportu na stronie BIP do 31 marca 2025 .

Kto wypetnia raport?

Kazdy podmiot publiczny ktory posiada nr REGON, ujety w katalogu
GUS i posiadajgcy dostep do PS GUS;

Kazdy podmiot publiczny z numerem REGON otrzyma wezwanie z
GUS do wypetnienia raportu w PS GUS.


https://www.gov.pl/web/fundusze-regiony/formularz-raportu-o-stanie-zapewniania-dostepnosci

Przygotowanie do raportowania - :

wskazowki

Zapoznanie sie z raportem z 2021 r.;

Inwentaryzacja budynkdw, stron internetowych i zbieranie danych od odpowiednich
komorek w podmiocie;

Sprawdzenie kto w podmiocie publicznym jest OZS — osobg zarzgdzajaca
sprawozdawczoscig do GUS;

Zapoznanie sie z aktualnym wzorem formularza raportu;
Zebranie koniecznych informacji o stanie dostepnosci;

Kontakt do podmiotow podlegtych i nadzorowanych - ustalenie czy raportujemy
rowniez za nich, czy tez one raportujg indywidualnie. Jednostki posiadajgce REGON
generalnie raportujg same w PS GUS;

Jednostka nadrzedna moze tez nadac uprawienia do raportowania jednostkom
podlegtym lub nadzorowanym;

Jednostki bez REGON - mogg wnioskowac¢ od GUS o nadanie nr REGON
umownego;

Jesli podmiot nie ma nr REGON (takze umownego) i nie ma jednostki nadrzednej -
wypetnia formularz ze strony MFIPR i wysyta go na e-mail:
raportowanie2025@mfipr.gov.pl



mailto:raportowanie2025@mfipr.gov.pl

Zakres raportowania

Minimalne wymagania w zakresie dostepnosci (art. 6 UoD)

informacyjno-

architektonicznej cyfrowej komunikacyjnej

(zgodnosc¢ z UDC)

Dostep alternatywny (art. 7 UoD)

Whioski o zapewnienie Zadania zapewnienia
dostepnosci architektoniczne;j dostepnosci cyfrowej
i/lub informacyjno- (art. 18 UdC)

LML EE IR ErE 0 LER), Skargi na brak dostepnosci

cyfrowej (art. 18 UdC)



Pytania i odpowiedzi Kk

Strona internetowa dotyczgca raportowania, zaktadki: Ustawa > Pytania i
odpowiedzi:
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/fundusze-
europejskie-bez-barier/dostepnosc/ustawa/



https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/fundusze-europejskie-bez-barier/dostepnosc/ustawa/

Pytania i odpowiedzi — podmioty .
raportujgce

Czy kazdy podmiot publiczny moze zlozy¢ raport przez PS GUS?

Kazdy podmiot publiczny z nr REGON, ujety w katalogu GUS i posiadajgcy
dostep do PS GUS wypetnia raport.

Moga zdarzy¢ sie jednak sytuacje, w ktérych podmiot publiczny nie jest
ujety w bazie GUS, lub tez nie ma nr REGON. Co wtedy?

Dostep do PS GUS mozna uzyskac poprzez kontakt z jednostkg, ktdra posiada
nr REGON macierzysty lub wtasciwym pracownikiem GUS poprzez dedykowang
infolinie statystyczng pod numerem: +48 22 279 99 99. Konsultanci infolinii beda
dostepni w dni robocze w godz. 8.00-15.00.



Pytania i odpowiedzi — podmioty .
raportujgce

Kto konkretnie w podmiocie publicznym ma obowigzek wypetni¢ raport?

Obowigzek ma podmiot publiczny. To kto wypetni fizycznie ten raport nie ma
znaczenia dla procesu raportowania. Moze to byc¢ 1 osoba lub kilka wspdlnie
wypetniajgcych raport. Wazne, ze informacja o obowigzku wypetnienia takiego
raportu jest wysytana mailowo do osoby wyznaczonej do zarzgdzania
sprawozdawczoscig (0ZS). Jezeli jest w podmiocie koordynator ds. dostepnosci
rekomendujemy ta osobe jako wtasciwg do wypetnienia raportu.



Pytania i odpowiedzi — podmioty
raportujgce

Co w sytuacji, jezeli dany podmiot jest objety obowiazkiem raportowania,
a nie posiada danych do logowania do PS GUS?

Dane do logowania mozna uzyskac¢ od US w danym wojewddztwie, mogag
tez by¢ wygenerowane przez osobe zarzgdzajgcg sprawozdawczoscig

(OZS) w instytucji, ktora jest wyznaczana na prosbe podmiotu publicznego
przez GUS.

Kto powinien wypetni¢ formularz o stanie zapewnia dostepnosci, jezeli
dany podmiot publiczny nie posiada koordynatora do spraw
dostepnosci?

Obowigzek raportowania dotyczy wszystkich podmiotéw publicznych, nawet tych
ktore nie majg koordynatora do spraw dostepnosci. Formularz raportu nie musi
by¢ wypetniony przez koordynatora, ale powinien byC wypetniony przez osobe,
ktora posiada wiedze na temat dostepnosci danego podmiotu publicznego.



Pytania i odpowiedzi — podmioty .
raportujgce
Czy wojewodowie oraz podmioty, ktore majg jednostki podlegte i

nadzorowane bedg mogly zweryfikowag¢, ktore z nich jeszcze nie dopetnity
obowiazku raportowania dostepnosci?

Wojewodowie oraz GUS w okresie raportowania bedg mogli zweryfikowac, ile
podmiotow z danego regionu lub podmiotéw podlegtych i nadzorowanych przez
dany podmiot jeszcze nie ztozyto raportu. W tym celu prosimy o kontakt z
wiasciwym pracownikiem UW lub GUS poprzez dedykowang infolinie
statystyczng.

Co w sytuaciji, kiedy dany pomiot publiczny posiadajacy REGON tworza inne
podmioty publiczne, ktére rdwniez posiadajg odrebne nr REGONYy (np.
zespot szkot)?

Raport sktadajg tylko pojedyncze szkoty. Zespot szkot je zrzeszajgcy nie sktada
swojego raportu, zeby nie powielac informacji o dostepnosci tych samych
obiektow.



Pytania i odpowiedzi — koordynator
ds. dostepnosci

Czy koordynator ds. dostepnosci wspélny dla kilku jednostek ma za
zadanie wykona¢ zbiorczy raport o stanie zapewnienia dostepnosci dla
wszystkich podmiotéw, w ktérych sprawuje swoja funkcje?

Koordynator do spraw dostepnosci moze sporzgdzic raport przy uzyciu opcji
,wieloformularza” dla wszystkich jednostek, tylko wtedy jezeli jedna z nich to
jednostka nadrzedna, a pozostate jednostki to jednostki przez nig podlegte lub
nadzorowane. Jezeli koordynator petni te funkcje w kilku niezaleznych od siebie
podmiotach (posiadajgcych osobne REGONYy), dla kazdego z nich powinien by¢
sporzgdzony odrebny raport.

Zadaniem koordynatora petnigcego obowigzki w kilku jednostkach powinno by¢ np.
zapewnienie odpowiedniej informacji w tym zakresie i skoordynowanie wypetniania
raportu o stanie zapewniania dostepnosci w kazdym z podmiotéw, dla ktérego jest
koordynatorem.



Pytania i odpowiedzi — okres
raportowania

Jaki okres powinien obejmowac raport o stanie zapewniania dostepnosci
osobom ze szczegolnymi potrzebami?

Okres sprawozdawczy, za jaki sktadny jest raport, to od 2 stycznia 2021 r. do 1
stycznia 2025 r. Jesli jednak jakis podmiot publiczny:

- powstat po 2 stycznia 2021 r. powinien ztozy¢ raport za okres od momentu
powstania, do 1 stycznia 2025 r.;

- powstat po 1 stycznia 2025 r. - nie skfada raportu.



Pytania i odpowiedzi - budynki *hx

Jednostka z powodu remontu prowadzi dziatalnos¢ w budynku

zastepczym - czy w tym przypadku wypetnia raport jesli tak, to dla
ktéorego budynku?

Tak, wynajem budynkow i innych powierzchni nie zwalnia podmiotu publicznego z
obowigzku raportowania dostepnosci. W tym wypadku nalezy wypetnic raport dla
budynku zastepczego, w ktorym dany podmiot aktualnie sie znajduje.

Roézne jednostki zajmuja wspolnie jeden budynek (np. kilka szké6t
korzysta z jednego budynku, albo w jednym budynku jest OPS i urzad

gminy) — czy w tym przypadku kazda jednostka powinna wykazac¢ ten
budynek w swoim raporcie?

Tak.



Pytania i odpowiedzi - budynki Kk

Jak okresli¢ liczbe budynkow, w ktorych podmiot prowadzi dziatalnos¢, w
przypadku podmiotu posiadajacego wiele potagczonych ze sobg
budynkéw np. szpital posiadajacy oddziaty potaczone ze soba
lgcznikami?

Ocena tego czy podmiot prowadzi dziatalnos¢ w jednym lub wiecej budynkach
zalezy od decyzji osoby wypetniajgcej raport o stanie zapewniania dostepnosci.

W przypadku duzych podmiotow publicznych posiadajgcych wiele budynkow,
ktdre petnig rézne funkcje (posiadajg oddzielne wejscia, recepcje, toalety itp.), to
nawet jezeli potgczone sg ze sobg tgcznikami (zwtaszcza dobudowanymi pozniej),
zalecamy wykazywac je w raporcie jako oddzielne budynki. Utatwi to analize ich
dostepnosci i pozwoli udzieli¢ prawidtowych odpowiedzi na pytania dotyczgce
liczby budynkéw odnoszgce sie do ich dostepnosci architektonicznej.

W przypadku jezeli jakis budynek stanowi jedynie dobudowe do juz istniejgcego
budynku gtéwnego i nie posiada oddzielnego wejscia, to nie nalezy wykazywac go
jako oddzielnego budynku.



Pytania i odpowiedzi - budynki *hx

Czy podmiot moze uznac, ze zapewnia w uzytkowanym budynku (lub jego
czesci) dostep bez barier do wszystkich pomieszczen, jesli jest on
zapewhiony jedynie w czesci przeznaczonej dla interesantéw lub klientow,
natomiast nie jest zapewniony w pomieszczeniach technicznych?

Mozna uznac, ze podmiot taki zapewnia dostep do wszystkich pomieszczen tylko
wtedy, kiedy pomieszczenia techniczne nie petnig funkcji ustugowych i sg
przeznaczone jedynie np. dla urzgdzenh stuzgcych do zapewnienia funkcjonowania
budynku, sktadowania materiatow, zapewnienia obstugi technicznej budynku itp.

Kiedy nalezy zastosowac tzw. ,,wieloformularz”? Czy jest to zalezne od liczby
budynkéw?

,Wieloformularz” nie jest uzalezniony od liczby budynkow. Jest on stosowany w
sytuacji, kiedy raport wypetnia jednostka nadrzedna za jednostki podlegte
nieposiadajgce swojego numeru REGON. Jezeli jednostka posiada kilka
budynkow to wypetnia jeden raport z informacjami na temat dostepnosci
wszystkich budynkow, a ich liczbe okresla w raporcie.

Fundusze Europejskie Rzeczpospoll jta  Dofinansowane przez Ministerstwo Funduszy
dla Rozwoju Spotecznego - pppppppp i¢ Europejska Zhi- i Polityki Regionalnej



Pytania i odpowiedzi — dostepnos¢ :
cyfrowa

Jakie strony internetowe nalezy wykazac¢ jako prowadzone przez podmiot?

Jako strone internetowg prowadzong przez podmiot publiczny nalezy rozumiec¢
strone www, ktorej nazwa domeny jest kontrolowana przez podmiot i ktora
zawiera informacje umieszczane przez ten podmiot. Do tej kategorii nalezy
wigczy¢ strone BIP podmiotu, jesli jest prowadzona w domenie nalezgcej do
podmiotu. Nie nalezy natomiast uymowac informacji publikowanych na stronach
portali spotecznosciowych (Facebook, Instagram itp.), intranetowych czy
podawac adresu poczty elektronicznej.

Jakie aplikacje mobilne nalezy wykazac jako udostepniane przez podmiot?

Aplikacja mobilna udostepniana przez podmiot publiczny to wszystkie rodzaje
oprogramowania, ktorego wiascicielem jest podmiot publiczny, dziatajgce na
urzgdzeniach przenosnych (telefonach komdérkowych, smartfonach czy tabletach),
W oparciu o systemy operacyjne, takie jak iOS czy Android. Nie wykazujemy
natomiast np. e-dziennikdw przez szkoty, ktére z nich tylko korzystajg, ale nie sg
witascicielem domeny (np. Librus, Vulcan) oraz komunikatory internetowe (Skype,
Teams itp.).

Fundusze Europejskie Rzeczpospoll jta  Dofinansowane przez Ministerstwo Funduszy
dla Rozwoju Spotecznego - pppppppp i¢ Europejska Zhi- i Polityki Regionalnej



Pytania i odpowiedzi — zakonczenie .
raportowania

Czy mozna przerwac prace z formularzem i w jaki sposéb mozna do niej
Wrocic¢?
Jak zakonczy¢ formularz aby zostal wystany do bazy GUS?

Dane wprowadzane do formularza zapisujg sie automatycznie, dlatego mozna
przerwac prace z formularzem dokonujgc wylogowania. Aby wréci¢ do wypetniania
Raportu wystarczy ponownie zalogowac sie do Portalu i otworzy¢ formularz.

Po zakonczeniu wypetniania formularza i wybraniu funkcji ,Zakoncz” i ,Potwierdz
zakonczenie” mozna zakonczy¢ raport wybierajgc funkcje ,Zakoncz” lub wréci¢ do

edycji wybierajgc opcje ,Anuluj”.



Pytania i odpowiedzi — zakonczenie .
raportowania

Czy nalezy aktualizowa¢ raport jesli stan w nim wykazany ulegnie
zmianie? Jesli tak, to w jaki sposéb i gdzie?

Podczas okresu od uruchomienia formularza na stronie GUS do 31 marca
2025 r. dane w formularzu bedg mogty by¢ modyfikowane. Po zakonczeniu
czasu na raportowanie nie bedzie natomiast mozliwe ponowne wejscie do PS
GUS i uzupetnienie formularza oraz jego przekazanie.

Po 31 marca nie modyfikujemy raportu w PS GUS. Jesli jednak podmiot chce
to moze zaktualizowac ten, ktory znajduje sie, na jego stronie internetowej.

Co nalezy zrobi¢ w sytuacji gdy raport nie zostanie ziozony w terminie do
31 marca 2025 r.?

Po 31 marca 2025 r. nie bedzie juz mozliwosci ztozenia raportu w PS GUS. ;.
jego tresc nie zostanie uwzgledniona w ogolnopolskim raporcie o stanie
zapewniania dostepnosci podmiotow publicznych. Jesli podmiot sporzgdzit raport
po 31 marca to powinien go jednak opublikowaC na swojej stronie internetowej
lub stronie BIP.



Pytania i odpowiedzi k%

Czy majq Panstwo jeszcze jakies pytania?

Zachecamy do zadawania pytan poprzez dedykowany
adres e-mail: raportowanie2025@ mfipr.gov.pl



mailto:raportowanie2025@mfipr.gov.pl

Dostepnosc Plus
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