Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Rybactwa - Polska Unie Europejska

Z Ministerstwo Rolnictwa & % Agencja Restrukturyzacji
i) e ﬁ i Modernizacji Rolnictwa

INSTRUKCJA WYPELNIANIA WNIOSKU O PLATNOSC

w zakresie dziatania 2.1 ,,Kapitatl ludzki” (grupa operacji szkolenia i konferencje) w
ramach Priorytetu 2. Wspieranie zrownowazonej dziatalnosci w zakresie akwakultury
oraz przetwarzania i wprowadzania do obrotu produktéw rybotéwstwa i akwakultury,
przyczyniajac sie w ten sposoéb do bezpieczenstwa zywnosciowego w Unii objetego
programem Fundusze Europejskie dla Rybactwa na lata 2021-2027
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1. PODSTAWY PRAWNE | INFORMACJE OGOLNE

1. Przed wypemieniem wniosku, nalezy zapoznac sie z zasadami udzielania pomocy
finansowej w ramach Priorytetu 2. Wspieranie zrownowazonej dziatalnosci w zakresie
akwakultury oraz przetwarzania i wprowadzania do obrotu produktow rybotowstwa i
akwakultury, przyczyniajgc sie w ten sposob do bezpieczenhstwa zywnosciowego w Unii
objetego programem Fundusze Europejskie dla Rybactwa na lata 2021-2027 zawartymi
w:

a) ustawie z dnia 26 maja 2023 r. o wspieraniu zréwnowazonego rozwoju sektora
rybackiego z udziatem Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i
Akwakultury na lata 2021-2027 (Dz. U. poz. 1273), zwanej dalej ,ustawg”;

b) rozporzadzeniu Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 19 pazdziernika 2023 r. w
sprawie szczegotowych warunkéw przyznawania i wyptaty pomocy finansowej na
realizacje operacji w ramach Priorytetu 2. Wspieranie zrownowazonej dziatalnosci w
zakresie akwakultury oraz przetwarzania i wprowadzania do obrotu produktow
rybotowstwa i akwakultury, przyczyniajgc sie w ten sposob do bezpieczenstwa
zywnosciowego w Unii objetego programem Fundusze Europejskie dla Rybactwa na
lata 2021-2027 oraz wysokosci tej pomocy (Dz. U. poz. 2361, z pdézn.zm.), zwanym
dalej ,rozporzgdzeniem w ramach Priorytetu 27;

c) rozporzadzeniu Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 16 pazdziernika 2023 r. w
sprawie szczegotowego trybu przyznawania i wyptaty pomocy finansowej na
realizacje operacji w ramach Priorytetow 1—4 objetych programem Fundusze
Europejskie dla Rybactwa na lata 2021-2027 (Dz. U. poz. 2289), zwanym dalej
,rozporzgadzeniem trybowym”;

d) rozporzadzeniu Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 10 pazdziernika 2023 r. w
sprawie warunkow i trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu wnioskow o
ptatnosc¢ i termindw ich sktadania w ramach programu finansowanego z udziatem
Srodkow Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury (Dz. U. poz.
2267);

e) rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1139 z dnia 7 lipca 2021
r. ustanawiajgcym Europejski Fundusz Morski, Rybacki i Akwakultury oraz
zmieniajgcym rozporzgdzenie (UE) 2017/1004 (Dz. Urz. UE L 247 z 13.07.2021, str.
1), zwanym dalej ,rozporzgdzeniem EFMRA”;

f) rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24 czerwca
2021 r. ustanawiajgcym wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu
Spdéjnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformac;ji i Europejskiego Funduszu
Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby tych
funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu
Bezpieczenstwa Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz
Zarzgdzania Granicami i Polityki Wizowej (Dz. Urz. UE L 231 z 30.06.2021, str. 159, z
pézn. zm.), zwanym dalej ,rozporzgdzeniem nr 2021/1060 ”;
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g) Wytycznych Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi dotyczgcych wypetniania zobowigzan
w zakresie komunikacji i widocznosci odnosnie wsparcia UE w ramach programu
Fundusze Europejskie dla Rybactwa na lata 2021-2027, zwanych dalej ,wytycznymi
dotyczgcymi zobowigzah w zakresie komunikacji i widocznosci”;

h) Wytycznych Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi dotyczgcych realizacji zasad
horyzontalnych w ramach programu Fundusze Europejskie dla Rybactwa na lata
2021 - 2027,

i)  Wytycznych Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi dotyczacych udzielania zaméwien w
ramach programu Fundusze Europejskie dla Rybactwa na lata 2021-2027.

2. Inne akty prawne:

a) ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz.
1270, z pozn. zm.), zwana dalej ,ustawa o finansach publicznych”;

b) ustawa z dnia z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. 2024 r. poz. 1061),
zwana dalej ,Kodeks cywilny”;

c) ustawa z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentéw,
ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskéw o przyznanie ptatnosci (Dz.
U. z 2023 r. poz. 885), zwanej dalej ,ustawg o ksep”,

d) rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 22 grudnia 2022 roku zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie ptatnosci w ramach programow finansowanych z udziatem
Srodkow europejskich oraz przekazywania informacji dotyczgcych tych ptatnosci (Dz.
U. poz. 2831);

e) ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120, z
pézn. zm.), zwana dalej ,ustawg o rachunkowosci;

f) ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny (Dz. U. z 2024 r. poz. 17, z pdzn.
zm.), zwana dalej ,kodeksem karnym?”;

g) ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2024 r.
poz. 1320), zwana dalej "Prawem zamdwien publicznych".

3. Zgodnie z przepisami ustawy o ksep Beneficjent programow rybackich jest producentem,
o ktérym mowa w ww. ustawie. W zwigzku z tym ma obowigzek posiadania numeru w
ewidencji producentéw. Zatem Beneficjent, ktéry zawart umowe z ARIMR na
dofinansowanie realizacji operacji w ramach programu Fundusze Europejskie dla
Rybactwa na lata 2021-2027 nie otrzyma pfatnosci, jesli nie bedzie posiadat wpisu do
ewidencji producentéw, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskow
prowadzonej przez Agencje, czyli nie bedzie posiadat tzw. numeru w ewidencji
producentéw. Informacje dotyczgce sposobu ubiegania sie o wpis do ewidenciji znajdujg
sie na stronie https://www.gov.pl/web/arimr/ewidencja-producentow .

Sposbdb wypetnienia wniosku o wpis do ewidenciji producentéw zostat szczegétowo
opisany w instrukcji jego wypetnienia.

W przypadku rozbieznosci w danych pomiedzy informacjami wskazanymi we wniosku a
danymi zarejestrowanymi w ewidencji producentéw, Agencja moze wezwac Beneficjenta
do poprawy/wyjasnien.

W przypadku, gdy:
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— dane identyfikacyjne Beneficjanta (np. nazwa Beneficjenta, dane teleadresowe)
sg inne niz dane w Ewidencji Producentéw lub
— w Ewidencji Producentéw nie podano dotychczas nr NIP, a w systemie CST2021
Beneficjent uzywa go jako numeru identyfikacyjnego,
Beneficjent powinien niezwtocznie dokonac¢ aktualizacji tych danych. Przy czym numer
rachunku bankowego wskazany do wypfaty srodkow finansowych moze by¢ inny niz
zarejestrowany w ewidenciji producentow.

Jezeli Beneficjent posiada juz nadany numer identyfikacyjny producenta, wéwczas nie
musi ponownie wystepowac o jego nadanie.

W przypadku operacji spetniajgcej kryteria, o ktorych mowa w wierszu 14 w zatgczniku Ill
do rozporzgdzenia nr 2021/1139, koniecznos¢ posiadania numeru identyfikacyjnego
producenta dotyczy kazdego Beneficjenta.

. Stosowana w niniejszej instrukcji nomenklatura oznacza odpowiednio:

1) Beneficjent wiodacy - wystepuje w przypadku operaciji spetniajgcych kryteria, o
ktérych mowa w wierszu 14 w zatgczniku Il do rozporzadzenia nr 2021/1139, role te
petni ten ze wspétbeneficjentow, ktory ztozyt wniosek o dofinansowanie;

2) Realizator - wspotbeneficjent, nie bedgcy Beneficjentem wiodgcym.

Whiosek o ptatnosé (zwany dalej réwniez ,wnioskiem”) wraz z zatgcznikami, sktada sie na
formularzu udostepnionym w systemie teleinformatycznym (zwanym dalej réwniez
»Systemem CST2021") w aplikacji Projekty.

. W przypadku operacji spetniajacej kryteria, o ktérych mowa w wierszu 14 w zatgczniku |l
do rozporzgdzenia nr 2021/1139:

— Beneficjent wiodacy w imieniu wszystkich wspétbeneficjentow sktada wnioski o
ptatnos¢ oraz inne dokumenty wymagane umowg, a takze prowadzi
korespondencje na zasadach okreslonych postanowieniami umowy;

— prawa i obowigzki wynikajgce z umowy i przepiséw majgcych zastosowanie do
operaciji dotyczg kazdego ze wspodtbeneficjentdw.

. Przed przystgpieniem do ztozenia wniosku za pomocg systemu CST2021 w aplikacji
Projekty Beneficjent i Realizator powinni przygotowac¢ niezbedne zatgczniki wymienione w
rozporzadzeniu w ramach Priorytetu 2 w zatgczniku nr 5. Wykaz dokumentow
niezbednych do potwierdzenia zrealizowania operacji zgodnie z umowg o dofinansowanie
dotgczanych do wniosku o ptatno$c ij..

1) zatgczniki w ramach operacji dotyczgcych organizacji cyklicznych szkolen lub
konferencji o zasiegu co najmniej ogdélnokrajowym oraz organizacji szkolen lub
konferencji innych niz cykliczne szkolenia lub konferencje o zasiegu co najmniej
ogolnokrajowym:

— certyfikat potwierdzajgcy podniesienie umiejetnosci, potwierdzony
egzaminem przy udziale zewnetrznej jednostki administracyjnej lub
jednostki naukowo-dydaktycznej - w przypadku gdy szkolenie
przewidywato uzyskanie takiego certyfikatu;

— dokument stwierdzajgcy liczbe certyfikatéw potwierdzajgcych podniesienie
umiejetnosci, potwierdzonych egzaminem przy udziale zewnetrzne;j
jednostki administracyjnej lub jednostki naukowo-dydaktycznej - w
przypadku gdy szkolenie przewidywato uzyskanie takiego certyfikatu;

Wersja 1z
7



faktury lub dokumenty ksiegowe o rownowaznej wartosci dowodowej wraz
z dowodami zaptaty zgodnie z wykazem dokumentow potwierdzajgcych
poniesione wydatki;

listy obecnoéci oséb uczestniczacych w szkoleniu lub konferenciji;
dokumentacja fotograficzna;

dokumenty potwierdzajgce zastosowanie konkurencyjnego trybu wyboru
wykonawcéw - w przypadku gdy wymaga tego specyfika operacii;
dokumenty potwierdzajgce zastosowanie przepisow Prawa zamowien
publicznych - w przypadku gdy wymaga tego specyfika operacji.

2) zafgczniki w ramach operaciji dotyczgcych realizacji programéw doradczych dla
akwakultury:

faktury lub dokumenty ksiegowe o rownowaznej wartosci dowodowej wraz
z dowodami zaptaty zgodnie z wykazem dokumentéw potwierdzajgcych
poniesione wydatki;

wzory materiatéw informacyjno-promocyjnych;

dokumenty potwierdzajgce zastosowanie konkurencyjnego trybu wyboru
wykonawcéw - w przypadku gdy wymaga tego specyfika operacii;
dokumenty potwierdzajgce zastosowanie przepiséw Prawa zamowien
publicznych - w przypadku gdy wymaga tego specyfika operacji.

3) zaflgczniki w ramach operacji dotyczgcych zakupu ustug doradczych:

faktury lub dokumenty ksiegowe o réwnowaznej wartosci dowodowej wraz
z dowodami zaptaty zgodnie z wykazem dokumentéw potwierdzajgcych
poniesione wydatki;

dokumenty potwierdzajgce zastosowanie konkurencyjnego trybu wyboru
wykonawcow - w przypadku gdy wymaga tego specyfika operaciji;

kopia dokumentu sporzgdzonego przez uprawniony podmiot doradczy,
potwierdzajgcego rodzaj, zakres oraz realizacje ustug doradczych.

Oprocz ww. zatgcznikow Beneficjent wiodgcy i Realizator dotgczajg w systemie CST2021:

wszystkie niezbedne opinie, zaswiadczenia, uzgodnienia, pozwolenia lub inne
decyzje zwigzane z realizacjg operacji, o ile wymagajg tego obowigzujgce przepisy

prawa oraz postanowienia umowy o dofinansowanie,

dokumenty informujgce o numerze rachunku bankowego, na jaki Agencja ma

dokona¢ ptatnosci,
umowe cesji wierzytelnosci — zatgcznik wymagany, o ile dotyczy;

opis w jaki sposob realizacja operacji jest zgodna z zasadami horyzontalnymi oraz

horyzontalnymi warunkami podstawowymi — zatgcznik wymagalny;

opis i dokumenty, potwierdzajgce prawidtowa realizacje zobowigzah w zakresie

komunikacji i widocznosci — zatgcznik wymagalny;

wycigg z wyodrebnionego rachunku bankowego przeznaczonego wytgcznie do

obstugi zaliczki — w przypadku gdy Beneficjent otrzymat zaliczke i rozliczg jg
catkowicie lub czesciowo danym wnioskiem o ptatnos¢;

umowe leasingu oraz harmonogram spfaty rat, wraz z wnioskiem o ptatnosc,

w ramach ktérego po raz pierwszy zostang ujete raty zaptacone tytutem
wykonywania umowy leasingu — w przypadku gdy wymaga tego specyfika
operaciji;

pisemne oswiadczenie, ze uzywane maszyny, urzgdzenia lub inny sprzet
zakupione przez Beneficjenta nie zostaty zakupione z udziatem srodkow
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publicznych w okresie 5 lat poprzedzajgcych rok ich nabycia przez Beneficjenta
oraz, ze spetniajg wymagania techniczne, w przypadku nabycia przez Beneficjenta
w ramach realizowanej operacji uzywanych maszyn, urzgdzen lub innego sprzetu;
— pisemne o$wiadczenie, ze sg spetnione warunki okreslone w art. 67 ust. 2
rozporzadzenia nr 2021/1060 i nie dokonano ich amortyzacji na podstawie
przepisdéw prawa podatkowego;
— zgode na pomniejszenie kolejnych ptatnosci — o ile dotyczy, zgodnie z pkt. 9.

8. Wszystkie dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym powinny by¢ przettumaczone na
jezyk polski przez ttumacza przysiegtego (nie wymaga sie ttumaczenia na jezyk polski
faktur oraz innych dokumentow ksiegowych, sporzadzonych w jezyku angielskim).

9. Nalezy pamietaé, ze w przypadku gdy wyptacono zaliczke, kwote odsetek bankowych
zgromadzonych na wyodrebnionym rachunku bankowym przeznaczonym wytgcznie do
obstugi zaliczki Beneficjent powinien zwrdci¢ przed ztozeniem wniosku o ptatno$é
rozliczajgcego zaliczke na ,Rachunek do zwrotu srodkéw w ramach programu Fundusze
Europejskie dla Rybactwa na lata 2021-2027".

Beneficjent moze wyrazi¢ zgode na pomniejszenie kolejnych ptatnosci o kwote odsetek
bankowych zgromadzonych na wyodrebnionym rachunku bankowym przeznaczonym
wytgcznie do obstugi zaliczki. W tym celu Beneficjent dotgcza do wniosku o pfatnosc
wypetniony i podpisany formularz opracowany przez ARIMR ,Zgoda na pomniejszenie
kolejnych ptatnosci”.

W przypadku braku zwrotu odsetek, o ktérych mowa powyzej albo braku wyrazenia
zgody na pomniejszenie kolejnych ptatnosci o przedmiotowe odsetki, ARIMR podejmie
odpowiednie kroki w celu ich odzyskania.

10. Sktadanie wnioskow o ptatnosé:
a) Beneficjent sklada wniosek o ptatnos¢ na podstawie umowy o dofinansowanie.

b) W przypadku, gdy z powodow technicznych ztozenie wniosku o ptatno$¢ za pomoca
systemu CST2021 nie jest mozliwe, Beneficjent sktada go za zgodg Agenciji, w
sposob wskazany w § 17 ust. 2 umowy o dofinansowanie.

c) Jezeli wniosek o ptatnosc¢ nie zostat ztozony w terminie okreslonym w umowie o
dofinansowanie, Agencja wzywa Beneficjenta za pomocg systemu
teleinformatycznego do ztozenia wniosku o ptatno$¢ w terminie wskazanym w
wezwaniu, nie dtuzszym niz 14 dni od dnia przekazania tego wezwania za pomocag
systemu CST2021 na konto Beneficjenta w tym systemie.

d) Jezeli Beneficjent mimo wezwania, o ktérym mowa w lit. c), nie ztozyt wniosku o
ptatnos¢ we wskazanym w tym wezwaniu terminie, pomocy nie wypfaca sie w
ramach wniosku o ptatnos¢, ktérego dotyczyto to wezwanie.

e) Termin, o ktorym mowa w lit. ) liczy sie od dnia nastepujgcego po dniu przekazania
wezwania za pomocg systemu CST2021 na konto Beneficjenta w tym systemie.

11. Na Beneficjencie spoczywa obowigzek udowodnienia, ze z powoddéw technicznych nie
moze ztozy¢ wniosku o ptatno$¢ w terminie okreslonym w umowie (na przyktad w
postaci zrzutdw ekranu, nagran, tzw. plikow HAR — z widocznymi identyfikatorami czasu,
projektu, uzytkownika, dokumentu - w zaleznosci od sytuacji).

12. Rozpatrzenie wniosku o ptatnosc:
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13.

14.

15.

a) Agencja dokonuje wyptaty na podstawie umowy oraz po ztozeniu wniosku o
ptatnos¢, w terminie 80 dni od dnia ztozenia wniosku o ptatnosc z zastrzezeniem, iz
do tego terminu nie wlicza sie termindw wyznaczonych przez Agencje do dokonania
okreslonych czynnosci przez Beneficjenta oraz okolicznosci, o ktérych mowa w art.
74 ust.1 lit. b rozporzgdzenia nr 2021/1060.

b) Jezeli wniosek o ptatnos¢ zawiera braki lub wymaga ztozenia wyjasnien, Agencja za
pomocg systemu CST2021 wzywa Beneficjenta do uzupetnienia wniosku o ptatnos¢
lub ztozenia wyjasnien, w terminie wskazanym w wezwaniu, nie dtuzszym niz 21 dni
od dnia przekazania tego wezwania za pomocg systemu CST2021 na konto
Beneficjenta w tym systemie.

c) Jezeli Beneficjent mimo wezwania, o ktérym mowa w lit. b), nie uzupetnit wniosku o
ptatnosc¢ lub nie ztozyt wyjasnien, Agencja za pomocg systemu CST2021 ponownie
wzywa go do uzupetnienia wniosku o ptatnosé lub ztozenia wyjasnieh, w terminie 14
dni od dnia przekazania tego wezwania za pomocg systemu CST2021 na konto
Beneficjenta w tym systemie.

d) Terminy, o ktérych mowa w lit. b) i ¢), liczy sie od dnia nastepujgcego po dniu
przekazania wezwania za pomocg systemu CST2021 na konto Beneficjenta w tym
systemie.

e) Jezeli Beneficjent mimo wezwan, o ktérych mowa w lit. b) i ¢), nie ztozyt wyjasnien
lub nie uzupetnit wniosku o ptatno$¢, Agencja rozpatruje wniosek o ptatnos¢ w
zakresie, w jakim zostat prawidtowo wypetniony i udokumentowany.

f) W przypadku wystgpienia we wniosku o ptatnos¢ oczywistych omytek pisarskich lub
rachunkowych Agencja dokonuje ich poprawy z urzedu, informujgc o tym
Beneficjenta za pomoca systemu CST2021.

g) Beneficjent moze dokona¢ za pomocg systemu CST2021 zmiany whniosku o
ptatnos¢ do czasu zatwierdzenia tego wniosku przez Agencje. W tym celu w
aplikacji Projekty (modut Korespondencja) musi zwrécic¢ sie do Agencji o
udostepnienie tego wniosku w systemie CST2021. O udostepnieniu wniosku o
ptatnos¢ Agencja poinformuje Beneficjenta za pomocg systemu CST2021.

Jezeli Beneficjent nie ztozyt wniosku o ptatno$¢ w terminie wskazanym w wezwaniu, o

ktérym mowa pkt 10 lit. ¢), lub nie ztozyt wyjasnienh lub nie uzupetnit wniosku o ptatnosé
w terminie, o ktérym mowa w pkt 12 lit. b) albo ¢), Agencja na jego wniosek przywraca

termin wykonania tych czynnosci, jezeli Beneficjent:

a) wnidst za pomocg systemu teleinformatycznego (aplikacja Projekty, modut
Korespondencja) wniosek o przywrdcenie terminu w terminie 14 dni od dnia ustania
przyczyny uchybienia terminu;

b) jednoczesnie z wniesieniem wniosku o przywrocenie terminu dopetnit czynnosci, dla
ktérej byt okreslony termin;

c) uprawdopodobnit, Zze uchybienie nastgpito bez jego winy.

W przypadku przywrdcenia terminu, Agencja rozpatruje wniosek o ptatnos¢ ztozony
przez Beneficjenta wraz z wnioskiem o przywrdcenie terminu.

W przypadku, gdy podczas realizacji operacji Beneficjent nie wypetnia lub nieprawidtowo
wypetnia obowigzki w zakresie komunikacji i widocznosci, Agencja wzywa Beneficjenta
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do podjecia dziatan zaradczych w terminie i na warunkach okreslonych w wezwaniu —
przedmiotowe wezwanie moze nastgpi¢ w ramach wezwan, o ktéorych mowa w pkt 12 lit
b) albo c).

16. Pomoc nie przystuguje podmiotowi:

17.

18.

19.

20.

— wobec ktérego zostat orzeczony prawomocnym wyrokiem sgdu zakaz dostepu do
srodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 1 ustawy o finansach publicznych,
zakaz korzystania z dotacji, subwencji lub innych form wsparcia finansowego
srodkami publicznymi lub zakaz ubiegania sie 0 zamowienia publiczne;

— wobec ktérego sad ogtosit upadtosc;

— ktory jest podmiotem wykluczonym z mozliwosci otrzymania Srodkow zgodnie z
art. 207 ust. 4 ustawy o finansach publicznych;

— ktorego wniosek o dofinansowanie jest uznany za niedopuszczalny zgodnie z art.
11 ust. 1 lub 3 rozporzadzenia EFMRA.

Whiosek o ptatnos¢ jest narzedziem monitorowania realizacji operacji w ramach
programu, w tym rowniez w zakresie zgodnosci jej realizacji z zasadami horyzontalnymi
oraz horyzontalnymi warunkami podstawowymi, jak rowniez zobowigzan w zakresie
komunikacji i widocznosci.

Beneficjent jest zobowigzany sprawozdawac we wniosku o ptatnos¢ w jaki sposob
realizacja operacji jest zgodna z zasadami horyzontalnymi oraz horyzontalnymi
warunkami podstawowymi. W przypadku, gdy operacja zostata uznana za neutralng
wobec zasad horyzontalnych i horyzontalnych warunkéw podstawowych, informacje takie
nalezy umiesci¢ we wniosku o ptatnosé. Informacje w wymienionym zakresie Beneficjent
przedstawia w zatgczniku do wniosku o ptatno$¢: ,,opis w jaki sposoéb realizacja operacji
Jest zgodna z zasadami horyzontalnymi oraz horyzontalnymi warunkami podstawowymi” -
wskazanym odpowiednio w rozdziatach: 3.1.1.11 Zatgczniki, 4.1.1.11 Zatgczniki oraz
4.2.1.11 Zatgczniki.

W przypadku, gdy podczas realizacji operacji lub w okresie trwatosci operacji zostanie
stwierdzona nieprawidtowo$¢ polegajgca na niewypetnianiu albo nieprawidtowym
wypetnianiu przez Beneficjenta zobowigzan w zakresie realizacji operacji zgodnie z
zasadami horyzontalnymi oraz horyzontalnymi warunkami podstawowymi, okreslonymi w
przepisach prawa, umowie o dofinansowanie, wytycznych dotyczacych realizacji zasad
horyzontalnych w ramach programu Fundusze Europejskie dla Rybactwa na lata 2021-
2027 lub ich zmianach, Agencja zobowigzana jest wezwa¢ Beneficjenta do podjecia
dziatan naprawczych, w terminie i na warunkach okreslonych w wezwaniu - przedmiotowe
wezwanie moze nastgpi¢ w ramach wezwan, o ktorych mowa w pkt 12 lit. b) albo c).

Dziatania naprawcze, o ktérych mowa w pkt 19 mogg polega¢ w szczegdlnosci na
zastosowaniu sie do wezwania Agencji i wykonaniu przez Beneficjenta zobowigzan w
zakresie stosowania zasad horyzontalnych oraz horyzontalnych warunkéw podstawowych
do kohca okresu realizacji operacji lub okresu trwatosci operacji, doprowadzenie operacji
do zgodnosci z zasadami horyzontalnymi oraz horyzontalnymi warunkami podstawowymi
lub nienaruszanie dalej tych zasad i warunkéw, zgodnie z przepisami prawa zawartymi w
umowie o dofinansowanie, Wytycznych dotyczgcych realizacji zasad horyzontalnych w
ramach programu Fundusze Europejskie dla Rybactwa na lata 2021-2027 lub ich
Zmianach, o ile sg mozliwe do wykonania.
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21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

W przypadku gdy Beneficjent nie wypetnia zobowigzan, o ktérych mowa pkt 19 pomimo
wezwania, albo nie podejmuje dziatan naprawczych, o ktérych mowa w pkt 20, Agencja
dokonuje pomniejszenia kwoty przyznanej/wyptaconej pomocy zgodnie z wielkoscig
pomniejszenia - korekty finansowej okreslonej w tabeli, ktéra stanowi zatgcznik nr 3 do
Wytycznych dotyczgcych realizacji zasad horyzontalnych w ramach programu Fundusze
Europejskie dla Rybactwa na lata 2021-2027 zamieszczonych na stronie internetowej
programu www.rybactwo.gov.pl .

W przypadku stwierdzenia wystgpienia wiecej niz jednej nieprawidtowosci, wielkosci
pomniejszenia - korekt finansowych sumuje sie, przy czym maksymalna wielkos¢
pomniejszenia - korekty finansowej nie moze wynies¢ wiecej niz 3% kwoty
przyznanej/wyptaconej pomocy.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci, dla ktérej nie okresdlono wielkosci
pomniejszenia - korekty finansowej w tabeli, o ktérej mowa w pkt 21, stosuje sie wielkosé
pomniejszenia — korekte finansowg odpowiadajgca najblizszej rodzajowo kategorii
nieprawidtowosci.

Zobowigzania w zakresie komunikacji i widocznosci powstajg od momentu przyznania
pomocy (dofinansowania), tj. podpisania umowy o dofinansowanie, z zastrzezeniem pkt
26. Dotyczg wiec Beneficjentdw w okresie realizacji operacji (projektu), jak réowniez w
okresie trwatosci operacji (projektu). Okres trwatosci operacji wynika z umowy o
dofinansowanie.

W ww. okresie Beneficjenci muszg wypetnia¢ zobowigzania okreslone w przepisach
prawa, umowie o dofinansowanie, wytycznych dotyczgcych komunikacji i widocznos$ci lub
ich zmianach oraz stosowac¢ zasady opisane w dokumentach:

1) Podrecznik wnioskodawcy i Beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-
2027 w zakresie informaciji i promocji, stanowigcy zatacznik nr 1 do wytycznych;

2) Karta wizualizacji programu Fundusze Europejskie dla Rybactwa, stanowigca
zatgcznik nr 2 do wytycznych;

3) Ksiega Tozsamosci Wizualnej marki Fundusze Europejskie 2021-2027.

Zobowigzania w zakresie komunikacji i widocznosci mogg powstac rowniez przed
przyznaniem pomocy (dofinansowania), w przypadku, gdy wnioskodawca realizujgcy
dziatania przewidziane i objete wnioskiem o dofinasowanie zobowigzany jest do
prowadzenia dziatan informacyjnych i promocyjnych. Odnosi sie to do zaplanowanych w
ramach operacji zadan polegajgcych na organizacji konferencji i szkolen, prowadzeniu
kampanii informacyjnych i promocyjnych, udziale w targach, jezeli odbywajg sie w
terminie poprzedzajgcym zawarcie umowy o dofinansowanie. W takich przypadkach
zobowigzania w zakresie komunikacji i widocznosci wtasciwe dla wymienionych zadan
muszg by¢ wypetniane od chwili rozpoczecia ich realizacji przez wnioskodawce. Jezeli
zadanie, o ktérym mowa w tym punkcie realizowane bedzie przed zawarciem umowy,
Whnioskodawca ma obowigzek powiadomi¢ instytucje posredniczacg, z co najmniej 14-
dniowym wyprzedzeniem, o dacie i miejscu realizacji tego zadania.

Informacje i dokumenty w zakresie wypetniania zobowigzan w zakresie komunikacji i
widocznosci, Beneficjent przedstawia w zatgczniku do wniosku o ptatnosé: ,opis i
dokumenty potwierdzajgce prawidtowg realizacje zobowigzan w zakresie komunikacji i
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28.

29.

30.

31.

32.

33.

widocznosci” wskazanym w rozdziale 3.1.1.11 Zatgczniki, 4.1.1.11 Zatgczniki oraz
4.2.1.11 Zatgczniki.

W przypadku niewypetniania zobowigzan, w zakresie komunikacji i widocznosci lub
nieprawidiowego ich wypetniania, a takze niepodejmowania dziatan zaradczych, wtasciwa
instytucja bedzie mogta pomniejszy¢ kwote dofinansowania (pomocy) o warto$¢ korekty
finansowej.

W przypadku, gdy podczas realizacji operacji lub w okresie trwatosci operacji, zostanie
stwierdzone, ze Beneficjent nie wypetnia albo nieprawidtowo wypetnia zobowigzania w
zakresie komunikacji i widocznosci dotyczgce wsparcia z UE, okredlone w przepisach
prawa, umowie o dofinansowanie, wytycznych lub ich zmianach, instytucja przyznajgca
dofinansowanie zobowigzana jest wezwac¢ Beneficjenta do podjecia dziatan zaradczych,
w terminie i na warunkach okreslonych w wezwaniu.

Dziatania zaradcze, o ktérych mowa w punkcie powyzej mogg polega¢ w szczegolnosci
na zastosowaniu sie do wezwania i wykonaniu przez Beneficjenta zobowigzah w zakresie
komunikacji i widocznosci, w tym dziatan informacyjnych i promocyjnych dot. wsparcia z
UE lub na prawidtowym ich wykonaniu do konca okresu realizacji operacji lub okresu
trwatosci operacji, zgodnie z przepisami prawa, umowg o dofinansowanie i wytycznymi
lub ich zmianami, o ile sg mozliwe.

W przypadku gdy Beneficjent nie wypetnia zobowigzan w zakresie komunikacji i
widocznosci albo zobowigzania te wypetnia nieprawidtowo i, pomimo wezwania instytucji
posredniczgcej nie podejmuje dziatan zaradczych w terminie i na warunkach okreslonych
w wezwaniu, wtasciwa instytucja dokonuje pomniejszenia kwoty przyznanej/wyptacone;j
pomocy zgodnie z wielkoscig pomniejszenia - korekty finansowej okreslonej w tabeli,
ktéra stanowi zatgcznik nr 3 do wytycznych w zakresie komunikacji i widocznosci.

W przypadku stwierdzenia wystgpienia wiecej niz jednej nieprawidtowosci, warto$¢ korekt
finansowych sumuje sie, przy czym maksymalna wielko$¢ pomniejszenia — korekty
finansowej nie moze przekroczyé 3 % kwoty przyznanej/wyptaconej pomocy.

Obliczania i oznaczania terminéw zwigzanych z wykonywaniem czynnosci w toku
postepowania w sprawie przyznania pomocy i wyptaty srodkéw finansowych z tytutu
pomocy dokonuje sie zgodnie z przepisami Kodeksu cywilnego dotyczgcymi termindw:

JArt. 111 § 1. Termin oznaczony w dniach konczy sie z uptywem ostatniego dnia.

§ 2. Jezeli poczatkiem terminu oznaczonego w dniach jest pewne zdarzenie,
nie uwzglednia sig przy obliczaniu terminu dnia, w ktorym to zdarzenie
nastapito.

Art. 112. Termin oznaczony w tygodniach, miesigcach lub latach korczy sie z
uptywem dnia, ktory nazwg lub datg odpowiada poczgtkowemu dniowi
terminu, a gdyby takiego dnia w ostatnim miesigcu nie byto — w ostatnim
dniu tego miesigca. Jednakze przy obliczaniu wieku osoby fizycznej termin
uptywa z poczagtkiem ostatniego dnia.

Art. 113. § 1. Jezeli termin jest oznaczony na poczatek, Srodek lub koniec miesigca,
rozumie sie przez to pierwszy, pietnasty lub ostatni dzieri miesigca.

§ 2. Termin potmiesieczny jest réwny pietnastu dniom.
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Art. 114. Jezeli termin jest oznaczony w miesigcach lub latach, a ciggtosc terminu nie
Jest wymagana, miesigc liczy sie za dni trzydzieSci, a rok za dni trzysta
szescCdziesiat piec.

Art. 115.JezZeli koniec terminu do wykonania czynno$ci przypada na dzier uznany

ustawowo za wolny od pracy lub na sobote, termin uptywa nastepnego
dnia, ktory nie jest dniem wolnym od pracy ani sobotg.”™

34. Stosowane w niniejszej instrukcji wyrazy ,Instytucja”, ,Agencja”, ,ARIMR” sg
réwnoznaczne.

! Powyzej przytoczone przepisy nalezy interpretowaé w nastepujgcy sposob:

dzien rozumiany jest jako doba (24 godziny), przy czym kazda kolejna rozpoczyna sie z uptywem pétnocy. Przykladowo,

termin dokonania czynnosci zostanie dotrzymany, jezeli przed péinoca ostatniego dnia danego terminu zostanie nadane

pismo w polskiej placéwce pocztowej operatora pocztowego w rozumieniu art. 3 pkt 12 ustawy Prawo pocztowe lub w

placéwce podmiotu zajmujgcego sie doreczaniem korespondencji na terenie Unii Europejskiej,

termin oznaczony w dniach oblicza sig od dnia nastepujgcego po dniu, w ktérym nastgpito zdarzenie ustalajgce ten termin

lub zobowigzujace do dokonania w danym terminie okreslonych czynnosci (np. dorgczenie wezwania do uzupetnienia),

w przypadku terminéw dtuzszych, oznaczonych w tygodniach, miesigcach lub latach:

- poczatek naliczania terminu rozpoczyna sig juz w tym samym dniu, w ktérym nastgpito konkretne zdarzenie,
poczatkujgce termin (np. od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie);

- zakonczenie terminu okreslonego w tygodniach nastepuje z koncem dnia, ktéry odpowiada nazwg poczatkowemu
dniowi tego terminu (np. od $rody do korica dnia nastepnej $rody); zakorfczenie terminu okreslonego w miesigcach lub
latach nastepuje z koncem dnia, ktéry odpowiada datg poczatkowemu dniowi tego terminu;

- jesli nie jest mozliwe zastosowanie w/w reguty obliczania terminu oznaczonego w miesigcach ze wzgledu na brak dnia
odpowiadajgcemu dacie poczatkowej miesigca (np. 31 marca przy braku 31 kwietnia), to zakonczenie terminu
nastepuje z koncem ostatniego dnia danego miesigca (np. 1-miesieczny termin zapoczgtkowany w dniu 31 marca
zakonczy sie z koncem dnia 30 kwietnia);

za dni ustawowo wolne od pracy uznaje sie: niedziele, 1 stycznia - Nowy Rok, 6 stycznia - Trzech Kroli, pierwszy i drugi

dzien Wielkiej Nocy, 1 maja - Swieto Panstwowe, 3 maja - Swieto Narodowe Trzeciego Maja, pierwszy dzien Zielonych

Swigtek, dzien Bozego Ciata, 15 sierpnia - Wniebowziecie Naj$wietszej Marii Panny, 1 listopada - Wszystkich Swietych,

11 listopada - Narodowe Swieto Niepodlegtosci, 25 i 26 grudnia - pierwszy i drugi dziefn Bozego Narodzenia;

przesunigcie terminu na dzien nastepny po dniu wolnym od pracy lub sobocie dotyczy wytgcznie obliczania zakohczenia

terminu na wykonanie czynnosci.

Terminy w toku postepowania sg terminami ciggtymi, co oznacza, iz oblicza sie je jako kolejne dni kalendarzowe, kolejne
miesigce lub lata.
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2. WNIOSKI O PLATNOSC W SYSTEMIE CST2021 — INFORMACJE WSTEPNE

Whioski o ptatno$¢ dostepne sg w systemie CST2021 w aplikacji Projekty.

S P

Wybierz aplikacje

WOD2021 Projekty E

Rysunek 1. Widok ekranu startowego

W aplikacji Projekty z Listy projektow nalezy wybraé projekt, w ramach ktérego sktadany
bedzie wniosek o ptatnosc.

Whioski o ptatnos¢ mozna sktada¢ w projektach, ktére majg status ,umowa podpisana”.

Nalezy wybra¢ menu projektu, poprzez klikniecie w trzy kropki i wybra¢ Rozliczenie projektu,
a nastepnie wybraé Whnioski o ptatnosc.

Lista projektow

Liczba wynikéw: 1

Sruksj prejek Poyeji na strone:
RYBY.02.04-1P01-0002/24 X 10

RYBY.02.04-IP.01-0002/24 i~

Szczegdly projektu
Tyt Wioskodawca

projekt Eliza Krolewska Rozliczenie projektu
‘Wydatki kwalifikowalne

31000,00

Dofinansowanie

Wnioski o platnos¢
2200000

Harmonagram platnosci
Status.

Data ostatniej zmiany
[E' Umowa podpisana 2024-09-17 11:50:50
Baza personelu

Zaméwienia publiczne
Korespondencja
Dokumenty
Zalgezniki
Zadania

Zarzadzanie uzytkownikami

Rysunek 2. Przyktadowy widok ekranu Lista projektow

W zaleznosci czy w projekcie/operacji bierze udziat tylko Beneficjent lub gdy wystepuja
dodatkowo Realizatorzy, ktérym zostaty przypisane zadania do wykonania, w ramach
ktérych sktadane bedag wnioski o ptatnos¢, dostepne beda rézne mozliwosci do wyboru przy
tworzeniu wniosku o ptatnosc.
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Ponizej rysunek dotyczy widoku ekranu przy tworzeniu wniosku o ptatno$¢ w operacjach, w
ktorych wystepuje wytgcznie sam Beneficjent.

Whniosek o ptatnosé ZARZADZANIE WHIDSKIEM A

Liwdrz nowy wnicsek

Pozyel
10

Liczba wynikdw: 0

Lwdrz szybki wniosek o zaliczke

Panel filirowania i sortowania ~

Rysunek 3. Widok ekranu tworzenia wniosku o pfatnos$¢, gdzie wystepuje wytgcznie sam
Beneficjent

W menu Zarzgdzanie wnioskiem sg dostepne dwie mozliwosci dotyczace tworzenia
whioskéw o ptatnosé:

1. Utwodrz nowy wniosek.

2. Utworz szybki wniosek o zaliczke — nie nalezy wybierac¢ tej opcji, tworzenie wnioskéw
o wyptate zaliczki lub transzy zaliczki zostato opisane w instrukcji pt. INSTRUKCJA
WYPELNIANIA WNIOSKU O PLATNOSC w ramach programu Fundusze Europejskie
dla Rybactwa na lata 2021-2027 Whniosek zaliczkowy — wniosek o wypfate zaliczki lub
transzy zaliczki dostepnej na stronie programu wraz z ogtoszeniem o naborze.

Ponizej rysunek dotyczy widoku przy tworzeniu wniosku o pfatnosé¢ przez Beneficjenta
wiodgcego w operacjach, w ktérych wystepujg Realizatorzy i tym Realizatorom zostaty
przypisane zadania, w ramach ktorych sktadane sg wnioski o ptatnos¢.

Tytut projektu
smaczna ryba

\dentyfikator

Nazwa beneficjenta
Pesel - 85051963142

Eliza Krolewska

Whioski o ptatnosé

Utwérz wiosek zbiorczy

Liczba wynikow: 0
Utworz wniosek czesciowy

Utwérz szybki wniosek o zaliczke

Panel filtrowania i sortowania

Rysunek 4. Widok ekranu tworzenia wniosku o pfatno$c, gdzie wystepujg Realizatorzy

W menu Zarzgdzanie wnioskiem dostepne sg trzy mozliwosci dotyczgce tworzenia wnioskow
o ptatnosc:

1. Utworz wniosek zbiorczy.

2. Utwodrz wniosek czesciowy.

3. Utwdrz szybki wniosek o zaliczke — nie nalezy wybierac tej opcji, tworzenie wnioskéw
o wypftate zaliczki lub transzy zaliczki zostato opisane w instrukcji pt. INSTRUKCJA
WYPEENIANIA WNIOSKU O PEATNOSC w ramach programu Fundusze Europejskie
dla Rybactwa na lata 2021-2027 Whniosek zaliczkowy — wniosek o wypftate zaliczki lub
transzy zaliczki dostepnej na stronie programu wraz z ogtoszeniem o naborze.
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Realizatorzy mogg tworzy¢ wytacznie wnioski czesciowe, ktore sktadajg do Beneficjenta
wiodgcego. Ponizej rysunek dotyczy widoku przy tworzeniu wniosku o pfatnosc¢ przez
Realizatora w operacjach, w ktorych zostaty przypisane mu zadania, w ramach ktérych
skladane bedg wnioski o ptatnosé.

Whioski o platnosé

Liczba wynikéw: 2

Panel filtrowania i sortowania ~

Rysunek 5. Widok ekranu tworzenia wniosku o pfatnosc u Realizatora

W menu Zarzadzanie wnioskiem dostepna jest tylko jedna mozliwos¢ tworzenia wnioskow o
ptatnos¢ Utwdrz wniosek czesciowy, poniewaz Realizatorzy tworzg tzw. wnioski cze$ciowe,
ktére sg sktadane do Beneficjenta wiodgcego.

Po wybraniu przez Beneficjenta utwérz nowy wniosek albo przez Beneficjenta wiodgcego
utworz wniosek zbiorczy/utworz wniosek czesciowy albo przez Realizatora utworz wniosek
czesSciowy na ekranie wyswietlone zostang wszystkie rodzaje wnioskow, ..

1.

2
3
4.
5

Whiosek zaliczkowy;

. Whniosek refundacyjny;

Whiosek rozliczajgcy zaliczke;
Whiosek sprawozdawczy;

Whiosek koncowy.

W ramach dziatania 2.1 ,Kapitat ludzki” (grupa operacji szkolenia i konferencje) mogg zostac
ztozone nastepujgce rodzaje wnioskow:

wniosek rozliczajgcy zaliczke — w przypadku gdy Beneficjent otrzymat zaliczke w
wysokosci 100% kwoty pomocy dla danego etapu;

wniosek refundacyjny — w przypadku gdy Beneficjent nie otrzymat zaliczki;

whniosek rozliczajacy zaliczke + wniosek refundacyjny — w przypadku gdy Beneficjent
nie otrzymat zaliczki w wysokosci 100% kwoty pomocy dla danego etapu i we
whniosku o ptatnos¢ bedzie zaréwno rozliczat pobrang zaliczke, jak i wnioskowat o
refundacje;

wniosek rozliczajgcy zaliczke + wniosek korncowy — w przypadku gdy Beneficjent
otrzymat zaliczke w wysokosci 100% kwoty pomocy dla danego etapu i jest to
wniosek konczacy calg operacie;

whniosek refundacyjny + wniosek koncowy - w przypadku gdy Beneficjent nie otrzymat
zaliczki i jest to wniosek kohczgcy catg operacje;

whniosek rozliczajgcy zaliczke + wniosek refundacyjny + wniosek koncowy - w
przypadku gdy Beneficjent nie otrzymat zaliczki w wysokosci 100% kwoty pomocy dla
danego etapu i we wniosku o ptatnos¢ bedzie zaréwno rozliczat pobrang zaliczke, jak
i wnioskowat o refundacje i jest to wniosek konczacy catg operacje.
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Niezaleznie od rodzaju zaznaczanego wniosku zawsze automatycznie zostanie zaznaczony
wniosek sprawozdawczy.

3. WNIOSEK O PLATNOSC - dla projektéw/operacji bez udziatu Realizatoréw

Rozdziat 3. instrukcji przeznaczony jest wytgcznie dla projektéw/operacii, w ktérych
wystepuje wytacznie Beneficjent.

3.1.Tworzenie wniosku o ptatnos¢

W aplikacji Projekty, z Listy projektow nalezy wybra¢ projekt, w ramach ktérego sktadany
bedzie wniosek o ptatnosé.

Whioski o ptatnos¢ mozna sktada¢ w projektach, ktére majg status ,umowa podpisana”.

Nalezy wybra¢ menu projektu poprzez klikniecie w trzy kropki i wybra¢ Rozliczenie projektu,
a nastepnie wybra¢ Whioski o pfatnosc.

Nastepnie z menu Zarzadzanie wnioskiem nalezy wybraé¢ Utwoérz nowy wniosek.

Wnicssk za chres od
2024-06-14 Whiosek za okres do

Rodzaj wniosku o piatnosé ~

[ Wniosek zaliczkowy [] whiosek refundacyjny
[0 Wniosek rozliczajacy zaliczke [0 Wniosek sprawozdawczy

[0 Wniosek koricowy

Rysunek 6. Widok ekranu tworzenia wniosku o pfatno$c

Pola wymagajgce uzupetnienia i zaznaczenia w ramach tworzenia wniosku o pfatnos$c.

Nazwa pola Sposob wypetnienia
Whniosek za okres od Nalezy podac¢ date poczatkows.
Whiosek za okres do Nalezy podac¢ date koncowa. W przypadku

wniosku o ptatno$¢ korncowsg, data nie
powinna by¢ pdzniejsza niz data
zakonczenia realizacji projektu.

Rodzaj wniosku o ptatnosc¢ Nalezy zaznaczy¢ wiasciwy rodzaj
sktadanego wniosku.

Po wypetnieniu wymaganych pdl nalezy zapisa¢ dane przyciskiem Zapisz.

Pojawi sie komunikat:
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Potwierdzenie

Czy na pewno Zapisac dane?

TAK | MIE |

Rysunek 7. Komunikat potwierdzajgcy zapisanie danych we wniosku o ptatno$c

Nalezy wybra¢ przycisk TAK.

Po zapisaniu wniosku system przenosi na formularz wniosku o ptatnos¢ (domysinie
wyswietlany jest blok Informacje o projekcie), gdzie mozna przystgpi¢ do uzupetniania
danych w poszczegdlnych blokach.

Jesli wartosci w polach naruszajg reguty walidacyjne, system w zalezno$ci od reguty
walidacyjnej albo blokuje mozliwos¢ utworzenia wniosku albo prezentuje komunikat
ostrzegawczy z prosbg o potwierdzenie czy wprowadzone wartosci na pewno sg prawidiowe.

Utworzony wniosek o ptatno$¢ otrzymuje status W przygotowaniu i taki pozostanie, dopoki
nie zostanie ztozony do instytucji.

Whiosek o ptatnos¢ skfada sie z trzech menu:
1. BLOKI DANYCH
2. ZARZADZANIE WNIOSKIEM
3. REALIZACJA PROJEKTU

Rodzaj wniosku Data zlozenia wniosku

Refundacyjny, Sprawozdawczy, Koricowy

informacie o projekce

Rysunek 8. Widok trzech menu

3.1.1 Menu - Bloki Danych
W instrukcji zostang omdéwione bloki, zgodnie z kolejnoscig, z jakg nalezy je wypetniac.

3.1.1.1 Postep rzeczowy

Blok Postep rzeczowy zawiera wszystkie zadania, ktére zostaty wskazane na etapie sktadania
Whiosku o dofinansowanie.
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Postep rzeczowy

Szukaj

Problemy napotkane w trakcie realizaci projektu

Planowany przcbieg realizacii projekiu

Rysunek 9. Przyktadowy widok bloku Postep rzeczowy

W celu edyciji nalezy na niebieskiej belce w ramach danego zadania/pozycji wejs¢ w trzy
kropki i wybra¢ Edytuj.

Rysunek 10. Edycja poszczegdlnych pozycji w bloku Postep rzeczowy

Nalezy wskaza¢ stopien realizacji zadania/ zadan.

Specyfika budowy aplikacji wymusza, zeby kazde zadanie — pozycja zostato wypetnione,
zatem dla:

e zadan zrealizowanych — wskaza¢ zadanie zrealizowane i w jaki sposéb zostato
zrealizowane,

e zadan w trakcie realizacji nie ukohczonych — wskazac, ze zadanie jest w trakcie
realizacji i opisac jaki jest aktualnie etap postepu prac,

e zadan nie podjetych —wskazaé, ze zadanie nie jest jeszcze rozpoczete.

Opcjonalnie, mozna réwniez wskaza¢ problemy napotkane w trakcie realizacji projektu (jesli
takie wystgpity) oraz planowany przebieg realizacji projektu.

W polu planowany przebieg realizacji projektu nalezy przedstawic streszczenie dziatah
Beneficjenta podejmowanych w zwigzku z realizacjg poszczegolnych zobowigzan w zakresie
komunikacji i widocznosci, ktére sg szczegotowo opisane i udokumentowane w zatgczniku
»Opis i dokumenty potwierdzajace prawidtowa realizacje zobowiazan w zakresie
komunikacji i widocznosci”.

Po wypetnieniu wymaganych pol nalezy zapisa¢ dane przyciskiem Zapisz.

3.1.1.2 Wskazniki projektu

Blok Wskazniki projektu zawiera wskazniki, ktére zostaty wybrane na etapie sktadania
Whniosku o dofinansowanie.
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Wskazniki

Wskaznik produktu

Saukaj

1. Nie dotyezy (produkt)

2. liczba partnerow zaangazowanych w operacje

3. liczba 0s6b bezposrednio zaangazowanych w operacig

Wskaznik rezultatu

Rysunek 11. Przyktadowy widok wskaznikow

Beneficjent zobowigzany jest do wypetnienia wszystkich wskaznikow, ktore zostaty przez
niego wskazane we Whniosku o dofinansowanie, oprocz wskaznika Nie dotyczy (produkt).

Nalezy edytowac po kolei kazdy ze wskaznikdw i uzupetni¢ dane zgodnie ze stanem
faktycznym i zaleceniami zgodnie z dokumentem Dane monitoringowe, dostepnym na
stronie programu wraz z ogtoszeniem 0 naborze wnioskow o dofinansowanie.

Wskazniki produktu:

Liczba partneréw zaangazowanych w operacje — nalezy wskazac liczbe partnerow
zaangazowanych w operacje. ,Partnerzy” to podmioty finansowo zaangazowane w operacje
(liczba partneréw w konsorcjum lub kooperacji (z wytagczeniem podwykonawcow) bedgce
Beneficjentem lub podmiotem bezposrednio zaangazowanym w jakikolwiek inny sposob.
Nie sg partnerami podmioty stowarzyszone lub zainteresowane, np. uczestniczgce w
wydarzeniu, a nie bezposdrednio zaangazowane.

Liczba oséb bezposrednio zaangazowanych w operacje — nalezy wskazac liczbe osob. Nie
nalezy wskazywaé¢ wykonawcéw i oséb/pracownikdw nie biorgcych bezposrednio udziatu w
operaciji.

Liczba realizowanych operacji w zakresie szkolen i konferencji — warto$¢ wskaznika wynosi 1
i dotyczy jednej operacji w zakresie organizacji szkolenia lub konferenciji.

Wskazniki rezultatu:

Osoby czerpigce korzysci - jest to liczba osob aktywnie uczestniczacych w szkoleniach,
konferencjach. Na wniosku o ptatnos¢ koncowg Beneficjent wprowadza warto$¢ wskaznika
osiggnietego w zwigzku ze zrealizowang operacja.

Edycja wskaznikéw odbywa sie poprzez nacisniecie na niebieskiej belce trzech kropek i
wybranie funkcji Edytu;.

Po wypetnieniu wymaganych pdl nalezy zapisa¢ dane przyciskiem Zapisz.

3.1.1.3 Zestawienie dokumentéw

W bloku tym dodawane sg dokumenty potwierdzajgce poniesione wydatki w ramach
operaciji.
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Zestawienie dokumentéw BLOKI DANYCH v ZARZADZANIE WNIOSKIEM v REALIZACJA PROJEKTU v
Szukaj 10 Bl DODAJ POZYCJE + ROZWIN WSZYSTKIE

Razem wydatki rzeczywiécie poniesione

Wydatki ogstem Wydatki kwalifikowalne W tym VAT Dofinansowanie
0,00 000 0,00 0,00

Brak danych

Rysunek 12. Widok bloku zestawienie dokumentow

W celu wprowadzenia dokumentéw nalezy wybra¢ DODAJ POZYCJE.

or
d
Pazyeja budzetu 1

Rysunek 13. Widok dodawania dokumentéow

Zakres danych do uzupetnienia:

Nazwa pola Sposoéb wypetnienia

Zadanie Lista wartosci. Nalezy wybra¢ zadanie, w
ramach ktérego sktadany jest dokument.

Rodzaj dokumentu Lista wartosci.

Mozliwosci do wyboru:
— faktura lub dokument o rownowazne;j
mocy dowodowej,
— inne,
— lista ptac.

Numer dokumentu Pole tekstowe, nalezy wskaza¢ numer
dokumentu.
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Numer ksiegowy lub ewidencyjny

Pole tekstowe, nalezy wskazaC¢ numer
ksiegowy lub ewidencyjny.

Rodzaj identyfikatora wystawcy

Lista warto$ci.
Mozliwosci do wyboru:
— NIP,
— nie dotyczy,
— numer zagraniczny
— PESEL.

Numer identyfikacyjny wystawcy

Pole tekstowe, nalezy wskaza¢ numer
identyfikacyjny wystawcy dokumentu, o ile
dotyczy.

Data wystawienia dokumentu

Nalezy wybra¢ z kalendarza date
wystawienia dokumentu.

Data zaptaty

Nalezy wskazaé date zaptaty, zgodnie z
dokumentem.

Kwota dokumentu brutto

Pole liczbowe - nalezy wskaza¢ kwote
dokumentu brutto (w PLN).

Kwota dokumentu netto

Pole liczbowe - nalezy wskaza¢ kwote
dokumentu netto (w PLN).

Faktura korygujaca

Jesli dotyczy, nalezy zaznaczy¢ checkbox.

Numer kontraktu

Lista wartosci, w ktérej wyswietlane sg dane
o numerze kontraktu, tj. umowy z
wykonawcg, o ile informacje o zamowieniu
publicznym zostaty wprowadzone w Module
Zamowien Publicznych.

W przypadku braku danych w Module
Zamoéwien Publicznych lista bedzie
zawierata pozycje nie dotyczy.

Do wprowadzania danych w Module
Zamowien publicznych zobowigzani sg
wytgcznie Beneficjenci, ktérych zamoéwienia
przekraczajg progi unijne.

Nazwa towaru lub ustugi

Pole tekstowe. Nalezy uzupehic.

Uwagi Pole nieobowigzkowe.
W polu mozna wprowadzi¢ dodatkowe
informacje dotyczgce danego wydatku
(4 000 znakow).

POZYCJA BUDZETU

Pozycja budzetu

Lista wartosci - wskazac¢ pozycje budzetu.

Wydatki ogétem

Nalezy poda¢ wartos¢ wydatkéw jakie sg
poniesione w ramach danego dokumentu (w
PLN).

Wydatki kwalifikowalne

Nalezy podac wartos¢ wydatkow
kwalifikowalnych jakie sg poniesione w
ramach danego dokumentu (w PLN).

W tym VAT

Nalezy podac¢ wartos¢ VAT (w PLN).
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Dofinansowanie Pole uzupetniane automatycznie, wyliczane
wedtug wzoru: wydatki kwalifikowalne x %
dofinansowania.

Nalezy zapisa¢ wprowadzone dane.

Dodawanie zatgcznikéw w bloku ZESTAWIENIE DOKUMENTOW.

Nazwa ve Zatacanki

Brak danych Dodaj zatgeznik

Dowig? zalgeznik °

Rysunek 14. Widok dodawania zatgcznikow

W celu dodania zatgcznika, nalezy na niebieskiej belce wejs¢ w trzy kropki i wybra¢ DODAJ
ZALACZNIK.

Lista zalacznikéw projektu

Pezyej ra syome
Liczba wynikdw: 0 1

Panel filtrowania i sortowania

Dodanie zatgcznika -

Nazwa zalqeznika @ Plikzakcznika

Udostepniony realizatorom Typ

Rysunek 15. Widok dodawania zatgcznikow

Zakres danych w bloku Zatgczniki.

Nazwa pola Sposéb wypetniania

Nazwa zatgcznika Pole tekstowe - nalezy wprowadzi¢ nazwe zatgczanego
dokumentu.

Plik zatgcznika Pole do dotgczenia zatgcznika.

Dopuszczalne formaty zatgcznikéw: .xml, .pdf, .jpg, .jpeg,
.png, .xls, .xIsx, .doc, .docx.

Udostepniony Przetgcznik:

Realizatorom - w przypadku jego zaznaczenia, pozostali Realizatorzy bedg

mogli zobaczy¢ dodany zatgcznik;

- jesli nie chcemy udostepniaé zatgczonych dokumentéw dla
innych Realizatoréw to nie nalezy go zaznaczad.

Typ Lista wartosci - nalezy wybraé rodzaj dokumentu, jaki jest
dotagczany do wniosku o ptatnosé.

Wersja 1z
24



Jesli w dostepnej liscie wartosci brak jest odpowiedniego typu
dokumentu nalezy wybrac Inny.

Po dofgczeniu zatgcznika nalezy zapisa¢ dane.

3.1.1.4 Uproszczone metody rozliczania

Uproszczone metody rozliczania dotyczy operacji, w ktérych wystepujg koszty posrednie lub
wystepuje finansowanie na podstawie stawek jednostkowych lub stawek ryczattowych.

Uprszszone metodyrodiczani e e -
Razem up metoda rozl

Wydatki ogélem Wydatki kwalifikowalne Dofinansowanie

[ilv] 0,00 0,00

Razem Koszty posrednie

Wydatki ogélem Wydatki kwalifikowalne Dofinansowanie
[ilv] 0,00 0,00
Koszty posrednie ~
Wydatki ogélem Wydatki kwalifikowalne Dofinansowanie
[ilv] 0,00 0,00
1 stawka ryczatiowa Koszty poérednie - 7% od kwalifikowalnych kosztéw bezpodrednict 0,00

Rysunek 16. Przyktadowy widok bloku uproszczone metody rozliczania

W celu wprowadzenia danych nalezy w pozycji pod szarg belkg wejs¢é w trzy kropki i wybrac
Edytuj.
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Edycja ryczattu

BLOKI DANYCH v ZARZADZANIE WNIOSKIEM v REALIZACJA PROJEKTU

1 Koszty posrednie - 7% od kwalifikowalnych kosztow bezposrednich ~

Zadanie
Koszty pogrednie

Rodzaj ryczattu

stawka ryczaftowa

Stawka ryczatowa (%)
0.07

Wydatki ogdlemn
[ilv]

Dofinansowanie
[ilv]

Nazwa kosztu
1 Koszty poérednie - 7% od kwalifik Inych kosztdw b grednich

Wydatki kwalifikowalne
0,00

Mazwa kategorii limitu

EDYTUJ

Rysunek 17. Widok edycji ryczaftu

Nastepnie nalezy wybrac znajdujgcy sie na dole po prawnej stronie przycisk Edytu;j i

uzupenic dane.

Zakres danych do wypetnienia:

Nazwa pola

Sposéb wypetniania

Zadanie

Pole nieedytowalne - dane przeniesione automatycznie z
wniosku o dofinansowanie.

Rodzaj ryczattu

Pole nieedytowalne- dane przeniesione automatycznie z
wniosku o dofinansowanie.

Nazwa kosztu

Pole nieedytowalne - dane przeniesione automatycznie z
wniosku o dofinansowanie.

Wysokos$¢ stawki

Pole nieedytowalne - dane przeniesione automatycznie z
wniosku o dofinansowanie

Wydatki ogétem

Pole liczbowe - nalezy wprowadzi¢ wartos¢ wydatkow ogotem
(w PLN).

Wydatki kwalifikowalne

Pole liczbowe - nalezy wprowadzi¢ wartos¢ wydatkéw
kwalifikowalnych (w PLN).

Dofinansowanie

Pole edytowalne - wartos¢ wyliczana automatycznie przez
system.

Po wypetnieniu wymaganych pdl nalezy zapisa¢ dane przyciskiem Zapisz.
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3.1.1.5 Zrédta finansowania wydatkéw

W ramach bloku prezentowane sg wydatki w podziale na zrédta finansowania, z dodatkowym
podziatem na wydatki ogdlne i wydatki kwalifikowalne. W celu edycji danych nalezy wybra¢
Edytuj.

Zrédta finansowania wydatkéw

BLOKI DANYCH w ZARZADZANIE WNIOSKIEM v REALIZACJA PROJEKTU w

Nazwa Wydatki ogélem Wydatki kwalifikowalne

Dofinansowanie

W tym UE

Razem wkiad wiasny

Budzet panstwa

Budzet jednostek samorzadu terytorialnego
Inne publiczne

Prywatne

Suma

Rysunek 18. Widok bloku Zrédta finansowania wydatkéw

Zakres danych w bloku Zrédta finansowania wydatkow:

0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00

0,00 0,00

0,00 0,00

0,00 0,00

EDYTUJ

Kolumna: Nazwa

Kolumna: Wydatki
ogotem

Kolumna: Wydatki
kwalifikowalne

Dofinansowanie

Pole liczbowe, nalezy
wprowadzi¢ wartosé z
bloku: Informacje o
projekcie — pole
Dofinansowanie.

Pole liczbowe, nalezy
wprowadzi¢ wartos¢ z bloku:
Informacje o projekcie — pole
Dofinansowanie.

W tym UE

Nalezy wyliczy¢ 70 %
kwoty dofinansowania
Kwote nalezy zaokragli¢
do dwdch miejsc po
przecinku w doét.

Nalezy wyliczy¢ 70% kwoty
dofinansowania
Kwote nalezy zaokragli¢ do

dwdch miejsc po przecinku w
dot.

Razem wktad wiasny

Wartos¢ przeniesiona
automatycznie z pola
Prywatne

Warto$¢ przeniesiona
automatycznie z pola Prywatne

Budzet panstwa Nie dotyczy Nie dotyczy

Budzet jednostek Nie dotyczy Nie dotyczy

samorzadu terytorialnego

Inne publiczne Nie dotyczy Nie dotyczy
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Prywatne Wskazac¢ wartosc Wskazac¢ wartos¢ srodkow
Srodkow prywatnych tj. prywatnych tj. wydatki
wydatki ogétem minus kwalifikowalne minus kwota
kwota dofinansowania. dofinansowania.

Suma Pole nieedytowalne Pole nieedytowalne

Po wypetnieniu wymaganych pdl nalezy zapisa¢ dane przyciskiem Zapisz.

3.1.1.6 Rozliczenie zaliczek

Blok Rozliczenie zaliczek widoczny bedzie jedynie dla wnioskow, w ktérych wystepowaty
ptatnosci w formie zaliczki i Beneficjent zaznaczyt podczas tworzenia wniosku o ptatnosc
nastepujgce rodzaje wnioskéw:

— whniosek rozliczajgcy zaliczke;

— whniosek rozliczajgcy zaliczke + wniosek refundacyjny;

— whniosek rozliczajgcy zaliczke + wniosek koncowy;

— whniosek rozliczajgcy zaliczke + wniosek refundacyjny + wniosek koncowy.

Blok Rozliczenie zaliczek nie bedzie widoczny dla wnioskéw, jesli zostaly zaznaczone rodzaje:

— wniosek refundacyjny;
— wniosek refundacyjny + wniosek koncowy.

Rozliczanie zaliczek

Srodki i iw ie zalic 0,00

Kwota zaliczek zwréconych-niewykorzystanych: 000

Kwota zaliezek rozliczonych w poprzednich wnioskach: 000

Kwota zaliczek rozliczana biezacym wnioskiem: 000

Kwota zaliczek pozostajaca do rozliczenia: 000

Odsetki narosle od srodkéw zaliczki: 000

W tym zwrécone do dnia sporzqdzania wniosku o platnosé: 000

Rysunek 19. Widok bloku rozliczenie zaliczek

Nalezy edytowac blok i wprowadzi¢ dane zgodnie ze stanem faktycznym.

Nazwa pola Sposoéb wypetnienia
Srodki przekazane dotychczas Pole liczbowe — wprowadzi¢ wartos¢
Beneficjentowi w formie zaliczki zgodnie ze stanem faktycznym.
Kwota zaliczek zwroconych- Pole liczbowe — wprowadzi¢ wartos¢
niewykorzystanych zgodnie ze stanem faktycznym.
Kwota zaliczek rozliczonych w poprzednich | Pole liczbowe — wprowadzi¢ wartos¢
wnioskach zgodnie ze stanem faktycznym.
Kwota zaliczek rozliczana biezgcym Pole liczbowe — wprowadzi¢ wartos¢
wnioskiem: zgodnie ze stanem faktycznym.
Kwota zaliczek pozostajgca do rozliczenia Pole nieedytowane, wyliczane
automatycznie przez system.
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Procent rozliczenia

Pole nieedytowane, wyliczane
automatycznie przez system.

Odsetki naroste od srodkow zaliczki

Pole liczbowe — wprowadzi¢ wartosc
zgodnie ze stanem faktycznym

W tym zwrdcone do dnia sporzgdzania
whniosku o ptatnosé

Pole liczbowe — wprowadzi¢ wartos¢
zgodnie ze stanem faktycznym

Wprowadzone dane nalezy zapisac¢.

3.1.1.7 Zwroty/Korekty

Blok dotyczy ewidencjonowania ewentualnych zwrotéw/korekt dla projektu, w ramach

ktorego sktadane byty juz wnioski o ptatnosc.

Zwroty / Korekty

Pozycii na stronie:

Szukaj 10

BLOKI DANYCH ZARZADZANIE WNIOSKIEM v REALIZACJA PROJEKTU v
:

Brak danych

Rysunek 20. Widok bloku Zwroty/Korekty

Celem dodania zwrotu/korekty nalezy wybrac

Zwroty / Korekty

Saukaj

DODAJ ZWROT/KOREKTE.

o platnosé w ramach ktbrego rozliczono wydatek

Bl DODAJ ZWROT / KOREKTE ROZWIN WSZYSTKIE
Stwérz nowy zwrot/ korckte EERN

Rysunek 21. Widok tworzenia zwrotu korekty

Nazwa pola

Sposoéb wypetnienia

Numer wniosku o ptatno$¢ w ramach ktérego
rozliczono wydatek

Lista wyboru — nalezy wskaza¢ numer
wniosku o pfatnosé, ktérego dotyczy
zwrot/korekta.

Zadanie

Lista wyboru — nalezy wskaza¢ zadanie,
ktérego dotyczy zwrot/korekta.

Kategoria kosztéw — Nazwa kosztu/ryczattu

Lista wyboru — nalezy wybraC wtasciwg
kategorie.

Wydatki ogétem

Pole liczbowe — wprowadzi¢ wartos¢ (w
PLN).

Wydatki kwalifikowalne

Pole liczbowe — wprowadzi¢ wartos¢ (w
PLN).
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Dofinansowanie Pole liczbowe — wprowadzi¢ wartos¢ (w
PLN).

Uwagi/komentarze (pole opcjonalne) Pole tekstowe, max 600 znakdw.

Wprowadzone dane nalezy zapisac¢.

3.1.1.8 Dochod

Nie dotyczy dziatania 2.1.2. Beneficjent pomija ten blok.

3.1.1.9 Oswiadczenia
Blok edytowalny, w tym bloku sktadane sg dwa oswiadczenia:
1. Projekt realizowany jest zgodnie z zasadami polityki wspdlinotowe;.

Beneficjenci realizujgcy projekty w ramach programu Fundusze Europejskie dla
Rybactwa na lata 2021-2027 zobowigzani sg do przestrzegania zasad
horyzontalnych, w szczegdlnosci dotyczacych: rownosci kobiet i mezczyzn, réwnosci
szans i niedyskryminaciji, w tym dostepnosci dla os6b z niepetnosprawnosciami oraz
zasadg realizacji operacji zgodnie z celami wspierania zrébwnowazonego rozwoju i
zasadg ,nie czyn powaznych szkéd”. Ponadto Beneficjenci zobowigzani sg
przestrzegac¢ Karty Praw Podstawowych Unii Europejskiej i Konwencji o Prawach
Osob Niepetnosprawnych, ktére sg horyzontalnymi warunkami podstawowymi.

Nalezy zaznaczy¢ checkbox potwierdzajgcy przedmiotowe oswiadczenie.

W przypadku nieprzestrzegania polityk wspoélnotowych nalezy opisa¢ na czym
polegaty nieprawidtowosci oraz wskazac¢ planowane i podjete dziatania naprawcze.

2. Oswiadczenie, ze:
o wydatki wskazane we wniosku jako kwalifikowalne zostaty poniesione zgodnie
ze wszystkimi odpowiednimi zasadami kwalifikowania wydatkow

¢ informacje zawarte we wniosku o ptatnos¢ rzetelnie odzwierciedlajg rzeczowy
i finansowy postep realizacji projektu;

e we wniosku o pfatnosc¢ nie pominieto zadnych istotnych informacji ani nie
podano nieprawdziwych informaciji, ktére mogtyby wptynaé na ocene
prawidtowosci realizacji projektu oraz finansowego i rzeczowego postepu w
realizacji projektu;

jestem swiadomy odpowiedzialno$ci karnej wynikajgcej z art. 297 kodeksu
karnego, dotyczgcej poswiadczania nieprawdy co do okolicznosci majace;j
znaczenie prawne.

Pod tym oswiadczeniem nalezy uzupetni¢ miejsce przechowywania
dokumentacji. Nalezy podac petny adres przechowywania dokumentacji:
wojewddztwo, powiat, gmina, kod pocztowy, miejscowosé, ulica, nr domu oraz
nr lokalu).
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Oswiadczenia BLOKI DANYCH ZARZADZANIE WNIOSKIEM ~ REALIZACJA PROJEKTU

Polityki wspolnotowe

|

[ Projekt jest realizowany zgodnie z zasadami polityk wspinotowych

W przypadku nieprzestrzegania polityk wspoinoty nalezy opisac, na czym polegaly nieprawidtowosci oraz wskazac planowane i podjete dziafania naprawcze

074000

|

Oswiadczenie

Ja nize] podpisany oswiadczam, i zgodnie 2 mojg wiedzg:

+ wydatki wskazane we wniosku jako kwalifikowalne zostaly poniesione zgodnie ze zasadami ia wydatkow
 informacje zawarte we wniosku o platnos¢ rzetelnie odzwierciedlaja rzeczowy i finansowy postep realizacji projektu;

+ we wniosku 0 platnosé nie dnych hinf ani nie podano informacji, ktére moghyby wplyngé na oceng § i projektu oraz i postepuw

jestem $ y S s wynikejgeej z art. 297 kodeksu k dotyczgoe] pos) prawdy co d Sci majgoej

Migjsca przechowywania dokumentacii 2apisz ANULUS

Rysunek 22. Widok bloku o$wiadczenia

Po wypetnieniu wymaganych pdl nalezy zapisa¢ dane przyciskiem Zapisz.

3.1.1.10 Podsumowanie

Blok nieedytowalny, w bloku prezentowane jest zestawienie wydatkow.

3.1.1.11 Zatgczniki

W celu dodania zatgcznika nalezy wejs¢ w trzy kropki na niebieskiej belce i wybraé¢ Dodaj
zatgcznik.

Zataezniki BLOKI DANYCH ZARZADZANIE WNIOSKIEM REALIZACJA PROJEKTU

Nazwa Typ

Brak danych Dodaj zatacznik

Dowigz zatgcznik

Rysunek 23. Widok bloku Zatgczniki

Udostepniona zostanie mozliwos¢ dodawania zatgcznikdéw. Po nacisnieciu przycisku Dodaj
zatgcznik wyswietli sie Lista zatgcznikow projektu, ktora zawiera juz zatgczniki dodane do
projektu np. przy etapie zawierania umowy o dofinansowanie.

Liczba wynikow: 6 10

.

Panel filtrowania i sortowania

Dodanie zatgcznika

||

Nazwa zatgcznika ) Piik zatacznika
Udostgpniony realizatorom Typ -
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Rysunek 24. Widok przy dodawaniu zatgcznikow

Zakres danych w bloku Zatgczniki

Nazwa pola Sposoéb wypetniania

Nazwa zatgcznika Pole tekstowe - nalezy wprowadzi¢ nazwe zatgczanego
dokumentu.

Plik zatagcznika Pole do dotgczenia zatgcznika — maksymalny rozmiar pliku

nie moze przekroczy¢ 50 MB.

Dopuszczalne formaty zatgcznikéw: .xml, .pdf, .jpg, .jpeg,
.png, .xls, .xlsx, .doc, .docx.

Udostepniony Przetgcznik:
Realizatorom

- w przypadku jego zaznaczenia, pozostali Realizatorzy bedg
mogli zobaczy¢ dodany zatgcznik;

- jesli nie chcemy udostepnia¢ zatgczonych dokumentow dla
innych Realizatoréw to nie nalezy go zaznaczaé.

Typ

Lista wartosci — z listy nalezy wybrac¢ rodzaj dokumentu, jaki
jest dofgczany do wniosku o ptatnosc.

Jesli w dostepnej liscie wartosci brak jest odpowiedniego typu
dokumentu nalezy wybrac¢ Inny.

Zalaczniki w ramach operacji dotyczacych organizacji cyklicznych szkolen Ilub
konferencji o zasieggu co najmniej ogélnokrajowym oraz organizacji szkolen lub
konferencji innych niz cykliczne szkolenia lub konferencje o zasiggu co najmniej
ogolnokrajowym:

1.

certyfikat potwierdzajacy podniesienie umiejetnosci, potwierdzony egzaminem przy
udziale zewnetrznej jednostki administracyjnej lub jednostki naukowo-dydaktycznej -
w przypadku gdy szkolenie przewidywato uzyskanie takiego certyfikatu;

dokument stwierdzajgcy liczbe certyfikatow potwierdzajgcych podniesienie
umiejetnosci, potwierdzonych egzaminem przy udziale zewnetrznej jednostki
administracyjnej lub jednostki naukowo-dydaktycznej - w przypadku gdy szkolenie
przewidywato uzyskanie takiego certyfikatu;

faktury lub dokumenty ksiegowe o réwnowaznej wartosci dowodowej wraz z
dowodami zaptaty zgodnie z wykazem dokumentéw potwierdzajgcych poniesione
wydatki;

listy obecnoséci oséb uczestniczacych w szkoleniu lub konferenciji;

dokumentacja fotograficzna;

dokumenty potwierdzajgce zastosowanie konkurencyjnego trybu wyboru
wykonawcow - w przypadku gdy wymaga tego specyfika operacji;

dokumenty potwierdzajgce zastosowanie przepisow Prawa zamowien publicznych - w
przypadku gdy wymaga tego specyfika operaciji.
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10.

11.

12.
13.

14.

15.

16.

dokument potwierdzajgcy numer rachunku bankowego i nazwe posiadacza rachunku
(np. zaswiadczenie z banku, o$wiadczenie Beneficjenta) — zatgcznik wymagany,

Jesli Beneficjent nie jest odbiorcag ptatnosci konieczne jest podanie: NIP/PESEL oraz
adres odbiorcy ptatnosci.

opis w jaki sposdb realizacja operaciji jest zgodna z zasadami horyzontalnymi oraz
horyzontalnymi warunkami podstawowymi - zatgcznik wymagany;

opis i dokumenty potwierdzajgce prawidtowa realizacje zobowigzan w zakresie
komunikacji i widocznosci — zatgcznik wymagany;

wycigg z wyodrebnionego rachunku bankowego przeznaczonego wytacznie do
obstugi zaliczki - w przypadku gdy Beneficjent otrzymat zaliczke i rozliczg jg
catkowicie lub czesciowo danym wnioskiem o ptatnos¢;

umowa cesji wierzytelnosci — zatgcznik wymagany, jesli zostata zawarta;

umowa leasingu oraz harmonogram sptaty rat, wraz z wnioskiem o pfatnosg¢,

w ramach ktdrego po raz pierwszy zostang ujete raty zaptacone tytutem wykonywania
umowy leasingu - w przypadku gdy wymaga tego specyfika operacji;

pisemne oswiadczenie, Zze uzywane maszyny, urzgdzenia lub inny sprzet zakupione
przez Beneficjenta nie zostaty zakupione z udziatem Srodkow publicznych w okresie
5 lat poprzedzajgcych rok ich nabycia przez Beneficjenta oraz, ze spetniajg
wymagania techniczne, w przypadku nabycia przez Beneficjenta w ramach
realizowanej operacji uzywanych maszyn, urzadzen lub innego sprzetu;

pisemne oswiadczenie, ze sg spetnione warunki okreslone w art. 67 ust. 2
rozporzadzenia nr 2021/1060 i nie dokonano ich amortyzacji na podstawie przepisow
prawa podatkowego;

zgoda na pomniejszenie kolejnych ptatnosci (formularz opracowany przez ARIMR) —
zatgcznik opcjonalny.

Zataczniki w ramach operacji dotyczacych realizacji programéw doradczych dla
akwakultury:

1.

faktury lub dokumenty ksiegowe o rownowaznej wartosci dowodowej wraz z
dowodami zaptaty zgodnie z wykazem dokumentdéw potwierdzajgcych poniesione
wydatki;

wzory materiatdéw informacyjno-promocyjnych;

dokumenty potwierdzajgce zastosowanie konkurencyjnego trybu wyboru
wykonawcow - w przypadku gdy wymaga tego specyfika operacji;

dokumenty potwierdzajgce zastosowanie przepisow Prawa zamowien publicznych - w
przypadku gdy wymaga tego specyfika operaciji;

dokument potwierdzajgcy numer rachunku bankowego i nazwe posiadacza rachunku
(np. zaswiadczenie z banku, oswiadczenie Beneficjenta) — zatgcznik wymagany,
Jesli Beneficjent nie jest odbiorcg ptatnosci konieczne jest podanie: NIP/PESEL oraz
adres odbiorcy ptatnosci.

opis W jaki sposob realizacja operacji jest zgodna z zasadami horyzontalnymi oraz
horyzontalnymi warunkami podstawowymi - zatgcznik wymagany;

opis i dokumenty potwierdzajgce prawidtowg realizacje zobowigzan w zakresie
komunikacji i widocznosci — zatgcznik wymagany;
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10.

11.

12.

13.

wycigg z wyodrebnionego rachunku bankowego przeznaczonego wytacznie do
obstugi zaliczki - w przypadku gdy Beneficjent otrzymat zaliczke i rozliczg jg
catkowicie lub czesciowo danym wnioskiem o ptatnos¢;

umowa cesji wierzytelnosci — zatgcznik wymagany, jesli zostata zawarta;

umowa leasingu oraz harmonogram sptaty rat, wraz z wnioskiem o ptatnos¢, w
ramach ktérego po raz pierwszy zostang ujete raty zaptacone tytutem wykonywania
umowy leasingu - w przypadku gdy wymaga tego specyfika operacji;

pisemne o$wiadczenie, ze uzywane maszyny, urzadzenia lub inny sprzet zakupione
przez Beneficjenta nie zostaty zakupione z udziatem srodkow publicznych w okresie
5 lat poprzedzajgcych rok ich nabycia przez Beneficjenta oraz, ze spetniajg
wymagania techniczne, w przypadku nabycia przez Beneficjenta w ramach
realizowanej operacji uzywanych maszyn, urzgdzen lub innego sprzetu;

pisemne o$wiadczenie, ze sg spetnione warunki okreslone w art. 67 ust. 2
rozporzadzenia nr 2021/1060 i nie dokonano ich amortyzacji na podstawie przepiséow
prawa podatkowego;

zgoda na pomniejszenie kolejnych pfatnosci (formularz opracowany przez ARIMR) —
zatgcznik opcjonalny.

Zalgczniki w ramach operacji dotyczacych zakupu ustug doradczych:

1.

o

10.

faktury lub dokumenty ksiegowe o réwnowaznej wartosci dowodowej wraz z
dowodami zaptaty zgodnie z wykazem dokumentdw potwierdzajgcych poniesione
wydatki;

dokumenty potwierdzajgce zastosowanie konkurencyjnego trybu wyboru
wykonawcoéw - w przypadku gdy wymaga tego specyfika operacii;

kopia dokumentu sporzgdzonego przez uprawniony podmiot doradczy,
potwierdzajgcego rodzaj, zakres oraz realizacje ustug doradczych;

dokument potwierdzajgcy numer rachunku bankowego i nazwe posiadacza rachunku
(np. zaswiadczenie z banku, oswiadczenie Beneficjenta) — zatgcznik wymagany,

Jesli Beneficjent nie jest odbiorcg ptatnosci konieczne jest podanie: NIP/PESEL oraz
adres odbiorcy ptatnosci.

opis w jaki sposdb realizacja operaciji jest zgodna z zasadami horyzontalnymi oraz
horyzontalnymi warunkami podstawowymi - zatgcznik wymagany;

opis i dokumenty potwierdzajgce prawidiowg realizacje zobowigzah w zakresie
komunikacji i widocznosci — zatgcznik wymagany;

wycigg z wyodrebnionego rachunku bankowego przeznaczonego wytgcznie do
obstugi zaliczki - w przypadku gdy Beneficjent otrzymat zaliczke i rozliczg jg
catkowicie lub czesciowo danym wnioskiem o ptatnosc;

umowa cesji wierzytelnosci — zatgcznik wymagany, jesli zostata zawarta;

umowa leasingu oraz harmonogram sptaty rat, wraz z wnioskiem o ptatnosc,

w ramach ktérego po raz pierwszy zostang ujete raty zaptacone tytutem wykonywania
umowy leasingu - w przypadku gdy wymaga tego specyfika operacji;

pisemne oswiadczenie, ze uzywane maszyny, urzgdzenia lub inny sprzet zakupione
przez Beneficjenta nie zostaty zakupione z udziatem srodkow publicznych w okresie
5 lat poprzedzajgcych rok ich nabycia przez Beneficjenta oraz, ze spetniajg
wymagania techniczne, w przypadku nabycia przez Beneficjenta w ramach
realizowanej operacji uzywanych maszyn, urzadzenh lub innego sprzetu;
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11. pisemne oswiadczenie, Ze sg spetnione warunki okreslone w art. 67 ust. 2
rozporzgdzenia nr 2021/1060 i nie dokonano ich amortyzacji na podstawie przepiséw
prawa podatkowego;

12. zgoda na pomniejszenie kolejnych ptatnosci (formularz opracowany przez ARIMR) —
zatgcznik opcjonalny.

Oswiadczenia, ktére wymagajg podpisu, muszg by¢ podpisane przez osobe, ktorej dany
dokument dotyczy. Podpis musi umozliwia¢ jednoznaczng identyfikacje podpisanej osoby
(jesli nie jest to kwalifikowany podpis elektroniczny - czytelnie odrecznie wpisane przez
podpisujgcy sie osobe imie i nazwisko albo pieczeé/nadruk zawierajgcy imie i nazwisko oraz
odreczny podpis we wszystkich przypadkach).

Ponadto, nalezy dotgczy¢ wszystkie niezbedne opinie, zaswiadczenia, uzgodnienia,
pozwolenia lub inne decyzje zwigzane z realizacjg operacji, o ile wymagajg tego
obowigzujgce przepisy prawa oraz postanowienia umowy o dofinansowanie.

Dodatkowo, jezeli Beneficjent w przedkfadanych zatgcznikach do WoP powotuje sie na inne
dokumenty, ktére potwierdzajg spetnienie warunkdéw wyptaty pomocy, powinien dotgczy¢ je
do wniosku o ptatnosc¢. W przypadku ich braku ARIMR moze wezwac do przedtozenia tych
dokumentow.

Sposob przeliczania na PLN pfatnosci dokonanych w walutach obcych

W sytuacjach, gdy ptatnosci bezgotéwkowe dokonywane byty w innych walutach niz ztoty,
nalezy okreslic w dodatkowym wyjasnieniu (w formie pisemnej) po jakim kursie dokonano
ptatnosci, zgodnie z art. 30 ust 2 i 3 ustawy o rachunkowosci, {j.:

Art. 30 ust. 2. Wyrazone w walutach obcych operacje gospodarcze ujmuje sie w ksiegach
rachunkowych na dzien ich przeprowadzenia - o ile odrebne przepisy dotyczgce srodkéw
pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej i innych krajow Europejskiego Obszaru
Gospodarczego oraz srodkéw niepodlegajgcych zwrotowi, pochodzgcych ze Zrodet
zagranicznych nie stanowig inaczej - odpowiednio po kursie:

1) faktycznie zastosowanym w tym dniu, wynikajgcym z charakteru operacji - w przypadku
sprzedazy lub kupna walut oraz zaptaty naleznosci lub zobowigzan;

2) $rednim ogtoszonym dla danej waluty przez Narodowy Bank Polski z dnia
poprzedzajgcego ten dzien - w przypadku zaptaty naleznosci lub zobowigzan, jezeli nie
jest zasadne zastosowanie kursu, o ktorym mowa w pkt 1, a takze w przypadku
pozostatych operacji.

Art. 30 ust. 3. Jezeli aktywa i pasywa sg wyrazone w walutach, dla ktérych Narodowy Bank
Polski nie ogtasza kursu, to kurs tych walut okresla sie w relacji do wskazanej przez

jednostke waluty odniesienia, ktorej kurs jest ogtaszany przez Narodowy Bank Polski.

Ptatnosci bezgotowkowe dokonywane w walutach obcych
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Oznacza to, ze w przypadku ptatnosci bezgotéwkowych dokonywanych w innych walutach
niz ztoty nalezy podac kwote z faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowe; i
nalezy przeliczy¢ te kwote z waluty obcej na ztote po kursie sprzedazy waluty stosowanym
przez bank Beneficjenta z dnia dokonania transakcji zaptaty.

Kurs zastosowany przez bank Beneficjenta nalezy jednoznacznie wskazac liczbg, poprzez
jeden z nizej wymienionych sposobdéw:

— przedstawienie adnotacji banku na fakturze, wyciggu bankowym lub potwierdzeniu
przelewu;
— przedstawienie odrebnego zaswiadczenia z banku, w ktérym dokonano ptatnosci.

W przypadku stosowania kurséw okreslonych w tabelach kursowych, publikowanych w
Internecie, dopuszcza sie ztozenie potwierdzonej przez bank informacji nt. sposobu
okreslenia kurséw transakcji, ze wskazaniem miejsca publikacji tabel kursowych.

Platnosci gotowkowe dokonywane w walutach obcych

W przypadku ptatnosci gotowkowych w walutach innych niz ztoty, wartos$¢ transakciji nalezy
przeliczy¢ na ztote wedtug wyliczonego i ogtoszonego przez NBP biezgcego kursu
sprzedazy waluty obcej z dnia dokonania transakcji zaptaty.

Inne sposoby ewidencji wydatkéw w walutach obcych

W przypadku, gdy Beneficjent zastosuje inny kurs waluty przy wycenie wydatku (wynikajgcy
z zastosowania np. metody FIFO lub cen ewidencyjnych) i wydatek ten zaksiegowany
zostanie w/g tego kursu w ksiegach rachunkowych, nalezy przyjgc rzeczywisty kurs, po jakim
wyceniony zostat wydatek.

Kazdorazowo nalezy przedstawi¢ oswiadczenie o zgodnosci kursu waluty
zastosowanego do wyceny kosztu kwalifikowalnego z kursem zastosowanym do
wyceny wydatku (dzien dokonania transakcji zaptaty) w ksiegach rachunkowych
Beneficjenta oraz okresli¢ kazdy zastosowany kurs waluty liczba, z doktadnoscia do 4
miejsc po przecinku.

UWAGA:

Na odwrocie dokumentow poswiadczajgcych wydatki poniesione przez Beneficjenta w
ramach realizowanej operacji powinna znalez¢ sie informacja w postaci zapisu, ze dany
dokument zostat przedstawiony do refundacji w ramach programu Fundusze Europejskie dla
Rybactwa na lata 2021-2027, np. w postaci ,Dokument zostat przedstawiony do refundacji w
ramach programu Fundusze Europejskie dla Rybactwa na lata 2021-2027”. W zwigzku z
powyzszym, dokumenty poswiadczajgce wydatki nalezy skanowac obustronnie tak, aby byto
uwidocznione, ze dokument zostat opatrzony stosowng informacja.

Przedstawiony dowdd ksiegowy powinien spetnia¢ podstawowe warunki okreslone w ustawie
o rachunkowo$ci. Zgodnie z w/w ustawg dowod ksiegowy powinien zawiera¢ co najmniej:
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1) okreslenie rodzaju dowodu i jego numeru identyfikacyjnego;

2) okreslenie stron (nazwy, adresy) dokonujgcych operacji gospodarczej;

3) opis operacji oraz jej wartosc, jezeli to mozliwe, okreslong takze w jednostkach
naturalnych;

4) date dokonania operacji, a gdy dowdd zostat sporzgdzony pod inng datg - takze date
sporzgdzenia dowodu;

5) podpis wystawcy dowodu oraz osoby, ktérej wydano lub od ktérej przyjeto skfadniki
aktywow;

6) stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiegach
rachunkowych przez wskazanie miesigca oraz sposobu ujecia dowodu w ksiegach
rachunkowych (dekretacja), podpis osoby odpowiedzialnej za te wskazania.

Mozna zaniecha¢ zamieszczania na dowodzie danych, o ktérych mowa:

— wpkt1-3i 5, jezeli wynika to z odrebnych przepisow;
— w pkt 6, jezeli wynika to z techniki dokumentowania zapiséw ksiegowych.

Do przedstawionych faktur i dokumentow o rownowaznej warto$ci dowodowej nalezy
dotgczy¢ potwierdzenie poniesienia wydatku (KP/KW, polecenie przelewu, wycigg bankowy).
Dokumenty te powinny okre$laé w szczegdlnosci strony transakcji, tytut zaptaty, date zaptaty,
kwote zaptaty. Dokument KP/KW powinien by¢ opatrzony dodatkowo numerem dokumentu
oraz czytelnym podpisem osoby przyjmujacej zaptate oraz pieczgtkg firmowg. Wyciag
bankowy ztozony na nieoryginalnym druku stosowanym przez bank bgdz wydruk z
elektronicznego wyciggu operacji, ktéry nie jest opatrzony klauzulg o nie wymaganiu podpisu
ani uwierzytelnienia, powinien by¢ opatrzony pieczatkg bankowa wraz z podpisem
pracownika banku. W przypadku, gdy tytut zaptaty na dowodach zaptat nie odnosi sie
jednoznacznie do dowodu ksiegowego lub dokumentu o rownowaznej wartosci dowodowej
(np. brak lub btedny nr faktury, badz w tytule ptatnosci widnieje numer faktury pro-forma)
nalezy dodatkowo przedstawi¢ oswiadczenie od wystawcy tego dowodu ksiegowego lub
dokumentu o rownowaznej wartosci dowodowej, ze powyzsza ptatnos¢ dotyczy
przedmiotowego dowodu ksiegowego.

W razie wystgpienia jakichkolwiek watpliwosci zwigzanych z dokumentami potwierdzajgcymi
poniesienie wydatkow, Agencja moze zazgdac¢ od Beneficjenta dodatkowych dokumentow
potwierdzajgcych dokonanie ptatnosci adekwatnych do sposobu dokonania zapfaty.

Dokumenty akceptowane na etapie weryfikacji wniosku o pfatnos¢

W zaleznosci od zakresu operacji oraz kosztéw kwalifikowalnych w trakcie autoryzaciji
wniosku akceptowane bedg w szczegdlnosci nastepujgce dokumenty:

Faktury VAT,

Rachunki;

Faktury korygujgce (wraz z fakturami, ktérych dotyczg);

Noty korygujgce (wraz z dokumentami, ktérych dotycza);

Dokumenty celne (wraz z dowodami zakupu, ktérych dotyczg);

Umowy sprzedazy nieruchomosci sporzgdzone w formie aktu notarialnego wraz z
dokumentem potwierdzajgcym poniesienie wydatku lub zawierajgce zapisy

oukwbdE
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potwierdzajgce, iz ptatnos¢ nastgpita jednoczesnie z podpisaniem aktu notarialnego
- dotyczy operaciji, w ktorej zostata nabyta nieruchomos$¢ lub prawo do
dysponowania nieruchomoscig;

7. Inne dokumenty, z ktérych wynikaé bedzie prawo do dysponowania nieruchomoscia
(przyktadowo: umowa najmu);

8. Umowy zlecenia, umowy o dzieto oraz inne umowy cywilnoprawne, jezeli koszty z
nimi zwigzane moga by¢ kosztami kwalifikowalnymi, wraz z zatgczonym
dokumentem potwierdzajgcym poniesienie wydatku. Do umow zlecenia oraz uméw
o dzieto, jezeli zostaty zawarte z osobami fizycznymi nieprowadzgcymi dziatalnosci
gospodarczej, w przypadku ubiegania sie o refundacje w kwocie brutto, nalezy
dotaczy¢ rachunek okreslajgcy wysokos¢ podatku dochodowego oraz dokument
stwierdzajacy istnienie obowigzku podatkowego (np. kopia deklaracji PIT-4R) wraz
z dowodem zapfaty podatku, a takze dokument wskazujacy wysokos¢ skfadek na
ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne (np. kopia zatgcznika do ZUS/DRA) wraz z
dowodem ich zaptaty;

9. Dowody, sporzgdzone na udokumentowanie zapisdéw w ksiedze dotyczgcych
niektorych kosztéw (wydatkéw), zaopatrzone w date i podpisy oséb, ktére
bezposrednio dokonaty wydatkéw, (okreslajagce: przy zakupie - nazwe towaru oraz
ilos¢, cene jednostkowg i wartosé, a w innych przypadkach - przedmiot operac;ji
gospodarczych i wysokosé kosztu (wydatku) - na zasadach okreslonych w § 13
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 23 grudnia 2019 r. w sprawie prowadzenia
podatkowej ksiegi przychodow i rozchodow.

Lista przedstawiona powyzej nie zamyka w sposéb definitywny mozliwosci
udokumentowania poniesionych kosztéw innymi dokumentami, jesli wymagaja tego
okolicznosci oraz charakter realizowanej operacji.

W ramach zatgcznika ,opis w jaki sposéb realizacja operacji jest zgodna z zasadami
horyzontalnymi oraz horyzontalnymi warunkami podstawowymi” wynika konieczno$¢
sprawozdawania przez Beneficjenta we wniosku o ptatnosé, w jaki sposoéb realizacja operacii
jest zgodna z zasadami horyzontalnymi oraz horyzontalnymi warunkami podstawowymi. W
przypadku, gdy operacja zostata uznana za neutralng wobec zasad horyzontalnych i
horyzontalnych warunkéw podstawowych, informacje takie nalezy umiesci¢ w
przedmiotowym opisie. Zatgczany do wniosku o ptatno$¢ opis powinien odnosi¢ sie do
informacji wskazanych na wczesniejszym etapie we wniosku o dofinansowanie (sktadane
o$wiadczenia wraz z uzasadnieniem, ze planowana operacja jest zgodna z zasadami
horyzontalnymi i horyzontalnymi warunkami podstawowymi albo wskazanie neutralnego
charakteru operacji wobec tych zasad i warunkow). Jednoczes$nie, przedmiotowy opis
powinien korelowaé z oswiadczeniem dotyczgcym zgodnosci realizowanego projektu z
zasadami polityki wspélnotowej, sktadanym w bloku O$wiadczenia.

W ramach zalgcznika ,opis i dokumenty potwierdzajace prawidtowa realizacje
zobowigzan w zakresie komunikacji i widocznosci” wynika koniecznos¢ opisowego
sprawozdawania przez Beneficjenta we wniosku o pfatnos¢, w jaki sposob zrealizowane
zostaly poszczegodlne zobowigzania w zakresie komunikacji i widocznosci, w tym np.
wskazanie adresow stron internetowych i mediéw spotecznosciowych, na ktérych publikowane
byty, w trakcie realizacji operacji, obowigzkowe informacje nt. danej operacji oraz dotgczenie
dowodow potwierdzajgcych sposob i fakt ich wypetnienia. Potwierdzeniem podjetych przez
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Beneficjenta aktywnosci zwigzanych z dokumentowaniem zrealizowanych zobowigzan,
adekwatnie do rodzaju operacji, powinny by¢é m.in. np. zrzuty ekranow stron mediow
spotecznosciowych Beneficjenta, jego oficjalnej strony internetowej (jezeli posiada), zdjecia
widocznych dostepnych publicznie miejsc z zamieszczonymi plakatami (wyswietlaczami).

Przyktadowe udokumentowania zakresie komunikacji i widocznosci:

— zrzuty ekranu, na ktérych wida¢ bedzie wiasciwe oznaczenie strony
internetowej/ profilu mediéw spotecznosciowych oraz opis operacji — w
odniesieniu do obowigzku zamieszczenia opisu operacji na oficjalnej stronie
Beneficjenta (jezeli jg posiada) i w jego mediach spotecznosciowych;

— zdjecie potwierdzajgce oznaczenie miejsca realizacji operacji tj. umieszczenia
w miejscu realizacji operacji tablicy informacyjnej (jezeli dotyczy operaciji) albo
plakatu lub elektronicznego wyswietlacza;

— zdjecia potwierdzajgce umieszczenie naklejek na zakupionych w operaciji
sprzetach, maszynach, urzgdzeniach, srodkach transportu, aparaturze;

— informacje o organizacji wydarzenia lub dziatania komunikacyjnego (np.
zaproszenie), program spotkania, ewentualnie: lista uczestnikow, zdjecia,
podsumowanie, ankieta oceniajgca spotkanie i wyniki — w odniesieniu do
operaciji strategicznej, lub ktérej catkowity koszt przekracza 10 min euro (jezeli
dotyczy operacji);

— informacje o organizacji konferencji (np. zaproszenie), notatka prasowa lub
materialy dla dziennikarzy, zdjecia, ewentualnie: lista uczestnikéw, kopie
artykutéw, ktore sie ukazaty w wyniku konferencji;

— informacje o organizacji spotkania (np. ogtoszenie, zaproszenie), program
spotkania, ewentualnie: lista uczestnikow, zdjecia, podsumowanie, ankieta
oceniajgca spotkanie i jego wyniki;

— kopie lub zdjecia pojedynczych egzemplarzy ulotek, broszur. Informacje o ich
nakfadzie i sposobie dystrybucji (np. podczas jakich wydarzen lub gdzie
zostaty rozdane).

Wiecej o tym, jak udokumentowac realizacje dziatan informacyjnych i promocyjnych
dowiedzie¢ sie mozna w Rozdziale 16 ,Podrecznika wnioskodawcy i Beneficjenta Funduszy
Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie informacji i promoc;ji" stanowigcego Zatgcznik nr
1 do Wytycznych dotyczgcych wypetniania zobowigzan w zakresie komunikacji i widoczno$ci
odnosnie wsparcia z UE w ramach programu Fundusze Europejskie dla Rybactwa na lata
2021-2027.

3.1.1.12 Informacje o projekcie

Blok danych wypetniany jest automatycznie na podstawie danych wprowadzonych w bloku
Zestawienie dokumentow i Uproszczone metody rozliczania.

Blok mozna edytowad.
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Informacje o projekcie

Numer projektu
RYEY.0207-1P01-0027/24

Tyt projekiu
aaaaaaaa ybs

Wydatki ogétem Wydathi kwalifikowalne
41000000 36830000

Dofinansowanie
368 885,00

Dane audylowe

Rysunek 25. Widok bloku Informacje o projekcie dla wnioskéw, w ktérych zostat zaznaczony
Whiosek rozliczajgcy zaliczke

Numer projektu Nazwa beneficjenta
RYBY.02.07-1P01-0028/24 Eliza Krolewska

Tytul projektu
zdrowaryba

Wydatki ogétem Wydatki kwalifikowalne
0,00 0,00

Dofinansowanie
000

Wnioskowana kwota, wtym: Refundacja
0,00 000

Dane audytowe ~

Rysunek 26. Widok bloku Informacije o projekcie dla wnioskéw, w ktérych zostat zaznaczony
Whiosek refundacyjny

W przypadku, gdy zostat zaznaczony wniosek refundacyjny, blok nalezy edytowac i
uzupetni¢ kwote w polu Refundacja.

W celu sprawdzenia czy zostaty wypetnione wymagane bloki danych we wniosku, jego
podpisania oraz ztozenia do Instytucji nalezy skorzysta¢ z funkcji znajdujgcych sie w menu
Zarzadzanie wnioskiem.

3.1.2 Menu — Zarzadzanie wnioskiem

Menu bloku danych Zarzgdzanie wnioskiem zawiera 7 funkcji.

3.1.2.1 Zmien okres/rodzaj

Funkcja przenosi do poczatkowego widoku tworzenia wniosku o ptatnosé, w ktérym mozna
zmieni¢ okres sktadanego WoP oraz rodzaj wniosku.

3.1.2.2 Sprawdz poprawno$c¢

Funkcja sprawdza poprawnos$¢ wniosku pod wzgledem wypetnienia wymaganych pot. W
przypadku niepoprawnego wypetnienia wniosku pojawi sie¢ komunikat z informacjami
wskazujgcymi pola, ktére nalezy poprawié.

Jesli wniosek o pfatnos¢ bedzie btednie wypetniony, system poinformuje o btedach (i
ewentualnie o ostrzezeniach) i nie pozwoli na przekazanie wniosku o ptatno$¢ do podpisu.

System CST2021 nie sprawdza ztozonego wniosku pod wzgledem merytorycznym.
Informacja, ze wniosek zostat wypetniony prawidiowo — jest komunikatem technicznym, ze
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zostaty uzupetnione pola oznaczone w systemie jako wymagane, ktérych nieuzupetnienie lub
niepoprawne uzupetnienie blokowatoby ztozenie wniosku o ptatnos¢. Ten komunikat nie
oznacza, ze wniosek zostat pozytywnie rozpatrzony. Oceny wniosku o ptatnos¢ dokona
Agencija po jego uprzedniej weryfikacji, na postawie zatgczonych dokumentow.

3.1.2.3 Przekaz do podpisu

Po wybraniu funkcji Przekaz do podpisu pojawi sie okno, ktére nalezy uzupetnic.

Przypisanie zadania

Przypisanie do
Uzytkownika v Uzytkownik v

Komentarz

G [

Rysunek 27. Widok komunikatu przekazania do podpisu

W pozycji Uzytkownik z listy rozwijanej nalezy wybra¢ uzytkownika, ktory bedzie podpisywat
Whiosek (jako uzytkownik widac tu wszystkich uzytkownikédw w organizacji Beneficjenta)
oraz w pozycji Komentarz wpisa¢ informacje np. podpisanie wniosku o ptatnosé.

Po wskazaniu uzytkownika nalezy wybrac¢ przycisk TAK.

3.1.2.4 Podpisz

Funkcja Podpisz z menu Zarzgdzanie wnioskiem jest widoczna dla uzytkownika, do ktérego
zostato przypisane zadanie podpisania wniosku.

Funkcja umozliwia podpisanie wniosku oraz jego ztozenie do Instytucji.

Podpisanie dokumentu

Wybierz sposdb podpisania dokumentu

PODPIS KWALIFIKOWANY PODPIS NIEKWALIFIKOWANY ANULUY

Rysunek 28. Widok komunikatu podpisywania wniosku o pfatnosc
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Whiosek o ptatnosé mozna podpisa¢ za pomocg funkcji Podpis kwalifikowany lub Podpis
niekwalifikowany.

W przypadku wybrania podpisu kwalifikowanego, aby byta mozliwo$¢ ztozenia podpisu, na
komputerze powinna by¢ zainstalowana aplikacja Szafir (umozliwiajgce skfadanie go poza
aplikacjg). Ponadto, jesli to pierwszy podpis skladany w SL2021 Projekty, pojawi sie
komunikat z informacjg, ze nalezy pobra¢ dla przeglgdarki rozszerzenie Szafir SDK WEB.

W przypadku wybrania podpisu niekwalifikowanego na adres e-mail uzytkownika
wyznaczonego do podpisu wniosku zostanie wystany kod jednorazowy umozliwiajgcy
podpisanie wniosku o ptatnosc.

Potwierdzenie kodu jednorazowego

Ma Twoj adres email wystano wiadomosé zawierajaca kod jednorazowy. Sprawdz wiadomosé, a nastepnie wpisz ten kod w pole ponizej.

Kod autoryzacyjny

< |

Rysunek 29.Informacja o wystaniu kodu jednorazowego

Po wprowadzeniu otrzymanego kodu oraz wybraniu funkcji TAK zostanie wyswietlony ekran
z informacjg umozliwiajgcy ztozenie wniosku do Instytucji lub przypisanie zadania kolejnemu
uzytkownikowi.

W celu przestania wniosku do Instytucji nalezy wybra¢ Zt6z.

Ztozenie wniosku o ptatnosé

Jesli wniosek przed zhozeniem ma zostac podpisany przez kolejng osobe, kliknij Przypisz aby jg wskazac.
W przeciwnym razie kliknij Ztoz wniosek aby przekazac wniosek do instytucji rozliczajacej projekt.

PRZYPISZ Zroz ANULUY

Rysunek 30./nformacja o sktadaniu wniosku o ptatnosé

Kolejng informacja, jaka jest wyswietlana podczas sktadania wniosku o ptatno$c¢ jest pytanie
czy ztozy¢€ wniosek o ptatnosc.

Czy na pewno chcesz zmieni¢ status wniosku na "Ziozony"?

Operacja trwale zmieni status wniosku o ptatnosé.

Rysunek 31./nformacja o ztoZzeniu wniosku
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Wybranie funkcji TAK spowoduje przestanie wniosku o ptatnos¢ do Instytucji oraz zmiane
statusu wniosku na Ztozony. Wnioskowi o ptatnos¢ zostaje wéwczas nadany numer
widoczny w gérnym lewym rogu.

3.1.2.5 Usun

Funkcja dostepna jedynie dla wnioskéw o ptatnos¢, ktére nie zostaty jeszcze ztozone do
Instytucji (czyli majace status W przygotowaniu i Poprawiany) i z jakis przyczyn powinny
zostac usuniete, np. sktadajgcy wniosek o ptatno$¢ chce powtorzyé proces wypetniania
whniosku o ptatnosé. Po ztozeniu wniosku o ptatnosé, usuniecie wniosku nie jest mozliwe.

3.1.2.6 Lista wersji wniosku
Sekcja informacyjna z informacja o ilosci wersji ztozonych wnioskéw o ptatnosé.

Funkcja pozwala przejs¢ do listy wersji wniosku o ptatnos¢, gdzie mozna dang wersje
podejrzec.

3.1.2.7 Eksportuj do pdf.

Funkcja umozliwia eksportowanie wypetnionego wniosku o ptatnos¢ do pliku pdf.

3.1.3 Menu - Realizacja Projektu

W menu Realizacja projektu umozliwia przejscie do innych czesci projektu:
Szczegotow projektu,

Whioskoéw o ptatnosé,

Korespondenciji,

Zamdéwien publicznych,

Dokumentow,

o g > W NP

Zatgcznikow.

3.2 Poprawa wniosku o ptatnos¢

Ztozone (przestane) wnioski do Instytucji mogg zosta¢ poprawione lub uzupetnione:

— na wezwanie Agencji do uzupetnienia wniosku lub ztozenia wyjasnien, lub,
— na prosbe Beneficjenta, jesli Agencja nie zatwierdzita/rozpatrzyta jeszcze wniosku o
ptatnosc.

Beneficjent, ktory na wiasng prosbe chce poprawi¢ wniosek, musi zwroci¢ sie do Agencji o
udostepnienie tego wniosku w systemie CST2021 za posrednictwem modutu
Korespondencja.

O udostepnieniu wniosku o ptatno$¢ do poprawy (na wezwanie Agencji lub na wniosek
Beneficjenta) Agencja poinformuje za pomocg systemu CST2021- modut Korespondencja.
Na adres e-mail oséb uprawnionych po stronie Beneficjenta w CST2021 zostanie
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przekazany komunikat systemowy, Ze zostata wystana taka korespondencja, aby moc jg
odczyta¢ nalezy zalogowac sie do aplikaciji.

Status wniosku zmieni sie na ,Do poprawy” wowczas Beneficjent bedzie mogt poprawié
whniosek.

RYBY.02.07-1P.01-0010/23-003-01 i A

Whiosek za okres od Whiosek za okres do
2023-12-07 20231207

Status Rodzaj wniosku
Do poprawy Rozliczajacy zaliczke, Refundacyjny, Sprawozdawczy

Data ostatniej zmiany Data zlozenia
2023-12.08 12:18:57 202312-08 11:46:29

Rysunek 32.Widok wniosku o pfatno$¢ skierowanego do poprawy

Na danym projekcie nalezy wejs¢ w trzy kropki i wybra¢ Rozliczenie projektu, a nastepnie
wybrac¢ Whioski o ptatno$¢. Potem na danym wniosku o pfatnos¢, mozna od razu przejsc¢ do
edycji wniosku lub mozna wejs¢ w podglgd wniosku. Wéwczas, w celu poprawy whniosku o
ptatnos¢ nalezy wejs¢ w Menu Zarzgdzanie wnioskiem, a nastepnie wybra¢ Popraw.

Popraw
Numer projektu Nazwa Beneficjenta Sprawdz poprawnosé
RYBY.02.07-IP.01-0010/23 Jan Row

Lista wersji wniosku
Tytut projektu
tytut projektu Exportyj do PDF
Wydatki ogstem Wydatki kwalifikowalne

200 000,00 150 000,00

Dofinansowanie
75 000,00

Whnioskowana kwota, w tym: Refundacja
45 000,00 45 000,00

Dane audytowe 4

Rysunek 33. Udostepniona funkcja poprawy wniosku

W celu poprawy wniosku o ptatnos¢, przechodzac do wiasciwego Bloku danych, nalezy
nacisngc¢ przycisk EDYTUJ i poprawi¢ blok zgodnie z pismem wzywajgcym do poprawy.
Bloki danych edytuje sie analogicznie jak przy tworzeniu wniosku o ptatnosé

Po poprawie wniosku, mozna sprawdzi¢ jego poprawnosc¢, a nastepnie nalezy wniosek
podpisa¢ i ponownie ztozy¢ do Instytucji, odbywa to sie identycznie jak podczas
pierwszego sktadania wniosku o ptatnos¢.

Uwagal

Poprawiony wniosek na wezwanie Agencji wymaga ponownego przestania w systemie
CST2021 w wyznaczonym terminie. Po podpisaniu i ztozeniu wniosku o ptatnosé¢
whniosek powinien zmienié¢ status na ztozony oraz utworzy si¢ nowa poprawiona
wersja wniosku (zmienia sie dwie ostatnie cyfry numeru wniosku np. FEDR.01.09-
IP.01-0010/23-001-01 na FEDR.01.09-1P.01-0010/23-001-02).
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W przypadku, gdy Beneficjent nie odesle w systemie CST2021
poprawianego/uzupetnianego wniosku o ptatnos¢ w wyznaczanym terminie, ARIMR

wysle drugie pismo za posrednictwem systemu CST2021 z zachowaniem okreslonych
terminow.
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4. WNIOSEK O PLATNOSC - dla projektow/operacji z udziatem Realizatoréw

Rozdziat 4. przeznaczony jest wytacznie dla projektow/operaciji, w ktorych oprécz
Beneficjenta wiodgcego wystepujg inne podmioty - Realizatorzy oraz tym Realizatorom
zostaty przypisane w bloku Budzet projektu zadania do realizacji i w ramach tych zadan bedg
sktadane tzw. wnioski czesciowe.

Realizatorzy tworzg wnioski o ptatnos¢ w ramach przypisanych im zadan i sktadaja te
wnioski do Beneficjenta wiodacego. Beneficjent wiodgcy tworzy zbiorczy wniosek z
whnioskéw czesciowych i przekazuje go do Instytucji.

Podstawowe zadania Beneficjenta wiodgcego w zakresie Wnioskow o Ptatnosé w aplikacii:

— tworzenie wnioskéw czesciowych w ramach swoich zdan,

— zatwierdzanie wszystkich wnioskéw czesciowych (swoich i Realizatoréw),
— tworzenie wnioskéw zbiorczych,

— podpisywanie wnioskéw zbiorczych,

— sktadanie wnioskéw zbiorczych do Instytucii.

Zadania Realizatorow:

— tworzenie wnioskow czes$ciowych w ramach swoich zadan.

W ramach dziatania 2.1 ,Kapitat ludzki” (grupa operacji szkolenia i konferencje) mogg zostac
ztozone nastepujgce rodzaje wnioskow:

— whniosek rozliczajgcy zaliczke — w przypadku gdy Beneficjent otrzymat zaliczke w
wysokosci 100% kwoty pomocy dla danego etapu,

— whniosek refundacyjny — w przypadku gdy Beneficjent nie otrzymat zaliczki,

— whniosek rozliczajgcy zaliczke + wniosek refundacyjny — w przypadku gdy Beneficjent
nie otrzymat zaliczki w wysokosci 100% kwoty pomocy dla danego etapu i we
wniosku o ptatno$¢ bedzie zaréwno rozliczat pobrang zaliczke, jak i wnioskowat o
refundacje,

— whniosek rozliczajgcy zaliczke + wniosek kohcowy — w przypadku gdy Beneficjent
otrzymat zaliczke w wysokoséci 100% kwoty pomocy dla danego etapu i jest to
wniosek konczacy catg operacje,

— whniosek refundacyjny + wniosek koncowy - w przypadku gdy Beneficjent nie otrzymat
zaliczki i jest to wniosek konczgcy catg operacje,

— whniosek rozliczajgcy zaliczke + wniosek refundacyjny + wniosek koncowy - w
przypadku gdy Beneficjent nie otrzymat zaliczki w wysokosci 100% kwoty pomocy dla
danego etapu i we wniosku o ptatnos¢ bedzie zaréwno rozliczat pobrang zaliczke, jak
i wnioskowat o refundacje i jest to wniosek konczacy catg operacje.

Niezaleznie od rodzaju zaznaczanego wniosku zawsze automatycznie zostanie zaznaczony
wniosek sprawozdawczy.
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4.1 Wniosek o ptatnos¢ - czesciowy tworzony przez Beneficjenta wiodgcego

W aplikacji Projekty z Listy projektow nalezy wybraé projekt, w ramach ktérego skfadany
bedzie wniosek o ptatnos¢.

Whioski o ptatnos¢ mozna sktada¢ w projektach, ktére majg status ,umowa podpisana”.

Nalezy wybra¢ menu projektu, poprzez klikniecie w trzy kropki i wybra¢ Rozliczenie projektu,
a nastepnie wybra¢ Whnioski o pfatnosc.

Lista projektéw

Liczba wynikdw: 1

Sk prfe A —
RYBY.02.041P01-0002/24 X 10
RYBY.02.04-IP.01-0002/24 I
Szczegély projektu
Tytul

Wnioskodawca

projekt Eliza Krtlewska

Rozliczenie projekty A
Wydatki kwalifikowalne Dofinansowanie

Whioski o platnosé
31 000,00 22 000,00

- Harmenogram platnosci
Status Data ostatniej zmiany

[E Umowa podpisana 20240917 11:50:50
Baza personelu

Zaméwienia publiczne
Korespondencia
Dokumenty
Zalgezniki
Zadania

Zarzadzanie uzytkownikami

Rysunek 34.Przyktadowy widok ekranu Lista projektow

Po wybraniu pozycji Whioski o ptatno$¢ zostanie udostepniona mozliwos¢ tworzenia wniosku
o ptatnosc.

Tytut projektu
smaczna ryba
Nazwa beneficjenta Identyfikator
Eliza Krélewska Pesel - 85051963142
R Uiwérz wniosek zbiorczy

Utworz wniosek czgsciowy

Utworz szybki wniosek o zaliczkg
Panel filtrowania i sortowania

Rysunek 35.Widok ekranu tworzenia wniosku o pfatnosc dla projektow z Realizatorami

W menu Zarzgdzanie wnioskiem dostepne sg trzy pozycje dotyczgce tworzenia wnioskéw o
ptatnosc¢:

1. Utworz wniosek zbiorczy.
2. Utwodrz wniosek czesciowy.

3. Utworz szybki wniosek o zaliczke — nie nalezy wybierac tej opcji, tworzenie wnioskow
o wyptate zaliczki lub transzy zaliczki zostato opisane w instrukcji pt. INSTRUKCJA
WYPEENIANIA WNIOSKU O PEATNOSC w ramach programu Fundusze Europejskie
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dla Rybactwa na lata 2021-2027 Wniosek zaliczkowy — wniosek o wypfate zaliczki lub
transzy zaliczki dostepnej na stronie programu wraz z ogtoszeniem o naborze.

Z menu Zarzgdzanie wnioskiem nalezy wybrac¢ Utworz wniosek czesciowy.

Po wybraniu Utwérz wniosek czesciowy, na ekranie wyswietlone zostang wszystkie rodzaje
whnioskéw tj.

1. Whniosek zaliczkowy;

2. Wniosek refundacyjny;

3. Wnhniosek rozliczajacy zaliczke;
4. Whniosek sprawozdawczy;
5

Whiosek kohcowy.

Whiosek za ckres od
2024-06-14 Whriosek za okres do

Rodzaj wniosku o piatnosé ~

[0 wniosek zaliczkowy O wniosek refundacyjny
[0 wniosek rozliczajacy zaliczke O wniosek sprawozdawczy

[0 wniosek koricowy

Rysunek 36. Widok ekranu tworzenia wniosku czesciowego przez Beneficjenta wiodgcego

Pola wymagajgce uzupetnienia i zaznaczenia ramach tworzenia wniosku o ptatnosc.

Nazwa pola Sposoéb wypetnienia

Whiosek za okres od Nalezy podac¢ date poczatkowg sktadanego
whiosku o ptatnosc.

Whiosek za okres do Nalezy podac¢ date koncowg sktadanego
whniosku o ptatno$é. W przypadku wniosku o
ptatnos¢ kohcowg, data nie powinna by¢
pdzniejsza niz data zakonczenia realizacji
projektu.

Rodzaj wniosku o ptatnosc¢ Nalezy zaznaczy¢ wiasciwy rodzaj
sktadanego wniosku.

Po wypetnieniu wymaganych pdl nalezy zapisa¢ dane przyciskiem Zapisz.

Pojawi sie komunikat:
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Potwierdzenie

Czy na pewno Zapisac dane?

TAK | NIE |
Rysunek 37. Komunikat potwierdzajgcy zapisanie danych we wniosku o pfatno$c

Nalezy wybrac przycisk TAK.

Po zapisaniu wniosku system przenosi na formularz wniosku o ptatnosc¢ (domysinie
wyswietlany jest blok Informacje o projekcie), gdzie mozna przystapi¢ do uzupetniania
danych w poszczegdlnych blokach.

Jesli wartosci w polach naruszajg reguty walidacyjne, system w zaleznosci od reguty
walidacyjnej albo blokuje mozliwos¢ utworzenia wniosku albo prezentuje komunikat
ostrzegawczy z prosbg o potwierdzenie czy wprowadzone wartosci na pewno sg prawidiowe.

Utworzony wniosek o ptatnos¢ otrzymuje status W przygotowaniu i taki pozostanie, dopoki
nie zostanie ztozony do instytuciji.

Whiosek o ptatnos¢ skiada sie z trzech menu:
1. BLOKI DANYCH
2. ZARZADZANIE WNIOSKIEM
3. REALIZACJA PROJEKTU

Informacje o projekcie BLOKI DANYCH ZARZADZANIE WNIOSKIEM REALIZACJA PROJEKTU v

Rysunek 38. Widok trzech menu
4.1.1 Menu- Bloki Danych
W instrukcji zostang omowione bloki, zgodnie z kolejno$cia, z jakg nalezy je wypetniac.

4.1.1.1 Postep rzeczowy

Blok Postep rzeczowy zawiera wszystkie zadania, ktére zostaty wskazane na etapie sktadania
Whiosku o dofinansowanie.
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Postep rzeczowy

Szukaj

Problemy napotkane w trakcie realizaci projektu

Planowany przcbieg realizacii projekiu

Rysunek 39. Przyktadowy widok bloku Postep rzeczowy

W celu edyciji nalezy na niebieskiej belce w ramach danego zadania/pozycji wejs¢ w trzy
kropki i wybra¢ Edytuj.

Rysunek 40. Edycja poszczegdinych pozycji w bloku Postep rzeczowy

Nalezy wskazac¢ stopien realizacji zadania/zadan.

Specyfika budowy aplikacji wymusza, zeby kazde zadanie — pozycja zostato wypetnione,
zatem dla:

e zadan zrealizowanych — wskaza¢ zadanie zrealizowane i w jaki sposob zostato
zrealizowane,

e zadan w trakcie realizacji nie ukohczonych — wskazac, ze zadanie jest w trakcie
realizacji i opisac jaki jest aktualnie etap postepu prac,

e zadan nie podjetych —wskazac, ze zadanie nie jest jeszcze rozpoczete.

Opcjonalnie, mozna rowniez wskazac problemy napotkane w trakcie realizacji projektu (jesli
takie wystgpity) oraz planowany przebieg realizacji projektu.

W polu planowany przebieg realizacji projektu nalezy przedstawi¢ streszczenie dziatan
Beneficjenta podejmowanych w zwigzku z realizacjg poszczegolinych zobowigzan w zakresie
komunikacji i widocznosci, ktore sg szczegotowo opisane i udokumentowane w zatgczniku
»opis i dokumenty potwierdzajace prawidlowa realizacje zobowigzan w zakresie
komunikacji i widocznosci”

Po wypetnieniu wymaganych pol nalezy zapisa¢ dane przyciskiem Zapisz.

4.1.1.2 Wskazniki projektu

Blok Wskazniki projektu zawiera wskazniki, ktére zostaty wybrane na etapie sktadania
Whiosku o dofinansowanie.
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Wskazniki

Wskaznik produktu

Saukaj

1. Nie dotyezy (produkt)

2. liczba partnerow zaangazowanych w operacje

3. liczba 0s6b bezposrednio zaangazowanych w operacig

Wskaznik rezultatu

Rysunek 41. Przyktadowy widok bloku Wsskazniki projektu

Beneficjent zobowigzany jest do wypetnienia wszystkich wskaznikéw, ktére zostaty przez
niego wskazane we Whniosku o dofinansowanie, oprocz wskaznika Nie dotyczy (produkt).

Nalezy edytowac po kolei kazdy ze wskaznikow i uzupetni¢ dane zgodnie ze stanem
faktycznym i zaleceniami zgodnie z dokumentem Dane monitoringowe, dostepnym na
stronie programu wraz z ogtoszeniem 0 naborze wnioskow o dofinansowanie.

Wskazniki produktu:

Liczba partneréw zaangazowanych w operacje — nalezy wskazac liczbe partneréow
zaangazowanych w operacje. ,Partnerzy” to podmioty finansowo zaangazowane w operacje
(liczba partneréw w konsorcjum lub kooperacji (z wytagczeniem podwykonawcow) bedgce
Beneficjentem lub podmiotem bezposrednio zaangazowanym w jakikolwiek inny sposéb.
Nie sg partnerami podmioty stowarzyszone lub zainteresowane, np. uczestniczgce w
wydarzeniu, a nie bezposrednio zaangazowane.

Liczba oséb bezposrednio zaangazowanych w operacje — nalezy wskazac liczbe oséb. Nie
nalezy wskazywaé¢ wykonawcéw i oséb/pracownikdw nie biorgcych bezposrednio udziatu w
operaciji.

Liczba realizowanych operacji w zakresie szkolen i konferencji — warto$¢ wskaznika wynosi 1
i dotyczy jednej operacji w zakresie organizacji szkolenia lub konferenciji.

Wskazniki rezultatu:

Osoby czerpigce korzysci - jest to liczba osdb aktywnie uczestniczacych w szkoleniach,
konferencjach. Na wniosku o ptatnosé koncowg Beneficjent wprowadza warto$¢ wskaznika
osiggnietego w zwigzku ze zrealizowang operacja.

Edycja wskaznikéw odbywa sie poprzez nacisniecie na niebieskiej belce trzech kropek i
wybranie funkcji Edytu;.

Po wypetnieniu wymaganych pol nalezy zapisa¢ dane przyciskiem Zapisz.

4.1.1.3 Zestawienie dokumentow

W bloku tym dodawane sg dokumenty potwierdzajgce poniesione wydatki w ramach
operaciji.
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Zestawienie dokumentéw BLOKI DANYCH v ZARZADZANIE WNIOSKIEM v REALIZACJA PROJEKTU v
Szukaj 10 Bl DODAJ POZYCJE + ROZWIN WSZYSTKIE

Razem wydatki rzeczywiécie poniesione

Wydatki ogstem Wydatki kwalifikowalne W tym VAT Dofinansowanie
0,00 000 0,00 0,00

Brak danych

Rysunek 42. Widok bloku Zestawienie dokumentow

W celu wprowadzenia dokumentéw nalezy wybra¢ DODAJ POZYCJE.

Dokument numer HE

Porycja budzetu 1

Rysunek 43. Widok dodawania dokumentow

Zakres danych do uzupetnienia:

Nazwa pola Sposoéb wypetnienia

Zadanie Lista wartosci. Nalezy wybra¢ zdanie, w
ramach ktorego sktadany jest dokument.

Rodzaj dokumentu Lista wartosci.

Mozliwosci do wyboru:
— faktura lub dokument o rownowazne;j
mocy dowodowej,

— inne,
— lista ptac.
Numer dokumentu Pole tekstowe, nalezy wskaza¢ numer
dokumentu.
Numer ksiegowy lub ewidencyjny Pole tekstowe, nalezy wskaza¢ numer

ksiegowy lub ewidencyjny.
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Rodzaj identyfikatora wystawcy

Lista warto$ci.
Mozliwosci do wyboru:
- NIP,
— nie dotyczy,
— numer zagraniczny
— PESEL.

Numer identyfikacyjny wystawcy

Pole tekstowe, nalezy wskazaC¢ numer
identyfikacyjny wystawcy dokumentu, o ile
dotyczy.

Data wystawienia dokumentu

Nalezy wybra¢ z kalendarza date
wystawienia dokumentu.

Data zaptaty

Nalezy wskaza¢ date zapfaty, zgodnie z
dokumentem.

Kwota dokumentu brutto

Pole liczbowe - nalezy wskaza¢ kwote
dokumentu brutto (w PLN).

Kwota dokumentu netto

Pole liczbowe - nalezy wskaza¢ kwote
dokumentu netto (w PLN).

Faktura korygujgca

Jesli dotyczy, nalezy zaznaczyé checkbox.

Numer kontraktu

Lista wartosci, w ktérej wyswietlane sg dane
0 numerze kontraktu t. umowy z
wykonawcg, o ile informacje o zamowieniu
publicznym zostaty wprowadzone w Module
Zamowien Publicznych.

W przypadku braku danych w Module
Zamoéwien  Publicznych  lista  bedzie
zawierata pozycje nie dotyczy.

Do wprowadzania danych w Module
Zamowien publicznych zobowigzani sa
wytgcznie Beneficjenci, ktérych zamowienia
przekraczajg progi unijne.

Nazwa towaru lub ustugi

Pole tekstowe. Nalezy uzupehic.

Uwagi Pole nieobowigzkowe.
W polu mozna wprowadzi¢ dodatkowe
informacje dotyczgce danego wydatku
(4 000 znakow).

POZYCJA BUDZETU

Pozycja budzetu

Lista wartosci - wskazac¢ pozycje budzetu.

Wydatki ogétem

Nalezy poda¢ wartos¢ wydatkéw jakie sg
poniesione w ramach danego dokumentu (w
PLN).

Wydatki kwalifikowalne

Nalezy podac wartosé wydatkow
kwalifikowalnych jakie sg poniesione w
ramach danego dokumentu (w PLN).

W tym VAT

Nalezy poda¢ wartos¢ VAT.

Dofinansowanie

Pole uzupetniane automatycznie, wyliczane
weditug wzoru: wydatki kwalifikowalne x %
dofinansowania.

Nalezy zapisa¢ wprowadzone dane.
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Dodawanie zatgcznikéw w bloku ZESTAWIENIE DOKUMENTOW.

Zatqczniki HES

Nazwa v Zelqozniki

Brak danych Dodaj zatgeznik

Rysunek 44. Widok dodawania zafgcznikow

W celu dodania zatgcznika, nalezy na niebieskiej belce wejs¢ w trzy kropki i wybra¢ DODAJ
ZAL ACZNIK.

Lista zalacznikéw projektu

[—_—
Liczba wynikéw: 0 10

Panel filtrowania i sortowania

Dodanie zatgcznika ~

Nazwa zalqeznika [ Plikzakcznika

Udostepniony realizatorom Typ

Rysunek 45. Widok dodawania zatgcznikow

Zakres danych w bloku Zafgczniki.

Nazwa pola Sposoéb wypetniania

Nazwa zatgcznika Pole tekstowe - nalezy wprowadzi¢ nazwe zatgczanego
dokumentu.

Plik zatgcznika Pole do dotgczenia zatgcznika.

Dopuszczalne formaty zatgcznikéw: .xml, .pdf, .jpg, .jpeg,
.png, .xls, .xlsx, .doc, .docx.

Udostepniony Przetgcznik:

Realizatorom - w przypadku jego zaznaczenia, pozostali Realizatorzy bedg

mogli zobaczy¢ dodany zatgcznik;

- jesli nie chcemy udostepniaé zatgczonych dokumentéw dla
innych Realizatoréw to nie nalezy go zaznaczad.

Typ Lista wartosci - nalezy wybraé rodzaj dokumentu, jaki jest
dotagczany do wniosku o ptatnosé.

Jesli w dostepnej liscie wartosci brak jest odpowiedniego typu
dokumentu nalezy wybraé Inny.

Po dofgczeniu zatgcznika nalezy zapisa¢ dane.
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4.1.1.4 Uproszczone metody rozliczania

Uproszczone metody rozliczania dotyczy operacji, w ktérych wystepujg koszty posrednie lub
wystepuje finansowanie na podstawie stawek jednostkowych lub stawek ryczattowych

W ramach bloku prezentowane sg wszystkie pozycje, jakie zostaty wskazane w Zadaniach
przypisane do Beneficjenta wiodacego.

Uproszczone metody rozliczania BLOKI DANYCH v ZARZADZANIE WNIOSKIEM REALIZACJA PROJEKTU ~

Razem uproszczona metoda rozliczania

Wydatki ogélem Wydatki kwalifikowaine Dofinansowanie
000 000 000

Razem Koszty posrednie

Wydatki ogotem Wydatki kwalifikowalne: Dofinansowanie
000 00 000

Koszty posrednie ~

Wydatki ogstem Wydatki kwalifikowaine Dofinansowanie
000 000 000

Wydatki kwalifikowane

1 Stawka ryczattowa posredrie- 7% 0d g s 000

Edycia

Rysunek 46.Przyktadowy widok bloku Uproszczone metody rozliczania

W celu wprowadzenia danych nalezy wybra¢ zadanie, w ramach ktérego jest sktadany
wniosek o ptatnosé, nastepnie rozwingé pozycije, wejs¢ w trzy kropki i wybraé Edytu;.

Edycja ryczattu

0.1 Koszly posrednic - 7% od kwalifikowalnych kosziow bezposrednich -

Zadanie
Koszty posrednie

Rodzajryczaiu Nazwa kosztu

Stawka ryezatiowa 0.1 Koszty posrednie - 7% od kwalifikowalnych kosziéw bezoosrednich

‘Stawka ryczatiowa (%)
0.07

Wyt apsiem s
000 000

é,ﬂﬂ o Nazwa kategorii limitu

Rysunek 47.Widok edycji ryczaftu

Zakres danych w bloku Zadania:

Nazwa pola Sposéb wypetniania

Zadanie Pole nieedytowalne - dane przeniesione automatycznie z
wniosku o dofinansowanie.

Rodzaj ryczattu Pole nieedytowalne- dane przeniesione automatycznie z
wniosku o dofinansowanie.

Nazwa kosztu Pole nieedytowalne - dane przeniesione automatycznie z
wniosku o dofinansowanie.
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Wysokos$¢ stawki Pole nieedytowalne - dane przeniesione automatycznie z
wniosku o dofinansowanie

Wydatki ogotem Pole liczbowe - nalezy wprowadzi¢ wartos¢ wydatkéw ogétem
(w PLN).
Wydatki kwalifikowalne Pole liczbowe — nalezy wprowadzi¢ wartos¢ wydatkow

kwalifikowalnych (w PLN).

Dofinansowanie Pole edytowalne - wartos¢ wyliczana automatycznie przez
system.

Po wypetnieniu wymaganych pol nalezy zapisa¢ dane przyciskiem Zapisz.

4.1.1.5 Zréadta finansowania wydatkéw

W ramach bloku prezentowane sg wydatki w podziale na zrédta finansowania, z dodatkowym
podziatem na wydatki ogolne i wydatki kwalifikowalne. W celu edycji danych nalezy wybrac
Edytuj.

Nazwa Wydatki ogolem Wydatki kwalifikowalne
Dofinansowanie 0,00 0,00
W tym UE 0,00 0,00
Razem wkiad wtasny 0,00 0,00
Budzet paristwa 0,00 0,00

Budzet jednostek samorzadu terytorialnego 0,00 0,00
Inne publiczne 0,00 0,00
Prywatne 0,00 0,00

Suma 0,00 0,00

Rysunek 48.Widok bloku Zrédta finansowania wydatkéw
Zakres danych w bloku Zrédta finansowania wydatkow. :
Kolumna: Nazwa Kolumna: Wydatki ogétem Kolumna: Wydatki
kwalifikowalne
Dofinansowanie Pole liczbowe, nalezy Pole liczbowe, nalezy
wprowadzi¢ wartos¢ z wprowadzi¢ wartos¢ z bloku:
bloku: Informacje o Informacje o projekcie — pole
projekcie — pole Dofinansowanie.
Dofinansowanie.
W tym UE Nalezy wyliczy¢ 70 % kwoty | Nalezy wyliczy¢ 70% kwoty
dofinansowania dofinansowania
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Kwote nalezy zaokragli¢ do | Kwote nalezy zaokragli¢ do
dwoch miejsc po przecinku | dwoch miejsc po przecinku w
w dot. dot.

Razem wkiad wtasny Wartosc¢ przeniesiona Wartosc¢ przeniesiona
automatycznie z pola automatycznie z pola Prywatne
Prywatne

Budzet panstwa Nie dotyczy Nie dotyczy

Budzet jednostek Nie dotyczy Nie dotyczy

samorzgdu terytorialnego

Inne publiczne Nie dotyczy Nie dotyczy

Prywatne Wskazac¢ warto$¢ srodkéw | Wskazac¢ wartos¢ srodkow
prywatnych tj. wydatki prywatnych tj. wydatki
ogotem minus kwota kwalifikowalne minus kwota
dofinansowania. dofinansowania.

Suma Pole nieedytowalne Pole nieedytowalne

Po wypetieniu wymaganych pél nalezy zapisa¢ dane przyciskiem Zapisz.
4.1.1.6 Rozliczenia zaliczek

Blok Rozliczenie zaliczek widoczny bedzie jedynie dla wnioskéw, w ktérych wystepowaty
ptatnosci w formie zaliczki i Beneficjent zaznaczyt podczas tworzenia wniosku o ptatnosé
nastepujgce rodzaje wnioskéw:

wniosek rozliczajgcy zaliczke;

wniosek rozliczajgcy zaliczke + wniosek refundacyjny;

whniosek rozliczajgcy zaliczke + wniosek korncowy;

wniosek rozliczajgcy zaliczke + wniosek refundacyjny + wniosek koncowy.

Blok Rozliczenie zaliczek nie bedzie widoczny dla wnioskéw, jesli zostaly zaznaczone rodzaje:

— wniosek refundacyjny;
— whniosek refundacyjny + wniosek koncowy.

Rozliczanie zaliczek

Rysunek 49. Widok bloku Rozliczenie zaliczek

Nalezy edytowac blok i wprowadzi¢ dane zgodnie ze stanem faktycznym.
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Nazwa pola

Sposoéb wypetnienia

Srodki przekazane dotychczas
Beneficjentowi w formie zaliczki

Pole liczbowe — wprowadzi¢ wartos¢
zgodnie ze stanem faktycznym.

Kwota zaliczek zwréconych-
niewykorzystanych

Pole liczbowe — wprowadzi¢ warto$¢
zgodnie ze stanem faktycznym.

Kwota zaliczek rozliczonych w poprzednich
wnioskach

Pole liczbowe — wprowadzi¢ warto$¢
zgodnie ze stanem faktycznym.

Kwota zaliczek rozliczana biezgcym
whnioskiem:

Pole liczbowe — wprowadzi¢ wartosc
zgodnie ze stanem faktycznym.

Kwota zaliczek pozostajgca do rozliczenia

Pole nieedytowane, wyliczane
automatycznie przez system.

Procent rozliczenia

Pole nieedytowane, wyliczane
automatycznie przez system.

Odsetki naroste od srodkow zaliczki

Pole liczbowe — wprowadzi¢ warto$¢
zgodnie ze stanem faktycznym

W tym zwrdcone do dnia sporzgdzania
whiosku o ptatnosé

Pole liczbowe — wprowadzi¢ wartosc
zgodnie ze stanem faktycznym

Wprowadzone dane nalezy zapisaé.

4.1.1.7 Zwroty/Korekty

Blok dotyczy ewidencjonowania ewentualnych zwrotéw/korekt dla projektu, w ramach

ktérego sktadane byty juz wnioski o ptatnosc¢.

Zwroty / Korekty

Pozycji na stronie

Szukaj 10

BLOKI DANYCH w ZARZADZANIE WNIOSKIEM v REALIZACJA PROJEKTU v
:

Brak danych

Rysunek 50.Widok bloku Zwroty/Korekty

Celem dodania zwrotu/korekty nalezy wybra¢ DODAJ ZWROT/KOREKTE.

Zwroty / Korekty

Pee rasioni:
Szukaj 10

Al DODAJ ZWROT / KOREKTE + ROZWIN WSZYSTKIE

oS w ramach kirego rozliczono wydatek

Stwérz nowy zwrot/ koreklg FERN

Rysunek 51. Widok tworzenia zwrotu/korekty

Nazwa pola

Sposéb wypelnienia

Numer wniosku o ptatnos¢ w ramach ktérego

Lista wyboru — nalezy wskaza¢ numer

rozliczono wydatek wniosku o0 pfatnos¢, ktérego dotyczy
zwrot/korekta.
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Zadanie

Lista wyboru — nalezy wskazac¢ zadanie,
ktorego dotyczy zwrot/korekta.

Kategoria kosztéw — Nazwa kosztu/ryczattu

Lista wyboru — nalezy wybra¢ wiasciwg
kategorie.

Wydatki ogotem

Pole liczbowe — wprowadzi¢ wartos¢ (w
PLN).

Wydatki kwalifikowalne

Pole liczbowe — wprowadzi¢ wartos¢ (w
PLN).

Dofinansowanie

Pole liczbowe — wprowadzi¢ wartos¢ (w
PLN).

Uwagi/komentarze (pole opcjonalne)

Pole tekstowe, max 600 znakdw.

Wprowadzone dane nalezy zapisac¢.

4.1.1.8 Dochod

Nie dotyczy dziatania 2.1.2.Benefceijnt pomija ten blok.

4.1.1.9 OsSwiadczenia

Sekcja edytowalna, w tej bloku sktadane sg dwa oswiadczenia:

1.

Czy projekt realizowany jest zgodnie z zasadami polityki wspolnotowe;j.

Beneficjenci realizujgcy projekty w ramach programu Fundusze Europejskie dla
Rybactwa na lata 2021-2027 zobowigzani sg do przestrzegania zasad
horyzontalnych, w szczegdlnosci dotyczgcych: rownosci kobiet i mezczyzn, rownosci
szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz
zasadg realizacji operacji zgodnie z celami wspierania zrdbwnowazonego rozwoju i
zasadg ,nie czyn powaznych szkéd”. Ponadto Beneficjenci zobowigzani sg
przestrzega¢ Karty Praw Podstawowych Unii Europejskiej i Konwencji o Prawach
Osob Niepetnosprawnych, ktére sg horyzontalnymi warunkami podstawowymi.

Nalezy zaznaczy¢ checkbox potwierdzajgcy przedmiotowe oswiadczenie.

W przypadku nieprzestrzegania polityk wspoélnotowych nalezy opisa¢ na czym
polegaty nieprawidtowosci oraz wskazac¢ planowane i podjete dziatania naprawcze.

2. Oswiadczenie, ze:

wydatki wskazane we wniosku jako kwalifikowalne zostaty poniesione zgodnie

ze wszystkimi odpowiednimi zasadami kwalifikowania wydatkéw;

informacje zawarte we wniosku o ptatnosc¢ rzetelnie odzwierciedlajg rzeczowy

i finansowy postep realizacji projektu;

we wniosku o pfatnosc nie pominieto zadnych istotnych informacji ani nie

podano nieprawdziwych informaciji, ktére mogtyby wptynaé na ocene
prawidtowosci realizacji projektu oraz finansowego i rzeczowego postepu w

realizacji projektu;
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jestem swiadomy odpowiedzialnosci karnej wynikajgcej z art. 297 kodeksu
karnego, dotyczgcej poswiadczania nieprawdy co do okolicznosci majgce;j
znaczenie prawne.

Pod tym oswiadczeniem nalezy uzupetni¢ miejsce przechowywania
dokumentacji. Nalezy poda¢ petny adres przechowywania dokumentaciji:
wojewddztwo, powiat, gmina, kod pocztowy, miejscowosé, ulica, nr domu oraz
nr lokalu).

QOswiadczenia BLOKI DANYCH ZARZADZANIE WNIOSKIEM REALIZACJA PROJEKTU +

|

Polityki wspélnotowe

[ Projekt jest realizowany zgodnie z zasadami polityk wspdlnctowych

W przypadku nieprzestrzegania polityk wspolnoty nalezy opisa¢, na czym polegaty nieprawidtowosci oraz wskazac planowane i podjgte dziatania naprawcze

4

0/ 4000

|

Oswiadczenie

Ja nizej podpisany oswiadczam, iz zgodnie z mojg wiedzg-

« wydatki wskazane we wniosku jako Zostaty zgodnie ze dnimi zasadami wydatkdw

+ informacje zawarte we wniosku o pfatnosc rzetelnie odzwiercied|ajg rzeczowy i finansowy postep realizacji projektu;

- we wniosku o platnos¢ nie pominieto zadnych istatnych informacji, ani nie podano nieprawdziwych informacji, kidre mogtyby wplyngé na oceng prawidiowosci realizacii projektu oraz finansowego i rzeczowego postepu w realizacii projektu;

jestem y odp Sci karnej Zzart. 297 kodeksu kamego, dotyczace] pos prawdy co do Sci majacej znaczenie prawne.

Migjsca przechowywania dokumentacji H
ZAPISZ ANULUJ

Rysunek 52.Widok bloku Oswiadczenia

Po wypetnieniu wymaganych pol nalezy zapisa¢ dane przyciskiem Zapisz.

4.1.1.10 Podsumowanie

Sekcja nieedytowalna, w bloku prezentowane jest zestawienie wydatkow.

4.1.1.11 Zatgczniki

W celu dodania zatgcznika nalezy wejs¢ w trzy kropki na niebieskiej belce i wybra¢ Dodaj
zatgcznik.

Zataczniki BLOKI DANYCH v ZARZADZANIE WNIOSKIEM v REALIZACJA PROJEKTU v

Nazwa Typ

Brak danych Dodaj zatgcznik

Dowiaz zalgoznik

Rysunek 53.Widok bloku Zafgczniki
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Udostepniona zostanie mozliwos¢ dodawania zatgcznikéw. Po nacisnieciu przycisku Dodaj
zatgcznik wyswietli sie Lista zatgcznikow projektu, ktora zawiera juz zatgczniki dodane do
projektu np. przy etapie zawierania umowy o dofinansowanie.

Lsa zatqozikiw projkty

Liczba wynikow: & 10

Panel filtrowania i sortowania v

Dodanie zatacznika

|

Nazwa zatacznika @ Plik zatacznika
o/100

Udostepniony realizatorom v

Rysunek 54. Widok przy dodawaniu zatgcznikow

Zakres danych w bloku Zafgczniki

Nazwa pola Sposo6b wypetniania

Nazwa zatgcznika Pole tekstowe - nalezy wprowadzi¢ nazwe zatgczanego
dokumentu.

Plik zatgcznika Pole do dotagczenia zatgcznika — maksymalny rozmiar pliku

nie moze przekroczy¢ 50 MB.

Dopuszczalne formaty zatgcznikéw: .xml, .pdf, .jpg, .jpeg,
.png, .xls, .xlsx, .doc, .docx.

Udostepniony Przetgcznik:

Realizatorom - w przypadku jego zaznaczenia, pozostali Realizatorzy bedag

mogli zobaczy¢ dodany zatgcznik;

- jesli nie chcemy udostepniaé zatgczonych dokumentéw dla
innych Realizatoréw to nie nalezy go zaznaczaé.

Typ Lista wartoéci - nalezy wybraé rodzaj dokumentu, jaki jest
dotagczany do wniosku o ptatnosé.

Jesli w dostepnej liscie wartosci brak jest odpowiedniego typu
dokumentu nalezy wybrac Inny.

Beneficjent w ramach swojego wniosku czesciowego, sktada zatgczniki wiasciwe dla siebie.

Zataczniki w ramach operacji dotyczacych organizacji cyklicznych szkolen Ilub
konferencji o zasiegu co najmniej ogdélnokrajowym oraz organizacji szkolen lub
konferencji innych niz cykliczne szkolenia lub konferencje o zasiegu co najmniej
ogolnokrajowym:
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1. certyfikat potwierdzajgcy podniesienie umiejetnosci, potwierdzony egzaminem przy
udziale zewnetrznej jednostki administracyjnej lub jednostki naukowo-dydaktycznej -
w przypadku gdy szkolenie przewidywato uzyskanie takiego certyfikatu;

2. dokument stwierdzajgcy liczbe certyfikatow potwierdzajgcych podniesienie
umiejetnosci, potwierdzonych egzaminem przy udziale zewnetrznej jednostki
administracyjnej lub jednostki naukowo-dydaktycznej - w przypadku gdy szkolenie
przewidywato uzyskanie takiego certyfikatu;

3. faktury lub dokumenty ksiegowe o rownowaznej wartosci dowodowej wraz z
dowodami zaptaty zgodnie z wykazem dokumentdéw potwierdzajgcych poniesione
wydatki;

4. listy obecnosci oséb uczestniczacych w szkoleniu lub konferenciji;

5. dokumentacja fotograficzna;

6. dokumenty potwierdzajgce zastosowanie konkurencyjnego trybu wyboru
wykonawcow - w przypadku gdy wymaga tego specyfika operaciji;

7. dokumenty potwierdzajgce zastosowanie przepiséw Prawa zaméwienh publicznych - w
przypadku gdy wymaga tego specyfika operaciji.

8. dokument potwierdzajgcy numer rachunku bankowego i nazwe posiadacza rachunku
(np. zaswiadczenie z banku, oswiadczenie Beneficjenta) — zatgcznik wymagany,

Jesli Beneficjent nie jest odbiorcg ptatnosci konieczne jest podanie: NIP/PESEL oraz
adres odbiorcy ptatnosci.

9. opis w jaki sposob realizacja operacji jest zgodna z zasadami horyzontalnymi oraz
horyzontalnymi warunkami podstawowymi - zatgcznik wymagany;

10. opis i dokumenty potwierdzajgce prawidiowg realizacje zobowigzan w zakresie
komunikacji i widocznosci — zatgcznik wymagany;

11. wycigg z wyodrebnionego rachunku bankowego przeznaczonego wytgcznie do
obstugi zaliczki - w przypadku gdy Beneficjent otrzymat zaliczke i rozliczg jg
catkowicie lub czesciowo danym wnioskiem o ptatnosc;

12. umowa cesji wierzytelnosci — zatgcznik wymagany, jesli zostata zawarta;

13. umowa leasingu oraz harmonogram spfaty rat, wraz z wnioskiem o ptatnosc,

w ramach ktdrego po raz pierwszy zostang ujete raty zaptacone tytutem wykonywania
umowy leasingu - w przypadku gdy wymaga tego specyfika operacji;

14. pisemne oswiadczenie, ze uzywane maszyny, urzgdzenia lub inny sprzet zakupione
przez Beneficjenta nie zostaty zakupione z udziatem Srodkow publicznych w okresie
5 lat poprzedzajgcych rok ich nabycia przez Beneficjenta oraz, ze spetniajg
wymagania techniczne, w przypadku nabycia przez Beneficjenta w ramach
realizowanej operacji uzywanych maszyn, urzadzen lub innego sprzetu;

15. pisemne os$wiadczenie, ze sg spetnione warunki okreslone w art. 67 ust. 2
rozporzgdzenia nr 2021/1060 i nie dokonano ich amortyzacji na podstawie przepiséw
prawa podatkowego;

16. zgoda na pomniejszenie kolejnych ptatnosci (formularz opracowany przez ARIMR) —
zatgcznik opcjonalny.

Zalaczniki w ramach operacji dotyczacych realizacji programéw doradczych dla
akwakultury:

Wersja 1z
62



1. faktury lub dokumenty ksiegowe o rownowaznej wartosci dowodowej wraz z
dowodami zaptaty zgodnie z wykazem dokumentow potwierdzajgcych poniesione
wydatki;

2. wzory materiatéw informacyjno-promocyjnych;

3. dokumenty potwierdzajgce zastosowanie konkurencyjnego trybu wyboru
wykonawcéw - w przypadku gdy wymaga tego specyfika operacii;

4. dokumenty potwierdzajgce zastosowanie przepisow Prawa zamdwien publicznych - w
przypadku gdy wymaga tego specyfika operacij;

5. dokument potwierdzajgcy numer rachunku bankowego i nazwe posiadacza rachunku
(np. zaswiadczenie z banku, oswiadczenie Beneficjenta) — zatgcznik wymagany,
Jesli Beneficjent nie jest odbiorcag ptatnosci konieczne jest podanie: NIP/PESEL oraz
adres odbiorcy ptatnosci.

6. opis w jaki sposéb realizacja operacji jest zgodna z zasadami horyzontalnymi oraz
horyzontalnymi warunkami podstawowymi - zatgcznik wymagany;

7. opis i dokumenty potwierdzajgce prawidtowg realizacje zobowigzan w zakresie
komunikacji i widocznos$ci — zatgcznik wymagany;

8. wycigg z wyodrebnionego rachunku bankowego przeznaczonego wytgcznie do
obstugi zaliczki - w przypadku gdy Beneficjent otrzymat zaliczke i rozliczg jg
catkowicie lub czesciowo danym wnioskiem o ptatnosc;

9. umowa cesji wierzytelnoéci — zatgcznik wymagany, jesli zostata zawarta;

10. umowa leasingu oraz harmonogram spfaty rat, wraz z wnioskiem o ptatnos¢, w
ramach ktérego po raz pierwszy zostang ujete raty zaptacone tytutem wykonywania
umowy leasingu - w przypadku gdy wymaga tego specyfika operacji;

11. pisemne oswiadczenie, ze uzywane maszyny, urzgdzenia lub inny sprzet zakupione
przez Beneficjenta nie zostaty zakupione z udziatem Srodkow publicznych w okresie
5 lat poprzedzajgcych rok ich nabycia przez Beneficjenta oraz, ze spetniajg
wymagania techniczne, w przypadku nabycia przez Beneficjenta w ramach
realizowanej operacji uzywanych maszyn, urzgdzen lub innego sprzetu;

12. pisemne oswiadczenie, ze sg spetnione warunki okreslone w art. 67 ust. 2
rozporzadzenia nr 2021/1060 i nie dokonano ich amortyzacji na podstawie przepiséow
prawa podatkowego;

13. zgoda na pomniejszenie kolejnych ptatnosci (formularz opracowany przez ARIMR) —
zatgcznik opcjonalny.

Zataczniki w ramach operacji dotyczacych zakupu ustug doradczych:

1. faktury lub dokumenty ksiegowe o réwnowaznej wartosci dowodowej wraz z
dowodami zaptaty zgodnie z wykazem dokumentow potwierdzajgcych poniesione
wydatki;

2. dokumenty potwierdzajgce zastosowanie konkurencyjnego trybu wyboru
wykonawcow - w przypadku gdy wymaga tego specyfika operacji;

3. kopia dokumentu sporzgdzonego przez uprawniony podmiot doradczy,
potwierdzajgcego rodzaj, zakres oraz realizacje ustug doradczych;

4. dokument potwierdzajgcy numer rachunku bankowego i nazwe posiadacza rachunku
(np. zaswiadczenie z banku, oswiadczenie Beneficjenta) — zatgcznik wymagany,

Jesli Beneficjent nie jest odbiorcag ptatnosci konieczne jest podanie: NIP/PESEL oraz
adres odbiorcy ptatnosci.
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5. opis w jaki sposéb realizacja operacji jest zgodna z zasadami horyzontalnymi oraz
horyzontalnymi warunkami podstawowymi - zatgcznik wymagany;

6. opis i dokumenty potwierdzajgce prawidtowa realizacje zobowigzan w zakresie
komunikacji i widocznosci — zatgcznik wymagany;

7. wyciag z wyodrebnionego rachunku bankowego przeznaczonego wytgcznie do
obstugi zaliczki - w przypadku gdy Beneficjent otrzymat zaliczke i rozliczg jg
catkowicie lub czesciowo danym wnioskiem o ptatnosc;

8. umowa cesji wierzytelnosci — zatgcznik wymagany, jesli zostata zawarta;

9. umowa leasingu oraz harmonogram sptaty rat, wraz z wnioskiem o ptatnosc¢,

w ramach ktdrego po raz pierwszy zostang ujete raty zaptacone tytutem wykonywania
umowy leasingu - w przypadku gdy wymaga tego specyfika operacji;

10. pisemne oswiadczenie, Ze uzywane maszyny, urzgdzenia lub inny sprzet zakupione
przez Beneficjenta nie zostaly zakupione z udziatem srodkéw publicznych w okresie
5 lat poprzedzajgcych rok ich nabycia przez Beneficjenta oraz, ze spetniajg
wymagania techniczne, w przypadku nabycia przez Beneficjenta w ramach
realizowanej operacji uzywanych maszyn, urzgdzen lub innego sprzetu;

11. pisemne oswiadczenie, ze sg spetnione warunki okreslone w art. 67 ust. 2
rozporzadzenia nr 2021/1060 i nie dokonano ich amortyzacji na podstawie przepiséw
prawa podatkowego;

12. zgoda na pomniejszenie kolejnych ptatnosci (formularz opracowany przez ARIMR) —
zatgcznik opcjonalny.

Oswiadczenia, ktére wymagajg podpisu, muszg by¢ podpisane przez osobe, ktérej dany
dokument dotyczy. Podpis musi umozliwia¢ jednoznaczng identyfikacje podpisanej osoby
(jesli nie jest to kwalifikowany podpis elektroniczny - czytelnie odrecznie wpisane przez
podpisujgca sie osobe imie i nazwisko albo pieczeé/nadruk zawierajagcy imie i nazwisko oraz
odreczny podpis we wszystkich przypadkach).

Ponadto, nalezy dotgczy¢ wszystkie niezbedne opinie, zaswiadczenia, uzgodnienia,
pozwolenia lub inne decyzje zwigzane z realizacjg operacji, o ile wymagajg tego
obowigzujgce przepisy prawa oraz postanowienia umowy o dofinansowanie.

Dodatkowo, jezeli Beneficjent w przedktadanych zatgcznikach do WoP powotuje sie na inne
dokumenty, ktére potwierdzajg spetnienie warunkdéw wyptaty pomocy, powinien dotgczy¢ je
do wniosku o ptatnos¢. W przypadku ich braku ARIMR moze wezwac do przedtozenia tych
dokumentéw.

Sposob przeliczania na PLN pfatnosci dokonanych w walutach obcych

W sytuacjach, gdy ptatnosci bezgotéwkowe dokonywane byty w innych walutach niz ztoty,
nalezy okresli¢ w dodatkowym wyjasnieniu (w formie pisemnej) po jakim kursie dokonano
ptatnosci, zgodnie z art. 30 ust 2 i 3 ustawy o rachunkowosci, tj.:

Art. 30 ust. 2. Wyrazone w walutach obcych operacje gospodarcze ujmuje sie w ksiegach
rachunkowych na dzieh ich przeprowadzenia - o ile odrebne przepisy dotyczgce srodkéw
pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej i innych krajow Europejskiego Obszaru
Gospodarczego oraz srodkéw niepodlegajgcych zwrotowi, pochodzgcych ze zrodet
zagranicznych nie stanowig inaczej - odpowiednio po kursie:
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1) faktycznie zastosowanym w tym dniu, wynikajgcym z charakteru operacji - w przypadku
sprzedazy lub kupna walut oraz zaptaty naleznosci lub zobowigzan;

2) $rednim ogtoszonym dla danej waluty przez Narodowy Bank Polski z dnia
poprzedzajgcego ten dzien - w przypadku zaptaty naleznosci lub zobowigzan, jezeli nie
jest zasadne zastosowanie kursu, o ktérym mowa w pkt 1, a takze w przypadku
pozostatych operacji.

Art. 30 ust. 3. Jezeli aktywa i pasywa sg wyrazone w walutach, dla ktérych Narodowy Bank
Polski nie ogtasza kursu, to kurs tych walut okresla sie w relacji do wskazanej przez
jednostke waluty odniesienia, ktorej kurs jest ogtaszany przez Narodowy Bank Polski.

Ptatnosci bezgotowkowe dokonywane w walutach obcych

Oznacza to, ze w przypadku ptatnosci bezgotéwkowych dokonywanych w innych walutach
niz ztoty nalezy podac¢ kwote z faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowe; i
nalezy przeliczy¢ te kwote z waluty obcej na ztote po kursie sprzedazy waluty stosowanym
przez bank Beneficjenta z dnia dokonania transakcji zaptaty.

Kurs zastosowany przez bank Beneficjenta nalezy jednoznacznie wskaza¢ liczbg, poprzez
jeden z nizej wymienionych sposobdéw:

— przedstawienie adnotacji banku na fakturze, wyciggu bankowym lub potwierdzeniu
przelewu;
— przedstawienie odrebnego zaswiadczenia z banku, w ktérym dokonano ptatnosci.

W przypadku stosowania kurséw okreslonych w tabelach kursowych, publikowanych w
Internecie, dopuszcza sie ztozenie potwierdzonej przez bank informacji nt. sposobu
okreslenia kurséw transakcji, ze wskazaniem miejsca publikacji tabel kursowych.

Ptatnosci gotowkowe dokonywane w walutach obcych

W przypadku ptatnosci gotowkowych w walutach innych niz ztoty, wartosc transakciji nalezy
przeliczy¢ na ztote wedtug wyliczonego i ogtoszonego przez NBP biezgcego kursu
sprzedazy waluty obcej z dnia dokonania transakcji zaptaty.

Inne sposoby ewidencji wydatkéw w walutach obcych

W przypadku, gdy Beneficjent zastosuje inny kurs waluty przy wycenie wydatku (wynikajgcy
z zastosowania np. metody FIFO lub cen ewidencyjnych) i wydatek ten zaksiegowany
zostanie w/g tego kursu w ksiegach rachunkowych, nalezy przyjg¢ rzeczywisty kurs, po jakim
wyceniony zostat wydatek.

Kazdorazowo nalezy przedstawi¢ oswiadczenie o zgodnosci kursu waluty
zastosowanego do wyceny kosztu kwalifikowalnego z kursem zastosowanym do
wyceny wydatku (dzien dokonania transakcji zaptaty) w ksiegach rachunkowych
Beneficjenta oraz okresli¢ kazdy zastosowany kurs waluty liczba, z doktadnoscia do 4
miejsc po przecinku.
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UWAGA:

Na odwrocie dokumentow poswiadczajgcych wydatki poniesione przez Beneficjenta w
ramach realizowanej operacji powinna znalez¢ sie informacja w postaci zapisu, ze dany
dokument zostat przedstawiony do refundacji w ramach programu Fundusze Europejskie dla
Rybactwa na lata 2021-2027, np. w postaci ,Dokument zostat przedstawiony do refundacji w
ramach programu Fundusze Europejskie dla Rybactwa na lata 2021-2027”. W zwigzku z
powyzszym, dokumenty poswiadczajgce wydatki nalezy skanowa¢ obustronnie tak, aby byto
uwidocznione, ze dokument zostat opatrzony stosowng informacja.

Przedstawiony dowdd ksiegowy powinien spetniaé podstawowe warunki okreslone w ustawie
o rachunkowosci. Zgodnie z w/w ustawg dowod ksiegowy powinien zawiera¢ co najmniej:

1) okreslenie rodzaju dowodu i jego numeru identyfikacyjnego;

2) okreslenie stron (nazwy, adresy) dokonujgcych operacji gospodarczej;

3) opis operacji oraz jej wartosc, jezeli to mozliwe, okreslong takze w jednostkach
naturalnych;

4) date dokonania operacji, a gdy dowdd zostat sporzgdzony pod inng datg - takze date
sporzgdzenia dowodu;

5) podpis wystawcy dowodu oraz osoby, ktérej wydano lub od ktérej przyjeto sktadniki
aktywoéw;

6) stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiggach
rachunkowych przez wskazanie miesigca oraz sposobu ujecia dowodu w ksiegach
rachunkowych (dekretacja), podpis osoby odpowiedzialnej za te wskazania.

Mozna zaniechaé zamieszczania na dowodzie danych, o ktérych mowa:

— wpkt1-3i5, jezeli wynika to z odrebnych przepisow;
— w pkt 6, jezeli wynika to z techniki dokumentowania zapisow ksiegowych.

Do przedstawionych faktur i dokumentéw o rownowaznej wartosci dowodowej nalezy
dotgczy¢ potwierdzenie poniesienia wydatku (KP/KW, polecenie przelewu, wycigg bankowy).
Dokumenty te powinny okresla¢ w szczegodlnosci strony transakc;ji, tytut zaptaty, date zaptaty,
kwote zaptaty. Dokument KP/KW powinien by¢ opatrzony dodatkowo numerem dokumentu
oraz czytelnym podpisem osoby przyjmujgcej zaptate oraz pieczgtkg firmowg. Wyciag
bankowy ztozony na nieoryginalnym druku stosowanym przez bank bgdz wydruk z
elektronicznego wyciggu operacji, ktéry nie jest opatrzony klauzulg o nie wymaganiu podpisu
ani uwierzytelnienia, powinien by¢ opatrzony pieczatkg bankowg wraz z podpisem
pracownika banku. W przypadku, gdy tytut zaptaty na dowodach zaptat nie odnosi sie
jednoznacznie do dowodu ksiegowego lub dokumentu o rownowaznej wartosci dowodowej
(np. brak lub btedny nr faktury, badz w tytule ptatnosci widnieje numer faktury pro-forma)
nalezy dodatkowo przedstawi¢ oswiadczenie od wystawcy tego dowodu ksiegowego lub
dokumentu o rownowaznej wartosci dowodowej, ze powyzsza ptatnosc dotyczy
przedmiotowego dowodu ksiegowego.

W razie wystgpienia jakichkolwiek watpliwosci zwigzanych z dokumentami potwierdzajgcymi
poniesienie wydatkow, Agencja moze zazgdac¢ od Beneficjenta dodatkowych dokumentow
potwierdzajgcych dokonanie ptatnosci adekwatnych do sposobu dokonania zaptaty.
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Dokumenty akceptowane na etapie weryfikacji wniosku o pfatnosé¢

W zaleznosci od zakresu operacji oraz kosztéw kwalifikowalnych w trakcie autoryzaciji
wniosku akceptowane bedg w szczegdlnosci nastepujgce dokumenty:

Faktury VAT;

Rachunki;

Faktury korygujgce (wraz z fakturami, ktérych dotyczg);

Noty korygujace (wraz z dokumentami, ktérych dotyczg);

Dokumenty celne (wraz z dowodami zakupu, ktérych dotyczg);

Umowy sprzedazy nieruchomosci sporzgdzone w formie aktu notarialnego wraz z

dokumentem potwierdzajgcym poniesienie wydatku lub zawierajgce zapisy

potwierdzajgce, iz ptatnos¢ nastgpita jednoczesnie z podpisaniem aktu notarialnego -
dotyczy operaciji, w ktorej zostata nabyta nieruchomosc lub prawo do dysponowania
nieruchomosciag;

7. Inne dokumenty, z ktérych wynikaé bedzie prawo do dysponowania nieruchomoscia
(przyktadowo: umowa najmu);

8. Umowy zlecenia, umowy o dzieto oraz inne umowy cywilnoprawne, jezeli koszty z
nimi zwigzane mogg by¢ kosztami kwalifikowalnymi, wraz z zatgczonym dokumentem
potwierdzajgcym poniesienie wydatku. Do uméw zlecenia oraz umow o dzieto, jezeli
zostaty zawarte z osobami fizycznymi nieprowadzgcymi dziatalnosci gospodarczej, w
przypadku ubiegania sie o refundacje w kwocie brutto, nalezy dotgczy¢ rachunek
okreslajgcy wysokosé podatku dochodowego oraz dokument stwierdzajacy istnienie
obowigzku podatkowego (np. kopia deklaracji PIT-4R) wraz z dowodem zaptaty
podatku, a takze dokument wskazujgcy wysokos¢ sktadek na ubezpieczenia
spoteczne i zdrowotne (np. kopia zatgcznika do ZUS/DRA) wraz z dowodem ich
zaptaty;

9. Dowody, sporzgdzone na udokumentowanie zapiséw w ksiedze dotyczacych

niektorych kosztéw (wydatkéw), zaopatrzone w date i podpisy oséb, ktore

bezposrednio dokonaty wydatkéw, (okreslajgce: przy zakupie - nazwe towaru oraz
ilos¢, cene jednostkowg i wartos¢, a w innych przypadkach - przedmiot operac;ji

gospodarczych i wysokos¢ kosztu (wydatku) - na zasadach okreslonych w § 13

rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 23 grudnia 2019 r. w sprawie prowadzenia

podatkowej ksiegi przychodow i rozchodow.

o0k whNE

Lista przedstawiona powyzej nie zamyka w sposéb definitywny mozliwosci
udokumentowania poniesionych kosztéw innymi dokumentami, jesli wymagaja tego
okolicznosci oraz charakter realizowanej operaciji.

W ramach zafgcznika ,opis w jaki sposéb realizacja operacji jest zgodna z zasadami
horyzontalnymi oraz horyzontalnymi warunkami podstawowymi” wynika koniecznos¢
sprawozdawania przez Beneficjenta we wniosku o ptatno$¢, w jaki sposéb realizacja operacji
jest zgodna z zasadami horyzontalnymi oraz horyzontalnymi warunkami podstawowymi. W
przypadku, gdy operacja zostata uznana za neutralng wobec zasad horyzontalnych i
horyzontalnych warunkéw podstawowych, informacje takie nalezy umiesci¢ w przedmiotowym
opisie. Zatgczany do wniosku o ptatnosc opis powinien odnosi¢ sie do informacji wskazanych
na wczesniejszym etapie we wniosku o dofinansowanie (skladane oswiadczenia wraz z
uzasadnieniem, ze planowana operacja jest zgodna z zasadami horyzontalnymi i
horyzontalnymi warunkami podstawowymi albo wskazanie neutralnego charakteru operacji
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wobec tych zasad i warunkow). Jednoczesnie, przedmiotowy opis powinien korelowac z
oswiadczeniem dotyczgcym zgodno$ci realizowanego projektu z zasadami polityki
wspolnotowej, sktadanym w bloku Oswiadczenia.

W ramach zafgcznika ,,opis i dokumenty potwierdzajace prawidtowa realizacje
zobowiazan w zakresie komunikacji i widocznosci” wynika koniecznos¢ opisowego
sprawozdawania przez Beneficjenta we wniosku o ptatnos¢, w jaki sposéb zrealizowane
zostaly poszczegdlne zobowigzania w zakresie komunikacji i widocznosci, w tym np.
wskazanie adreséw stron internetowych i mediow spotecznosciowych, na ktérych publikowane
byty, w trakcie realizacji operaciji, obowigzkowe informacje nt. danej operacji oraz dotgczenie
dowodow potwierdzajgcych sposob i fakt ich wypetnienia. Potwierdzeniem podjetych przez
Beneficjenta aktywnosci zwigzanych z dokumentowaniem zrealizowanych zobowigzan,
adekwatnie do rodzaju operacji, powinny by¢é m.in. np. zrzuty ekrandéw stron mediow
spotecznosciowych Beneficjenta, jego oficjalnej strony internetowej (jezeli posiada), zdjecia
widocznych dostepnych publicznie miejsc z zamieszczonymi plakatami (wyswietlaczami).

Przyktadowe udokumentowania zakresie komunikacji i widocznosci:

— zrzuty ekranu, na ktérych widac bedzie wiasciwe oznaczenie strony
internetowej/ profilu mediéw spotecznosciowych oraz opis operacji —w
odniesieniu do obowigzku zamieszczenia opisu operacji na oficjalnej stronie
Beneficjenta (jezeli jg posiada) i w jego mediach spotecznosciowych;

— zdjecie potwierdzajgce oznaczenie miejsca realizacji operacji tj. umieszczenia
w miejscu realizacji operacji tablicy informacyjnej (jezeli dotyczy operaciji) albo
plakatu lub elektronicznego wyswietlacza;

— zdjecia potwierdzajgce umieszczenie naklejek na zakupionych w operaciji
sprzetach, maszynach, urzgdzeniach, $rodkach transportu, aparaturze;

— informacje o organizacji wydarzenia lub dziatania komunikacyjnego (np.
zaproszenie), program spotkania, ewentualnie: lista uczestnikéw, zdjecia,
podsumowanie, ankieta oceniajgca spotkanie i wyniki — w odniesieniu do
operaciji strategicznej, lub ktorej catkowity koszt przekracza 10 min euro (jezeli
dotyczy operacji);

— informacje o organizacji konferencji (np. zaproszenie), notatka prasowa lub
materialy dla dziennikarzy, zdjecia, ewentualnie: lista uczestnikéw, kopie
artykutéw, ktore sie ukazaty w wyniku konferencji;

— informacje o organizacji spotkania (np. ogtoszenie, zaproszenie), program
spotkania, ewentualnie: lista uczestnikow, zdjecia, podsumowanie, ankieta
oceniajgca spotkanie i jego wyniki;

— kopie lub zdjecia pojedynczych egzemplarzy ulotek, broszur. Informacje o ich
naktadzie i sposobie dystrybucji (np. podczas jakich wydarzen lub gdzie
zostaty rozdane).

Wiecej o tym, jak udokumentowac realizacje dziatan informacyjnych i promocyjnych
dowiedzieC sie mozna w Rozdziale 16 ,Podrecznika wnioskodawcy i Beneficjenta Funduszy
Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie informacji i promoc;ji" stanowigcego Zatgcznik nr
1 do Wytycznych dotyczgcych wypetniania zobowigzan w zakresie komunikacji i widoczno$ci
odnosnie wsparcia z UE w ramach programu Fundusze Europejskie dla Rybactwa na lata
2021-2027.

Wersja 1z
68



4.1.1.12 Informacje o projekcie

Blok danych wypetniany jest automatycznie na podstawie danych wprowadzonych w bloku
Zestawienie dokumentow i Uproszczone metody rozliczania.

Blok mozna edytowac.

ifomcie o rjelcie

Numer projektu
RYBY.02 074R010027/24

Tytut projektu
aaaaaaaa yba

Wydatki ogéfem Wydatki kwalifikowalne
410000,00 388.300,00

Dofinansowanie
368 885,00

Dane audytowe ~

Rysunek 55.Widok bloku Informacje o projekcie dla wnioskéw, w ktérych zostat zaznaczony
Whiosek rozliczajgcy zaliczke

Numer projektu Nazwa beneficjenta
RYBY.02.07-IP01-0028/24 Eliza Krolewska

Tytut projektu
zdrowaryba

Wydatki ogétem Wydatki kwalifikowalne
0,00 000

Dofinansowanie
0,00

Wnioskowana kwota, w tym: Refundacja
000 0,00

Dane audytowe ~

Rysunek 56. Widok bloku Informacje o projekcie dla wnioskéw, w ktérych zostat zaznaczony
Whiosek refundacyjny

W przypadku, gdy zostat zaznaczony wniosek refundacyjny, blok nalezy edytowac i
uzupetni¢ kwote w polu Refundacja.

Wypetniony czesciowy wniosek, nalezy sprawdzi¢ poprzez wybranie z Menu Zarzadzanie
wnioskiem funkcji Sprawdz poprawno$c, a nastepnie wybraé Zt6z. Beneficjent wiodacy
sktada samemu sobie wniosek w celu pdzniejszego zatwierdzenia i wtgczenia go do wniosku
zbiorczego.

4.1.2 Menu — Zarzadzanie wnioskiem
Menu bloku danych Zarzgdzanie wnioskiem zawiera 6 funkcji.
4.1.2.1 Zmien okres/rodzaj.

Funkcja przenosi do poczgtkowego widoku tworzenia wniosku o ptatnosc, w ktorym mozna
zmieni¢ okres sktadanego WoP oraz rodzaj wniosku.
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4.1.2.2 Sprawdz poprawnosé¢

Funkcja sprawdza poprawnos¢ wniosku pod wzgledem wypetnienia wymaganych pot. W
przypadku niepoprawnego wypetnienia wniosku pojawi sie komunikat z informacjami
wskazujgcymi pola, ktore nalezy poprawic.

Jesli wniosek o ptatnosé bedzie btednie wypetniony, system poinformuje o btedach (i
ewentualnie o ostrzezeniach) i nie pozwoli na przekazanie wniosku o ptatno$¢ do podpisu.

System CST2021 nie sprawdza zlozonego wniosku pod wzgledem merytorycznym.
Informacja, ze wniosek zostat wypetniony prawidtowo — jest komunikatem technicznym, ze
zostaty uzupetnione pola oznaczone w systemie jako wymagane, ktérych nieuzupetnienie lub
niepoprawne uzupetnienie blokowatoby ztozenie wniosku o ptatno$é. Ten komunikat nie
oznacza, ze wniosek zostat pozytywnie rozpatrzony. Oceny wniosku o ptatnos¢ dokona
Agencija po jego uprzedniej weryfikacji, na postawie zatgczonych dokumentow.

4.1.2.3 Ztoz

Funkcja zt6z wniosek umozliwia Beneficjentowi wiodgcemu wystanie wniosku czesciowego
do samego siebie w celu zatwierdzenia go.

Czy na pewno chcesz zmienic€ status wniosku na "Ztozony"?

Operacja trwale zmieni status wniosku o ptatnosé,

-

Rysunek 57.Komunikat dotyczgcy ztozenia wniosku

4.1.2.4 Usun

Funkcja dostepna jedynie dla wnioskow o ptatno$¢ nieztozonych, ktére majg status w
przygotowaniu i z jakis przyczyn powinny zostac usuniete, np. sktadajgcy wniosek o ptatnosc
chce powtdrzy¢ proces uzupetniania wniosku o ptatnoscé.

4.1.2.5 Lista wersji wniosku
Sekcja informacyjna z informacjg o ilosci wersji ztozonych wnioskoéw o ptatnosé.

Funkcja pozwala przejs¢ do listy wersji wniosku, gdzie mozna dang wersje podejrzeé, jak i
wyeksportowac do pliku PDF

4.1.2.6 Eksportuj do pdf.

Funkcja umozliwia eksportowanie wypetnionego wniosku o ptatnos¢ do pliku pdf.

4.2 Wniosek o ptatnos¢ - czesciowy tworzony przez Realizatora

Realizator, ktéremu zostaty przypisane we wniosku o dofinansowanie zadania do realizacji,
tworzy wnioski czesciowe i przesyta je do Beneficjenta wiodgcego.

W aplikacji Projekty z Listy projektéw nalezy wybrac¢ projekt, w ramach ktérego sktadany
bedzie czesciowy wniosek o ptatnosé.
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Whioski o ptatno$¢ mozna sktada¢ w projektach, ktére majg status ,umowa podpisana”.

Nalezy wybraé¢ menu projektu poprzez klikniecie w trzy kropki i wybraé Rozliczenie projektu,
a nastepnie wybra¢ Whnioski o pfatnosc.

Lista projektéw

Liczba wynikéw: 1

ks projee Poysina srorie:
RYEY.02.041P01-0002/24 X 10 -
RYBY.02.04-1P.01-0002/24 H A
Szzegély projektu
Tyl Wnioskodawea
projekt Eliza Krblewska Rozliczenie projektu -
‘Wydatki kwalifikowalne Dofinansowanie Whioski o platnosé
31000,00 22 000,00
Harmonogram platnosci

Status Data ostatniej zmiany
[E! Umowa podpisana 20240917 11:50:50

Baza persanely
Zaméwienia publiczne
Korespondencja
Dokumenty
Zakczniki
Zadania

Zarzadzanie uzytkownikami

Rysunek 58. Przyktadowy widok ekranu Lista projektow

Po wybraniu pozycji Wnioski o pfatno$¢ zostanie udostepniona mozliwo$¢ tworzenia wniosku
o ptatnosc.

Waiosek o patnost
- Utworz wniosek czesciowy
Pozycji na stronie:
Panel filtrowania i sortowania v
Brak danych

Rysunek 59. Widok ekranu tworzenia wniosku o ptatno$c¢ dla projektéw przez Realizatora

Realizator z menu Zarzadzanie wnioskiem moze wybrac¢ tylko Utwérz wniosek czesciowy.

Po wybraniu opcji Utwérz wniosek czesciowy, na ekranie wyswietlone zostang wszystkie
rodzaje wnioskow tj.

1. Whniosek zaliczkowy;

2. Wniosek refundacyjny;

3. Wnhniosek rozliczajacy zaliczke;
4. Whniosek sprawozdawczy;
5

Whniosek koncowy.
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Wniosek za chres od
2024-06-14 Whiosek za okres do

Rodzaj wniosku o piatnosc -~

O Wniosek zaliczkowy O Wniosek refundacyjny
Whniosek rozliczajacy zaliczke Whniosek sprawozdawczy
jacy 2 P! Y

[0 wniesek koricowy

Rysunek 60. Widok ekranu tworzenia wniosku czeSciowego (refundacyjnego) przez
Realizatora

Pola wymagajgce uzupetnienia i zaznaczenia w ramach tworzenia wniosku o pfatnosc.

Nazwa pola Sposo6b wypetnienia

Whiosek za okres od Nalezy podac¢ date poczatkowg skladanego
whiosku o ptatnosé.

Whiosek za okres do Nalezy podac¢ date koncowg sktadanego
whniosku o ptatnos$é. W przypadku wniosku o
ptatnosé kohcowa, data nie powinna by¢
pozniejsza niz data zakonczenia realizacji
projektu.

Rodzaj wniosku o ptatnos¢ Nalezy zaznaczy¢ wiasciwy rodzaj
sktadanego wniosku.

Po wypetnieniu wymaganych pdl nalezy zapisa¢ dane przyciskiem Zapisz.

Pojawi sie komunikat:

Potwierdzenie

Czy na pewno zapisac dane?

TAK | MNIE |

Rysunek 61. Komunikat potwierdzajgcy zapisanie danych we wniosku o pfatnosc

Nalezy wybrac przycisk TAK.

Po zapisaniu wniosku system przenosi na formularz wniosku o ptatno$¢ (domysinie
wyswietlany jest blok Informacje o projekcie), gdzie mozna przystgpi¢ do uzupetniania
danych w poszczegodlnych blokach.
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Jesli wartosci w polach naruszajg reguty walidacyjne, system w zalezno$ci od reguty
walidacyjnej albo blokuje mozliwos¢ utworzenia wniosku albo prezentuje komunikat
ostrzegawczy z prosba o potwierdzenie czy wprowadzone wartosci na pewno sg prawidtowe.

Utworzony wniosek o ptatno$¢ otrzymuje status W przygotowaniu i taki pozostanie, dopoki
nie zostanie ztozony do instytuciji.

Whiosek o ptatnos¢ sktada sie z trzech menu:
1. BLOKI DANYCH
2. ZARZADZANIE WNIOSKIEM
3. REALIZACJA PROJEKTU.

4.2.1 Menu - Bloki Danych

W instrukcji zostang omoéwione sekcje, zgodnie z kolejnoscig, z jakg nalezy je wypetniac.

4.2.1.1 Postep rzeczowy

Blok Postep rzeczowy zawiera wszystkie zadania, ktére zostaty wskazane na etapie sktadania
Whniosku o dofinansowanie.

Postep rzeczowy

Szukaj

Problemy napotkane w trakcie realizaci projektu

Planowany przebieg realizacil projektu

Rysunek 62. Przyktadowy widok bloku Postep rzeczowy

W celu edycji nalezy na niebieskiej belce w ramach danego zadania — pozycji wejs¢ w trzy
kropki i wybra¢ Edytuj.

Rysunek 63.Edycja poszczegdlnych pozycji w bloku Postep rzeczowy

Nalezy wskazac stopien realizacji zadania/ zadan.
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Specyfika budowy aplikacji wymusza, zeby kazde zadanie — pozycja zostato wypetnione,
zatem dla:

e zadan zrealizowanych — wskazac¢ zadanie zrealizowane i w jaki sposob zostato
zrealizowane,

e zadan w trakcie realizacji nie ukonczonych — wskazac, ze zadanie jest w trakcie
realizacji i opisac jaki jest aktualnie etap postepu prac,

e zadan nie podjetych —wskazaé, ze zadanie nie jest jeszcze rozpoczete.

Opcjonalnie, mozna rowniez wskazaé problemy napotkane w trakcie realizacji projektu (jesli
takie wystgpity) oraz planowany przebieg realizacji projektu.

W polu planowany przebieg realizacji projektu nalezy przedstawic streszczenie dziatan
Beneficjenta podejmowanych w zwigzku z realizacjg poszczegdinych zobowigzan w zakresie
komunikacji i widocznosci, ktére sg szczegdtowo opisane i udokumentowane w zatgczniku
,»opis i dokumenty potwierdzajgce prawidtowg realizacje zobowigzan w zakresie
komunikacji i widocznosci”.

Po wypetnieniu wymaganych pol nalezy zapisa¢ dane przyciskiem Zapisz.

4.2.1.2 Wskazniki projektu

Blok Wskazniki projektu zawiera wskazniki, ktére zostaty wybrane na etapie sktadania
Whniosku o dofinansowanie.

Wskazniki

Wskaznik produktu

Szukaj

10 BN cozwii wszvsTie
1. Nie dotyczy (produkt) H

2. liczba partnerow zaangazowanych w operacie

3. liczba 0sob bezposrednio zaangazowanych w operacie

Wskaznik rezultatu

Seukaj

Rysunek 64.Przyktadowy widok bloku Wsskazniki projektu

Beneficjent zobowigzany jest do wypetnienia wszystkich wskaznikéw, ktore zostaty przez
niego wskazane we Whniosku o dofinansowanie, oprocz wskaznika Nie dotyczy (produkt).

Nalezy edytowac po kolei kazdy ze wskaznikéw i uzupemni¢ dane zgodnie ze stanem
faktycznym i zaleceniami zgodnie z dokumentem Dane monitoringowe, dostepnym na
stronie programu wraz z ogtoszeniem o naborze wnioskow o dofinansowanie.

Wskazniki produktu:

Liczba partneréw zaangazowanych w operacje — nalezy wskazac liczbe partnerow
zaangazowanych w operacje. ,Partnerzy” to podmioty finansowo zaangazowane w operacje
(liczba partneréw w konsorcjum lub kooperacji (z wytgczeniem podwykonawcow) bedgce
Beneficjentem lub podmiotem bezposrednio zaangazowanym w jakikolwiek inny sposob.
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Nie sg partnerami podmioty stowarzyszone lub zainteresowane, np. uczestniczgce w
wydarzeniu, a nie bezposrednio zaangazowane.

Liczba oséb bezposrednio zaangazowanych w operacje — nalezy wskazac liczbe oséb. Nie
nalezy wskazywac¢ wykonawcéw i oséb/pracownikow nie biorgcych bezposrednio udziatu w
operaciji.

Liczba realizowanych operaciji w zakresie szkoleh i konferenciji — wartos¢ wskaznika wynosi 1
i dotyczy jednej operacji w zakresie organizacji szkolenia lub konferenciji.

Wskazniki rezultatu:

Osoby czerpigce korzysci - jest to liczba os6b aktywnie uczestniczgcych w szkoleniach,
konferencjach. Na wniosku o pftatnosé¢ koncowg Beneficjent wprowadza warto$¢ wskaznika
osiggnietego w zwigzku ze zrealizowang operacja.

Edycja wskaznikdéw odbywa sie poprzez nacisniecie na niebieskiej belce trzech kropek i
wybranie funkcji Edytu;.

Po wypetnieniu wymaganych pol nalezy zapisa¢ dane przyciskiem Zapisz.

4.2.1.3 Zestawienie dokumentow

W bloku tym dodawane sg dokumenty potwierdzajgce poniesione wydatki w ramach
operaciji.

Zestawienie dokumentéw BLOKI DANYCH ~ ZARZADZANIE WNIOSKIEM ~ REALIZACJA PROJEKTU v
Pozyeina s
Saukaj 10 Bl ooonipozvese 4 ROZWIN WSZVSTKIE

Razem wydatki rzeczywiscie poniesione

Wydatki ogétem Wydatki kwalifikowalne W tym VAT Dofinansowanie
0,00 0,00 0,00 0,00

Brak danych

Rysunek 65. Widok bloku Zestawienie dokumentow

W celu wprowadzenia dokumentéw nalezy wybra¢ DODAJ POZYCJE.
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Dokument numer P~

Pozycja budzetu 1

Rysunek 66. Widok dodawania dokumentow

Zakres danych do uzupetnienia:

Nazwa pola Sposéb wypelnienia

Zadanie Lista wartosci. Nalezy wybra¢ zdanie, w
ramach ktérego sktadany jest dokument.

Rodzaj dokumentu Lista wartosci.
Mozliwosci do wyboru:
— faktura lub dokument o rownowazne;j
mocy dowodowej,
— inne,
— lista ptac.

Numer dokumentu Pole tekstowe, nalezy wskaza¢ numer
dokumentu.

Numer ksiegowy lub ewidencyjny Pole tekstowe, nalezy wskazaC¢ numer
ksiegowy lub ewidencyjny.

Rodzaj identyfikatora wystawcy Lista wartosci.
Mozliwosci do wyboru:
— NIP,
— nie dotyczy,
— numer zagraniczny
— PESEL.

Numer identyfikacyjny wystawcy Pole tekstowe, nalezy wskaza¢ numer
identyfikacyjny wystawcy dokumentu, o ile
dotyczy.
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Data wystawienia dokumentu

Nalezy wybra¢ z kalendarza

wystawienia dokumentu.

date

Data zaptaty

Nalezy wskaza¢ date zapfaty, zgodnie z
dokumentem.

Kwota dokumentu brutto

Pole liczbowe - nalezy wskaza¢ kwote
dokumentu brutto (w PLN).

Kwota dokumentu netto

Pole liczbowe — nalezy wskaza¢ kwote
dokumentu netto (w PLN).

Faktura korygujgca

Jesli dotyczy, nalezy zaznaczyé checkbox.

Numer kontraktu

Lista wartosci, w ktérej wyswietlane sg dane
0 numerze kontraktu t. umowy z
wykonawcg, o ile informacje o zamowieniu
publicznym zostaty wprowadzone w Module
Zamowien Publicznych.

W przypadku braku danych w Module
Zamoéwien  Publicznych  lista  bedzie
zawierata pozycje nie dotyczy.

Do wprowadzania danych w Module
Zamowien publicznych zobowigzani sa
wytgcznie Beneficjenci, ktérych zaméwienia
przekraczajg progi unijne.

Nazwa towaru lub ustugi

Pole tekstowe. Nalezy uzupemic.

Uwagi Pole nieobowigzkowe.
W polu mozna wprowadzi¢ dodatkowe
informacje dotyczgce danego wydatku
(4 000 znakdéw).

POZYCJA BUDZETU

Pozycja budzetu

Lista wartosci - wskazac¢ pozycje budzetu.

Wydatki ogétem

Nalezy poda¢ warto$¢ wydatkéw jakie sg
poniesione w ramach danego dokumentu (w
PLN).

Wydatki kwalifikowalne

Nalezy poda¢ fgczng warto$¢ wydatkdw
kwalifikowalnych jakie sg poniesione w
ramach danego dokumentu (w PLN).

W tym VAT

Nalezy poda¢ wartos¢ VAT (w PLN).

Dofinansowanie

Pole uzupetniane automatycznie, wyliczane
weditug wzoru: wydatki kwalifikowalne x %
dofinansowania.

Nalezy zapisa¢ wprowadzone dane.

Dodawanie zatgcznikéw w bloku ZESTAWIENIE DOKUMENTOW.

Zatqczniki HES

Nazwa

Rysunek 67. Widok dodawania zatgcznikow

Tye

Brak danych

Zalgezniki

Dodaj zatacznik

W celu dodania zatgcznika, nalezy na niebieskiej belce wejs¢ w trzy kropki i wybraé DODAJ

ZAY ACZNIK.
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Lsta zatcaniw projelc

Perysi
Liczba wynikow: 0 10

Panel filtrowania i sortowania

||

Dodanie zatgcznika

Nazwa zalgcznika [ Piik zalacznika

Udostepniony realizatorem Ty

Rysunek 68. Widok dodawania zatgcznikéw

Zakres danych w bloku Zafgczniki.

Nazwa pola Sposéb wypetniania

Nazwa zatgcznika Pole tekstowe - nalezy wprowadzi¢ nazwe zatgczanego
dokumentu.

Plik zatgcznika Pole do dotgczenia zatgcznika.

Dopuszczalne formaty zatgcznikéw: .xml, .pdf, .jpg, .jpeg,
.png, .xls, .xlsx, .doc, .docx.

Udostepniony Przetgcznik:

Realizatorom - w przypadku jego zaznaczenia, pozostali Realizatorzy bedg

mogli zobaczy¢ dodany zatagcznik;

- jesli nie chcemy udostepnia¢ zatgczonych dokumentéw dla
innych Realizatoréw to nie nalezy go zaznaczaé.

Typ Lista wartosci - nalezy wybrac¢ rodzaj dokumentu, jaki jest
dotaczany do wniosku o ptatnosé.

Jesli w dostepnej liscie wartosci brak jest odpowiedniego typu
dokumentu nalezy wybrac Inny.

Po dotgczeniu zatgcznika nalezy zapisac dane.

4.2.1.4 Uproszczone metody rozliczania

Uproszczone metody rozliczania dotyczy operacji, w ktérych wystepujg koszty posrednie lub
wystepuje finansowanie na podstawie stawek jednostkowych lub stawek ryczattowych.

W ramach bloku prezentowane sg wszystkie pozycje, jakie zostaly wskazane w Zadaniach
przypisane do Realizatora.
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Razem uproszczona metoda rozliczania

Wydatki ogtem Wydatki kwalifikowaine Dofinansowanie

000 000 000

Razem Koszty posrednie

Wydatki ogélem Wydatki kwalifikowalne: Dofinansowanie
000 000 000

Koszty posrednie

|

Wydatki ogotem Wydatki kwalifikowalne Dofinansowanie
000 00 000

Lp. Rodzaj ryczattu Nazwa ryczaitu ‘Wydatki kwalifikowane

1 Stawka ryczatiowa posredrie- 7% od s § 000

Edycja

Rysunek 69. Przyktadowy widok bloku Uproszczone metody rozliczania

W celu wprowadzenia danych nalezy w pozycji pod szarg belkg wejs¢ w trzy kropki i wybrac
Edytuj.

Edycja ryczattu BLOKI DANYCH v ZARZADZANIE WNIOSKIEM ~ REALIZACJA PROJEKTU v

0.1 Koszty posrednie - 7% od kwalifikowalnych kosztéw bezposrednich -

Zadanie
Koszty posrednie

Rodzaj ryczaitu Nazwa kosztu
Stawka ryczshona 0.1 Koszty posrednie - 7% od kwalifikowalnych kosztéw bezposrednich

‘Stawka ryczahowa (%)
007

Wysstiagsiem s
000 000

ﬁv o Nazwa kategorii limitu

Rysunek 70.Widok edycji ryczaftu

Nastepnie nalezy wybrac znajdujgcy sie na dole po prawnej stronie przycisk Edytuy;j i
uzupeic dane.

Zakres danych w do wypetnienia:

Nazwa pola Sposéb wypetniania

Zadanie Pole nieedytowalne - dane przeniesione automatycznie z
wniosku o dofinansowanie.

Rodzaj ryczattu Pole nieedytowalne - dane przeniesione automatycznie z
wniosku o dofinansowanie.

Nazwa kosztu Pole nieedytowalne - dane przeniesione automatycznie z
wniosku o dofinansowanie.

Wysokos$c¢ stawki Pole nieedytowalne - dane przeniesione automatycznie z
wniosku o dofinansowanie.

Wydatki ogétem Pole liczbowe - nalezy wprowadzi¢ wartos¢ wydatkow ogotem
(w PLN).

Wydatki kwalifikowalne Pole liczbowe — nalezy wprowadzi¢ wartos¢ wydatkow

kwalifikowalnych (w PLN).
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Dofinansowanie

Pole edytowalne - warto$¢ wyliczana automatycznie przez
system.

Po wypetnieniu wymaganych pol nalezy zapisa¢ dane przyciskiem Zapisz.

4.2.1.5 Zrédta finansowania wydatkéw

W ramach bloku prezentowane sg wydatki w podziale na zrédta finansowania, z dodatkowym
podziatem na wydatki ogolne i wydatki kwalifikowalne. W celu edycji danych nalezy wybrac

Edytuj.

Zrédta finansowania wydatkéw

Nazwa

Dofinansowanie

W tym UE

Razem wkiad wtasny

Budzet paristwa

Budzet jednostek samorzadu terytorialnego
Inne publiczne

Prywatne

Suma

BLOKI DANYCH ZARZADZANIE WNIOSKIEM REALIZACJA PROJEKTU v

Rysunek 71.Widok bloku Zrédta finansowania wydatkéw

Zakres danych w bloku Zrédta finansowania wydatkéw:

Wydatki ogélem Wydatki kwalifikowalne

EDYTUJ

Kolumna: Nazwa

Kolumna: Wydatki
ogotem

Kolumna: Wydatki
kwalifikowalne

Dofinansowanie

Pole liczbowe, nalezy
wprowadzi¢ wartosé z
bloku: Informacje o
projekcie — pole
Dofinansowanie.

Pole liczbowe, nalezy
wprowadzi¢ wartos¢ z bloku:
Informacje o projekcie — pole
Dofinansowanie.

W tym UE

Nalezy wyliczy¢ 70 %
kwoty dofinansowania.
Kwote nalezy zaokragli¢
do dwdch miejsc po
przecinku w dot.

Nalezy wyliczy¢ 70% kwoty
dofinansowania.
Kwote nalezy zaokragli¢ do

dwdch miejsc po przecinku w
dot.

Razem wktad wiasny

Wartos¢ przeniesiona
automatycznie z pola
Prywatne.

Warto$¢ przeniesiona
automatycznie z pola Prywatne.

Budzet panstwa

Nie dotyczy

Nie dotyczy

Wersja 1z
80




Budzet jednostek Nie dotyczy Nie dotyczy
samorzadu terytorialnego

Inne publiczne Nie dotyczy Nie dotyczy

Prywatne Wskazac¢ wartosc Wskazac¢ wartos¢ srodkow
Srodkow prywatnych tj. prywatnych tj. wydatki
wydatki ogétem minus kwalifikowalne minus kwota
kwota dofinansowania. dofinansowania.

Suma Pole nieedytowalne Pole nieedytowalne

Po wypetnieniu wymaganych pol nalezy zapisa¢ dane przyciskiem Zapisz.

4.2.1.6 Rozliczenie zaliczek

Blok Rozliczenie zaliczek widoczny bedzie jedynie dla wnioskéw, w ktérych wystepowaty
ptatnosci w formie zaliczki i Beneficjent zaznaczyt podczas tworzenia wniosku o ptatnosé
nastepujgce rodzaje wnioskow:

— whniosek rozliczajgcy zaliczke;

— wniosek rozliczajgcy zaliczke + wniosek refundacyjny;

— whniosek rozliczajgcy zaliczke + wniosek koncowy;

— whniosek rozliczajgcy zaliczke + wniosek refundacyjny + wniosek koncowy.

Blok Rozliczenie zaliczek nie bedzie widoczny dla wnioskéw, jesli zostaly zaznaczone rodzaje:

— wniosek refundacyjny;
— whniosek refundacyjny + wniosek koncowy.

Rozliczanie zaliczek

Rysunek 72. Widok bloku rozliczenie zaliczek

Nalezy edytowac blok i wprowadzi¢ dane zgodnie ze stanem faktycznym.

Nazwa pola Sposoéb wypetnienia

Srodki przekazane dotychczas Pole liczbowe — wprowadzi¢ wartos¢
Beneficjentowi w formie zaliczki zgodnie ze stanem faktycznym.
Kwota zaliczek zwroconych- Pole liczbowe — wprowadzi¢ wartos¢
niewykorzystanych zgodnie ze stanem faktycznym.
Kwota zaliczek rozliczonych w poprzednich | Pole liczbowe — wprowadzi¢ wartos¢
whnioskach zgodnie ze stanem faktycznym.
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Kwota zaliczek rozliczana biezgcym
wnioskiem:

Pole liczbowe — wprowadzi¢ warto$¢
zgodnie ze stanem faktycznym.

Kwota zaliczek pozostajgca do rozliczenia

Pole nieedytowane, wyliczane
automatycznie przez system.

Procent rozliczenia

Pole nieedytowane, wyliczane
automatycznie przez system.

Odsetki naroste od srodkow zaliczki

Pole liczbowe — wprowadzi¢ warto$¢
zgodnie ze stanem faktycznym.

W tym zwrécone do dnia sporzadzania
whiosku o ptatnosé

Pole liczbowe — wprowadzi¢ warto$¢
zgodnie ze stanem faktycznym.

Wprowadzone dane nalezy zapisaé.

4.2.1.7 Zwroty/Korekty

Blok dotyczy ewidencjonowania ewentualnych zwrotéw/korekt dla projektu, w ramach

ktérego sktadane byty juz wnioski o ptatnosc¢.

Zwroty / Korekty

Pozycji na stronie

Szukaj 10

BLOKI DANYCH w ZARZADZANIE WNIOSKIEM v REALIZACJA PROJEKTU v
:

Brak danych

Rysunek 73.Widok bloku Zwroty/Korekty

Celem dodania zwrotu/korekty nalezy wybrac

Zwroty / Korekty

Pee rasioni:
Szukaj 10

DODAJ ZWROT/KOREKTE.

Al DODAJ ZWROT / KOREKTE + ROZWIN WSZYSTKIE

Numer wniosku o platnosé w ramach kidrego rozliczono wydatek

Stwérz nowy zwrot/ koreklg FERN

Rysunek 74. Widok tworzenia zwrotu/korekty

Nazwa pola

Sposéb wypetnienia

Numer wniosku o ptatno$¢ w ramach ktérego
rozliczono wydatek

Lista wyboru — nalezy wskaza¢ numer
wniosku o0 pfatnosé, ktérego dotyczy
zwrot/korekta.

Zadanie

Lista wyboru — nalezy wskazaC zadanie,
ktérego dotyczy zwrot/korekta.

Kategoria kosztéw — Nazwa kosztu/ryczattu

Lista wyboru — nalezy wybraC wtasciwg
kategorie.
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Wydatki ogotem Pole liczbowe — wprowadzi¢ wartos¢ (w
PLN).

Wydatki kwalifikowalne Pole liczbowe — wprowadzi¢ wartos¢ (w
PLN).

Dofinansowanie Pole liczbowe — wprowadzi¢ wartos¢ (w
PLN).

Uwagi/komentarze (pole opcjonalne) Pole tekstowe, max 600 znakow.

Wprowadzone dane nalezy zapisac¢.

4.2.1.8 Dochod

Nie dotyczy dziatania 2.1.2. Beneficjent pomija ten blok.

4.2.1.9 Oswiadczenia
Sekcja edytowalna, w tej bloku sktadane sg dwa oswiadczenia:
1. Czy projekt realizowany jest zgodnie z zasadami polityki wspdélnotowe;j.

Beneficjenci realizujgcy projekty w ramach programu Fundusze Europejskie dla
Rybactwa na lata 2021-2027 zobowigzani sg do przestrzegania zasad
horyzontalnych, w szczegdlnosci dotyczacych: rownosci kobiet i mezczyzn, rownosci
szans i niedyskryminaciji, w tym dostepnosci dla os6b z niepetnosprawnosciami oraz
zasadg realizacji operacji zgodnie z celami wspierania zrébwnowazonego rozwoju i
zasadg ,nie czyn powaznych szkéd”. Ponadto Beneficjenci zobowigzani sg
przestrzega¢ Karty Praw Podstawowych Unii Europejskiej i Konwencji o Prawach
Osob Niepetnosprawnych, ktére sg horyzontalnymi warunkami podstawowymi.

Nalezy zaznaczy¢ checkbox potwierdzajgcy przedmiotowe oswiadczenie.

W przypadku nieprzestrzegania polityk wspoélnotowych nalezy opisa¢ na czym
polegaty nieprawidtowosci oraz wskaza¢ planowane i podjete dziatania naprawcze.

2. Oswiadczenie, ze:
e wydatki wskazane we wniosku jako kwalifikowalne zostaty poniesione zgodnie
ze wszystkimi odpowiednimi zasadami kwalifikowania wydatkéw;

¢ informacje zawarte we wniosku o ptatnos¢ rzetelnie odzwierciedlajg rzeczowy
i finansowy postep realizacji projektu;

e we wniosku o ptatnosc¢ nie pominigeto zadnych istotnych informaciji ani nie
podano nieprawdziwych informaciji, ktére mogtyby wptynaé na ocene
prawidtowosci realizacji projektu oraz finansowego i rzeczowego postepu w
realizacji projektu;

jestem swiadomy odpowiedzialnosci karnej wynikajgcej z art. 297 kodeksu
karnego, dotyczgcej poswiadczania nieprawdy co do okolicznosci majace;j
znaczenie prawne.
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Pod tym oswiadczeniem nalezy uzupetni¢ miejsce przechowywania dokumentaciji.
Nalezy podaé petny adres przechowywania dokumentacji: wojewddztwo, powiat,
gmina, kod pocztowy, miejscowos¢, ulica, nr domu oraz nr lokalu).

Oswiadczenia BLOKI DANYCH ~ ZARZADZANIE WNIOSKIEM ~ REALIZACJA PROJEKTU v

|

Polityki wspdlnotowe

[ Projekt jest realizowany zgodnie z zasadami polityk wspélnotowych

W przypadku nieprzestrzegania polityk wspdlnoty nalezy opisac, na czym polegaly nieprawidtowosci oraz wskazac planowane i podjete dziatania naprawcze

04000

Oswiadczenie ~

Ja nizej podpisany oswiadczam, iz zgodnie z mojg wiedzg-

+ wydatki wskazane we wniosku jako Zzostaly zgodnie ze dp dnimi zasadami wydatkéw
+ informacje zawarte we wniosku o platnosé rzetelnie odzwierciedlajg rzeczowy i finansowy postep realizagji projekiu;

« we wniosku o platnosé nie pominigta zadnych istotnych informacji, ani nie podana nieprawdziwych informacji, ktére moglyby wplyngé na ocene prawidiowosci realizacii projektu oraz finansowego i rzeczowego postepu w realizacii projekiu;

Jjestem swiadomy odpowiedzialnogci karnej wynikajacej z art. 297 kodeksu karnego, dotyczacej poswiadczania nieprawdy co do okolicznogci majgce) znaczenie prawne.

Miejsca preechowywania dokumentaci

ZAPISZ ANULUJ

Rysunek 75.Widok bloku Oswiadczenia

4.2.1.10 Podsumowanie

Sekcja nieedytowalna, w bloku prezentowane jest zestawienie wydatkdw.

4.2.1.11 Zatgczniki

W celu dodania zatgcznika nalezy wejs¢ w trzy kropki na niebieskiej belce i wybra¢ Dodaj
zatgcznik.

Zataczniki BLOKI DANYCH ZARZADZANIE WNIOSKIEM REALIZACJA PROJEKTU

Nazwa Typ

Brak danych Dodaj zatgcznik

Dowigz zatgcznik

Rysunek 76.Widok bloku Zatgczniki

Udostepniona zostanie mozliwos¢ dodawania zatgcznikow.
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Lista zatgeznikéw projektu

Liczba wynikow: 6

Panel filtrowania i sortowania

Fozycina s
10

||

Dodanie zatgcznika

Nazwa zalgcznika

[ Plik zatgcznika

Udostepniony realizatorom

Rysunek 77. Widok przy dodawaniu zatgcznikow

Zakres danych w bloku Zatgczniki

Nazwa pola

Sposéb wypetniania

Nazwa zatgcznika

Pole tekstowe - nalezy wprowadzi¢ nazwe zatgczanego
dokumentu.

Plik zatagcznika

Pole do dotgczenia zatgcznika — maksymalny rozmiar pliku
nie moze przekroczy¢ 50 MB.

Dopuszczalne formaty zatgcznikéw: .xml, .pdf, .jpg, .jpeg,
.png, .xls, .xlsx, .doc, .docx.

Udostepniony
Realizatorom

Przetgcznik:

- w przypadku jego zaznaczenia, pozostali Realizatorzy bedag
mogli zobaczy¢ dodany zatgcznik;

- jesli nie chcemy udostepniaé zatgczonych dokumentéw dla
innych Realizatoréw to nie nalezy go zaznaczaé.

Typ

Lista warto$ci - nalezy wybra¢ rodzaj dokumentu, jaki jest
dotaczany do wniosku o ptatnosé.

Jesli w dostepnej liscie wartosci brak jest odpowiedniego typu
dokumentu nalezy wybrac Inny.
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Realizator w ramach swojego wniosku czesciowego, sktada zatgczniki wiasciwe dla siebie.

Zataczniki w ramach operacji dotyczacych organizacji cyklicznych szkolen Ilub
konferencji o zasieggu co najmniej ogélnokrajowym oraz organizacji szkolen lub
konferencji innych niz cykliczne szkolenia lub konferencje o zasieggu co najmniej
ogolnokrajowym:

1.

10.

11.

12.
13.

14.

15.

certyfikat potwierdzajacy podniesienie umiejetnosci, potwierdzony egzaminem przy
udziale zewnetrznej jednostki administracyjnej lub jednostki naukowo-dydaktycznej -
w przypadku gdy szkolenie przewidywato uzyskanie takiego certyfikatu;

dokument stwierdzajacy liczbe certyfikatow potwierdzajgcych podniesienie
umiejetnosci, potwierdzonych egzaminem przy udziale zewnetrznej jednostki
administracyjnej lub jednostki naukowo-dydaktycznej - w przypadku gdy szkolenie
przewidywato uzyskanie takiego certyfikatu;

faktury lub dokumenty ksiegowe o réwnowaznej wartosci dowodowej wraz z
dowodami zaptaty zgodnie z wykazem dokumentdéw potwierdzajgcych poniesione
wydatki;

listy obecnoéci oséb uczestniczacych w szkoleniu lub konferenciji;

dokumentacja fotograficzna;

dokumenty potwierdzajgce zastosowanie konkurencyjnego trybu wyboru
wykonawcow - w przypadku gdy wymaga tego specyfika operaciji;

dokumenty potwierdzajgce zastosowanie przepiséw Prawa zamowienh publicznych - w
przypadku gdy wymaga tego specyfika operaciji.

dokument potwierdzajgcy numer rachunku bankowego i nazwe posiadacza rachunku
(np. zaswiadczenie z banku, oswiadczenie Beneficjenta) — zatgcznik wymagany,

Jesli Beneficjent nie jest odbiorcg ptatnosci konieczne jest podanie: NIP/PESEL oraz
adres odbiorcy ptatnosci.

opis w jaki sposdb realizacja operaciji jest zgodna z zasadami horyzontalnymi oraz
horyzontalnymi warunkami podstawowymi - zatgcznik wymagany;

opis i dokumenty potwierdzajgce prawidtowa realizacje zobowigzah w zakresie
komunikacji i widocznosci — zatgcznik wymagany;

wycigg z wyodrebnionego rachunku bankowego przeznaczonego wytgcznie do
obstugi zaliczki - w przypadku gdy Beneficjent otrzymat zaliczke i rozliczg jg
catkowicie lub czesciowo danym wnioskiem o ptatnosc;

umowa cesji wierzytelnosci — zatgcznik wymagany, jesli zostata zawarta;

umowa leasingu oraz harmonogram sptaty rat, wraz z wnioskiem o ptatnosc,

w ramach ktérego po raz pierwszy zostang ujete raty zaptacone tytutem wykonywania
umowy leasingu - w przypadku gdy wymaga tego specyfika operacji;

pisemne o$wiadczenie, ze uzywane maszyny, urzadzenia lub inny sprzet zakupione
przez Beneficjenta nie zostaty zakupione z udziatem srodkow publicznych w okresie
5 lat poprzedzajgcych rok ich nabycia przez Beneficjenta oraz, ze spetniajg
wymagania techniczne, w przypadku nabycia przez Beneficjenta w ramach
realizowanej operacji uzywanych maszyn, urzadzen lub innego sprzetu;

pisemne oswiadczenie, ze sg spetnione warunki okreslone w art. 67 ust. 2
rozporzgdzenia nr 2021/1060 i nie dokonano ich amortyzacji na podstawie przepiséw
prawa podatkowego;
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16. zgoda na pomniejszenie kolejnych ptatnosci (formularz opracowany przez ARIMR) —

zatgcznik opcjonalny.

Zataczniki w ramach operacji dotyczacych realizacji programéw doradczych dla
akwakultury:

1.

10.

11.

12.

13.

faktury lub dokumenty ksiegowe o rownowaznej wartosci dowodowej wraz z
dowodami zaptaty zgodnie z wykazem dokumentdéw potwierdzajgcych poniesione
wydatki;

wzory materiatow informacyjno-promocyjnych;

dokumenty potwierdzajgce zastosowanie konkurencyjnego trybu wyboru
wykonawcéw - w przypadku gdy wymaga tego specyfika operacji;

dokumenty potwierdzajgce zastosowanie przepisow Prawa zamdwien publicznych - w
przypadku gdy wymaga tego specyfika operaciji;

dokument potwierdzajgcy numer rachunku bankowego i nazwe posiadacza rachunku
(np. zaswiadczenie z banku, oswiadczenie Beneficjenta) — zatgcznik wymagany,
Jesli Beneficjent nie jest odbiorcag ptatnosci konieczne jest podanie: NIP/PESEL oraz
adres odbiorcy ptatnosci.

opis w jaki sposob realizacja operacji jest zgodna z zasadami horyzontalnymi oraz
horyzontalnymi warunkami podstawowymi - zatgcznik wymagany;

opis i dokumenty potwierdzajgce prawidtowg realizacje zobowigzah w zakresie
komunikacji i widocznos$ci — zatgcznik wymagany;

wycigg z wyodrebnionego rachunku bankowego przeznaczonego wytacznie do
obstugi zaliczki - w przypadku gdy Beneficjent otrzymat zaliczke i rozliczg jg
catkowicie lub czesciowo danym wnioskiem o ptatnosc;

umowa cesji wierzytelnosci — zatgcznik wymagany, jesli zostata zawarta;

umowa leasingu oraz harmonogram sptaty rat, wraz z wnioskiem o ptatnos¢, w
ramach ktérego po raz pierwszy zostang ujete raty zaptacone tytutem wykonywania
umowy leasingu - w przypadku gdy wymaga tego specyfika operacji;

pisemne oswiadczenie, ze uzywane maszyny, urzadzenia lub inny sprzet zakupione
przez Beneficjenta nie zostaty zakupione z udziatem Srodkow publicznych w okresie
5 lat poprzedzajgcych rok ich nabycia przez Beneficjenta oraz, ze spetniajg
wymagania techniczne, w przypadku nabycia przez Beneficjenta w ramach
realizowanej operacji uzywanych maszyn, urzgdzen lub innego sprzetu;

pisemne oswiadczenie, ze sg spetnione warunki okreslone w art. 67 ust. 2
rozporzgdzenia nr 2021/1060 i nie dokonano ich amortyzacji na podstawie przepisow
prawa podatkowego;

zgoda na pomniejszenie kolejnych pfatnosci (formularz opracowany przez ARIMR) —
zatgcznik opcjonalny.

Zalaczniki w ramach operacji dotyczacych zakupu ustug doradczych:

1.

faktury lub dokumenty ksiegowe o réwnowaznej wartosci dowodowej wraz z
dowodami zaptaty zgodnie z wykazem dokumentow potwierdzajgcych poniesione
wydatki;

dokumenty potwierdzajgce zastosowanie konkurencyjnego trybu wyboru
wykonawcow - w przypadku gdy wymaga tego specyfika operacji;

kopia dokumentu sporzgdzonego przez uprawniony podmiot doradczy,
potwierdzajgcego rodzaj, zakres oraz realizacje ustug doradczych;

Wersja 1z
87



4. dokument potwierdzajgcy numer rachunku bankowego i nazwe posiadacza rachunku
(np. zaswiadczenie z banku, o$wiadczenie Beneficjenta) — zatgcznik wymagany,

Jesli Beneficjent nie jest odbiorcag ptatnosci konieczne jest podanie: NIP/PESEL oraz
adres odbiorcy ptatnosci.

5. opis w jaki sposéb realizacja operacji jest zgodna z zasadami horyzontalnymi oraz
horyzontalnymi warunkami podstawowymi - zatgcznik wymagany;

6. opis i dokumenty potwierdzajgce prawidtowg realizacje zobowigzan w zakresie
komunikacji i widocznosci — zatgcznik wymagany;

7. wycigg z wyodrebnionego rachunku bankowego przeznaczonego wytgcznie do
obstugi zaliczki - w przypadku gdy Beneficjent otrzymat zaliczke i rozliczg jg
catkowicie lub czesciowo danym wnioskiem o ptatnos¢;

8. umowa cesji wierzytelno$ci — zatgcznik wymagany, jesli zostata zawarta;

9. umowa leasingu oraz harmonogram sptaty rat, wraz z wnioskiem o ptatnosc¢,

w ramach ktdrego po raz pierwszy zostang ujete raty zaptacone tytutem wykonywania
umowy leasingu - w przypadku gdy wymaga tego specyfika operacji;

10. pisemne oswiadczenie, ze uzywane maszyny, urzadzenia lub inny sprzet zakupione
przez Beneficjenta nie zostaty zakupione z udziatem Srodkow publicznych w okresie
5 lat poprzedzajgcych rok ich nabycia przez Beneficjenta oraz, ze spetniajg
wymagania techniczne, w przypadku nabycia przez Beneficjenta w ramach
realizowanej operacji uzywanych maszyn, urzadzen lub innego sprzetu;

11. pisemne oswiadczenie, ze sg spetnione warunki okreslone w art. 67 ust. 2
rozporzadzenia nr 2021/1060 i nie dokonano ich amortyzacji na podstawie przepisow
prawa podatkowego;

12. zgoda na pomniejszenie kolejnych ptatnosci (formularz opracowany przez ARIMR) —
zatgcznik opcjonalny.

Oswiadczenia, ktére wymagajg podpisu, muszg by¢ podpisane przez osobe, ktérej dany
dokument dotyczy. Podpis musi umozliwia¢ jednoznaczng identyfikacje podpisanej osoby
(jesli nie jest to kwalifikowany podpis elektroniczny - czytelnie odrecznie wpisane przez
podpisujgcy sie osobe imie i nazwisko albo pieczec¢/nadruk zawierajgcy imie i nazwisko oraz
odreczny podpis we wszystkich przypadkach).

Ponadto, nalezy dotgczy¢ wszystkie niezbedne opinie, zaswiadczenia, uzgodnienia,
pozwolenia lub inne decyzje zwigzane z realizacjg operaciji, o ile wymagajg tego
obowigzujgce przepisy prawa oraz postanowienia umowy o dofinansowanie.

Dodatkowo, jezeli Beneficjent w przedktadanych zatgcznikach do WoP powotuje sie na inne
dokumenty, ktére potwierdzajg spetnienie warunkdw wyptaty pomocy, powinien dotgczy¢ je
do wniosku o ptatnos¢. W przypadku ich braku ARIMR moze wezwac¢ do przedtozenia tych
dokumentéw.

Sposob przeliczania na PLN pfatnosci dokonanych w walutach obcych
W sytuacjach, gdy ptatnosci bezgotowkowe dokonywane byly w innych walutach niz ztoty,

nalezy okresli¢ w dodatkowym wyjasnieniu (w formie pisemnej) po jakim kursie dokonano
ptatnosci, zgodnie z art. 30 ust 2 i 3 ustawy o rachunkowosci, {j.:
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Art. 30 ust. 2. Wyrazone w walutach obcych operacje gospodarcze ujmuje sie w ksiegach
rachunkowych na dzien ich przeprowadzenia - o ile odrebne przepisy dotyczgce srodkéw
pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej i innych krajow Europejskiego Obszaru
Gospodarczego oraz srodkéw niepodlegajgcych zwrotowi, pochodzgcych ze Zrodet
zagranicznych nie stanowig inaczej - odpowiednio po kursie:

1) faktycznie zastosowanym w tym dniu, wynikajgcym z charakteru operacji - w przypadku
sprzedazy lub kupna walut oraz zaptaty naleznosci lub zobowigzan;

2) $rednim ogtoszonym dla danej waluty przez Narodowy Bank Polski z dnia
poprzedzajgcego ten dzien - w przypadku zaptaty naleznosci lub zobowigzan, jezeli nie
jest zasadne zastosowanie kursu, o ktérym mowa w pkt 1, a takze w przypadku
pozostatych operacji.

Art. 30 ust. 3. Jezeli aktywa i pasywa sg wyrazone w walutach, dla ktérych Narodowy Bank
Polski nie ogtasza kursu, to kurs tych walut okresla sie w relacji do wskazanej przez
jednostke waluty odniesienia, ktorej kurs jest ogtaszany przez Narodowy Bank Polski.

Platnosci bezgotéwkowe dokonywane w walutach obcych

Oznacza to, ze w przypadku ptatnosci bezgotéwkowych dokonywanych w innych walutach
niz ztoty nalezy podac¢ kwote z faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowe; i
nalezy przeliczy¢ te kwote z waluty obcej na ztote po kursie sprzedazy waluty stosowanym
przez bank Beneficjenta z dnia dokonania transakcji zaptaty.

Kurs zastosowany przez bank Beneficjenta nalezy jednoznacznie wskaza¢ liczbg, poprzez
jeden z nizej wymienionych sposobdéw:

— przedstawienie adnotacji banku na fakturze, wyciggu bankowym lub potwierdzeniu
przelewu;
— przedstawienie odrebnego zaswiadczenia z banku, w ktorym dokonano pfatnosci.

W przypadku stosowania kurséw okreslonych w tabelach kursowych, publikowanych w
Internecie, dopuszcza sie ztozenie potwierdzonej przez bank informac;ji nt. sposobu
okreslenia kursow transakcji, ze wskazaniem miejsca publikacji tabel kursowych.

Ptatnosci gotowkowe dokonywane w walutach obcych

W przypadku ptatnosci gotdwkowych w walutach innych niz ztoty, wartos¢ transakcji nalezy
przeliczy¢ na ztote wedtug wyliczonego i ogtoszonego przez NBP biezgcego kursu
sprzedazy waluty obcej z dnia dokonania transakcji zapfaty.

Inne sposoby ewidencji wydatkéw w walutach obcych

W przypadku, gdy Beneficjent zastosuje inny kurs waluty przy wycenie wydatku (wynikajgcy
z zastosowania np. metody FIFO lub cen ewidencyjnych) i wydatek ten zaksiegowany
zostanie w/g tego kursu w ksiegach rachunkowych, nalezy przyjg¢ rzeczywisty kurs, po jakim
wyceniony zostat wydatek.
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Kazdorazowo nalezy przedstawi¢ oswiadczenie o zgodnosci kursu waluty
zastosowanego do wyceny kosztu kwalifikowalnego z kursem zastosowanym do
wyceny wydatku (dzien dokonania transakcji zaptaty) w ksiegach rachunkowych
Beneficjenta oraz okresli¢ kazdy zastosowany kurs waluty liczba, z doktadnoscia do 4
miejsc po przecinku.

UWAGA:

Na odwrocie dokumentow poswiadczajgcych wydatki poniesione przez Beneficjenta w
ramach realizowanej operacji powinna znalez¢ sie informacja w postaci zapisu, ze dany
dokument zostat przedstawiony do refundacji w ramach programu Fundusze Europejskie dla
Rybactwa na lata 2021-2027, np. w postaci ,Dokument zostat przedstawiony do refundacji w
ramach programu Fundusze Europejskie dla Rybactwa na lata 2021-2027". W zwigzku z
powyzszym, dokumenty poswiadczajgce wydatki nalezy skanowac¢ obustronnie tak, aby byto
uwidocznione, ze dokument zostat opatrzony stosowng informacja.

Przedstawiony dowdd ksiegowy powinien spetnia¢ podstawowe warunki okreslone w ustawie
o rachunkowosci. Zgodnie z w/w ustawg dowdd ksiegowy powinien zawiera¢ co najmnie;:

1) okreslenie rodzaju dowodu i jego numeru identyfikacyjnego;

2) okreslenie stron (nazwy, adresy) dokonujgcych operacji gospodarczej;

3) opis operacji oraz jej wartosc, jezeli to mozliwe, okreslong takze w jednostkach
naturalnych;

4) date dokonania operacji, a gdy dowdd zostat sporzgdzony pod inng datg - takze date
sporzadzenia dowodu;

5) podpis wystawcy dowodu oraz osoby, ktérej wydano lub od ktérej przyjeto sktadniki
aktywow;

6) stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiegach
rachunkowych przez wskazanie miesigca oraz sposobu ujecia dowodu w ksiegach
rachunkowych (dekretacja), podpis osoby odpowiedzialnej za te wskazania.

Mozna zaniecha¢ zamieszczania na dowodzie danych, o ktérych mowa:

— wpkt1-3i5, jezeli wynika to z odrebnych przepisow;
— w pkt 6, jezeli wynika to z techniki dokumentowania zapisow ksiegowych.

Do przedstawionych faktur i dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej nalezy
dotgczy¢ potwierdzenie poniesienia wydatku (KP/KW, polecenie przelewu, wycigg bankowy).
Dokumenty te powinny okresla¢ w szczegodlnosci strony transakcji, tytut zapfaty, date zapfaty,
kwote zaptaty. Dokument KP/KW powinien by¢ opatrzony dodatkowo numerem dokumentu
oraz czytelnym podpisem osoby przyjmujgcej zaptate oraz pieczatkg firmowa. Wyciag
bankowy ztozony na nieoryginalnym druku stosowanym przez bank badz wydruk z
elektronicznego wyciagu operacji, ktory nie jest opatrzony klauzulg o nie wymaganiu podpisu
ani uwierzytelnienia, powinien by¢ opatrzony pieczatkg bankowg wraz z podpisem
pracownika banku. W przypadku, gdy tytut zaptaty na dowodach zaptat nie odnosi sie
jednoznacznie do dowodu ksiegowego lub dokumentu o réwnowaznej warto$ci dowodowej
(np. brak lub btedny nr faktury, badz w tytule ptatnosci widnieje numer faktury pro-forma)
nalezy dodatkowo przedstawi¢ oswiadczenie od wystawcy tego dowodu ksiegowego lub
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dokumentu o rownowaznej wartosci dowodowej, ze powyzsza ptatnosc dotyczy
przedmiotowego dowodu ksiegowego.

W razie wystgpienia jakichkolwiek watpliwosci zwigzanych z dokumentami potwierdzajgcymi
poniesienie wydatkow, Agencja moze zazgdac od Beneficjenta dodatkowych dokumentow
potwierdzajacych dokonanie ptatnosci adekwatnych do sposobu dokonania zaptaty.

Dokumenty akceptowane na etapie weryfikacji wniosku o pfatnosé

W zaleznosci od zakresu operacji oraz kosztéw kwalifikowalnych w trakcie autoryzaciji
wniosku akceptowane bedg w szczegdlnosci nastepujgce dokumenty:

Faktury VAT;

Rachunki;

Faktury korygujace (wraz z fakturami, ktérych dotycza);

Noty korygujace (wraz z dokumentami, ktérych dotyczg);

Dokumenty celne (wraz z dowodami zakupu, ktérych dotyczg);

Umowy sprzedazy nieruchomosci sporzadzone w formie aktu notarialnego wraz z

dokumentem potwierdzajgcym poniesienie wydatku lub zawierajgce zapisy

potwierdzajgce, iz ptatnos¢ nastgpita jednoczesnie z podpisaniem aktu notarialnego -
dotyczy operaciji, w ktorej zostata nabyta nieruchomosc lub prawo do dysponowania
nieruchomosciag;

7. Inne dokumenty, z ktérych wynika¢ bedzie prawo do dysponowania nieruchomoscig
(przyktadowo: umowa najmu);

8. Umowy zlecenia, umowy o dzieto oraz inne umowy cywilnoprawne, jezeli koszty z
nimi zwigzane mogg by¢ kosztami kwalifikowalnymi, wraz z zatgczonym dokumentem
potwierdzajgcym poniesienie wydatku. Do umow zlecenia oraz uméw o dzieto, jezeli
zostaty zawarte z osobami fizycznymi nieprowadzgcymi dziatalnosci gospodarczej, w
przypadku ubiegania sie o refundacje w kwocie brutto, nalezy dotgczy¢ rachunek
okreslajgcy wysokosé podatku dochodowego oraz dokument stwierdzajgcy istnienie
obowigzku podatkowego (np. kopia deklaracji PIT-4R) wraz z dowodem zaptaty
podatku, a takze dokument wskazujgcy wysokos¢ sktadek na ubezpieczenia
spoteczne i zdrowotne (np. kopia zatgcznika do ZUS/DRA) wraz z dowodem ich
zaptaty;

9. Dowody, sporzgdzone na udokumentowanie zapisow w ksiedze dotyczacych

niektorych kosztow (wydatkow), zaopatrzone w date i podpisy osob, ktore

bezposrednio dokonaty wydatkéw, (okres$lajgce: przy zakupie - nazwe towaru oraz
ilos¢, cene jednostkowa i wartosc, a w innych przypadkach - przedmiot operaciji

gospodarczych i wysokos¢ kosztu (wydatku) - na zasadach okreslonych w § 13

rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 23 grudnia 2019 r. w sprawie prowadzenia

podatkowej ksiegi przychoddw i rozchodow.

R

Lista przedstawiona powyzej nie zamyka w sposoéb definitywny mozliwosci
udokumentowania poniesionych kosztéw innymi dokumentami, jesli wymagaja tego
okolicznosci oraz charakter realizowanej operaciji.

W ramach zatgcznika: ,opis w jaki sposob realizacja operaciji jest zgodna z zasadami
horyzontalnymi oraz horyzontalnymi warunkami podstawowymi” wynika koniecznos¢
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sprawozdawania przez Beneficjenta we wniosku o ptatnos¢, w jaki sposob realizacja operacii
jest zgodna z zasadami horyzontalnymi oraz horyzontalnymi warunkami podstawowymi. W
przypadku, gdy operacja zostata uznana za neutralng wobec zasad horyzontalnych i
horyzontalnych warunkow podstawowych, informacje takie nalezy umiesci¢ w
przedmiotowym opisie. Zatgczany do wniosku o ptatnosé¢ opis powinien odnosic sie do
informacji wskazanych na wczesniejszym etapie we wniosku o dofinansowanie (sktadane
oswiadczenia wraz z uzasadnieniem, ze planowana operacja jest zgodna z zasadami
horyzontalnymi i horyzontalnymi warunkami podstawowymi albo wskazanie neutralnego
charakteru operacji wobec tych zasad i warunkéw). Jednoczesnie, przedmiotowy opis
powinien korelowaé z oswiadczeniem dotyczgcym zgodnosci realizowanego projektu z
zasadami polityki wspoélnotowej, sktadanym w bloku O$wiadczenia.

W ramach zalgcznika: opis i dokumenty potwierdzajgce prawidiowa realizacje
zobowiazan w zakresie komunikacji i widocznosci” wynika konieczno$¢ opisowego
sprawozdawania przez Beneficjenta we wniosku o ptatnos¢, w jaki sposéb zrealizowane
zostaly poszczegdlne zobowigzania w zakresie komunikacji i widocznosci, w tym np.
wskazanie adresow stron internetowych i mediéw spotecznosciowych, na ktoérych publikowane
byty, w trakcie realizacji operacji, obowigzkowe informacje nt. danej operacji oraz dotgczenie
dowodow potwierdzajgcych sposob i fakt ich wypetnienia. Potwierdzeniem podjetych przez
Beneficjenta aktywnosci zwigzanych z dokumentowaniem zrealizowanych zobowigzan,
adekwatnie do rodzaju operacji, powinny byé m.in. np. zrzuty ekrandéw stron mediow
spotecznosciowych Beneficjenta, jego oficjalnej strony internetowej (jezeli posiada), zdjecia
widocznych dostepnych publicznie miejsc z zamieszczonymi plakatami (wyswietlaczami).

Przyktadowe udokumentowania zakresie komunikacji i widocznosci:

zrzuty ekranu, na ktérych widac bedzie wtasciwe oznaczenie strony
internetowej/ profilu medidw spotecznosciowych oraz opis operacji —w
odniesieniu do obowigzku zamieszczenia opisu operacji na oficjalnej stronie
Beneficjenta (jezeli jg posiada) i w jego mediach spotecznosciowych;

— zdjecie potwierdzajgce oznaczenie miejsca realizacji operacji tj. umieszczenia
w miejscu realizacji operaciji tablicy informacyjnej (jezeli dotyczy operaciji) albo
plakatu lub elektronicznego wyswietlacza;

— zdjecia potwierdzajgce umieszczenie naklejek na zakupionych w operacji
sprzetach, maszynach, urzgdzeniach, $rodkach transportu, aparaturze;

— informacje o organizacji wydarzenia lub dziatania komunikacyjnego (np.
zaproszenie), program spotkania, ewentualnie: lista uczestnikow, zdjecia,
podsumowanie, ankieta oceniajgca spotkanie i wyniki — w odniesieniu do
operaciji strategicznej, lub ktérej catkowity koszt przekracza 10 min euro (jezeli
dotyczy operacji);

— informacje o organizacji konferencji (np. zaproszenie), notatka prasowa lub
materialy dla dziennikarzy, zdjecia, ewentualnie: lista uczestnikéw, kopie
artykutéw, ktore sie ukazaty w wyniku konferencij;

— informacje o organizacji spotkania (np. ogtoszenie, zaproszenie), program
spotkania, ewentualnie: lista uczestnikow, zdjecia, podsumowanie, ankieta
oceniajgca spotkanie i jego wyniki;
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— kopie lub zdjecia pojedynczych egzemplarzy ulotek, broszur. Informacje o ich
naktadzie i sposobie dystrybuciji (np. podczas jakich wydarzen lub gdzie
zostaty rozdane).

Wiecej o tym, jak udokumentowac realizacje dziatan informacyjnych i promocyjnych
dowiedzie¢ sie mozna w Rozdziale 16 ,Podrecznika wnioskodawcy i Beneficjenta Funduszy
Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie informacji i promocji" stanowigcego Zatgcznik nr
1 do Wytycznych dotyczgcych wypetniania zobowigzan w zakresie komunikacji i widocznosci
odnosnie wsparcia z UE w ramach programu Fundusze Europejskie dla Rybactwa na lata
2021-2027.

4.2.1.12 Informacje o projekcie

Blok danych wypetniany jest automatycznie na podstawie danych wprowadzonych w bloku
Zestawienie dokumentéw i Uproszczone metody rozliczania.

Blok mozna edytowad.

Informacje o projekcie

Wydatki kwalifikowalne
3

Dane audytowe

Rysunek 78.Widok bloku Informacje o projekcie dla wnioskéw, w ktorych zostat zaznaczony
Whiosek rozliczajgcy zaliczke

Informacje o projekcie

Numer projektu Nazwa beneficjenta
RYBY.02.07-IP01-0028/24 Eliza Krolewska

Tytut projektu
zdrowaryba

Wydatki ogétem Wydatki kwalifikowalne
0,00 000

Dofinansowanie
0,00

Wnioskowana kwota, w tym: Refundacja
000 000

Dane audytowe v

Rysunek 79. Widok bloku Informacje o projekcie dla wnioskéw, w ktérych zostat zaznaczony
Whniosek refundacyjny

W przypadku, gdy zostat zaznaczony wniosek refundacyjny, blok nalezy edytowac i
uzupetni¢ kwote w polu Refundacja.

Wypetniony czesciowy wniosek, nalezy sprawdzi¢ poprzez wybranie z Menu Zarzgdzanie
wnioskiem funkcji Sprawdz poprawnos$c¢, a nastepnie wybra¢ Zt6z. Realizator czesciowy
whniosek sktada do Beneficjenta wiodgcego.
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4.2.2 Menu — Zarzadzanie wnioskiem

Menu bloku danych Zarzgdzanie wnioskiem zawiera 5 funkcji.

4.2.2.1 Zmien okres/rodzaj

Funkcja przenosi do poczatkowego widoku tworzenia wniosku o ptatnosé, w ktérym mozna
zmieni¢ okres sktadanego WoP oraz rodzaj wniosku.

4.2.2.2 Sprawdz poprawnos$¢

Funkcja sprawdza poprawnos¢ wniosku pod wzgledem wypetnienia wymaganych pot. W
przypadku niepoprawnego wypetnienia wniosku pojawi sie komunikat z informacjami
wskazujgcymi pola, ktore nalezy poprawic.

Jesli wniosek o ptatnosé bedzie btednie wypetniony, system poinformuje o btedach (i
ewentualnie o ostrzezeniach) i nie pozwoli na przekazanie wniosku o ptatno$¢ do podpisu.

System CST2021 nie sprawdza zlozonego wniosku pod wzgledem merytorycznym.
Informacja, ze wniosek zostat wypetniony prawidtowo — jest komunikatem technicznym, ze
zostaty uzupetnione pola oznaczone w systemie jako wymagane, ktérych nieuzupetnienie lub
niepoprawne uzupetienie blokowatoby ztozenie wniosku o ptatnos¢. Ten komunikat nie
oznacza, ze wniosek zostat pozytywnie rozpatrzony. Oceny wniosku o ptatnos¢ dokona
Agencija po jego uprzedniej weryfikacji, na postawie zatgczonych dokumentéw.

4.2.2.3 Ztoz

Funkcja zt6z wniosek, umozliwia Realizatorowi ztozenie wniosku do Beneficjenta wiodgcego
w celu jego zatwierdzenia.

Czy na pewno chcesz zmienic status wniosku na "Ztozony"?

Operacja trwale zmieni status wniosku o ptatnosé,

TAK | NIE |

Rysunek 80.Komunikat dotyczgcy ztozenia wniosku

4.2.2.4 Lista wersji wniosku
Sekcja informacyjna z informacjg o ilosci wersji ztozonych wnioskéw o pfatnosé.

Funkcja pozwala przejs¢ do listy wersji wniosku, gdzie mozna dang wersje podejrzec, jak i
wyeksportowac do pliku PDF.

4.2.2.5 Eksportuj do pdf.

Funkcja umozliwia eksportowanie wypetnionego wniosku o ptatnos¢ do pliku pdf.
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4.3 Wniosek o ptatnosé — zbiorczy do Instytucji - tworzony przez Beneficjenta
wiodacego

W celu ztozenia wniosku o ptatnos$¢ do Instytucji, Beneficjent wiodgcy musi utworzyé wniosek
zbiorczy z wnioskéw czesciowych utworzonych przez Realizatoréw.

Wszystkie wnioski czesciowe (wtasne i Realizatorow) powinny by¢ zatwierdzone przez
Beneficjenta wiodgcego.

4.3.1 Zatwierdzanie wnioskéw czesciowych

Beneficjent wiodgcy z menu Realizacja projektu wybiera Whioski o ptatnosc.

Whnioski o platnogé ZARZADZANIE WNIOSKIEM v REALIZACJA PROJEKTU v
Pozycji na stronie: -
Liczba wynikéw: 4 10 - - POKAZ WNIOSKI ~

Whnioski zbiorcze

Panel filtrowania i sortowania Whioski czesciowe

Rysunek 81.Widok tworzenia wniosku o ptatno$c

Beneficjent wiodgcy wybiera z menu Pokaz wnioski pozycje Whnioski czesciowe.

Okres od 2024-04-01 do 2024-06-12 Jan Row

Mazwa realizatora

Jan Row

Whiosek za okres od Wriosek za okres do

2024-04- 2024-06-12

Status Redzaj wniosku o platnosé

Zlozony Rezliczajacy zaliczke, Sprawozdawezy
Data ostatniej zmiany Data zlozenia

2024-06-12 10:38:01 2024-06-13 10:38:01

Okres od 2024-04-01 do 2024-05-20 Eliza Krdlewska

Mazwa realizatora

Eliza Krolewska

Whiosek za okres od Wriosek za okres do

2024-04-01 2024-05-20

Status Redzaj wniosku o platnosé

W przygotowaniu Rezliczajacy zaliczke, Sprawozdawezy
Data ostatniej zmiany Data zlozenia

2024-05-23 13:24:58

Rysunek 82. Przyktadowy widok z wnioskami czeSciowymi wtasnymi Beneficjenta i
Realizatorow

Beneficjent wiodgcy wybiera na niebieskiej belce trzy kropki i z dostepnego menu wybiera
Podglad wniosku, nastepnie z menu Zarzgdzanie wnioskiem wybiera Zatwierdz wniosek.
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Koryguj
Numer projekiu Hazwa beneficjenta Zatwierds wniosek
RYBY.02.07-IP01-0027/24 Jan Row

Przekaz do poprawy
Tyt projektu

=smaczna ryba Sprawd? poprawncéd

Wydatki ogélem Wydatki kwalifikowalne Lista wersji wnicsku
14750,00 1475000
Ek: j do PDF
Dofinansowanie spanda
14 022,00
Dane audytowe w

Rysunek 83. Zatwierdzanie wniosku czes$ciowego Realizatora

Czy na pewno chcesz zmieni¢ status wniosku na "Zatwierdzony"?

- |

Rysunek 84.Komunikat informujgcy

Ponadto, Beneficjent wiodgcy w menu Zarzgdzanie wnioskiem oprocz zatwierdzenia wniosku
ma nastepujgce mozliwosci: koryguj, przekaz do poprawy, sprawdz poprawnosc, lista wers;ji
whniosku, eksportuj do PDF.

4.3.2 Tworzenie zbiorczego wniosku o ptatnosé

Whiosek zbiorczy tworzony jest przez Beneficjenta wiodgcego.

Whioski o platnos’é ZARZADZANIE WNIOSKIEM ~ REALIZACJA PROJEKTU v
Utwérz wniosek zbiorczy

‘ozycji na stronie:
Liczba wynikéw: 0 10 - POKAZ WNIOSKI v

Utwérz wniosek czgsciowy

Utwérz szybki wniosek o zaliczke
Panel filtrowania i sortowania v

Rysunek 85. Tworzenie zbiorczego wniosku o pfatnos$c

Whniosek za okres do

Rodzaj wniosku o ptatnosé -~
O wniosek zaliczkowy [ Wniosek refundacyjny
O wniosek rozliczajgey zaliczke [ Wniosek sprawozdawczy

[ wniosek koricowy

Rysunek 86. Tworzenie zbiorczego wniosku o ptatnos$c
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Po wprowadzeniu daty oraz zaznaczeniu wiasciwego rodzaju wniosku, zostang pokazane
zatwierdzone wnioski czesciowe, ktére rowniez nalezy zaznaczyé.

Wskaz wnioski czesci do wniosku zbiorczego

2yei
Szukaj 10 -

[0 wniosek za okres od 2023-01-01 do 2023-12-31, Jan Row

[0 Wniosek za okres od 2023-01-01 do 2023-12-31, Eliza Krolewska

ZAPISZ ANULUJ

Rysunek 87. Przyktadowy widok dotgczanie wnioskow o ptatnoSc¢ czesciowych do zbiorczego

infomacie o poekce
Numer projekiu Mazwa beneficjenta
RYBY.02.07-IR01-0027/24 Eliza Kralewska
Tyt projektu

smaczna ryba

Wydatki ogélem Wydatki kwalifikowalne

424 750,00 402 030,00

Dofinansowanie

382 907,00

Dane audytowe w

Lista wnioskow czesciowych

Lp.  MNumer wersji wniosku

1. Wersja 1 2024-04-01 2024-06-12

Rysunek 88. Przyktadowy widok wniosku o ptatnosc zbiorczego
W celu zatwierdzenia wniosku nalezy z menu Zarzgdzanie wnioskiem wybra¢ Przekaz do

podpisu. Zostanie udostepniona funkcja przypisania zadania, Beneficjent wiodacy w pozycji
uzytkownik wybiera z dostepnej listy siebie.
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Przypisanie zadania

Przypisanie do

Uzytkownika *  Uzytkownik -

Komentarz

<

Rysunek 89. Przypisanie zadania do podpisania wniosku o ptatno$¢

W menu Zarzgdzanie wnioskiem zostanie udostepniona funkcja Podpisz.

informaci  prjkce
Zmien okres/rodzaj
iektu Nazwa beneficjenta Podpisz

RYEY.02.07-IR01-0027/24 Eliza Kralewska
Przekaz bez podpisu

Tytut projektu

smaczna ryba Sprawdz poprawncsc

Wydatki ogélem Wydatki kwalifikowalne Usur

424 750,00 403 030,00

Dofinansowanie Lista wersji wniosku

382 907,00
Eksportuj do PDF

Dane audytowe w

Rysunek 90. Wybranie z menu zarzgdzanie wnioskiem funkcji Podpisz

Po wybraniu z Menu Zarzgdzanie wnioskiem funkcji Podpisz.

Podpisanie dokumentu

Wybierz sposob podpisania dokumentu

PODPIS KWALIFIKOWANY PODPIS NIEKWALIFIKOWANY ANULUJ

Rysunek 91. Podpisywanie wniosku zbiorczego

Beneficjent wiodgcy ma mozliwos¢ podpisania wniosku o ptatnos¢ podpisem kwalifikowanym
lub podpisem niekwalifikowalnym.

W przypadku wybrania podpisu kwalifikowanego, aby byta mozliwos¢ ztozenia podpisu, na
komputerze powinna by¢ zainstalowana aplikacja Szafir (umozliwiajgce sktadanie go poza
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aplikacjg). Ponadto, jesli to pierwszy podpis sktadany w SL2021 Projekty, pojawi sie
komunikat z informacjg, ze nalezy pobra¢ dla przeglgdarki rozszerzenie Szafir SDK WEB.

W przypadku wybrania podpisu niekwalifikowanego na adres e-mail uzytkownika
wyznaczonego do podpisu wniosku zostanie wystany kod jednorazowy umozliwiajgcy
podpisanie wniosku o ptatnosc.

Potwierdzenie kodu jednorazowego

Na Twagj adres email wystano wiadomosé zawierajgcg kod jednorazowy. Sprawdz wiadomos$é, a nastepnie wpisz ten kod w pole ponizej.

Kod autoryzacyjny

Rysunek 92. Podpisywanie wniosku zbiorczego za pomocg podpisu niekwalifikowanego

Ztozenie wniosku o platnosc

Jesli wniosek przed zlozeniem ma zostad podpisany przez kolejng osobe, kliknij Przypisz aby jg wskazad.
W przeciwnym razie kliknij Zt6z wniosek aby przekazac wniosek do instytucji rozliczajgcej projekt.

PRZYPISZ ZL0Z ANULUYJ

Czy na pewno chcesz zmieni¢ status wniosku na "Ztozony"?

Operacja trwale zmieni status wniosku o ptatnosc.

Rysunek 93. Komunikaty informujgce o ztoZzeniu wniosku o ptatnosc

4.3.3 Poprawa zbiorczego wniosku o ptatnos¢

Ztozone (przestane) wnioski do Instytucji mogg zosta¢ poprawione lub uzupetnione:

— na wezwanie Agencji do uzupetnia wniosku lub ztozenia wyjasnien, lub,
— na prosbe Beneficjenta wiodgcego, jesli Agencja nie zatwierdzita/rozpatrzyta jeszcze
whiosku o pfatnosé.

Beneficjent wiodacy, ktory na wiasng prosbe chce poprawi¢ wniosek, musi zwrdci¢ sie do
Agencji o udostepnienie tego wniosku w systemie CST2021 kierujgc maila na skrzynke
Oddziatu Regionalnego rozpatrujgcego jego wniosek.

O udostepnieniu wniosku o ptatno$¢ do poprawy (na wezwanie Agencji lub na wniosek
Beneficjenta wiodgcego) Agencja poinformuje o tym fakcie za pomocg systemu CST2021-
modut Korespondencja. Na adres email osoby uprawnionej do zarzgdzania projektem w
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CST2021 zostanie przekazany komunikat systemowy, ze zostata wystana taka
korespondencja, aby méc jg odczytaé nalezy zalogowac sie do aplikaciji.

Status wniosku zmieni sie na ,Do poprawy” wowczas Beneficjent wiodgcy bedzie mogt
poprawi¢ wniosek.

RYBY.02.07-1P.01-0010/23-003-01 i A

Whiosek za okres od Whiosek za okres do
2023-12-07 20231207

Status Rodzaj wniosku
Do poprawy Rozliczajacy zaliczke, Refundacyjny, Sprawozdawczy

Data ostatniej zmiany Data zlozenia
2023-12.08 12:18:57 202312-08 11:46:29

Rysunek 94. Przyktadowy widok wniosku o ptatno$c¢ skierowanego do poprawy

W celu poprawy wniosku o ptatnos¢ nalezy wejs¢ w Menu Zarzgdzanie wnioskiem, a
nastepnie wybrac¢ Popraw.

Popraw
Numer projekiu Nazwa Beneficjenta Sprawdz poprawnosé
RYBY.02.07-IP01-0010/23 Jan Row

Lista wersji wniosku
Tytut projektu
tytul projektu Exportuj do PDF
Wydatki ogéltem ‘Wydatki kwalifikowalne

200 000,00 150 000,00

Dofinansowanie
75 000,00

Whioskowana kwota, w tym: Refundacja
45000,00 45000,00

Dane audytowe v

Rysunek 95.Udostepniona funkcja poprawy wniosku

W celu poprawy wniosku o ptatnosc¢, przechodzgc do wiasciwego Bloku danych, nalezy
nacisngc¢ przycisk EDYTUJ i poprawi¢ blok zgodnie z pismem wzywajgcym do poprawy.

Po poprawie wniosku, mozna sprawdzi¢ jego poprawnosc¢, a nastepnie nalezy wniosek
podpisaé i ponownie ztozy¢ do Instytucji, odbywa to sie identycznie jak podczas
pierwszego sktadania wniosku o ptatnosé.

Uwagal!

Poprawiony wniosek na wezwanie Agencji wymaga ponownego przestania w systemie
CST2021 w wyznaczonym terminie. Po podpisaniu i ztozeniu wniosku o ptatnos¢
whniosek powinien zmienié¢ status na ztozony oraz utworzy si¢ nowa poprawiona
wersja wniosku (zmienia sie dwie ostatnie cyfry numeru wniosku np. FEDR.01.09-
IP.01-0010/23-001-01 na FEDR.01.09-1P.01-0010/23-001-02).

W przypadku, gdy Beneficjent nie odesle w systemie CST2021
poprawianego/uzupetnianego wniosku o ptatnos¢ w wyznaczanym terminie, ARIMR
wysle drugie pismo za posrednictwem systemu CST2021 z zachowaniem okreslonych
terminow.
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