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INSTRUKCJA WYPELNIANIA WNIOSKU O PLATNOSC
w zakresie dziatania 2.3 ,,Akwakultura srodowiskowa”

(grupa operacji rekompensaty wodnosrodowiskowe) w ramach Priorytetu 2.
Wspieranie zrownowazonej dziatalnosci w zakresie akwakultury oraz przetwarzania i
wprowadzania do obrotu produktéw rybotéwstwa i akwakultury, przyczyniajac sie w
ten sposoéb do bezpieczeinstwa zywnosciowego w Unii objetego programem Fundusze
Europejskie dla Rybactwa na lata 2021-2027

- wniosek refundacyjny/koncowy

Wersja 1z



Spis tresci

1. PODSTAWY PRAWNE | INFORMACJE OGOLNE...............coocovvomeoereeeeneeeeeereeseesses s 3
2. WNIOSKI O PLATNOSC W SYSTEMIE CST2021 — INFORMACJE WSTEPNE .............. 10
3. WNIOSEK REFUNDACYJNY ...ttt sttt sttt sttt st sit et she st e b sateaesbeeaeseesanens 12
3.1.Tworzenie wniosku 0 PatnoseC.................ocooiiiciic e 12
3.1.1 Menu - BIOKIi DANYCN ..ottt 14
3.7.7.7 POSIED IZECZOWY ...ttt sttt be e 14
3.1.7.2 WSKAZNIKI PIOJEKIU ......c..ooeeveeiiieieieieeeeee ettt ettt benaens 15
3.1.1.3 Zestawienie dOKUMENTIOW.............cccceceiriiiiiiinieeeeeete ettt 16
3.1.1.4 Uproszczona metoda rOZIICZANIA ........cccceevveiieeeeiie ettt se et 16
3.1.1.5 Zréata finanSowania WYAAtKOW ..............c..cc.eeeeeeeeeeeeereeeeeeeessessseessssssssessessasssessssannsnns 17
3.1.1.6 ZWIOLY/KOTEKLY ..ottt sttt ettt sttt eaeeae b e 19
B 1.T.7 DOCROM.......ceeieiiese ettt ettt 19
3.1.1.8 OSWIAUCZENIA........ceceeeirieiiiseeee ettt 19
3.1.1.9 POUSUMOWANIE .....eeueviniiiieiiiettrteiestet ettt ettt ettt sb et eb e b 20
37790 ZBIGCZNKI ...ttt sttt ettt a b nen 20
3.1.1.12 INfOrmMAaC)E O PrOJEKCIE .......oruiiuiriirieieieieee sttt naens 22
3.1.2 Menu — Zarzgdzanie WNIOSKI€M..............cccoeiiiiiecieiierecte et 23
3.1.2.1 ZMi€IN OKIES/TOUZA] .....c.ooceveteeteeeicteeeeee ettt ettt st te st e a e te s aaebesbeeaesteennans 23
3.1.2.2 SPrawdzZ POPIraWNOSCE .........ccueecueeireeireeireesteesieeseeeireeiseesteesteestaessessseesbeesteesseesssssasessseensees 23
3.7.2.3 PrzeKaz dO POADISU..........ccueecueeieeieeieeseeeieeecte et ecteesteesteestee e veebeesteestaestaesabesabeebeenseenens 23
TNt O =0 To | o1 P 24
B T.2.5 USUN .ttt bbbttt 25
3.1.2.6 LiSta WEIS]ji WNIOSKU .....ccviiuiiiiiticieciectee sttt sttt st ere e besaeennesreennas 26
0 700 2 =1 o Lo 1 (8T o (o N o o | TR P 26
3.1.3 Menu — RealizacCja ProjEKIU.....ccceiieeeiceeiesecese sttt 26
3.2 Poprawa Wniosku 0 platnOSe..............ccooooiiieiiiiicee e 26
Wersja 1z

2



1. PODSTAWY PRAWNE | INFORMACJE OGOLNE

1. Przed wypemieniem wniosku, nalezy zapoznac sie z zasadami udzielania pomocy
finansowej w ramach Priorytetu 2. Wspieranie zrownowazonej dziatalnosci w zakresie
akwakultury oraz przetwarzania i wprowadzania do obrotu produktow rybotowstwa i
akwakultury, przyczyniajgc sie w ten sposob do bezpieczenstwa zywnosciowego w Unii
objetego programem Fundusze Europejskie dla Rybactwa na lata 2021-2027 zawartymi

wi

a)

b)

C)

d)

f)

9)

ustawie z dnia 26 maja 2023 r. o wspieraniu zréwnowazonego rozwoju sektora
rybackiego z udziatem Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i
Akwakultury na lata 2021-2027 (Dz. U. poz. 1273), zwanej dalej ,ustawg”;

rozporzadzeniu Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 19 pazdziernika 2023 r. w
sprawie szczegotowych warunkéw przyznawania i wyptaty pomocy finansowej na
realizacje operacji w ramach Priorytetu 2. Wspieranie zrownowazonej dziatalnoci w
zakresie akwakultury oraz przetwarzania i wprowadzania do obrotu produktow
rybotowstwa i akwakultury, przyczyniajgc sie w ten sposob do bezpieczenstwa
zywnosciowego w Unii objetego programem Fundusze Europejskie dla Rybactwa na
lata 2021-2027 oraz wysokosci tej pomocy (Dz. U. poz. 2361), zwanym dalej
,rozporzgdzeniem w ramach Priorytetu 2”;

rozporzadzeniu Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 16 pazdziernika 2023 r. w
sprawie szczegotowego trybu przyznawania i wyptaty pomocy finansowej na
realizacje operacji w ramach Priorytetow 1—4 objetych programem Fundusze
Europejskie dla Rybactwa na lata 2021-2027 (Dz. U. poz. 2289), zwanym dalej
,rozporzgadzeniem trybowym”;

rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1139 z dnia 7 lipca 2021
r. ustanawiajgcym Europejski Fundusz Morski, Rybacki i Akwakultury oraz
zmieniajgcym rozporzgdzenie (UE) 2017/1004 (Dz. Urz. UE L 247 z 13.07.2021, str.
1), zwanym dalej ,rozporzgdzeniem EFMRA”;

rozporzgdzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24 czerwca
2021 r. ustanawiajgcym wspolne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu
Spojnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformac;ji i Europejskiego Funduszu
Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby tych
funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu
Bezpieczenstwa Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz
Zarzadzania Granicami i Polityki Wizowej (Dz. Urz. UE L 231 z 30.06.2021, str. 159, z
pdzn. zm.), zwanym dalej ,rozporzgdzeniem ogdélnym”,

Wytycznych Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi dotyczacych wypetniania zobowigzan
w zakresie komunikacji i widocznosci odnosnie wsparcia UE w ramach programu
Fundusze Europejskie dla Rybactwa na lata 2021-2027;

Wytycznych Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi dotyczgcych realizacji zasad
horyzontalnych w ramach programu Fundusze Europejskie dla Rybactwa na lata
2021 - 2027.
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2. Inne akty prawne:

a) ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz.
1270, z p6zn. zm.), zwana dalej ,ustawg o finansach publicznych”;

b) ustawa z dnia z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. 2023 r. poz. 1610 z
pozn. zm.), zwana dalej ,Kodeks cywilny”;

ustawia z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentow,
ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskéw o przyznanie ptatnosci (Dz.
U. z 2023 r. poz. 885), zwanej dalej ,ustawg o ksep”;

c) rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 22 grudnia 2022 roku zmieniajgce
rozporzadzenie w sprawie ptatnosci w ramach programow finansowanych z udziatem
Srodkow europejskich oraz przekazywania informacji dotyczgcych tych ptatnosci (Dz.
U. poz. 2831).

3. Zgodnie z przepisami ustawy o ksep Beneficjent programéw rybackich jest producentem,
o ktorym mowa w ww. ustawie. W zwigzku z tym ma obowigzek posiadania numeru w
ewidencji producentéw. Zatem Beneficjent, ktéry zawart umowe z ARIMR na
dofinasowanie realizacji operacji w ramach programu Fundusze Europejskie dla
Rybactwa na lata 2021-2027 nie otrzyma pfatnosci, jesli nie bedzie posiadat wpisu do
ewidencji producentéw, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskow
prowadzonej przez Agencje, czyli nie bedzie posiadat tzw. numeru w ewidencji
producentow. Informacje dotyczgce sposobu ubiegania sie o wpis do ewidencji znajdujg
sie na stronie https://www.gov.pl/web/arimr/ewidencja-producentow .

Sposdb wypetnienia wniosku o wpis do ewidencji producentéw zostat szczegétowo
opisany w instrukcji jego wypetnienia.

4. Whniosek o ptatnos$¢ (zwany dalej réwniez ,wnioskiem”) wraz z zatgcznikami, sktada sie na
formularzu udostepnionym w systemie teleinformatycznym (zwanym dalej réwniez
,Systemem CST2021") w aplikacji Projekty.

5. Przed przystgpieniem do ztozenia wniosku za pomocg systemu CST2021 w aplikaciji
Projekty Beneficjent powinien przygotowac niezbedne zatgczniki wymienione w
rozporzgdzeniu w ramach Priorytetu 2 w zatgczniku nr 5. Wykaz dokumentow
niezbednych do potwierdzenia zrealizowania operacji zgodnie z umowg o dofinansowanie
dotgczanych do wniosku o ptatnos¢, w pkt 8 Dziatanie Akwakultura srodowiskowa w
ramach grupy operacji rekompensaty wodnosrodowiskowe:

a) potwierdzenie ztozenia formularza sprawozdania dotyczgcego powierzchni stawéw
rybnych oraz ilosci ryb wyprodukowanych w stawach rybnych i innych
urzgdzeniach stuzgcych do chowu lub hodowli ryb, o ktérym mowa w przepisach o
statystyce publicznej,

b) wyciag z ksiegi stawowej.

Oprécz zatacznikdw wynikajgcych z rozporzadzenia w ramach Priorytetu 2. Beneficjent
dotgcza w systemie CST2021:
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a) wszystkie niezbedne opinie, zaswiadczenia, uzgodnienia, pozwolenia lub inne
decyzje zwigzane z realizacjg operacji, o ile wymagajg tego obowigzujgce przepisy
prawa oraz postanowienia umowy o dofinansowanie,

b) dokumenty informujgce o numerze rachunku bankowego, na jaki Agencja ma
dokona¢ ptatnosci,

c) opis w jaki sposéb realizacja operacji jest zgodna z zasadami horyzontalnymi oraz
horyzontalnymi warunkami podstawowymi — zatgcznik wynika z koniecznosci
sprawozdawania przez Beneficjenta we wniosku o ptatnosé¢, w jaki sposéb
realizacja operacji jest zgodna z zasadami horyzontalnymi oraz horyzontalnymi
warunkami podstawowymi. W przypadku, gdy operacja zostata uznana za
neutralng wobec zasad horyzontalnych i horyzontalnych warunkéw
podstawowych, informacje takie nalezy umiesci¢ w przedmiotowym opisie,

d) opis i dokumenty, potwierdzajgce prawidtowg realizacje zobowigzan w zakresie
komunikacji i widocznosci — zatgcznik wynika z koniecznosci udokumentowania
wypetnienia zobowigzah w zakresie komunikacji i widocznosci, w tym dziatan
informacyjnych i promocyjnych w zwigzku z Wytyczng Ministra Rolnictwa i
Rozwoju Wsi dotyczgcag wypetniania zobowigzan w zakresie komunikaciji i
widocznosci odnosnie wsparcia UE w ramach programu Fundusze Europejskie dla
Rybactwa na lata 2021-2027.

6. Sktadanie wnioskéw o ptatnosc:

a)

b)

c)

d)

e)

Beneficjent sktada wniosek o ptatnos¢ w terminie okreslonym w umowie

o dofinansowanie tj. corocznie, przez okres 5 lat kalendarzowych, w terminie do 31
maja danego roku nastepujgcego po roku realizacji operacji, za pomocg systemu
CST2021, na podstawie ktérego wykazuje realizacje operacji w roku poprzednim, z
tym, ze w przypadku, gdy Beneficjent realizuje wymagania wykraczajgce poza
podstawowe zasady dobrej praktyki rybackiej od 01.01.2023 r. wniosek o ptatnosc,
na podstawie ktérego zostanie wykazana realizacja operacji w roku 2023 r.
Beneficjent sklada w terminie nie pdzniejszym niz dwa miesigce od dnia zawarcia

umowy.

W przypadku, gdy z powodow technicznych ztozenie wniosku o ptatnos¢ za pomoca
systemu CST2021 nie jest mozliwe, Beneficjent sktada go za zgodg Agencji, w
sposoéb przez nig wskazany.

Jezeli wniosek o ptatnos¢ nie zostat ztozony w terminie okreslonym w umowie o
dofinansowanie, Agencja wzywa Beneficjenta za pomocg systemu
teleinformatycznego do ztozenia wniosku o ptatnos¢ w terminie wskazanym w
wezwaniu, nie dtuzszym niz 14 dni od dnia przekazania tego wezwania za pomocg
systemu CST2021 na konto Beneficjenta w tym systemie.

Jezeli Beneficjent mimo wezwania, o ktdrym mowa w lit. ¢), nie ztozyt wniosku o
ptatnos¢ we wskazanym w tym wezwaniu terminie, pomocy nie wyptaca sie w ramach
wniosku o ptatnosc, ktorego dotyczyto to wezwanie.

Termin, o ktérym mowa w lit. c) liczy sie od dnia nastepujgcego po dniu przekazania
wezwania za pomocg systemu CST2021 na konto Beneficjenta w tym systemie.

7. Na Beneficjencie spoczywa obowigzek udowodnienia, ze z powoddw technicznych nie
moze ztozy¢ wniosku o ptatnos¢ w terminie okreslonym w umowie (na przykfad w postaci

Wersja 1z
5



zrzutow ekranu, nagran, tzw. plikow HAR — z widocznymi identyfikatorami czasu, projektu,
uzytkownika, dokumentu - w zaleznos$ci od sytuaciji).

8. Rozpatrzenie wniosku o ptatnos¢:

a) Agencja dokonuje wyptaty na podstawie umowy oraz po ztozeniu wniosku o
ptatnosé, w terminie 80 dni od dnia ztozenia wniosku o ptatnos¢ z zastrzezeniem, iz
do tego terminu nie wlicza sie termindw wyznaczonych przez Agencje do dokonania
okreslonych czynnosci przez Beneficjenta oraz okolicznosci, o ktérych mowa w art.
74 ust.1 lit. b rozporzgdzenia nr 2021/1060.

b) Jezeli wniosek o ptatno$¢ zawiera braki lub wymaga ztozenia wyjasnien, Agencja za
pomocg systemu CST2021 wzywa Beneficjenta do uzupetnienia wniosku o ptatnosc
lub ztozenia wyjasnien, w terminie wskazanym w wezwaniu, nie dtuzszym niz 21 dni
od dnia przekazania tego wezwania za pomocg systemu CST2021 na konto
Beneficjenta w tym systemie.

c) Jezeli Beneficjent mimo wezwania, o ktérym mowa w lit. b), nie uzupetnit wniosku o
ptatnosé lub nie ztozyt wyjasnien, Agencja za pomocg systemu CST2021 ponownie
wzywa go do uzupetnienia wniosku o ptatnos$¢ lub ztozenia wyjasnien, w terminie 14
dni od dnia przekazania tego wezwania za pomocg systemu CST2021 na konto
Beneficjenta w tym systemie.

d) Terminy, o ktérych mowa w lit. b) i c), liczy sie od dnia nastepujgcego po dniu
przekazania wezwania za pomocg systemu CST2021 na konto Beneficjenta w tym
systemie.

e) Jezeli Beneficjent mimo wezwan, o ktérych mowa w lit. b) i ¢), nie ztozyt wyjasnien
lub nie uzupetnit wniosku o ptatnosc¢, Agencja rozpatruje wniosek o ptatnos¢ w
zakresie, w jakim zostat prawidtowo wypetniony i udokumentowany.

f) W przypadku wystgpienia we wniosku o ptatnos¢ oczywistych omytek pisarskich lub
rachunkowych Agencja dokonuje ich poprawy z urzedu, informujgc o tym
Beneficjenta za pomocg systemu CST2021.

g) Beneficjent moze dokonac za pomocg systemu CST2021 zmiany wniosku o
ptatnos¢ do czasu zatwierdzenia tego wniosku przez Agencje. W tym celu w
aplikacji Projekty (modut Korespondencja) musi zwrécic¢ sie do Agencji o
udostepnienie tego wniosku w systemie CST2021. O udostepnieniu wniosku o
ptatnosé Agencja poinformuje Beneficjenta za pomocg systemu CST2021.

9. Jezeli Beneficjent nie ztozyt wniosku o ptatnos¢ w terminie wskazanym w wezwaniu, o
ktéorym mowa pkt 6 lit. c), lub nie ztozyt wyjasnien lub nie uzupetit wniosku o ptatnos¢ w
terminie, o ktérym mowa w pkt 8 lit. b) albo c), Agencja na jego wniosek przywraca termin
wykonania tych czynnosci, jezeli Beneficjent:

a) wnidst za pomocg systemu teleinformatycznego (aplikacja Projekty, modut
Korespondencja) wniosek o przywrocenie terminu w terminie 14 dni od dnia ustania
przyczyny uchybienia terminu;

b) jednoczesnie z wniesieniem wniosku o przywrocenie terminu dopetnit czynnosci, dla
ktorej byt okreslony termin;

c) uprawdopodobnit, ze uchybienie nastgpito bez jego winy.
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10. W przypadku przywrocenia terminu, Agencja rozpatruje wniosek o ptatnosé ztozony

przez Beneficjenta wraz z wnioskiem o przywrécenie terminu.

11. W przypadku, gdy podczas realizacji operacji Beneficjent nie wypenia lub nieprawidtowo

wypetnia obowigzki w zakresie komunikacji i widocznosci, Agencja wzywa Beneficjenta
do podjecia dziatah zaradczych w terminie i na warunkach okreslonych w wezwaniu —
przedmiotowe wezwanie moze nastgpi¢ w ramach wezwan, o ktérych mowa w pkt 8 lit b)
albo c).

12. Pomoc nie przystuguje podmiotowi:

13.

14.

15.

16.

- wobec ktérego zostat orzeczony prawomocnym wyrokiem sgdu zakaz dostepu
do srodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 1 ustawy o finansach
publicznych, zakaz korzystania z dotacji, subwencji lub innych form wsparcia
finansowego srodkami publicznymi lub zakaz ubiegania sie o0 zamdwienia
publiczne;

- wobec ktérego sad ogtosit upadtosc;

- ktory jest podmiotem wykluczonym z mozliwosci otrzymania srodkow zgodnie z
art. 207 ust. 4 ustawy o finansach publicznych;

- ktorego wniosek o dofinansowanie jest uznany za niedopuszczalny zgodnie z
art. 11 ust. 1 lub 3 rozporzgdzenia EFMRA.

Whiosek o ptatnos¢ jest narzedziem monitorowania realizacji operacji w ramach
programu, w tym rowniez w zakresie zgodnosci jej realizacji z zasadami horyzontalnymi
oraz horyzontalnymi warunkami podstawowymi.

Beneficjent jest zobowigzany sprawozdawac¢ we wniosku o ptatnos¢ w jaki sposob
realizacja operacji jest zgodna z zasadami horyzontalnymi oraz horyzontalnymi
warunkami podstawowymi. W przypadku, gdy operacja zostata uznana za neutralng
wobec zasad horyzontalnych i horyzontalnych warunkéw podstawowych, informacje takie
nalezy umiesci¢ we wniosku o pfatnosé. Informacje w wymienionym zakresie Beneficjent
przedstawia w zatgczniku do wniosku o ptatnos¢, wskazanym w rozdziale 3.1.1.10
Zatgczniki pkt 4.

W przypadku, gdy podczas realizacji operacji lub w okresie trwatosci operacji zostanie
stwierdzona nieprawidtowo$¢ polegajgca na niewypetnianiu albo nieprawidtowym
wypetnianiu przez Beneficjenta zobowigzah w zakresie realizacji operacji zgodnie z
zasadami horyzontalnymi oraz horyzontalnymi warunkami podstawowymi, okreslonymi w
przepisach prawa, umowie o dofinansowanie, wytycznych dotyczacych realizacji zasad
horyzontalnych w ramach programu Fundusze Europejskie dla Rybactwa na lata 2021-
2027 lub ich zmianach, Agencja zobowigzana jest wezwa¢ Beneficjenta do podjecia
dziatah naprawczych, w terminie i na warunkach okreslonych w wezwaniu -przedmiotowe
wezwanie moze nastgpi¢ w ramach wezwan, o ktérych mowa w pkt 8 lit. b) albo c).

Dziatania naprawcze, o ktérych mowa w pkt 15 mogg polega¢ w szczegdlnosci na
zastosowaniu sie do wezwania Agencji i wykonaniu przez Beneficjenta zobowigzan w
zakresie stosowania zasad horyzontalnych oraz horyzontalnych warunkéw podstawowych
do kohca okresu realizacji operacji lub okresu trwatosci operacji, doprowadzenie operacji
do zgodnosci z zasadami horyzontalnymi oraz horyzontalnymi warunkami podstawowymi
lub nienaruszanie dalej tych zasad i warunkow, zgodnie z przepisami prawa zawartymi w:
umowie o dofinansowanie, Wytycznych dotyczgcych realizacji zasad horyzontalnych w
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17.

18.

19.

20.

ramach programu Fundusze Europejskie dla Rybactwa na lata 2021-2027 lub ich
zmianach, o ile sg mozliwe do wykonania.

W przypadku gdy Beneficjent nie wypetnia zobowigzan, o ktérych mowa pkt 15 pomimo
wezwania, albo nie podejmuje dziatah naprawczych, o ktérych mowa w pkt 16, Agencja
dokonuje pomniejszenia kwoty przyznanej/wyptaconej pomocy zgodnie z wielkoscig
pomniejszenia - korekty finansowej okreslonej w tabeli, ktéra stanowi zatgcznik nr 3 do
Wytycznych dotyczgcych realizacji zasad horyzontalnych w ramach programu Fundusze
Europejskie dla Rybactwa na lata 2021-2027 zamieszczonych na stronie internetowej
programu www.rybactwo.gov.pl .

W przypadku stwierdzenia wystgpienia wiecej niz jednej nieprawidtowosci, wielkosci
pomniejszenia - korekt finansowych sumuije sie, przy czym maksymalna wielkos¢
pomniejszenia - korekty finansowej nie moze wynies¢ wiecej niz 3% kwoty
przyznanej/wyptaconej pomocy.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci, dla ktérej nie okreslono wielkosci
pomniejszenia - korekty finansowej w tabeli, o ktérej mowa w pkt 17, stosuje sie wielko$¢
pomniejszenia — korekte finansowg odpowiadajgcg najblizszej rodzajowo kategorii
nieprawidtowosci.

Obliczania i oznaczania terminéw zwigzanych z wykonywaniem czynnosci w toku
postepowania w sprawie przyznania pomocy i wyptaty srodkéw finansowych z tytutu
pomocy dokonuje sie zgodnie z przepisami Kodeksu cywilnego dotyczgcymi terminéw:

LJArt. 111 § 1. Termin oznaczony w dniach konczy sie z uptywem ostatniego dnia.

§ 2. Jezeli poczatkiem terminu oznaczonego w dniach jest pewne zdarzenie,
nie uwzglednia sie przy obliczaniu terminu dnia, w ktorym to zdarzenie
nastgpito.

Art. 112. Termin oznaczony w tygodniach, miesigcach lub latach koriczy sig z
uptywem dnia, ktory nazwg lub datg odpowiada poczgtkowemu dniowi
terminu, a gdyby takiego dnia w ostatnim miesigcu nie byto — w ostatnim
dniu tego miesigca. Jednakze przy obliczaniu wieku osoby fizycznej termin
uptywa z poczagtkiem ostatniego dnia.

Art. 113. § 1. Jezeli termin jest oznaczony na poczatek, srodek lub koniec miesigca,
rozumie sie przez to pierwszy, pietnasty lub ostatni dzierr miesigca.

§ 2. Termin potmiesieczny jest rowny pietnastu dniom.

Art. 114. Jezeli termin jest oznaczony w miesigcach lub latach, a ciggfo$¢ terminu nie
Jest wymagana, miesigc liczy sie za dni trzydzieSci, a rok za dni trzysta
szes$cdziesigt piec.

Art. 115.Jezeli koniec terminu do wykonania czynnoSci przypada na dzien uznany
ustawowo za wolny od pracy lub na sobote, termin uptywa nastepnego
dnia, ktory nie jest dniem wolnym od pracy ani sobotg.”™

1 Powyzej przytoczone przepisy nalezy interpretowa¢ w nastepujgcy sposob:

= dzien rozumiany jest jako doba (24 godziny), przy czym kazda kolejna rozpoczyna si¢ z uptywem poéinocy. Przyktadowo, termin

dokonania czynnosci zostanie dotrzymany, jezeli przed poinoca ostatniego dnia danego terminu zostanie nadane pismo w polskiej
placowce pocztowej operatora pocztowego w rozumieniu art. 3 pkt 12 ustawy Prawo pocztowe lub w placoéwce podmiotu zajmujacego
si¢ dorgczaniem korespondencji na terenie Unii Europejskiej,
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21. Stosowane w niniejszej instrukcji wyrazy ,Instytucja” i ,Agencja” sg réwnoznaczne.

= termin oznaczony w dniach oblicza si¢ od dnia nastgpujacego po dniu, w ktorym nastapito zdarzenie ustalajace ten termin lub
zobowiazujace do dokonania w danym terminie okreslonych czynnosci (np. dorgczenie wezwania do uzupehienia),
= w przypadku terminéw dtuzszych, oznaczonych w tygodniach, miesigcach lub latach:

- poczatek naliczania terminu rozpoczyna si¢ juz w tym samym dniu, w ktérym nastapito konkretne zdarzenie, poczatkujace termin
(np. od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie);

- zakonczenie terminu okreslonego w tygodniach nastepuje z koncem dnia, ktéry odpowiada nazwa poczatkowemu dniowi tego terminu
(np. od $rody do konca dnia nastepnej $rody); zakonczenie terminu okreslonego w miesiacach lub latach nastepuje z koncem dnia,
ktory odpowiada datg poczatkowemu dniowi tego terminu;

- jesli nie jest mozliwe zastosowanie w/w reguly obliczania terminu oznaczonego w miesigcach ze wzgledu na brak dnia
odpowiadajacemu dacie poczatkowej miesigca (np. 31 marca przy braku 31 kwietnia), to zakonczenie terminu nastgpuje z koncem
ostatniego dnia danego miesigca (np. 1-miesi¢czny termin zapoczatkowany w dniu 31 marca zakonczy si¢ z koncem dnia 30 kwietnia);

= za dni ustawowo wolne od pracy uznaje si¢: niedziele, 1 stycznia - Nowy Rok, 6 stycznia - Trzech Kroli, pierwszy i drugi dzien Wielkiej

Nocy, 1 maja - Swicto Paristwowe, 3 maja - Swigto Narodowe Trzeciego Maja, pierwszy dzien Zielonych Swiatek, dzien Bozego Ciata,

15 sierpnia - Wniebowziecie Najéwictszej Marii Panny, 1 listopada - Wszystkich Swietych, 11 listopada - Narodowe Swicto

Niepodlegtosci, 25 1 26 grudnia - pierwszy i drugi dzien Bozego Narodzenia;

= przesunigcie terminu na dzien nast¢pny po dniu wolnym od pracy lub sobocie dotyczy wytacznie obliczania zakonczenia terminu na
wykonanie czynnosci.
Terminy w toku postgpowania sa terminami ciagtymi, co oznacza, iz oblicza si¢ je jako kolejne dni kalendarzowe, kolejne miesiace lub lata.
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2. WNIOSKI O PLATNOSC W SYSTEMIE CST2021 — INFORMACJE WSTEPNE

Whioski o ptatnos¢ dostepne sg w systemie CST2021 w aplikacji Projekty.

S Py

Wybierz aplikacje

WOD2021 Projekty E

Rysunek 1. Widok ekranu startowego

W aplikacji Projekty z Listy projektéw nalezy wybrac¢ projekt, w ramach ktérego sktadany
bedzie wniosek o ptatnosc.

Whioski o ptatno$¢ mozna sktada¢ w projektach, ktére majg status ,umowa podpisana”.
Nalezy wybra¢ menu projektu, poprzez klikniecie w trzy kropki i wybra¢ Whnioski o ptatnosc.
Lista projektow

Liczba wynikéw: 1

Pozycji na stronie:

Szukaj projektu 10 -
Panel filtrowania i sortowania Szczegoty projektu
Whnioski o ptatnos¢
RYBY.02.03-IP.01-0084/23 ~
Korespondencja
Tytut Whioskodawca Zaméwienia publiczne
whniosek w ramach dziatania 2.3 Jan Row
Dokumenty
Wydatki kwalifikowalne Dofinansowanie
18 147,30 18 147,30 Zatgczniki
Status Data ostatniej zmiany Zadania
E Umowa podpisana 2023-12-21 10:22:59

| Zarzadzanie uzytkownikami

Rysunek 2. Widok ekranu Lista

Ponizej rysunek dotyczy widoku ekranu przy tworzeniu wniosku o ptatnosé.
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Status projektu: [} Umowa podpisana

Status wniosku o

Brak wniosku o zmian
zmiane: @ N

Tytut projektu

whniosek w ramach dziatania 2.3

Nazwa beneficjenta Identyfikator

Jan Row

Pesel - 76121127962

Whioski o platnosc

Liczba wynikow: 0 10

Utwérz nowy wniosek
Pazycji na stronie:

Utworz szybki wniosek o zaliczke

Panel filtrowania i sortowania v

Rysunek 3. Widok ekranu tworzenia wniosku o pfatno$c

W menu Zarzgdzanie wnioskiem sg dostepne dwie mozliwosci dotyczace tworzenia
whioskow o pfatnosé:

1.
2.

Utworz nowy wniosek.

Utwérz szybki wniosek o zaliczke — nie nalezy-wybiera¢ tej opcji, dotyczy wytgcznie
ptatnosci zaliczkowych, a wiec nie jest ona przeznaczona dla dziatania 2.3
~Akwakultura srodowiskowa” wodnosrodowiskowe) — grupa operacji rekompensaty
wodnosrodowiskowe

Po wybraniu przez Beneficjenta utworz nowy wniosek na ekranie wyswietlone zostang
wszystkie rodzaje wnioskow, {j.:

1.

2
3
4.
5

Whiosek zaliczkowy;

Whiosek refundacyjny;
Whiosek rozliczajgcy zaliczke;
Whiosek sprawozdawczy;

Whiosek koncowy.

W dalszej czesci instrukcji zostang oméwione tylko wnioski o ptatno$¢ sktadane w zakresie
dziatania 2.3 ,Akwakultura srodowiskowa” - grupa operacji rekompensaty
wodnosrodowiskowe tj. wniosek refundacyjny i wniosek koncowy.
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3. WNIOSEK REFUNDACYJNY

W ramach dziatania 2.3 ,Akwakultura srodowiskowa” (grupa operacji rekompensaty
wodnosrodowiskowe) sktadane sa:

- whnioski refundacyjne w ramach danego zadania wykazanego we wniosku o
dofinansowanie po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ramach ktérego Beneficjent
zrealizowat wymagania wykraczajgce poza podstawowe zasady dobrej praktyki rybackiej, o
ktérych mowa w § 14 ust. 2 rozporzadzenia w ramach Priorytetu 2,

- whiosek koncowy, przypadku sktadania wniosku o ptatno$¢ za ostatni okres realizacji
zobowigzan.

3.1.Tworzenie wniosku o ptatnos¢

W aplikacji Projekty, z Listy projektéw nalezy wybrac¢ projekt, w ramach ktérego sktadany
bedzie wniosek o ptatnosé.

Whioski o ptatnos¢ mozna sktada¢ w projektach, ktére majg status ,umowa podpisana”.
Nalezy wybra¢ menu projektu, poprzez klikniecie w trzy kropki i wybra¢ Wnioski o pfatnosc.

Nastepnie z menu Zarzadzanie wnioskiem nalezy wybraé¢ Utworz nowy wniosek.

Tworzenie wniosku o platnosé
Wniosek za okres od Whiosek za okres do
2023-01-01 2023—12—31‘
Rodzaj wniosku o ptatnosé A
[ wniosek zaliczkowy Wniosek refundacyjny
[0 wniosek rozliczajacy zaliczke

[ wniosek koricowy

m ‘ S ‘

Rysunek 4. Widok ekranu tworzenia wniosku refundacyjnego

Pola wymagajgce uzupetnienia i zaznaczenia w ramach tworzenia wniosku o ptatnosc.

Nazwa pola Sposoéb wypetnienia

Whniosek za okres od Nalezy podac¢ date rozpoczecia realizaciji
zadania, za ktore sktadany jest wniosek o
ptatnosé, tj. 01.01 (1 stycznia) roku
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kalendarzowego, w ramach ktérego
Beneficjent zrealizowat wymagania
wykraczajgce poza podstawowe zasady
dobrej praktyki rybackiej, o ktérych mowa w
§ 14 ust. 2 rozporzgdzenia w ramach
Priorytetu 2.

Whiosek za okres do Nalezy podac¢ date zakonczenia realizaciji
zadania, za ktore sktadany jest wniosek o
ptatnosé, tj. 31.12 (31 grudnia) roku
kalendarzowego, w ramach ktérego
Beneficjent zrealizowat wymagania
wykraczajgce poza podstawowe zasady
dobrej praktyki rybackiej, o ktérych mowa w
§ 14 ust. 2 rozporzadzenia w ramach
Priorytetu 2.

Rodzaj wniosku o ptatnos¢ Nalezy zaznaczy¢ Wniosek refundacyjny.

Dodatkowo system automatycznie
zaznaczy Wniosek sprawozdawczy.

W przypadku skfadania wniosku o ptatnos¢
za ostatni okres realizacji zobowigzan,
dodatkowo nalezy zaznaczy¢ Whniosek
koncowy.

Po wypetnieniu wymaganych pdl nalezy zapisa¢ dane przyciskiem Zapisz.

Pojawi sie komunikat:

Potwierdzenie

Czy na pewno zapisac dane?
TAK | NIE |
Rysunek 5. Komunikat potwierdzajgcy zapisanie danych we wniosku o pfatno$c

Nalezy wybrac przycisk TAK.

Po zapisaniu wniosku system przenosi na formularz wniosku, gdzie mozna przystgpi¢ do
uzupetniania danych w poszczegdlnych blokach.

Jesli wartosci w polach naruszajg reguty walidacyjne, system w zaleznosci od reguty
walidacyjnej albo blokuje mozliwos¢ utworzenia wniosku albo prezentuje komunikat
ostrzegawczy z prosba o potwierdzenie czy wprowadzone wartosci na pewno sg prawidtowe.

Utworzony wniosek o ptatnos¢ otrzymuje status W przygotowaniu i taki pozostanie, dopoki
nie zostanie ztozony do Instytuciji.
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Whiosek refundacyjny sktada sie z trzech menu:
1. BLOKI DANYCH
2. ZARZADZANIE WNIOSKIEM
3. REALIZACJA PROJEKTU

Rodzaj wniosku Data ztozenia wniosku

Refundacyjny, Sprawozdawczy, Koricowy

informacie o projeci

Rysunek 6. Widok trzech menu

3.1.1 Menu - Bloki Danych

Menu - Bloki danych sktada sie z 11 blokéw.

W instrukcji zostang omoéwione bloki, zgodnie z kolejnoscig, z jakg nalezy je wypetniac.

3.1.1.1 Postep rzeczowy
Postep rzeczowy

Zadanie 1 Rekompensaty wodno - srodowiskowe 2023 H A

Stan realizacji

Zadanie 2 Rekompensaty wodno - srodowiskowe 2024 H ~

Stan realizacji

Zadanie 3 Rekompensaty wodno - srodowiskowe 2025

Stan realizacji

Rysunek 7. Widok bloku Postep rzeczowy

W celu edycji nalezy na niebieskiej belce w ramach danego zadania/pozycji wejs¢ w trzy
kropki i wybra¢ Edytuj.

Zadanie 1 Rekompensaty wodno - Srodowiskowe 2023 R

Edytuj

Stan realizacji
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Rysunek 8. Edycja poszczegdlnych pozycji w Bloku Postep rzeczowy
Nalezy wskazac stopien realizacji zadania/ zadan.

Opcjonalnie, mozna réwniez wskazac¢ problemy napotkane w trakcie realizacji projektu (jesli
takie wystapity) oraz planowany przebieg realizacji projektu.

Po wypetieniu wymaganych pdl nalezy zapisa¢ dane przyciskiem Zapisz.

3.1.1.2 Wskazniki projektu

Wskaznik produktu

Pozydji na stronie:
Szukaj 10 - ZWIN WSZYSTKIE

1. Nie dotyczy (produkt) RV

2. liczba partneréw zaangazowanych w operacje

Edytuj

3. liczba oséb bezposrednio zaangazowanych w operacje

Wskaznik rezultatu

Pozydji na stronie:
Szukaj 10 - ZWIN WSZYSTKIE

1. Dziatania przyczyniajgce sie do dobrego stanu srodowiska, obejmujgce odbudowe przyrody, zachowanie, ochrone ekosystemow, roznorod... §

Rysunek 7. Widok wskaznikow

W tym bloku znajdujg sie wskazniki, ktore zostaty wprowadzone na etapie sktadania
Whiosku o dofinasowanie, a ktére Beneficjent zobowigzany jest monitorowac i raportowac.

Edycja wskaznikow odbywa sie poprzez nacisniecie na niebieskiej belce trzech kropek i
wybranie Edytuj. Beneficjent zobowigzany jest do wypetniania wszystkich wskaznikow,
oproécz wskaznika Nie dotyczy (produkt).

Nalezy edytowac po kolei kazdy ze wskaznikow i uzupetni¢ dane zgodnie ze stanem
faktycznym i zaleceniami dotyczacymi danych monitoringowych zamieszczonych pod
ogtoszeniem o naborze w ramach dziatania 2.3 ,Akwakultura srodowiskowa” - (dziatanie 2.3
- dane monitoringowe).

Wskazniki produktu:

Liczba partneréw zaangazowanych w operacje — nalezy wskaza¢ odpowiednig liczbe
partnerow zaangazowanych w operacje. ,Partnerzy” to podmioty finansowo zaangazowane
w operacje (liczba partneréw w konsorcjum lub kooperacji (z wytgczeniem podwykonawcow)
bedgce Beneficjentem lub podmiotem bezposrednio zaangazowanym w jakikolwiek inny
sposob. Nie sg partnerami podmioty stowarzyszone lub zainteresowane, np. uczestniczgce
w wydarzeniu, a nie bezposrednio zaangazowane.

Liczba oséb bezposrednio zaangazowanych w operacje — nalezy wskaza¢ odpowiednig
liczbe osob. Nie nalezy wskazywac¢ wykonawcow i oséb/pracownikéw nie biorgcych
bezposrednio udziatu w operacji.
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Wskazniki rezultatu:

Dziatania przyczyniajgce sie do dobrego stanu srodowiska, obejmujgce odbudowe przyrody,
zachowanie, ochrone ekosystemow, roznorodnosci biologicznej, zdrowia i dobrostanu
zwierzagt — dane raportuje sie na ostatnim wniosku o ptatnosc¢, zgodnie z dokumentem
dziatanie 2.3- dane monitoringowe na ostatnim wniosku o ptatnos¢ nalezy wpisac ,1”.

Po wypetieniu wymaganych pdl nalezy zapisa¢ dane przyciskiem Zapisz.

3.1.1.3 Zestawienie dokumentéw

Nie dotyczy dziatania 2.3 ,Akwakultura srodowiskowa” (grupa operacji rekompensaty
wodnosrodowiskowe) — Beneficjent pomija ten blok.

Blok dotyczy dokumentow potwierdzajgcych poniesione wydatki w projekcie.
3.1.1.4 Uproszczona metoda rozliczania

W ramach bloku prezentowane sg wszystkie pozycje jakie zostaty wskazane w Zadaniach.
Uproszezone metody rozliczania

Razem uproszczona metoda rozliczania

Wydatki ogétem wydatki kwalifikowalne Dofinansowanie
0,00 0,00 0,00

Razem Koszty posrednie

Wydatki ogétem Wydatki kwalifikowalne Dofinansowanie
0,00 0,00 0,00

|

Zadanie 1 Rekompensaty wodno - srodowiskowe 2023

Wydatki ogétem Wydatki kwalifikowalne Dofinansowanie
0,00 0,00 0,00

Lp. Rodzaj ryczaftu Nazwa ryczaftu Wydatki kwalifikowane

1 Stawka jednostkowa Stawka jednostkowa na rok na hektar - realizacja Pakietu 1 0,00

o Stawka jednostkowa na rok na hektar - realizacja Pakietu 2 w zakresie produkcji dodatkowych
2 Stawka jednostkowa 0,00 Edycja

cennych gatunkow ryb
m: @

Rysunek 8. Widok bloku uproszczona metoda rozliczania

W celu wprowadzenia danych nalezy wybrac rok, za ktéry skladany jest wniosek o ptatnosc,
nastepnie rozwing¢ pozycje, wejs¢ w trzy kropki i wybra¢ Edytuj dla kazdej pozyciji
oddzielnie.
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Edycja ryczattu BLOKI DANYCH v ZARZADZANIE WNIOSKIEM REALIZACJA PROJEKTU v

1.1 Stawka jednostkowa na rok na hektar - realizacja Pakietu 1 ~

Zadanie
Rekompensaty wodno - Srodowiskowe 2023

Rodzaj ryczattu Nazwa kosztu

Stawka jednostkowa 1.1 Stawka jednostkowa na rok na hektar — realizacja Pakietu 1
i . Liczba stawek

Wysokos¢ stawki D,DD\

1075.92

Dofinansowani
0,00

Rysunek 9. Widok edycji ryczaftu
Zakres danych w bloku Edycji ryczattu:
Nazwa pola Sposo6b wypetniania
Zadanie Pole nieedytowalne
Rodzaj ryczattu Pole nieedytowalne
Nazwa kosztu Pole nieedytowalne
Wysokos$¢ stawki Pole nieedytowalne — wypetnione automatycznie na
podstawie wskazanego pakietu we Whniosku o
dofinansowanie
Liczba stawek Pole liczbowe, nalezy wskaza¢ powierzchnie w hektarach (z

doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku, zaokraglajgc w
dot), na ktérej w danym roku bedzie realizowany dany pakiet.

Wydatki ogotem Pole nieedytowalne, zostanie wypetnione przez system po
wprowadzeniu danych w pole Liczba stawek

Wydatki kwalifikowalne Pole nieedytowalne, zostanie wypetnione przez system po
wprowadzeniu danych w pole Liczba stawek

Dofinansowanie Wartos¢ wyliczana automatycznie przez system

Po wypetnieniu wymaganych pdl nalezy zapisa¢ dane przyciskiem Zapisz.

3.1.1.5 Zrédta finansowania wydatkéw

W ramach bloku prezentowane sg wydatki w podziale na zrédta finansowania, z dodatkowym
podziatem na wydatki ogdlne i wydatki kwalifikowalne. W celu edycji danych nalezy wybraé
Edytuj.
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Zrédta finansowania wydatkow

Nazwa

Dofinansowanie

W tym UE

Razem wkiad wiasny

Budzet panstwa

Budzet jednostek samorzadu terytorialnego
Inne publiczne

Prywatne

Suma

Rysunek 10. Widok bloku Zrédta finansowania wydatkéw

BLOKI DANYCH w ZARZADZANIE WNIOSKIEM v REALIZACJA PROJEKTU W

Wydatki ogélem

Zakres danych w bloku Zrédta finansowania wydatkéw:

Wydatki kwalifikowalne
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00

0,00 0,00

0,00 0,00

0,00 0,00

EDYTUJ

Kolumna: Nazwa

Kolumna: Wydatki
ogotem

Kolumna: Wydatki
kwalifikowalne

Dofinansowanie

Pole liczbowe, nalezy
wprowadzi¢ wartosé z
bloku: Uproszczona
metoda rozliczania —
pozycja Dofinansowanie

Pole liczbowe, nalezy
wprowadzi¢ wartos¢ z bloku:
Uproszczona metoda rozliczania
— pozycja Dofinansowanie

W tym UE

Nalezy wyliczy¢ 70 %
kwoty dofinansowania
Kwote nalezy zaokragli¢
do dwéch miejsc po
przecinku w dot.

Nalezy wyliczy¢ 70% kwoty
dofinansowania
Kwote nalezy zaokragli¢ do

dwoch miejsc po przecinku w
dot.

Razem wktad wiasny

Nie dotyczy dziatania
2.3

Nie dotyczy dziatania 2.3

Budzet panstwa

Nie dotyczy dziatania
2.3

Nie dotyczy dziatania 2.3

Budzet jednostek
samorzadu terytorialnego

Nie dotyczy dziatania
2.3

Nie dotyczy dziatania 2.3

Inne publiczne

Nie dotyczy dziatania
2.3

Nie dotyczy dziatania 2.3

Prywatne Nie dotyczy dziatania Nie dotyczy dziatania 2.3
2.3
Suma Pole nieedytowalne Pole nieedytowalne

Po wypetnieniu wymaganych pol nalezy zapisa¢ dane przyciskiem Zapisz.
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3.1.1.6 Zwroty/Korekty

Blok nie dotyczy dziatania 2.3 ,Akwakultura srodowiskowa” (grupa operacji rekompensaty
wodnosrodowiskowe) — Beneficjent pomija ten blok.

3.1.1.7 Dochod

Blok nie dotyczy dziatania 2.3 ,Akwakultura srodowiskowa” (grupa operacji rekompensaty
wodnosrodowiskowe) — nie nalezy go uzupetniaé. Beneficjent pomija ten blok.

3.1.1.8 Oswiadczenia
Blok edytowalny, w tym bloku sktadane sg dwa o$wiadczenia:
1. Projekt realizowany jest zgodnie z zasadami polityki wspdlnotowe;.

Beneficjenci realizujgcy projekty w ramach programu Fundusze Europejskie dla
Rybactwa na lata 2021-2027 zobowigzani sg do przestrzegania zasad
horyzontalnych, w szczegdlnosci dotyczgcych: rownosci kobiet i mezczyzn, rownosci
szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz
zasadg realizacji operacji zgodnie z celami wspierania zrébwnowazonego rozwoju i
zasadag ,nie czyn powaznych szkdéd”. Ponadto Beneficjenci zobowigzani sg
przestrzega¢ Karty Praw Podstawowych Unii Europejskiej i Konwencji o Prawach
Osdb Niepetnosprawnych, ktére sg horyzontalnymi warunkami podstawowymi.

Nalezy zaznaczy¢ checkbox potwierdzajgcy przedmiotowe oswiadczenie.

W przypadku nieprzestrzegania polityk wspoélnotowych nalezy opisa¢ na czym
polegaty nieprawidtowosci oraz wskazac¢ planowane i podjete dziatania naprawcze.

2. Oswiadczenie, ze:
e wydatki wskazane we wniosku jako kwalifikowalne zostaty poniesione zgodnie
ze wszystkimi odpowiednimi zasadami kwalifikowania wydatkow;

¢ informacje zawarte we wniosku o ptatnos¢ rzetelnie odzwierciedlajg rzeczowy
i finansowy postep realizacji projektu;

e we wniosku o pfatnosc¢ nie pominieto zadnych istotnych informacji ani nie
podano nieprawdziwych informaciji, ktére mogtyby wptynaé na ocene
prawidtowosci realizacji projektu oraz finansowego i rzeczowego postepu w
realizacji projektu; jestem swiadomy odpowiedzialnosci karnej wynikajacej z
art. 297 kodeksu karnego, dotyczgcej poswiadczania nieprawdy co do
okolicznosci majgcej znaczenie prawne.

Pod tym oswiadczeniem nalezy uzupetni¢ miejsce przechowywania
dokumentacji. Nalezy podac petny adres przechowywania dokumentacji:
wojewddztwo, powiat, gmina, kod pocztowy, miejscowosé, ulica, nr domu oraz
nr lokalu).
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Oswiadczenia BLOKI DANYCH ZARZADZANIE WNIOSKIEM ~ REALIZACJA PROJEKTU

Polityki wspolnotowe

|

[ Projekt jest realizowany zgodnie z zasadami polityk wspinotowych

W przypadku nieprzestrzegania polityk wspoinoty nalezy opisac, na czym polegaly nieprawidtowosci oraz wskazac planowane i podjete dziafania naprawcze

074000

|

Oswiadczenie

Ja nize] podpisany oswiadczam, i zgodnie 2 mojg wiedzg:

+ wydatki wskazane we wniosku jako kwalifikowalne zostaly poniesione zgodnie ze zasadami ia wydatkow

 informacje zawarte we wniosku o platnos¢ rzetelnie odzwierciedlaja rzeczowy i finansowy postep realizacji projektu;

+ we wniosku 0 platnosé nie pominigto zadnych istotnych informacj, ani nie podano nieprawdziwych informacji, ktdre moglyby wplynaé na oceng 2 i projektu oraz i postepuw

jestem swiadomy odpowiedzialnosci karnej wynikajgcej z art. 297 kodeksu ki dotyczgeej pos nieprawdy co de Sci majacel pravine. °

Rysunek 11. Widok bloku O$wiadczenia

Po wypetieniu wymaganych pél nalezy zapisa¢ dane przyciskiem Zapisz.

3.1.1.9 Podsumowanie

Blok nieedytowalny, w bloku prezentowane jest zestawienie wydatkéw. Beneficjent pomija
ten blok.

3.1.1.10 Zafgczniki

W celu dodania zatgcznika nalezy wejs¢ w trzy kropki na niebieskiej belce i wybra¢ Dodaj
zatgcznik.

Zataezniki BLOKI DANYCH ZARZADZANIE WNIOSKIEM REALIZACJA PROJEKTU

Nazwa Typ

Brak danych Dodaj zatacznik

Dowigz zatgcznik

Rysunek 12. Widok bloku Zatgczniki

Udostepniona zostanie mozliwos¢ dodawania zatgcznikdéw. Po nacisnieciu przycisku Dodaj
zatgcznik wyswietli sie Lista zatgcznikow projektu, ktéra zawiera juz zatgczniki dodane do
projektu np. przy etapie zawierania umowy o dofinansowanie.
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Lista zatgeznikéw projektu

Liczba wynikow: 6

Panel filtrowania i sortowania

Fozycina s
10

||

Dodanie zatgcznika

Nazwa zalgcznika

) Plik zatgeznika

Udostepniony realizatorom

Rysunek 13. Widok przy dodawaniu zatgcznikow

Zakres danych w bloku Zafgczniki

Nazwa pola

Sposéb wypetniania

Nazwa zatgcznika

Pole tekstowe - nalezy wprowadzi¢ nazwe zatgczanego
dokumentu.

Plik do zatgcznika

Pole do dotgczenia zatgcznika — maksymalny rozmiar pliku
nie moze przekroczy¢ 50 MB.

Dopuszczalne formaty zatgcznikéw: .xml, .pdf, .jpg, .jpeg,
.png, .xls, .xlsx, .doc, .docx.

Udostepniony
Realizatorom

Pozostawi¢ nieaktywny.

Typ

Lista wartosci — z listy nalezy wybra¢ rodzaj dokumentu, jaki
jest dofgczany do wniosku o ptatnosc.

Jesli w dostepnej liscie wartosci brak jest odpowiedniego typu
dokumentu nalezy wybrac Inny.

Zatgczniki w ramach dziatania 2.3 Akwakultura Srodowiskowa w ramach grupy operacji
rekompensaty wodnosrodowiskowe:

1. dokument potwierdzajgcy numer rachunku bankowego i nazwe posiadacza rachunku
(np. zaswiadczenie z banku, oswiadczenie Beneficjenta) — zatagcznik wymagany;

Jesli Beneficjent nie jest odbiorcg ptatnosci konieczne jest podanie: NIP/PESEL oraz
adres odbiorcy ptatnosci.

2. potwierdzenie ztozenia formularza sprawozdania dotyczgcego powierzchni stawoéw
rybnych oraz ilosci ryb wyprodukowanych w stawach rybnych i innych urzgdzeniach
stuzgcych do chowu lub hodowli ryb, o ktérym mowa w przepisach o statystyce
publicznej — zatgcznik wymagany;

3. wyciag z ksiegi stawowej — zatgcznik wymagany;

4. opis w jaki sposéb realizacja operacji jest zgodna z zasadami horyzontalnymi oraz
horyzontalnymi warunkami podstawowymi — zatgcznik wymagany;
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5. opis i dokumenty, potwierdzajgce prawidtowg realizacje zobowigzan w zakresie
komunikacji i widocznosci — zatgcznik wymagany;

6. umowa cesji wierzytelnosci — zatgcznik wymagany, jesli zostata zawarta.

W ramach zatgcznika nr 4 wynika koniecznos¢ sprawozdawania przez Beneficjenta we
whniosku o pfatnos¢, w jaki sposéb realizacja operaciji jest zgodna z zasadami horyzontalnymi
oraz horyzontalnymi warunkami podstawowymi. W przypadku, gdy operacja zostata uznana

za neutralng wobec zasad horyzontalnych i horyzontalnych warunkéw podstawowych,
informacje takie nalezy umiesci¢ w przedmiotowym opisie.

W ramach zatgcznika nr 5 wynika konieczno$¢ udokumentowania wypetnienia zobowigzan w

zakresie komunikac;ji i widocznosci, w tym dziatan informacyjnych i promocyjnych.

3.1.1.11 Informacje o projekcie

W celu wprowadzenia danych nalezy wybra¢ Edytu;.

Informacje o projekcie

Numer projektu
RYBY.02.03-IP.01-0010/24

Tytut projektu
23R

Wydatki ogétem
154469

Dofinansowanie
1544,69

Wnioskowana kwota, w tym:
0,00

Dane audytowe

Nazwa Beneficjenta
Eliza Krolewska

Wydatki kwalifikowalne
154469

Refundacja
0,00

Rysunek 14. Widok bloku Informacje o projekcie

Zakres danych w bloku Informacje o projekcie:

Nazwa pola

Sposéb wypetniania

Numer projektu

Pole wypetnione automatycznie

Nazwa Beneficjenta

Pole wypetnione automatycznie

Tytut projektu

Pole wypetnione automatycznie

Wydatki ogétem

Pole wypetnione automatycznie z danych wprowadzonych w
bloku Uproszczona metoda rozliczania

Wydatki kwalifikowalne

Pole nieedytowalne - wypetnione automatycznie z danych
wprowadzonych w bloku Uproszczona metoda rozliczania

Dofinansowanie

Pole nieedytowalne wypetnione automatycznie z danych
wprowadzonych w bloku Uproszczona metoda rozliczania
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Whioskowana kwota Pole nieedytowalne
pomocy w tym

Refundacja Pole liczbowe, nalezy wprowadzi¢ wnioskowang kwote
refundacji

W przypadku wniosku o refundacje, kwota refundacji powinna
by¢ réwna kwocie dofinansowania.

Po wypetnieniu wymaganych pol nalezy zapisa¢ dane przyciskiem Zapisz.

3.1.2 Menu — Zarzadzanie wnioskiem
Menu bloku danych Zarzgdzanie wnioskiem zawiera 7 funkcji.
3.1.2.1 Zmien okres/rodzaj

Funkcja przenosi do poczatkowego widoku tworzenia wniosku o ptatnosé, w ktérym mozna
zmieni¢ okres wniosku o pfatnos¢ oraz rodzaj danego wniosku.

3.1.2.2 Sprawdz poprawnos¢

Funkcja sprawdza poprawnos¢ wniosku pod wzgledem wypetnienia wymaganych pét. W
przypadku niepoprawnego wypetnienia wniosku pojawi sie komunikat z informacjami
wskazujgcymi pola, ktére nalezy poprawic.

Jesli wniosek o ptatnosé¢ bedzie btednie wypetniony, system poinformuje o btedach (i
ewentualnie o ostrzezeniach) i nie pozwoli na przekazanie wniosku o ptatno$¢ do podpisu.

System CST2021 nie sprawdza ztozonego wniosku pod wzgledem merytorycznym.
Informacja, ze wniosek zostat wypetniony prawidtowo — jest komunikatem technicznym, ze
zostaty uzupetnione pola oznaczone w systemie jako wymagane, ktérych nieuzupetnienie lub
niepoprawne uzupetnienie blokowatoby ztozenie wniosku o ptatnos¢. Ten komunikat nie
oznacza, ze wniosek zostat pozytywnie rozpatrzony. Oceny wniosku o ptatno$¢ dokona
Agencja po jego uprzedniej weryfikacji, na postawie zatgczonych dokumentéw.

3.1.2.3 Przekaz do podpisu

Po wybraniu funkcji Przekaz do podpisu pojawi sie okno, ktére nalezy uzupetnic.
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Przypisanie zadania

Przypisanie do

Uzytkownika v  Uzytkownik v

Komentarz

Rysunek 15. Widok komunikatu przekazania do podpisu

W pozycji Przypisanie do z listy rozwijanej nalezy wybra¢ Uzytkownika. W pozycji
Uzytkownik z listy rozwijanej nalezy wybrac uzytkownika, ktory bedzie podpisywat Wniosek
(jako uzytkownik wida¢ tu wszystkich uzytkownikdow w organizacji Beneficjenta) oraz w
pozycji Komentarz wpisac¢ informacje np. podpisanie wniosku o ptatnosc.

Po wskazaniu uzytkownika nalezy wybrac¢ przycisk TAK.

3.1.2.4 Podpisz

Funkcja Podpisz z menu Zarzgdzanie wnioskiem jest widoczna dla uzytkownika, do ktérego
zostato przypisane zadanie podpisania wniosku.

Funkcja umozliwia podpisanie wniosku oraz jego ztozenie do Instytucji.

Podpisanie dokumentu

Wybierz sposob podpisania dokumentu

PODPIS KWALIFIKOWANY PODPIS NIEKWALIFIKOWANY | NIE |

Rysunek 16. Widok komunikatu podpisywania wniosku o pfatnosc

Whiosek o ptatnosé mozna podpisa¢ za pomocg funkcji Podpis kwalifikowany lub Podpis
niekwalifikowany.

W przypadku wybrania podpisu kwalifikowanego, aby byta mozliwos¢ ztozenia podpisu, na
komputerze powinna by¢ zainstalowana aplikacja Szafir (umozliwiajgce sktadanie go poza
aplikacjg). Ponadto, jesli to pierwszy podpis sktadany w SL2021 Projekty, pojawi sie
komunikat z informacjg, ze nalezy pobra¢ dla przeglgdarki rozszerzenie Szafir SDK WEB.
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W przypadku wybrania podpisu niekwalifikowanego na adres e-mail uzytkownika
wyznaczonego do podpisu wniosku zostanie wystany kod jednorazowy umozliwiajgcy
podpisanie wniosku o ptatnosc.

Potwierdzenie kodu jednorazowego

Na Twd] adres email wystano wiadomosc zawierajgca kod jednorazowy. Sprawdz wiadomos¢, a nastepnie wpisz ten kod w pole ponizej.

Kod autoryzacyjny

-

Rysunek 17. Informacja o wystaniu kodu jednorazowego

Po wprowadzeniu otrzymanego kodu oraz wybraniu funkcji TAK zostanie wyswietlony ekran
z informacjg umozliwiajgcy ztozenie wniosku do Instytucji lub przypisanie zadania kolejnemu
uzytkownikowi. Nalezy w tym celu nalezy wybrac¢ Zt6z wniosek.

Ztozenie wniosku o ptatnosc

Jesli wniosek przed zlozeniem ma zostac podpisany przez kolejna osobe, kliknij Przypisz aby jg wskazac.

W przeciwnym razie kliknij Ztoz wniosek aby przekazac wniosek do instytucji rozliczajace] projekt.
(e

Rysunek 18. Informacja o sktadaniu wniosku o ptatno$¢

Kolejng informacja, jaka jest wyswietlana podczas sktadania wniosku o ptatno$c¢ jest pytanie
czy ztozy¢ wniosek o ptatnosé. Wybranie funkcji TAK spowoduje przestanie wniosku o
ptatnosc¢ do Instytuciji.

Czy na pewno chcesz zmienic status wniosku na "Ztozony"?

Operacja trwale zmieni status wniosku o ptatnosé.

Rysunek 19. Informacja o ztoZzeniu wniosku

RYBY.01.08-IP.01-0007/24-001-02 R

Wniosek za okres od Wniosek za okres do
20240401 20240412

Status Rodzaj wniosku
Ziozony Refundacyjny, Sprawozdawczy, Koricowy

Data ostatniej zmiany Data zlozenia
20240412 13:58:40 2024-04-12 13:58:40

Rysunek 20. Widok ztozonego wniosku

3.1.2.5 Usun
Funkcja dostepna jedynie dla wnioskow o ptatnosc, kitore nie zostaty jeszcze ztozone do
Instytucji (czyli majace status W przygotowaniu i Poprawiany) i z jaki$ przyczyn powinny
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zostac usuniete, np. sktadajgcy wniosek o ptatno$¢ chce powtorzyé proces wypetniania
wniosku o ptatnos¢. Po ztozeniu wniosku o ptatnos¢, usuniecie wniosku nie jest mozliwe.

3.1.2.6 Lista wersji wniosku
Sekcja informacyjna z informacjg o ilosci wersji ztozonych wnioskéw o ptatnosé.

Funkcja pozwala przejs¢ do listy wersji wniosku o ptatnos¢, gdzie mozna dang wersje
podejrzec.

3.1.2.7 Eksportuj do pdf.

Funkcja umozliwia eksportowanie wypetnionego wniosku o ptatnos¢ do pliku pdf.

3.1.3 Menu — Realizacja Projektu

W menu Realizacja projektu umozliwia przejscie do innych czesci projektu:
1. Szczegodtow projektu,

Whioskéw o ptatnosg,

Korespondenciji,

Zamowien publicznych,

Dokumentdw,

o o > w N

Zatgcznikow.

3.2 Poprawa wniosku o ptatnos¢

Ztozone (przestane) wnioski do Instytucji mogg zosta¢ poprawione lub uzupetnione:
- na wezwanie Agencji do uzupetnienia wniosku lub ztozenia wyjasnien, lub,

- na prosbe Beneficjenta, jesli Agencja nie zatwierdzita/rozpatrzyta jeszcze wniosku o
ptatnoscé.

Beneficjent, ktéry na wtasng prosbe chce poprawi¢ wniosek, musi zwrécic sie do Agencji o
udostepnienie tego wniosku w systemie CST2021 za posrednictwem modutu
Korespondencja.

O udostepnieniu wniosku o ptatno$¢ do poprawy (na wezwanie Agencji lub na wniosek
Beneficjenta) Agencja poinformuje za pomocg systemu CST2021- modut Korespondencja.
Na adres e-mail 0séb uprawnionych po stronie Beneficjenta w CST2021 zostanie
przekazany komunikat systemowy, ze zostata wystana taka korespondencja, aby moc ja
odczytaé nalezy zalogowa¢ sie do aplikaciji.

Status wniosku zmieni sie na ,Do poprawy” wowczas Beneficjent bedzie mogt poprawié
whniosek.
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RYBY.02.07-1P.01-0010/23-003-01 FPN

Whniosek za okres od Wniosek za okres do
2023-12-07 20231207

Status Rodzaj wniosku
Do poprawy Rozliczajacy zaliczke, Refundacyjny, Sprawozdawczy

Data ostatniej zmiany Data zlozenia
2023-12-08 12:18:57 2023-12-08 11:46:29

Rysunek 21. Widok wniosku o ptatno$¢ skierowanego do poprawy

Na danym projekcie nalezy wybrac trzy kropki i przejs¢ do modutu Wnioski o ptatnos¢, potem
na danym wniosku o ptatnos¢, mozna od razu przejsé do edycji wniosku lub mozna wejs¢ w
podglad wniosku. Wéwczas, w celu poprawy wniosku o ptatno$é nalezy wejsé w Menu
Zarzgdzanie wnioskiem, a nastepnie wybra¢ Popraw.

Popraw
Numer projektu Nazwa Beneficjenta Sprawd poprawnosé
RYBY.02.07-P01-0010/23 Jan Row
Lista wersji ‘wniosku
Tytut projektu
tytuf projektu Exportuj do PDF
Wydatki ogélem Wydatki kwalifikowalne
200 000,00 150 000,00
Dofinansowanie
75000,00
Wnioskowana kwota, w tym: Refundacja
45000,00 45000,00

Dane audytowe ~

Rysunek 22. Udostepniona funkcja poprawy wniosku

W celu poprawy wniosku o ptatnos¢, przechodzac do wiasciwego Bloku danych, nalezy
nacisngc¢ przycisk EDYTUJ i poprawié blok zgodnie z pismem wzywajgcym do poprawy.
Bloki danych edytuje sie analogicznie jak przy tworzeniu wniosku o ptatnosé

Po poprawie wniosku, mozna sprawdzic¢ jego poprawnos¢, a nastepnie nalezy wniosek

podpisa¢ i ponownie ztozy¢ do Instytucji, odbywa to sie identycznie jak podczas pierwszego
sktadania wniosku o ptatnosc.
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