Zatgcznik do Uchwaty nr 2
Komitetu do spraw Umowy

Partnerstwa na lata 2021-2027

Regulamin pracy Komitetu do spraw Umowy Partnerstwa na lata 2021-2027

§1.

Postanowienia ogdlne
Regulamin zostat przyjety przez cztonkéw Komitetu do spraw Umowy Partnerstwa w dniu 3 czerwca 2024

roku.

§2.

Powotanie komitetu i jego kadencja
1. Komitet do spraw Umowy Partnerstwa na lata 2021-2027, zwany dalej ,,komitetem", zostat
powofany na podstawie art. 14| ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki

rozwoju (Dz. U. z 2023 r., poz. 225.), zwanej dalej ,,uzppr".
2. Komitet jest powofany na okres realizacji Umowy Partnerstwa na lata 2021-2027.

3. Okres dziatania komitetu moze by¢ przedtuzony, jezeli okaze sie to niezbedne dla zakoriczenia

powierzonych mu zadan.

§3.

Zadania komitetu

1. Do zadan komitetu nalezy w szczegdlnosci:

1) przeglad realizacji Umowy Partnerstwa na lata 2021-2027 i programoéw stuzgcych jej realizacji, z

punktu widzenia postepow w osigganiu celéw tej Umowy;
2) formutowanie propozycji zmian Umowy Partnerstwa na lata 2021-2027;

3) analizowanie sytuacii, ktére wptywaja na realizacje Umowy Partnerstwa na lata 2021-2027,
oraz wskazywanie zagadnien o charakterze horyzontalnym zwigzanych z jej realizacjg

wymagajacych ewaluacii;

4) w przypadku stwierdzenia opdznien lub problemoéw systemowych zwigzanych z realizacjg
Umowy Partnerstwa na lata 2021-2027 wydawanie dla instytucji zarzagdzajacych programami
stuzgcymi jej realizacji rekomendacji dotyczacych w szczegdlnosci poprawy efektywnosci tych

programdw w zakresie osiggania jej celéw, w tym dziatan naprawczych, zwigzanych z



wypetnieniem warunkow wynikajacych z cztonkostwa Rzeczypospolitej Polskiej w Unii

Europejskiej;

5) opiniowanie strategii komunikacji polityki spdjnosci oraz jej zmian.

§4.

Sktad komitetu

1. W komitecie uczestniczg przedstawiciele:
1) strony rzgdowe;j,

2) strony samorzadowej (z uwzglednieniem przedstawicieli strony samorzgdowej Komisji Wspdlnej

Rzadu i Samorzadu Terytorialnego) oraz;

3) partnerdéw spotecznych, partneréw gospodarczych oraz partneréw reprezentujgcych

spofeczenstwo obywatelskie i Srodowiska akademickie.

2. llekro¢ w regulaminie jest mowa o cztonku i zastepcy cztonka komitetu nalezy przez nich rozumiec
réwniez cztonkinie i zastepczynie cztonka komitetu. llekro¢ w regulaminie jest mowa o obserwatorze
nalezy przez niego rozumiec réwniez obserwatorke. llekro¢ w regulaminie jest mowa o

przedstawicielu nalezy przez niego rozumiec¢ rowniez przedstawicielke.
3. W sktad komitetu wchodza:
1) przewodniczacy - minister wiasciwy do spraw rozwoju regionalnego;
2) zastepcy przewodniczacego:

a) minister wtasciwy do spraw gospodarki lub jego przedstawiciel w randze sekretarza albo

podsekretarza stanu,

b) minister wiasciwy do spraw zabezpieczenia spotecznego lub jego przedstawiciel w randze

sekretarza albo podsekretarza stanu,

c) minister wtasciwy do spraw rybotéwstwa lub jego przedstawiciel w randze sekretarza albo

podsekretarza stanu;
3) zestrony rzagdowe;j:
a) po jednym przedstawicielu instytucji zarzadzajace;:
- programem Fundusze Europejskie na Infrastrukture, Klimat, Srodowisko 2021-2027,

- programem Fundusze Europejskie dla Nowoczesnej Gospodarki 2021-2027,



b)

c)

- programem Fundusze Europejskie na Rozwdj Cyfrowy 2021-2027,

- programem Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027,
- programem Fundusze Europejskie dla Polski Wschodniej 2021-2027,

- programem Pomoc Techniczna dla Funduszy Europejskich 2021-2027,

- programami Interreg (Europejskiej Wspotpracy Terytorialnej),

- programem Fundusze Europejskie na Pomoc Zywnosciowg 2021-2027,
- programem Fundusze Europejskie dla Rybactwa 2021-2027;

po jednym przedstawicielu ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego, z komdrek

organizacyjnych obstugujgcego go urzedu, wykonujgcych zadania:

koordynacji strategicznej Umowy Partnerstwa na lata 2021-2027,

koordynacji wdrozeniowej Umowy Partnerstwa na lata 2021-2027,

- koordynacji komunikacji Funduszy Europejskich,

- koordynacji programdw regionalnych,

- Krajowej Jednostki Ewaluaciji,

- w zakresie prowadzenia przez ministra kontroli programéw na lata 2021-2027,
- Rzecznika Funduszy Europejskich,

po jednym przedstawicielu ministrédw i innych instytucji wiasciwych ze wzgledu na zakres objety

Umowa Partnerstwa na lata 2021-2027, t.:

ministra wtasciwego do spraw zabezpieczenia spotecznego,
- ministra wiasciwego do spraw oswiaty i wychowania,

- ministra wiasciwego do spraw szkolnictwa wyzszego i nauki,
- ministra wiasciwego do spraw zdrowia,

- ministra wiasciwego do spraw energii,

- ministra wiasciwego do spraw gospodarki morskiej,

- ministra wiasciwego do spraw rolnictwa,

- ministra wtasciwego do spraw transportu,



ministra wiasciwego do spraw kultury i ochrony dziedzictwa narodowego,
ministra wtasciwego do spraw Srodowiska,

ministra wiasciwego do spraw klimatu,

ministra wiasciwego do spraw sprawiedliwosci,

ministra wiasciwego do spraw kultury fizycznej,

ministra wtasciwego do spraw wewnetrznych,

ministra wtasciwego do spraw informatyzacji,

ministra do spraw finanséw publicznych,

ministra wtasciwego do spraw cztonkostwa Rzeczypospolitej w Unii Europejskiej,
ministra wiasciwego do spraw gospodarki,

Kancelarii Prezesa Rady Ministréw,

Petnomocnika Rzagdu do spraw Osdb Niepetnosprawnych,

instytucji audytowe;j,

Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego;

Szefa Krajowej Administracji Skarbowe;j;

4) ze strony samorzadowej:

po dwdch przedstawicieli delegowanych przez instytucje zarzgdzajgcg programem regionalnym:

Wojewddztwa Dolnoslgskiego,
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego,
Wojewddztwa Lubelskiego,
Wojewddztwa Lubuskiego,
Wojewddztwa tédzkiego,
Wojewddztwa Matopolskiego,
Wojewddztwa Mazowieckiego,
Wojewddztwa Opolskiego,

Wojewddztwa Podkarpackiego,



b)

c)

b)

d)

- Wojewddztwa Podlaskiego,

- Wojewddztwa Pomorskiego,

- Wojewddztwa Slaskiego,

- Wojewddztwa Swietokrzyskiego,

- Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego,
- Wojewddztwa Wielkopolskiego,

- Wojewddztwa Zachodniopomorskiego,

trzech przedstawicieli strony samorzadowej Komisji WspoInej Rzgdu i Samorzadu Terytorialnego
dziatajgcej na podstawie ustawy z dnia 6 maja 2005 r. o Komisji WspdInej Rzadu i Samorzadu
Terytorialnego oraz o przedstawicielach Rzeczypospolitej Polskiej w Komitecie Regiondw Unii

Europejskiej (Dz. U. Nr 90, poz. 759);

o$miu przedstawicieli wskazanych przez Komisje Wspdlng Rzagdu i Samorzadu Terytorialnego
dziatajgcej na podstawie ustawy z dnia 6 maja 2005 r. o Komisji WspdInej Rzagdu i Samorzadu
Terytorialnego oraz o przedstawicielach Rzeczypospolitej Polskiej w Komitecie Regionéw Unii

Europejskiej;
5) ze strony partneréw spoza administracji:

dziesieciu przedstawicieli organizacji zwigzkowej i organizacji pracodawcéw, reprezentatywnych
w rozumieniu ustawy z dnia 24 lipca 2015 r. o Radzie Dialogu Spotecznego i innych instytucjach

dialogu spotecznego (Dz. U. z 2018 r. poz. 2232, z pdin. zm.),

czternastu przedstawicieli spoteczenstwa obywatelskiego wybieranych w ramach

transparentnego naboru przez strone pozarzgdowaq Rady Dziafalnosci Pozytku Publicznego,

dziewieciu przedstawicieli izb gospodarczych, w tym jeden przedstawiciel Zwigzku Bankéw
Polskich,
po trzech przedstawicieli Srodowiska akademicko-naukowego, delegowanych przez:

- Rade Gtéwng Nauki i Szkolnictwa Wyzszego,
- Konferencje Rektoréow Akademickich Szkét Polskich,
po dwdch przedstawicieli Srodowiska akademicko-naukowego, delegowanych przez:

- Polskg Akademie Umiejetnosci,



- Polskg Akademie Nauk.

4. W posiedzeniach komitetu mogg uczestniczy¢, w charakterze obserwatora bez prawa do gtosowania,
przedstawiciele: Komisji Europejskiej, ministra wtasciwego ds. zagranicznych petnigcego role
narodowego koordynatora ds. Strategii UE dla regionu Morza Battyckiego oraz Rzecznika Praw
Obywatelskich, ktérzy otrzymujg materiaty dotyczace posiedzenia na takich samych zasadach jak

cztonkowie.

§5.

Prezydium komitetu
1. Przewodniczacy albo osoba go reprezentujgca oraz po jednym przedstawicielu: strony
samorzgdowej, partnerdw spotecznych, partneréw gospodarczych oraz przedstawicieli

spofeczenstwa obywatelskiego tworzg prezydium komitetu.

2. Strona samorzadowa, partnerzy spofeczni, partnerzy gospodarczy oraz przedstawiciele
spofeczenstwa obywatelskiego i strony partneréw spoza administracji zgtaszajg przewodniczgcemu
swojego przedstawiciela do udziatu w pracach prezydium komitetu oraz informujg przewodniczgcego

0 zmianie przedstawiciela lub wyznaczeniu nowego.
3. Zadaniem prezydium komitetu jest organizowanie prac komitetu, w tym:
1) przygotowywanie planu prac komitetu;
2) inicjowanie i konsultowanie zmian w regulaminie pracy komitetu;
3) zwotywanie posiedzen komitetu;
4) ustalanie porzadku obrad komitetu;
5) proponowanie ekspertyz lub ewaluacji niezbednych do realizacji zadan komitetu.

4, Posiedzenia prezydium komitetu organizowane sg z inicjatywy przewodniczgcego komitetu lub z
inicjatywy minimum 3 cztonkdéw prezydium oraz mogg odbywac sie w formie stacjonarnej lub zdalne;j

— za posrednictwem platform umozliwiajgcych komunikacje.

§6.

Zasady uczestnictwa w komitecie

1. W celu realizacji zadan komitetu, cztonkowie komitetu zobowigzani sg do uczestniczenia w

posiedzeniach komitetu oraz w dyskusjach i glosowaniach obiegowych.

2. Cztonka komitetu oraz jego zastepce wskazujg przewodniczacemu za posrednictwem sekretariatu



komitetu wtadze podmiotdw, o ktérych mowa w § 4, imiennie, w formie pisemnej. Cztonkéw

komitetu powotuje przewodniczgcy komitetu. Cztonkowie uczestniczg w pracach komitetu osobiscie.

. W przypadku braku mozliwosci osobistego udziatu cztonka w posiedzeniu komitetu, zastepuje go jego
staty zastepca albo pisemnie upowazniony inny kompetentny przedstawiciel podmiotu
wyznaczajgcego cztonka do reprezentowania go w posiedzeniu komitetu, na prawach cztonka, w tym

do glosowania w imieniu cztonka.

. Jedli zakres omawianych spraw tego wymaga w obradach komitetu, na zaproszenie
przewodniczgcego lub prezydium komitetu lub na wniosek cztonkéw komitetu, mogg uczestniczy¢ w
charakterze obserwatoréw, bez prawa do glosowania, eksperci oraz przedstawiciele innych instytucii,

grup spotecznych i zawodowych.

. Cztonkostwo w komitecie wygasa z dniem utraty przez cztonka funkgji, z ktérg jest ono zwigzane lub
odwotaniem cztonka przez podmiot delegujacy. Ponadto wytgczenie cztonka z prac komitetu
nastepuje na jego wniosek lub na wniosek wtasciwego podmiotu zgtaszajgcego swojego

przedstawiciela.

. Podmiot delegujacy ma obowigzek niezwtocznie powiadomic przewodniczgcego komitetu w formie
pisemnej za posrednictwem sekretariatu komitetu o zmianach personalnych zwigzanych z
wygasnieciem cztonkostwa delegowanego przedstawiciela i niezwtocznie wskaza¢ swojego nowego

przedstawiciela.

. Sekretariat komitetu dokonuje corocznego przegladu cztonkdéw gremium (w | kwartale kazdego roku
kalendarzowego) oraz zwraca sie do podmiotow delegujacych o ewentualng aktualizacje cztonkéw

komitetu.

. Niewskazanie przedstawiciela skutkujgce brakiem reprezentacji danego podmiotu na posiedzeniu
komitetu nie stanowi przestanki do stwierdzenia niewaznosci posiedzenia komitetu z powodu braku

zachowania parytetu po 1/3 przedstawicieli strony rzgdowej, samorzgdowej oraz partnerow.

. W przypadku dwukrotnego, nastepujgcego po sobie nieusprawiedliwionego braku osobistego udziatu
cztonka w pracach komitetu z zastrzezeniem ust. 3 tego paragrafu, przewodniczagcy moze wystgpi¢ do
podmiotu delegujgcego cztonka komitetu o wyznaczenie nowego przedstawiciela do pracw

komitecie.

10. Lista cztonkéw komitetu, zawierajgca imie i nazwisko oraz instytucje delegujgca, zostanie

udostepniona na stronie internetowej. Lista cztonkdw wraz z adresami email moze zostaé

udostepniona przez sekretariat innym cztonkom lub instytucjom delegujgcym cztonkéw do komitetu.



Klauzula informacyjna RODO bedzie przekazywana kazdemu powofanemu cztonkowi za

posrednictwem poczty elektronicznej.

§7.

Organizacja prac komitetu

1. Posiedzeniom komitetu przewodniczy przewodniczacy, wiasciwy w sprawie zastepca lub cztonek

prezydium albo upowazniony pisemnie kompetentny przedstawiciel zgodnie z § 6 ust. 3.

2. Do zadan przewodniczgcego komitetu nalezy w szczegdlnosci:

1)
2)

3)

4)

5)
6)
7)

8)

§8.

przewodniczenie posiedzeniom komitetu;
przygotowanie projektu regulaminu pracy komitetu i jego zmian;

zawiadamianie, za posrednictwem sekretariatu, cztonkéw komitetu o miejscu i terminie

posiedzern;

zapraszanie (z wiasnej inicjatywy, na wniosek prezydium lub cztonkéw komitetu) ekspertow,

przedstawicieli innych instytucji, grup spotecznych i zawodowych;
podpisywanie uchwat komitetu;

podpisywanie protokotéw posiedzen komitetu;

wydawanie decyzji w sprawie powotania podkomitetéw komitetu;

zlecanie, za posrednictwem sekretariatu, wykonania ekspertyz niezbednych do realizacji zadan

komitetu.

Posiedzenia komitetu

1. Komitet zbiera sie nie rzadziej niz raz w roku z inicjatywy przewodniczgcego komitetu lub prezydium

komitetu.

2. Zinicjatywy przewodniczacego, prezydium lub na wniosek co najmniej 10 % cztonkow komitetu,

moga by¢ zwotywane posiedzenia komitetu dotyczace biezgcych kwestii zwigzanych z realizacjg

Umowy Partnerstwa na lata 2021-2027.

3. Informacje na temat terminu i miejsca planowanego posiedzenia komitetu, oraz proponowanego

porzadku obrad rozsytane sg przez sekretariat komitetu pocztg elektroniczng do cztonkéw komitetu

oraz obserwatorom z wyprzedzeniem co najmniej 15 dni roboczych przed terminem posiedzenia. W

uzasadnionych przypadkach termin ten moze zostac skrécony, jednak nie moze byc krétszy niz 10 dni



§9.

roboczych.

Dokumenty bedace przedmiotem obrad wysytane sg drogg elektroniczng do cztonkéw komitetu oraz
obserwatoréw co najmniej 10 dni roboczych przed planowanym posiedzeniem komitetu lub

komitetu tematycznego.

Posiedzenia komitetu mogg odbywac sie w formie stacjonarnej, zdalnej lub hybrydowej—za

posrednictwem platform umozliwiajgcych komunikacje.

Sposdb podejmowania decyz;ji

1.

§10.

Komitet podejmuje decyzje zwyklg wiekszoscig gtoséw.
Komitet podejmuje decyzje w formie uchwat.
Dyskusje oraz uchwaty podejmowane na forum komitetu sg zgodne z przyjetym porzadkiem obrad.

Kazdy projekt uchwaty komitetu jest przedmiotem debaty. Podczas debaty przewodniczacy oraz

cztonkowie komitetu mogg zgtasza¢ poprawki do projektu uchwaty.

. Za przyjetg uwaza sie uchwate, ktéra uzyska zwykig wiekszos¢ gtosow.

Uchwaty komitetu sg wykonywane przez przewodniczgcego komitetu lub inny podmiot, ktorego

dotyczy dana uchwata.

Procedury pisemne

1.

2.

W nagtych przypadkach, z inicjatywy przewodniczgcego, prezydium komitetu lub 10% cztonkéw
komitetu, komitet moze podejmowac decyzje w trybie obiegowym - udzielenia pisemnej akceptacji,

bez koniecznosci zwotywania posiedzenia cztonkdw komitetu.

W przypadku sprzeciwu wyrazonego przez 10 cztonkdéw komitetu, dana kwestia musi zostaé
rozpatrzona w trakcie obrad komitetu. Sprzeciw moze zosta¢ wniesiony w ciggu 7 dni roboczych od
dnia otrzymania projektu uchwaty, a w przypadku jego skutecznego wniesienia sekretariat komitetu

informuje cztonkdw komitetu o wstrzymaniu trybu obiegowego w zakresie danej uchwaty.

Przewodniczacy komitetu przesyta pisemny projekt uchwaty za posrednictwem poczty elektronicznej
do cztonkdw komitetu i ustala ostateczng date na przestanie pisemnej opinii. Okres przewidziany na
przestanie odpowiedzi nie moze by¢ krétszy niz 7 dni roboczych od daty wystania projektu uchwaty.

Przestana propozycja jest uznawana za zaakceptowang, jesli zaden z cztonkdéw komitetu nie przesle,



§11.

w przewidzianym terminie, pisemnych zastrzezen do otrzymanej propozyciji.

W przypadku zastrzezen lub uwag do otrzymanej propozyciji, przedstawionych w formie pisemnej
i przekazanej sekretariatowi komitetu w wymaganym terminie, projekt uchwaty, musi zostac¢
ponownie przestany cztonkom komitetu do uzgodnien, wraz z informacjg na temat zgtoszonych uwag

i rozbieznosci.

Cztonkowie komitetu mogg w terminie przewidzianym na zgtaszanie uwag wycofac przestane

zastrzezenia. Jesli wszystkie otrzymane zastrzezenia zostang wycofane projekt uchwaty uwaza sie za
przyjety.

Dwukrotne nieuzgodnienie projektu w procedurze pisemnej powoduje koniecznos$¢ rozpatrzenia

projektu na posiedzeniu komitetu.

Porzadek obrad komitetu

§12.

1

Zawiadomienie o posiedzeniu komitetu zawiera w swej tresci, bgdz w formie zatgcznika,

proponowany porzadek obrad.

Cztonkowie komitetu oraz obserwatorzy majg prawo do zgtaszania dodatkowych punktow obrad w
terminie nie pdzniejszym niz 3 dni robocze przed datg posiedzenia. Jesli istniejg przestanki dla
niewniesienia wskazanych kwestii do porzadku obrad, przewodniczagcy moze podjac¢ decyzje o ich

nieuwzglednieniu z podaniem uzasadnienia podijecia takiej decyzji.

Przewodniczacy lub cztonkowie prezydium mogg w uzasadnionych przypadkach na poczatku
kazdego posiedzenia wprowadzi¢ pod obrady sprawy, ktére nie znajduijg sie w porzgdku obrad, za

wyjatkiem kwestii wymagajgcych uchwaty komitetu.

Porzadek obrad jest zatwierdzany przez cztonkdéw komitetu na poczatku kazdego posiedzenia.

. Cztonkowie komitetu mogg zgtaszaé swoje propozycje do porzadku obrad na kolejne posiedzenie

komitetu.

Podkomitety

1. Przewodniczgcy komitetu moze powotywac podkomitety z inicjatywy witasnej lub na wniosek

prezydium.

2. Powotujgc podkomitet, przewodniczacy komitetu okresla zakres jego zadan i sktad.



3. Podkomitety pracujg w oparciu o regulamin wewnetrzny, ktéry przyjmowany jest na pierwszym

posiedzeniu przez cztonkow podkomitetu.

4. Regulamin podkomitetu okresla szczegdétowe zasady funkcjonowania podkomitetu oraz wskazuje

sekretariat obstugujgcy prace podkomitetu.

5. Podkomitety dziatajg permanentnie i s3 powotywane na okres wdrazania perspektywy finansowej UE

na lata 2021-2027.

6. Przewodniczacy podkomitetéw co najmniej raz do roku zdajg sprawozdania z efektéw prac cztonkom

komitetu, lub kazdorazowo na wniosek: przewodniczgcego, prezydium lub 10% cztonkéw komitetu.

§13.

Grupy zadaniowe
1. Grupy zadaniowe sg powotywane przez przewodniczgcego komitetu lub prezydium z inicjatywy

wiasnej lub grupy co najmniej 10% cztonkdw komitetu.

2. Grupy zadaniowe wypracowujg rozwigzania bedgce przedmiotem obrad podczas planowanych

posiedzen komitetu.

3. Cztonkami mogg by¢ przedstawiciele wydelegowani przez podmiot reprezentowany w komitecie (nie
ma obowigzku tgczenia funkgcji cztonka komitetu z cztonkiem grupy) oraz, o ile jest to zasadne,

eksperci zewnetrzni.

4. Sktad grupy zadaniowej, w uzgodnieniu z prezydium, wskazuje przewodniczacy komitetu.
Przewodniczgcy moze wykorzystac prawo do ograniczenia liczby cztonkéw grupy zadaniowej w

przypadku nadmiernej liczby ztozonych deklaracji uczestnictwa.

5. Podczas pierwszego spotkania cztonkowie grupy zadaniowej wybierajg przewodniczacego sposréd

swojego grona oraz ustalajg sposdb i tryb organizacji prac.

6. Na wniosek przewodniczgcego grupy zadaniowej, przewodniczacy komitetu moze zadecydowaé o
zleceniu analizy, ekspertyzy zewnetrznej niezbednej do realizacji przez grupe zadania. Wszelkie

materiaty opracowane na potrzeby grup zadaniowych sg przekazywane cztonkom komitetu.

7. Przewodniczgcy grupy zadaniowej lub osoba przez niego wskazana przedstawia

rekomendacje/wnioski z prac pod obrady komitetu.

8. Obstuge prac grup zadaniowych zapewnia, co do zasady, sekretariat komitetu, we wspdtpracy z
przewodniczgcym grupy zadaniowej. Przewodniczacy grupy zadaniowej, w uzgodnieniu z

sekretariatem komitetu moze zapewnic obstuge prac grupy zadaniowej we wtasnym zakresie.



9. Przewodniczacy grupy zadaniowej informuje przewodniczgcego komitetu o zakonczeniu realizacji
zadania przez grupe. Komitet moze zarekomendowac przewodniczgcemu komitetu kontynuacje prac

grupy zadaniowej, wskazujgc zadania do realizacji.

§14.

Obstuga komitetu

1. Obstuge organizacyjng i techniczng prac komitetu zapewnia sekretariat komitetu znajdujgcy sie w
komarce organizacyjnej urzedu obstugujgcego ministra wiasciwego do spraw rozwoju regionalnego,
do zakresu dziafania ktérej nalezg sprawy zwigzane z koordynacjag Umowy Partnerstwa na lata 2021-

2027.
2. Do zadan sekretariatu komitetu nalezy w szczegdlnosci:
1) przygotowanie projektu regulaminu i jego zmian;
2) przygotowanie i obstuga posiedzen;
3) przygotowywanie projektéw porzadkow posiedzen;
4) zawiadamianie cztonkéw o miejscu i terminie posiedzen;

5) koordynacja przygotowania oraz dostarczanie materiatow i projektow dokumentow
przeznaczonych do rozpatrzenia, oceny lub zatwierdzenia przez komitet, w szczegdlnosci

projektéw uchwat;
6) sporzadzanie protokotow z posiedzen komitetu;

7) gromadzenie i przechowywanie dokumentacji zwigzanej z posiedzeniami komitetu, w

szczegblnosci uchwat i protokotow z posiedzen;
8) organizowanie spotkan informacyjno-szkoleniowych dla cztonkéw spoza administracji,
9) przygotowywanie ttumaczenia materiatow i dokumentéw na potrzeby komitetu;
10) zlecanie wykonania dodatkowych analiz, ekspertyz niezbednych do realizacji zadan komitetu;

11) wykonywanie innych zadan zleconych przez komitet lub przewodniczgcego komitetu.

§15.

Protokoty i dokumentacja prac
1. Zkazdego posiedzenia komitetu sporzadzany jest protokét. Projekt protokotu przygotowany przez

sekretariat komitetu rozsytany jest w wers;ji elektronicznej, w celu uzgodnienia, do wszystkich



cztonkdw komitetu oraz obserwatoréw w terminie 15 dni roboczych od dnia posiedzenia. W

szczegdlnie uzasadnionych przypadkach mozliwe jest wydtuzenie tego terminu do 20 dni roboczych.

2. Czonkowie komitetu mogg zgtasza¢ uwagi do projektu protokotu w terminie 10 dni roboczych od

daty jego rozestania. Brak uwag oznacza przyjecie protokotu.

3. W przypadku uwag przewodniczacy komitetu decyduje o wprowadzeniu ewentualnych poprawek.
Poprawiony projekt protokotu jest ponownie rozsytany do cztonkéw komitetu. Jezeli w terminie 5 dni
roboczych od daty rozestania do aktualnej wersji projektu protokotu nie zostang zgtoszone
zastrzezenia do poprawek wniesionych do protokotu, przewodniczacy komitetu akceptuje protokét

swoim podpisem.

4. Kazde posiedzenie jest rejestrowane za pomocg urzgdzenia do rejestracji dzwieku. Nagrania z

posiedzen udostepnianie sg cztonkom komitetu przez sekretariat na ich wniosek.

5. Sekretariat komitetu zamieszcza na stronie internetowej informacje dotyczace prac komitetu, w tym

w szczegolnosci uchwaty podejmowane przez komitet.

6. Prace komitetu prowadzone sg w sposdb jawny i przejrzysty.

§16.

Finansowanie komitetu
1. Cztonkowie komitetu albo ich zastepcy, a takze cztonkowie grup zadaniowych spoza administracji

rzgdowej sg wspierani w ramach wykonywanych funkcji w zakresie:

1) refundacji kosztéw przejazdu na posiedzenie komitetu lub grupy zadaniowej srodkami transportu
publicznego, niepublicznego lub samochodem prywatnym wedtug zasad okreslonych w
dokumencie "Zasady refundacji kosztéw zakwaterowania i przejazdu" i na podstawie wniosku o

zwrotu kosztéw stanowigcych zatgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.;

2) refundacji kosztéw zakwaterowania dla cztonkéw komitetu lub ich reprezentantéw lub cztonkéw
grupy zadaniowej, zamieszkatych poza miejscem obrad komitetu lub grupy zadaniowej, w
przypadku gdy zakwaterowanie nie jest zapewnione, wedtug zasad okreslonych w dokumencie
"Zasady refundacji kosztéw zakwaterowania i przejazdu i na podstawie wniosku o zwrot kosztow

stanowigcych zatacznik nr 3 do niniejszego regulaminu.

2. Cztonkowie komitetu nie otrzymujg honorariéw ani dodatkowego wynagrodzenia za udziat w

posiedzeniach komitetu.

3. Cztonek komitetu spoza administracji rzgdowej moze wystgpic¢ z uzasadnionym wnioskiem do



przewodniczgcego komitetu o organizacje szkolenia niezbednego do witasciwego wykonywania
funkcji w komitecie. W przypadku decyzji odmownej przewodniczacy uzasadnia swojg decyzje.

§17.

Postanowienia kofncowe

1. Regulamin wchodzi w zycie z dniem przyjecia uchwaty.

2. Regulamin moze zostac zmieniony przez komitet w formie uchwaty na wniosek

przewodniczgcego, prezydium lub co najmniej 1/6 cztonkéw komitetu.



Zatacznik nr 1 Wz6r oswiadczenia i deklaracji reprezentanta dla cztonka Komitetu

OSWIADCZENIE | DEKLARACJA CZLONKA KOMITETU DO SPRAW UMOWY PARTNERSTWA NA LATA 202 1-
2027

Oswiadczam, ze zapoznatem/zapoznatam sie z zadaniami i z trybem pracy Komitetu do spraw Umowy

Partnerstwa na lata 2021-2027 okreslonym w regulaminie powyzszego

BrEMIUM Z ANI.ucueureeeeierereieeeeseeeeeee e te ettt ss s s e sebe s st ss s s s s assssesesesessssnssasasasssnanas

Deklaruje gotowos¢ do rzetelnej i bezstronnej realizacji zadar wynikajgcych z udziatu w Komitecie do spraw

Umowy Partnerstwa na lata 2021-2027.

Zobowiazuije sie do ujawnienia ewentualnego konfliktu intereséw dotyczgcego mojej osoby i wytgczenia sie z

podejmowania decyzji w zakresie, ktérego ten konflikt moze dotyczyé.

Data, miejsce Imie i nazwisko

Podpis



Zatacznik nr 2 Zasady i wniosek dotyczace refundacji kosztow przejazdu i zakwaterowania

Zasady refundacji kosztow przejazdu i zakwaterowania dla Komitetu do spraw Umowy Partnerstwa

na lata 2021-2027

Zasady ogolne
1. Refundacja kosztéw przejazdu i zakwaterowania obejmuje:

a) cztonkéw komitetu albo ich zastepcow (z wytgczeniem cztonkdw reprezentujgcych

administracje rzadowg i samorzadowg) biorgcych udziat w posiedzeniach komitetu;

b) cztonkdw grup zadaniowych (z wytgczeniem cztonkéw reprezentujgcych administracje

rzagdowg i samorzadowag) biorgcych udziat w spotkaniach grupy;

c) asystentéw osobistych osdb z niepetnosprawnosciami, ktére sg cztonkami albo statymi

zastepcami cztonka w komitecie badz grupie zadaniowej;

d) w przypadku wyrazenia zgody przez Przewodniczgcego, rowniez obserwatoréw, ekspertéw
oraz przedstawicieli innych instytucji, grup spotecznych i zawodowych zaproszonych przez

przewodniczacego lub prezydium komitetu lub na wniosek cztonkéw komitetu;

2. Warunkiem koniecznym ubiegania sie o zwrot kosztéw, jest ich poniesienie w zwigzku z

uczestnictwem w danym posiedzeniu komitetu lub grupy zadaniowe;.

3. Refundacja kosztow przejazdu i zakwaterowania przystuguje w sytuacji, kiedy posiedzenie odbywa

sie w miejscowosci znajdujacej sie poza miejscem zamieszkania danego uczestnika.
4. Whniosek o refundacje kosztow sktadany jest przez upowazniong osobe.

5. Rozpatrzeniu podlegajg wytacznie poprawnie wypetnione wnioski, zgodne z niniejszymi zasadami,
ktére przestane zostang do sekretariatu komitetu w terminie 35 dni kalendarzowych liczonych od
daty zorganizowanego posiedzenia komitetu lub grupy zadaniowe] (decyduje data stempla
pocztowego w przypadku wnioskow przesytanych w formie papierowej). Wnioski przestane do

rozpatrzenia i stanowigce skany bedg automatycznie odrzucane.

6. Refundowane sg wydatki poniesione na przejazd srodkami transportu publicznego lub

niepublicznego, wymienionymi w pkt 1- 3 zasad szczegétowych.

7. Refundacja poniesionych kosztéw nastepuje w terminie 14 dni kalendarzowych od wptyniecia

poprawnie uzupetnionego wniosku, wraz z ewentualnymi zatgcznikami.



8. Komplet wymaganych dokumentéw (wniosek wraz z ewentualnymi zatgcznikami (bilety,
faktury)potwierdzajgcymi poniesione wydatki) nalezy przestac:
e W wersji papierowej na adres Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej, Departament
Strategii, ul. Wspdlna 2/4, 00-926 Warszawa z dopiskiem na kopercie ,,Refundacja kosztéw
Komitetu ds. Umowy Partnerstwa”
albo
e w wersji elektronicznej na adres skrytki ePUAP: /MIR/SkrytkaESP.
9. Whniosek ztozony w wersji papierowej musi by¢ opatrzony odrecznym podpisem wnioskodawcy w
wyznaczonym do tego miejscu we wniosku.
10. Whniosek ztozony w wersji elektronicznej musi by¢ opatrzony podpisem wnioskodawcy w formie
elektronicznej w wyznaczonym do tego miejscu we wniosku. Dopuszczalnym rodzajem podpisu
elektronicznego s3:
e kwalifikowalny podpis elektroniczny albo;
e profil zaufany albo;

e podpis osobisty — zaawansowany podpis elektroniczny.

Zasady szczegétowe

1. Przez srodki publicznego transportu zbiorowego nalezy rozumieé transport kotowy
(autobusy/autokary), transport kolejowy oraz transport lotniczy. Zwrot kosztéw bedzie nastepowat
na podstawie wniosku oraz oryginatu dokumentéw, tj. biletu kolejowego lub autobusowego lub
lotniczego, poswiadczajacych przejazd do miejsca posiedzenia i z powrotem. Refundacja kosztow
przejazdow obejmuje wydatki zwigzane z podrdzg bezposrednig od miejsca oddelegowania do

miejsca posiedzenia.

1.1. W przypadku pociggu, refundacji nie podlegajg wydatki na przejazd | klasg, z zastrzezeniem

sytuacji:

— jesli w danym pofaczeniu nie stosuje sie podziatu na | i Il klase, udokumentowany przejazd

bedzie kosztem kwalifikujgcym sie do refundacji;
— w uzasadnionych przypadkach:

= koniecznos¢ podrézowania w godzinach nocnych (22:00 — 6:00);

* niezawinionej przez wnioskodawce sytuacji, kiedy nie miat on mozliwosci zakupu
biletdw na przejazd, zgodnie z wyzej wymienionymi zasadami, np. w zwigzku ze
zorganizowaniem spotkania w trybie pilnym lub w przypadku konicznosci nagtego



zastepstwa w ramach danego przedstawicielstwa.

1.2. Koszt przejazdu srodkami komunikacji miejskiej oraz takséwkami nie jest refundowany.

1.3. Podréz samolotem w klasie ekonomicznej jest mozliwa jedynie w przypadku mozliwosci
nabycia biletu lotniczego o wartosci ekwiwalentnej do kosztu podrdzy kolejg badz
autobusem/autokarem.

2. W przypadku niepublicznych srodkdéw transportu, nalezy rozumie¢ inne niz wskazane w pkt 1. Limit
w ramach podrézy niepublicznymi srodkami transportu zostat przewidziany do kwoty 800 zt za

przejazd do miejsca posiedzenia i z powrotem.

2.1. Refundacja kosztéow podrézy samochodem prywatnym nastepuje na podstawie wniosku,
zawierajgcego nastepujgce informacje: numer rejestracyjny, marke, pojemnos¢ silnika oraz
wskazanie liczby przebytych kilometréw, ktéra wyliczona zostata na podstawie co najmniej dwdch
miejscowosci wytyczajacych trase. Kwoty refundacji naliczane beda zgodnie z Rozporzgdzeniem
Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkéw ustalania oraz sposobu
dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celéw stuzbowych samochoddw osobowych, motocykli
i motorowerdow niebedgcych wtasnoscig pracodawcy?!. Wykorzystanie innych srodkéw transportu
(np. samochdd osobowy, transport specjalny dla oséb z niepetnosprawnosciami) nastepuje tylko w
wyjatkowych okolicznosciach, a refundacja odbywa sie na podstawie wniosku, do ktérego nalezy
dotgczy¢ dokumenty potwierdzajgce wysokosé poniesionych wydatkéw (np.: wykaz przejechanych
kilometrow w czesci 3.3 i czesci 3.4 wniosku, faktura za transport specjalny osob z

niepetnosprawnosciami itp.).

2.2 W przypadku transportu specjalnego i asystencji osobistej dla 0séb z niepetnosprawnosciami

nie obowigzuje limit, o ktérym mowa w pkt. 2 zasad szczegétowych.

3. Podstawa refundacji kosztdw zakwaterowania jest wypetnienie stosownej czesci wniosku, wraz z
zatgczeniem oryginalnych dokumentéw poswiadczajgcych wykonanie ustugi hotelowej (faktura).
Przewidziany limit wydatkéw w ramach zwrotu kosztéw zakwaterowania wynosi 900 zt za pokdj na
dobe. Refundacja nie dotyczy sytuacji, w ktérej zakwaterowanie zostato zapewnione przez

organizatorow spotkania.

1 Dz.U. 2002 nr 27 poz. 271 z pdin. zm.



Whniosek o zwrot poniesionych wydatkéw za przejazd lub nocleg, w
zwigzku ze sprawowang funkcjg w Komitecie ds. Umowy Partnerstwa na
lata 2021-2027

CZESC 1 — DANE WNIOSKODAWCY

Imie i nazwisko:
Adres:

Telefon kontaktowy:
Adres e-mail:

Reprezentowana instytucja (nazwa i adres):

CZESC 2 — NUMER KONTA

Posiadacz rachunku?:
Nazwa banku:

Numer konta3:

CZESC 3.1 — KOSZTY ZAKWATEROWANIA

Termin pobytu Dokumenty potwierdzajace poniesienie kosztéw | Kwota poniesionych kosztéw

2 Nalezy podac imie lub nazwisko uczestnika posiedzenia lub nazwe reprezentowanej instytuciji.

3 Nalezy poda¢ numer konta instytucji, ktéra poniosta koszt badz konto uczestnika spotkania, jesli ponidst koszty z
wtasnych srodkow.



CZESC 3.2 — KOSZTY PRZEJAZDU SRODKAMI PUBLICZNEGO TRANSPORTU ZBIOROWEGO*

Dokument
Wyjazd Przyjazd érodek potwu.ard.zajqcy .
Lp. lokomocii poniesione Koszty przejazdu
] koszty

Data Miejscowos¢ Data Miejscowos¢ przejazdu
1.
2.

CZEéC 3.3 —INFORMACIJA O SAMOCHODZIE NIEBEDACYM WtASNOS'CIA PRACODAWCY

WYKORZYSTANYM DO REALIZACJI PODROZY KRAJOWEJS
L . . . . Y4 . .
p Numer rejestracyjny Marka samochodu Pojemnos¢ skokowa silnika
samochodu samochodu (cm3)
1.
CZEéC 3.4 - KOSZTY PRZEJAZDU NIEPUBLICZNYMI SRODKAMI TRANSPORTU
Dokument
Wyjazd Przyjazd potwu-ard'zajqcy Liczba Koszty
Lp. poniesione km rzeiazdu
koszty przejazdu prej
Data Miejscowos¢ Data Miejscowos¢ e

1.
2.

4 Nalezy wypetni¢ w przypadku podrdzy: kolejowych, autobusowych/autokarowych, lotniczych.

5> Nalezy wypetni¢ w przypadku podrézy samochodem osobowym, uzupetniajgco do czesci 3.4.

6 Nie dotyczy w przypadku przejazdu samochodem osobowym.




CZESC 4 — OSWIADCZENIA WNIOSKODAWCY

Swiadomy odpowiedzialnoéci karnej za przestepstwo okre$lone w art. 233 §1 i § 6 ustawy z dnia 6 czerwca
1997 r. — Kodeks Karny (Dz.U. Nr 88, poz. 553 z pdzn. zm.) oraz odpowiedzialnosci cywilnej za podanie

nieprawdziwych danych, ja nizej podpisany/a o$wiadczam, ze:

e nie ubiegatem/tam* sie i nie bedg ubiegac o zwrot za ten sam przyjazd na posiedzenie KUP 21-
27/grupy zadaniowej w ramach KUP 21-27* (koszty przejazdu, biletow, hoteli) z innych zrédet gdzie
przyznawane sg zwroty z Srodkéw publicznych;

e wybratem/am* $rodek transportu najlepiej odpowiadajgcy potrzebom i jednoczesnie optymalny
ekonomicznie - tym samym wydatkowane srodki zostaty spozytkowane w sposdb racjonalny oraz
celowy;

e w przypadku korzystania z hotelu: nie miatem/am* mozliwosci przyjechac z miejsca zamieszkania
do miejsca posiedzenia KUP 21-27/grupy zadaniowej w ramach KUP 21-27* do miejsca
zamieszkania w tym samym dniu, w ktérym odbywato sie wydarzenie w ktérym
uczestniczytem/am*,

e uczestniczytem/am* stacjonarnie w wydarzeniu, na ktére otrzymatem/am* zaproszenie oraz
podpisatem/am* liste obecnosci;

e jestem Swiadomy/a*, ze w przypadku przyjazdu kilku oséb jednym samochodem na dane
wydarzenie, upowazniony do ubiegania sie zwrotu kosztéw przejazdu jest tylko kierowca danego
pojazdu;

e wszystkie koszty wykazane w formularzu sg zwigzane z wykonywaniem zadan zwigzanych z

cztonkostwem w Komitecie ds. Umowy Partnerstwa na lata 2021-2027.

(Miejscowos¢ i data) (Podpis wnioskodawcy)

*Niepotrzebne skresli¢



CZESC 5 — ZGODA NA ZWROT KOSZTOW? (WYPEXNIA PRACOWNIK DSR/WYPEENIA
SEKRETARIAT ORGANIZUJACY SPOTKANIE)

Niniejszym wyrazam zgode Na ZWrot WW. KOSZEOW .......c.ceeeceeeiieieeciccecttetee ettt v e e

PONIESIONYCN PrZEZ PANIG/PaANa ..cocueeeieveee ettt ettt ettt s e st et ee st s et asebese et assebeseabebeasebenen .

(miejscowos¢ i data) (podpis)

CZESC 6 — ZASWIADCZENIE O UCZESTNICTWIE W SPOTKANIU | ZATWIERDZENIE REFUNDACI
KOSZTOW (WYPEENIA PRACOWNIK DSR/WYPEENIA SEKRETARIAT ORGANIZUJACY
SPOTKANIE)

Niniejszym potwierdzam udziat PAni/Pana .........cccceueeeceeeeieree e ettt eres v s ses e st sasess e enaes w
SPOLKANTU .ttt ettt et et e et s te s testesreeas et e et et eesbessessee e st steeeeereerees et et tenbennenne e et seeeteeaeennenens ,
ktore odbyto sie W dniu ....ccceeeeeececcceieeeeee .

Niniejszym potwierdzam:

o kwalifikowalnos¢ wydatkdw za przejazd W WYSOKOSCi ....cccveveevieeeceeceeeeceeeeeer e .
o kwalifikowalnos¢ wydatkéw za zakwaterowanie w wysokosci .......cccceeveveverceccenennne. .
e suma wydatkéw kwalifikowalnych .........cccoeeeeiveieieiicceeeieeee. .

Wysokos¢ poniesionych wydatkéw uprawnia do refundacji, zgodnie z zatgczonymi dokumentami i w oparciu

0 zasady refundacji, WYNOSH ....ccccceceierieire ettt st st e b b sr e s ene (stownie).

(miejscowo$¢ i data) (podpis)

7 Wypetniane tylko w przypadku wniosku sktadanego przez obserwatorow, ekspertéw oraz przedstawicieli innych
instytucji, grup spotecznych i zawodowych zaproszonych przez przewodniczgcego lub prezydium komitetu badz na
whniosek cztonkdéw komitetu.

8 Nalezy podac rodzaj kosztdéw: przejazd, zakwaterowanie, przejazd i zakwaterowanie.



Instrukcja:

e (Czesci 1 -4 wypetnia osoba wnioskujgca o zwrot kosztéw.

e (Czedci 3.1 - 3.4 stanowig zestawienie poszczegdlnych grup wydatkow, ktére nalezy wypetnic tylko w
przypadku, kiedy wnioskodawca ponidst wydatki w danym zakresie, zgodnie z powyzszymi
zasadami. W przeciwnym razie dang cze$¢ nalezy pozostawié niewypetniona.

e (Czes$¢5—6 wypetnia pracownik DSR lub sekretariat organizujacy posiedzenie.
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