Zatacznik nr 8

Informacje techniczne dotyczace
logowania do systemu IMS
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1. Wstep

Dostep do systemu IMS jest mozliwy po zalogowaniu sie do platformy Anti-Fraud Information System
(AFIS), dzieki certyfikatowi uzyskanemu od wtasciwej osoby petnigcej funkcje Liaison Officer! (LO).
Certyfikat wraz z hastem niezbednym do jego instalacji oraz login dla nowego uzytkownika jest
przesytany przez LO mailowo na stuzbowy adres pracownika wtasciwej instytucji, wskazany we wniosku
o nadanie uprawnien. Otrzymany certyfikat nalezy zainstalowac w przeglgdarce komputera uzytkownika
koncowego systemu, z domyslnymi ustawieniami sugerowanymi przez system.

©# Kreator importu certyfikatow

Kreator importu certyfikatow — Zapraszamy!

e Ten kreator pozwala kopiowad certyfikaty, listy zaufania certyfikatdw oraz listy
- odwolania certyfikatdw z dysku twardegoe do magazynu certyfikatdw.

Certyfikat, wystawiany przez urzad certyfikacji, stanowi potwierdzenie tozsamosd
uzytkownika i zawiera informagje uzywane do ochrony danych lub do ustanawiania
bezpiecznych polaczen siedowych. Magazyn certyfikatdw jest obszarem systemowym,
w ktdrym przechowywane sa certyfikaty.

Lokalizacja przechowywania

@ Biezacy uzytkownik
245024-PL_DAS-20180530 Okomputer akainy

Aby kontynuowad, Kiknij przydsk Dalej.

Logowanie do systemu nastepuje poprzez przegladarke internetowa:

- Microsoft Edge, Google Chrome lub Firefox

pod adresem: https://afis.olaf.europa.eu

Poprawna instalacja certyfikatu umozliwia potaczenie sie ze strong internetowg systemu, gdzie nalezy
wpisa¢ wymagane informacje: otrzymany login oraz osobiste hasto, jak na wzorze ponizej. Podczas
pierwszego logowania system wymusi ustalenie wtasnego (indywidualnego) hasta. Nowe hasto powinno

1 Liaison Officer — osoba kontaktowa wyznaczona do celéw komunikacji w zakresie wdrazania systemu IMS i zarzadzania
uprawnieniami uzytkownikow systemu. Wiecej informacji: zatacznik nr 9 do IKON.
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sktadac sie z co najmniej 9 znakéw i zawiera¢ co najmniej jedng cyfre, jedng matg, jedng wielka litere
oraz jeden znak specjalny.

OLAFS

EUROPEAN ANTI-FRAUD OFFICE Anti FraUd lnformation SVStem

To proceed, please provide your user name and password

User Name: | JKowalski-PL

Password; | ===

Forgot password Log in

2. Zanim wprowadzisz zgtoszenie do IMS

Instytucja inicjujgca sporzadzajgca zgtoszenie nieprawidtowosci w systemie IMS, posiada dostep do
catosci dokumentacji w danej sprawie, w oparciu o ktérg uzupetnia formularz zgtoszenia. Instytucja
inicjujgca zobowigzana jest do terminowego sporzadzenia zgtoszenia i nadania mu biegu, tak by
stwierdzona nieprawidtowosc¢ finalnie zostata zgtoszona do Komisji Europejskiej w ciggu 2 miesiecy
nastepujgcych po kwartale, w ktdorym dokonano dotyczacego jej pierwszego ustalenia administracyjnego
lub sgdowego (ustalenie daty PACA).

Przed sporzadzeniem zgtoszenia w systemie IMS nalezy zweryfikowaé przypadek wedtug ponizszych
kryteriow, pod katem ustalenia, czy spetnione s wszystkie wymogi, by dang nieprawidtowos¢ zgtosic
do Komisji (patrz zatgcznik nr 5 do IKON):

Wktad UE w kwocie

Brak mozliwosci

Dokument nieprawidtowosci )
e 10 tys wykorzystania
- SohebinT . odstepstwa (wyjatku)
EUR
brak dokumentu | ( kryterium wktadu UE ‘ | e upadfosc beneficjenta
PACA obowiazuje niezaleznie ¢ dobrowolne zgfoszenie
uniemozliwia od kwalifikacji i ma nieprawidfowoéci przez
wprowadzenie zastosowanie zarowno do beneficjenta (...)
zgtoszenia do nieprawidiowosci o wykrycie i skorygowanie
systemu (jest on jak i (podejrzenia) nieprawidtowosci przez
niezbedny dla  naduzycia finansowego | \ wtasciwe instytucje (...) |
stwierdzenia \ / s 4
nieprawidtowosci) | - 5

& 4



3. Tworzenie wniosku i sprawy

(OLAFAR /7isPoRTAL | AFIS Operations % AFIS Mail @ Pomoe - @ polski - &
# ALIE AMS AREP IMS QUEST URT
il b
wyslnmie rarpliania Afis Repaorting MFIS Library
P sami
Strona ghimmia AF1S Business Reports |
Sprawy
‘Wnioski
Szuka)
Export / Import
|
% F

Po poprawnym zalogowaniu do systemu AFIS nalezy wybraé zaktadke IMS, a nastepnie w zaleznosci
od potrzeby utworzenia nowego wniosku wybra¢ odpowiednio opcje:

e utwdrz wniosek inicjujacy
e  utwdrz wniosek inicjujacy i zamykajacy.

@ polski F 3

OLAF,

# ALIB AMS

vostop e TP % AFIS Mail @ Pomoc

... AFIS Operations

Strona giéwna Sprawy Whioski Szuka) Status eksportu / importu

Sprawy Szukaj

Whioski

Status eksportu / importu

Po wyborze nie ma mozliwosci przekwalifikowania wniosku inicjujgcego na inicjujgco-zamykajgcy (i
odwrotnie) w trakcie pracy nad jego wypetnieniem. W przypadku zidentyfikowania potrzeby zmiany
rodzaju tworzonego wniosku, nalezy usung¢ dotychczasowy szkic (niewtasciwie wybrany wniosek) i
rozpocza¢ procedure utworzenia zgtoszenia od nowa, poprzez wybdr wiasciwej opcji wniosku na gtéwnej
stronie IMS.



Wybér odpowiedniego wniosku uruchomi otwarcie formularza zawierajgcego pola niezbedne do
uzupetnienia (zgodnie z wymogami stosownych rozporzadzen wtasciwych dla poszczegdlnych
perspektyw finansowych), tak jak na ponizszym ekranie:

Strona gtéwna Sprawy Whnioski Szukaj Status eksportu / importu Zarzadzanie ~

WNIOSEK W SPRAWIE UTWORZENIA SPRAWY:
Numer ewidencyjny - OLAF : ERDF / PL / DAS / 2020 /

= Moje dane

1 Dane zgtoszenia 2 Dane podmiotu gospodarczego 3 Operacja — informacje ogéine 4 Operacja - Informacje szczeg6towe - Projekt

5 Operacja - Informacje szczeg6lowe - Rolnictwo | 6 Nieprawidlowos¢ | 7 Wykrycie | 8Kwoty | 9 Odzyskiwanie 10 Sankgje 11 Komentarze

Dane zgtoszenia

* 1.1 Fundusz * 1.2 Rok
ERDF| Europejski Fundusz Rezwoju Regionalnego (8 2020 v
* 1.3 Okres programowania 1.4 Krajowy numer ewidencyjny

Wybierz wartosc

Informacje o utworzonym zgtoszeniu

1.5 Instytucja raportujaca - petna nazwa 1.6 Jezyk
PL_DAS - Reporting Authority DAS Wybierz wartosc 2
268
1.7 waluta 1.8 Kurs wymiany 1.9 Waluta narodowa
e Wybierz wartos¢ =
EUR &
EURO - x
EUROPA
1.10 Data utworzenia zgtoszenia 1.11 Kwartat za kt6ry przekazywane jest zgloszenie
& 19/02/2020 yyyy/Q

Przypadki szczegéine

1.12 Nowa nielegalna praktyka 1.13 Koniecznos¢ informowania innych 1.14 Osoba juz zgtoszona w innych
o krajow przypadkach
0 o

Zapisz szkic | Finalizuj | Wyslij | Anuluj

Kazdorazowe sporzadzenie zgtoszenia w IMS (w momencie jego zapisania) jest odwzorowane nowym
numerem whniosku nadawanym przez system.

Lista wnioskéw m

Numer ewidencyjny - OLAF Krajowy numer ewidencyjny Rodzaj wnicsku  Data ostatniej zmiany  Kreator Stan

RDF / PLS 213/ 2019 [ 76677 RPSW/1S/Z1HZ 1N 00099 K Uiz 20/02/2020 08:24:22 PL_DAS_Z13 Dedrzucony proez PL
AGF J PL/APL /2019 ) 76673  ARIMR/19/0160/1K Utwoez 19/02/2020 14:13:50 PL_DAS AP

RODF / PL/Z13/ 2011 / 10510  RPSW/2011/Z13/00105/K Zamioni] 19/02/2020 11:04:15 PL_DAS_Z13 Dekazany do OLAF
RDF / PL [ 213/ 2012 [ 10355 RPSW/2012/Z1 3/ 000086/ K Zamikni) 19/02/2020 11:34:55 PL_DAS_Z13

RO/ PL/APY/ 2019 / 76643 PROW/IS/APLOL4S/IK Uiz 19/02/2020 11:39:45 FL DAS APL Proekazany do OLAF




Zgtoszenie inicjujace lub inicjujgco-zamykajgce, ktére zostanie zaakceptowane na poziomie AFCOS oraz
przekazane do OLAF uzyskuje numer sprawy (case ID), ktory pozostaje niezmienny dla tej sprawy przez
caty okres jej istnienia w systemie. Po tym numerze mozna w najtatwiejszy sposéb wyszukiwac dang
sprawe. Kolejne wnioski tworzone w ramach danej sprawy i przekazywane do Komisji otrzymujg nowe
numery; wnioski te sktadajg sie na historie sprawy.

W sytuacji potrzeby utworzenia wniosku:
a) aktualizujacego
b) anulujgcego

c) zamykajgcego

dang sprawe, nalezy po jej zidentyfikowaniu w systemie i wejsciu w nig, wybraé¢ odpowiednig opcje
z dolnego menu:

Aktualizacja sprawy Zamknij sprawe Anuluj sprawe

W sytuacji potrzeby utworzenia zgtoszenia anulujgcego sprawe, po otworzeniu wtasciwej sprawy, w
dolnym menu nalezy wybrac opcje Anuluj sprawe oraz wpisac przyczyne anulowania we wtasciwym polu
(limit 250 znakow).

Strona glowna Sprawy Whioski Szukaj Status eksportu / importu Zarzadzanie - & Moje dane

Przeglad sprawy 1 Dane raportu 2 Dane osobowe 3 Operacja - ogbine 4 Operacja - specyficzna « Projekt 5 Operacja = e [3 7 Wykrycie 8 Koty

9 Odzyskiwanie 10 Sankcje 11 Komentarze n-

Przeglad sprawy

Tdentyfikator sprawy 1241
Data wprowadzenia  17/05/201%
Data ostatniej zmiany  17/05/2019
Stan  OPEN

Wersja sprawy 1

1 Dane raportu

Humer ewidencyjny - OLAF
11 Fundusz  (EAGF) European Agricultural Guarantee Fu
12Rok 2019

1.3 Okres programowania  2014-2020

1.4 Numer ewi test 111

(e e e jeeere o e
r J

Zasadniczym stwierdzeniem, ktore powinno znalezé sie w uzasadnieniu anulowania jest
sformutowanie, stanowigce Ze na podstawie przeprowadzonych weryfikacji potwierdzonych
stosowng decyzjg (Zarzadu Wojewdédztwa, IZ, itp.) instytucja raportujaca nie potwierdza wczesniej
wskazanych czynnikéw niezbednych dla wystapienia nieprawidlowosci w rozumieniu przepiséw
prawa.




Ponizszy zrzut ekranu prezentuje formularz wniosku o anulowanie sprawy.

Strona ghiwna Spramy " Sl Status ekcsporty / importy Zarzadranie =

WNIOSEK O ANULOWANIE SPRAWY: 4901

Numer ewidencyimy - GUAF - ERDF | L/ DAS / 2020/ 4901
Okres programewania - 1014-7020  Wahuta  (UR  Pochodrenie wmiosk - Instrukce utytiownka

Dane zgloszenia
* 1.1 Fundusz * 1.2 ok
ERDF-Europefshd Fundus Rarmolu Regioasinego
" 1.3 Okres programowania LA Numer ewidencyjny - krajowe
2014-2000 k5
Przyczyny anulowania
-
\

mm

Funkcja podglad historii pozwala na zapoznanie sie ze szczegétami sprawy. Umozliwia wglad do
komentarzy zawierajacych uwagi do wnioskédw w ramach sprawy na poszczegdlnych etapach prac.
Umozliwia podglad dat ich przekazywania na kolejny poziom miedzy instytucjami zaangazowanymi
w obieg wniosku.

‘Wiioski

Strona ghowna Sprawy Sauka) Status eksportu / Importu Zarzaydzanie - & Moje dane

Przeglad sprawy

Przeglad sprawy

Identyfikator sprawy 1241
Data wprowadzenla  17/05/2010
Data ostatniej zmiany 17/05/2019
Stan  OPEN
Warsja sprawy 1

1 Dane ragortu

Nunmes ewldencyiny - OLAF
L1 Pundusz  (EAGF) European Agricultural Guarantes Fund
L2Rok 2019
1.3 Okres programowania  2014-2020

1.4 Numer ewidencyfoy - test 111
\ &

Anuluj sprawe  Podglad




Przyktadowy podglad historii wniosku obrazuje nastepujacy zrzut ekranu.

Strona giowna Sprawy Whioski Saukaj Status eksportu / importu Zarzadzanic = & Molc dasc

Historia wniosku

Numer
odrzuconego
Inicjator /
/ ponownego
Didalamic | Madwwea Odbiorca Data B | welosks Wi dotyciqos dialania

Wykarujac 1 do 10 do 10 rekordy
Rozmiar strony 20 n

4. Kwestia migracji danych pomiedzy wersjami systemu IMS

Ze wzgledu na fakt, ze dane o nieprawidtowosciach sg umieszczane w IMS na przestrzeni kolejnych lat
(poczawszy od 2004 r.), pochodzg z réznych okresdw programowania i dotyczg réznych funduszy, OLAF
w stosownych przypadkach (np. przejscie na inng platforme, uruchomienie kolejnej wersji systemu)
przeprowadza ich migracje, poddajac tresé¢ wnioskdw (tam gdzie to zasadne) cyklicznym modyfikacjom
w celu standaryzacji danych i dostosowania ich do aktualnej wersji formularza. W stosownych
przypadkach nastepuje takze uzupetnienie, zmodyfikowanie lub poprawienie niektérych informacji
w danej sprawie.

Dokonane przez OLAF modyfikacje oznaczane sg niebieskg ikong, pojawiajacg sie przy polu poddanym
zmianie (po kliknieciu na ikone mozna poznad szczegéty i date przeprowadzonych zmian).

8 Kwoty

8.1 Kwota wydatkéw
8.2 Kwota nieprawidtowosci

8.2.1 Kwota niewyptacona /
niezadeklarowana

8.2.2 Kwota wyptacona /
zadeklarowana

8.3 Kwota do odzyskania

Wktad UE

11.963,16
11.963,16

0,00

11.963,16

11.963,16

Wkiad krajowy

3.087,72
3.987,72

0,00

3.987,72

3.987,72

Wkiad publiczny / podstawa
certyfikacji

e 15.950,88
= 15.950,88

- 0,00

= 15.950,88

= 15.950,88

Wkiad prywatny

23.926,33

Suma

39.877,21




Poprzednia wartosc Nowa wartosc

06/07/2017 15:17:23

Wkiad UE 11.963,16
Wktad krajowy 3.987,72
Wkilad publiczny / 15.950,88
podstawa

certyfikacji

5. Pozostate funkcjonalnosci systemu

5.1 Odzyskiwanie hasta

W przypadku potrzeby ustanowienia nowego hasta nalezy skorzysta¢ z funkcji ,Forgot password”
dostepnej na stronie logowania do systemu AFIS.

(J.AF . Anti Fraud Information System

EUROPEAN ANTI-FRAUD OFFICE

To proceed, please provide your user name and password

User Name: | JKowalski-PL

Password: g *seesreese

Log in

Nastepnie po wpisaniu adresu mailowego podanego podczas rejestracji konta w systemie IMS,
uzytkownik otrzyma maila zwrotnego z OLAF z dalszymi instrukcjami dotyczacymi resetu hasta.

(J-AFE Anti Fraud Information System

EUROPEAN ANTI-FRAUD OFFICE

Reset Password

Please enter the mail address associated to your account, we will send you an email containing instructions on
how to reset your password

Email address X

Powyzsza funkcja jest dostepna wytacznie dla uzytkownikédw posiadajacych 1 konto. Dla niektérych
uzytkownikéw, posiadajgcych 2 lub wiecej kont w systemie, zalecana forma zmiany hasta to kontakt

10



bezposrednio z Help Deskiem OLAF: OLAF-AFIS-IT-HELP-DESK@ec.europa.eu ze wskazaniem, ktdrego
z posiadanych kont dotyczy wniosek w sprawie zmiany hasta.

Ze wzgledu na btad systemowy platformy AFIS, po realizacji wniosku dotyczgcego funkcji ,,Forgot
password” uzytkownik przekierowany zostaje do btednego formularza logowania:

A https://afis.olaf.europa.eu/sso/XUl/#login/: - BLEDNY ADRES

* @O | Wysniksy

(mm Anti Fraud Information System

EURGFEAN ANTI-FRAUD OFFICE

& hitps:/ { suropasy
& OLAF Service Mlatfarm = Lo

PrOaUCTion

Sign in to OpenAM

User Name:

Password:

[ Remember my user name

Nalezy zwrdci¢ uwage, aby logowanie do systemu odbywato sie za pomocg poprawnej strony, dostepnej
pod standardowym adresem:

https://afis.olaf.europa.eu

(J-AFE Anti Fraud Information System

EUROPEAN ANTI-FRAUD OFFICE

To proceed, please provide your user name and password

User Name: | JKowalski-PL

Password- [T Ty

11
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5.2 Powiadomienia oraz funkcje ,,my profile”

W celu ustawienia mailowych powiadomien zmiany statusu zgtoszenia przekazanego w systemie IMS
nalezy uruchomi¢ odpowiednie opcje w zaktadce , My profile”, dostepnej po zalogowaniu do systemu
IMS. Umozliwi to uzyskanie natychmiastowego powiadomienia na adres stuzbowej skrzynki mailowej, w
przypadku gdy dane zgtoszenie zostanie przekazane / odrzucone / zmodyfikowane w systemie na
kolejnych poziomach struktury zgtaszania nieprawidtowosci (np. powiadomienie o odrzuceniu zgtoszenia

do poprawy/weryfikacji).

(m. AF{IS?DWT.M- A AFIS Operations

# ALIB AMS AREP IMS QUEST URT

ALIB

Afes Library 1.4.0

% AFIS Mail © Help

Wy profile

Goneral AFIS prvacy statement

QUEST
QUEST w.1.4.0

WELCOME JAN KOWALSKI
Last login 17/10/2019 12:59:56

My profile _

General AFIS privacy statement

Sign out

12



LAV

HISPGRTM. AFIS Operations

AFIS Mail I Help

@ English F-3

# ALIB AMS AREP QUEST URT
My Profile
ibwrr il Al aliei Wi Dl
I irnk pame i il ] “ai s e o - -1
L anl mamr :-::r‘;::-:::]r-h- i ilsrasy w.1.4.0 View D
[P I 1
TM% [Ireegulanty Management System
Ovgarisalion: Beperleg Autfcr By DAY N ] 1 Wi oty
(I er—r—
— it be moceis Dhe o dals w hokd .lli'hﬂo-l\'r\lrml:m\rl Weea Dwtin
- e e kA y R 7 (URT 2} | | Ve Dotwin,_
g g £3 Undargoing prodiing wrep (ARLP w.1,7.0) Wi Dt
H e v ¥ ..-_.-... v f- .-
" ) } Reguitation 4 -
Parnyyned o @ imer il
OLAFAR 7's PorTAL AFIS Operations = AFISMail © Help - @ English - &

N ALIB AMS AREP

IMS QUEST URT

» Ay Profie
Production - Irregularity Management System 5.9.2
1MS Applic ation

Hole Name

MLy

My nodificat ons Subrac ribee [ Unsusbacribee
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