Fundusze : B, Woiewodztwo Unia Europejska
E Europejskie - |E‘Z)fSCI?aPOSpO'.Ita % Kujawsko-Pomorskie Europejski Fundusz

Program Regionalny Rozwoju Regionalnego

Zatgcznik nr 3 do Ogtoszenia o naborze wnioskéw o dofinansowanie na projekty realizowane przez podmioty inne niz LGD w
ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020.

Sepdino Krajenskie 10.05.2019r.

Numer konkursu nadany przez Instytucje Zarzqdzajgcqg RPO WK-P:
RPKP.07.01.00-1Z.00-04-285/19

Numer naboru nadany przez LGD: 4/2019

ZASADY WSPARCIA
PROJEKTOW REALIZOWANYCH PRZEZ PODMIOTY INNE NIZ LGD
ZE SRODKOW EFRR
W RAMACH OSI PRIORYTETOWEJ 7 ROZWOJ LOKALNY
KIEROWANY PRZEZ SPOLECZNOSC
REGIONALNEGO PROGRAMU OPERACYJNEGO
WOJEWODZTWA KUJAWSKO-POMORSKIEGO NA LATA 2014-2020

(dalej: Zasady wsparcia)

maj, 2019



I. Spis tresci

L SIS TrESCH cueeueiiecteiee ettt ettt et et et e et et et eb et eaesaeebesteebe e seaseabassesses et eassaseteehe s s nea s sesbes et ss et ateateerenennn 2
[1. SEFOWNIK POJEC ..ttt ettt sttt ettt st e e s te st st e e e s et et et e e ebesbeste st saesesbastesaeb et et ensase st stesesensensasansens 3
[I]. POASTAWY PIAWNE ...ocvievieieeeeeiestesteiieeesietess st eessesteste st ste s sessessesassersersaseetestestessssansantessasessensasssreetesenseesssannens 3
V. INFOrMACIE OZOINE ...ttt et et s e te st ste e e e es et et et ensateste st ste s sensassasbesarsarsennaneeen 5
V. Kwalifikowalnos$¢ kosztdw, pomoc PUBIICZNG ...ttt st st st e 5

V.1 Za kwalifikowalne zostang uznane wydatki spetniajgce tacznie nastepujgce warunki: .........c...... 5

V.2 Kwalifikowalno$€ kosztOW PoSredniCh .........ccccvcieiriiriieee ettt st st e e 6
V.3 Zasada KONKUIENCYJNOSCI ....cuevririiieee e ettt ettt et ete et et st e e et bbbt e e ateste et sbe st nsabesbesteresssaneas 8
V.4 Kontrola prawidtowosci udzielania ZamOWIEN ..........cvciiieiieccece ettt et st raenes 8
VARST 2o g Vo Tl o101 o] Tov.d s - USRS 9
VI. Warunki udzielenia wsparcia obowigzujgce w ramach naboru ........cccccveveve e e, 10

VI.1. Odniesienie wnioskodawcy do wybranych Warunkow udzielenia wsparcia .........cccceeeeueevevennennn. 10

VI.2. Wyjasnienia dotyczgce wybranych Warunkéw udzielenia wsparcia .......cccoeeeeeeveverineieveceeee e 11
VII. Weryfikacja wnioskdw przez Zarzgd WOJE@WOAZEWA .......c.ceeeeececeeeeie ettt st st r e 17

VII.1. Weryfikacja dokumentacji z oceny i Wyboru projektOw ..........c.ceveceeecceseseeecceeeesr e e 17

VII.2. Weryfikacja wniosku przez Zarzad (zgodnie z Warunkami udzielenia wsparcia) ......c.ccccoevveeeneeee. 17
VIII. Poprawa wniosku o dofinansowanie w Generatorze Wnioskdw o Dofinansowanie ............cccucuuueeee. 19
IX. Umowa 0 dofinanSoWani@ ProJEKLU .......ieccecie ittt sttt st et ss et s e ste st see se e ben s e s sanes 20
X. Rzecznik FUNAUSZY EUFOPEJSKICN ...ucuvivieeeeiecee ettt sttt st st et s et s e st st st st nae s e ene 20
XI. Informacje dotyczgce przetwarzania danych osobowych /udostepniania informacji..........coeeeeeeveennes 22



Il. Stownik pojec

Dane osobowe - dane w rozumieniu art. 4 pkt 1) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119/1 z 4.05.2016 r.),
dalej: RODO

Whiosek o przyznanie pomocy, tj. wniosek o udzielenie wsparcia, o ktérym mowa w art. 35 ust. 1 lit. b
rozporzadzenia nr 1303/2013 - nalezy przez to rozumieé rowniez wniosek o dofinansowanie projektu
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata
2014-2020;

Ogtoszenie - nalezy przez to rozumieé ogtoszenie o naborze wnioskéw o dofinansowanie na projekty
realizowane przez podmioty inne niz LGD w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020;

SZOOP - Szczegdtowy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020;

Instytucja Zarzadzajgca RPO/IZ RPO - Instytucja Zarzadzajgca Regionalnym Programem Operacyjnym
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020 (tj. Zarzad Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego);

RPO WK-P- Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Kujawska-Pomorskiego na lata 2014-2020;
RLKS - rozwdj lokalny kierowany przez spotecznosc;

Zarzad Wojewoédztwa/ZW- Zarzad Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego;

JST- Jednostka Samorzadu Terytorialnego;

EFRR — Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego ma na celu wzmacnianie spéjnosci gospodarczej
i spotecznej Unii Europejskiej poprzez korygowanie dysproporcji miedzy poszczegdlnymi regionami;

DW RPO - Departament Wdrazania Regionalnego Programu Operacyjnego Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu;

DFE - Departament Funduszy Europejskich Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego w Toruniu;

GWD - Generator Wnioskdw o Dofinansowanie w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020;

MIiR — Minister Inwestycji i Rozwoju;
KOP — Komisja Oceny Projektéw;

KM RPO WK-P - Komitet Monitorujacy Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego na lata 2014-2020.

LGD — Lokalna Grupa Dziatania Stowarzyszenie NASZA KRAJNA

LSR — Lokalna Strategia Rozwoju

Ill. Podstawy prawne

Dokumenty regulujgce warunki realizacji RLKS z udziatem RPO WK-P:



10.

11.

12.

13.

14,

15.

16.

17.

18.

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na
rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajgce przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i
Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006
(Dz. Urz. UE L 347 z dnia 20 grudnia 2013 r. z p6zn. zm.), (dalej: Rozporzadzenie Ogdlne);
Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1301/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i przepiséw szczegélnych dotyczacych
celu ,Inwestycje na rzecz wzrostu i zatrudnienia” oraz w sprawie uchylenia rozporzadzenia (WE)
nr 1080/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z dnia 20 grudnia 2013 r.);

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie
Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgce rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz. Urz.
UE L 347 z dnia 20 grudnia 2013 r.);

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119/1 z 4.05.2016 r.), dalej: RODO;

Umowa Partnerstwa 2014-2020 — dokument przyjety przez Komisje Europejskg w dniu 21 maja
2014 r. ze zmianami (dokument okreslajgcy kierunki i priorytety dotyczace korzystania przez Polske
ze Srodkow europejskich w perspektywie finansowej 2014-2020);

Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2018 r. poz. 1431 z pdin. zm.) dale;j:
ustawa wdrozeniowa;

Ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spotecznosci (Dz. U. z 2018
r. poz. 140 z pdzn. zm.), dalej: ustawa o RLKS;

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020 przyjety
decyzjg wykonawczg Komisji Europejskiej z dnia 16 grudnia 2014 r. nr CCl 2014PL16M20P002, ze
zmianami wprowadzonymi decyzjg wykonawczg KE C(2018) 5004 z 24 lipca 2018 r., dalej: RPO WK-
P 2014-2020;

Szczegdétowy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020 przyjety uchwatg Nr 14/562/19 Zarzagdu Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego z dnia 10 kwietnia 2019 r., dalej: SZOOP;

System oceny projektéw w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego na lata 2014-2020 przyjety uchwatg Nr 5/129/19 Zarzgdu Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego z dnia 6 lutego 2019 r. (patrz: rozdziat 5 Systemu oraz zat. nr 1 i 6 do Systemu), dalej:
System oceny projektéw;

Strategia zwalczania naduzy¢ finansowych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020 z dnia 26 wrzesnia 2018 r;

Wytyczne Ministra Rozwoju w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na
lata 2014-2020, dalej: Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow;

Wytyczne w zakresie zagadnien zwigzanych z przygotowaniem projektdw inwestycyjnych w tym
projektéw generujgcych dochdd i projektdw hybrydowych na lata 2014-2020;

Wytyczne Ministra Rozwoju w zakresie rewitalizacji w programach operacyjnych na lata 2014-2020;
Ustawa z dnia 9 pazdziernika 2015 r. o rewitalizacji (Dz. U. z 2018 r. poz. 1398);

Wytyczne Ministra Rozwoju i Finanséw w zakresie realizacji przedsiewzie¢ w obszarze witgczenia
spotecznego i zwalczania ubdstwa z wykorzystaniem srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
i Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego na lata 2014-2020;

Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie realizacji zasady partnerstwa na lata 2014-
2020;

Wytyczne Ministra Rozwoju i Finanséw w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem srodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego w obszarze rynku pracy na lata 2014-2020;
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19. Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie sposobu korygowania i odzyskiwania
nieprawidtowosci wydatkow oraz raportowania nieprawidtowosci w ramach programow
operacyjnych polityki spéjnosci na lata 2014-2020;

20. Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie kontroli realizacji programéw operacyjnych
na lata 2014-2020;

21. Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie realizacji zasady rdwnosci szans
i niedyskryminacji, w tym dostepnosc¢ dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans
kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020;

22. Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie informacji i promocji programoéw
operacyjnych polityki spéjnosci na lata 2014-2020;

23. Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie monitorowania postepu rzeczowego
realizacji programdw operacyjnych na lata 2014-2020;

24. Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie trybéw wyboru projektéw na lata 2014-
2020;

25. Wytyczne w zakresie warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na
lata 2014-2020;

26. Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1000 z pdzn.
zm.).

Wiecej aktéw prawnych oraz dokumentéw zostato wskazanych w Instrukcji wypetniania wniosku oraz
Instrukcji wypetniania zatgcznikéw do wniosku o dofinansowanie projektu.

IV. Informacje ogdlne

Funkcje Instytucji Zarzadzajacej RPO dla RPO WK-P petni Zarzad Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
(adres: Pl. Teatralny 2, 87-100 Torun).

Projekty dofinansowane sg ze s$rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego.

Wszelkie terminy realizacji okreslonych czynnosci wskazane w dokumencie, jesli nie okreslono inaczej,
wyrazone sg w dniach kalendarzowych. Jezeli ostatni dzief terminu przypada na dziert ustawowo wolny od
pracy, za ostatni dzier terminu uwaza sie nastepny dzien po dniu lub dniach wolnych od pracy.

V. Kwalifikowalnos¢ kosztéw, pomoc publiczna

V.1 Za kwalifikowalne zostang uznane wydatki spetniajace tacznie nastepujace warunki:

- zostaty faktycznie poniesione w okresie miedzy 1 stycznia 2014 r. a 31 marca 2023 r., z zastrzezeniem
przepiséw o pomocy publicznej/de minimis, jesli majg zastosowanie,

- s3 zgodne z obowigzujgcymi przepisami prawa unijnego (w tym w szczegdlnosci Rozporzgdzeniem
Ogdlnym ) oraz prawa krajowego (w tym w szczegdlnosci ustawg wdrozeniowq i zasadami okreslonymi
w wytycznych ministra wtasciwego ds. rozwoju regionalnego w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020), w tym przepisami regulujgcymi udzielanie pomocy
publicznej/de minimis, jesli majg zastosowanie,

- sgzgodne z RPO WK-P i SZOOP,

— zostaty uwzglednione w zakresie rzeczowym projektu oraz w budzecie projektu zawartym we wniosku o
dofinansowanie projektu,

— zostaty poniesione zgodnie z postanowieniami umowy o dofinansowanie projektu,

- s niezbedne do realizacji celéw projektu i zostaty poniesione w zwigzku z realizacjg projektu,

— zostaty nalezycie udokumentowane,

- zostaty wykazane we wniosku o ptatnosé zgodnie z wytycznymi ministra wifasciwego ds. rozwoju
regionalnego w zakresie warunkdéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na
lata 2014-2020,



- dotyczg towarow dostarczonych lub ustug wykonanych lub robét zrealizowanych, w tym zaliczek dla
wykonawcow.

Wydatki muszg zosta¢ dokonane w sposéb racjonalny i efektywny z zachowaniem zasad uzyskiwania

najlepszych efektéw z danych naktadéw. Ponadto, wszystkie wydatki muszg by¢ logicznie ze sobg

powigzane i wynika¢ z zaplanowanych dziatan.

V.2 Kwalifikowalnos¢ kosztéw posrednich

1) W ramach niniejszego naboru mozliwe jest finansowanie kosztéw posrednich z zastrzezeniem zasad
wynikajgcych z programéw pomocowych.

2) Rozliczanie kosztéw posrednich odbywac sie bedzie poprzez zastosowanie stawki ryczattowej, ktdra jest
uproszczong metoda rozliczania kosztéw lub na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkéw.
Beneficjent dokonuje wyboru jednego ze sposobdéw rozliczania kosztdw posrednich na etapie ztozenia
whiosku o dofinansowanie. Po zawarciu umowy o dofinansowanie nie ma mozliwosci zmiany sposobu
rozliczania kosztéw posrednich w projekcie.

3) Rozliczanie kosztéw posrednich na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkéw, dopuszcza sie w
przypadku projektéw, w ktérych co najmniej 50% wydatkéw bezposrednich ponoszone jest w drodze
zastosowania pzp (nie dotyczy to wydatkow ponoszonych z zastosowaniem zasady konkurencyjnosci).
Przy czym wysoko$¢ kosztéw posrednich rozliczanych na podstawie rzeczywiscie poniesionych
wydatkéw nie moze znacznie odbiegac od stawek ryczattowych okreslonych dla kosztéw posrednich.

4) Stawka ryczattowa jest to procentowy limit kosztéw posrednich w bezposrednich kosztach
kwalifikowalnych  projektu, okreslony przez Instytucje Zarzadzajgcg RPO dla danego
dziatania/poddziatania. Limit ten wskazany bedzie w umowie o dofinansowanie projektu, co stanowic¢
bedzie podstawe do rozliczania kosztéw posrednich we wnioskach o ptatnosé.

5) W Dziataniu 7.1. stosuje sie stawke ryczattowg w wysokosci 3,2% bezposrednich kosztéow
kwalifikowalnych projektu, z wytgczeniem podwykonawstwa (jesli dotyczy).

6) W projektach uwzgledniajgcych ustugi na zasadach outsourcingu (podwykonawstwo), wartosé
outsourcingu (podwykonawstwa) nalezy wyodrebni¢ z kosztéw bezposrednich bedgcych podstawa
naliczania stawki ryczattowej kosztéw posrednich.

7) W Dziataniu 7.1. nie przewiduje sie cross — financingu.

8) Rozliczanie kosztéw posrednich metodg uproszczong zwalnia z obowigzku stosowania zasady
konkurencyjnosci wynikajgcej z Podrozdziatu 6.5 wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow,
w stosunku do tych kosztow.

9) Koszty posrednie beda rozliczane proporcjonalnie w poszczegdlnych wnioskach o ptatnosé, w celu
monitorowania zachowania przyjetego wskaznika kosztéw posrednich w projekcie przez caty okres
realizacji projektu.

10) Osoba upowaziniona do dysponowania s$rodkami dofinansowania projektu, rozliczanego stawka
ryczattowg w ramach kosztow posrednich, nie moze by¢ prawomocnie skazana za przestepstwo
przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych
oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwa skarbowe,
co beneficjent weryfikuje na podstawie oswiadczenia tej osoby przed jej zaangazowaniem do projektu.

11) Gdy zarzadzanie projektem bedzie zadaniem zleconym na zewnatrz, wéwczas nie stosuje sie kosztéw
uproszczonych. Wydatek musi zosta¢ poniesiony i udokumentowany zgodnie z rozdziatem 6.5
wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw. Przy czym wysokos¢ kosztéw posrednich
rozliczanych na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkéw nie moze znacznie odbiega¢ od stawek
ryczattowych okreslonych dla kosztédw posrednich w Dziataniu 7.1.

12) Beneficjenci nie przedstawiajg dowoddw ksiegowych lub rownowaznych dokumentéw ksiegowych i nie
sg zobowigzani do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji w systemach ksiegowych dla wydatkéw
dotyczacych kosztéw posrednich. W praktyce oznacza to, iz nie podlegajg one kontroli w ramach RPO
WK-P. Weryfikacja wydatkédw zadeklarowanych wedtug uproszczonych metod dokonywana jest
w oparciu o faktyczny postep realizacji projektu i osiggniete wskazniki. Kontroli podlegaé¢ bedzie
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13)

14)

15)

16.

jedynie sprawdzenie czy udziat kosztow posrednich w catosci wydatkow zadeklarowanych w danym

projekcie nie przekracza dopuszczalnych limitow.

Jesli wydatki, bedace podstawg wyliczenia stawek ryczattowych, przedstawione do rozliczenia, bedg

nizsze w stosunku do zatwierdzonego budzetu projektu, stawke nalicza sie w stosunku do rzeczywiscie

poniesionych kosztéw.

Instytucja Zarzadzajgca RPO moze obnizy¢ stawke ryczattowg kosztéw posrednich w przypadkach

razgcego naruszenia przez beneficjenta zapisow umowy o dofinansowanie w zakresie zarzadzania

projektem.

Instytucja Zarzgdzajgca RPO dopuszcza kwalifikowalnos$¢ nastepujgcych kosztéw posrednich:

a) koszty koordynatora/menadzera/kierownika projektu oraz innego personelu bezposrednio
zaangazowanego W zarzgdzanie projektem i jego rozliczanie, o ile jego zatrudnienie jest niezbedne
dla realizacji projektu, w tym w szczegdlnosci koszty wynagrodzenia tych osdéb, ich delegacji
stuzbowych oraz koszty zwigzane z wdrazaniem polityki réwnych szans przez te osoby,

b) koszty zarzgdu w wysokosci zaleznej od zaangazowania czasowego w realizacje projektu (koszty
wynagrodzenia 0oséb uprawnionych do reprezentowania jednostki, ktdrych zakresy czynnosci nie sg
przypisane wytgcznie do projektu, np. kierownik jednostki),

c) koszty personelu obstugowego (obstuga kadrowa, finansowa, administracyjna, sekretariat,
kancelaria, obstuga prawna) na potrzeby funkcjonowania jednostki,

d) koszty obstugi ksiegowej (koszty wynagrodzenia osdb ksiegujgcych wydatki w projekcie, w tym
koszty zlecenia prowadzenia obstugi ksiegowej projektu biuru rachunkowemu),

e) koszty utrzymania powierzchni biurowych (czynsz, najem, optaty administracyjne) zwigzanych
z obstugg administracyjng projektu,

f) wydatki zwigzane z otworzeniem lub prowadzeniem wyodrebnionego na rzecz projektu subkonta
na rachunku bankowym lub odrebnego rachunku bankowego,

g) dziatania informacyjno-promocyjne projektu (np. zakup materiatéw promocyjnych i informacyjnych,
zakup ogtoszen prasowych), wynikajagce z obowigzkéw okreslonych w umowie o dofinansowanie
projektu,

h) amortyzacja, najem lub zakup aktywéw (Srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych)
uzywanych na potrzeby personelu, o ktérym mowa w lit. a-d,

i) opfaty za energie elektryczng, cieplng, gazowa i wode, opfaty przesytowe, optaty za odprowadzanie
Sciekdw w zakresie zwigzanym z obstugg administracyjng projektu,

j) koszty ustug pocztowych, telefonicznych, internetowych, kurierskich zwigzanych z obstugg
administracyjng projektu,

k) koszty ustug powielania dokumentéw zwigzanych z obstugg administracyjng projektu,

I) koszty materiatéw biurowych i artykutéw pismienniczych zwigzanych z obstugg administracyjng
projektu,

m) koszty ubezpieczen majatkowych,

n) koszty ochrony,

o) koszty sprzatania pomieszczen zwigzanych z obstugg administracyjng projektu, w tym S$rodki do
utrzymania ich czystosci oraz dezynsekcje, dezynfekcje, deratyzacje tych pomieszczen,

p) koszty zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy,

g) koszty organizacji postepowan przetargowych oraz koszty dot. postepowan zwigzanych
z przestrzeganiem zasady konkurencyjnosci,

r) koszty obstugi technicznej/personelu technicznego (np. informatyka),

s) koszty zwigzane z konserwacjg i naprawa urzadzen biurowych/koszt zakupu urzadzen i sprzetu
biurowego nie bedacych srodkiem trwatym, na potrzeby zarzadzania projektem,

t) koszty utylizacji odpaddéw na potrzeby zarzadzania projektem,

u) hosting na potrzeby funkcjonowania projektu,

v) koszty optat skarbowych i notarialnych zwigzanych z realizacjg projektu,

w) koszty archiwizacji dokumentéw zwigzanych z realizacjg projektu,

X) koszty ustug ttumaczenia dokumentéw niezbednych do przedtozenia instytucji zarzadzajgcej na
potrzeby rozliczenia i kontroli prawidtowej realizacji projektu.

Niedopuszczalna jest sytuacja, w ktdrej koszty posrednie okreslone powyzej, zostang wykazane

w ramach kosztow bezposrednich.



V.3 Zasada konkurencyjnosci

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Do weryfikacji kwalifikowalnosci poniesionych wydatkéw (na etapie wdrazania i kontroli projektu)
stosuje sie wersje wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw obowigzujagcg w dniu
poniesienia wydatku, z uwzglednieniem pkt. 2 i 3;

Do weryfikacji prawidtowosci uméw zawartych w ramach realizacji projektu w wyniku

przeprowadzonych postepowan, w tym postepowan przeprowadzonych zgodnie z wymogami

okreslonymi w podrozdziale 6.5 wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw, stosuje sie wersje
wytycznych w zakresie kwalifikowalnos$ci wydatkéw obowigzujgcg w dniu wszczecia postepowania,
ktére zakonczyto sie zawarciem danej umowy. Wszczecie postepowania jest tozsame z publikacjg

ogtoszenia o wszczeciu postepowania lub zamiarze udzielenia zamdwienia, o ktérych mowa w

podrozdziale 6.5 wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw, lub o prowadzonym naborze

pracownikéw na podstawie stosunku pracy, pod warunkiem, ze beneficjent udokumentuje publikacje
ogtoszenia o wszczeciu postepowania;

W przypadku, gdy ogtoszona w trakcie realizacji projektu (po podpisaniu umowy o dofinansowanie

projektu) wersja wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow wprowadza rozwigzania

korzystniejsze dla beneficjenta, warunki ewentualnego ich stosowania w odniesieniu do wydatkéw
poniesionych przed tym dniem oraz umdw zawartych w wyniku postepowan przeprowadzonych
zgodnie z wymogami okre$lonymi w podrozdziale 6.5 wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci przed
dniem stosowania nowej wersji wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow, okresla Instytucja

Zarzadzajgca RPO WK-P w umowie o dofinansowanie projektu;

Whioskodawca objety obowigzkiem stosowania zasady konkurencyjnosci (o ktérej mowa w rozdziale

6.5.2. wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw), w celu jej wypetnienia, prowadzac

postepowanie przetargowe zobowigzany jest umieszcza¢ zapytanie ofertowe w Bazie

Konkurencyjnosci Funduszy Europejskich (baza krajowa), pod adresem:

www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie. gov.pl, a w przypadku zawieszenia dziatalnosci bazy

potwierdzonego odpowiednim komunikatem ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego — na
umieszczeniu tego zapytania na stronie internetowej: www.zamowieniarpo.kujawsko-pomorskie.pl

(baza wojewddzka). Obowigzek ten maja:

a) beneficjenci po podpisaniu umowy o dofinansowanie projektu,

b) wnioskodawcy, ktdrzy ze wzgledu na specyfike projektu rozpoczynajg realizacje projektu na wtasne
ryzyko przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu, a w momencie wszczecia
postepowania ogtoszony zostat konkurs.

W celu ufatwienia uzytkownikom korzystania z bazy krajowej, na stronie Ministerstwa Inwestycji

i Rozwoju, pod adresem: www.bazakonkurencyjnosci. funduszeeuropejskie.gov.pl zostaty

opublikowane odpowiednie instrukcje (pn.: Jak dodaé¢ ogtoszenie? Jak znalei¢ ogtoszenie?) —

zawierajgce niezbedne zalecenia i wskazowki.

W przypadku, gdy ze wzgledu na specyfike projektu wnioskodawca rozpoczyna realizacje projektu na

wiasne ryzyko przed ogtoszeniem konkursu, w celu upublicznienia zapytania ofertowego powinien je

opublikowaé na wtasnej stronie internetowej oraz przesta¢ do co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcéw. Jesli nie posiada wtasnej strony internetowej — w bazie wojewddzkiej. Powyzsze wynika

z faktu, ze baza krajowa nie przyjmuje zapytan ofertowych, ktdre nie zawierajg numeru konkursu.

Skuteczne upublicznienie zapytan ofertowych jest jedng z kluczowych kwestii kwalifikowalnosci

wydatkéw, na ktérg zwraca uwage Komisja Europejska, w zwigzku z czym rekomendujemy, aby

rowniez te zapytania ofertowe, ktérych nie ma obowigzku umieszczania w bazie krajowej, byty
publikowane w bazie wojewddzkiej (www.zamowieniarpo.kujawsko-pomorskie.pl).

V.4 Kontrola prawidtowosci udzielania zaméwien

1)

Wszyscy wnioskodawcy ubiegajgcy sie o dofinansowanie w ramach konkursu s zobowigzani, na
podstawie art. 23 ust. 1 ustawy wdrozeniowej do poddania sie kontroli w zakresie i na zasadach
okreslonych w art. 22 ust. 4 i ust. 9-10 ww. ustawy.
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2)

3)

4)

5)

6)

7)

Kontrola prawidtowosci udzielania zamoéwienn (udzielonych zgodnie z ustawg PZP lub zgodnie
z wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw), prowadzona przez Instytucje Zarzadzajgcg RPO
WK-P przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu, co do zasady bedzie obejmowad
postepowania o udzielenie zamdéwienia o wartosci szacunkowej powyzej 50 000 zt, ktére zostaty
zakonczone do dnia wezwania wnioskodawcy do poddania sie przedmiotowej kontroli (o ile kryteria
wyboru projektéw nie stanowig inaczej). Weryfikacja postepowan o udzielenie zamdéwienia o wartosci
szacunkowej ponizej 50 000 zt lub zamdwien kluczowych dla projektu bez wzgledu na ich wartosé,
zostanie przeprowadzona przed zatwierdzeniem pierwszego wniosku o ptatnosc i bedzie warunkowata
mozliwos¢ otrzymania srodkéw we wnioskowanej wysokosci.

W przypadku, gdy w wyniku kontroli, o ktérej mowa w pkt. 1), Instytucja Zarzadzajgca RPO WK-P
stwierdzi wystgpienie nieprawidtowosci skutkujgcej natozeniem korekty finansowej, wnioskodawca
bedzie zobowigzany do pomniejszenia wartosci dofinansowania wynikajacej z natozonej korekty przed
podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu.

W przypadku, gdy w wyniku kontroli, o ktérej mowa w pkt. 1), wystgpi podejrzenie naduzycia
finansowego Instytucja Zarzadzajagca RPO WAK-P rozwazy wstrzymanie podpisania umowy
o dofinansowanie projektu do czasu wyjasnienia sprawy. W sytuacji stwierdzenia naduzycia
finansowego (np. fatszerstwa dokumentdw stanowigcych zataczniki do wniosku o dofinansowanie
projektu), Instytucja Zarzgdzajgca RPO WK-P odstgpi od zawarcia umowy o dofinansowanie projektu.
W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w projekcie, ktérego realizacja rozpoczeta sie przed
ztozeniem whniosku o dofinansowanie projektu, jezeli wartos$¢ tej nieprawidtowosci nie skutkowataby
uznaniem catosci wydatkéw za niekwalifikowalne oraz nie istnieje podejrzenie naduzycia finansowego,
umowa o dofinansowanie projektu moze zosta¢ zawarta. W takim przypadku, wydatki nieprawidtowe
nie beda jednak mogty by¢ uznane za kwalifikowalne i zostang stosownie pomniejszone.

W sytuacji, gdy nieprawidtowos¢ bedzie dotyczyta zamodwienia kluczowego dla realizacji projektu
rozpoczetego przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu i jednoczesnie nieprawidtowos¢
nie skutkowataby natozeniem korekty 100% na wydatki objete zamdwieniem, zawarcie umowy
z beneficjentem jest nadal mozliwe. W takim przypadku, wydatki nieprawidtowe nie bedg mogty byc
uznane za kwalifikowalne i zostang stosownie pomniejszone.

W przypadku, gdy nie bedzie mozliwe precyzyjne okredlenie kwoty nieprawidtowosci, jej wartosé
zostanie obliczona na podstawie Rozporzgdzenia Ministra Rozwoju z dnia 29 stycznia 2016 r. w sprawie
warunkéw obnizania wartosci korekt finansowych oraz wydatkéw poniesionych nieprawidtowo
zwigzanych z udzielaniem zamoéwien (Dz. U. z 2018 r. poz. 971)

V.5 Pomoc publiczna

W przypadku wystgpienia w projekcie pomocy publicznej wsparcie bedzie udzielana na podstawie:

art. 56 rozporzadzenia KE 651/2014 Pomoc inwestycyjna na infrastrukture lokalng oraz zgodnie z
zasadami rozporzadzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 5 sierpnia 2015 r. w sprawie
udzielania pomocy inwestycyjnej na infrastrukture lokalng w ramach regionalnych programdéw
operacyjnych na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 1208) lub

art. 53 rozporzadzenia KE nr 651/2014 Pomoc na kulture i zachowanie dziedzictwa kulturowego
oraz rozporzadzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 28 sierpnia 2015 r. w sprawie pomocy
inwestycyjnej na kulture i zachowanie dziedzictwa kulturowego w ramach regionalnych programdéw
operacyjnych na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2018 r. poz. 1594) lub

rozporzadzenia KE nr 1407/2013 jako pomoc de minimis oraz zgodnie z zasadami rozporzgdzenia
Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 19 marca 2015 r. w sprawie udzielania pomocy de minimis
w ramach regionalnych programdw operacyjnych na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 488).



Nie stanowi pomocy publicznej sytuacja, w ktérej wykorzystywanie infrastruktury (budynkdw oraz sprzetu)
do celéw dziatalnosci gospodarczej ma charakter pomocniczy tj. dziatalnosci bezposrednio powigzanej
z eksploatacjg infrastruktury lub nieodtgcznie zwigzanej z podstawowym wykorzystaniem o charakterze
niegospodarczym?®. Uznaje sie, ze taka sytuacja ma miejsce, gdy dziatalno$é¢ gospodarcza pochtania takie
same naktady jak podstawowa dziatalnosé o charakterze niegospodarczym, takie jak materiaty, sprzet, sita
robocza lub aktywa trwate. Dziatalnos¢ gospodarcza o charakterze pomocniczym musi wiec miec
ograniczony zakres, w odniesieniu do wydajnosci infrastruktury. W tym wzgledzie uzytkowanie
infrastruktury do celdw gospodarczych mozna uzna¢ za dziatalno$¢ pomocniczg, jezeli wydajnosé
przydzielana co roku na taka dziatalnos¢ nie przekracza 20% catkowitej rocznej wydajnosci infrastruktury.

W przypadku prowadzenia dziatalnosci gospodarczej o charakterze pomocniczym wnioskodawca
obowigzany jest przedstawi¢ w dokumentacji projektowej informacje nt. mechanizmu monitorowania
i wycofania jaki znajdzie zastosowanie, w celu zapewnienia, ze dziatalno$¢ gospodarcza w catym okresie
amortyzacji infrastruktury sfinansowanej ze $rodkéw RPO WK-P 2014-2020 bedzie miata charakter
pomocniczy.

VI. Warunki udzielenia wsparcia obowigzujgce w ramach naboru

Whioski o dofinansowanie projektu, ktére zostaty pozytywnie ocenione i wybrane przez LGD do
dofinansowania, zostajg przekazane Zarzgdowi Wojewddztwa, a nastepnie weryfikowane sg pod katem
spetnienia Warunkéw udzielenia wsparcia zatwierdzonych uchwatg Komitetu Monitorujgcego RPO WK-P

2014-2020. Warunki udzielenia wsparcia zostaty szczegétowo opisane w zatgczniku nr 2 do Ogtoszenia.

VI.1. Odniesienie wnioskodawcy do wybranych Warunkéw udzielenia wsparcia

W sekcji C.4. wniosku o dofinansowanie projektu nalezy, stosujac sie do zapisdw Instrukcji wypetniania
whiosku, wykazaé zgodnos¢ projektu z ponizej wskazanymi Warunkami udzielenia wsparcia:

| Warunki dotyczgce wszystkich typéw projektow:

6. Warunek. Grupa docelowa spetnia warunki konkursu/dziatania.

7. Warunek. Gotowos¢ techniczna projektu do realizacji.

9. Warunek. Zgodnos¢ z prawem pomocy publicznej/ pomocy de minimis.

Przy czym w odniesieniu do niniejszego warunku nalezy odnies¢ sie tylko do mechanizmu
monitorowania i wycofania w przypadku jego stosowania.

11. Warunek. Projekt jest zgodny z typami projektéw przewidzianymi do wsparcia w ramach dziatania.
14. Warunek. Wykonalnos¢ techniczna, technologiczna i instytucjonalna projektu.

18. Warunek. Efektywnosc¢ kosztowa.

22. Warunek. Projekt jest zgodny z Lokalng Strategig Rozwoju (LSR).

23. Warunek. Projekt dotyczy obszaréw wiejskich i miast do 20 tys. mieszkancow.

Il Warunki udzielenia wsparcia dotyczgce projektéw rewitalizacyjnych:

1.Warunek. Projekt wynika z Gminnego/ Lokalnego Programu Rewitalizacji.

Przy czym w sekcji C.4. wniosku nalezy wykaza¢ zgodno$¢ projektu z Gminnym/ Lokalnym Programem
Rewitalizacji oraz poda¢ link dostepu do aktualnego Gminnego/ Lokalnego Programu Rewitalizacji.

2. Warunek. Projekt rewitalizacyjny dotyczy wytgcznie miejscowosci wiejskich.

3. Warunek. Kompleksowy charakter projektu.

4. Warunek. Zakres projektu.

5. Warunek. Zasadnos¢ realizacji inwestycji w drogi lokalne (gminne).

6. Warunek. Wykorzystanie zrewitalizowanej infrastruktury na cele zwigzane z projektem
wspotfinansowanym ze Srodkéw EFS (lub z innych Zrédet).

U Pkt. 207 Zawiadomienia Komisji w sprawie pojecia pomocy paristwa w rozumieniu art. 107 ust. 1 Traktatu o funkcjonowaniu
Unii Europejskiej (Dz. Urz. UE C 262 z dnia 19 lipca 2016 r., str. 1) — dokument dostgpny jest pod adresem: http://eur-
lex.europa.eu/legal-content/PL/TXT/PDF/?uri=CELEX:52016XC0719(05)&from=EN.

10




7. Warunek. Zgodnos¢ ze standardami ksztattowania tadu przestrzennego w wojewddztwie.

VI.2. Wyjasnienia dotyczace wybranych Warunkoéw udzielenia wsparcia

Warunek 1.3 Projekt spetnia wymég minimalnej/maksymalnej wartosci operacji oraz maksymalnego
poziomu wsparcia

Definicja: Weryfikacji podlega, czy:

warto$¢ wydatkow kwalifikowalnych projektu nie jest mniejsza niz minimalna wartos¢ okreslona
w SZOOP lub/i Ogtoszeniu o naborze wnioskdw o dofinansowanie;

warto$¢ wydatkéw kwalifikowalnych projektu nie jest wieksza niz maksymalna warto$¢ okreslona
w SZOOP lub/i Ogtoszeniu o naborze wnioskéw o dofinansowanie;

catkowita warto$¢ projektu jest zgodna z zapisami SZOOP lub/i zapisami w Ogtoszeniu o naborze
whnioskow o dofinansowanie;

poziom wnioskowanego wsparcia nie przekracza putapu lub/i kwoty okreslonej w SZOOP lub/i
w Ogtoszeniu o naborze wnioskéw o dofinansowanie;

whnioskodawca wnidst minimalny wymagany wktad wtasny wskazany w Ogtoszeniu o naborze
wnioskéw o dofinansowanie z uwzglednieniem przepiséw o pomocy publicznej/pomocy de minimis;
whnioskowana warto$¢ wsparcia nie przekracza wielkosci wyliczonej w oparciu o wskaznik luki
finansowej (jesli dotyczy);

w przypadku operacji objetej pomocga publiczng poziom wsparcia nie przekracza putapu wynikajgcego
z przepiséw dotyczgcych pomocy publicznej (jesli dotyczy).

Sposob weryfikacji:

w SZOOP lub/i Ogtoszeniu o naborze wnioskdw o dofinansowanie nie zostata okreslona minimalna
wartosé wydatkow kwalifikowalnych na poziomie projektu — nie dotyczy

w SZOOP lub/i Ogtoszeniu o naborze wnioskéw o dofinansowanie nie zostata okreslona maksymalna
warto$¢ wydatkow kwalifikowalnych na poziomie projektu — nie dotyczy

SZOOP lub/i zapisy w Ogtoszeniu o naborze wnioskdw o dofinansowanie nie precyzujg catkowitej
wartosci projektu — nie dotyczy

poziom wnioskowanego wsparcia (Srodki UE + wspoéffinansowanie ze sSrodkéw budzetu panstwa) nie
przekracza 95%> w wydatkach kwalifikowanych na poziomie projektu z zastrzezeniem przepiséw
0 pomocy publicznej

minimalny poziom wkfadu wtasnego ze strony wnioskodawcy (a w przypadku, gdy projekt realizowany
jest w partnerstwie — ze strony wnioskodawcy i partneréw, jesli umowa/porozumienie przewiduje
udziat partnera we wkitadzie wtasnym do projektu) wynosi 5% w wydatkach kwalifikowanych na
poziomie projektu, z zastrzezeniem przepiséw o pomocy publicznej

whnioskowana warto$¢ wsparcia nie przekracza wielkosci wyliczonej w oparciu o wskaznik luki
finansowej (jesli dotyczy) — zob. szczegétowe wyjasnienia w sekcji H.1. Instrukcji wypetniania wniosku
o dofinansowanie projektu, stanowigcej zat. do niniejszego Ogtoszenia

w przypadku projektu objetego pomocag publiczng poziom wsparcia nie przekracza putapu
wynikajgcego z programoéw pomocy, o ktérych mowa w warunku 1.9, z zastrzezeniem, ze poziom
whnioskowanego wsparcia nie przekracza 95% w wydatkach kwalifikowanych na poziomie projektu.

Warunek 1.5 Miejsce realizacji projektu

Definicja: Weryfikacji podlega, czy projekt realizowany jest na obszarze objetym LSR.

2 Maksymalny poziom dofinansowania ze érodkéw EFRR wynosi 95%. Niemniej jednak dofinansowanie nie moze
by¢ wieksze niz okreslone w LSR.
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Sposdb weryfikacji: informacje w zakresie miejsca realizacji projektu, tj. na obszarze objetym LSR nalezy

wykaza¢ w sekcji B.4 wniosku o dofinansowanie projektu (patrz: instrukcja wypetniania wniosku
o dofinansowanie projektu).

Warunek 1.9 Zgodno$¢ z prawem pomocy publicznej/pomocy de minimis

Wyjasnienia dotyczgce mechanizmu monitorowania i wycofania:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

Jezeli wytworzona w ramach projektu infrastruktura, obok podstawowej dziatalnosci o charakterze
niegospodarczym, wykorzystywana jest réwniez do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
o charakterze pomocniczym, to projekt zostaje objety mechanizmem monitorowania i wycofania
(zwanym dalej mechanizmem).

Mechanizm ma zastosowanie wytgcznie do infrastruktury, na ktérg przyznano dofinansowanie na
podstawie umowy o dofinansowanie projektu.

Okres stosowania mechanizmu jest niezalezny od okresu trwatosci projektu. Monitorowanie sposobu
wykorzystania infrastruktury odbywa sie co najmniej przez caty okres jej amortyzacji®. Jezeli
poszczegblne sktadniki infrastruktury amortyzujg sie w rdoinych okresach, kazidy ze sktadnikéw
powinien podlega¢ mechanizmowi monitorowania we wtasciwym dla niego okresie amortyzacji.
Mozliwe jest rowniez przyjecie dla wszystkich sktadnikow danej infrastruktury jednolitego okresu
monitorowania, réwnego okresowi amortyzacji tego sktadnika infrastruktury, ktéry amortyzuje sie
najdtuzej. Beneficjent ma mozliwosé dokonania wyboru w tym zakresie, kierujac sie tym, ktéra metoda
jest najbardziej uzasadniona ze wzgledu na specyfike* danej infrastruktury i jej poszczegdlnych
elementow.

Monitorowanie sposobu wykorzystania infrastruktury odbywa sie w cyklach rocznych, zgodnie
z obowigzujgcymi u beneficjenta zasadami rachunkowosci, z wykorzystaniem dokumentacji finansowo-
ksiegowej oraz innych dokumentéw, na podstawie ktdrych mozna potwierdzi¢ proporcje
wykorzystania infrastruktury do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej o charakterze pomocniczym i
niegospodarczym.

Monitorowanie wykorzystania infrastruktury odbywa sie na podstawie wybranych wskaznikéw,
najbardziej odpowiednich z punktu widzenia mozliwego sposobu wykorzystania infrastruktury’.
Mechanizm ten nie moze by¢ oparty na przychodach lub dochodach osigganych z dziatalnosci
gospodarczej i niegospodarczej.

Wskazniki wybrane do monitorowania sposobu wykorzystania infrastruktury sg ustalane w umowie
o dofinansowanie projektu i nie podlegajg zmianom w catym okresie monitorowania. Wybdr
wskaznikdw, ktore bedg stanowi¢ podstawe monitorowania sposobu wykorzystania infrastruktury
powinien by¢ oparty o odpowiednia analize prowadzacg do najbardziej uzasadnionego wyboru.

Udziat wykorzystania infrastruktury do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej o charakterze
pomocniczym i niegospodarczym mierzony jest w odniesieniu do catkowitej rocznej wydajnosci
infrastruktury.

Udziat wykorzystania infrastruktury do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej o charakterze
pomocniczym nie moze przekroczy¢ 20% catkowitej rocznej wydajnosci infrastruktury.

Jezeli obok dofinansowania ze s$rodkow RPO WK-P na lata 2014-2020 beneficjent na dang
infrastrukture otrzymat réwniez dofinansowanie z innych srodkéw publicznych, srodki te zostajg objete
mechanizmem monitorowania i wycofania.

Jezeli w danym roku udziat wykorzystania infrastruktury na cele gospodarcze w catkowitej rocznej
wydajnosci infrastruktury przekroczy 20%:

3 Amortyzacja, o ktérej mowa w ustawie o rachunkowosci - zgodnie z polityka rachunkowosci danej jednostki. Nie jest
dopuszczalne swobodne okreslenie okresu amortyzacji w oparciu o niestosowang powszechnie metodyke.

4 Obejmujaca np. kwestie takie jak oddawanie poszczegdlnych elementdéw infrastruktury do uzytku w réznych
terminach, mozliwo$¢ samodzielnego wykorzystania poszczegdlnych elementéw infrastruktury czy mozliwosé
wyodrebnienia grup elementéw infrastruktury o takich samych okresach amortyzacji.

5 Np. powierzchnia lub czas wykorzystania danego sktadnika lub catej infrastruktury.
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a) zwrotowi podlega odpowiednia kwota finansowania publicznego na zasadach okreslonych w pkt. 11
i w umowie o dofinansowanie projektu;

11) Zwrotowi podlega kwota finansowania publicznego przypadajgcego na finansowanie dziatalnosci
gospodarczej o charakterze pomocniczym przekraczajgca 20% catkowitej rocznej wydajnosci
infrastruktury. Kwota podlegajgca zwrotowi dla roku, w ktédrym nastgpito przekroczenie ww. udziatu
ustalana jest nastepujgco:

a) dla danego roku wyliczana jest roczna alokacja udzielonego dofinansowania ze S$rodkéow
publicznych, proporcjonalnie do okresu amortyzacji infrastruktury;

b) wyliczana jest kwota finansowania publicznego przypadajgcego na finansowanie dziatalnosci
niegospodarczej w danym roku,

c) wyliczana jest maksymalna dopuszczalna kwota finansowania publicznego przypadajacego na
finansowanie dziatalnosci gospodarczej o charakterze pomocniczym w danym roku,

d) wyliczana jest kwota finansowania publicznego przypadajgcego na finansowanie dziatalnosci
gospodarczej o charakterze pomocniczym przekraczajgca 20% catkowitej rocznej wydajnosci
infrastruktury.

Warunek 1.11 Projekt jest zgodny z typami projektéw przewidzianymi do wsparcia w ramach dziatania

Definicja: Weryfikacji podlega, czy projekt jest zgodny z typami projektéw przewidzianymi do wsparcia
w ramach dziatania okreslonymi w RPO WK-P 2014-2020 oraz SZOOP.

Sposob weryfikacji: Weryfikacji podlega, czy projekt obejmuje dziatania infrastrukturalne przyczyniajace sie
do rewitalizacji spoteczno-gospodarczej miejscowosci wiejskich — w szczegdlnosci o duzej koncentracji
negatywnych zjawisk spotecznych — zmierzajgce do ozywienia spoteczno-gospodarczego danego obszaru
i poprawy warunkdw uczestnictwa osdb zamieszkujgcych obszary problemowe w Zzyciu spotecznym
i gospodarczym.

Warunek 1.16 Zgodnos$¢ z zasada rownosci mezczyzn i kobiet oraz niedyskryminacji

Wyijasnienie dot. zasady rdéwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla o0séb
niepetnosprawnoscia:
1. Whnioskodawca ubiegajgcy sie o dofinansowanie zobowigzany jest przedstawi¢ we wniosku
o dofinansowanie projektu sposdb realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla 0séb z niepetnosprawnosciami w ramach projektu. Weryfikacji podlegajg obowigzki
wynikajgce z obowigzujgcego prawa polskiego.

2. Wszystkie dziatania Swiadczone w ramach projektéw (w tym w szczegdlnosci biura i miejsca
rekrutacji) powinny by¢ realizowane w budynkach dostosowanych architektonicznie, zgodnie
z Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie warunkéw
technicznych, jakim powinny odpowiadaé budynki i ich usytuowanie (Dz. U. 22015 r. poz. 1422
z pbéin.zm.).

3. W przypadku oceny wsparcia okreslonego standardami dostepnosci dla polityki spéjnosci 2014-
2020 stanowigcymi zatgcznik nr 2 do Wytycznych w zakresie realizacji zasady réwnosci szans
i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla 0séb z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci
szans kobiet i meiczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020 (réwnoczesnie
stanowigcymi zatacznik do Ogtoszenia o naborze) weryfikacji podlega sprawdzenie zgodnosci
zatozen wniosku o dofinansowanie projektu z tymi standardami.
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Wszystkie nowe produkty projektow (zasoby cyfrowe, srodki transportu, i infrastruktura) finansowane
ze $Srodkdw polityki spdjnosci muszg by¢ zgodne z koncepcjg uniwersalnego projektowania, co oznacza
co najmniej zastosowanie standardéw dostepnosci dla polityki spdjnosci na lata 2014-2020.

W przypadku obiektéw i zasobéw modernizowanych® (przebudowa’, rozbudowa®) zastosowanie
standardéw dostepnosci dla polityki spéjnosci na lata 2014-2020 jest obligatoryjne, o ile pozwalajg na
to warunki techniczne i zakres prowadzonej modernizacji® .

4. Uniwersalne projektowanie nie wyklucza mozliwosci zapewniania dodatkowych udogodnien dla
szczegblnych potrzeb o0séb z niepetnosprawnosciami, jezeli jest to potrzebne. Koncepcja
uniwersalnego projektowania jest realizowana przez zastosowanie co najmniej standardéw
dostepnosci dla polityki spojnosci 2014-2020.

Mechanizm racjonalnych usprawnieft (MRU) — konieczne i odpowiednie zmiany oraz dostosowania,
nienaktadajace nieproporcjonalnego lub nadmiernego obcigzenia, rozpatrywane osobno dla kazdego
konkretnego przypadku, w celu zapewnienia osobom z niepetnosprawnosciami mozliwosci
korzystania z wszelkich praw cztowieka i podstawowych wolnosci oraz ich wykonywania na zasadzie
rownosci z innymi osobami. MRU oznacza takze mozliwos$¢ sfinansowania specyficznych dziatan
dostosowawczych, uruchamianych wraz z pojawieniem sie w projektach realizowanych z polityki
spojnosci (w charakterze uczestnika lub personelu projektu) osoby z niepetnosprawnoscia.

Kazde racjonalne usprawnienie nalezy uzasadni¢ z punktu widzenia trzech czynnikow: specjalnej
potrzeby uczestnika/personelu projektu/uzytkownika produktéw projektu (np. niepetnosprawnosé
ruchowa), barier otoczenia (np. brak podjazdu dla oséb z niepetnosprawnosciami poruszajgcych sie
na wozku) oraz charakteru interwencji realizowanej w ramach projektu (np. utworzenie przedszkola
w budynku bez ww. podjazdu).

5. W przypadku planowania inwestycji/projektu/ustugi w pierwszej kolejnosci nalezy dazyé
do zapewnienia jej dostepnosci w oparciu o koncepcje uniwersalnego projektowania. MRU
(mechanizm racjonalnych usprawnien) jako narzedzie zapewnienia dostepnosci jest rozpatrywany
w drugiej kolejnosci.

6. W ramach oceny nastgpi przeanalizowanie mozliwosci wystgpienia negatywnych skutkéw realizacji
pomocy w postaci ograniczonego dostepu oséb z niepetnosprawnosciami do rezultatéw wsparcia.
Nalezy pamieta¢, ze pomimo iz projekt moze nie zaktadaé bezposredniej pomocy osobom o réznych
potrzebach funkcjonalnych, to jednak trwate efekty takich projektéw, jak na przyktad wybudowana
droga czy rozwigzania z zakresu TIK, bedg stuzy¢ wszystkim, rdéwniez osobom
z niepetnosprawnosciami.

7. Co do zasady, wszystkie produkty projektow realizowanych ze srodkéw EFRR (produkty, towary,
ustugi, infrastruktura) muszg byé dostepne dla wszystkich oséb, w tym réwniez dostosowane do

6 W przypadku modernizacji dostepnos¢ dotyczy co najmniej tych elementéw budynku, ktére byty przedmiotem finansowania z
EFSI.

7 Przebudowa to wykonywanie robét budowlanych, w wyniku ktérych nastepuje zmiana parametréow uzytkowych lub technicznych
istniejgcego obiektu budowlanego, z wyjgtkiem charakterystycznych parametréw, jak: kubatura, powierzchnia zabudowy,
wysokosé, dtugosc, szerokosé badz liczba kondygnacji.

8 Rozbudowa to powiekszenie, rozszerzenie budowli, obszaru juz zabudowanego, dobudowywanie nowych elementéw.

% W przypadku modernizacji dostepnos¢ dotyczy co najmniej tych elementéw budynku, ktére byty przedmiotem finansowania z
EFSI.
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zidentyfikowanych potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami. Oznacza to, ze muszg by¢ zgodne
z koncepcja uniwersalnego projektowania, opartego na oémiu regutach®® :
a) rowne szanse dla wszystkich — réwny dostep do wszystkich elementéw $rodowiska

na przyktad przestrzeni, przedmiotéw, budynkow itd.,

b) elastyczno$¢ w uzytkowaniu — rdinorodny sposdb uzycia przedmiotéw ze wzgledu
na mozliwosci i potrzeby uzytkownikow,

¢) prostota i intuicyjno$é w uzyciu — projektowanie przestrzeni i przedmiotdow, aby ich funkcje byty
zrozumiate dla kazdego uzytkowania, bez wzgledu na jego doswiadczenie, wiedze, umiejetnosci
jezykowe czy poziom koncentracji,

d) postrzegalnos¢ informacji — przekazywana za posrednictwem przedmiotow i struktur przestrzeni
informacja ma by¢ dostepna zaréwno w trybie dostepnosci wzrokowej, stuchowej, jak i dotykowej,
e) tolerancja na btedy — minimalizacja ryzyka btednego uzycia przedmiotéw oraz ograniczania
niekorzystnych konsekwencji przypadkowego i niezamierzonego uzycia danego przedmiotu,

f) niewielki wysitek fizyczny podczas uzytkowania — takie projektowanie przestrzeni i przedmiotow,
aby korzystanie z nich byto wygodne, tatwe i nie wigzato sie z wysitkiem fizycznym,

g) rozmiar i przestrzen wystarczajgce do uzytkowania — odpowiednie dopasowanie przestrzeni do
potrzeb jej uzytkownikéw,

h) percepcja rownosci — rownoprawny dostep do srodowiska, korzystania ze srodkéw transportu
i ustug powszechnych lub powszechnie zapewnionych jest zapewniony w taki sposéb, aby
korzystajacy nie czut sie w jakikolwiek sposdb dyskryminowany czy stygmatyzowany.

8. Instytucja Zarzadzajgca RPO rekomenduje prowadzenie konsultacji z przedstawicielami oséb
z niepetnosprawnosciami w celu zweryfikowania dostepnosci infrastruktury/budynku.

9. W przypadku projektow nieobjetych zakresem standardéw dostepnosci dla polityki spojnosci 2014-
2020 nalezy opisa¢ zapewnienie mozliwosci samodzielnego uzytkowania/skorzystania z produktow
projektéw przez osoby nalezgce do co najmniej jednego z rodzajéw niepetnosprawnosci, tj. przez

osoby:

a) gtuche;

b) stabostyszace;

c) stabowidzace;

d) niewidome;

e) majace problemy z poruszaniem sie;

f) majace ograniczone mozliwosci poznawcze.

10. Jednoczesnie w wyjatkowych sytuacjach, dopuszczalne jest uznanie neutralnosci produktu projektu.
O neutralnosci  produktu mozna moéwi¢ w sytuacji, kiedy wnioskodawca wykaze
we wniosku o dofinansowanie projektu, ze dostepnos$¢ nie dotyczy danego produktu na przyktad
z uwagi na brak jego bezposrednich uzytkownikow.

Szczegbétowe informacje dotyczace zasad dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami w ramach
funduszy unijnych, ktdre zostaly zagwarantowane w opracowanych przez Ministerstwo Rozwoju
Wytycznych w zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla osob
Z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na
lata 2014-2020 zgromadzone zostaty na stronie internetowej www.power.gov.pl/dostepnosc.

10 Definicja regut zawartych w literach a - g zostata opracowana na podstawie: M. Btaszak, t. Przybylski, Rzeczy sg dla ludzi.
Niepetnosprawnosc¢ i idea uniwersalnego projektowania, Warszawa 2010.
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Na ww. stronie znajdujg sie réwniez dokumenty, poradniki oraz linki do stron internetowych, ktore
stuzg pogtebieniu informacji na temat réznych aspektéw dostepnosci, w tym Poradnik dla realizatorow
projektdw i instytucji systemu wdrazania funduszy europejskich 2014-2020 , Realizacja zasady réwnosci
szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla 0séb z niepetnosprawnosciami”.

Wiecej informacji na temat przygotowania opisu dostepnosci, niezbednego do umieszczenia we
whniosku o dofinansowanie projektu zawiera Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-
2020 - EFRR.

Warunek 1.23 Projekt dotyczy obszaréw wiejskich i miast do 20 tys. mieszkancow

Definicja: Weryfikacji podlega obszar realizacji projektu.

W ramach Dziatania nie jest dozwolona realizacja przedsiewzie¢ w miastach pow. 20 tys. mieszkancéw.
Sposéb weryfikacji:

Warunek dotyczy weryfikacji, czy projekt nie bedzie realizowany w miastach pow. 20 tys. mieszkancéw,
a nie weryfikacji umiejscowienia siedziby wnioskodawcy.

Warunek 11.5 Zasadnos¢ realizacji inwestycji w drogi lokalne (gminne)

Definicja: Weryfikacji podlega zasadnos¢ realizacji drég w ramach projektu. Mozliwo$¢ realizacji inwestycji
w drogi lokalne (gminne) pod warunkiem, ze realizacja drogi stanowi czes¢ szerszej koncepcji projektu
kompleksowego w obszarze rewitalizacji.

Sposéb weryfikacii:

W ramach projektu nie mozna budowac¢ drdg lokalnych. Inwestycja dot. przebudowy lub modernizacji drogi
lokalnej moze uzyska¢ wspdtfinansowanie wytacznie w celu poprawy dostepnosci do rewitalizowanego
obszaru i moze by¢ realizowana wylacznie jako element projektu rewitalizacyjnego realizowanego
w ramach Osi Priorytetowej 7.

Warunek 1.6 Wykorzystanie zrewitalizowanej infrastruktury na cele zwigzane z projektem
wspotfinansowanym ze Srodkéw EFS (lub z innych zrédet)

Whioskodawca zobowigzany jest wypetni¢ oswiadczenie korzystajgc ze wzoru zatgczonego w dokumentacji
naborowej (o ktérym mowa w Warunku udzielenia wsparcia), ze najpdzniej do kornca okresu trwatosci
projektu rewitalizacyjnego finansowanego z EFRR zostanie/a zrealizowany/e projekt/y wspétfinansowane
ze $rodkéw EFS w ramach RPO WK-P 2014-2020 lub ze srodkéw EFS nie pochodzacych z RPO WK-P 2014-
2020 lub zostang zrealizowane dziatania finansowane z innych srodkéw publicznych lub prywatnych
ukierunkowane na realizacje celéw w zakresie wtgczenia spotecznego i walki z ubdstwem lub w zakresie
wigczenia spotecznego, walki z ubdstwem oraz zwiekszenia szans na zatrudnienie lub w zakresie
zwiekszenia szans na zatrudnienie, tj. ukierunkowane na aktywizacje spoteczng lub spoteczno-zawodowa
lub zawodowa.

Ww. oswiadczenie wnioskodawca zatgcza zgodnie z listg zatgcznikéw do ogtoszenia.

Ponadto, we wniosku o dofinansowanie projektu w sekcji C.4 wnioskodawca powinien opisaé planowany do
realizacji projekt/dziatanie ,miekkie”, w tym m.in. jego cele, zakres, przewidziane w jego ramach
zadania/dziatania, okres realizacji, warto$¢ projektu, program/o$ priorytetowa/dziatanie (jesli dotyczy).
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Warunek 11.7 Zgodno$¢ ze standardami ksztattowania tadu przestrzennego w wojewddztwie

Do dokonania weryfikacji warunku niezbedne jest dofgczenie do dokumentacji projektowej pozytywnej
opinii wydanej przez Kujawsko-Pomorskie Biuro Planowania Przestrzennego i Regionalnego odnosnie
zgodnosci ze Standardami w zakresie ksztattowania fadu przestrzennego w wojewddztwie kujawsko-
pomorskim.
W celu pozyskania opinii nalezy zapoznaé sie i postepowac zgodnie z ponizej przedstawiong Sciezka
postepowania:
,Sciezka postepowania dotyczaca uzyskania przez beneficjentéw opinii Kujawsko-Pomorskiego Biura
Planowania Przestrzennego i Regionalnego we Wioctawku w sprawie planowanych przedsiewzieé
realizowanych przy wykorzystaniu srodkéw publicznych w okresie programowania 2014-2020, w zakresie
zgodnosci z ,Regionalnymi zasadami i standardami ksztattowania tadu przestrzennego w polityce
wojewddztwa kujawsko-pomorskiego”, stanowigcymi zatgcznik do Ogtoszenia o naborze.
1) Wykaz dokumentéw, ktdére beneficjent powinien dostarczy¢é do Kujawsko-Pomorskiego Biura
Planowania Przestrzennego i Regionalnego w celu wydania opinii:
- projekt budowlany
- opinia Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkow stwierdzajgca akceptacje dokumentacji i przyjetych
W niej rozwigzan projektowych — dotyczy tylko inwestycji obejmujgcych obiekty wpisane do rejestru
zabytkéw, ewidencji zabytkdw lub znajdujace sie w strefach ochrony konserwatorskiej;
- udokumentowanie wyboru projektu, w drodze przeprowadzonego konkursu architektonicznego lub
urbanistyczno-architektonicznego, w trybie rozstrzygniecia (oceny) sadu konkursowego — dotyczy tylko
inwestycji, dla ktérych rozwigzanie projektowe wytoniono w trybie przeprowadzonego konkursu.
2) Zaleca sie przekazanie ww. dokumentéw w wersji elektronicznej (na ptycie CD).
3) Dane dla beneficjentow:
- dokumentacje nalezy przesyta¢ na adres: Kujawsko-Pomorskie Biuro Planowania Przestrzennego
i Regionalnego we Wtoctawku, Oddziat w Toruniu, ul. Janiny Bartkiewiczowny 93, 87-100 Torun;
- termin na wydanie opinii: do 10 dni roboczych;
- forma wydania opinii: stwierdzenie zgodnosci lub niezgodnosci projektu budowlanego
z ,,Regionalnymi zasadami i standardami ksztattowania tadu przestrzennego w polityce wojewddztwa
kujawsko-pomorskiego”, wraz z uzasadnieniem”.

VII. Weryfikacja wnioskéw przez Zarzad Wojewddztwa
VII.1. Weryfikacja dokumentacji z oceny i wyboru projektéw

W pierwszej kolejnoéci Zarzad Wojewddztwa!' dokonuje weryfikacji procedury wyboru projektéw
przeprowadzonej przez LGD, w terminie do 21 dni roboczych od momentu otrzymania dokumentac;ji.
Szczegdtowe zasady weryfikacji sg opisane w zatgczniku nr 9 do SZOOP RPO WK-P, tj. Podreczniku dla LGD
czesc 2. (rozdziat VIIL.6.).

VII.2. Weryfikacja spetnienia Warunkéw udzielenia wsparcia.

1. Weryfikacja wniosku o dofinansowanie projektu polega na sprawdzeniu czy i w jakim stopniu projekt,
planowany do realizacji, spetnia Warunki udzielenia wsparcia zatwierdzone przez KM RPO WK-P.

2. Zarzad Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego!? dokonuje weryfikacji przekazanych przez LGD wnioskéw
o dofinansowanie w terminie do 85 dni roboczych, od dnia zakornczenia weryfikacji, o ktérej mowa
w podrozdziale VII.1. Zarzad Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na wniosek Departamentu

11 Kazdorazowo zgodnie z aktualnym Regulaminem Organizacyjnym Urzedu Marszatkowskiego WK-P - co do zasady Wydziat
Koordynacji RLKS.
12 Kazdorazowo zgodnie z aktualnym Regulaminem Organizacyjnym Urzedu Marszatkowskiego WK-P - co do zasady DW RPO.
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Wdrazania RPO ztozony za posrednictwem DFE moze podjgé, w drodze uchwaty, decyzje o przedtuzeniu
ww. terminu weryfikacji.

Weryfikacja przeprowadzana jest przez dwdch cztonkéw KOP, na podstawie:
e zasad opisanych w niniejszym dokumencie;
e Regulaminu Pracy KOP, stanowigcego zatacznik nr 1 do Systemu Oceny Projektéw,
z zastrzezeniem zapiséw okreslonych w ustawie o RLKS (w szczegdlnosci wskazujgcych na to, ze
oceny projektu zgodnie z art. 21 ustawy RLKS dokonuje LGD, natomiast ZW dokonuje
weryfikacji Warunkow udzielenia wsparcia).

Weryfikacji podlegaja wytgcznie te wnioski przekazane przez LGD, ktére mieszczg sie
w limicie srodkédw. Weryfikacja kolejnych wnioskéw z listy odbywaé sie bedzie wylacznie
w przypadku, gdy zostang zwolnione S$rodki w ramach naboru (w wyniku korekty kosztéow
kwalifikowalnych; wycofania wniosku przez wnioskodawce lub negatywnej weryfikacji).

W razie stwierdzenia, ze wniosek zawiera braki, jest wypetniony nieprawidtowo lub zawiera
oczywiste omyitki, Zarzad Wojewddztwa wzywa podmiot ubiegajacy sie o dofinansowanie do
usuniecia tych brakow lub nieprawidtowosci lub poprawienia oczywistych omytek w terminie 7 dni
(w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, na pisemny wniosek podmiotu ubiegajgcego sie o
dofinansowanie, w terminie 14 dni) od dnia doreczenia pisma, pod rygorem pozostawienia
whniosku o dofinansowanie projektu bez rozpatrzenia. O zachowaniu terminu decyduje data
wptywu do Punktu Informacyjno-Podawczego Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego w Toruniu w godzinach urzedowania tj. w poniedziatki, srody i czwartki w godzinach
od 7:30 do 15:30, we wtorki od godziny 7:30 do 17:00 w piatki od godziny 7:30 do godz. 14:00.

Uzupetnienie wniosku o dofinansowanie projektu lub poprawienie w nim oczywistej omytki nie moze
prowadzi¢ do jego istotnej modyfikacji. Przez istotng modyfikacje nalezy w szczegdlnosci rozumiec
modyfikacje dotyczacg zasadniczych elementéw projektu, ktérej skutkiem jest zmiana podmiotowa
whioskodawecy lub celéw projektu.

Braki formalne oraz oczywiste omytki'® dotyczg w szczegdlnosci:

e uzupetnienia podpiséw i pieczatek,

e poprawy bteddw pisarskich,

e korekty w zakresie omytek rachunkowych,

e uszczegdtowienia zapisdw dokumentacji projektowej,

e braku potwierdzenia za zgodnosc¢ z oryginatem kopii ztozonych dokumentéw,

e braku zgodnosci wniosku/zatgcznikow z Instrukcjg wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu
oraz Instrukcjg wypetniania zatgcznikdw do wniosku o dofinansowanie projektu z EFRR w ramach
RPO WK-P na lata 2014-2020, stanowigcymi zatgczniki do Ogtoszenia o naborze,

e uzupetnienia brakujgcych zatgcznikéw do wniosku o dofinansowanie.

Po zakonczeniu weryfikacji wszystkich wnioskéw mieszczacych sie w przewidzianym przez LGD limicie
srodkdw wskazanym w Ogloszeniu nastepuje rozstrzygniecie naboru, poprzez zatwierdzenie
ostatecznej listy projektéw wybranych do dofinansowania. Zatwierdzenia listy projektéw wybranych do
dofinansowania dokonuje ZW w drodze uchwaty.

Dopuszcza sie mozliwos¢ czgstkowego rozstrzygniecia konkursu tj. poprzez zatwierdzenie i aktualizacje
listy, o ktérej mowa w art. 45 ust. 6 ustawy wdrozeniowej (etapowa aktualizacja listy).

13 Z oczywistg omytkg mamy do czynienia w sytuacji, w ktdrej btad jest ewidentny, tatwo zauwazalny, niewymagajgcy dodatkowych
obliczen czy ustalen i jest wynikiem np. niewtasciwego (wbrew zamierzeniu wnioskodawcy) uzycia wyrazu, widocznej mylnej
pisowni, niedoktadnosci redakcyjnej, przeoczenia czy tez opuszczenia jakiegos wyrazu lub wyrazéw, numerdw, liczb. Ustalenie, czy
doszto do oczywistej omytki, nastepuje kazdorazowo w ramach indywidualnej sprawy i w oparciu o zwigzane z nig i ztozone w
odpowiedzi na konkurs dokumenty.
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10.

11.

12.

13.

14,

15.

Sytuacja ta moze mie¢ miejsce wytgcznie w przypadku kiedy suma wartosci dofinansowania projektéw,
ztozonych w konkursie, nie przekroczy kwoty alokacji przeznaczonej na konkurs.

Rozstrzyganie czgstkowe konkursu polega na tym, ze projekty, dla ktérych procedura oceny zakoriczyta
sie wynikiem pozytywnym i ktore mozina zakwalifikowaé do dofinansowania, nie czekajg na ocene
pozostatych projektéow ztozonych w konkursie, lecz ZW zatwierdza je do dofinansowania i kieruje na
etap podpisania umowy o dofinansowanie projektu. Weryfikacja kolejnej puli projektéw powoduje
aktualizacje listy, o ktérej mowa w art. 45 ust. 6 ustawy wdrozeniowej (etapowa aktualizacja listy),
zakwalifikowanie danej puli projektéw do dofinansowania i skierowanie ich do etapu podpisania
umowy o dofinansowanie projektu.

Procedura ta powtarzana jest do momentu zakonczenia procedury weryfikacji wszystkich projektéow
ztozonych w konkursie.

Po przeprowadzeniu weryfikacji i w konsekwencji rozstrzygnieciu w zakresie wyboru projektéw do
dofinansowania, wtasciwa instytucja zamieszcza na stronie internetowej LGD www.naszakrajna.org,
www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl oraz na portalu www.funduszeeuropejskie.gov.pl informacje o
wybranych do dofinansowania projektach. Jednoczesnie wnioskodawca informowany jest o wyniku
weryfikacji pisemnie.

Pozytywny wynik weryfikacji Warunkéw udzielenia wsparcia uzyskujg projekty, ktore spetnity wszystkie
warunki. Po przeprowadzeniu weryfikacji Warunkéw udzielenia wsparcia wnioskodawca, ktérego
wniosek o dofinansowanie projektu zostanie pozytywnie zweryfikowany, jest niezwtocznie
informowany pisemnie o tym fakcie.

Whnioskodawcy, ktérego wniosek o dofinansowanie projektu zostat zweryfikowany z negatywnym
wynikiem na etapie weryfikacji Warunkéw udzielenia wsparcia dokonywane] przez ZW, przystuguje
prawo whniesienia protestu.

Natomiast, jezeli po uptywie 6 miesiecy od dnia przekazania wnioskéw do Zarzgdu Wojewddztwa okaze
sie, ze nie jest mozliwe udzielenie wsparcia w ramach limitu srodkéw wskazanego w ogtoszeniu o
naborze wnioskéw o udzielenie wsparcia, Zarzgd Wojewddztwa informuje podmiot ubiegajgcy sie o
udzielenie wsparcia o braku dostepnych srodkéw na udzielenie tego wsparcia i pozostawia wniosek bez
rozpatrzenia.

Zarzad Wojewddztwa zawrze z wnioskodawcg, ktorego projekt spetnit Warunki udzielenia wsparcia,
umowe o dofinansowanie projektu. Umowa okresla¢ bedzie zasady realizacji i rozliczenia projektu
okreslone dla Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

Po rozstrzygnieciu konkursu 1 egzemplarz wniosku o dofinansowanie projektu wraz z zatgcznikami jest
archiwizowany/przechowywany w Instytucji Zarzgdzajgcej RPO (nie podlega zwrotowi wnioskodawcy).

VIIl. Poprawa wniosku o dofinansowanie w Generatorze Wnioskow o Dofinansowanie

1.

W sytuacji, gdy do wnioskodawcy zostanie skierowane pismo dotyczace koniecznosci
uzupetnienia/poprawy wniosku, wéwczas wnioskodawca zobowigzany jest ztozyé formularz wniosku
o dofinansowanie projektu oraz uzupetnione/brakujgce zatgczniki na zasadach okreslonych
w ww. pi$mie i w ogtoszeniu.

Woyijasnienie dotyczace zasad poprawy wniosku w Generatorze na etapie weryfikacji przez Zarzad
Wojewddztwa.

Po wystaniu pisma do wnioskodawcy o uzupetnienie/poprawienie wniosku pracownik dokonujgcy
weryfikacji wniosku dokona réwniez zmiany statusu wniosku w Generatorze wnioskéw na ,,Odestany do
poprawy/uzupetnienia/wyjasnienia”, co umozliwi dokonanie korekty wniosku.
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Po dokonaniu poprawy wnioskodawca powinien ponownie ztozy¢ wniosek w Generatorze stosujac sie
do Instrukcji uzytkownika GWD. Po ztozeniu wniosku w Generatorze, wniosek otrzyma status ,,ztozony —
po korekcie”.

Whioskodawca powinien zachowad szczegdlng ostroznos$¢ podczas wysytania wniosku, dlatego, ze
w Generatorze nie ma mozliwosci wycofania wniosku ztozonego po korekcie.

W przypadku jednak omytkowego wystania uzupetnionego/poprawionego wniosku wnioskodawca
bedzie miat mozliwos¢ zwrdcenia sie do instytucji dokonujacej weryfikacji wniosku o odblokowanie
whniosku, pod warunkiem, ze termin ztozenia uzupetnienia nie zostat zakonczony.

Whniosek ponownie otrzyma status: ,,Odestany do poprawy/uzupetnienia/ wyjasnienia” co spowoduje,
iz wnioskodawca bedzie miat mozliwos¢ dokonania korekty wniosku. W celu odblokowania wniosku
nalezy skontaktowad sie z opiekunem projektu — osobg wskazang do kontaktu w pismie przestanym do
whnioskodawecy.

IX. Umowa o dofinansowanie projektu

1. W przypadku wyboru projektéow do dofinansowania Instytucja Zarzadzajgca RPO zwraca sie pisemnie
do Whnioskodawcy o dostarczenie dokumentéw niezbednych do zawarcia umowy o dofinansowanie
projektu (wskazane rowniez w Instrukcji wypetniania zatgcznikéw do wniosku o dofinansowanie
projektu, stanowigcej zatgcznik do Ogtoszenia o naborze) z zastrzezeniem, ze szczegdtowy zakres
dokumentdw uzalezniony jest od specyfiki projektu.

2. Whnioskodawca zobowigzany jest dostarczy¢ dokumenty niezbedne do zawarcia umowy, co do zasady,
w terminie do 21 dni kalendarzowych od daty otrzymania pisma w tej sprawie. W przypadku
niedostarczenia dokumentéw we wskazanym terminie Instytucja Zarzadzajagca RPO moze odstgpi¢ od
podpisania umowy o dofinansowanie projektu.

3. Za zgoda Instytucji Zarzadzajgcej RPO dopuszcza sie, przed podpisaniem umowy o dofinansowanie
projektu, a po wyborze projektu do dofinansowania, wprowadzenie zmian w projekcie w zakresie, ktory
nie powoduje koniecznosci przeprowadzenia ponownej oceny projektu pod wzgledem spetnienia
Warunkéw udzielenia wsparcia (np. w zakresie urealnienia termindw realizacji projektu).

4. Instytucja Zarzadzajgca RPO moze dokonaé kontroli projektu przed zawarciem umowy
o dofinansowanie a po wybraniu projektu do dofinansowania, w zakresie okreslonym w art. 22
ust. 4 ustawy wdrozeniowej. W takim przypadku podpisanie umowy o dofinansowanie projektu
uzaleznione jest od wyniku przeprowadzonej kontroli.

5. W terminie do 30 dni do dnia zawarcia umowy o dofinansowanie projektu Beneficjent jest zobowigzany
do wniesienia zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy, na zasadach w niej wskazanych.

6. Wzdér umowy o dofinansowanie projektu, ktdra bedzie zawierana z wnioskodawcami projektéw
wybranych do dofinansowania stanowi zatgcznik do Ogfoszenia o naborze wnioskdéw. Instytucja
Zarzadzajgca RPO zastrzega sobie prawo zmiany ww. wzoru.

X. Rzecznik Funduszy Europejskich

Zgodnie z nowelizacjg ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014—2020 w ramach IZ RPO WK-P 2014 -2020
ustanowiono stanowisko Rzecznika Funduszy Europejskich (RFE).

Co nalezy do zadan RFE
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a. przyjmuje i rozpatruje zgtoszenia dotyczace utrudnien w staraniach o dofinansowanie lub podczas
realizacji projektu oraz propozycje usprawnien realizacji Programu;

b. analizuje zgtoszenie i udziela wyjasnien, a takie podejmuje sie mediacji z instytucjami
zaangazowanymi we wdrazanie Programu;

c. na podstawie analizowanych przypadkéw dokonuje okresowych przegladéw procedur, ktére
obowigzujg w ramach RPO WK-P i formutuje propozycje usprawnien, ktdre w konsekwencji majg
stuzy¢ sprawnej realizacji Programu.

Co nie nalezy do zadan RFE

a. prowadzenie postepowan administracyjnych, prokuratorskich i sgdowych;

b. prowadzenie postepowan toczgcych sie przed organami administracji publicznej na podstawie
stosownych przepiséw prawa np. postepowania odwotawczego;

c. rozpatrywanie wnioskéw o udzielenie informacji publicznej;

d. udzielanie porad nt. mozliwosci uzyskania dofinansowania projektéw.

Czego moze dotyczyc zgtoszenie

Katalog zadan RFE ma charakter otwarty. RFE ma obowigzek rozpatrzenia kazdej sprawy do niego
kierowanej, ktora dotyczy RPO WK-P i ma charakter skargi lub wniosku. Wobec tego zgtoszenia moga
dotyczy¢ m.in.:
a. przewlektosci i nieterminowosci postepowan i procedur, niejasnosci, braku stosownych informacji,
niewtasciwej organizacji procedur w Programie takich jak nabdr projektéw, ocena wnioskéw
o ptatno$¢, kontrola itp., nadmiernych i nieuzasadnionych wymagan, niewtasciwej obstugi,
utrudnien zwigzanych z korzystaniem z Funduszy Europejskich (zgtoszenia o charakterze skarg);
b. postulatéw zmian i usprawnien w realizacji Programu (zgtoszenia o charakterze postulatow).

Kto moze dokona¢ zgtoszenia

Kazdy zainteresowany, przede wszystkim wnioskodawca lub beneficjent, a takze inny podmiot
zainteresowany wdrazaniem funduszy unijnych.

Co powinno zawierac zgtoszenie

Wszelkie niezbedne informacje, ktére umozliwig sprawne dziatanie Rzecznika, w tym:

imie i nazwisko zgtaszajgcego (lub nazwe podmiotu)

adres korespondencyjny

telefon kontaktowy

opis sprawy (m.in. wskazanie projektu lub obszaru RPO WK-P, ktérego dotyczy zgtoszenie),
ewentualnie wraz z dokumentami dotyczgcymi przedmiotu zgtoszenia.

Qa 0 T o

Jaki jest tryb postepowania RFE

Do rozpatrywania zgtoszen Rzecznik stosuje odpowiednie przepisy ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r.
Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2018 r. poz. 2096 z pdzn.zm.). Wszelkich wyjasnien i
odpowiedzi dla podmiotéw przekazujgcych zgtoszenia Rzecznik udziela niezwtocznie. Jezeli z uwagi na
ztozonos$¢ sprawy konieczne jest przeprowadzenie dodatkowego postepowania wyjasniajgcego,
Rzecznik niezwtocznie informuje Strone o szacowanym terminie rozpatrzenia zgtoszenia. W toku

21



analizy zgtoszen Rzecznik ocenia réwniez pilnos¢ spraw, nadajac priorytet tym, co do ktdérych
w okres$lonym czasie istnieje realna szansa na poprawe sytuacji interesariusza.

WAZNE: Wystgpienie do RFE nie wstrzymuje toku postepowania oraz biegu terminéw wynikajacych z
innych przepiséw.

Z kim sie skontaktowac:

Rzecznik Funduszy Europejskich

tel. (56) 621 86 42 lub 784 951 907

Zespot Rzecznika Funduszy:

tel. (56) 621 87 50

e-mail: rzecznikrpo@kujawsko-pomorskie.pl
adres korespondencyjny:

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
ul. Plac Teatralny 2

87-100 Torun

z dopiskiem: Rzecznik Funduszy Europejskich

kontakt bezposredni w siedzibie:

Torun, ul. Plac Teatralny 2, lll pietro, pok. 447

XI. Informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych/ udostepniania informaciji

1) Whnioskodawca zobowigzany jest do przetwarzania danych osobowych przekazywanych 1Z RPO WK-P/
Lokalnej Grupie Dziatania Stowarzyszenie NASZA KRAJNA zgodnie z przepisami prawa powszechnie
obowigzujgcego o ochronie danych osobowych, w szczegdlnosci z przepisami RODO.

2) Wszelkie dokumenty, informacje i wyjasnienia jakie Wnioskodawca przekazuje IZ RPO WK-P/ Lokalnej
Grupie Dziatania Stowarzyszenie NASZA KRAJNA na etapie procesu naboru, oceny wniosku o
dofinansowanie projektu oraz procesu zwigzanego z podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu,
moga zawierac tylko te dane osobowe, ktorych obowigzek przekazywania wynika z aktualnych zasad
realizacji RPO WK-P, w szczegdlnosci z Ogtoszenia o naborze/ Zasad wsparcia, instrukcji wypetniania
whniosku o dofinansowanie projektu, zasad w zakresie kwalifikowania wydatkow.

3) W momencie przekazania danych osobowych do 1Z RPO WK-P administratorem danych osobowych
bedzie:

Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie — Urzagd Marszatkowski Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
w Toruniu

NIP: 956-19-45-671, REGON: 871121290
Plac Teatralny 2, 87-100 Torun,
reprezentowany przez Marszatka Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego.

W Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego osobg wyznaczong do kontaktu
w sprawie przetwarzania danych osobowych jest inspektor ochrony danych, tel. 56 62 18 243; adres
poczty elektronicznej: iod@kujawsko-pomorskie.pl; adres: Plac Teatralny 2, 87-100 Torun.

4) W momencie przekazania danych osobowych do Lokalnej Grupy Dziatania Stowarzyszenie NASZA
KRAJNA administratorem danych osobowych bedzie:

22



5)

6)

7)

8)

9)

Lokalna Grupa Dziatania Stowarzyszenie NASZA KRAJNA

NIP 5040049564:, REGON: 340525831

ul. Jeziorna 6, 89-400 Sepdlno Krajeniskie reprezentowana przez Zarzad LGD.

W LGD wyznaczona zostata osoba do kontaktu w sprawie przetwarzania danych osobowych: adres
poczty elektronicznej:  inspektor@cbi24.pl; adres do korespondencji: ul. Jeziorna 6,
89-400 Sepdlno Krajenskie

W odniesieniu do zbioru Centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje programow
operacyjnych administratorem danych osobowych bedzie minister wtasciwy ds. rozwoju regionalnego
na mocy art. 71 ust. 1 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2018 r. poz. 1431), majacy
siedzibe przy ul. Wspdlnej 2/4, 00-926 Warszawa.

IZ RPO WK-P/ Lokalna Grupa Dziatania Stowarzyszenie NASZA KRAJNA przetwarza przekazywane przez
Whioskodawcéw dane osobowe na podstawie obowigzku prawnego administratora (art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO), wynikajgcego w szczegdlnosci z art. 34, art. 125 oraz art. 126 rozporzadzenia ogdlnego oraz art.
9 ust. 1 pkt 2) oraz art. 9 ust. 2 ustawy wdrozeniowej.

Szczegbétowe informacje dotyczace celéw przetwarzania danych osobowych, ich zakresu, kategorii
oséb/podmiotéw, ktorym dane bedg mogty by¢ przekazane oraz czasu ich przechowywania zostaty
ujete w klauzuli informacyjnej RODO umieszczonej we wniosku o dofinansowanie projektu oraz w
GWD.

Dokumenty i informacje przedstawiane przez Wnioskodawcow nie podlegajg udostepnieniu przez
wiasciwg instytucje w trybie przepiséw ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej (Dz. U. z 2018 r. poz.1330 z pdzn. zm.).

Dokumenty i informacje wytworzone lub przygotowane przez wtasciwe instytucje w zwigzku z oceng
dokumentédw i informacji przedstawianych przez Wnioskodawcow nie podlegajg, do czasu
rozstrzygniecia konkursu albo zamieszczenia informacji, o ktérej mowa w art. 48 ust. 6, udostepnieniu
w trybie przepiséw ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej.
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