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1. Informacje ogolne

Instytucja Organizujacg Konkurs (IOK) jest Instytucja Zarzadzajaca Regionalnym Programem
Operacyjnym Wojewodztwa Podlaskiego na lata 2014-2020, ktéra stanowi Zarzad
Wojewddztwa Podlaskiego obstugiwany w zakresie konkursu przez Departament Innowacji
I Przedsigbiorczosci, adres: ul. Poleska 89, 15-874 Biatystok.

Niniejszy regulamin, zwany dalej ,,Regulaminem konkursu”, zostat przygotowany w celu
przedstawienia zasad aplikowania oraz regut wyboru projektow do dofinansowania w ramach
Osi Priorytetowej | Wzmocnienie potencjatu i konkurencyjnosci gospodarki regionu
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podlaskiego na lata 2014-2020.
W dokumencie okre§lono w szczegdlnosci warunki uczestnictwa w konkursie, zasady
oglaszania konkursu, sposob sporzadzania i dorgczania wnioskow 0 dofinansowanie wraz
z zatacznikami, sposob 1 miejsce zlozenia wnioskow, sposob oceny ztozonych wnioskow,
zasady podejmowania decyzji o przyznaniu badz nie przyznaniu dofinansowania
oraz procedure¢ odwotawcza.

Przystgpienie do konkursu rownoznaczne jest z akceptacjg przez Wnioskodawce wszystkich
zasad i postanowien niniejszego Regulaminu konkursu.

2. Podstawy prawne

Dokument zostal opracowany na podstawie obowigzujacych przepisow prawa krajowego
I unijnego.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie konkursu zastosowanie majg
odpowiednie zasady wynikajace z Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Podlaskiego na lata 2014-2020, Szczegdétowego Opisu Osi Priorytetowych Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podlaskiego na lata 2014-2020 (obowigzujacego na
moment ogloszenia konkursu), a takze odpowiednich przepisow prawa wspolnotowego
i krajowego. Jakiekolwiek rozbieznosci pomiedzy tym dokumentem a przepisami prawa
rozstrzyga¢ nalezy na rzecz przepisow prawa. W przypadku ewentualnej kolizji prawa
unijnego z prawem krajowym, przepisy prawa unijnego stosuje si¢ wprost w pierwszej
kolejnosci.

W przypadku ukazania si¢ nowych przepisow prawnych lub wytycznych wlasciwego ministra
ds. rozwoju regionalnego, 10K zastrzega sobie prawo dokonania zmian w Regulaminie
konkursu (pod warunkiem dochowania zgodno$ci z przepisami okre§lonymi w ustawie
0 zasadach realizacji programoéw w zakresie polityki spojnosci finansowanych
w perspektywie finansowej 2014-2020). W przypadku aktualizacji Regulaminu konkursu,
IOK poinformuje niezwtocznie potencjalnych Wnioskodawcoéw o wprowadzonej zmianie oraz
terminie jej obowigzywania w formie komunikatu za po$rednictwem strony internetowej
www.rpo.wrotapodlasia.pl oraz portalu www.funduszeeuropejskie.gov.pl.

Akty prawa UE

a) Rozporzgdzenie Parlamentu FEuropejskiego i Rady (UE) nr 1301/2013 z dnia 17
grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i przepisow
szczegolnych dotyczgcych celu , Inwestycje na rzecz wzrostu i zatrudnienia”


http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/

Poddziatanie 1.4.1 Promocja przedsigbiorczosci oraz podniesienie atrakcyjnosci inwestycyjnej wojewddztwa

b)

oraz W sprawie uchylenia rozporzqdzenia (WE) nr 1080/2006 (Dz. Urz. UE
2 20.12.2013 r., Nr L 347/289 z p6zn. zm.);

Rozporzgdzenie Parlamentu FEuropejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17
grudnia 2013 r. ustanawiajgce wspolne przepisy dotyczqce Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego, Funduszu Spojnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogolne
dotyczqce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spolecznego, Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz uchylajqce rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE z 20.12.2013 r.,
Nr L 347/320 z pozn. zm.);

Dyrektywa Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/24/UE z dnia 26 lutego 2014 r.
W sprawie zamowien publicznych, uchylajgca dyrektywe 2004/18/WE (Dz. Urz. UE
2 28.03.2014 r., Nr L 94/65 z pdzn. zm.).

Akty prawa krajowego

a)

b)

9)
h)
i)
)
K)

1)

Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2018 r.,
poz. 1431 t. . ) — ustawa wdrozeniowa,

Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy
publicznej (Dz. U. z 2018 r. poz. 362 t. j.);

Rozporzgdzenie Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji
przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy si¢ o pomoc de minimis (Dz. U. z 2010 r.,
nr 53, poz. 311, z p6zn.zm.);

Ustawa z dnia 30 sierpnia 2002 r. Prawo o postgpowaniu przed sqdami
administracyjnymi (Dz. U. z 2018 r. poz. 1302, z p6zn. zm.);

Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2018 r.,
poz. 1330 z pézn. zm.);

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r., poz. 2077
Z pozn. zm.);

Ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny

finanséw publicznych (Dz. U. 2018 r., poz. 1458 z pdzn. zm.);

Ustawa z dnia 18 lipca 2002 r. o Swiadczeniu ustug drogq elektroniczng
(Dz. U.z2019r. poz. 123 t. j.);

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego

(Dz. U. z 2018 r. poz. 2096 z p6zn. zm.);

Ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018 r., poz. 2188
Z pozn. zm.);
Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2018 r., poz. 395
Z pOzn. zm.);

Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug (Dz. U. z 2018 r.,
poz. 2174 z pézn. zm.);

m) Ustawa z dnia 6 marca 2018r. Prawo przedsigbiorcow (Dz. U. z 2018 r. poz. 646

Z pozn. zm.);



Poddziatanie 1.4.1 Promocja przedsigbiorczosci oraz podniesienie atrakcyjnosci inwestycyjnej wojewddztwa

n)
0)
P)

q)

Ustawa z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od 0sob fizycznych
(Dz. U. z2018r., poz. 1509 z p6zn. zm.);

Ustawa z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od oséb prawnych
(Dz. U. z2018r., poz. 1036 z p6zn. zm.),

Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych
(Dz. U. z2018r., poz. 1000 z p6zn. zm.);

Ustawa z 15 wrzesnia 2000 r. Kodeks spotek handlowych (Dz. U. 2017 r., poz. 1577
Z pézn. zm.).

Rozporzqdzenia dotyczgce pomocy de minimis

a)

b)

Rozporzgdzenie Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis (Dz. Urz. UE z 24.12.2013 r., nr L 352/1);

Rozporzqdzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 19 marca 2015 r. w sprawie
udzielania pomocy de minimis w ramach regionalnych programow operacyjnych na

lata 2014-2020 (Dz. U. z 2015 r., poz. 488).

Wytyczne ministra wlasciwego ds. rozwoju regionalnego

a)

b)

h)

Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéow w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju  Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spojnosci na lata 2014-2020;

Wytyczne w zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji oraz zasady
rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020;

Wytyczne w zakresie realizacji zasady partnerstwa na lata 2014-2020;
Wytyczne w zakresie trybow wyboru projektow na lata 2014-2020;

Wytyczne w zakresie informacji i promocji programow operacyjnych polityki spojnosci
na lata 2014-2020;

Wytyczne w zakresie sprawozdawczosci na lata 2014-2020;

Wytyczne w zakresie gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej
na lata 2014-2020;

Wytyczne w zakresie monitorowania postgpu rzeczowego realizacji programow
operacyjnych na lata 2014-2020.

Dokumenty 1Z RPOWP

a)

b)

c)

Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Podlaskiego na lata 2014-2020
(RPOWP 2014-2020);

Szczegotowy Opis Osi  Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020 (SZOOP RPOWP 2014-2020);

Uchwata Nr 212019 Komitetu Monitorujgcego Regionalny Program Operacyjny
Wojewodztwa Podlaskiego na lata 2014-2020 z dnia 18 stycznia 2019 r. zmieniajgca
uchwalte w sprawie zatwierdzenia Kryteriow wyboru projektow do Poddziatania 1.4.1
Promocja  przedsigbiorczosci  oraz  podniesienie  atrakcyjnosci  inwestycyjnej
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wojewodztwa, Typ projektu 4A. Targi, misje i inne wydarzenia o charakterze
miedzynarodowym.

Whnioskodawca zobowigzany jest takze do stosowania innych aktéw prawnych zgodnie
ze specyfika realizowanego projektu.

3. Pomoc Publiczna

Wsparcie udzielane w ramach niniejszego konkursu bedzie stanowilo pomoc de minimis
udzielang na podstawie Rozporzqdzenia Komisji (UE) 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r.
w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis, tj. Rozporzqdzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 19 marca 2015 r.
w sprawie udzielenia pomocy de minimis W ramach regionalnych programoéw operacyjnych
na lata 2014-2020.

Pomoc de minimis moze zosta¢ udzielona pod warunkiem, ze lacznie z inng pomoca de
minimis otrzymang w danym roku kalendarzowym oraz w ciggu dwoch poprzedzajacych lat
kalendarzowym z réznych zrodet i w réznych formach, nie przekroczy kwoty 200 000 euro
dla jednego przedsiebiorcy (definiowanego zgodnie z artykulem 2 Rozporzadzenia Komisji
(UE) nr 1407/2013), a w przypadku jednego przedsi¢biorcy prowadzacego dziatalnos¢
w sektorze transportu drogowego towarow — 100 000 euro.

4. Budzet dzialania i konkursu

Celem konkursu w ramach Poddziatania 1.4.1 Promocja przedsiebiorczosci oraz podniesienie
atrakcyjnosci inwestycyjnej wojewodztwa, Typ projektu 4A4. Targi, misje i inne wydarzenia
0 charakterze miedzynarodowym jest wylonienie projektéw, ktore przyczynig si¢ do
wzmocnienia pozycji gospodarczej wojewoddztwa podlaskiego, poprzez promocj¢ regionu
uwzgledniajacg  potencjat regionalnej gospodarki oraz nawigzanie 1 utrzymanie
wartosciowych kontaktow gospodarczych w skali migdzynarodowe;.

Zgodnie z zapisami Szczegélowego Opisu Osi Priorytetowych Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewédztwa Podlaskiego na lata 2014-2020, na realizacje Poddziatania 1.4.1
Promocja przedsiebiorczosci oraz podniesienie atrakcyjnosci inwestycyjnej wojewodztwa
w calym okresie realizacji Programu przewidziano kwote 25353 949,00 euro
z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

Na dofinansowanie projektow w ramach niniejszego konkursu przeznacza si¢ $rodki
w wysokosci nie wigkszej niz 3 000 000,00 PLN z czego:

1) w ramach | rundy konkursu (luty 2019) przeznacza si¢ $rodki w wysokosci nie wigkszej niz
600 000,00 PLN, w tym 30 000,00 PLN rezerwy na odwotania;

2) w ramach Il rundy konkursu (marzec 2019) przeznacza si¢ srodki w wysokosci nie
wiekszej niz 600 000,00 PLN, w tym 30 000,00 PLN rezerwy na odwotania;

3) w ramach I rundy konkursu (kwiecien 2019) przeznacza si¢ Srodki w wysoko$ci nie
wiekszej niz 600 000,00 PLN, w tym 30 000,00 PLN rezerwy na odwotania;

4) w ramach IV rundy konkursu (maj 2019) przeznacza si¢ srodki w wysokosci nie wigkszej
niz 600 000,00 PLN, w tym 30 000,00 PLN rezerwy na odwotania;
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5) w ramach V rundy konkursu (czerwiec 2019) przeznacza si¢ $rodki w wysoko$ci nie
wigkszej niz 600 000,00 PLN, w tym 30 000,00 PLN na rezerwy i odwotania;

W przypadku nie wykorzystania §rodkéw w ramach danej rundy konkursu, niewykorzystane
srodki zostajg automatycznie przeniesione na kolejng runde konkursu. Rezerwa na odwotania
wynosi 5% alokacji na konkurs, tj.: 150 000,00 PLN.

Po rozstrzygnigciu danej rundy konkursu Instytucja Zarzadzajaca Regionalnym Programem
Operacyjnym Wojewoddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020 moze zwigkszy¢ kwote srodkow
przeznaczong na dofinansowanie projektow, ktére spetniajg kryteria i uzyskaty wymagang
liczbe punktow.

5. Przedmiot konkursu

Przedmiotem konkursu jest udzielenie wsparcia projektom wpisujacym si¢ w cele Dziatania
1.4 Promocja przedsiebiorczosci oraz podniesienie atrakcyjnosci inwestycyjnej wojewodztwa,
w zakresie promocji gospodarczej regionu (priorytet inwestycyjny 3a Promowanie
przedsiebiorczosci, w szczegolnosci poprzez utatwianie gospodarczego wykorzystywania
nowych pomystow oraz sprzyjanie tworzeniu nowych firm, w tym rowniez poprzez inkubatory
przedsiebiorczosci).

Rodzaje projektow, ktore mogq by¢ przedmiotem wsparcia

W ramach niniejszego konkursu wsparciem objete bedg projekty polegajace na realizacji
dzialan promocyjnych dotyczacych:

— udzialu w krajowych i zagranicznych targach/wystawach;

— wizyt studyjnych oraz misji zagranicznych;

— organizacji zbiorowych wystaw na terenie wojewodztwa podlaskiego —
ukierunkowanych na przyjecie wizyt potencjalnych zagranicznych partnerow
handlowych;

— udzialu w innych waznych dla wybranej branzy wydarzeniach o charakterze
mig¢dzynarodowym.

Premiowane bg¢dg projekty przyczyniajace si¢ w szczegolnosci do:

— rozwoju sektorow gospodarki wskazanych w Planie rozwoju przedsigbiorczosci
W oparciu o inteligentne specjalizacje wojewodztwa podlaskiego na lata 2015-2020+;

— promocji 1 nawigzywania relacji gospodarczych na priorytetowych zagranicznych
rynkach  geograficznych  okreSlonych w  Strategii  Promocji  Gospodarczej
Wojewddztwa Podlaskiego (Promocja submarki gospodarczej);

— powstawania partnerstw migdzy podmiotami.

Jedno przedsi¢biorstwo moze otrzymac¢ wsparcie maksymalnie na dwa wydarzenia (tj.
targi, misje i inne wydarzenia o charakterze miedzynarodowym) w ciggu jednego roku
kalendarzowego.

Pomoc moze by¢ udzielona w ramach nastepujacej kategorii interwencji:

066 Zaawansowane ustugi wsparcia dla MSP i grup MSP (w tym uslugi w zakresie
zarzgdzania, marketingu i projektowania)
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W odniesieniu do okresu realizacji projektu musza zosta¢ spelnione lacznie nastepujace
warunki:

— wydarzenia zaplanowane w ramach projektu nie moga rozpoczaé¢ si¢ przed dniem
zlozenia wniosku o dofinansowanie;

— planowany termin rzeczowego zakonczenia realizacji projektu (pkt V.2 wniosku
o dofinansowanie), tj. zakonczenia podrozy stuzbowej zwigzanej z powrotem
z wydarzenia nie moze przekroczy¢ daty: 31 grudnia 2020 r.

W przypadku, gdy dane wydarzenie, w ktérym uczestniczyl Wnioskodawca rozpoczelo sie
przed dniem zlozenia wniosku o dofinansowanie, wszystkie wydatki w ramach danego
projektu nie kwalifikuja sie do objecia wsparciem.

Za rozpoczecie realizacji projektu nie uwaza si¢ poniesienia kosztoéw rezerwacji miejsca
wystawowego na targach, oplaty rejestracyjnej za udziat w targach ani wpisu do katalogu
targowego.

Pomoc w ramach konkursu nie moze by¢ udzielona na realizacje projektu dotyczacego
wylacznie dzialalno$ci handlowej (handlu obcymi wyrobami lub obcymi ustugami). Kody
dzialalnosci  gospodarczej,  ktorych  dotyczy  projekt, musza by¢  zgodne
z aktualnym dokumentem rejestrowym (zgodne z Polska Klasyfikacja Dziatalnosci)®.

Przedmiot realizacji projektu nie moze dotyczy¢ rodzajow dziatalno$ci wykluczonych
Z mozliwosci uzyskania pomocy finansowej, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 Rozporzqdzenia
PE i Rady (UE) nr 1301/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego i przepisow szczegolnych dotyczqgcych celu ,, Inwestycje na rzecz
wzrostu i zatrudnienia” oral W sprawie uchylenia rozporzqdzenia (WE) nr 1080/2006,
tj. dotyczacych:

a) likwidacji ani budowy elektrowni jadrowych;

b) inwestycji na rzecz redukcji emisji gazow cieplarnianych pochodzacych z listy dziatan
wymienionych w zataczniku I do dyrektywy 2003/87/WE;

C) wytwarzania, przetworstwa i wprowadzania do obrotu tytoniu i wyrobow tytoniowych;

d) przedsigbiorstw w trudnej sytuacji w rozumieniu unijnych przepisow dotyczacych
pomocy panstwa;

e) inwestycji w infrastrukture portow lotniczych, chyba Ze sg one zwigzane z ochrong
srodowiska lub towarzysza im inwestycje niezbedne do tagodzenia lub ograniczenia ich
negatywnego oddziatywania na srodowisko.

Przedmiot realizacji projektu nie moze dotyczy¢ rodzajow dziatalno$ci wykluczonych
z mozliwosci uzyskania pomocy finansowej, o ktorych mowa w Rozporzgdzeniu Komisji (UE)
nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis, tj.:

a) sektor rybolowstwa i akwakultury, zgodnie z rozporzgdzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1379/2013 z dnia 11 grudnia 2013 r. w sprawie
wspdlnej organizacji rynkow produktow rybotowstwa i akwakultury, zmieniajgcym
rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1184/2006 i (WE) nr 1224/2009 oraz uchylajgcym
rozporzqdzenie Rady (WE) nr 104/2000;

! Co bedzie weryfikowane na podstawie wpisu do CEIDG albo KRS najpdzniej na dzieh podpisania umowy
o dofinansowanie.
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b) sektor produkcji podstawowej produktow rolnych, o ktorych mowa w Zalgczniku 1
do Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej;

C) sektor przetwarzania i wprowadzania do obrotu produktow rolnych w nastepujacych
przypadkach:

- kiedy wysoko$¢ pomocy ustalana jest na podstawie ceny lub ilosci takich
produktow nabytych od producentoéw surowcow lub wprowadzonych na rynek
przez przedsigbiorstwa objete pomoca; lub

- kiedy przyznanie pomocy zalezy od faktu przekazania jej w czegsci lub w catosci
producentom surowcow;

d) dziatalno$¢ zwigzana z wywozem do panstw trzecich lub panstw cztonkowskich,
tzn. pomocy bezposrednio zwigzanej z iloscig wywozonych produktow, tworzeniem
I prowadzeniem sieci dystrybucyjnej lub innymi wydatkami biezacymi zwigzanymi
z prowadzeniem dziatalnos$ci wywozowej;

e) dzialalno§¢ wuzalezniona od wykorzystywania towaré6w produkcji  krajowej
uprzywilejowanych wzgledem towarow przywozonych z zagranicy.

W sytuacji gdy przedsiebiorstwo prowadzi dziatalno$¢ gospodarczg w sektorze wykluczonym
z mozliwosci uzyskania wsparcia, a realizowana inwestycja dotyczy sektora niewykluczonego
z uzyskania wsparcia — warunkiem uzyskania pomocy bedzie zapewnienie rozdzielnosci
rachunkowej uniemozliwiajacej przeniesienie na dziatalnos¢ wykluczong korzysci
wynikajacych z uzyskanej pomocy.

6. Podmioty uprawnione do dofinansowania i wykluczone ze wsparcia

O dofinansowanie w ramach niniejszego konkursu, moga ubiega¢ si¢ w szczegolnosci:
— przedsigbiorstwa,
— JST 1 jednostki organizacyjne JST, ich zwigzki i1 stowarzyszenia,
— instytucje otoczenia biznesu,
— porozumienia ww. podmiotéw reprezentowane przez Lidera.

Whioskodawcy inni niz przedsi¢biorstwa moga si¢ ubiega¢ 0 wsparcie wylacznie pod
warunkiem zapewnienia udzialu przedsiebiorstw w realizacji projektu — grupa docelowa
(ostatecznym odbiorca) wsparcia w ramach Poddzialania 1.4.1 sa przedsiebiorstwa
sektora MSP.

Za przedsigbiorstwo uprawnione do ubiegania si¢ o dofinansowanie uznaje si¢ osobe fizyczng
prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza (na podstawie wpisu do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej — Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej) lub podmiot
prowadzacy dziatalno$¢ gospodarcza zarejestrowany w Krajowym Rejestrze Sadowym (na
podstawie wpisu do rejestru przedsigbiorcoOw).

Wsparcie w ramach Poddzialania 1.4.1 beda mogly uzyska¢ przedsi¢biorstwa:

— posiadajace siedzibe¢ na terytorium wojewodztwa podlaskiego, a w przypadku osoby
fizycznej — gléwne miejsce prowadzenia dzialalno$ci na terytorium wojewodztwa
podlaskiego; warunek bedzie weryfikowany na podstawie wpisu do CEIDG albo KRS na
moment zloZenia wniosku oraz na moment udzielenia wsparcia;

— posiadajace status mikro-, malego lub Sredniego przedsiebiorstwa — w rozumieniu
zalacznika 1 do Rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r.
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uznajqce niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym W zastosowaniu art.
107 i 108 Traktatu, tj.:
* mikroprzedsiebiorstwo — przedsiebiorstwo zatrudniajace mniej niz 10 pracownikow
I ktorego roczny obro6t lub catkowity bilans roczny nie przekracza 2 milionow EUR;
* male przedsigbiorstwo — przedsiebiorstwo zatrudniajace mniej niz 50 pracownikow
I ktorego roczny obroét lub catkowity bilans nie przekracza 10 milionow EUR;
* S$rednie przedsigbiorstwo — przedsigbiorstwo zatrudniajagce mniej niz 250 pracownikow
I ktorego roczny obrot nie przekracza 50 milionow EUR lub catkowity bilans roczny
nie przekracza 43 milionow EUR.

W przypadku, gdy na ostatni dzien bilansu dane przedsigbiorstwo przekracza lub spada
ponizej progu zatrudnienia lub putapu finansowego, okreslonego dla poszczegolnych grup
przedsiebiorstw, uzyskanie lub utrata statusu przedsigbiorstwa nastgpuje tylko wowczas,
gdy zjawisko to powtorzy si¢ w ciggu dwoch kolejnych okresow obrachunkowych.

Za duze przedsigbiorstwo uznaje si¢ przedsiebiorstwo nie spelniajace kryteriow mikro,
matego 1 Sredniego przedsiebiorstwa w rozumieniu Zatacznika I do Rozporzadzenia Komisji
(UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajace niektore rodzaje pomocy za zgodne
Z rynkiem wewngtrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu.

Przed podpisaniem umowy o dofinansowanie Wnioskodawca bedzie zobowigzany do
ztozenia Oswiadczenia o spetnianiu kryteriéw MSP (wzdr o$wiadczenia dostepny jest na
stronie internetowej www.rpo.wrotapodlasia.pl w zaktadce Skorzystaj > Pobierz wzory
dokumentow > Podpisywanie umowy), jednakze w uzasadnionych przypadkach Komisja
Oceny Projektow moze zwroci¢ si¢ do Wnioskodawcy z prosba o jego dostarczenie na etapie
oceny wniosku o dofinansowanie.

Forma prawna Beneficjenta musi by¢ zgodna z klasyfikacja form prawnych podmiotéw
gospodarki narodowej okreslonych w § 7 Rozporzqdzenia Rady Ministrow z 30 listopada
2015 r. w sprawie sposobu i metodologii prowadzenia i aktualizacji krajowego rejestru
urzedowego podmiotow gospodarki narodowej, wzorow wnioskow, ankiet i zaswiadczen (Dz.

U. z 2015, poz. 2009).

Projekty realizowane w partnerstwie

1. W przypadku projektéw realizowanych w partnerstwie zastosowanie maja zapisy art. 33
ustawy wdrozeniowej.

2. W przypadku realizacji projektu w partnerstwie (na podstawie porozumienia/umowy
0 partnerstwie), Lider projektu reprezentuje Partnera/Ow na etapie ubiegania si¢
o dofinansowanie, a po podpisaniu umowy — na etapie realizacji projektu. Umowa
o dofinansowanie jest zawierana z Liderem projektu, odpowiedzialnym za przygotowanie
i realizacje projektu.

3. Porozumienie oraz umowa o partnerstwie okreslaja w szczegdlnosci:

przedmiot porozumienia albo umowy;

prawa 1 obowiazki stron;

zakres 1 forme udzialu poszczegdlnych partneréw w projekcie;

partnera wiodacego uprawnionego do reprezentowania pozostatych partnerow projektu;

sposob przekazywania dofinansowania na pokrycie kosztow ponoszonych przez

poszczegbdlnych partnerow projektu, umozliwiajacy okreslenie kwoty dofinansowania

udzielonego kazdemu z partnerow;
v' sposob postepowania w przypadku naruszenia lub niewywigzania si¢ stron

z porozumienia lub umowy.
Bardziej szczegotowy zakres porozumienia/umowy partnerstwa zostal okreslony w Instrukcji
wypetniania zatqcznikow stanowiacej zalacznik nr 2 do Regulaminu konkursu.

NNANENENRN
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4.

Strong porozumienia oraz umowy o partnerstwie nie moze by¢ podmiot wykluczony
Z mozliwos$ci otrzymania dofinansowania.

Podmioty wykluczone ze wsparcia

O wsparcie w ramach Poddzialania 1.4.1 Promocja przedsigbiorczosci oraz podniesienie
atrakcyjnosci inwestycyjnej wojewddztwa, Typ projektu 4A4. Targi, misje i inne wydarzenia
0 charakterze migdzynarodowym nie mogg ubiegac si¢ w szczegdlnosci podmioty:

a)

b)

f)

9)

h)

1.

2.

na ktorych cigzy obowigzek zwrotu pomocy publicznej, wynikajacy z decyzji Komisji
Europejskiej uznajacej taka pomoc za niezgodng z prawem oraz z rynkiem
wewnetrznym,

przedsigbiorstwa znajdujace si¢ w trudnej sytuacji W rozumieniu Wytycznych
wspolnotowych dotyczqcych pomocy panstwa na ratowanie i restrukturyzacje
przedsigbiorstw niefinansowych znajdujgcych sie w trudnej;

podlegajacy wykluczeniu z mozliwosci otrzymania dofinansowania na podstawie art.
207 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

wykluczeni z otrzymania pomocy na podstawie art. 12 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia
15 czerwca 2012 roku o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom
przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

wykluczeni z otrzymania pomocy na podstawie art. 9 ust. 1 pkt 2a ustawy z dnia
28 pazdziernika 2002 roku o odpowiedzialnosci podmiotow zbiorowych za czyny
zabronione pod grozbg kary;

przepisoOw zawartych w art. 37 ust. 3 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji
programow w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej
2014-2020;

bedacy w toku likwidacji, w stanie upadtosci, w toku postepowania upadtosciowego,
naprawczego lub pod zarzadem komisarycznym;

przedsigbiorcy, ktorzy zostali skazani prawomocnym wyrokiem za przestgpstwo:
skladania falszywych zeznan, przekupstwa, przeciwko mieniu, wiarygodnosci
dokumentow, obrotu pienigdzmi 1 papierami wartoSciowymi, przeciwko systemowi
bankowemu, przestepstwo karnoskarbowe albo inne zwigzane z wykonywaniem
dzialalnosci gospodarczej lub popetnione w celu osiggnigcia korzys$ci majatkowych;

przedsigbiorstwa, ktorych czlonek lub reprezentant organu zarzadzajacego
(wykonawczego), wspoOlnik lub kierownik jednostki organizacyjnej zostal skazany
prawomocnym wyrokiem za przestgpstwo: sktadania falszywych zeznan, przekupstwa,
przeciwko mieniu, wiarygodnosci dokumentow, obrotu pieniedzmi 1 papierami
warto$ciowymi, przeciwko systemowi bankowemu, przestepstwo karnoskarbowe albo
inne zwigzane z wykonywaniem dzialalnosci gospodarczej lub popelnione w celu
osiagnigcia korzysci majatkowych.

7. Wartosci projektow
Minimalna ani maksymalna warto$¢ wydatkéw kwalifikowalnych projektu nie zostata

okreslona.
Maksymalna ani minimalna warto$¢ projektu nie zostata okreslona.
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8. Poziom dofinansowania oraz wklad wlasny

1. Maksymalny poziom dofinansowania:
a) dla mikro i matych przedsigbiorstw — do 85% wydatkéw kwalifikujacych
si¢ do objecia wsparciem,;
b) dla srednich przedsigbiorstw — do 75% wydatkow kwalifikujacych si¢ do objecia
wsparciem;
C) pozostate podmioty — do 85% wydatkow kwalifikujacych si¢ do objecia wsparciem.

2. Minimalny wymagany wktad wtasny wynosi odpowiednio:
a) 15% — mikro i mate przedsigbiorstwa,
b) 25% — $rednie przedsiebiorstwa,
c) 15% — pozostale podmioty.

3. W przypadku:
— wydarzen odbywajacych sie poza obszarem Rzeczypospolitej Polskiej — maksymalna
kwota wsparcia na jeden podmiot wynosi 100 000,00 PLN;
— wydarzen odbywajacych si¢ na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej — maksymalna
kwota wsparcia na jeden podmiot wynosi 50 000,00 PLN.

9. Forma konkursu

Konkurs przeprowadzany jest w sposob przejrzysty, rzetelny 1 bezstronny oraz
z zapewnieniem Wnioskodawcom réwnego dostepu do informacji 0 warunkach i sposobie
wyboru projektow do dofinansowania. Nabor wnioskow przeprowadzany jest w trybie
konkursu zamknigtego. Oznacza to, ze termin przyjmowania wnioskoéw o dofinansowanie
zawiera si¢ pomiedzy datg rozpocze¢cia naboru, a datg jego zamknigcia.

Przedmiotowy nabor wnioskow jest podzielony na pig¢ miesigcznych rund konkursowych
(luty, marzec, kwiecien, maj, czerwiec 2019). IOK zastrzega mozliwo$¢ wczesniejszego
zakonczenia konkursu w przypadku gdy wartos¢ dofinansowania w ramach zlozonych
wnioskéw przekroczy 200% dostepnej alokacji na konkurs, tj. 6 000 000,00 PLN.

10. Proces wyboru projektow

1. Proces wyboru projektow obejmuje nastgpujace etapy:
a) ogloszenie o konkursie;
b) nabor wnioskow;
c) weryfikacja warunkow formalnych;
d) ocena formalno-merytoryczna wnioskow;
e) rozstrzygnigcie konkursu i wybor projektow do dofinansowania;
f) ogloszenie wynikow;
g) podpisanie uméw o dofinansowanie projektow.
2. Orientacyjny termin rozstrzygnigcia konkursu:
a) runda I: kwiecien 2019;
b) runda Il: maj 2019;
¢) runda Ill: czerwiec 2019;
d) runda IV: lipiec 2019;

e) rundaV: sierpien 2019.
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11. Forma i sposob komunikacji

Podstawowa forma komunikacji pomigdzy Wnioskodawca, a Instytucja Organizujaca
Konkurs w ramach postepowania w zakresie ubiegania si¢ o dofinansowanie oraz udzielenia
dofinansowania jest forma pisemna.

Przez forme¢ pisemng rozumie si¢ korespondencj¢ przekazywang drogg pocztowg na wskazany
we wniosku o dofinansowanie adres do korespondencji, za$ korespondencja Wnioskodawcy
kierowana jest na adres 10K, tj. Departament Innowacji i Przedsiebiorczosci, adres: ul.
Poleska 89, 15-874 Bialystok. Przy tej formie komunikacji maja zastosowanie przepisy KPA
dotyczace dorgczen.

Odpowiedzialno$¢ za brak skutecznego kanatu szybkiej komunikacji lezy po stronie
Whnioskodawcy.

Wszelkie pisma przekazane w wymaganej formie pisemnej uznaje si¢ za skutecznie
doreczone. Odnosi si¢ to zarowno do pism IOK kierowanych do Wnioskodawcy, jak i pism
Whioskodawcy kierowanych do IOK. Niezachowanie wymaganej formy komunikacji
powoduje uznanie tak przestanego pisma za niedorgczone i niewywotujace zadnych skutkow.

Jednoczesnie, IOK zwraca uwagg na konieczno$¢ wskazania we wniosku o dofinansowanie
aktualnych danych adresowych — zaré6wno w zakresie adresu do komunikacji drogg pocztowa,
jak i adres e-mail oraz numer faks (jezeli dotyczy) do korespondencji droga elektroniczng.
O ile, w ramach niniejszego konkursu za podstawowa droge komunikacji uznaje si¢ wersj¢
pisemna, to celem sprawnej komunikacji w trakcie oceny IOK moze dodatkowo, réwnolegle
kierowa¢ korespondencj¢ na wskazany adres e-mail lub faks. Powyzsze nie dotyczy
korespondencji zawierajacej pouczenie o mozliwosci zastosowania procedury odwotawczej
(np. informacji o negatywnej ocenie projektu).

12.Termin, miejsce i forma skladania wnioskow

Nabér wnioskéw o dofinansowanie projektow bedzie prowadzony w terminie
od 27 lutego 2019 r. (dzien otwarcia naboru) do 28 czerwca 2019 r. do godziny 15.30,
Z podzialem na nastgpujace rundy:

Data rozpoczecia Data zakonczenia Data zakonczenia
naboru wnioskow naboru wnioskow przyjmowania wersji
w ramach rundy w ramach rundy papierowej

(wersja elektroniczna)

Runda l 27 luty 2019 . 28 luty 2019 . 5 marzec 2019 r.
do godz. 23:59:59

Runda Il 1 marzec 2018 r. 31 marzec 2019 r. 3 kwiecien 2019 r.
do godz. 23:59:59

Runda 111 1 kwiecien 2019 r. 30 kwiecien 2019 r. 7 maj 2019 r.
do godz. 23:59:59
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Runda IV 1 maj 2019 r. 31 maj2019r. 5 czerwiec 2019 r.
do godz. 23:59:59

Runda VvV 1 czerwiec 2019 28 czerwiec 2019 r. 3 lipiec 2019 r.
do godz. 15:30:00

Runda konkursu obejmuje nabor wnioskoéw o dofinansowanie w terminach wskazanych
powyzej, a nastepnie weryfikacje warunkow formalnych, ocen¢ formalno-merytoryczng oraz
wybor projektow do dofinansowania ztozonych w ramach danej rundy.

Ztozenie wniosku o dofinansowanie w aplikacji GWA2014 bedzie mozliwe tylko w czasie
naboru wnioskow. Funkcja ,, Wyslij projekt” bedzie zablokowana 28 czerwca 2019 r.
0 godzinie 15.30.

Termin ten, w uzasadnionych przypadkach, moze ulec przedtuzeniu. W przypadku podjecia
decyzji o wydluzeniu terminu sktadania wnioskéw, informacja na ten temat zostanie
zamieszczona na  stronie  internetowej  www.rpo.wrotapodlasia.pl oraz  portalu
www.funduszeeuropejskie.gov.pl.

W przypadku wykrycia bledow uniemozliwiajacych poprawne przygotowanie wniosku (blad
aplikacji uniemozliwiajacy poprawne przygotowanie/przestanie wniosku) nalezy zglosié
ten problem przy wykorzystaniu Formularza zglaszania uwag.doc (dokument dostgpny
nastroniec ~ www.rpo.wrotapodlasia.p]l =~ w  zakladce: = Skorzystaj/Pobierz  wzory
dokumentow/Sktadanie wniosku/Generator Wnioskow Aplikacyjnych EFRR) na adres:
generator_efrr@wrotapodlasia.pl.

Zachowanie terminu oznacza przestanie wniosku o dofinansowanie w formie dokumentu
elektronicznego za pomoca najnowszej wersji aplikacji Generator Wnioskow
Aplikacyjnych na lata 2014-2020 (GWAZ2014) oraz przedlozenie wersji papierowej.

Whnioskodaweca jest zobowigzany do dostarczenia 2 egzemplarzy wniosku o dofinansowanie
w wersji papierowej wraz z zalacznikami do IOK (Instytucja Organizujagca Konkurs —
Departament Innowacji i Przedsi¢biorczosci) w ciggu 3 dni roboczych liczac od pierwszego
dnia roboczego nastepujacego po dniu zakonczenia danej rundy konkursu, do:

Kancelarii Departamentu Innowacji i Przedsiebiorczosci (I0K)
Urzad Marszalkowski Wojewodztwa Podlaskiego
ul. Poleska 89, pok. nr 020 (parter)
15-874 Bialystok

w godzinach pracy Departamentu Innowacji i Przedsigbiorstw, tj.: poniedziatek: 8.00 — 16.00,
wtorek — piatek: 7.30 — 15.30.

Dokumentacje¢ aplikacyjna w formie papierowej mozna dostarczy¢:

— osobiscie lub przez inna osobe wyznaczona przez Wnioskodawce (dostarczyciel
otrzyma dowod wptywu przesytki opatrzony podpisem i datg) — decyduje data wptywu
do Kancelarit;

- poprzez nadanie w polskiej placowce pocztowej w rozumieniu ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe — decyduje data nadania.
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13. Zasady przygotowania i wypelnienia wniosku

1. Formularz wniosku o dofinansowanie projektu nalezy wypemlié¢ zgodnie z Instrukcjg
wypetniania ~ wniosku,  ktéora  jest  dostgpna na  stronie  internetowej
www.rpo.wrotapodlasia.pl w zakltadce Jak skorzysta¢ z programu/Pobierz wzory
dokumentow/Sktadanie wniosku/Instrukcja wypetniania wniosku EFRR (w ramach
niniejszej dokumentacji nie opracowano instrukcji dedykowanej dla przedmiotowego
konkursu). Ponadto Instrukcja wypetniania wniosku zamieszczona jest w dokumentacji
konkursowej (zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu konkursu).

2. Konieczne jest dolaczenie do wniosku wszelkich wymaganych zatacznikow dla danego
rodzaju projektu. List¢ 1 zakres zalacznikow stanowi Zalgcznik nr 2 do Regulaminu
konkursu. Zataczniki do wniosku nalezy przygotowaé zgodnie z Instrukcjq wypetniania
zatgcznikow dostepng w dokumentacji konkursowej (zatgcznik nr 2 do niniejszego
Regulaminu konkursu).

3. Whniosek o dofinansowanie projektu w ramach RPOWP 2014-2020 przygotowywany jest
za pomocg aplikacji Generator Wnioskéw Aplikacyjnych na lata 2014-2020 (GWA2014).
Aplikacja dostgpna jest na stronie internetowej Www.rpo.wrotapodlasia.pl w zaktadce
Skorzystaj/Pobierz ~ wzory  dokumentow/Sktadanie — wniosku/Generator ~ Wnioskow

Aplikacyjnych EFRR.

4. Wnioskodawca zobowigzany jest zlozy¢ wniosek o dofinansowanie projektu
wraz z niezbednymi zatgcznikami w dwoch egzemplarzach w  wersji - papierowej
w formacie A4, w zwartej formie umozliwiajacej jednoczes$nie swobodny dostep do
dokumentéw, niepowodujacy ich zniszczenia w trakcie uzytkowania. Zaleca si¢ zlozenie
kazdego egzemplarza w osobnym skoroszycie z napisem odpowiednio ,,ORYGINAL”
i ,,KOPIA” ztozonych w jednym segregatorze.

5. Wydruk wniosku o dofinansowanie projektu musi by¢ zgodny z wersja elektroniczna,
oznacza to pelng zgodno$¢ sumy kontrolnej wersji elektronicznej, przestanej za pomoca
aplikacji GWA2014, z sumg kontrolng wydruku. W przypadku rozbieznej sumy
kontrolnej pomigdzy wersja elektroniczng a papierowa, za wigzaca uznaje si¢ wersje
elektroniczng ztozong za pomoca aplikacji GWA2014. W celu ujednolicenia, dopuszcza
si¢ jednokrotne wezwanie Wnioskodawcy do przediozenia poprawnej wersji papierowej
wniosku.

6. Wniosek o dofinansowanie projektu wraz z zalacznikami nalezy wypetli¢ w jezyku
polskim. W  przypadku obligatoryjnych zatacznikow bedacych dokumentami
obcojezycznymi, Wnioskodawca zobowigzany jest do dostarczenia dokumentu
przettumaczonego przez ttumacza przysiegltego. Natomiast jezeli Wnioskodawca dolaczy
nieprzettumaczony dokument, ktory jest nieobowigzkowym zalgcznikiem, moze on nie
by¢ brany pod uwage w trakcie oceny merytoryczne;.

7. We wniosku o dofinansowanie projektu i konspekcie nie dopuszcza si¢ odrgcznych
skreslen, poprawek, adnotacji 1 zaznaczen.

8. Grzbiet segregatora powinien by¢ wyraznie opisany (wydrukiem komputerowym/pismem
drukowanym) — nalezy postuzy¢ si¢ przedstawionym w dokumentacji konkursowej
wzorem etykiet na segregator/skoroszyty (zatacznik nr 6 b. do niniejszego Regulaminu
konkursu).

9. Ostatnia strona wniosku o dofinansowania musi by¢ podpisana czytelnie (w przypadku
braku pieczatki imiennej) przez osobe wymieniong do reprezentacji podmiotu zgodnie
z zapisami w aktach powotujacych dany podmiot np. statut, umowa spoétki oraz zapisami
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

dokumentéw rejestrowych, np. wpis do KRS, CEIDG, bez koniecznos$ci parafowania
kazdej strony formularza, opatrzona datg i pieczecig firmowa. W przypadku jednostek
samorzadu terytorialnego dodatkowo wymaga si¢ kontrasygnaty Skarbnika.

Dopuszcza si¢ sytuacje, w ktorej upowaznia si¢ inng osobg¢ do podpisywania wniosku
o dofinansowanie. W takim przypadku do wniosku o dofinansowanie projektu powinno
zosta¢ dotgczone poswiadczone notarialnie petnomocnictwo uprawniajgce takg osobe do
podpisania wniosku (notarialne poswiadczenie nie dotyczy jednostek samorzadu
terytorialnego).

Za kopi¢ wniosku o dofinansowanie projektu uwaza si¢ dodatkowy oryginal wniosku
lub kserokopi¢ oryginalu wniosku. Kserokopia wniosku powinna by¢ potwierdzona
»Za zgodno$¢ z oryginalem”. Na pierwszej stronie kopii powinien znalezé si¢ zapis/
pieczatka ,,za zgodno$¢ z oryginatem”, dopisek ,,od strony 1 do xx (ostatniej)”, czytelny
podpis lub parafa wraz z imienng pieczatka osoby podpisujacej oryginat wniosku oraz
data.

Zataczniki do wniosku o dofinansowanie realizacji projektu musza by¢ ponumerowane
zgodnie z listg zalacznikow zamieszczong na koncu wniosku o dofinansowanie projektu.
Wszystkie zataczniki do wniosku wiecej niz jednostronicowe powinny by¢ drukowane
dwustronnie, by¢ zszyte 1 mie¢ ponumerowane strony. Na zalacznikach powinna
znajdowac si¢ data ich sporzadzenia/wydania oraz pieczatka z klauzulg uprawomocniajaca
(jesli dotyczy).

Kazdy zatgcznik do oryginalu wniosku o dofinansowanie projektu (skoroszyt oznaczony
jako ,,ORYGINAL”) powinien by¢ czytelnie podpisany lub parafowany z imienng
pieczatka przez osobe podpisujaca wniosek lub inng osob¢ upowazniong (w takim
przypadku powinno zosta¢ dolgczone poswiadczone notarialnie pelnomocnictwo
uprawniajace takg osobe do podpisania wniosku i/lub zalacznikow) i opatrzony data.

W przypadku, gdy dotaczany zalacznik jest kopia, musi zosta¢ poswiadczony ,,za
zgodnos¢ z oryginalem” z podaniem stron, ktérych potwierdzenie dotyczy, oraz czytelnie
podpisany lub parafowany z pieczatka imienng osoby podpisujacej wniosek (lub czytelnie
podpisany lub parafowany z pieczatka imienng innej osoby upowaznionej) oraz opatrzony
data.

Zataczniki do wniosku sporzadzone na formularzach udostgpnionych przez 1IZ RPOWP
powinny by¢ dodatkowo opatrzone pieczatka firmowa. Kazda strona zalacznika
sktadanego w oryginale (w tym konspekt) powinna by¢ parafowana przez osobg
podpisujaca wniosek lub inng osobg upowazniong.

W przypadku zalacznikéw sporzadzonych na formularzach udostgpnionych przez
IZ RPOWP dopuszcza si¢ ztozenie zatacznikow w postaci dodatkowego oryginatu
badz kserokopii oryginatu zalacznika zloZzonego do oryginatu wniosku.

14. Warunki rozpatrywania wnioskow

Warunkiem rozpatrzenia wniosku o dofinansowanie jest dostarczenie do 10K jego
wersji papierowej wraz z zalacznikami. Na kompletny wniosek o dofinansowanie sklada

sie:

a) formularz wniosku wygenerowany z systemu GWA2014;
b) konspekt w wersji papierowej podpisany przez osobe upowazniong;
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c) konspekt w wersji elektronicznej w formacie PDF;

d) komplet wymaganych zatgcznikéw do wniosku.

Nie beda podlega¢ weryfikacji warunkow formalnych tj. pozostaja bez rozpatrzenia
I nie podlegaja ocenie wnioski, ktére dotycza ponizej wymienionych przypadkow:

a) brak wersji papierowej wniosku o dofinansowanie wraz z zatagcznikami do ztozonej
wersji elektronicznej (XML) za pomoca aplikacji GWA2014,

b) brak wniosku w wersji elektronicznej (XML) zlozonego za pomoca aplikacji
GWA2014. Nie dopuszcza si¢ zlozenia wniosku w formacie XML w innej formie niz
przestanej przez aplikacje GWA2014 np.: na ptycie CD.

W przypadku wystgpienia ww. sytuacji, IOK odstepuje od wypetiania Listy sprawdzajacej
do wniosku o dofinansowanie w zakresie spelniania warunkéw formalnych w ramach
RPOWP 2014-2020.

15. Weryfikacja warunkéw formalnych

Kazdy wniosek o dofinansowanie ztozony do IOK weryfikowany bedzie pod katem spetnienia
warunkéw formalnych. Weryfikacja warunkéw formalnych nie stanowi etapu oceny
wnioskéw 1 nie jest prowadzona w oparciu o kryteria oceny projektow przyjmowane przez
Komitet Monitorujacy Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Podlaskiego na lata
2014-2020 (KM RPOWRP). Weryfikacja warunkéw formalnych dokonywana jest po
zakonczeniu naboru wnioskow W ramach danej rundy oraz po dostarczeniu do 10K wersji
papierowych wnioskow 0 dofinansowanie itrwa maksymalnie 30 dni roboczych.
W uzasadnionych przypadkach termin oceny moze zosta¢ wydluzony. Decyzje w tej sprawie
podejmuje Dyrektor Departamentu Innowacji i Przedsigbiorczoséci. Jezeli przedtuzenie
weryfikacji wptywa na szacowany termin rozstrzygnig¢cia konkursu, IOK informuje o tym
fakcie na stronie internetowej www.rpo.wrotapodlasia.pl

Mozliwe do jednorazowego uzupelnienia braki formalne oraz oczywiste omylki dotycza
W szczegollnosci:

— uzupehienia podpiséw 1 pieczatek;

— bledow pisarskich;

— dostarczenie tylko jednego kompletu dokumentacji, tj. wniosku wraz z zatgcznikami;

— nieczytelnos$¢ kopii zalgcznikow;

— brak potwierdzenia ,,za zgodnos¢ z oryginatem” kopii ztozonych dokumentow;

— korekty w zakresie omytek rachunkowych;

— uzupelnienia brakujacych zatgcznikéw do wniosku o dofinansowanie.

UWAGA: Nie dopuszcza si¢ uzupelniania konspektu w przypadku, gdy nie dostarczono
zaroéwno wersji papierowej, jak i elektronicznej ww. zalacznikow.

Dodatkowo IOK moze wezwa¢ do uzupetniania/poprawy innych brakow formalnych wniosku
0 dofinansowanie nie wymienionych powyzej, ktorych nie przewidziano na etapie
formutowania niniejszego Regulaminu konkursu.

W przypadku stwierdzenia we wniosku o dofinansowanie projektu brakow w zakresie
warunkow formalnych, Wnioskodawca wzywany jest do uzupelnienia wniosku

w wyznaczonym, zgodnie z art. 43 ust. 1 ustawy wdrozeniowej terminie, tj. 7 dni, pod
rygorem pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia. Pismo dorgczane jest droga pocztows.
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Odpowiedzialno$¢ za brak zapewnionego skutecznego narzedzia szybkiej komunikacji lezy
po stronie Wnioskodawcy.

W razie stwierdzenia we wniosku oczywistych omytek, IOK poprawia te omytki z urzedu
informujagc o tym Wnioskodawce, albo wzywa Wnioskodawce do ich poprawienia
W wyznaczonym terminie 7 dni, pod rygorem pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia.

Terminy wyznaczone do uzupelnienia wniosku lub poprawienia w nim oczywistych
omylek liczy si¢ od dnia doreczenia wezwania drogq pocztowa. Dodatkowo, dopuszcza si¢
mozliwos¢ poprawy zauwazonych we wniosku o dofinansowanie realizacji projektu badz
w zatgcznikach brakow formalnych lub oczywistych omylek, ktore nie zostaly
wyszczegolnione w pismie pod warunkiem, iz Wnioskodawca przedstawi stosowne
wyjasnienia w pismie, tj. opisze zakres wprowadzonych zmian i powody ich dokonania.

Whioskodawca w przypadku poprawy/uzupetnienia wniosku o dofinansowanie wprowadza
poprawki we wniosku o dofinansowanie w terminie okreSlonym w pi$mie oraz wysyla
go z uzyciem aplikacji GWAZ2014. Ponadto Wnioskodawca jest zobowigzany do ztozenia
2 egzemplarzy poprawionego wniosku o dofinansowanie w wersji papierowej (suma
kontrolna wniosku w wersji papierowej musi by¢ zgodna z wersja elektroniczna)
wraz z zatacznikami.

Uzupetnienia nalezy dostarczy¢ do kancelarii Departamentu Innowacji i Przedsigbiorczosci
(w godzinach pracy, tj.: poniedziatek: 8.00 — 16.00, wtorek — pigtek: 7.30 — 15.30):

- osobiscie lub przez inna osobe¢ wyznaczong przez Wnioskodawce (dostarczyciel
otrzyma dowod wptywu przesytki opatrzony podpisem i data) — decyduje data wptywu
do Kancelarit,

- poprzez nadanie w polskiej placowce pocztowej w rozumieniu ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe — decyduje data nadania.

Ponowna weryfikacja warunkow formalnych dokonywana jest niezwtocznie po dostarczeniu
przez Wnioskodawce skorygowanej/uzupetnionej dokumentacji aplikacyjne;.

Brak uzupelnienia wniosku o dofinansowanie i zatacznikéw w zakresie lub terminie
wskazanym w pismie 1Z RPOWP na lata 2014-2020 skutkuje pozostawieniem wniosku
bez rozpatrzenia i w konsekwencji niedopuszczeniem projektu do oceny. Wezwanie
do poprawienia oczywistej omylki lub uzupetlienia braku formalnego, o ile zostang one
stwierdzone, moze nastgpowac na kazdym kolejnym etapie oceny z zachowaniem zasady
jednokrotnej mozliwosci poprawy. IOK niezwlocznie informuje Wnioskodawce w formie
pisemnej 0 pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia i braku mozliwo$ci wniesienia protestu,
(zgodnie z art. 43 ust. 1 ustawy wdrozeniowey).

Projekty spetniajace warunki formalne przekazywane sg do oceny formalno-merytorycznej.

16. Ocena formalno-merytoryczna i ogloszenie wynikow

1. Ocena formalno-merytoryczna projektow przeprowadzana jest zgodnie z zapisami
Regulaminu Pracy Komisji Oceny Projektow oceniajgcej projekty ztozone w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020
(projekty EFRR). Prace KOP be¢dg prowadzone zgodnie z Regulaminem KOP
stanowigcym zatgcznik nr 5 do niniejszego Regulaminu konkursu.

2. Ocena formalno-merytoryczna projektow w ramach danej rundy konkursu trwa
maksymalnie 90 dni roboczych. W uzasadnionych przypadkach termin oceny moze
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zosta¢ wydtuzony. Decyzje w tej sprawie podejmuje Dyrektor Departamentu Innowacji i
Przedsigbiorczosci. Jezeli przedluzenie oceny wplywa na szacowany termin
rozstrzygnigcia konkursu, IOK informuje o tym fakcie na stronie internetowej
www.rpo.wrotapodlasia.pl.

3. Oceny formalno-merytorycznej projektow dokonuje si¢ zgodnie =z kryteriami
zatwierdzonymi przez KM RPOWP (zatacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu konkursu).

4. Whniosek o dofinansowanie realizacji projektu otrzymuje pozytywna oceng, jesli uzyska
co najmniej 60% maksymalnej liczby punktéow przewidzianych w Karcie oceny
formalno-merytorycznej.

5. W trakcie oceny spelniania kryteriow wyboru projektoéw, w odpowiedzi na wezwanie,
Whnioskodawca moze uzupeti¢ lub poprawi¢ projekt w czegsci dotyczacej spelnienia
kryteriow wyboru projektow w zakresie okreslonym w kryteriach wyboru projektow
przyjetych Uchwalg Komitetu Monitorujagcego Regionalny Program Operacyjny
Wojewodztwa Podlaskiego na lata 2014-2020. Uzupetnienia lub poprawy projektu moze
dokona¢, za zgoda Wnioskodawcy, Komisja Oceny Projektow, przy zachowaniu zasady
rownego traktowania Wnioskodawcow. Jezeli w wyznaczonym terminie Wnioskodawca
nie udzieli odpowiedzi na pismo lub nie dokona poprawek lub uzupetnien wskazanych
w pismie, projekt oceniany jest na podstawie posiadanej dokumentacji aplikacyjnej.

6. Szczegdélowe wyjasnienie poszczegdlnych kryteriow wyboru projektow zawiera
Przewodnik po kryteriach wyboru projektow w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Podlaskiego na lata 2014-2020, dostepny na stronie
www.rpo.wrotapodlasia.pl oraz w zatgczniku nr 6 a. do niniejszego Regulaminu konkursu.

Po zakonczeniu oceny wszystkich projektéw, IOK przygotowuje informacje w formie listy
wnioskow, ktore podlegaly ocenie formalno-merytorycznej (projekty ocenione pozytywnie
I negatywnie) i zamieszcza na stronie internetowej www.rpo.wrotapodlasia.pl oraz portalu
www.funduszeeuropejskie.gov.pl.

W  przypadku konkurséw z podzialem na rundy, po zakonczeniu oceny formalno-
merytorycznej projektow ztozonych w danej rundzie (tj. w danym okresie) 0K,
przygotowuje informacje w formie listy projektéw (projekty wybrane do dofinansowania i
ocenione negatywnie) i zamieszcza na stronie internetowe;j.

Po zakonczeniu oceny formalno-merytorycznej projektu IOK niezwlocznie wysyta do
Whioskodawcy pisemng informacje o zakonczeniu oceny jego projektu i jej wyniku wraz
z uzasadnieniem oceny i podaniem liczby punktow otrzymanych przez projekt lub informacji
o spetnieniu albo niespetnieniu kryteriow wyboru projektow, (tj. przekazywana jest pelna
tre$¢ wszystkich kart oceny formalno-merytorycznej danego wniosku w formie wydrukéw
wygenerowanych z Systemu Oceny Formalno-Merytorycznej (SOFM) rozumianych jako
uzasadnienie wyniku do oceny, z zachowaniem zasady anonimowoS$ci oceniajacych oraz
w przypadku oceny negatywnej pouczenie o mozliwosci wniesSienia protestu na zasadach
I W trybie, o ktorych mowa w rozdziale 15 ustawy wdrozeniowe;.

Do dorgczenia informacji o zakonczeniu oceny projektu i jej wyniku stosuje si¢ przepisy KPA.

Od momentu ztozenia wniosku o dofinansowanie do momentu podpisania umowy
0 dofinansowanie Wnioskodawcy przysluguje prawo do wycofania wniosku. Wycofanie
projektu skutkuje rezygnacja z ubiegania si¢ o dofinansowanie. W przypadku wycofania
wniosku przez Wnioskodawce, IOK niezwlocznie wysyta do Wnioskodawcy pisemng
informacje¢ o przyjeciu rezygnacji wraz z kopig dokumentow aplikacyjnych.
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Wycofanie wniosku o dofinansowanie odbywa si¢ na pisemng prosb¢ Wnioskodawcy, ktora
powinna zawiera¢ nastepujace informacje:

a) jasng deklaracje checi wycofania zlozonego wniosku o dofinansowanie realizacji
projektu;

b) tytut wniosku i jego sumg¢ kontrolng oraz numer wniosku (jezeli zostat juz nadany
przez I0K),

C) pelng nazwe i1 adres Wnioskodawcy. Pismo zawierajace wolg wycofania wniosku
nalezy podpisa¢ czytelnie przez osob¢ upowazniong do reprezentacji Wnioskodawcy.

17. Rozstrzygniecie konkursu i wybor projektow do dofinansowania

Decyzj¢ o wyborze projektow do dofinansowania podejmuje Zarzad Wojewodztwa
Podlaskiego (w formie uchwaty) na podstawie listy projektow, ktore spetity kryteria wyboru
projektow 1 uzyskaly wymagang liczbe punktow. Wybor kolejnych projektow do
dofinansowania nast¢puje zgodnie z kolejnoscia zamieszczenia projektow na liscie, przy czym
ze wzgledu na zasade rownego traktowania Wnioskodawcow, wybdr projektéw musi objaé
projekty, ktore uzyskaty takg sama liczbe punktow w ramach konkursu.

Po zatwierdzeniu projektow wybranych do dofinansowania, IOK zamieszcza na stronie
internetowej www.rpo.wrotapodlasia.pl oraz portalu www.funduszeeuropejskie.gov.pl
informacje w formie odrgbnej listy zawierajacej projekty ocenione pozytywnie
z wyr6znieniem projektow wybranych do dofinansowania oraz powiadamia Wnioskodawce
0 wyniku rozpatrzenia jego wniosku.

W przypadku projektow pozytywnie ocenionych, ale nie wybranych do dofinansowania przez
Zarzad Wojewodztwa Podlaskiego z powodu wyczerpania alokacji przeznaczonej na dany
konkurs, IOK niezwlocznie wysyta do Wnioskodawcy pisemng informacje o wyniku oceny
jego wniosku wraz z uzasadnieniem (tj. przekazywana jest petna tre§¢ wszystkich kart oceny
formalno-merytorycznej danego wniosku w formie wydrukow wygenerowanych z systemu
SOFM, z zachowaniem zasady anonimowosci oceniajacych) oraz pouczenie 0 mozliwosci
wniesienia protestu na zasadach iw trybie, o ktorych mowa w rozdziale 15 ustawy
wdrozeniowej.

18. Podpisanie umowy o udzielenie wsparcia

1. Umowa o dofinansowanie moze zosta¢ podpisana z Wnioskodawca, ktorego wniosek
znajduje si¢ na liScie projektow wybranych do dofinansowania, dotgczone zostaty
wszystkie dokumenty wymagane na etapie podpisania umowy i nie ma innych przeszkod
formalnych ani prawnych do podpisania umowy, a alokacja dostgpna w ramach konkursu
pozwala na dofinansowanie realizacji projektu.

2. Podstawe dofinansowania projektu stanowi umowa o dofinansowanie projektu. Wzor
umowy o dofinansowanie stanowi Zatacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu konkursu.

3. Podstawg wszczecia dziatan zmierzajacych do przygotowania umowy o dofinansowanie
projektu jest posiadanie kompletu dokumentéw wymaganych i wyszczegélnionych
we wniosku o dofinansowanie oraz aktualnych dokumentéw niezbednych do podpisania
umowy o dofinansowanie projektu, w szczegdlnosci:
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- uaktualnionego wniosku o dofinansowanie (w zakresie, ktory nie wptywa na ocen¢
projektu), ktory stanowi zatgcznik do umowy;

- aktualnego zaswiadczenia o nie zaleganiu z nalezno$ciami wobec Skarbu Panstwa
wydane przez wlasciwy organ podatkowy 1 przez wlasciwy oddziat Zaktadu
Ubezpieczen Spolecznych, tj. wystawionych nie wezesniej niz 3 miesigce przed dniem
dostarczenia do 1Z RPOWP; z obowigzku przedtozenia powyzszych zaswiadczen
zwolnione sa jednostki samorzadu terytorialnego oraz ich jednostki organizacyjne?;

- wskazania wyodrgbnionego rachunku bankowego Wnioskodawcy do obstugi projektu,

- pelnomocnictwa o0s6b upowaznionych do podpisywania umowy w imieniu
Whioskodawcy (jesli dotyczy);

- harmonogramu ptatnosci;
- o$wiadczenia o kwalifikowalnosci podatku VAT (jesli dotyczy);
- os$wiadczenia o niekaralnosci (z obowigzku przedtozenia zwolnione sg jednostki

samorzadu terytorialnego oraz ich jednostki organizacyjne);

~ o$wiadczenia o spetnianiu kryteriow MSP (dotyczy Wnioskodawcow bedacych
przedsiebiorcami);

- o$wiadczenia o przetwarzaniu danych osobowych;

- whniosku o0 nadanie/zmiang/wycofanie dostgpu dla osdb uprawnionych w ramach
SL 2014 w zakresie projektu,

- innych ewentualnych dokumentéw uzaleznionych od specyfiki projektu i typu
Whnioskodawcy.

4. Wzory dokumentéw dostgpne sa na stronie internetowej Www.rpo.wrotapodlasia.pl
w zaktadce Skorzystaj > Pobierz wzory dokumentéow > Podpisywanie umowy.

5. Podmiot, ktory ubiega si¢ o udzielenie pomocy de minimis (rowniez bedacy partnerem
w realizacji projektu), przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu bedzie
zobowigzany przedlozy¢ rowniez zaswiadczenia o uzyskanej pomocy de minimis za okres
ostatnich 3 lat kalendarzowych celem potwierdzenia mozliwosci udzielenia wsparcia.
W przypadku gdy z przedlozonych dokumentéw wynika¢ bedzie brak mozliwosci
udzielenia dofinansowania, Wnioskodawca zostanie niezwlocznie poinformowany o braku
mozliwo$ci zawarcia umowy o dofinansowanie projektu.

6. IOK informuje, ze kazdorazowo przed podpisaniem umowy o0 dofinansowanie
weryfikowane jest, czy Wnioskodawcy, ktorych projekty Uchwalg Zarzadu Wojewodztwa
Podlaskiego zostaty wybrane do dofinansowania, nie zalegaja z optatami za korzystanie ze
srodowiska (o ile dotyczy danego podmiotu). Nieuregulowanie optat za korzystanie ze
srodowiska skutkuje wstrzymaniem procesu zawarcia umowy o dofinansowanie do czasu
wywigzania si¢ przez Wnioskodawce z obowigzku wynikajacego z ustawy z dnia 27
kwietnia 2001 r. Prawo ochrony srodowiska.

7. 1Z RPOWP zastrzega sobie prawo do wezwania Wnioskodawcy do ztozenia dokumentow
potwierdzajacych o§wiadczenia zlozone na etapie oceny wniosku o dofinansowanie.

8. Umowg o dofinansowanie projektu z Wnioskodawca podpisuje Wojewoddztwo Podlaskie,
w imieniu ktorego dziala Zarzad Wojewddztwa Podlaskiego, w terminie 30 dni

? Nie ma zastosowanie art. 50a ustawy wdrozeniowej (IZ RPOWP nie posiada dostepu do wymaganych
dokumentow).
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

roboczych od daty wystania do Wnioskodawcy pisma dotyczacego wynikow oceny
formalno-merytorycznej i przygotowania niezbednych dokumentow do sporzgdzenia
umowy. W szczegoélnych przypadkach, termin ten moze zosta¢é wydluzony, 0 czym
Whioskodawca informowany jest w formie pisemnej.

W terminie 15 dni kalendarzowych od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie projektu
Beneficjent zobowigzany jest ztozy¢ zabezpieczenie prawidlowej realizacji umowy
o dofinansowanie. Zabezpieczenie jest jednym z warunkéw wyptaty dofinansowania.
Podstawowa formg zabezpieczenia jest weksel wlasny ,,in blanco” wraz z deklaracja
wekslowa.

IZ RPOWP moze odmowié podpisania umowy, w przypadku gdy Wnioskodawca:

a) nie dostarczy lub dostarczy dokumenty niezgodne z o$wiadczeniami ztozonymi
na etapie aplikowania o dofinansowanie;

b) nie dostarczy we wskazanym przez 1Z RPOWP terminie lub dostarczy niepoprawne
dokumenty niezbedne do sporzadzenia umowy.

IZ RPOWP musi odméwi¢ podpisania umowy o dofinansowanie projektu zgodnie
z zapisami art. 37 ust. 3 pkt 1 ustawy wdrozeniowej z Wnioskodawca, ktory zostat
wykluczony z mozliwos$ci otrzymania dofinansowania.

Do najczesciej wystepujacych nieprawidtowosci stwierdzanych przed podpisaniem
umowy o dofinansowanie projektu nalezg nieprawidlowos$ci w zamdwieniach publicznych,
a takze wynikajace np. z przedtozenia falszywych dokumentéw.

Sposob postepowania z nieprawidtowosciami uzalezniony jest od rodzaju i charakteru
nieprawidlowosci:

— w przypadku wystgpienia podejrzenia naduzycia finansowego, Zarzad
Wojewodztwa Podlaskiego (IZ RPOWP) w formie uchwaly wstrzymuje
podpisanie umowy o dofinansowanie do czasu wyjasnienia sprawy;

— W sytuacji stwierdzenia naduzycia finansowego, np. falszerstwa dokumentow
stanowigcych zalgczniki do wniosku o dofinansowanie projektu, Zarzad
Wojewodztwa Podlaskiego (IZ RPOWP) w formie Uchwaty odstepuje od
zawarcia umowy o dofinansowanie;

— w przypadku Wnioskodawcow, ktorzy zobligowani sg do stosowania ustawy
Prawo Zamoéwien Publicznych i1 rozpoczgli realizacje¢ projektow przed ztozeniem
wniosku o dofinansowanie, konieczna jest weryfikacja dokumentéw w zakresie
prawidlowo$ci przeprowadzenia wlasciwych procedur dotyczacych udzielania
zamoOwien publicznych. Na czas weryfikacji procedura podpisywania umowy
0 dofinansowanie moze zosta¢ wstrzymana.

W  przypadku odmowy podpisania umowy, Whnioskodawcy przystuguje prawo
do wniesienia protestu, zgodnie z procedurg opisang w rozdziale 19 niniejszego
Regulaminu konkursu.

Umowa o dofinansowanie musi by¢ podpisana osobiscie.

19. Procedura odwolawcza

Podstawa prawng procedury odwotawczej jest rozdziat 15 ustawy wdrozeniowej. Procedura
odwotawcza sktada si¢ z dwoch etapow:
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— etap przedsadowy,

— etap postepowania przed sadami administracyjnymi, tj. Wojewddzkim Sadem
Administracyjnym w Bialymstoku i Naczelnym Sagdem Administracyjnym.

W  procesie wyboru projektéw do dofinansowania dopuszcza si¢ ztozenie przez
Whioskodawce jednego s$rodka odwotawczego, tj. protestu. Procedura odwolawcza nie
wstrzymuje zawierania uméw z Wnioskodawcami, ktorych projekty zostaly wybrane do
dofinansowania.

Etap przedsqgdowy procedury odwolawczej

1. Wnhnioskodawca moze wnie$¢ protest po otrzymaniu pisemnej informacji o negatywnych
wynikach oceny projektu wraz z pouczeniem o przystugujacym s$rodku odwotawczym
(art. 45 ust. 5 ustawy wdrozeniowej). Protest jest to pisemne wystapienie Wnioskodawcy
do wlasciwej Instytucji  Organizujacej Konkurs (IZ RPOWP) o weryfikacje
przeprowadzonej oceny wniosku o dofinansowanie projektu pod katem jej zgodnosci
Z kryteriami wyboru projektow lub naruszen o charakterze proceduralnym w zakresie
przeprowadzonej oceny. Nie dopuszcza si¢ mozliwosci kwestionowania w ramach
protestu zasadnosci samych kryteriow wyboru projektow, a takze formutowania zarzutow
0 charakterze wylgcznie proceduralnym. Nie moze réwniez stanowi¢ wylacznej przestanki
whiesienia protestu okoliczno$¢, iz gdy kwota przeznaczona na dofinansowanie projektow
w konkursie nie wystarcza na wybranie projektu do dofinansowania.

2. Negatywng oceng w rozumieniu art. 53 ust. 2 ustawy wdrozeniowej jest ocena w zakresie
spetniania przez projekt kryteriow wyboru projektéw, w ramach ktore;j:

a) projekt nie uzyskal wymaganej liczby punktow lub nie spetnit kryteriow wyboru
projektéw, na skutek czego nie moze by¢ wybrany do dofinansowania albo
skierowany do kolejnego etapu oceny;

b) projekt uzyskal wymagang liczb¢ punktéw lub spehit kryteria wyboru projektow,
jednak kwota przeznaczona na dofinansowanie projektow w konkursie nie wystarcza
na wybranie go do dofinansowania.

7. W przypadku gdy kwota przeznaczona na dofinansowanie projektow w konkursie
albo w ramach rundy konkursu nie wystarcza na wybranie projektu do dofinansowania
(pkt 2b), okolicznos$¢ ta nie moze stanowi¢ wytacznej przestanki wniesienia protestu.

8. Wnioskodawca moze wnie$¢ protest w terminie 14 dni od dnia dorgczenia pisemnej
informacji o zakonczeniu oceny jego projektu i jej wyniku.

9. Protest jest wnoszony w formie pisemnej i zawiera:

— oznaczenie instytucji wlasciwej do rozpatrzenia protestu;

— 0znaczenie wnioskodawcy;

— numer wniosku o dofinansowanie projektu;

— wskazanie kryteriow wyboru projektow, z ktoérych ocena Wnioskodawca si¢ nie
zgadza, wraz z uzasadnieniem;

— wskazanie zarzutéw o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej oceny,
jezeli zdaniem Wnioskodawcy naruszenia takie miaty miejsce, wraz z uzasadnieniem;

— podpis Wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania,
z zalaczeniem oryginatu lub kopii dokumentu poswiadczajacego umocowanie takiej
osoby do reprezentowania Wnioskodawcy.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Protest jest wnoszony w formie pisemnej bezposrednio do IZ RPOWP do Departamentu
Rozwoju Regionalnego, zgodnie z pouczeniem o mozliwo$ci wniesienia protestu, o
ktorym mowa w art. 45 ust. 5 ustawy wdrozeniowej. Protest przestany faksem stanowi
jedynie kopi¢ oryginalu, w zwigzku z czym nie bedzie traktowany jako speiniajacy
wymog pisemnosci wniesionego $rodka odwotawczego.

Protest musi by¢ zlozony przez osobe uprawniong, tj. przez samego Wnioskodawce,
z uwzglednieniem sposobu jego reprezentacji wynikajacej z odpisu wlasciwego rejestru
lub ewidencji, badz tez przez osobe trzecig, ktora posiada pisemne pelnomocnictwo/
upowaznienie do reprezentowania Wnioskodawcy. Stosowne petnomocnictwo/
upowaznienie powinno zosta¢ ztozone w oryginale lub w postaci uwierzytelnionej kopii
wraz z protestem.

1Z RPOWP rozpatruje protest w terminie nie dluzszym niz 21 dni, liczac od dnia jego
otrzymania przez 1Z RPOWP. W uzasadnionych przypadkach, w szczegdlno$ci
gdy w trakcie rozpatrywania protestu konieczne jest skorzystanie z pomocy ekspertow,
termin rozpatrzenia protestu moze by¢ przedtuzony, o czym IZ RPOWP informuje na
pismie Wnioskodawce. Termin rozpatrzenia protestu nie moze jednak przekroczy¢ tacznie
45 dni od dnia jego otrzymania.

Whioskodawca moze wycofaé protest do czasu zakonczenia rozpatrywania protestu przez
IZ RPOWP. Czynno$¢ ta nastgpuje przez zlozenie do IZ RPOWP pisemnego
o$wiadczenia o wycofaniu protestu. W takim przypadku Departament Rozwoju
Regionalnego, Referat ds. Procedury Odwotawczej pozostawia protest bez rozpatrzenia,
informujac o tym Wnioskodawcg w formie pisemnej. Wnioskodawca nie moze wnie$é
skargi do sadu administracyjnego. W przypadku wycofania protestu ponowne jego
whniesienie jest niedopuszczalne.

Podczas rozpatrywania protestu IZ RPOWP jest zwigzana zakresem protestu — weryfikuje
poprawnos¢ przeprowadzonej oceny jedynie w zakresie tego kryterium lub kryteriow
oceny, ktére zostaty wskazane w protescie odnoszac si¢ do kazdego z zarzutéw (art. 57
ustawy wdrozeniowej). Protest weryfikowany jest takze pod katem zarzutéw o charakterze
proceduralnym, jezeli Wnioskodawca takie zarzuty sformulowat a 1Z RPOWP
zobowigzana jest do ustalenia prawidlowosci przeprowadzonej oceny W ramach
postepowania konkursowego. Wnioskodawca w protescie wskazuje tylko te kryterium
(kryteria), z ktorego oceng nie godzi si¢ wraz z uzasadnieniem swego stanowiska.

Protest jest rozpatrywany wylacznie w oparciu o dokumentacj¢ ztozong do konkursu
oraz uzupetniong w trakcie oceny wniosku o dofinansowanie w ramach tego konkursu.
Podczas rozpatrywania protestu nie beda brane pod uwage inne dokumenty, ktore
wczesniej nie zostaty dostarczone przez Wnioskodawce w ramach procedury naboru
i oceny wniosku.

W przypadku wniesienia protestu niespeiniajagcego wymogdéw formalnych, o ktérych
mowa w art. 54 ust. 2 pkt. 1-3 i 6 ustawy wdrozeniowej lub zawierajacego oczywiste
omytki Referat ds. Procedury Odwotawcze; w Departamencie Rozwoju Regionalnego
wzywa Whnioskodawceg do uzupelnienia lub poprawienia w nim oczywistych omylek,
w terminie 7 dni, liczac od dnia otrzymania wezwania, pod rygorem pozostawienia
protestu bez rozpatrzenia. Uzupelnienie protestu, wstrzymuje bieg terminu na jego
rozpatrzenie przez 1Z RPOWP, o ktérym mowa wart. 56 ust. 2 i art. 57 ustawy
wdroZeniowej. Bieg terminu ulega zawieszeniu na czas uzupelnienia lub poprawienia
protestu.
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17.

18.

19.

20

21.

22.

23.

24,

25.

Uzupelnienie protestu moze nastapi¢ wylacznie w odniesieniu do wymogoéw formalnych

tj.:

— oznaczenia instytucji wlasciwej do rozpatrzenia protestu,

— oznaczenia Wnioskodawcy,

— numeru wniosku o dofinansowanie projektu, oraz

— podpisu Wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania,
Z zalaczeniem oryginatu lub kopii dokumentu poswiadczajacego umocowanie takiej

osoby do reprezentowania Wnioskodawcy.

Na podstawie art. 67 ustawy wdrozeniowej, dorgczanie pism i dokumentow nastepuje
zgodnie z zapisami art. 39 - 40 kodeksu postgpowania administracyjnego.

Nie podlega rozpatrzeniu protest, jezeli pomimo prawidlowego pouczenia, zostal

whniesiony:

— po terminie,

— przez podmiot wykluczony z mozliwosci otrzymania dofinansowania,

— bez spelnienia wymogow okreslonych w art. 54 ust. 2 pkt. 4 ustawy wdrozeniowej,
tj. bez wskazania kryteriow wyboru projektu, na podstawie ktorych projekt zostat
odrzucony, a z ktorych oceng Wnioskodawca si¢ nie zgadza, wraz z uzasadnieniem.

.Nie podlega rozpatrzeniu takze protest w przypadku gdy na jakimkolwiek etapie

postgpowania w zakresie procedury odwotawczej wyczerpana zostanie kwota
przeznaczona na dofinansowanie projektéw w ramach danego dziatania RPOWP 2014-
2020.

Na pozostawienie protestu bez rozpatrzenia Wnioskodawcy przystuguje ztozenie skargi
do WSA w Bialymstoku, na zasadach okreslonych w art. 61 ustawy wdrozeniowej
0 czym Whnioskodawca zostanie poinformowany w pismie.

W wyniku przyjecia protestu do rozpatrzenia IZ RPOWP moze:
— rozpatrzy¢ protest pozytywnie — uwzgledni¢ protest,
— rozpatrzy¢ protest negatywnie — nie uwzgledni¢ protestu.

W wyniku rozpatrzenia protestu IZ RPOWP wydaje rozstrzygnigcie, ktore zawiera:

— podstawe prawng rozstrzygnigcia protestu,

— informacj¢ o rozpatrzeniu pozytywnym badz negatywnym,

— uzasadnienie obejmujgce odniesienie do kazdego kryterium, z ktérego oceng
Whnioskodawca si¢ nie zgadza lub tez do kazdego zarzutu o charakterze
proceduralnym wraz ze wskazaniem podstawy prawnej rozstrzygnigcia,

— pouczenie o mozliwosci wniesienia skargi do  Wojewodzkiego  Sadu
Administracyjnego w Biatymstoku.

Pozytywne rozpatrzenie protestu polega na uwzglednieniu zarzutow Wnioskodawcy
i stwierdzeniu, ze ocena ztozonego wniosku o dofinansowanie nie zostata przeprowadzona
W sposob prawidlowy, zgodny z kryteriami wyboru projektu lub naruszono procedury
mogace mie¢ wplyw na bezstronno$¢ i prawidlowos$¢ oceny, a zlozony protest jest
W catosci zasadny.

Whiosek objety protestem, ktory zostal rozstrzygnigty pozytywnie, kierowany jest do
wlasciwego etapu oceny - W zakresie kryteriow wyboru projektow lub zarzutow
0 charakterze proceduralnym w ramach przeprowadzonej oceny wskazanych w protescie -
zgodnie z art. 58 ust. 2 1 3 ustawy wdrozeniowe;j.
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26.

217.

28.

29.

30.

Pozytywne rozpatrzenie protestu zawiera uzasadnienie wraz ze wskazaniem, na czym
polegato nieprawidtowe przeprowadzenie oceny wniosku w zakresie objetym protestem
oraz informacj¢ o przekazaniu projektu do ponownej oceny.

Wynik ponownie przeprowadzonej oceny wniosku jest wigzacy, a Wnioskodawcy
nie przystuguje ponowne ztozenie protestu w tym zakresie. Wnioskodawcy przystuguje
jednak ztozenie skargi do WSA w Biatymstoku.

Negatywne rozstrzygniecie protestu polega na stwierdzeniu, ze ocena zlozonego
wniosku 0 dofinansowanie zostata przeprowadzona w sposob prawidlowy, zgodny
z kryteriami wyboru projektu Iub nie naruszono procedur mogacych wptynaé na
bezstronno$¢ i prawidtowos¢ oceny, a ztozony protest jest niezasadny.

W przypadku, gdy projekt zostal odrzucony z powodu niespetienia kilku kryteriow
niepunktowanych, tzn. takich za spelnienie ktérych nie przyznaje si¢ punktow,
a Whnioskodawca odniost si¢ do nich w protescie IZ RPOWP bada prawidtowos$¢ oceny
kazdego z nich, z tym, ze jezeli stwierdzi, iz ocena w przypadku przynajmniej jednego
kryterium, na podstawie ktérego wniosek o dofinansowanie zostal odrzucony, zostata
przeprowadzona prawidlowo podejmuje decyzje o rozpatrzeniu protestu negatywnie.
Stwierdzenie, iz w ramach danego kryterium niepunktowanego ocena zostala
przeprowadzona prawidtowo oznacza, iz co najmniej jeden element tego kryterium zostat
oceniony prawidlowo 1 protest jest w tym zakresie niezasadny. Nawet jezeli IZ RPOWP
stwierdzi, iz ocena jednego ze wskazanych kryteriw zostala przeprowadzona
nieprawidlowo, nie oznacza to, ze protest bedzie rozpatrzony pozytywnie, poniewaz musi
to nastgpi¢ w stosunku do wszystkich kryteriow oceny, z oceng ktorych wnioskodawca si¢
nie zgadza.

W przypadku negatywnego rozpatrzenia protestu IZ RPOWP wydaje rozstrzygnigcie wraz
Z uzasadnieniem, zawierajacym wskazanie, z jakich powoddéw protest nie jest zasadny
I Wzwigzku z tym nie moze by¢ uwzgledniony, a tym samym podtrzymuje decyzje
0 odrzuceniu projektu.

Etap postegpowania przed sqdami administracyjnymi

1.

Po wyczerpaniu etapu przed sadowego postgpowania odwotawczego Wnioskodawca
moze wnie$¢ skarge do Wojewodzkiego Sadu Administracyjnego w Bialymstoku zgodnie
z art. 3 § 3 ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. Prawo o postgpowaniu przed sgdami
administracyjnymi (Dz. U. z 2016 r. poz. 718 t. j. z p6zn. zm.).

Skarge nalezy wnie$¢ w terminie 14 dni od dnia:

a) otrzymania informacji o wyniku rozpatrzenia protestu,

b) otrzymania informacji o pozostawieniu protestu bez rozpatrzenia, albo

€) uplywu terminu na uzupeknienie protestu lub poprawienie w nim oczywistych omytek,
bezposrednio do wlasciwego Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego wraz z kompletng
dokumentacjg w sprawie.

Kompletna dokumentacja w sprawie obejmuje:

a) wniosek o dofinansowanie,

b) informacj¢ 0 wynikach oceny projektu,

C) wniesiony protest oraz informacj¢ o wyniku przeprowadzonej procedury odwotawczej
wraz z ewentualnymi zatgcznikami.

Skarga podlega optacie sagdowej, zgodnie z § 2 ust. 6 Rozporzgdzenia Rady Ministrow
zdnia 16.12.2003 r. w sprawie wysokosci oraz szczegolowych zasad pobierania wpisu

-26 -



Poddziatanie 1.4.1 Promocja przedsigbiorczosci oraz podniesienie atrakcyjnosci inwestycyjnej wojewddztwa

10.

11.

W postegpowaniu przed sqgdami administracyjnymi (Dz. U. z 2003 r. Nr 221, poz. 2193
oraz z 2006 r. Nr 45, poz. 322).

Zakres kontroli sprawowanej przez sady administracyjne dotyczy zbadania, czy ocena
wniosku o dofinansowanie zostata przeprowadzona w sposob zgodny z prawem.

Kompletna dokumentacja powinna by¢ wnoszona w oryginale lub w uwierzytelnionej
kopii. W przypadku wniesienia skargi bez kompletnej dokumentacji lub bez uiszczenia
wpisu stalego, sad wezwie Wnioskodawce do uzupeklnienia brakéw w terminie 7 dni
od dnia dor¢czenia wezwania, pod rygorem pozostawienia skargi bez rozpatrzenia. Skarga
rozpatrywana jest przez sad w terminie 30 dni od dnia jej wniesienia.

W wyniku rozpatrzenia skargi sad moze:

a) uwzgledni¢ skarge, jesli uzna, ze ocena projektu zostata przeprowadzona w sposob
naruszajacy prawo 1 naruszenie to miato istotny wplyw na wynik oceny lub
pozostawienie protestu bez rozpatrzenia bylo nieuzasadnione (art. 61 ust. 8 ustawy
wdrozenioweyj),

b) oddali¢ — w przypadku jej nieuwzglednienia,

C) umorzy¢ postgpowanie w sprawie, jesli uzna je za bezprzedmiotowe.

Po przekazaniu sprawy do ponownego rozpatrzenia przez Instytucje Zarzadzajaca
RPOWP wskutek uwzglednienia skargi ztozonej przez Wnioskodawce, Departament
Innowacji i Przedsigbiorczo$ci dokonuje oceny 1 wyboru wnioskow.

Zaréwno Wnioskodawca, jak i [Z RPOWP moga wnies$¢ skarge kasacyjng do Naczelnego
Sadu Administracyjnego w terminie 14 dni od dnia dorgczenia rozstrzygnigcia
Wojewodzkiego Sadu Administracyjnego. Skarga wnoszona jest z kompletng
dokumentacja w sprawie, obejmujaca wniosek o dofinansowanie, informacje
w przedmiocie oceny projektu, wniesiony protest, informacje o wyniku rozstrzygnigcia
przeprowadzonej procedury odwotawczej wraz z ewentualnymi zatgcznikami.

W przypadku stwierdzenia przez Wojewodzki Sad Administracyjny lub Naczelny Sad
Administracyjny, iz ocena zostala przeprowadzona w sposob naruszajacy prawo,
co skutkuje koniecznoscig jej powtOrzenia, Instytucja Zarzadzajagca RPOWP ponownie
przeprowadza ocen¢ z uwzglednieniem wytycznych co do dalszego postgpowania
wskazanych przez sad.

Prawomocne rozstrzygnigcie sadu administracyjnego, polegajace na oddaleniu skargi,
odrzuceniu skargi albo pozostawieniu skargi bez rozpatrzenia, konczy procedurg
odwotawczg oraz procedure wyboru projektow — art. 66 ust. 1 ustawy wdrozeniowe;j.

20. Wydatki kwalifikujgce sie do dofinansowania

Kwalifikowalno$¢ wydatkow dla projektéw wspotfinansowanych ze $rodkoéw krajowych
I unijnych w ramach RPOWP 2014-2020 musi by¢ zgodna z przepisami unijnymi i krajowymi,
w tym w szczegdlnosci z:

a) Rozporzqdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1301/2013 z dnia 17
grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
| przepisow szczegolnych dotyczgeych celu ,, Inwestycje na rzecz wzrostu i zatrudnienia”
oraz W sprawie uchylenia rozporzgdzenia (WE) nr 1080/2006;

b) Rozporzgdzeniem Parlamentu FEuropejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. ustanawiajgce wspolne przepisy dotyczgce Europejskiego
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Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich
oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy
ogolne dotyczqce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1083/2006;

¢) Ustawq z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020;

d) Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, FEuropejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020 (zwane dalej Wytycznymi krajowymi);

e) Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020
(RPOWP);

f) Szczegotowym Opisem Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020.

Za kwalifikowalne uznaje si¢ wszystkie wydatki niezbedne do realizacji projektu, ponoszone
zgodnie z zasadami okreslonymi w wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkow.

Ocena kwalifikowalnosci poniesionego wydatku dokonywana jest przede wszystkim
w trakcie realizacji projektu poprzez weryfikacje wnioskéw o platnos¢ oraz w trakcie kontroli
projektow, w szczegdlnosci kontroli w miejscu realizacji projektu lub siedzibie Beneficjenta.
Niemniej, naetapie oceny wniosku o dofinansowanie dokonywana jest ocena
kwalifikowalnosci planowanych wydatkéw na podstawie dostgpnej dokumentacji aplikacyjnej
oraz po uzyskaniu niezb¢dnych wyjasnien lub dokumentéw pozyskanych w trakcie oceny
(jezeli dotyczy). Przyjecie danego projektu do realizacji i podpisanie z Beneficjentem Umowy
o dofinansowanie nie oznacza, ze wszystkie wydatki, ktore zostang przedstawione we
wniosku o platno$¢ w trakcie realizacji projektu, zostang po$wiadczone, zrefundowane lub
rozliczone (w przypadku systemu zaliczkowego).

Ocena kwalifikowalnos$ci poniesionych wydatkow jest prowadzona takze po zakonczeniu
realizacji projektu w zakresie obowiazkéw natozonych na Beneficjenta Umowa
0 dofinansowanie oraz wynikajacych z przepiséw prawa.

Przy okres$laniu katalogu wydatkéw kwalifikowalnych co do ich rodzaju, zastosowanie maja
regulacje prawne okreslone w niniejszym Rozdziale. Nalezy pamigta¢ rowniez o koniecznosci
spetnienia wszystkich warunkow kwalifikowalno$ci wydatkow, w tym m.in. niezbednosci,
racjonalnosci, zasadnosci.

Wydatki kwalifikowane w ramach Poddziatania 1.4.1 Promocja przedsi¢biorczosci oraz
podniesienie atrakcyjnosci inwestycyjnej wojewodztwa, Typ projektu 4A. Targi, misje i inne
wydarzenia o charakterze migdzynarodowym

Katalog wydatkéw kwalifikowalnych jest katalogiem zamknigtym, natomiast Kkatalog
wydatkéw niekwalifikowalnych jest katalogiem otwartym i zawiera jedynie wybrane wydatki
niekwalifikowalne.
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Katalog wydatkow kwalifikowalnych obejmuje:

Wvydatki bezposrednio zwiazane z realizacja projektu rozliczane na podstawie
rzeczywiscie poniesionych kosztow (koszty bezposrednie), tj.:

1. Udzial w krajowych i zagranicznych targach/wystawach:

wpis do katalogu targowego, oplata rejestracyjna za udziat w targach (koszty musza

by¢ poniesione nie wczesniej niz 12 miesigey przed dniem ztozenia wniosku);

koszty rezerwacji powierzchni wystawienniczej;

koszty wstepu na teren wystaw 1 targow;

koszty wynajmu powierzchni targowo-wystawienniczej i sprzetu;

koszty zaprojektowania i zabudowy stoiska wystawowego/ekspozyciji;

koszty organizacji i obstugi (m.in. montaz, demontaz, transport stoiska, sprzatanie,

podlaczenie i zuzycie energii);

koszty wynajmu no$nikow informacyjno-reklamowych i oprawy multimedialnej

(m.in. tablic, billboardow, telewizorow, glosnikoéw) zwigzanych z kampania

promocyjng odbywajaca si¢ w trakcie wydarzenia;

koszty reklamy w mediach targowych;

koszty transportu eksponatow (wraz z ubezpieczeniem, odprawa celng i kosztami

spedycji w zwiazku z udzialem w imprezach targowo-wystawienniczych w kraju i za

granicg);

koszty podrézy shuzbowej (transportu), zakwaterowania i ubezpieczenia pracownikow

Whnioskodawcy w wydarzeniu w okresie nie dluzszym niz dwa dni przed

rozpoczgciem 1 jeden dzien po zakonczeniu wydarzenia (na terenie RP),

aw przypadku wydarzenia organizowanego poza granicami kraju w okresie nie
dhluzszym niz trzy dni przed rozpoczg¢ciem i dwa dni po zakonczeniu wydarzenia.

Koszt dotyczy maksymalnie 3 osob (na podmiot) bez kosztow wyzywienia. W ramach

tego wydatku mozna zaliczy¢:

a) diety;

b) noclegi;

€) przejazdy i dojazdy $srodkami komunikacji miejscowej;

d) inne niezbedne wydatki zwigzane z podr6za, takie jak: optaty za: bagaz, przejazd
drogami ptatnymi i autostradami, postdj w strefie ptatnego parkowania, miejsca
parkingowe).

Koszt $niadania wliczonego w ustuge noclegu moze by¢ kosztem kwalifikowalnym;

Zgodnie z Art. 2 Kodeksu pracy pracownikiem jest osoba zatrudniona na podstawie

umowy o prace, powotania, wyboru, mianowania lub spotdzielczej] umowy o prace.

Jednakze IOK dopuszcza uwzglednienie w kosztach kwalifikowalnych projektu

rowniez koszty podrozy stuzbowej wilascicieli jednoosobowych dzialalnos$ci

gospodarczych oraz wspolnikow spotek osobowych, przy zachowaniu limitu osob
reprezentujacych dany podmiot.

oplaty zwigzane z uzyskaniem niezbednych wiz oraz obowiazkowym ubezpieczeniem

dla osob uczestniczacych w imprezie targowo-wystawienniczej poza granicami kraju;

2. Wizyty studyjne i misje zagraniczne

koszty udzialu w misjach gospodarczych za granicg (zakup biletéw wstepu dla
przedstawicieli Wnioskodawcy na impreze¢ targowo-wystawiennicza zwigzang z misja
gospodarczg);

koszty = podrézy  stuzbowej  (transportu),  zakwaterowania  pracownikow
Whioskodawcy/uczestnikow misji zagranicznej w okresie nie dtuzszym niz dwa dni
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przed rozpoczgciem i jeden dzien po zakonczeniu wydarzenia, w zwigzku z ktérym
ma by¢ organizowana misja, a w przypadku misji gospodarczej organizowanej poza
granicami kraju w okresie nie dluzszym niz trzy dni przed rozpoczeciem i dwa dni po
zakonczeniu wydarzenia, w zwigzku z ktorym ma by¢ organizowana misja. Koszt
dotyczy maksymalnie 2 0sob bez kosztow wyzywienia. oplaty zwigzane z uzyskaniem
niezbednych wiz oraz ubezpieczeniem dla pracownikow uczestniczacych w misji
gospodarczej. IOK dopuszcza uwzglednienie w kosztach kwalifikowalnych projektu
rowniez koszty podrozy stuzbowej wiascicieli jednoosobowych dziatalnosci
gospodarczych oraz wspdlnikow spotek osobowych, przy zachowaniu limitu osob
reprezentujacych dany podmiot;
- wydatki zwigzane z merytorycznym przebiegiem misji gospodarczej w zakresie
spotkan biznesowych z potencjalnymi kontrahentami, w tym:
a) wydatki poniesione na ustugi thumaczen podczas udzialu w misji gospodarczej
za granicg,;
b) wynajem sali konferencyjnych w celu spotkan z potencjalnymi kontrahentami,
w tym wypozyczenie sprz¢tu do prezentacji.

Wizyty studyjne moga trwaé¢ maksymalnie 5 dni kalendarzowych (w zalezno$ci od liczby
spotkan) i dodatkowo maksymalnie do 2 dni przeznaczonych na podroz.

Organizacja zbiorowych wystaw na terenie wojewddztwa podlaskiego -—
ukierunkowanych na przyjecie wizyt potencjalnych zagranicznych partnerow
handlowych:

— koszty organizacji pokazow, prezentacji, seminariow, kongresow, konferencji, spotkan
branzowych, warsztatow i spotkan z potencjalnymi kontrahentami (B2B). W ramach
tego wydatku mozna zaliczy¢:

a) wydatki poniesione na wynajem sali/powierzchni wraz z niezbednym
wyposazeniem;

b) wydatki poniesione na ustugi thumaczen;

C) koszty ustug cateringowych.

Udzial w innych waznych dla wybranej branzy wydarzeniach o charakterze
miedzynarodowym — w szczeg6lno$ci udziat w seminariach, kongresach i konferencjach;
organizacja pokazow technologii i prezentacji produktow w zakresie marki produktowe;.

Wydatki posrednio zwigzane z realizacia projektu rozliczane metoda
uproszczong — stawka ryczaltowa (koszty posrednie), tj.:
koszty osobowe dotyczace personelu projektu, rozumiane jako: koszty koordynatora lub
kierownika projektu oraz innych osob zaangazowanych w zarzadzanie projektem i jego
rozliczanie (zatrudnionych przez wnioskodawce np. tlumacza), o ile to zatrudnienie jest
niezbe¢dne dla realizacji projektu, w tym w szczegdlnosci koszty wynagrodzenia tych osob,
ich delegacji stuzbowych;
koszty zaprojektowania, przygotowania/produkcji 1 druku materialdow promocyjnych,
przeznaczonych na wydarzenie (w szczegdlnosci: ulotek, broszur, folderow, ptyt CD
Z materiatami dotyczacymi Wnioskodawcy i ewentualnych partneréw itp.), w tym wydatki
zwigzane z thumaczeniem tresci tych materiatow;
wydatki zwigzane z dziataniami informacyjno-promocyjnymi projektu wynikajacymi
Zzumowy o dofinansowanie dotyczace promocji S$rodkéw unijnych i1 wojewodztwa
podlaskiego.

Koszty posrednie nie moga by¢ wykazane w ramach kosztéw bezposrednich projektu.
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Warunkiem kwalifikowalno$ci kosztow posrednich (jesli dotycza projektu) jest akceptacja
przedstawionej, na ectapie sktadania wniosku o dofinansowanie, szczegotowej metodologii,
w oparciu o ktorg nalezy dokona¢ sprawiedliwej, rzetelnej i mozliwej do zweryfikowania
kalkulacji okreslajacej wysoko$¢ ryczattu (kalkulacja moze zosta¢ ujeta w ramach zatgcznika
Konspekt).

Koszty posrednie nie moga przekracza¢ 10% wartoSci wydatkéow Kkwalifikowalnych
projektu i powinny by¢é rozliczane uproszczona metoda rozliczania wydatkow, tj. za
pomoca stawki ryczaltowej.

Wszystkie uslugi bedace przedmiotem projektu muszg by¢ uslugami zleconymi na
zewnatrz, tj. nie moga by¢ realizowane przez osoby, ktore sg jednoczesnie pracownikami
Whioskodawcy/pracownikami uczestnikow.

Wydatki niewymienione w katalogu wydatkow kwalifikowanych stanowig wydatki
niekwalifikowalne. Wydatki niekwalifikowalne w ramach projektu w catoSci ponosi
Beneficjent.

Przykladowe wydatki niekwalifikowalne w konkursie:

— wydatki poniesione na opracowanie strategii ekspansji/programu ekspansji/konspektu;

— podatek VAT;

— amortyzacja;

— transakcje dokonane w gotowce, ktorych jednorazowa warto$¢ transakcji, bez wzgledu
na liczbe wynikajacych z niej ptatno$ci, przekracza rownowartos$¢ 15 000 zi, przy czym
transakcje w walutach obcych przelicza si¢ na zlote wedlug kursu $redniego walut
obcych oglaszanego przez Narodowy Bank Polski z ostatniego dnia roboczego
poprzedzajacego dzien dokonania transakcji, zgodnie z art. 22 ustawy z dnia 2 lipca
2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2017 r. poz. 2168, 2290);

— prowizje pobierane w ramach operacji wymiany walut;

— odsetki od zadluzenia;

— koszty pozyczki lub kredytu zaciggnig¢tego na prefinansowanie dotacji;

— kary i grzywny zaplacone przez wnioskodawce w zwigzku z realizacja projektu;

— koszty osobowe personelu wnioskodawcy niezwigzanego z realizacja projektu;

— wydatki poniesione na ustugi doradcze jesli:

a) stanowig dziatania ciggte lub okresowe w przedsigbiorstwie;

b) s3 zwigzane z biezagcymi wydatkami operacyjnymi przedsi¢biorstwa, takimi jak
ustugi doradztwa podatkowego, regularne ustugi prawnicze lub reklama;

c) dotyczg ustug niebedacych doradztwem (np. ustugi szkoleniowe);

d) zwiazane z czynnoscig techniczng polegajaca na wypetieniu formularza wniosku
dofinansowanie projektu.

— wydatki poniesione na zakup lub przygotowanie gadzetow reklamowych takich jak:
kubki, dtugopisy, wizytowki, pendrive’y, torby, smycze, kalendarze, plakaty, podktadki
pod myszy komputerowe itp.,

— koszty odnowienia certyfikatu;

— zakup telewizorow LCD lub plazmowych, sprzgtu naglosnieniowego, komputerdw,
laptopow, ekspreséw do kawy, lodowek, wieszakow, czajnikow itp.;

— wynajem hostess;
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— wydatki poniesione na wynagrodzenie osoby zaangazowanej do realizacji projektu na
podstawie umowy cywilnoprawnej, ktora jest jednocze$nie pracownikiem
beneficjenta/uczestnika projektu.

Ewentualne korekty budzetu projektu sa dopuszczalne, z zastrzezeniem zapisOw niniejszego
Regulaminu oraz Regulaminu Pracy Komisji Oceny Projektow. Nalezy jednak pamictal, ze
wprowadzenie korekty kosztow kwalifikowalnych jest mozliwe tylko w przypadku
jednoznacznego potwierdzenia mozliwosci sfinansowania wydatkow uznanych za
niekwalifikowalne.

Jednocze$nie nalezy pamictaé, ze zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu  Spolecznego oraz  Funduszu  Spojnosci  na lata 2014-2020,
Whioskodawcy/Beneficjenci, zobowigzani sg do stosowania Ustawy Prawo Zamowien
Publicznych lub rozeznania rynku/zasady konkurencyjnosci, co gwarantuje zachowanie
uczciwej konkurencji i1 réwne traktowanie wykonawcow przy realizacji projektow
dofinansowanych z Funduszy Europejskich.

Nalezy zwroéci¢ szczegdlng uwage na wymogi okreslone w Wytycznych krajowych dotyczace
zamowien udzielanych w ramach projektow (podrozdziat 6.), w tym sposobdéw upublicznienia,
wymogow co do postepowan wyboru wykonawcdw/dostawcow.

21. Wskazniki

W  zwigzku z konieczno$cia monitorowania przyjetych w RPOWP wskaznikow,
Whnioskodawca zobowigzany jest okresli¢, jakie wskazniki produktu i rezultatu zamierza
osiggnag¢ W wyniku realizacji projektu. Wskazniki shuzg iloSciowej prezentacji dziatan
podjetych w ramach projektu i ich rezultatow. W trakcie realizacji projektu wskazniki
powinny umozliwi¢ mierzenie jego postgpu wzgledem celéw projektu. Dobrane wskazniki
muszg by¢ logicznie powigzane z projektem i spdjne. Wybrane dla projektu wskazniki nalezy
przyporzadkowac¢ jako wskazniki produktu lub rezultatu.

Wskaznik produktu nalezy rozumie¢ jako bezposredni, materialny efekt realizacji
przedsigwzigcia, mierzony konkretnymi wielko$ciami. Wskazniki produktu sa zwigzane
wylacznie z okresem realizacji projektu, moga wigc by¢ podawane wylacznie za lata,
w ktorych projekt jest realizowany — musza by¢ zatem zgodne z terminami realizacji projektu.
W projekcie nalezy wykaza¢ wszystkie osiggane wskazniki produktu.

Wskaznik rezultatu z kolei opisuje zmiany w sytuacji Beneficjenta, jego otoczeniu, jakie
nastgpity w wyniku zrealizowania projektu. Odzwierciedla bezposredni efekt wynikajacy
z realizacji projektu dotyczacy Beneficjenta, mierzony po zakonczeniu realizacji projektu
lub jego czesci. Wskazniki rezultatu mierzone sg co najmniej corocznie. Wskazniki te moga
by¢ przedstawione za okres nie wezesniejszy niz wskazniki produktu, bowiem zawsze sg ich
wynikiem.

W ramach Dzialania 1.4.1, typ 4A. Targi, misje i inne wydarzenia o charakterze
miedzynarodowym, Wnioskodawca ma obowigzek wskazania we  wniosku
obligatoryjnego w konkursie wskaznika produktu kluczowego/specyficznego dla
Programu, tj. ,Liczba przedsi¢biorstw otrzymujacych wsparcie”. W przypadku nie
wybrania tego wskaznika, Wnioskodawca zostanie wezwany do jego uzupeinienia. Ponadto
Whnioskodawca  winien wskaza¢ pozostate  wskazniki  produktu lub  rezultatu
kluczowe/specyficzne dla Programu, ktore odzwierciedlaja cele i zakres jego projektu.
Dodawanie we wniosku tych wskaznikow odbywa si¢ poprzez wybor z listy rozwijane;.
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W przypadku, gdy ze wzgledu na specyficzny charakter projektu Wnioskodawca uzna,
ze mozliwe do wyboru wskazniki kluczowe/specyficzne dla Programu nie odzwierciedlaja
istoty celow jego projektu, Wnioskodawca moze doda¢ wskaznik produktu/rezultatu
specyficzny dla projektu, przy czym IOK zaleca wybdr wskaznikow wyltgcznie z ponizszej
listy.

Wybor niektéorych wskaznikéw do monitorowania jest jednym z warunkéw koniecznych
do ubiegania si¢ o przyznanie punktow w ramach poszczegolnych Kkryteriow
merytorycznych, co zostalo szczegbétowo opisane w Zalgczniku nr 6a do Regulaminu
konkursu ,, Przewodnik po kryteriach wyboru projektow...” 1 pogladowo przedstawione w
wierszu ,,Powigzane kryteria oceny” w tabeli ponize;.

Wskazniki nalezy oszacowaé rzetelnie majac na uwadze, ze Wnioskodawca jest
zobowigzany do monitorowania postepu w zakresie ich osiggania oraz bedzie rozliczany z ich
wypetnienia. Wspotfinansowanie UE bedzie podlegalo pomniejszeniu proporcjonalnie do
nieosiggnietych wartosci docelowych wskaznikow/celéw projektu w sposob okreslony w § 11
ust. 3 umowy o dofinansowanie projektu.

Zgodnie z nowelizacja ustawy wdrozeniowej, wprowadzono mozliwo$¢ korekt w zakresie
uzupelnienia wskaznikéw we wniosku/skorygowania ich wartosci docelowych do poziomu
uzasadnionego zapisami dokumentacji aplikacyjnej oraz wyjasnieniami na etapie oceny
projektu.

Mozliwo$¢ odstepstwa od zatozonych warto$ci docelowych i terminu ich osiggnigcia w
trakcie realizacji projektu oraz po zakonczeniu jego realizacji moze wynikaé¢ z wystgpienia
sity wyzszej nie lezacej po stronie Beneficjenta, przy czym kazda zmiana powinna byc¢
uzasadniona przez Beneficjenta i zaakceptowana przez 1Z RPOWP.

Z uwagi na to, ze na etapie oceny formalno-merytorycznej warto$¢ wskaznika mogta mieé
wplyw na pozycje projektu na liscie rankingowej (wskazniki, ktéore maja odniesienie do
kryteriow oceny projektow) i uzyskanie wsparcia, IZ RPOWP kazdorazowo podejmuje
decyzje o bardziej restrykcyjnym potraktowaniu Beneficjenta, w tym rozwigzaniu umowy
o dofinansowanie.

W celu racjonalnego oszacowania wartosci wskaznikow kluczowych/specyficznych dla
programu oraz zapoznania z peilng definicja poszczegdlnych wskaznikow zasadne jest
wykorzystanie dokumentu Metodologia szacowania wartosci docelowych dla wskaznikow
wybranych do realizacji w Regionalnym Programie Operacyjnym Wojewodztwa Podlaskiego
na lata 2014-2020, dostgpnego na stronie internetowej Www.rpo.wrotapodlasia.pl.
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Powigzane

zagranicznych.

Lp. Nazwa j.m. Podstawowe informacje dotyczace wskaznika Al
I. | Wskazniki produktu kluczowe/specyficzne dla Programu obligatoryjne dla wszystkich projektow
Liczba przedsigbiorstw przed
1. otrzymujacych wsparcie (CI 1) sigbio | Liczba przedsi¢biorstw otrzymujacych wsparcie w dowolnej formie z EFRR. Partnerstwo
[przedsigbiorstwa] rstwa
I. | Wskazniki produktu kluczowe/specyficzne dla Programu
Liczba p .rzeds1¢b1orst'w p.rze.d Liczba przedsi¢biorstw otrzymujacych wsparcie w postaci bezzwrotnego bezposredniego wsparcia
1. otrzymujacych dotacje (CI 2) sigbio , . . : nd
S finansowego, tylko do czasu zakonczenia projektu (dotacje).
[przedsigbiorstwa] rstwa
Liczba przedsigbiorstw rzed
2 otrzymujacych wsparcie Spl bio Wskaznik obejmuje przedsigbiorstwa korzystajace ze wsparcia, ktére nie wymaga bezposredniego nd
' niefinansowe (ClI 4) ¢ transferu finansowego.
Lo rstwa
[przedsi¢biorstwa]
Liczba wspieranych nowych przed .. L S . . . L . ..
3 przedsicbiorstw (CI 5) sibio W'skazmk obejr.nuje. przed.sllc;blorstwa korzystajace ze wsparcia, ktore funkcjonuja na rynku nie dhuzej nd
. niz 3 lata od dnia rejestracji.
[przedsi¢biorstwa] rstwa
1. | Wskazniki rezultatu specyficzne dla projektu
Wzrost przychodow ze sprzedazy eksportowej osiagnigty w wyniku realizacji projektu. Poprzez
sprzedaz eksportowg rozumiana jest sprzedaz poza granice panstwa polskiego, w tym rowniez
sprzedaz wewnatrz-wspolnotowg (sprzedaz do innych krajow UE).
Jest to Wskqinik ,,'prze':_d-poi’ oddajacy czes¢ wzrostu sprzedazy eksportowej, ktory jest bezposrednia Korzysci
Wozrost sprzedazy eksportowej konsekwencjg realizacji projektu. wynikajgce
1. I zk. . ) ) ] drial
[zL] Dodatkowo wymagane jest podanie w,Sposobie monitorowania i pomiaru wskaznika” wniosku | Z uaziatu
o dofinansowanie wartoéci sprzedazy eksportowej osiagnietej w roku 2018 r. w targach
Wybo6r przedmiotowego wskaznika do monitorowania jest jednym z warunkéw Kkoniecznych do
ubiegania si¢ o przyznanie punktéw w ramach kryterium merytorycznego szczegélowego
Korzysci wynikajgce 7 udziatu w targach.
Liczba kontraktow handlowych podpisanych przez Wnioskodawce z partnerami z zagranicy, w wyniku Korzysci
2 Liczba zawartych kontrakt6w szt udzielonego wsparcia w zaeresig urrr)li dzy nafodowienia dzialaln(fs'ciplub opraw dg(])st uyldo ;Nzk(')w wynikajace
' handlowych [szt.] ' & P edzy poprawy &P Y z udziatu

w targach
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Przez kontrakt nalezy rozumie¢ umowy/kontrakty pisemne, zawarte w zwiazku z realizacja projektu.

Wybér przedmiotowego wskaznika do monitorowania jest jednym z warunkéw koniecznych do
ubiegania si¢ o przyznanie punktéw w ramach Kkryterium merytorycznego szczegélowego
Korzysci wynikajgce 7 udziatu w targach.

Liczba podpisanych listow
intencyjnych [szt.]

szt.

Liczba listdéw intencyjnych podpisanych przez Wnioskodawce z partnerami z zagranicy, w wyniku
udzielonego wsparcia w zakresie umi¢dzynarodowienia dziatalnosci lub poprawy dostepu do rynkow
zagranicznych.

List intencyjny strony podpisuja w trakcie badz po przeprowadzeniu negocjacji, wyrazajagc w nim
jedynie wolg zawarcia definitywnej umowy.

Wybdr przedmiotowego wskaznika do monitorowania jest jednym z warunkéw koniecznych do
ubiegania si¢ o przyznanie punktéow w ramach kryterium merytorycznego szczegolowego
Korzysci wynikajgce z udzialtu w targach.

Korzysci
wynikajgce

z udziatu
w targach
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22. Ogolne zasady promocji projektow

Whnioskodawca zobowigzany jest do stosowania zasad promocji projektow finansowanych
ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020. Obowigzki te
wynikaja z Podrecznika wnioskodawcy i beneficjenta programow polityki spojnosci 2014-
2020 w zakresie informacji i promocji. Wzory materialdbw promocyjnych zamieszczone
zostaly na stronie internetowej www.rpo.wrotapodlasia.pl w zakladce Jak skorzystaé
Z programu/Pobierz wzory dokumentow/Zestaw logotypow EFRR.

23. Inne uwagi

1. Na podstawie art. 50 ustawy o zasadach realizacji programow w zakresie polityki
spojnosci  finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 ,, Do postepowania
W zakresie ubiegania sie o dofinansowanie oraz udzielania dofinansowania na podstawie
ustawy nie stosuje si¢ przepisow ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania
administracyjnego, z wyjgtkiem przepisow dotyczqcych wytgczenia pracownikow organu
| sposobu obliczania terminéw”.

2. Bioragc pod uwage powyzsze, do obliczania termindw w procesie ubiegania si¢
0 dofinansowanie oraz udzielania dofinansowania stosuje si¢ nastgpujace zasady:

— jezeli poczatkiem terminu okre$lonego w dniach jest pewne zdarzenie, przy obliczaniu
tego terminu nie uwzglednia si¢ dnia, w ktérym zdarzenie nastapito; uptyw ostatniego
z wyznaczonej liczby dni uwaza si¢ za koniec terminu,

— terminy okreslone w tygodniach konczg si¢ z uplywem tego dnia w ostatnim tygodniu,
ktoéry nazwa odpowiada poczatkowemu dniowi terminu,

— terminy okre$lone w miesigcach konczg si¢ z uptywem tego dnia w ostatnim miesigcu,
ktory odpowiada poczatkowemu dniowi terminu, a gdyby takiego dnia w ostatnim
miesigcu nie bylo — w ostatnim dniu tego miesigca,

— terminy okre$lone w latach koncza si¢ z uptywem tego dnia w ostatnim roku, ktory
odpowiada poczatkowemu dniowi terminu, a gdyby takiego dnia w ostatnim roku nie
bylo — w dniu poprzedzajgcym bezposrednio ten dzien,

— jezeli koniec terminu przypada na dzien uznany ustawowo za wolny od pracy lub na
sobote, termin uplywa nastgpnego dnia, ktory nie jest dniem wolnym od pracy ani
sobota.

3. IOK zastrzega sobie prawo do wprowadzania zmian w niniejszym Regulaminie konkursu
w trakcie trwania konkursu, z wylaczeniem zmian skutkujacych nierdéwnym traktowaniem
Whnioskodawcow, chyba ze konieczno$¢ wprowadzenia takich zmian wynika z przepisow
powszechnie obowigzujacego prawa. W zwigzku z tym zaleca sie, aby osoby
zainteresowane aplikowaniem o $rodki w ramach niniejszego konkursu na biezaco
zapoznawaly si¢ z informacjami zamieszczanymi na stronie internetowej
www.rpo.wrotapodlasia.pl oraz na  portalu  www.funduszeeuropejskie.gov.pl.
W przypadku zmiany Regulaminu konkursu IOK zamieszcza w kazdym miejscu,
w ktorym podata do publicznej wiadomosci Regulamin konkursu, tj. na portalu oraz
stronie internetowej www.rpo.wrotapodlasia.pl informacje o jego zmianie wraz z aktualng
treScia Regulaminu konkursu, uzasadnieniem oraz terminem, od ktoérego zmiana
obowiazuje.

4. Konkurs moze zosta¢ anulowany w nastepujacych przypadkach:
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— niewylonienia kandydatow na ekspertow niezbednych do oceny wnioskéw ztozonych
w ramach przedmiotowego konkursu;

— Zlozenia wnioskow o dofinansowanie wylacznie przez podmioty niespeiniajgce
kryteriow uprawniajgcych do udziatu w danym konkursie;

— nie zlozenia zadnego wniosku o dofinansowanie;

— naruszenia w toku procedury konkursowej przepisow prawa lub zasad niniejszego
Regulaminu konkursu, ktore sg istotne i niemozliwe do naprawienia;

— Zaistnienia sytuacji nadzwyczajnej, ktorej 1Z RPOWP nie moglo przewidzie¢
w chwili ogloszenia konkursu, a ktérej wystgpienie czyni niemozliwym lub razaco
utrudnia kontynuowanie procedury konkursowej lub stanowi zagrozenie dla interesu
publicznego;

— ogloszenie aktow prawnych lub wytycznych horyzontalnych w istotny sposob
sprzecznych z postanowieniami niniejszego Regulaminu konkursu.

Stosowna informacja w tym zakresie zostanie opublikowana na stronie internetowej I0K
oraz na portalu.

5. Wnhnioskodawca uczestniczacy w danym konkursie ma prawo dostepu do informacji
zwigzanych z oceng ztozonego przez siebie wniosku o dofinansowanie, przy zachowaniu
zasady anonimowosci 0sob dokonujacych oceny.

6. Wnioskodawca ma obowiazek niezwlocznego informowania pisemnie IOK o wszystkich
zmianach majacych istotne znaczenie z punktu widzenia informacji zawartych we
wniosku o dofinansowanie.

7. Obligatoryjnym zatacznikiem w konkursie jest konspekt. Wnioskodawca zobowigzany
jest zapewni¢, aby informacje zawarte w tym zalaczniku byly wystarczajace do oceny
whniosku. Podczas weryfikacji warunkéw formalnych oraz oceny formalno-merytorycznej
projektu nie ma mozliwos$ci ingerowania w tre$ci merytoryczne, a projekt oceniany jest na
podstawie informacji zawartych w zlozonej dokumentacji aplikacyjnej, chyba ze
mozliwo$¢ uzupehienia lub poprawienia wniosku na etapie oceny, w czesci dotyczacej
spetniania przez projekt kryteriow wyboru projektow, zostata przewidziana w kryteriach
wyboru projektow lub w niniejszym Regulaminie. Zaleca si¢ zapoznanie z trescig
kryteriow wyboru projektow oraz Przewodnikiem po kryteriach wyboru projektow.

8. Beneficjent jest zobowigzany do przechowywania dokumentacji w sposob okreslony
w § 16 umowy o dofinansowanie projektu.

9. Szersze ujecie procedur i definicji nieuregulowanych niniejszym dokumentem mozna
znalez¢ na stronie internetowej: Www.rpo.wrotapodlasia.pl.

24. Dodatkowe informacje

1. Informacji w sprawach dotyczacych konkursu udzielajg telefonicznie i za pomoca poczty
elektronicznej pracownicy Instytucji Organizujacej Konkurs:

— tel. (85) 66 54 925, - 926, - 929, - 930, - 982, - 983, - 984 w godz. od 9.00 do 13.00,

— e-mail: przedsiebiorcy@wrotapodlasia.pl (w tytule wiadomosci nalezy wpisa¢ tylko
nr naboru podany w ogloszeniu o konkursie: RPPD.01.04.01-1Z.00-20-001/19),

— Pytania wraz z odpowiedziami beda zamieszczane na stronie internetowej
www.rpo.wrotapodlasia.pl w zaktadce dotyczacej danego konkursu. IOK zastrzega
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sobie mozliwos$¢ publikowania wytgcznie wybranych odpowiedzi, ktore mogg miec
znaczenie dla potencjalnego Wnioskodawcy.

2. Dodatkowo informacji udzielaja pracownicy Punktéow Informacyjnych Funduszy
Europejskich dziatajacych w wojewodztwie podlaskim:

N o a bk~ P

w Biatymstoku, infolinia: 0 801 308 013, e-mail: gpi@wrotapodlasia.pl;

w Suwatkach, tel. (87) 563 02 11, (87) 563 02 19, (87) 562 02 76, e-mail:
Ipi@ares.suwalki.pl;

w Lomzy, tel. (86) 216 33 26, (86) 473 53 20, e-mail: Ipi@podlaskie.org.pl

25. Elementy dokumentacji konkursowej

Regulamin konkursu

Zatacznik nr 1 — Wzo6r Wniosku o dofinansowanie projektu wraz z instrukcja

Zatgcznik nr 2 — Zalaczniki do wniosku o dofinansowanie wraz z instrukcja

Zatgcznik nr 3 — Wzo6r umowy o dofinansowanie

Zatacznik nr 4 — Kryteria wyboru projektow

Zatgcznik nr 5 — Regulamin KOP

Zalacznik nr 6 — Inne dokumenty

a.

Przewodnik po kryteriach wyboru projektow w ramach RPOWP, Poddziatanie 1.4.1,
Typ projektu 4A. Targi, misje i inne wydarzenia o charakterze migdzynarodowym

W?zory etykiet na segregator/skoroszyty
Strategia Promocji Gospodarczej Wojewodztwa Podlaskiego

Plan rozwoju przedsigbiorczosci w oparciu o inteligentne specjalizacje wojewddztwa

podlaskiego na lata 2015-2020+(RI1S3)
Krajowa Inteligentna Specjalizacja (KIS)

Lista sprawdzajgca do wniosku o dofinansowanie w zakresie warunkoéw formalnych
w ramach RPOWP 2014-2020
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